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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Barranquilla, 31 de enero de 2022   
 

 
Señor (a) 
GABIS DE JESÚS AMAYA TORRES  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3333343 de 2022 
COORDINACIÓN DE PROGRAMAS ESPECIALES 
Dependencia Centro de Comercio y Servicios 
Barranquilla 
 

Asunto:Informe mensual de ejecución contractual 
Mes enero del año 2022 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3333343 de 2022  
 
JORGE ELIECER CADENA DE MOYA, identificado con la cédula de ciudadanía No.8.530.380 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en los diversos programas de formación titulada 
y/o complementaria que maneja el centro de comercio y servicios de la regional Atlántico en el 
marco del programa de articulación con la media, seguimiento a la formación y seguimiento etapa 
productiva, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios No CO1.PCCNTR.3333343 de 
25 de Enero del año 2022 a continuación presento el Informe de actividades realizadas en el mes 
objeto de cobro. Durante el período comprendido entre el 25 y el 31 de enero del año 2022 
 
 
Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de VEINTIOCHO 
MILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y TRES MIL TRESCIENTOS CINCUENTA Y OCHO 
PESOS M/CTE ($28.793.358,00) COP incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a 
que pertenezca el contratista). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente 
manera: 12 pagos a).  10 pagos iguales correspondientes a febrero, marzo, abril, mayo, junio, julio, 
agosto, septiembre, octubre y noviembre por valor de DOS MILLONES SETECIENTOS OCHENTA 
Y SEIS MIL CUANTROCIENTOS CINCUENTA Y CUANTRO PESOS M/CTE ($2.786.454,00). b) 
un último pago correspondiente a días de diciembre por valor de TRESCIENTOS SETANTA Y UN 
MIL QUINIENTOS VEINTISIETE PESOS M/CTE ($371.527,00). Los honorarios serán pagados por 
el SENA al contratista de acuerdo con el cronograma definido por la Dirección Administrativa y 
Financiera de la Dirección General, en la cuenta Ahorro No. 76923693463 de BANCOLOMBIA, cuyo 
titular es el (la ) Contratista 
 
 
Plazo: Será hasta el 04 de diciembre de 2022 
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OBJETO: 
Instructor: Prestar Servicios Personales Carácter Temporal Para La Formación 
Profesional Integral, En ARTICULACIÓN CON LA MEDIA Para el Programa Formación 
CONTABILIZACION DE OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS 

 
 
 
 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
 Obligaciones Específicas de 

Instructores:  
 
1.Desarrollar actividades de 
formación profesional en los 
programas definidos por el centro 
mediante su plataforma virtual. 2. 
Entregar al equipo de Sofía plus la 
información requerida para la 
asignación de rol de instructor Sena 
y disponibilidad en el aplicativo. 3. 
Realizar la evaluación 
correspondiente a los cursos 
asignados. 4. El contratista deberá 
abstenerse de realizar actos 
obscenos al interior de la entidad que 
involucren la participación de 
miembros de la comunidad 
educativa. 5. presentar informes 
mensuales de la ejecución del 
contrato, las demás que se requieran 
para la ejecución del contrato. 6. 
atender los requerimientos del 
supervisor. 

Del 25 al 31 de Enero  Se 
realizaron actividades 
de  Diseño Curricular: 
Planeación de los 
programas de 
formación (Actualización 
de Guías de Aprendizaje, 
Materiales de apoyo, 
Evidencias según fases del 
proyecto)   
 
Para Orientar procesos de 
formación presencial en el 
programa de articulación 
con la media en el área de 
Contabilizacion de 
operaciones Comerciales y 
Financieras en las 
siguientes grados e 
Instituciones Educativas: 
 
Fichas: 
No 2254866, grado 11  
Institución Educativa 
Tecnica : La Inmaculada de 
Campo de la Cruz. 
 
 
No 2470884, grado 10 
Institución Educativa: Luis 
R. Caparroso.  
 
 
No 2470889, grado 10 

 
 
 
 
Menu Lms 
Territorium, 
Sofía.  
Aplicativo: 
Google Meet. 
 
 
Listados de 
asistencia 
 
 
 
Reporte de Hora en 
Sofía 
 
Asignación de 
fichas en el 
aplicativo Sofía. 
 
 
Instrumento de 
evaluación:  
Diagnostica, 
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Institución Educativa:  
Tecnica Nacional de 
Comercio 
 
 
No 2470908, grado 10 
Institución Educativa 
Distrital:  Barrio Simon 
Bolivar 
 
Induccion: 
Socialización de formación 
del grado 10. 
 
Se realizó entrega de 
documento requeridos para 
el rol de instructor. 
 
Se realizó evaluación 
previas a los aprendices. 
 
 

 
 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

1.        
2.        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos enunciados como evidencias del 
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y fotocopia de la 
Planilla No. 1044000423 y Planilla No. 1044164449, expedido en Pagosimple correspondientes al 
mes de enero de 2022,  operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
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Evidencias en ( ) folios 
 
 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
Firma 
JORGE ELIECER CADENA DE MOYA 
Contratista 
C C.C. No. 8.530.380 de Barranquilla (Atlántico) 
  
 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
Firma 
GABIS DE JESÚS AMAYA TORRES 
SUPERVISOR(A) CONTRATO. No CO1.PCCNTR.3333343 de 25 de Enero del año 2022 
COORDINACION DE PROGRAMAS ESPECIALES 
 
 
 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JORGE ELIECER CADENA DE MOYA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

25/01/2022 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/01/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 36,0025/01/2022 31/01/2022

36,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: JORGE ELIECER CADENA DE MOYA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0,00
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