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CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO et
contraisTA [ KELLY JHOANA|PALACIO PEREZ e
CEDULA DE CIUDADANIA No. . | 1.000.125.987 © | DE | MEDELLIN- |
TELEFONODE CONTACTO | 301-529-5580 | 'Fwo |I EXT. .
E-MAIL PERSONAL | . oo - kellyparez@gmail.con : It
E-MAIL INSTITUCIONAL | kellyparez@grmail.con S
BANCO | BANCOLOMBIA |e  NoDECUENTA | 009-257569-62 o cA[ X J& cc.[ e
No CONTRATO ACTUAL Afo ' VALOR TOTAL DEL CONTRATO .
861 DE I 2022 e . HONORARIOS MENSUALES @ .
‘ Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como ASISTENCIAL para apoyar las actividades
OBJETO DEL CONTRATO |relacionadas con la implementacién, seguimiento y monitoreo de |os protocolos de bioseguridad de la SNR, que| @
| requieren las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos. ORIP MEDELLIN SUR.
NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO a GLORIA PATRICIA GALLEGO BETANCUR C
CARGO DEL SUPERVISOR - [ COORDINADORA ADMINISTRATIVA |e
copNo. [ 57222 |e creno. | 159122 |« AL’
FECHACRH 24/01/2022 | FECHACRY 24/01/2022 FECHASLRODACION  bia Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION ' | 26 [ 01 [ 2022 Ic
CIUDAD MEDELLIN ] Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO | ANTIOQUIA o FEC"@AE’#‘:&'TZ(;‘CDN | 07 11] 2022 ¢
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia . Mes _ Afio MESES DIAS
ACTA DE INICIO

| 08 | 02 |2027€ TOTAL DE EJECUGION DEL CONTRATO E EI.

VALOR A COBRAR $ 1.414.270,00
VALOR TOTAL #DEDIAS I . v
{ . - RAAXHRNNAXID AR NN YRR psTreTTT————
- Dia Mes Afo . MES A COBRAR
'DEL| 08 [ 02] 2022 |« PAGONo. NoDias |[ FEBRERO |
PERIODO DE PAGO
AL 28 02| 2022 la| 01 |a|23|77%| FEBRERO |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS  Pagina 1
; Sup. 1.4¢cm Inferior = - 1.4cm Carta 21.59 cm x 27.94 cm Caltn 28 No ,a,.‘g.:,m,p‘,x“mam
" l2q. 0.8cm Derecha 0.8cm tamafio a 79% : DA pcies

N
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Enc. 0.8cm P.depag. 08cm FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION
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para el inicio de! contrato.

SUPERINTENDENCIA.

Ry A}C’ P )
CO \JTRATISQIZA. S
AR LE b e A SR
Valor del Pago Razon Social Aporte
" i ALIANZA MEDELLIN ANTIOQUIA EPS SAS - -
1. COMPANIA DE SALUD (EPS) 5000000 SAVIA SALUD EPS e 125%
. i ADMINISTRADORA DE FONDOS DE
2. FONDO DE PENSION $64.000,00 PENSIONES Y CESANTIA PROTECCION SA |[®  16%
! .
", ASEGURADORA DE RIESGOS X - .
3. LABORALES (ARL) $2.100,00 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 116.1'00 PLANILLA DE PAGO No. | 54307860 IC
vay \,fg 2 P «;\«;; M\< ann% T R o e R
21 RECACIONDEPAGO:, e
4 . VALOR PAGO SALDO POR.
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16/602.300,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALORDELPAGO [[$ | 1.414.270,00 [« (| $  1.414.270,00 $ 15.188.030,00
..PAGO 02 VALOR DEL PAGO i “$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO ; MB - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO | efs . $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO ; s B $ N
PAGO 06 VALOR DEL PAGO L o3 - $ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO . | €5 - $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO i els 1 s -
‘PAGO 09 VALOR DEL PAGO ) el $ - $ _
PAGO 10 VALOR DEL PAGO T «s - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO ] «fl 8 - $ -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO I olfs - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO ] «fl$ - $ .
Dia Mes Aﬁo -
DEL| 08 | 02| 2022 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | [ 02] 2 | pacono. [ |
AL 28 [o02] 2022 | [ 01 J | FEBRERO |
SR b o A e L I,K(‘X‘ x}i’fg’}{)& "3({19‘ 5“?:\ % - 3‘29"""\“"&"&3‘1}\&»6‘&59}{? ’&R"};{'
- ?g%&gg;f@RMEﬂ!E@SUPERVS ONTRATISTA
. RS
Cas

1. Aportar y cargar en la Plalaforma Transaccional del SECOP[ II para conocnmlento de Ia De acuerdo a la verificacién y cumplimiento del protocolo de
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos requeridos|bioseguridad de la Medellin Sur SNR. Como informe inicial

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias sngu:entes a la suscripcion delllos entes de salud y a los cuales doy funcién y cumplimiento
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por | los valores y con los amparos|como tal, en este primer mes realice, una inspeccién en toda
previstos, mantenerla vigente durante el término establecido po’r la SUPERINTENDENCIA yl|la oficina ubicada en el sotano de la alpujarra, zona sur. De
cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP |l para su: posterior aprobacion por lajacuerdo con las directrices y lineamientos, es importante llevar|

§

hago entrega del protocolo de bioseguridad establecido por

a cabo

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE S]lEMPRE COMO LIBRO DE EXCE\L HABILITADO PARA MACROS

Sup. 1.4cm Inferior
Izq. 0.8cm Derecha
Enc. 0.8cm P. de pag.

Paglna 2
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(03) dias siguientes a la firma dél contrato por la Plataforma SECORP |I.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional sollc:tado por la SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (AF.P) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L) vy,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes para el contrato y para las prorrogas (en
caso que aplique)

7. Ejecutar con plena autonomia'técnica y administrativa el objeto ¢ontractual.

8. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debéréa presentar: Impresion
o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados E.P.S., AF.P.y
AR.L., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe de supervision de
cumplimiento de contrato prestacién de servicios aprobado por el supervisor del contrato, formato
de retencién en la fuente y cargar las evidencias de la ejecucidn del contrato en la plataforma
SECOPII.

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto|
contractual.

13. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algtin acto o hecho, informando inmediatamente a la Superintendencia
de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se presenten tales
circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los tres
(03) dias siguientes a la aprobaci6n de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervnsor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta sobre
el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado de
ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacién del contrato que consolide todas las
actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad. |

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiemo, los viaticos pagados y reconocidos
por la Entidad. De no hacerlo, la-cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el

reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta de acceso
en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al supervisor del
contrato.

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA

3. Remitir el sopone de Ia afhacmn alaARLala Dlreccuén de Contralacubn dentro de los tres

uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este contrato| ..

SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Geshén de Segundad de la Informacuon
d d d d me

Ias siguie
realizada:
inicio; em
hasta el
siguientes

1. rotulact
2. La ofici
3. El con

proteccién personal,

4. No se
areas de
5. Contro!

6. Se regliza lavado de manos cada 2 horas por todo el
personal como funcionarios
7. Los puestos de trabajo estan separados a distancia de 2

metros

8. Se real;
plataforma coronaAPP

9. Se procedi6 a revisar el botiquin de primeros auxilios

10. Durante estos dias se procedio a verificar la lista de

funcionari

tapabocas) alcohol y gel

11. Se p

funcionarigs o contratistas

trabajo

ntes actmdades de mejora y muchas de ellas ya
S como funciones de mi contrato, en el de acta de
pezando a realizarlas desde el dia 8 de febrero 2022 |
dia 28 de febrero, cierre de mes. Enumero las
actividades tales como:

6ny marcacion
ha no contaba con la sefializaciéon y demarcacion
rol que se llevaba para la entrega de elementos de

cuenta con circulacion de aire en la oficina y demas

de aforo

za recordatorio de reporte de salud a través de la

)$ y contratistas que ya se les habia entregado

rocede a realizar entrega de caretas a todos los

12. Se tiene un control de limpieza y desinfeccion durante toda

la jornada

13. También se lleva supervision de .control de limpieza de
bafios; oficinas y demas aéreas con un formato de limpieza y
desinfeccidn

laboral

colocarlas como anexos.

NOTA: Si se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuagros como texto o imagenes, favor

¢ Sup. 1.4¢cm Inferior 1.4cm

lzq. 0.8cm Derecha 0.8¢cm
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(la) - contratista

y demds normas
del CRP No.

No 1.000.125.987 de MEDELLIN cumpli6  sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
|del contrato de Prestacion de Servicios No 861 ‘ de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

Wb&%ﬁ&:@f 3 S Wﬁ}c ; SRS »t~~x~~z» T
el desarrollo de las actividadesiﬁ asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el

KELLY JHOANA PALACIO PEREZ identificado (a) con cedula de ciudadania

técnicas exigibles. !

159122 cOPNo | 57222

Valor en letras:

Se autoriza el pago por la suma de : $ § 1.414.270,00

UN MILLON CUATROCIENT®S CATORCE MIL DOSCIENTOS SETENTA PESOS. CON
00 CTVOS |

i

pEL[ 08 | 02| 2022 | pacoNo. | FEBRERO |
PERIODO DE PAGO =
aL| 28 [02] 2022 | |o01| | FEBRERO |

|
Para constancia se firma en MEDELLIN | alos 25  diasdel mesde FEBRERO de 2022

Dia Mes  Afo

S
a«wi’w%g* S

4 S
e

‘Firma Supervisor
GLORIA PATRICIA GALLEGO BETANCUR
COORDINADORA ADMINISTRATIVA
 GONTRATISTA: v o
CONERANISEA e

SRR R R i
+

———

. ll .
e\ Ranon0
[Firma Contratista
KELLY ,’JHOANA PALACIO PEREZ
Cedula de Ciudadania No

1.000.125.987 DE MEDELLIN

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIE;MPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Sup. t4cm Inferior  1.4cm Carta 21.59 cm x 27.94 cm Pl agttmisrabmd e ook
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FORMATO PARA BASE DE RETENCI(?'N EN LA FUENT# ANO GRAVABLE 2022

1

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos ngventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”,| me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratistg vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o/ mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI___ NO

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE|LA RENTA. Durante el afio 2021
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no Iaborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. SI NO_X .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE/LA RENTA: SI___ NOX

4. Dependiente Econoémico: SI___ NO_x( (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto

Tributario, adjuntando Certificado expedido p!)r Contador Publico, con soportes

. (Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuandp es el caso de hijos menores de 18
" afos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias SI___ NO _K :

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para e‘ Fomento de la Construcciéon (AFC)
SI_ NO_X,, adjuntar pago mensual del aharro realizado.

7. Crédito de Vivienda S_i_ NO i , adju7tar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constanma de lo anterior, se firma a los '2_8 dias del mes de &e\ow&v O de 2022.

Atentamente

NOMBRE FAN faaa
cc. \ QO RSAR?F

|

@ Superintendencia de Notariado y Registro

£ FEN : Calle 26 No. 1349 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
é‘j i - Bogota D.C. - Colombia
| S i http:/fwww.supemotariado.gov.co




® p | AUTOLIQUIDACION
S UA O rte CONSOLIDADA
Fecha creacion reporte: 2022-02-16, 10:51:38 AM  Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Numéro Planilla: 54307860

Periodo Cotizacion: enero de 2022 Periodo Servicio: enero de 2022

PAGADO 16/02/2022

|. DATOS DEL APORTANTE

Razo6n Social KELLY JOHANA PALACIO PEREZ

Documento CC1000125987 Direccion CR 99DD #49 A - 82 INT 119
Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3008173417

Tipo Persona NATURAL Forma Presentacion |UNICO

Ciudad MEDELLIN Departamento ANTIOQUIA

Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

Il. DETALLE DEL APORTANTE

Datos del Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
alolafw
a Liolxo
- Apellidos y Nombres Tipo subtipo | o|f5| | Wlwlele|al |5l z|w <9 el5| e <| W] <O : IBC Aporte . IBC Aporte : 1BC Aporte - IBC Aporte | Aporte Aporte ESAP Aporte
dentificacion Cotizante| Cotzante |Z| 2| 3| 2| E[ 2| E(2|8|2|3|2|3(S|2| || 5| g| g|g|  Administradora Pension | Pension COTIETEERR salud Salud gate Riesgos | Riesgos Sdmnietor Caja Caja SENA ICBF Ministerio Total
o|58|Bla
CC 1000125087 | KERLY JOHANA PALACIO 59 0 |x 0 [12[1212| 0 |(230201) PROTECCION $400.000|  $64.000((EPS040) SAVIA SALUD $400.000]  $50.000 0,522 $400.000]  $2.100|(NIN-CC) NINGUNA CCF 50 50 50 s0 $0 $0 $116.100
IILTOTALES
TERES NTEES (Incapacidades, Incapacidades | SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pension IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension Aportes Salud |Aportes Riesgos| Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF p AP e Licencias, Saldos ARP INTERESES DE INTERESES TOTAL FINAL
ESAP Min Educacién
a Favor) EPS MORA DE MORA
$400.000 $400.000 $400.000 $0 $64.000 $50.000 $2.100 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $0 $116.100 $0 $116.100
Paginaldel
ARUS, Linea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogota: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellin: 604 2727 - Desde otras ciudades: 018000 51 99 77. Linea Etica: 018000 EH.TOS
517806. AP

en PILA

"

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.



I NOTARA DG MACROPROCESO: Gestién Contractual Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -
& RUGISTRO PR-01-FR-01

s gvaia do'a fo pitice PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Version: 01
ejecucion y liqguidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05— 05 - 2021
Prestacion de Servicios Profesionales

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 861 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 KELLY JOHANA PALACIO PEREZ, CON CEDULA DE
CIUDADANIA N0.1.000.125.987

Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogota D.C.,
identificada con cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE
CONTRATACION de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, nombrada
mediante Resolucion No. 03347 del 19 de abril de 2021, debidamente posesionada mediante acta
del 19 de abril de 2021, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la
Resolucion 03844 del 30 de abril de 2021, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra KELLY JOHANA PALACIO PEREZ, con cedula de ciudadania
No. 1.000.125.987, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el
presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No.861
2022, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de
2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes
atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP Il, y en
consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracién a lo siguiente: 1). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejerceréa la
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacién, administracién y sostenimiento
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la
construccioén de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios
publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato
e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacion
expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la
planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la
totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacién del
perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucién del objetivo detectado. 5). Que en
aplicacion de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes del Estatuto
de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del contratista mediante el
procedimiento de Contratacién Directa. 6). Que el proceso de contratacidn se encuentra incluido en
el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccion de Contratacion revisé y concluyé que
se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacion. 8). Que el presente
contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: - LUGAR DE EJECUCION:
El lugar de ejecucion del contrato serd en la OFICINA DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS
PUBLICOS DE MEDELLIN SUR, o en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera.
PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera
del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes
a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion
del presente contrato sera de NUEVE (9) MESES sin superar el 31 de Diciembre de 2022. Su
ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el
Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del mismo.
CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es
hasta por la suma DIECISEIS MILLONES SEISCIENTOS DOS MIL TRESCIENTOS PESOS
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($16.602.300) MCT E. b) Forma de pago: El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales,
sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma UN MILLON OCHOCIENTOS CUARENTA Y
CUATRO MIL SETECIENTOS PESOS ($1.844.700) M/CTE), o proporcional por fraccion de tiempo
ejecutado, previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de
avance que den cuenta de la ejecucion del contrato., o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado,
previa aprobacion por parte del supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que
den cuenta de la ejecucioén del contrato., previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida
por el Supervisor del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de
Seguridad Social Integral (Salud- Pension y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO
OFICIAL: EIl presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2022
distribuido asi:

VIGENCIA 2022
CDP NO. VALOR PROYECTO - RUBRO ACTIVIDAD
57222 DEL 4 DE ENERO DE | $977.533.000,00 A-02-02-02-008-005 SERVICIOS DE SOPORTE
2022

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico, captacién
ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los
recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades
antes descritas. CLAUSULA SEXTA.- RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable
por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. -
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del
juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la
Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de
2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia,
asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por esta causa
promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus
funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP II, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
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© ~

10.

11.

12.

13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.

amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccién de Contratacién dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro.

Acreditar su afiliacion a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)) v,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes para el contrato y para las prorrogas
(en caso que aplique)

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los pardmetros establecidos por la SNR.

Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA deberd presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
E.P.S., AF.P.y AR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencién en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

Cumplir con los demés deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los tres
(03) dias siguientes a la aprobacion de los mismos.

Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta
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sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado
de ejecucién del objeto. B) Informe final a la terminacién del contrato que consolide todas
las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos
por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacion del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta
de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al
supervisor del contrato.

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestién Documental

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,
adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

El CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

1. Realizar seguimiento diario sobre las orientaciones para el proceso de limpieza y
desinfeccién de los espacios de uso publico y lugares de trabajo, de acuerdo al lugar de
ejecucion, impartidas por la Direccion de Talento Humano - Grupo de Bienestar y Gestion
del Conocimiento, relacionadas dentro del protocolo de bioseguridad COVID 19, asi como
la variante que acaba de llegar al pais OMICRON .

2. Revisar que las personas al momento del ingreso a las instalaciones de la entidad tengan
debidamente puesto el tapabocas, en caso de no tenerlo, negar su ingreso y llenar encuesta
o realizar las preguntas que se requieran.

3. Requerir al funcionario, contratista o usuario que pretenda ingresar a las instalaciones de
la entidad el uso del gel antibacterial y/o alcohol.

4. Solicitar a la persona que ingresa a la entidad, en los casos en que haya lavamanos, que
haga el debido lavado de manos con agua y jabon por minimo 20 segundos y con la
periodicidad establecida en la Resolucién 392 del 25 de marzo de 2021 (minimo cada tres
horas y al finalizar la jornada laboral) o la norma que la complemente, adicione o derogue.
5. Restringir el acceso de acomparfantes de los trabajadores.
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6. Preguntar a la persona que ingresa si presenta sintomas de tos seca, problemas
respiratorios o relacionados, en caso positivo, si es funcionario o contratista notificarlo
inmediatamente al area de Seguridad y Salud en el Trabajo, si es usuario restringir la
entrada.

7. Instar a las personas que ingresen a las instalaciones funcionaros y contratistas a cubrir
boca y nariz con el codo al toser al interior de las instalaciones.

8. Participar en el seguimiento aleatorio diario evidenciable sobre el estado de salud del
personal en trabajo en casa.

9. Asegurar el ingreso escalonado para procurar la distancia de dos metros entre cada
persona.

10. Verificar que el respeto en la distancia de dos metros entre los usuarios que adelanten
actividades en las instalaciones de la entidad; asi como en los casos en que aplique, en los
recintos en que se encuentran los funcionarios ejecutando su labor.

11. Cumplir a cabalidad los protocolos de bioseguridad y reportar oportunamente los casos
de incumplimiento por parte de funcionarios, contratistas o usuarios, del que tenga
conocimiento.

12. Apoyar la gestion de los mecanismos y sistemas de verificacion implementados o por
implementar en la SNR, para conocer el estado de salud o la informacion relevante para
establecer los contactos y lugares en el primer momento de notificacién positiva. Lo anterior,
conforme a la Resolucion 392 del 25 de marzo de 2021.

13. Controlar la entrada de visitantes/proveedores, evitando ingresos masivos a horas
determinadas en las instalaciones, con el apoyo de los vigilantes.

14. Apoyar a la Direccién de Talento Humano en la consolidacion y actualizacion de la base
de datos de trabajadores y demas personal que preste servicios en la empresa.

15. Transmitir a los trabajadores y contratistas la informacién sobre generalidades y
directrices impartidas por el Ministerio de Salud y Proteccién Social en relacién con signos
de alarma, lineamientos y protocolos frente al COVID 19 y la variante OMICRON.

16. Reportar al Registrador o al Jefe de dependencia, con oportunidad y de preferencia en
forma anticipada, las bajas existencias, agotamiento o inexistencia de los elementos
disponibles para ejecutar las actividades relacionadas con el objeto contractual e informar a
la Direccidon de Talento Humano para que resuelva esta situacion a la brevedad.

17. Reportar en forma inmediata a los vigilantes cualquier novedad que se presente en la
toma y aplicacion de las medidas de bioseguridad que le impidan su ejecuciéon y en alguna
forma altere la tranquilidad en las instalaciones de la entidad.

18. Transmitir a la Direccion de Talento Humano la informacién o inquietudes necesarias
para tomar decisiones relacionadas con la aplicacion del protocolo de bioseguridad COVID
19. que le haya sido asignado como cumplimiento del objeto contractual. 19. Informar al
Supervisor del contrato, cualquier situacion que le impida la ejecucion de la labor para la
cual fue contratado.
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20. Diligenciar los formularios de seguimiento e implementacion del protocolo de
bioseguridad, para remitir a las dependencias que se requieran.

21. Las demas que le sean asignadas por el supervisor, que tengan relacién con el objeto
contractual. PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan
obligados: el primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos
que hacen parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos
estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so
pena de las sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al
CONTRATISTA se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes
de su reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA:
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD
Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1. Procurar el cuidado integral de su salud.

2. Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajoy enfermedades laborales.

4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocion organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestidn de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

6. Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y las
autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual deber& ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI Il, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,

colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

8.
9.
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11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancion para quien los vulnere.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacibn de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP II.

Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

Poner a disposicién de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el desarrollo
de las actividades.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza 'y
prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando
para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma
SECORP II.

El supervisor del contrato esta en la obligacion previo al inicio de ejecuciéon y en caso de
terminacion anticipada reportar al gerente del proyecto para las liberaciones de los saldos no
ejecutados conforme al plazo inicial del contrato.

Impartir aprobacion de la facturacion o documento equivalente presentada en fisico y a través
de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento
de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.
El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacion del dltimo mes cobrado.

Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que
regula la actividad de Supervision.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales

constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL
CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia
Unica, que deberd cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al Diez por
ciento (10%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, més seis (6)
meses, contados a partir de la expedicién de la péliza. En todo caso la vigencia de los amparos
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debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar
el certificado de maodificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor
pactado.PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena
vigencia y validez en los términos expresados en este documento y deberd pagar las primas y
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicién en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior sera obligacién del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar.
CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A)
SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo de
la COORDINADORA DE GESTION TECNOLOGICA Y ADMINISTRATIVA, O QUIEN HAGA SUS
VECES, o0 a quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1).
Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direcciéon de
Contratacion mensualmente los informes de supervisién del contrato, asi como actas y demas
documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier
situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar
con la debida anticipacion cualquier modificacion, aclaracion, adicién en tiempo o en valor que deba
hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones econdmicas y del término de
ejecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccién del
servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato. 6). Poner a
disposicién del Contratista los equipos, software, recursos tecnolégicos y locativos de acuerdo a la
disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades
de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato.
7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos
los documentos requeridos para la legalizacién del contrato y los informes y soportes exigidos
durante la ejecucién del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacién original del acta de inicio
dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del acto administrativo de supervision. 9) Las
demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucion
No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adoptd el Manual de Supervision o Interventoria
de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA
CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademés de
las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la pdliza de garantia
dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel
evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de
los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del
futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccién para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA
SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad,
comprometiéndose a hacer uso debido de la informaciéon que conoce y/o procesa para la ejecucion
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del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez
terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni
entregar informacion alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA_SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los
resultados de la ejecucién del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de
declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo
de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual ser4 cancelada o
descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente,
frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato,
la cual serd cancelada o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan
el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA:
MULTAS: a.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor
del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.
b.) La imposicién de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido
proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicién de multas no
impedird la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA
autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las
multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN
MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente
contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacion, modificacion
e interpretacioén unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17y 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
gue emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucion de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos.
En caso de que persistan las diferencias, las partes quedardn en libertad para recurrir a la
Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera
como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA:
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno
entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y
administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones

Superintendencia de Notariado y Registro Pagina 9 de 10
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co



http://www.supernotariado.gov.co/

I NOTARA DG MACROPROCESO: Gestién Contractual Codigo: MP - GNCT - PO - 01 -
& RUGISTRO PR-01-FR-01

s gvaia do'a fo pitice PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Version: 01
ejecucion y liqguidacion de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05— 05 - 2021
Prestacion de Servicios Profesionales

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 861 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 KELLY JOHANA PALACIO PEREZ, CON CEDULA DE
CIUDADANIA N0.1.000.125.987

sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a
la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse 0
surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista 0 su personal,
durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accion legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de
responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte
del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos
de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se
suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA:
Al finalizar la ejecucién del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto
respecto de los bienes, documentos, informacion institucional y de los elementos a su cargo.
PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA deberé legalizar los viaticos que se le hayan
entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se
considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor
en la plataforma Secop Il, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL
CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del
Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por
parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacion de afiliacion
e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto
administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcién del Acta de
Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyecté: Diana Carolina Martinez. Abogada Direccion de Contratacion. &
Aprob6 Transaccionalmente: Camila Lucia Montes Ballestas.Directora de Contratacion
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SUPERINTENDEMNCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

POLIZA DE SEGURO DE CUMPLIMIENTO ENTIDAD ESTATAL

DECRETO 1082 DE 2015
NIT. B50.009.578-6
CIUDAD DE EXPEDICION: SUCURSAL: COD. suC: NO. POLIZA: ANEXO:
BOGOTA, D.C. INTEGRA 37 37-46-101003913 0
FECHA EXPEDICION: VIGENCIA DESDE: ALAS: VIGENCIA HASTA: ALAS:
DiA: MES: ANO: DiA: MES: ANO: HORAS: DiA: MES: ANO: HORAS: TIPO MOVIMIENTO:
24 01 2022 24 01 2022 | 00:00 30 04 2023 | 23:59 EMISION ORIGINAL
DATOS DEL TOMADOR / GARANTIZADO

NOMBRE O RAZON SOCIAL: _PALACIO PEREZ KELLY JOHANA [IDENTIFICACION: C.C. :1,000,125,987
DIRECCIGN:  CRR 99 DDN 49A 82 INT 119 [CIUDAD: MEDELLIN - ANTIOQUIA [TELEFONO: 3015295580

DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARIO

ASEGURADO/BENEFICIARIO: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO [IDENTIFICACIGN: NIT. :899,999,007-0

DIRECCION:  CALLE 26 NO. 13 - 49 INT. 201 |C|UDADi BOGOTA, D.C. - DISTRITO CAPITAL |TELEF0N01 3282121

ADICIONAL:

OBJETO DEL SEGURO

CON SUJECION A LAS CONDICIONES GENERALES DE LA POLIZA QUE SE ANEXAN ECU010B, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE EL ASEGURADO Y EL TOMADOR
DECLARAN HABER RECIBIDO Y HASTA EL LIMITE DE VALOR ASEGURADO SENALADO EN CADA AMPARO, SEGUROS DEL ESTADO S.A., GARANTIZA:

EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS DEL CONTRATO NO. 861-2022 DE PRESTACION DE SERVICIOS CUYO OBJETO ES: PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y
ADMINISTRATIVA SUS SERVICIOS COMO ASISTENCIAL PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES RELACIONADAS CON LA IMPLEMENTACION, SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE LOS PROTOCOLOS DE
BIOSEGURIDAD DE LA SNR, QUE REQUIEREN LAS OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICOS. ORIPMEDELLIN SUR.

) ) 'y ) ' 'y
alelefataleletateleleleielelafetaleletetalelefelalelelefolelelefelelefetalel ef o

AMPAROS
RIESGO: PRESTACION DE SERVICIOS
AMPAROS: VIGENCIA DESDE: VIGENCIA HASTA: SUMA ASEG/ACTUAL:
CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 24/01/2022 30/04/2023 $1,660,230.00
ACLARACIONES:
VALOR PRIMA NETA: GATOS EXPEDICION: IVA: TOTAL A PAGAR: VALOR ASEGURADO TOTAL PLAN DE PAGO:
$20,000.00 $8,000.00 $5,320.00 $33,320.00) $1,660,230.00 CONTADO
INTERMEDIARIO DISTRIBUCION COASEGURO
NOMBRE: CLAVE: % PART: NOMBRE COMPARIA: % PART: VALOR ASEGURADO:
JM BROKER LTDA 164162 100,00

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO S.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA(S) GARANTIA(S) QUE SE
ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO

37-46-101003913

FIRMA AUTORIZADA: Gabriela Zarante - Secretaria General FIRMA TOMADOR Verifique su peliza escaneando el cédigo QR.

Aplica unicamente para la emision original.
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USTED PUEDE CONSULTAR ESTAR POLIZA EN WWW.SEGUROSDELESTADO.COM Oficina Principal: Cra. 11 No. 90-20 Bogota D.C. Teléfono: 2186977

NO EFECTUAR RETENCION EN LA FUENTE POR NINGUN CONCEPTO * RESPONSABLE IVA

900964036
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SEGUROS

DEL

ESTADD 8A
NIT. B60.009.5T8-6

CONSTANCIA DE NO REVOCATORIA NI CANCELACION POR FALTA
DE PAGO DE LA PRIMA

Hacemos constar, que la poliza No. 37-46-101003913, anexo 0, no expirard por falta de pago
de la prima, ni por revocatoria unilateral del tomador de la péliza o de la aseguradora.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el decreto 1082 de 2015, el cual regula las
garantias ante entidades estatales.

Dado en BOGOTA, D.C., a los 24 dias del mes de Enero de 2022

FIRMA AUTORIZADA: Gabriela Zarante - Secretaria General

Oficina Principal: Cra. 11 No. 90-20 Bogota D.C. Conmutador: 3078288 Fax Server 6511240
ASISTENCIA CELULAR #388 - FUERA DE BOGOTA 018000123010
www.segurosdelestado.com

SUPERINTENDEMNCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA
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SUPERINTENDEMNCIA FINANCIERA
DE COLOMBIA

&
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SEGUROS DEL ESTADO S.A., QUE EN ADELANTE SE DENOMINARA SEGURESTADO
OTORGA A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, HASTA EL MONTO DEL VALOR
ASEGURADO PACTADO, LOS AMPAROS MENCIONADOS EN LA CARATULA DE LA
PRESENTE POLIZA, CUBRIENDO CON ELLOS, SIEMPRE LOS PERJUICIOS DIRECTOS QUE
CON SUJECION A LA DEFINICION DE LAS CONDICIONES ADELANTE INDICADAS, LLEGARE
A CAUSAR EL GARANTIZADO POR EL INCUMPLIMIENTO QUE, ATRIBUIBLE A SU ACCION
U OMISION, PRODUJERE.

LOS AMPAROS QUE SE OTORGAN EN ESTA POLIZA SERAN INDEPENDIENTES UNOS DE
OTROS RESPECTO DE SUS RIESGOS Y DE SUS VALORES ASEGURADOS. SEGUN LAS
DEFINICIONES QUE A CONTINUACION SE INDICAN:

1.1 AMPARO DE SERIEDAD DE LA OFERTA.

EL AMPARO DE SERIEDAD DE LA OFERTA, CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA,
LA SANCION DERIVADA DEL INCUMPLIMIENTO DE LA OFERTA, EN LOS SIGUIENTES
EVENTOS:

1.1.1 LA NO AMPLIACION DE LA VIGENCIA DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LA
OFERTA CUANDO EL PLAZO PARA LA ADJUDICACION O PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO
ES PRORROGADO, SIEMPRE QUE TAL PRORROGA SEA INFERIOR A TRES (3) MESES.

1.1.2 EL RETIRO DE LA OFERTA DESPUES DE VENCIDO EL PLAZO FIJADO PARA LA
PRESENTACION DE LAS OFERTAS.

1.1.3 LA NO SUSCRIPCION DEL CONTRATO SIN JUSTA CAUSA POR PARTE DEL
ADJUDICATARIO.

1.1.4 LA FALTA DE OTORGAMIENTO POR PARTE DEL PROPONENTE SELECCIONADO DE
LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

1.2 AMPARO DE BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO.

EL AMPARO DE BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION DEL ANTICIPO CUBRE A LA
ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, DE LOS PERJUICIOS QUE SE LE LLEGUEN A CAUSAR,
CON OCASION DE (I) LA NO INVERSION DEL ANTICIPO, (Il) EL USO INDEBIDO DEL
ANTICIPO Y (lll) LA APROPIACION INDEBIDA DE LOS RECURSOS RECIBIDOS POR EL
CONTRATISTA GARANTIZADO EN CALIDAD DE ANTICIPO.

1.3 AMPARO DE DEVOLUCION DE PAGO ANTICIPADO.

EL AMPARO DE DEVOLUCION DE PAGO ANTICIPADO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA, DE LOS PERJUICIOS QUE SE LE CAUSEN POR LA NO DEVOLUCION TOTAL O
PARCIAL, DEL DINERO ENTREGADO AL CONTRATISTA GARANTIZADO A TITULO DE PAGO
ANTICIPADO, CUANDO A ELLO HUBIERE LUGAR.

1.4 AMPARO DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

EL AMPARO DE CUMPLIMIENTO, CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, POR LOS
PERJUICIOS DIRECTOS DERIVADOS DE: (A) EL INCUMPLIMIENTO TOTAL O PARCIAL DEL
CONTRATO, CUANDO EL INCUMPLIMIENTO ES IMPUTABLE AL CONTRATISTA; (B) EL
CUMPLIMIENTO  TARDIO O DEFECTUOSO DEL CONTRATO, CUANDO EL
INCUMPLIMIENTO ES IMPUTABLE AL CONTRATISTA; (C) LOS DANOS IMPUTABLES AL
CONTRATISTA POR ENTREGAS PARCIALES DE LA OBRA, CUANDO EL CONTRATO NO
PREVE ENTREGAS PARCIALES; Y (D) EL PAGO DEL VALOR DE LAS MULTAS Y DE LA
CLAUSULA PENAL PECUNIARIA SIEMPRE QUE SE HUBIEREN PACTADO PREVIAMENTE EN
EL CONTRATO GARANTIZADO.

EN VIRTUD DE LO SENALADO POR EL ARTICULO 44 DE LA LEY 610 DE 2000, LA
GARANTIA DE CUMPLIMIENTO CUBRIRA LOS PERJUICIOS CAUSADOS A LA ENTIDAD
ESTATAL COMO CONSECUENCIA DE LA CONDUCTA DOLOSA O CULPOSA, IMPUTABLE AL
CONTRATISTA GARANTIZADO, DERIVADOS DE UN PROCESO DE RESPONSABILIDAD
FISCAL,SIEMPRE Y CUANDO ESOS PERJUICIOS DERIVEN DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS

OBLIGACIONES SURGIDAS DEL CONTRATO AMPARADO POR LA GARANTIA.

1.5 AMPARO DE PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E
INDEMNIZACIONES LABORALES.

EL AMPARO DE PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES SOCIALES LEGALES E
INDEMNIZACIONES DE NATURALEZA LABORAL, CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA, POR LOS PERIUICIOS QUE SE LE OCASIONEN, A RAiZ DEL
INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES LABORALES A QUE ESTE OBLIGADO EL
CONTRATISTA GARANTIZADO, DERIVADAS DE LA CONTRATACION DEL PERSONAL
UTILIZADO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO AMPARADO EN EL TERRITORIO
NACIONAL.

ESTA GARANTIA NO SE APLICARA PARA LOS CONTRATOS QUE SE EJECUTEN EN SU
TOTALIDAD FUERA DEL TERRITORIO NACIONAL POR PERSONAL CONTRATADO BAJO UN
REGIMEN JURIDICO DISTINTO AL NACIONAL.

1.6 AMPARO DE ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA.

EL AMPARO DE ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA, CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA, DE LOS PERJUICIOS QUE SE LE GENEREN COMO CONSECUENCIA DE
CUALQUIER TIPO DE DANO O DETERIORO, PRESENTADOS EN LA OBRA ENTREGADA Y
RECIBIDA A SATISFACCION DE DICHA ENTIDAD ESTATAL O SUS REPRESENTANTES, CUYA
CAUSA SEA IMPUTABLE AL CONTRATISTA GARANTIZADO.

1.7 AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO

EL AMPARO DE CALIDAD DEL SERVICIO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, DE
LOS PERJUICIOS IMPUTABLES AL CONTRATISTA GARANTIZADO, QUE SE OCASIONEN
CON POSTERIORIDAD A LA TERMINACION DEL CONTRATO GARANTIZADO, Y QUE SE
DERIVEN DE LA DEFICIENTE CALIDAD DEL SERVICIO PRESTADO.

EN LOS CONTRATOS DE INTERVENTORIA, LA VIGENCIA DE ESTE AMPARO DEBE SER
IGUAL AL PLAZO DE LA GARANTIA DE ESTABILIDAD DEL CONTRATO PRINCIPAL EN
CUMPLIMIENTO DEL PARAGRAFO DEL ARTICULO 85 DE LA LEY 1474 DE 2011.

1.8 CALIDAD Y CORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES Y EQUIPOS
SUMINISTRADOS.

ESTE AMPARO CUBRE A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA DE LOS PERJUICIOS
OCASIONADOS IMPUTABLES AL CONTRATISTA, SUFRIDOS POR LA DEFICIENTE CALIDAD
E INCORRECTO FUNCIONAMIENTO DE LOS BIENES QUE RECIBE LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA EN CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO GARANTIZADO.

2. EXCLUSIONES.

LOS AMPAROS OTORGADOS EN LA PRESENTE POLIZA NO OPERARAN CUANDO LOS
DARNOS A LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA SE GENEREN POR:

2.1 CAUSA EXTRARA, ESTO ES, LA FUERZA MAYOR O CASO FORTUITO, EL HECHO DE UN
TERCERO O LA CULPA EXCLUSIVA DE LA VICTIMA.

2.2. DANOS CAUSADOS POR EL CONTRATISTA GARANTIZADO, A LOS BIENES DE LA
ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, NO DESTINADOS AL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO
CONTRACTUAL.

2.3. EL USO INDEBIDO O INADECUADO O LA FALTA DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO A
QUE SE ENCUENTRE OBLIGADA LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA.

2.4. EL DETERIORO NORMAL QUE SUFRAN LOS BIENES ENTREGADOS CON OCASION DEL
CONTRATO GARANTIZADO, COMO CONSECUENCIA DEL TRANSCURSO DEL TIEMPO.
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3. SUMA ASEGURADA.

YIERE RrTiCULO 1079 DEL CODIGO DE COMERCIO, SEGURESTADO
ONDER SI NO HASTA CONCURRENCIA DE LA SUMA
SINIESTRO, DETERMINADA EN LA CARATULA DE ESTA POLIZA

4. VIGENCIA.

LA VIGENCIA DE LOS AMPAROS OTORGADOS EN LA PRESENTE POLIZA, SE HARA BAJO
LOS LINEAMIENTOS DEL DECRETO 1082 DE 2015 Y CONSTARAN EN LA CARATULA DE LA
MISMA O EN SUS ANEXOS.

5. EFECTIVIDAD DE LA GARANTIA.

PARA HACER EFECTIVOS CUALQUIERA DE LOS AMPAROS OTORGADOS POR
SEGURESTADO, LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA DEBERA GARANTIZAR EL DEBIDO
PROCESO DE SEGURESTADO Y EL CONTRATISTA, MEDIANTE EL AGOTAMIENTO DEL
PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN EL ARTICULO 86 DE LA LEY 1474 DE 2011 O LAS
NORMAS QUE LO SUSTITUYAN O MODIFIQUEN.

LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, LE CORRESPONDERA DEMOSTRAR LA OCURRENCIA
DEL SINIESTRO Y ACREDITAR LA CUANT/A DE LA PERDIDA SI FUERE EL CASO.

EL PROCEDIMIENTO QUE DEBERA SEGUIR LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, PARA LA
EFECTIVIDAD DE LOS AMPAROS OTORGADOS POR ESTA POLIZA, SERA:

5.1 RESPECTO DEL AMPARO DE SERIEDAD DE LA OFERTA, LA ENTIDAD ESTATAL
ASEGURADA PROFERIRA EL ACTO ADMINISTRATIVO QUE IMPONGA LA SANCION
PREVIAMENTE ESTABLECIDA POR LA OCURRENCIA DE UNO CUALQUIERA DE LOS
EVENTOS PREVISTOS EN LA CONDICION 1.1 DE ESTA POLIZA, Y DISPONGA LA
EFECTIVIDAD DE ESTE AMPARO A SEGURESTADO.

5.2 EN CASO DE DECRETARSE LA CADUCIDAD, LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA
PROFERIRA EL ACTO ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE EN EL CUAL, ADEMAS DE LA
DECLARATORIA DE LA MISMA, HARA EFECTIVA LA CLAUSULA PENAL O CUANTIFICARA
EL MONTO DEL PERJUICIO, ORDENANDO SU PAGO TANTO AL CONTRATISTA COMO A
SEGURESTADO. DICHO ACTO ADMINISTRATIVO SERA CONSTITUTIVO DEL SINIESTRO.

5.3 EN EL EVENTO DE IMPOSICION DE MULTAS, LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA,
PROFERIRA EL ACTO ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE ORDENANDO SU PAGO AL
CONTRATISTA Y SEGURESTADO. DICHO ACTO ADMINISTRATIVO SERA CONSTITUTIVO
DEL SINIESTRO.

5.4 EN LOS DEMAS EVENTOS DE INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA GARANTIZADO,
LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA, PROFERIRA EL ACTO ADMINISTRATIVO
CORRESPONDIENTE, EN EL CUAL, ADEMAS DE DECLARAR EL INCUMPLIMIENTO

PROCEDERA A CUANTIFICAR EL MONTO DE LA PERDIDA O A HACER EFECTIVA LA
CLAUSULA PENAL, ORDENANDO SU PAGO AL CONTRATISTA Y SEGURESTADO. EL ACTO
ADMINISTRATIVO CORRESPONDIENTE ES LA RECLAMACION PARA LA COMPARNIA DE
SEGURO.

LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS EMITIDOS POR LA ENTIDAD ESTATAL CONTRATANTE
QUE SEAN CONSTITUTIVOS O DECLARATIVOS DEL SINIESTRO, DEBERAN ESTAR
EJECUTORIADOS Y DEBIDAMENTE NOTIFICADOS, DE ACUERDO CON EL ARTICULO 87 DE
LA LEY 1437 DE 2011.

6. COMPENSACION.

EN VIRTUD DE LA COMPENSACION COMO MEDIO DE EXTINCION DE LAS OBLIGACIONES
RECONOCIDA EL ARTICULO 17 DE LA LEY 1150 DE 2007, SEGURESTADO TENDRA EN
CUENTA TODAS LAS SUMAS DE DINERO QUE LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA LE
ADEUDE AL CONTRATISTA GARANTIZADO, POR CUALQUIER CONCEPTO. PARA TALES
EFECTOS, SE DEBERA TENER EN CUENTA LA LIQUIDACION DEL CONTRATO
GARANTIZADO, EFECTUADA EN LOS TERMINOS LEGALES O CONVENCIONALES.

7. FORMAS DE PAGO DE LA INDEMNIZACION.

LA INDEMNIZACION SERA PAGADERA EN DINERO, O MEDIANTE LA REPOSICION,
REPARACION O RECONSTRUCCION DE LA COSA ASEGURADA, A OPCION DE
SEGURESTADO, SIN PERJUICIO QUE LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA EN EL EVENTO
DE DECLARATORIA DE CADUCIDAD DECIDA CONTINUAR LA EJECUCION DEL OBJETO
CONTRATADO A TRAVES DE SEGURESTADO O DE OTRO CONTRATISTA, A QUIEN A SU
VEZ SE LE PODRA DECLARAR LA CADUCIDAD, SI A ELLO HUBIERE LUGAR.

EN EL EVENTO EN QUE POR INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATISTA GARANTIZADO,
SEGURESTADO RESOLVIERA CONTINUAR, COMO CESIONARIO, CON LA EJECUCION DEL
CONTRATO Y LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA ESTUVIESE DE ACUERDO CON ELLO, EL
CONTRATISTA GARANTIZADO ACEPTA DESDE EL MOMENTO DE LA CONTRATACION DE
ESTA POLIZA, LA CESION DEL CONTRATO GARANTIZADO A FAVOR DE SEGURESTADO.

8. PLAZO PARA EL PAGO.

DE CONFORMIDAD CON EL ARTiCULO 1080 DEL CODIGO DE COMERCIO, SEGURESTADO
DEBERA EFECTUAR EL PAGO DEL SINIESTRO DENTRO DEL MES SIGUIENTE AL CUAL LA
ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA HAYA ACREDITADO LOS REQUISITOS DEL ARTICULO
1077 DEL CODIGO DE COMERCIO, A TRAVES DEL ACTO ADMINISTRATIVO A QUE HACE
REFERENCIA EL NUMERAL 5. DE ESTAS CONDICIONES.

9. CERTIFICADOS O ANEXOS DE MODIFICACION.

PARA LOS CASOS EN QUE LA SUMA ASEGURADA DE ESTA POLIZA DEBA SER
AUMENTADA O DISMINUIDA Y PARA AQUELLOS EN LOS CUALES LAS ESTIPULACIONES
DEL CONTRATO GARANTIZADO SEAN MODIFICADAS, SEGURESTADO A SOLICITUD
PREVIA DEL CONTRATISTA GARANTIZADO Y DE LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA (O EL
INTERVENTOR, SUPERVISOR, ETC., EN SU CASO), EXPEDIRA UN CERTIFICADO O ANEXO
DE MODIFICACION DE LA POLIZA, EN EL CUAL CONSTEN LAS MODIFICACIONES
CORRESPONDIENTES. PARA TAL EFECTO SE HACE INDISPENSABLE ACOMPANAR A LA
SOLICITUD DE MODIFICACION A SEGURESTADO EL DOCUMENTO (OTROSI, CLAUSULA
ADICIONAL, ETC.) QUE CONTENGA LAS MODIFICACIONES AL CONTRATO GARANTIZADO.

EL ULTIMO ANEXO O CERTIFICADO DE MODIFICACION, SERA EL QUE LA ENTIDAD
ESTATAL ASEGURADA HARA EFECTIVO, DE CONFORMIDAD CON EL NUMERAL 5. DE
ESTAS CONDICIONES.

10. VIGILANCIA SOBRE LA EJECUCION DEL CONTRATO GARANTIZADO.

SEGURESTADO TENDRA LA FACULTAD DE EJERCER LA VIGILANCIA DEL CONTRATO, PARA
LO CUAL LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA LE PRESTARA LA COLABORACION
NECESARIA PARA ELLO. EN LOS CASOS EN LOS CUALES EL CONTRATO GARANTIZADO
TENGA POR OBJETO ASUNTOS RELACIONADOS CON EL ORDEN PUBLICO Y LA
SEGURIDAD NACIONAL, LA ENTIDAD ESTATAL ASEGURADA PODRA PROHIBIR O LIMITAR
ESTA FACULTAD.

11. NO CANCELACION DE LA POLIZA POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA E
IRREVOCABILIDAD DE ESTE SEGURO.

LA PRESENTE POLIZA NO EXPIRARA POR FALTA DE PAGO DE LA PRIMA NI PODRA SER
REVOCADA UNILATERALMENTE.

12. CLAUSULAS INCOMPATIBLES

EN CASO DE INCONGRUENCIA PRESENTADA ENTRE LAS CONDICIONES PARTICULARES Y
LAS CONDICIONES GENERALES DE ESTA POLIZA, PREVALECERAN LAS PRIMERAS.

13. COASEGURO

EN CASO DE EXISTIR COASEGURO, ESTO ES LA DISTRIBUCION ENTRE VARIAS
ASEGURADORAS DE DETERMINADO RIESGO, AL NO EXISTIR SOLIDARIDAD ENTRE LAS
MISMAS, EL IMPORTE DE LA INDEMNIZACION SE DISTRIBUIRA Y HARA EXIGIBLE ENTRE
LOS COASEGURADORES, EN PROPORCION A LAS CUANTIAS DE SU RESPECTIVA
PARTICIPACION.
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. gvggzm;:ggggg MACROPROCESO: Gestion Contractual Codigo: WP - ONCT-PO-01-
g S8 2 1 ke PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01

ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 861 de 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA: KELLY JOHANA PALACIO PEREZ
CEDULA DE CIUDADANIA: No 1.000.125.987

PERFIL: ASISTENCIAL
FECHA DE INICIO: 8-02-2022
FECHA DE TERMINACION: 07-11-2022
PLAZO DE EJECUCION Doce (9) meses.
LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de Medellin Sur.
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 16.602.300
- VALOR MENSUAL: $1.844.700
. FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 26 de Enero de 2022
FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 24 de Enero de 2022 .
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 159122 del 24 de Enero de 2022

E! dia 8 de febrero de 2022 en la ciudad de Medellin, se reunieron Gloria Patricia
Gallego Betancur en su calidad de supervisor del contrato y KELLY JOHANA PALACIO
PEREZ en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades
pactadas en el objeto del Contrato No. 861 de 2022.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
ASISTENCIAL para apoyar las actividades relacionadas con la implementacion, seguimiento y
monitoreo de los protocolos de bioseguridad de la SNR, que requieran las Oficinas de Registro
de Instrumentos PUblicos. ORIP MEDELLIN SUR."

Se debe tener en cuenta el perfil: ASISTENCIAL

Se firma en Oficina de Registro de Medellin Sur para los fines pertinentes el dia 08
de febrero de/2022

&N a0,

Gloria Patricia Gallego Betancur KELLY JOHANA PALACIO PEREZ
Coordinador Grupo Administrativo y Tecnolégico Contratista
C.C.42.787.397 .

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 int. 201 - PBX {1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia .
hitp://www.supernotariado.gov.co
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@) PosITIVA

COMPANIA DE SEGUROS

SUFERBITENDEMNCIA FINARGIERA
DE COLOMELA

POSITIVA
a COMPANIA DE SEGUROS S.A
2 NIT 860.011.153-6
2
CERTIFICA QUE:
Verificada la base de datos de la compariia se encontré que la sefiora KELLY JOHANA PALACIO
PEREZ, identificada con Cédula de Ciudadania No. 1000125987, contratista de la empresa
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con NIT No. 899999007, tiene un registro
como INDEPENDIENTE desde el 23/01/2022 y fecha fin de contrato 31/10/2022 con riesgo
1.
Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma automatica
la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato debera realizar una
nueva afiliacién, para continuar con la cobertura en nuestra ARL.
= Para validar la informacion emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:
> www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcion 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el
g siguiente cddigo (valido por un mes): 202201011443387.
;: Esta certificacion se expide a los 24 dias del mes de Enero de 2022.
Cordialmente
GERENCIA DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.
P Positiva Compafiia de Seguros S8, = MNit B60.011.1583-8 = Linea gratuito: 07-8000-111-170,
i . 1 Bogotd: 330-7000 f Partal Web: werw. posithen gowv.oo ‘-:-.I(h El @m rl:rl_l:lirni-r_'rltn ol -
t"*‘{:._-,v-:'?: i Pasitiva G:Irn:lanl'u de Beguros 20 & PositivaGol ;Fnslli'mﬂnl-:lrr bia t:} RS Tudu’ FESEREEE

Impreso por Internet el 24/01/2022 8:24:22 a. m.
ISCDC: 24/01/2022 8:24:22 a. m.



INFORME INICIAL

VERIFICACION Y CUMPLIMIENTO DEL
PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD DE LA SNR
MEDELLIN SUR.

POR: KELLY JHOANA PALACIO PEREZ

JEFE INMEDIATO: GLORIA PATRICIA GALLEGO BETANCUR

28 DE FEBRERO 2022
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De acuerdo a la verificacion y cumplimiento del protocolo de bioseguridad de la
SNR. Como informe inicial hago entrega del protocolo de bioseguridad
establecido por los entes de salud y a los cuales doy funcién y cumplimiento como
tal, en este primer mes realice, una inspeccion en toda la oficina ubicada en el
sotano de la alpujarra, zona sur. De acuerdo con las directrices y lineamientos, es
importante lievar a cabo las siguientes actividades de mejora y muchas de ellas ya
realizadas como funciones de mi contrato, en el de acta de inicio, empezando a
realizarias desde el dia 8 de febrero 2022, hasta el dia 28 de febrero, cierre de
mes. Enumero las siguientes actividades tales como:

rotulacion y  marcacién de todos los dispensadores plasticos que
contengan alcohol, gel antbacterial y jabon de manos, con el fin de
garantizar medidas de promocion y prevencion de la salud para que todo el
personal tenga conocimiento de la importancia de desinfeccion y lavado de
manos.

La oficina no contaba con la sefalizacion y demarcacion suficiente para el
control y manejo de la pandemia del coronavirus (COVID 19). Por lo que se
inicio con dicha sefalizacién poco a poco sin generar contaminacion visual,
aun falta mucho por demarcar y organizar de acuerdo el espacio.

El control que se llevaba para la entrega de elementos de proteccion
personal, no era el correcto para su entrega, inicialmente entregaban
tapabocas en bolsa, manipulados por el personal de aseo y otras personas
para su conteo y entrega de 10 a 20 tapabocas por persona, de acuerdo a
la circular 001 del 11 de abril del 2020 y aun vigente no se debe manipular
los elementos de proteccién personal sin dicho auto cuidado vy
responsabilidad de la persona encargada; por lo que debia iniciar
desinfeccion e inspeccion, con el fin de evitar un riesgo de contagio por
trabajadores a la hora de entregar los elementos de bioseguridad.

No se cuenta con circulacién de aire en la oficina y demas areas de trabajo,
en lo locativo no cuenta con buenas condiciones, esto provoca grandes
desniveles de temperatura y muchas veces mayores a 38°, lo que hace
que sea dificil el uso obligatorio de tapabocas y medidas preventivas
durante la jornada laboral, ni siquiera hay aire acondicionado, natural o
ventiladores.

Los espacios son muy reducidos y cerrados no hay forma de evitar que
esto sea un riesgo a la salud de los trabajadores, por la falta de aire y con
tapabocas; esto puede provocar infecciones pulmonares y de asfixia
(Asma), insuficiencia cardiaca. Aun estamos pasando por pandemia y en
este momento pueden tener una saturacién de oxigeno baja por lo que es
recomendado realizar toma de saturacién y contar con dicho elemento.




Control de aforo, inicialmente se tiene un buen control de aforo de todos los
usuarios que entran y salen de la SNR, con el fin de realizar cualquier tipo
de tramite o procedimiento a realizar, por ventanilla entran maximo 2
personas intercaladas y el aforo total de atencién a usuarios puede tener
un promedio de 60 a 100 personas por dia. Teniendo en cuenta las
medidas preventivas de protocolos de bioseguridad con dicha desinfeccion
de manos o objetos.

Se realiza lavado de manos cada 2 horas por todo el personal como
funcionarios, contratistas y personal externo durante un horario de mafiana
tarde, si no se puede estar haciendo una pausa de lavado de manos se
procede a desinfectar con alcohol o gel antibacterial a preferencia de cada
uno.

Los puestos de trabajo estan separados a distancia de 2 metros por
cabinas no tiene sedalizaciGn o marcacion visual en cuanto al
distanciamiento social que se debe generar en espacios cerrados, la
mayoria de oficinas cuentan con espacios cerrados no abiertos sin
circulacion de aire.

Se realiza recordatorio de reporte de salud a través de la plataforma
coronaAPP, con el fin de tener control y conocimiento actual del estado de
salud de todos los funcionarios o contratistas y de esta manera detectar y
diagnosticas cualquier caso sospechoso sobre signos y sintomas de covid
19.

Se procedio a revisar el botiquin de primeros auxilios y se encontrd que la
mayoria de elementos estan incompletos, y varios de eflos con fecha de
vencimiento ya cumplida.

Durante estos dias se procedié a verificar la lista de funcionarios y
contratistas que ya se les habia entregado tapabocas, alcohol y gel, con el
fin de mirar si la fecha de entrega ya estaba cerca para la proxima entrega
a muchos no se les entrego completo o no se les dio ninglin elemento de
proteccion personal, por esa razén el dia viernes 18 de febrero procedo a
realizar dicha entrega de personas faltante o fechas ya cumplidas por lo
que ya no tenian algun producto.

Se procede a realizar entrega de caretas a todos los funcionarios o
contratistas, que realizan labores y atencion a usuarios en ventanilla, con
el fin de mantenerlos protegidos de acuerdo al cumplimiento de los
protocolos de bioseguridad.:

Se tiene un control de limpieza y desinfeccién durante toda la jornada
laboral, el personal de aseo se ‘encarga de realizar jornadas de limpieza
dentro de la oficina mafana y tarde, también pasan por todos los puestos
de trabajo desinfectando con alcohol todas las aéreas y espacio. De igual
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forma el funcionario o contratista debe mantener su puesto de trabajo en
totalmente limpio y desinfectado cada 3 horas.

También se lleva supervision de control de limpieza de bafios, oficinas y
demas aéreas con un formato de limpieza y desinfeccion, que se debe
llenar cada vez que se realice dicho procedimiento en cada lugar. Con los
elementos de protecmon personal adecuados, para realizar cualquier
actividad de limpieza o manejo de sustancias e insumos que puedan
afectar o poner en riesgo su estado de salud.

Es de gran importancia contar con Ia participacion de todos los
funcionarios, contratistas o personal externo para brindar informacion de
gran importancia de acuerdo al ministerio de salud y proteccidn social para
el manejo de temas de interés en salud publica en tiempos de contingencia
tales como:

promocién y prevencion de la salud los cuales son de gran importancia
para (Fomentar habitos de vida saludable), para todo el personal a traves
de pequefias charlas educativas o carteles informativos que puedan llamar
la atencién de cada uno. Entre estos temas para abordar.

Higiene del sueno

Nutricién

Importancia de las vitaminas

Salud mental

El no consumo de sustancia psicoactivas

La no automedicacién

Importancia de realizar actividad fisica

Realizar pausas activas durante la jornada laboral

0 Influenza y otros virus respiratorios.

NOTA: Es de gran importancia llevar a cabo todos los protocolos de
bioseguridad establecidos, por la SNR ya que mucho de ellos estan
actualizados. Con. el fin de verificar su cumplimiento en toda la
oficina, con ayuda y disposicion de todos los funcionarios,
contratistas y personal externo que labora en la SNR.

De esta manera se podra garantizar el cuidado y salud de cada una de
las personas que se encuentran trabajando de manera presencial y
Con acompaiamiento del equipo de seguridad y salud en el trabajo,
se procede a realizar seguimiento de salud a todo el personal que
realiza trabajo en casa.




Evidencias Verificacion y cumplimiento protocolo de
bioseguridad.

¢ Distanciamiento social de 2 metros.

Distanciamiento social Puestos de Separacion por Separacion de
por 2 metros entre trabajo cabinas ususarios  por
companeros. individual. ventanillas

« Senalizacion y demarcacion protocolos de bioseguridad.

Al inicio se contaba con esta ~ Se empezba Habia demarcacion

demarcacion en el piso area  colocar alfiches o0 513 adecuada

de usuarios . mg’girgat“’os SObre hara el manejo del
as covid 19.

preventivas

. Lugares para la alimentacion como cafeteria que permitan el distancia
menté de los 2 metros para pocas personas.




Vista del area Mesas para 2

. Informacion
Area de cafeteria pre\?entivca en general de personas con
para maximo 10 cafeteria cafeteria. sefalizacion.

personas.

o Circulacién de aire en el area de trabajo e oficina.

h SNPAIR El centro de No se cuenta con N
No se cuenta con aire Utilizan

. . computo sufre L ventiladores por
un sistema de aire . recalentamiento acondicionado e aoores P
acondicionado en frecuentemente suficiente y en falta gg _a|re_d
bueg_ag ' con temperaturas . buen estado en acondicionado
condiciones. altas mayor a 38° las oficinas.

» Control del aforo que se tiene en la oficina SNR.

Se controla el aforo de Se deja ingresar Se tiene control de aforo
todos los usuarios que . persona por persona, de por demarcacion en el
entran a realizar acuerda cada ventanilla piso de la entrada.
cualquier tramite. en el momento se
: cuenta en
funcionamiento 7
ventanillas.




» Limpieza y desinfeccién de todas las aéreas de trabajo de la oficina.

Siempre se encuentra limpio el area de
cafeteria para disposicion de cualquier
empleado para ingerir sus aliementos

« Distanciamiento social de 2 metros entre companeros y usuarios.

Si se puede ESPaC'Oi_’» Buenos espacios Oficias divididas por
generar un compartidos en para generar ventanilla o puesto de
distanciamiento diferentes distanciamiento trabajo.

de 2 metros por oficinas . social.

puesto de

trabajo.




+ Entrega y uso de caretas para todo el personal que tiene contacto con
usuarios.

Entrega de guantes Entrega de caja de Evidencias de
para control archivo. guantes organizacion entrega de guantes
archivo.. y caja.

» Dispensadores plasticos para uso de alcohol y gel antibacterial

No cuentan con Rotulacion de envases para el
dispensadores pero si con uso de alcohol y gen
envases y punto de antibacterial.

desinfeccion.

¢ Se realiza lavado de manos cada 2 horas.




Se realiza lavado de Todo el personal Evidenciando lavado

manos cada 2 horas. participa para el de manos .
lavado de manos.

« Control de inventario de elementos de bioseguridad.

Se cuenta con suficiente Elementos de proteccion
cantidad de inventario para , personal.

esta semana.
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