**k SECRETARIA DE LA
BOGOT. MUJER

MEMORANDO

Bogota D.C., *3-2022-001081*
Al contestar, citar el nimero:
Radicado: 3-2022-001081
Fecha: 26-01-2022

PARA: LUZ ADRIANA GUTIERREZ

DIRECCION DE GESTION DEL CONOCIMIENTO
DE: ANDREA RAMIREZ PISCO

DIRECTORA DE GESTION DEL CONOCIMIENTO
DIRECCION DE GESTION DEL CONOCIMIENTO

ASUNTO:  Comunicacion designacion Apoyo a la Supervision Contratos Prestacion
de Servicios Profesionales

De manera atenta me permito informarle que a partir de la fecha usted ha sido designado
como APOYO A LA SUPERVISION de los siguientes contratos:

Proceso . Fecha Fecha
No. |Contrato Contratista .. .
SECOP | Inicial Final
1 601 CD-PS-617-2022 | Carlos Julian Llantén 21/1/2022 20/12/2022
603 CD-PS-619-2022 | Gabriel Gustavo Ojeda Pepinosa | 21/1/2022 | 20/12/2022
91 CD-PS-096-2022 | Ana Julier Fonseca 13/1/2022 | 11/12/2022

Teniendo en cuenta la responsabilidad que genera esta designacién, me permito comunicarle
algunas actividades concretas que se deben atender:

» Contribuir con el seguimiento al buen desarrollo del contrato, las funciones, obligaciones
generales y especificas de la contratista de la cual adelantara el apoyo a la supervision.

» Apoyar el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico de la correcta
ejecucién del contrato.

> Verificar el cumplimiento de los requisitos para el tramite de la cuenta de cobro del contratista.

» Firmar en calidad de apoyo el Informe y Certificado de Supervisién General.
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» Se recomienda atender las instrucciones impartidas por la Secretaria en el Manual de
Supervisién publicado.

Cordialmente

ANDREA RAM
Directora de Gestion del Conocimiento

Copia: Luis Guillermo Flechas Salcedo - Director de Contratacion

Elabord: Lesly Paola Nifio, Profesional Universitario DGC
Aprobd: Andrea Ramirez Pisco- Directora DGC
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