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Quien solieita {eolocar cargo y /o perfil del supervisor) Fecha de 1 Solicitud Dependencia o seder
Rodrigo Gonzalez Fonsery Dia Mos Afio FARMACIA PAPS PATION
Prafestonal Universitario Area de la Salud 22 11 2018 DIRECCION DE SERVICIOS
Motivo de Ia solicitud {Marqua con una X [ No CONTRATO COMPLEMENTARIOS
Adiclon v Prorroga X : 3
Adiclon 19732018 Formato documentos miniros para colebrar

Profroga contrato : Lista de Chegueo Porsana Natural
Reinigio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDD
{Previa verificacion presupuestal)

ElAréa de Servicio farmacéuticos requisre garantizar el Apoyo'y soporte técrico COMOAUXILIAR DE FARMACIA en 8l scompanamients de las diferentes actividades qus
se realizan en la Subred Integrada ds servicios de salud Sur Qccidante ESE . E£n concordancia con'las obligaciones v actividades pactadas.

Deserloeion del servicio solicitado
Prestar senvicios profesionalas y de apoy6 ala gestion como AUXILIAR DE FARMAGIA dentro de los diferentas procesos v procedimientos dala Subred Integrada de
Servicos de Salud Sur Octidents ES.E - Direccion de Servicos Complementarios - Unidad prestadora de servicios de salud del sur de acusrdo alas necesidades da'la

institucion
AREA: ADMINISTRATIVO , ASISTENGIAL E(]
PERFIL AUXILIAR DE FARMAGIA
NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: 1
EXPERIENCIA: [En afibs) 1 EN:

HABILIDADES: orientar sl Usuario en relacion £on sus necesidades v sxpectativas de acuedo ool politicas instittcionales y normas de saiud vigentes, dispensacion da
medicamentos y dispositivos médicos con base en disposiciones fegales vigentes. manejo de inventarios, prevension de riesgos noupacionales, reciba ydespacho de
medicamentos'y dispasitivos madicos, slaboratitn de padidas mensuales, presantacion de informes y solicitudes por las refersntes areas hospital vilider del servicio
farmaceutico, conacimiento de nomatividad vigente que regulan el servicio farmaceutico y sl sectof salod, ;

RIESGOS DE LA CONTRATAGION: Inhabilidad o incompatibilidades sobrevinienies Demara an el inicio 4 la efeucion del contrato Erroras en 18 supsrvision. No
informar oporfunamente Supetvisor su designacion.Riesgo relacionade af conocmiento, expedenciay destreza eri el desempeito de sus actividadesRiesgo'porng
asistencia a fas actividades "programadasmesgo relacionado con las conductas que miran fa intencionelidad del individuo y su actitvidad valorativa v dlica ante las
actividades v los usuarios:

Riesgo en la planeacisn de las actividades porrealizar Riesgo por no cumplimiento de normas v politicas instiucionales entre las Que se encuentral mision. visionplanss
de accion, objetivos metas s indicadsres Riesgo de fo cumplimiento de s parametros de catidad establacidos por el supervisor parg las actividades asianadas

No entrega de soportes registros de las actividades de acusrdo €on Ios procedimisntos ¥ requerimientos de Ja sntidad

VALOR | CANTIDAD
Margus con tna X [ UNITARIO {mases VALOR
S800n corresponda {mes; horas; TOTAL
MONTO  TOTAL (valor no oo da contrato hora, lactividades a
TIEMRO DE EJECUCION debe registrarse en’ lapiz) actividad) | contratar) Observaciones
MES 0
HORA 8475 279 §2.384.828
ACTIVIDAD

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a-Alender con calidez trato amables y.$in barreras sl Ususrio v sy acompanante;

b, Asistir y'participaren las capacitaciones y procesos dé induceién y rednduccitn: conrelacion ala prestacion del servicio farmacéutics y facturacion programada porfas

dreas. ;

¢ Garantizar of escanoo delos documantas del usuario y soportes respecti /08, reglizandd 1a adscuada verificacion de fa Beguridad Social del Usuario on Bases de

Datos, v st facturacion al pagador correspondiants:

d. Solicitar autorizacién, en 108 casos qué sea necesario, a la Central de Autorizacionss o tramitara Segun corresponda;

6. Participar en el proceso da dispensacion de medicamentos'y dispositivos medicos para paciente ambilstorio y hospitalizado, realizandy el registro de las devoiiciones

de medicamentos 6 dispositivos médicos da pacientes hospitalizados oide urgenclag

1. Realizar los pedidos a los proveadores o srea autorizada y realizarla recapcidn téenica, cumpliendo con el respecivo protedimisnte v diigenciando en madio

magnetico la informacion requerida’

9. Mantenar s proceso de control de fachas do vencimiento al'dia; realizandodas gestiones necésanss para svitar el vencimionts de los madicamentos vio dispositvos

miadicos; :

h: Velar porqus los procesos basicos del area de Farmacia: seleccion, adqulsicion, recepcién, dispensacion, almacenamients, y distribucion de medicameitos se llever a

cabo fenigndo en cusnta el manual de procedimisntos de la institucion.

i. Diligenciar integral, oporiuna'y éon calidad los instrumentos necesarios y requenidos para ol desarrollo de las aclividades. (Pedidos o requsimiantos; Planiilas de:

{pendientes: sacando lod indicadores diarios de oportunidad, discriminado por EPS yesiablecer el No. de formulas soliciadas. No, de tbrmulas eniregadas; No.
Medicamentos solicitados, No. medicamentos entregados, No. medicamentos pendientes por entregar, No. de medicamentos No Po . cantidad de formulas qud tisnen

entre 1y 5 medicamento, v No. de érmidas que tienen mas de 5 medicamentas ete. entredarios bporiunamente al &rea que fos solicita;

J. Efaborar facturas manuales i ss necesario, elaborando al respectivo informe iy entregarias ordenadas al personal aliorizado por el drea de tesoreria; garantizands el

ingreso al aplicativo de facturacion de 1a totalidad de las factiras manuales realizadas.

k. Imprimir, organizar, soponar, an regary archivar las facturas elshoradas, garantizando la antrega de fas facluras ol drea de Fagturacion segun Cronograma e Informars

qulen corresponda de 1as facturas a anular denfe de cada turno y entregar el informe semanal con o Soportas respectivos;

| Garantizar 12 elaboracion del cargo en sl sistema y la facturacion del fotal de tos medicamentos enfregados por el servicio farmaceulico alos usuatios ambulatorios 'y log

atendidos en el servicio de Urgencias, ohservacion; hospitalizacion, partos y cirugias evitando’ log Cargos pendientes porfacturar

W Archivar y entregar sopories del archivo de fa Vigencia y vigencias anteriores seqin dirsctriz del Archive Central.

m. Realizar aperiura y clerrs de cada turno: generando los Informes necesarios para el cisre como lo son: relacion de facluras, relacion de recibos, suadre de caja;

arqueo de caja y traslado de caja; debidaments verificados, garantizando y respondiendo por el recaude v buen manejo de la caja

‘|0 Mangjar adecuadaments el software de fa institucion v velar por el buen ust da los equipos y slementos de trabajo suministrados por ! hospital, haciendo entrega dal
pugsto donde desempefie sus actividades incluyendo et archivo Organizado, slementos de papeloria y otros,

i Mantener actuafizado y brganizads &l archivo con todos 08 soportes de 13 actividad bajo suresponsablidad, de acterdo a'la narmatividad vigente'y responder

integralmerts por aquelios documantos. fackuras que generé ¥ que sean motivo de glosa por el incumplimients de las actividades proplas del contrato] garantizando 1a

bisaUeda y astrega del 100% de s soportes de gibsa para 1os diferentas pagadores segun cronograma asignade;

o. Informar oportunamente de las dificultades y deficiencias que se presentan en el desplieglie de siis actividades, 5 14 referents del servicio sn primer lugar oara que 58

puedan tomar las medidas pertinentes frente o estas, as| comp los insumos que se requieren para el desarrollo de las aclividades contratadas. con el finde lograr su
gestidh'oportuna,

p. Participar erlog inveritarios periedicos de la farmacia;

4. demas dclividades qus e sean s6licitadas porios referantes y coordinadoras de Jas ‘areas.
r.-Las demas obligaciones que 1a oficina Juridica Considers, para este lipo de coftratacion.
CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA
La Referents o Lider de Talento Humano CERTIFICA que analizada la planta actual de Ia Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Ostidente, Unidad Prestadord de
Servitios de Salid seenconird que el presente requsrimisnto sé tramita por:

12, no existencia del perfil fequerido:

20 por insuficiencia del mismo:

3. porexistencia da lista de slegibles para provision de targo o por la necesidad da contratar a un profesional con conocimientus espegificos.
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