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PUTUMAYO
GOBERNACION

NIT. 800.094.164-4 FECHA: 07/12/2020

Fecha de Solicitud: 24 de febrero del 2022
Area ylo Proceso Solicitante: Secretaria de Servicios Administrativos

Dirigido A: Secretaria de Servicios Administrativos - Almacén Departamental

Marque con una (X) la solicitud correspondiente

Certificacion ( X ) Modificacion { ) Inclusion ( )
, 80121704
Cédigos UNSPSC 80111600
Descripcion | Objeto:

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE ASESORIA JURIDICA EXTERNA,
ACOMPANAMIENTO, REPRESENTACION JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL EN EL AREA DE CONTRATOS ESTATALES EN
EL DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO

Duracion del contrato (intervalo: dias, meses, afios) 8 MESES 71
Modalidad de seleccion CCE-10 (X
Fuente de los recursos 0 / /
Valor total estimado $ 60.000.000 7
Unidad de contratacion (referencia) gg? /I RATACION SECRETARIA DE HACIENDA
¢Se requieren vigencias futuras? 0

Estado de solicitud de vigencias futuras 0

Nombre del responsable YULEY NAYIBE RODRIGUZ TOBON

Correo electronico del responsable contratacion@putumayo.gov.co
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REPUBLICA DE COLOMBIA
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LA SUSCRITA ALMACENISTA DEPARTAMENTAL

CERTIFICA

Que se encuentra incluida dentro del Plan Anual de Adquisiciones para la vigencia fiscal 2022 la siguiente descripcion.

Cédigos
UNSPSC

Descripcién y Espedificadiones
adicionales de desempeiio.

Duracién
estimada del
contrato

Modalidad de
seleccion

Fuente de los
recursos

Valor total
estimado

80121704,801
11600

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS DE ASESORIA JURIDICA
EXTERNA, ACOMPANAMIENTO,
REPRESENTACION JUDICIAL Y
EXTRAJUDICIAL EN EL AREA DE
CONTRATOS ESTATALES EN EL
DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO

Meses Minima cuantia

Recursos propios

§0.000.000 COP

Unidad de contratacion (referencia)

CONTRATACION SECRETARIA DE SERVICIOS ADTVOS

Nombre del Responsable

YULEY NAYIBE RODRIGUEZ TOBON

Correo electronico del responsable

serviciosadministrativos@putumayo.gov.co

Fuente: PAA Publicacién Febrero de 2022

La presente se expide a solicitud de:

YULEY NAYIBE RODRIGUEZ TOBON

ecretaria de Servicios Administrativos Departamental.
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Area ylo secretaria solicitante: SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
Fecha de solicitud: 24/02/2022

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE ASESORIA JURIDICA
EXTERNA, ACOMPANAMIENTO, REPRESENTACION JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL EN EL AREA DE
CONTRATOS ESTATALES EN EL DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO

: APROPIACION
CODIGO PRESUPUESTAL | ore DHEON FUENTE VALOR
0301-2.1.2.2.2.8.16 - 1000 HONORARIOS [CR $60.000.000

Se recomienda diligenciar todas las casillas y ademés si es para proyectos de inversién favor anexar
copia del correspondiente Registro del Banco de Proyectos o de lo contrario sera devuelta su solicitud.

. - “y et o AN DT D TﬂM:\/Iq
Quien solicita GRE MaL UTHimAve
i ..ut!P\R!A DE Hi.»”:ti‘\‘ﬁﬁ

E# FEB 2022 l

L Ehiad 4

X us ow

/MM BN

YULEY NAYIBE ROD Z TOBON
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GOBERNACION DEL PUTUMAYO
NIT. 800094164-4

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Certificado No. 1066
Fecha de Vencimiento  25/05/2022
Prorrogas 0

Vigencia Fiscal: =~ 2.022 Fecha de Expedicion: 24 feb 2022

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE ASESORIA, JURIDICA EXTERNA,

ACOMPANAMIENTO, REPRESENTACION JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL EN EL AREA DE CONTRATOS ESTATALES EN EL
DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO.

Solicitante: SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

Identificacién Presupuestal k Concepto Valor

Gastos-Funcionamiento .

0301-2.1.2.2.2.8.16 - 1000 Honorarios 60.000.000,00
TOTAL CERTIFICADO 60.000.000,00

Y o

@

DALIXARACELY OBANDO SARCHI
Profesional Especializada de Presupuesto

Elabor6: MIMAYA PCT Enterprise - Page 1 of 1 - CDP 1066
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FECHA: 20/11/2015

ESTUDIO PREVIO PARA ADELANTAR UN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS CON EL
SIGUIENTE OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE ASESORIA
JURIDICA EXTERNA, ACOMPANAMIENTO, REPRESENTACION JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL EN EL
AREA DE CONTRATOS ESTATALES EN EL DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO.”

2015).
San Miguel Agreda de Mocog, febrero del 2022

Doctor

JOHNN FREDDY PENA RAMIREZ

Secretario de Hacienda con funciones de ordenador del gasto
Decreto 325 del 19 de Agosto de 2021

Gobernacion del Putumayo

Cordial saludo,

Adelantadas las diligencias correspondientes y relacionadas con el gasto necesario para realizar un contrato de
PRESTACION DE SERVICIOS con el objeto: “ PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS DE ASESORIA JURIDICA EXTERNA, ACOMPANAMIENTO, REPRESENTACION
JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL EN EL AREA DE CONTRATOS ESTATALES EN EL DEPARTAMENTO DE
PUTUMAYO.” esta dependencia se permite presentar a usted el estudio previo para la contratacion y
documentos necesarios, requerido conforme a lo estipulado en el articulo 2.2.1.2.1.5.1 decreto 1082 de 2015,
para realizar la contratacion requerida para satisfacer la necesidad que se reporta

1. DESCRIPCION SUCINTA DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON LA
CONTRATACION.

El articulo 03 de la Ley 80 de 1993 contiene la obligacion de que las entidades busquen el cumplimiento de los fines
estatales y la continua y efectiva prestacion de servicios publicos.

ARTICULO 30. DE LOS FINES DE LA CONTRATACION ESTATAL. Los servidores publicos tendran en
consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de
los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios plblicos y la efectividad de los derechos e
intereses de los administrados que colaboran con ellas en la consecucion de dichos fines.

<Aparte tachado derogado por el articulo 32 de la Ley 1150 de 2007> Los particulares, por su parte, tendran en
cuenta al celebrar y ejecutar contratos con las entidades estatales que, ademas de la obtencién de utilidades cuya
proteccion garantiza el Estado, colaboran con ellas en el logro de sus fines y cumplen una funcion social que,
como tal, implica obligaciones.

La administracion preocupada para que todo su actuar se encuentre enmarcado dentro de la norma legal, debe
contar con un profesional idéneo, con formacion académica y experiencia profesional a quien se pueda recurrir a fin
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de que brinde las orientaciones legales y los conceptos juridicos para que los diferentes funcionarios adelantes todas
sus actividades dentro de lo que las normas les exigen.

Por tal razon es importante garantizar el apoyo juridico para que todos los procesos y procedimientos se adelanten
de acuerdo a la normatividad vigente; para esto se debe contar con una persona idénea con los conocimientos
pertinentes para el desarrollo de estas actividades, por tanto se hace necesaria la contratacion de un abogado, con
el cual se garantice el correcto cumplimiento de la legislacion vigente, ya que en la actualidad por el cumulo de
funciones no pueden ser adelantadas por un persona de planta. Para el presente caso la asesoria juridica a contratar
va encaminada a asesorar todos los temas referentes a contratacion en todas sus modalidades al igual que a la
asesoria juridica en lo referente a la parte administrativa referente a las actividades del alcalde y los jefes de
dependencia de las diferentes secretarias.

La Contratacion Estatal debe concebirse como el principal mecanismo para proveer los bienes y servicios requeridos
para el desarrollo econémico y social sostenible de una nacion. Por tanto, la administracion plblica exige de
funcionarios que se caractericen por su capacidad de analisis, su aptitud para introducir racionalidad en el proceso
decisorio, por su destreza en el planteamiento de objetivos, en la configuracion de estrategias y en la habilidad para
establecer adecuadas relaciones interpersonales, ya que, comprometido con la implementacion de las politicas
piblicas, su propdsito esencial debe centrarse en el de la correcta satisfaccion de las necesidades fundamentales de
la sociedad.

En este marco, el objetivo principal de la prestacion de los servicios profesionales es conformar un grupo en el cual
todas las personas involucradas en el proceso de contratacion plblica conozean muy bien los alcances y limites de
la ley de contratacién que les permita actuar idonea y adecuadamente dentro del marco juridico vigente, de tal forma
que no se incurra en actos que conlleven a costosas demandas para el Estado, en investigaciones por parte de los
organismos de control 0 en la pérdida de oportunidades dentro un proceso de seleccion por incumplir con los
requisitos exigidos.

En particular, es fundamental mantenerse al dia en los avances y desarrollos legislativos y reglamentarios, mas hoy
cuando se ha presentado un cambio normativo de grandes implicaciones en esta materia con expedicion de la Ley
1150 de 2007 y sus decretos reglamentarios. Por lo anterior, es conveniente brindar una asesoria integral para que
todos los operadores contractuales permanezcan actualizados en temas que son recurrentes en el desarrollo de sus
objetivos en materia de contratacion estatal.

La contratacion estatal es uno de los principales medios desarroliados para el cumplimiento de los planes y
programas disefiados por las entidades estatales. Después de la expedicion de la ley 80 de 1993 donde se introdujo
cambios significativos a la Contratacion Estatal y a los regimenes especiales de contratacion, este tema consolidé su
importancia obligando su conocimiento, no sélo a los profesionales del derecho sino a todas aquellas personas que
se desempefian en cualquier area técnica, econémica y financiera de las entidades del Estado, que tienen a cargo
procesos de contratacion, alcanzando desde luego a los diferentes oferentes, personas y empresas contratistas.

La ley 80 de 1993 ha sido suficientemente reglamentada, de forma que su conocimiento y profundizacion merece el
desarrollo de propuestas de estudios de diplomado, debido a la imperante necesidad de actualizar los conocimiento
para la eficiente prestacion del servicio publico, procurando igualmente no incrementar las listas de personas
investigadas por el deficiente manejo de la contratacion publica, situacion que no solo obedece a un problema de
corrupcion, sino de descuido y desconocimiento de la materia, que proviene tanto de los funcionarios encargados de
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llevar a cabo procesos de contratacion, como de las personas naturales y juridicas que participan en ellos con el fin
de conseguir la adjudicacion de algun contrato de esta naturaleza.

Las actuaciones irregulares en este campo motivan una gran parte de los procesos penales por delitos contra la
administracion piblica, de los procesos de responsabilidad fiscal ante la Contraloria General de la Republica, y de
los procesos disciplinarios adelantados ante los organismos de control interno disciplinario y la Procuraduria General
de la Nacion, sin dejar de lado la responsabilidad patrimonial del Estado y la consiguiente responsabilidad de los
servidores plblicos a través de la accion de repeticion por un inadecuado tratamiento de la contratacion
administrativa.

La responsabilidad en los procesos de contratacion publica no solo es cuestion de los abogados. Toda persona
involucrada en el proceso de contratacion plblica debe conocer muy bien los alcances y limites que le permitan
actuar idonea y adecuadamente dentro del marco juridico vigente, de tal forma que no incurra en actos que conlleven
a costosas demandas para el Estado, en investigaciones por parte de los organismos de control o en la pérdida de
oportunidades dentro un proceso de seleccion por incumplir con los requisitos exigidos.

En particular, es fundamental mantenerse al dia en los avances y desarrollos legislativos y reglamentarios, mas hoy
Cuando se ha presentado un cambio normativo de grandes implicaciones en esta materia con la expedicion de la Ley
1150 de 2007, el estatuto anticorrupcion (Ley 1474 de 2011), y el Decreto-Ley 019 de 2012, asi como el Decreto
1082 de 2015. Por lo anterior, es conveniente brindar espacios para que todos los operadores contractuales se
actualicen en temas que son recurrentes en el desarrollo de sus objetivos en materia de contratacion estatal.

La persona natural o juridica debe contar con la experiencia y las condiciones profesionales de manera que se
asegure el buen funcionamiento de la administracion de manera que en el momento que sea requerido por un ente
de control, las actuaciones de la administracion estén de conformidad con la ley.

De esta manera y de conformidad con lo establecido en la ley 80 de 1993, modificada por la ley 1150 de 2007 y el
decreto 1082 de 2015, se debe proceder a contratar mediante la presentacion de servicios a una persona natural o

juridica que cuente con la idoneidad y caracteristicas profesionales orientadas a prestar los servicios de asesoria

juridica externa.

La actividad contractual desarrollada por el Estado tiene impacto en todos los sectores e implica la necesidad de
contar con una asesoria adecuada para lograr resultados optimos.

Que el Departamento requiere de conocimiento especializados en el &rea de contratacion estatal con el fin de que se
adelante la representacion judicial y extrajudicial de los procesos en que actua el Departamento del Putumayo.

La Resolucion No 1913 del 25 de noviembre de 2021. Articulo 1. Prorrogar hasta el 28 de febrero 2022 la
emergencia sanitaria en todo el territorio nacional, declarada mediante la Resolucion 385 de 2020 y prorrogada por
las Resoluciones 844, 1462, 2230 de 2020, y 222, 738 y 1315 de 2021. La emergencia sanitaria podra finalizar antes
de la fecha aqui sefialada, cuando desaparezcan las causas que le dieron origen.

Que el decreto 580 del 31 de mayo de 2021, Por el cual se imparten instrucciones en virtud de la emergencia
sanitaria generada por la pandemia del Coronavirus COVID - 19, y el mantenimiento del orden publico, se decreta el
aislamiento selectivo con distanciamiento individual responsable y la reactivacion economica segura, establece:
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“ARTICULO 2. Distanciamiento individual responsable. Todas las personas que permanezcan en el territorio nacional
deberan cumplir con los protocolos de bioseguridad de comportamiento del ciudadano en el espacio pliblico para la
disminucion de la propagacién de la pandemia y la disminucion del contagio en las actividades cotidianas expedidos
por el Ministerio de Salud y Proteccion Social. Asi mismo, deberan atender las instrucciones que para evitar la
propagacion del Coronavirus COVID -19, adopten o expidan los diferentes ministerios y entidades del orden
nacional, cumpliendo las medidas de aislamiento selectivo y propendiendo por el autoaislamiento.

ARTICULO 7. Cumplimiento de protocolos para el desarrolio de actividades. Toda actividad debera estar sujeta al
cumplimiento de los protocolos de bioseguridad que establezca el Ministerio de Salud y Proteccion Social para el
control de la pandemia del Coronavirus COVID-19. Asi mismo, deberan atenderse las instrucciones que para evitar la
propagacion del Coronavirus COVID-19 adopten o expidan los diferentes ministerios y entidades del orden nacional.

ARTICULO 9. Alternativas de Organizacién Laboral. Durante el tiempo que dure la emergencia sanitaria por causa
de la pandemia del Coronavirus COVID-19, las entidades del sector publico y privado para el cumplimiento de sus
funciones podran establecer las modalidades como el teletrabajo, trabajo remoto y trabajo en casa u otras similares
de acuerdo con sus necesidades.”

Por lo anterior el contratista debera cefirse de manera estricta al protocolo de bioseguridad establecido por el
municipio, ademas de adelantar las gestiones necesarias para garantizar el distanciamiento social y las medidas y
protocolos de bioseguridad adoptados por el Ministerio de Salud y del Departamento.

Que el Articulo 6. Establece el cumplimiento de protocolos para el desarrollo de actividades. Toda actividad debera
estar sujeta al cumplimiento de los protocolos de bioseguridad que establezca el Ministerio de Salud y Proteccion
Social para el control de la pandemia del Coronavirus COVID-19. Asi mismo, deberan atenderse las instrucciones
que para evitar la propagacion del Coronavirus COVID-19 adopten o expidan los diferentes ministerios y entidades
del orden nacional.

Que el Articulo 8. Reglamenta el teletrabajo y trabajo en casa. Durante el tiempo que dure la emergencia sanitaria
por causa de la pandemia del Coronavirus COVID-19, las entidades del sector plblico y privado procuraran que sus
empleados o contratistas cuya presencia no sea indispensable en la sede de trabajo, desarrollen las funciones y
obligaciones bajo las modalidades de teletrabajo, trabajo en casa u otras similares.

Que el contratista debera cefiirse de manera estricta al protocolo de bioseguridad establecido por el municipio,
ademas de adelantar las gestiones necesarias para garantizar el distanciamiento social y las medidas y protocolos
de bioseguridad adoptados por el Ministerio de Salud y del Departamento.

El Decreto 1408 del 3 de noviembre de 2021

Articulo 1. Objeto. El presente Decreto tiene por objeto impartir instrucciones en virtud de la emergencia sanitaria
generada por la pandemia del Coronavirus COVID-19. Articulo 2. Exigencia del Carné de Vacunacion. Las
entidades territoriales deberan adicionar a los protocolos de bioseguridad vigentes, la presentacion obligatoria del
camé de vacunacion contra el Covid-19 o certificado digital de vacunacion disponible en el link:
mivacuna.sispro.gov.co, en el que se evidencie, como minimo, el inicio del esquema de vacunacion, como requisito
de ingreso a: (i) eventos presenciales de caracter plblico o privado que impliquen asistencia masiva v, (i) bares,
gastrobares, restaurantes, cines, discotecas, lugares de baile, conciertos, casinos, bingos y actividades de ocio, asi
como escenarios deportivos, parques de diversiones y tematicos, museos, y ferias. Paragrafo 1. El cumplimiento de
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las normas aqui dispuestas estara a cargo de los propietarios, administradores u organizadores de- eventos
presenciales de caracter plblico o privado que impliquen asistencia masiva y en aquellos lugares antes sefialados.
En caso de incumplimiento las autoridades competentes adelantaran las acciones correspondientes. Pardgrafo 2. La
exigencia del carné de vacunacion contra el Covid-19 o certificado digital de vacunacién disponible en el link:
mivacuna.sispro.gov.co, en el que se evidencie, como minimo, el inicio del esquema de vacunacion, como requisito
de ingreso para las actividades aqui dispuestas entrara en vigencia a partir del 16 de noviembre de 2021 para
mayores de 18 afios y desde el 30 de noviembre de 2021 para mayores de 12 afios; se exceptlia de esta medida a la
poblacion entre O y 12 afios. Paréagrafo 3. El Ministerio de Salud y Proteccién Social en coordinacion con el
Ministerio del Interior, podri ampliar esta medida a otras actividades o sectores, de acuerdo con la evolucion de la
pandemia contra el Covid - 19 Y el avance del Plan Nacional de Vacunacion. Paréagrafo 4. EI Ministerio de Salud y
Proteccion Social en conjunto con el Ministerio del Interior, quedan facultados para determinar la fecha desde la cual
se realizar la exigencia de carné con esquema de vacunacion completo. Articulo 3. Comunicacion de las medidas y
ordenes en materia de orden piblico emitidas por alcaldes y gobernadores. Las instrucciones y 6rdenes que emitan
los gobernadores y alcaldes municipales y distritales en materia de orden plblico, con relacién a la emergencia
sanitaria por causa del Coronavirus COVID-19 deben ser previamente justificadas y comunicadas al Ministerio del
Interior, y deberan ser autorizadas por esta entidad.

La necesidad planteada se satisface mediante la celebracion de un contrato con el objeto: PRESTAR LOS
SERVICIOS ~ PROFESIONALES  ESPECIALIZADOS DE  ASESORIA  JURIDICA EXTERNA,

ACOMPANAMIENTO, REPRESENTACION JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL EN EL AREA DE CONTRATOS
ESTATALES EN EL DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO.

2. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR IDENTIFICADO CON EL CUARTO NIVEL DEL
CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS.

21. “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE ASESORIA JURIDICA
EXTERNA, ACOMPANAMIENTO, REPRESENTACION JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL EN EL AREA DE
CONTRATOS ESTATALES EN EL DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO.”

Por ser un contrato Estatal el régimen que rige el contrato es la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, decreto 1082
de 2015 en los aspectos no regulados en estas normatividades se acudira a las regulaciones que sobre Ia
meteria consagre el codigo civil y de comercio.

2.2. CLASIFICACION DE BIENES Y SERVICIOS UNSPSC.

En cumplimiento a lo establecido en el numeral 2 del articulo 2.2.1.2.1.5.1 decreto 1082 de 2015, se establece

por parte de la secretaria ejecutora que la identificacion del objeto a contratar en el cuarto nivel del Clasificador
de Bienes y Servicios es el siguiente:

Segmento Familia Clase Producto Descripcion
80 12 17 04 Servicios legales sobre contratos.
80 11 16 00 Servicios de personal temporal.

3. CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS

3.1 Analisis presupuestal: 2
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Esta necesidad se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones de la entidad, soportado por el respectivo
Certificado de Disponibilidad Presupuestal, expedido por la Profesional Especializada del area de presupuesto. El
andlisis técnico lo constituye la descripcion detallada, la cantidad y presentacion de cada bien y servicio a adquirir
realizado por la secretaria de Servicios Administrativos Departamental.

3.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

3.2.1 OBLIGACIONES GENERALES

1.

El contratista debera cumplir con el contrato de conformidad con las especificaciones y caracteristicas
técnicas en los estudios previos, en la invitacion publica, la propuesta presentada y demas documentos
relacionados, ejecutando todas las obligaciones que se encaminen a dar cumplimiento al contrato.

2. | Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilataciones o trabas tanto para
el cumplimiento de requisitos de ejecucion como en el desarrollo del contrato.

3. | Asumir los gastos y riesgos que implica el desarrollo del contrato bajo su propia responsabilidad.

4. | Desarrollar el contrato en los términos y condiciones establecidas y formuladas en la propuesta.

5. | Cumplir con las condiciones, calidades, cantidades y especificaciones establecidas en el contrato para los
bienes que se solicita.

6. | Elaborar y presentar ante el Departamento factura o cuenta de cobro por la entrega realizada.

7. | Cumplir con las demandas que contribuyan a garantizar el cumplimiento del contrato y las que por su
naturaleza le sean atribuibles conforme al objeto y alcance del mismo.

8. | Dar a conocer a la entidad cualquier situacion que indirecta o directamente pueda tener en cualquier tiempo
le solicite.

9. | Entregar de manera inmediata al supervisor, toda la informacion, documentos que éste en cualquier

momento solicite.

3.2.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS.

Prestar asesoria juridica especializada en el ambito del derecho administrativo y contractual, particularmente en
contratacion estatal a las dependencias del Departamento que asi lo requieran.

Asesorar a las dependencias de la entidad durante la etapa precontractual, contractual y post contractual de los
procesos de seleccion que le corresponda adelantar a la entidad, asi como el acompafiamiento a los procesos
contractuales en ejecucion para la vigencia 2022 que requieran de su asesoria.

Presentar recomendaciones y soluciones juridicas a consultas formuladas por la Entidad.

Asesorar juridicamente en la solucién de las distintas controversias, recursos y demas soluciones que se
presenten en el campo del Derecho Administrativo y Contratacion Estatal.

Apoyar el proceso de revision y actualizacion de los manuales de contratacion y de supervision.

Asistir a las reuniones a las cuales sea convocado y en las que se discutan asuntos relacionados con el
Derecho Administrativo y Contratacion Estatal.

Representar al departamento en los asuntos Administrativos, judiciales y extrajudiciales que por reparto le sean
encomendados por el supervisor de la entidad contratante, dentro y fuera del departamento o en el lugar donde
la entidad sea requerida como parte en asuntos de Contratacion Estatal. Tomando poder para actuar

Apoyar en los procedimientos administrativos sancionatorios de tipo contractual que adelante la entidad por
incumplimiento.

Presentar los informes de gestién que sean solicitados por la Entidad.
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10.

11.
12.

13.
14.

15.

16.

Desarrollar capacitacion a los funcionarios del Departamento, en materia de Contratacion Estatal, y demas
temas de relevancia juridica, que requiera la entidad.

Presentar informes mensuales de las actividades ejecutadas durante el periodo ante el supervisor del contrato.
Acreditar el cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social presentando mensualmente
el comprobante de pago de los respectivos aportes en salud, pension y riegos laborales.

Mantener actualizada su hoja de vida en el SIGEP durante la ejecucion del contrato.

El contratista no podréa revelar la informacion confidencial de propiedad de la Gobernacion del Putumayo, de la
que tenga conocimiento con ocasion o para la ejecucion del contrato, sin el previo consentimiento por escrito
del supervisor del contrato. Se considera informacion confidencial cualquier informacion técnica, financiera,
comercial, estratégica y en general cualquier informacion relacionada con las funciones del Departamento del
Putumayo, que tenga caracter reservado por la ley, o haya sido marcada o anunciada como confidencial por
parte del Departamento o cualquier otra Entidad Estatal, conforme a lo establecido en Ley estatutaria 1581 de
2012 - 1712 de 2014 y los decretos que las reglamentan.

Para efectos del informe final debera entregar un backup de la informacién, de los archivos de gestion donde se
relacione la documentacion producida durante la ejecucion del contrato con el objeto de garantizar la seguridad
de la informacion y continuidad de la operacion.

Para efectos del informe final, en cumplimiento del articulo 2.8.2.2.4. del Decreto 1080 de 2015, debera
entregar los archivos que se encuentren en poder del contratista, dando aplicacion a la Tabla de retencion
documental y diligenciando el formato Gnico de inventario documental aprobado por la entidad.

Nota: El incumplimiento de cualquiera de las anteriores obligaciones podra generar la declaratoria de terminacion
del contrato por incumplimiento y dara lugar a la imposicion de multas.

3.2.3 OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO.

1. Cancelar al CONTRATISTA en la oportunidad y condiciones estipuladas el valor total del contrato

2. Exigirle al CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado.

3. Suministrar oportunamente la informacién que requiere el contratista para el cumplimiento de sus obligaciones
contractuales.

4. Designar un supervisor para realizar el seguimiento y verificacion del cumplimiento del contrato.

5. Colaborar con EL CONTRATISTA para garantizar la debida ejecucion del objeto del contrato, de conformidad con
las condiciones estipuladas, la propuesta, y los estudios previos del proceso de contratacion.

6. Suscribir la correspondiente acta de inicio y acta final del respectivo contrato.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

Para establecer el valor del contrato se tuvo en cuenta la naturaleza intelectual de los servicios a contratar que
demanda conocimientos especializados y experiencia especifica en el campo de contratacion estatal, la multiplicidad
y complejidad de las actividades a realizar, el alto nivel de responsabilidad, obligaciones y dedicacion temporal que
se requiere del profesional especializado, asi como los costos de legalizacion contractual, impuestos y de seguridad
social, por tanto se estimé el valor de los honorarios en la suma de SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
(§7.500.000) M/CTE con IVA incluido mensuales, para la ejecucion y cumplimiento del Contrato.

De acuerdo con lo anterior, y teniendo en cuenta el plazo estimado para la ejecucion del contrato, el presupuesto
oficial para el presente proceso es de SESENTA MILLONES DE PESOS ($60.000.000) MICTE con IVA incluido- el
cual incluye todos los costos requeridos para la ejecucién del objeto del contrato.
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4.1 ANALISIS DEL SECTOR.
 ANALISIS DEL SECTOR G L

La determinacion del perfil del posible contratista y de la persona natural que lo cumpla, esta relacionada con
el conocimiento previo de las condiciones académicas, profesionales, asi como de contratos anteriores o
actividades afines ejecutadas por el posible contratista.

Para el presente proceso de contratacion, previa revision de los archivos contractuales que en la modalidad
de contratacion directa reposan en la Entidad, se tiene previsto establecer condiciones econdmicas por tarifas
mensuales acordes a los montos de los contratos que se han celebrado con profesionales del derecho y
dependencia afines, tales como:

e VALOR
| QRJEIG. . | MENSUAL
“‘CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS PARA APOYAR AL DESPACHO DEL
GOBERNADOR, EN LA REVISION Y APROBACION DE LOS
ACTOS ADMINISTRATIVOS, CONVENIOS Y CONTRATOS QUE
DEBA SUSCRIBIR, REALIZANDO EL ACOMPANAMIENTO
1170 DE 2021 | RESPECTIVO, BRINDANDO LA  ASESORIA  JURIDICA $ 9.000:.000
NECESARIA, EN EL CURSO DE TODAS LAS FASES DE LA
GESTION ADMINISTRATIVA Y CONTRACTUAL, VERIFICANDO Y
APROBANDO EL CUMPLIMIENTO DE LA LEY Y LA
CONSTITUCION, TANTO EN LOS QUE SEAN GESTIONADOS
DIRECTAMENTE POR EL DESPACHOQ’

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS DE UN ABOGADO PARA LA DEFENSA
JUDICIAL DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO EN LA

1079 DE 2020 JURISDICCION ORDINARIA Y BRINDAR APOYO A LA OFICINA $9.000.000
JURIDICA EN LOS DIFERENTES PROCEDIMIENTOS QUE POR
COMPETENCIA ADELANTAN ESTA DEPENDENCIA

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
25-2022 ESPECIALIZADOS DE UN ABOGADO PARA BRINDAR APOYO EN LOS $7.000.000
ASUNTOS INHERENTES A LA OFICINA JURIDICA DEPARTAMENTAL

. CONTRATO
~ No.

Mediante Decreto 479 de 30 de diciembre de 2021 “POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE LA ESCALA
DE HONORARIOS POR PERIODO MENSUAL PARA LAS PERSONAS NATURALES QUE CELEBREN
CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A LA GESTION CON
EL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO DURANTE LA VIGENCIA 2022, Y SE DICTAN OTRAS
DISPOSICIONES, se establecieron topes maximos de honorarios para la prestacion de los diferentes
servicios tanto profesionales que deba contratar el Departamento del Putumayo, no obstante, en el Articulo 4°
se sefiala que:

“CUARTO - EXCEPCIONES: Se exceptua de la presente escala de honorarios, aquellos profesionales y
demas contratistas que por cuenta de las especiales necesidades de la Entidad reflgjadas en las actividades a
contratar y/o el grado de responsabilidad y/o la complgjidad y reserva del objeto a desarrollar respecto de la
Dependencia en particular y/o el cimulo de actividades a asignar y/o el nivel de educacion y/o el rango y tipo
de experiencia a acreditar y/o los especiales conocimientos sobre temas de interés institucional y que por
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necesidades del servicio se haga necesario contratar y/o el eventual impacto social y econémico que su
gestion represente a los intereses de la Entidad, todo lo cual debera ser evidenciado en la planificacion que
precedera al contrato y ello deberd dejarse expreso en los estudios y documentos previos, con su
correspondiente estudio de valor, el cual podra obedecer a los comparativos de ofertas del mercado o a la
propuesta presentada como respuesta a la invitacion presentada o a histéricos de contratacion de la i
Entidad...”.

En el contrato que se pretende celebrar, convergen circunstancias especiales en cuanto a la necesidad
expuesta, el objeto especifico, la responsabilidad y reserva que debe acatar el futuro contratista, asi como su
particularidad e importancia institucional respecto de las obligaciones contractuales, sumado al nivel educativo
y experiencia.

Asi las cosas, se ha establecido que la mensualidad a devengar por el futuro contratista es en cuantia de
$7.500.000 M/CTE.

4.2, Estudio econdmico:

Para establecer el valor del contrato se tuvo en cuenta la naturaleza intelectual de los servicios a contratar que
demanda conocimientos especializados y experiencia especifica en el campo de contratacion estatal, la multiplicidad
y complejidad de las actividades a realizar, el alto nivel de responsabilidad, obligaciones y dedicacion temporal que
se requiere el profesional especializado, asi como los costos de legalizacion contractual, impuestos y de seguridad
social, por tanto se estim¢ el valor de los honorarios en la suma de SESENTA MILLONES DE PESOS ($
60.000.000) M/ICTE el cual incluye IVA y todos los gastos necesarios con el fin de cubrir los costos del contrato.

Los Impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corren por cuenta del Contratista, el Departamento
del Putumayo haré las retenciones del caso y cumplira con las obligaciones fiscales que ordene la ley.

Gastos asumidos por el contratista:

- IVAsi es responsable

- Retencion en la Fuente si es responsable

- Parafiscales y/o salud y pension.

- Pago de seguridad social, se integra los pagos de salud y pension, en los términos consagrados en el
Articulo 23 de la ley 1150 de 2007.

- Pago correspondiente al sistema de riesgos laborales, en los términos del Articulo 2° de la ley 1562 de
2012.

- Estampillas: Se efectuara la liquidacion y pago de las estampillas correspondientes de conformidad con la
Ordenanza Departamental No. 766 de 2018 y el Decreto Departamental 062 de 2018 y demés actos que
modifiquen y/o reglamenten éstas disposiciones.

5. PLAZO DEL CONTRATO. Se estima por parte de la Secretaria Ejecutora que la actividad objeto de la
necesidad de contratacion se desarrollara en ocho (08) meses para su ejecucion. Este plazo en caso de llegarse
a celebrar el contrato se contara a partir del cumplimiento de los requisitos de legalizacion y ejecucion de la
misma y previa suscripcion del acta de inicio.
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6. AMPARO PRESUPUESTAL

Para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar la entidad cuenta con el respectivo certificado de
disponibilidad presupuestal expedido por la profesional especializada de presupuesto asi:

La Gobernacion del Putumayo ha designado para la ejecucion de este contrato la suma de SESENTA MILLONES
DE PESOS ($ 60.000.000) M/CTE. De conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal expedido por
la Oficina de Presupuesto Departamental se pagara con cargo a recursos de:

IDENTIFICACION PRESUPUESTAL: 0301-2.1.2.2.8.16 - 1000

CONCEPTO: HONORARIOS

VALOR EN NUMEROS: $60.000.000

| No.deCDP | 1066 | FlExpedicion |  24/02/2022 | Vigencia | 25/05/2022 |

CODIGO PCP 7082 — Otros servicios profesionales, técnicos y empresariales — NCP

No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal expedido por el Profesional
especializado del Area de Presupuesto de la entidad.

7. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO.

7.1. El analisis del riesgo se realiza en el anexo dos del presente documento, el cual se considera parte integrante
del presente estudio.

7.2. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO
Dentro de un plazo de cinco (5) dias habiles siguiente a la fecha de la firma del contrato, el contratista presentara a

la Entidad una garantia Unica, la cual debe ser suficiente de acuerdo con las distintas clases de obligaciones
amparadas.

Se incluiran Unicamente como riesgos amparados aquéllos que correspondan a las obligaciones y prestaciones del
respectivo contrato, asi:

Amparo | Valor asegurado \Vigencia del amparo
Cumplimiento de las obligaciones surgidas | 10% del valor del | Plazo del contrato y seis (6) meses més,
del contrato, o el pago de multas y demés | contrato contados a partr de la fecha de su
sanciones que se deriven de su - | expedicion. Articulo 2.2.1.2.3.1.12 decreto
incumplimiento. 1082 del 2015. Debera estar vigente hasta la
liquidacion del contrato
Calidad del servicio 10% del valor del Plazo del contrato y 6 meses mas, contados
contrato a partir de la fecha de su firma.
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6. AMPARO PRESUPUESTAL

Para amparar el valor del contrato que se pretende celebrar la entidad cuenta con el respectivo certificado de
disponibilidad presupuestal expedido por la profesional especializada de presupuesto ast:

La Gobernacion del Putumayo ha designado para la ejecucion de este contrato la suma de SESENTA MILLONES
DE PESOS ($ 60.000.000) M/ICTE. De conformidad con el certificado de disponibilidad presupuestal expedido por
la Oficina de Presupuesto Departamental se pagara con cargo a recursos de:

 IDENTIFICACION PRESUPUESTAL 0301-2.1.2.2.8.16 -1000
- ""‘;Cici)&cEPTo o HONORARIOS
~ VALOREN NUWERGS $60.000.000
B Node cm3 ] k1‘o‘és ‘ | F/Expedicién | 24/02/2022 | Vigencia | 25/05/2022

CODIGO PCP | 7082 | Otros servicios Profesionales, técnicos y empresariales -
NCP

No obstante, lo anterior el pago se sujetara al respectivo registro presupuestal expedido por el Profesional
especializado del Area de Presupuesto de la entidad.

7. ANALISIS DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLO.

7.1. El andlisis del riesgo se realiza en el anexo dos del presente documento, el cual se considera parte integrante
del presente estudio.

7.2. GARANTIA UNICA DE CUMPLIMIENTO

Dentro de un plazo de cinco (5) dias habiles siguiente a la fecha de la firma del contrato, el contratista presentaré a
la Entidad una garantia Unica, la cual debe ser suficiente de acuerdo con las distintas clases de obligaciones
amparadas.

Se incluiran Unicamente como riesgos amparados aquéllos que correspondan a las obligaciones y prestaciones del
respectivo contrato, asi: ;

__ Ampar | Valor asegur ;
Cumplimiento de las obligaciones surgidas | 10% del valor del
del contrato, 0 el pago de multas y demés | contrato

sanciones que se deriven de su

incumplimiento.

Vigenciadelamparo |
Plazo del contrato y seis (6) meses mas,
contados a partr de la fecha de su
expedicion. Articulo 2.2.1.2.3.1.12 decreto
1082 del 2015. Debera estar vigente hasta la
liquidacion del contrato
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8. FORMA DE PAGO.

El Departamento del Putumayo pagara al contratista mediante Ocho (08) informes parciales cada una por valor de
SIETE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($7.500.000) previa presentacion de la factura mensual del servicio. El
pago se realizara dentro de los treinta (30) dias siguientes a la presentacion de la cuenta de cobro o factura mensual
segln aplique, acompafiada del certificado de cumplimiento y/o recibo a satisfaccion emitido por el supervisor y la
certificacion del cumplimiento del pago de las obligaciones al sistema de seguridad social integral, por parte del
contratista.

El pago se hara en la cuenta a de ahorros o corriente de la entidad financiera que indique el contratista, de la cual
sea fitular este. Sin perjuicio de lo anterior queda entendido que la forma de pago supone la prestacion real y efectiva
de la contraprestacion pactada.

Si el contratista no presenta la cuenta con sus soportes, dentro de la vigencia fiscal correspondiente, no podra
hacer ninguna reclamacion judicial o extrajudicial de intereses o sobre costos sobre el valor de la cuenta.

La secretaria de Servicios Administrativos Departamental adelantara los tramites correspondientes para la aplicacion
de las figuras presupuestales que garanticen el pago oportuno al contratista en virtud del contrato que llegue a
suscribir.

DEL DERECHO DE TURNO. Segun lo sefialado en el Art. 19 de la Ley 1150 de 2007, la Entidad respetara el orden
de presentacion de los pagos por parte de los contratistas. No obstante, si las facturas no han sido correctamente
elaboradas o no se acompanan los documentos requeridos para el pago, el término para pago sblo empezara a
contarse desde la fecha en que se haya aportado el Gltimo de los documentos. Las demoras gue se presenten por
estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o
compensacion alguna por parte de la Entidad. Los pagos que la Entidad se compromete a efectuar quedan sujetos al
P.A.C que se haga en su presupuesto, de acuerdo con las normas legales vigentes, comprometiéndose a si mismo a
incluir las partidas necesarias en éste.

Cuando el contratista sea un auto retenedor, debera informar en la factura esta condicion a fin de no efectuar la
retencion.

El IVAy Retencion en la Fuente a los pagos o abonos en cuenta, se haran de acuerdo con las disposiciones legales
que regulan la materia.

9. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO.

El contratista se obliga a ejecutar el contrato en el Municipio de Mocoa, Departamento del Putumayo o donde el
contratista pueda ejecutar el contrato sin que ello afecte el cumplimiento de la carga obligacional gue asume

10. SUPERVISION

La Oficina Asesora Juridica del Departamento del Putumayo y la Oficina de Contratacion de la Gobernacion del
Putumayo, quienes ejercera la vigilancia y control al cumplimiento del contrato a través de quien haga sus veces o
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quien se delegue para que haga la supervision, quien ejercera las funciones de supervision y debera presentar un
informe final de ejecucion, asi como certificacion del cumplimiento del objeto contractual.

Las facultades y deberes de los supervisores son los establecidos en el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica, los articulos 83 y 84 de la Ley 1474 de 2011, el manual de contratacion departamental, el
Manual de Supervision e Interventoria Departamental y demas normatividad vigente. Estos verificaran vy
presentaran un informe donde se establezca la responsabilidad o negligencia por parte de la empresa contratante,
para el caso de reposicion de bienes, cuando hubiera lugar y demas informes necesarios para la vigilancia del
presente contrato.

El supervisor designado llevara a cabo el seguimiento y control del mismo y orientaran al contratista en aquellos
aspectos que éste requiera, en el marco de lo pactado, verificando que durante la ejecucion del contrato se
mantenga el equilibrio financiero del mismo.

Las principales atribuciones de la supervision son:

1. Verificar el cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento, de ejecucion y de legalizacién del contrato.

2. Verificar el cumplimiento de las normas tributarias.

3. Suscribir las actas, incluida la de inicio, durante la etapa contractual y post contractual, sometiendo a

consideracion del representante legal de la entidad las que impliquen adopcion de decisiones que

comprometan a la entidad y remitir los documentos originales a la Oficina de Contratacion para su archivo

en el expediente acompafiadas de los soportes que las justifiquen.

Velar por el cumplimiento de las garantias y solicitar la prorroga cuando se requiera.

Velar por el cumplimiento del contrato en todas las partes.

Exigir la entrega de los bienes por parte del contratista, con el cumplimiento de todas las especificaciones

del suministro exigidas por la Secretaria de Servicios Administrativos en la invitacion publica y en el

contrato.

7. Las demés establecidas por la Ley y los Reglamentos de la entidad.

8. Verificar que el contratista realice los aportes al sistema de seguridad social en salud y pension, de acuerdo
con la normatividad que rige la materia.

9. Tramitar oportunamente el pago del contratista ante la gobernacion.

10. Tramitar las prérrogas y adiciones que fueren necesarias.

o o

11. JUSTIFICACION DE LOS FACTORES DE SELECCION QUE PERMITAN IDENTIFICAR LA OFERTA MAS
FAVORABLE.

De conformidad con las Leyes 1450y 1474 de 2011, y el decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.5.2 numeral 4, se
establece que el Unico criterio a evaluar es el precio. Esto quiere decir que antes de verificar los requisitos
habilitantes, se verificara el precio de las ofertas presentadas, estableciendo un orden de menor a mayor valor. El
oferente que presenta la propuesta mas baja seré al primero que se le verifique los requisitos habilitantes, si cumple
con estos sera el adjudicatario del proceso, si no cumple, se verificara al segundo en el orden y asi sucesivamente
hasta obtener el proponente habilitado. Es de anotar, si al verificar los requisitos habilitantes el proponente no pasa
y el requisito es subsanado o podré hacer el en termino perentorio otorgado por la entidad.

11.1 REQUISITOS HABILITANTES
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Son requisitos para participar y verificar la capacidad juridica, técnica minima, de experiencia y capacidad financiera.
Estos requisitos no tienen puntaje, pero son verificables teniendo en cuenta lo exigido por la entidad en la invitacion. Se
pueden presentar al proceso tanto personas naturales como juridicas que cumplan con los requisitos que a continuacion
se detallan.

DOCUMENTOS QUE DEBEN CONTENER LA PROPUESTA (requisitos habilitantes)

Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico y técnico.

Estos requisitos no otorgan puntaje y la Gobernacion del Putumayo los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.
La propuesta debe contener los documentos y la informacion que a continuacion se resefian:
11.1.1 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO (Requisitos Habilitantes)

Los proponentes deben cumplir con los siguientes requisitos de orden juridico:

Estos requisitos no otorgan puntaje y la Gobernacion del Putumayo los verificara como CUMPLE o NO CUMPLE.
La propuesta debe contener los documentos y la informacion que a continuacion se resefian:
11.1.1.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Requisito que se cumple con la firma de la carta de presentacion de la oferta por parte de la persona legalmente
facultada.

La oferta deberé ser presentada por la persona natural y/o el Representante Legal o tercero debidamente autorizado
mediante documento notarial.

Debe ser firmada por el proponente: Persona natural o representante legal para personas juridicas, persona
designada para representarlo en caso de consorcio o unién temporal, o apoderado debidamente constituido evento
en el cual se debe anexar el original del poder autenticado donde se especifique si se otorga poder para presentar la
oferta, o para presentar ésta, participar en todo el proceso de seleccion de minima cuantia y suscribir el contrato en
caso de resultar seleccionado. En este evento el poder debera ser anexado con esas formalidades junto con la carta
de presentacion de la propuesta so pena de rechazo.

Antecediendo a la firma, se debe indicar en forma clara el nombre de la persona que suscribe la oferta.

En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en la carta de presentacion, la Gobernacion del
Putumayo, las solicitara e indicara el término concedido para ello.

Cualquier anotacion, aclaracion o condicionamiento se tendra por no escrita.

Junto con la carta de presentacion, el proponente debe aportar fotocopia de la cedula de ciudadania y certificado de
vacunacion del COVID-19 de quien suscribe la oferta.
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11.1.1.2 DOCUMENTO DE CONFORMACION DEL CONSORCIO O UNION TEMPORAL

Si la oferta es presentada por un Consorcio o una Unioén Temporal, se debe anexar con la propuesta el documento
suscrito por sus integrantes, en el cual se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el articulo 7°dela
Ley 80 de 1993, donde se debe:

a) Indicar en forma expresa si su participacion es atitulo de Consorcio o Union Temporal,

b) Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la Union Temporal.

c) Sefialar las reglas bésicas que regulen las relaciones entre los miembros del consorcio o fa Unién Temporal y
sus respectivas responsabilidades.

d) Sefialar en forma clara y precisa, los términos y extension de la participacion en la propuesta (actividades) y en
su ejecucion y las obligaciones y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato, los cuales no
podran ser modificados sin el consentimiento previo de la entidad

e) Sefalar la duracion del mismo que no debera ser inferior a la del contrato y un afio mas.

f) En atencion a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, los integrantes del Consorcio ¢ Union
Temporal en el documento de constitucion deben manifestar para efectos del pago en relacion con la
facturacion:

En caso de ser adjudicatarios los Consorcio, Union Temporal u otras formas asociativas deberan presentar ante
Gobernacion del Departamento, el correspondiente RUT dentro de los cinco (5) dias habiles siguiente al acto de
adjudicacion, su NIT debera ser Unico y exclusivo para el contrato, lo anterior conforme el Decreto 1645 del 27 de
julio de 2011, modificado por el Decreto 2820 del 9 de agosto de 2011.

De acuerdo con lo preceptuado en el articulo 66 de la Ley 488 de 1998, las facturas o documentos equivalentes para
pago deben ser expedidas directamente por las respectivas formas de asociacion, cumpliendo los requisitos
establecido en el Estatuto Tributario y no por cada uno de sus integrantes. Para proceder con su respectivo pago
debe indicarse ademas el nombre y el NIT de los integrantes del Consorcio y en el caso de la Uniones Temporales,
indicar el porcentaje de participacion en el mismo.

Es imperiosa la designacion de un representante que estara facultado para actuar en nombre y representacion del
Consorcio o de la Union Temporal. Igualmente designara un suplente que lo reemplace en los casos de ausencia
temporal o definitiva.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion de los Consorcios y Uniones
Temporales, se acreditaran mediante la presentacion del documento consorcial 0 de constitucion de la unién
temporal en el que se consignen los acuerdos y la informacion requerida.

Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada uno de los integrantes del
consorcio o unién temporal, sean personas juridicas o naturales, deberéan acreditarse.

11.1.1.3. CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA RESPECTIVA CAMARA DE COMERCIO.

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia, debera comprobar su
existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio. Cuande se trate de
personas juridicas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia, deberan comprobar su existencia y
representacion legal de conformidad con las normas de su pais de origen.
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El certificado de Existencia y Representacion debera contener la siguiente informacion:

. Fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del plazo de presentacion
de ofertas de la presente convocatoria pblica.

. Debera acreditar que contenga dentro de su actividad econémica actividades relacionadas con el objeto
contractual.

) La duracion de la sociedad, contada a partir de la fecha de cierre del plazo de la presente convocatoria
plblica, no sera inferior al plazo establecido para la ejecucion, y treinta meses mas.

. En caso de oferentes plurales, el objeto social de cada uno de los integrantes de fa figura asociativa debe

cumplir con lo previamente estipulado

En caso que la sociedad no cumpla con los requisitos anteriormente exigidos y con la duracion exigida en los Pliegos
de Condiciones, al momento del cierre de la presente invitacion Piblica, la propuesta serd RECHAZADA.

Si el Representante Legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma,
debera adjuntarse a la propuesta el documento de autorizacion expresa del organo competente. La no presentacion
de la autorizacion junto con la propuesta, o la presentacion de una autorizacion que resulte insuficiente, es decir, no
exprese que esta autorizado para presentar propuesta y contratar el objeto de la presente invitacion Publica
determinaran falta de capacidad juridica para presentar la propuesta y sera causal de RECHAZO de la misma.

Para el caso de oferentes plurales, cada sociedad integrante de los mismos, debera comprobar su existencia y
representacion, mediante certificado expedido por la Camara de Comercio, el cual debera contener la informacién y
cumplir las mismas exigencias citadas en los parrafos anteriores. Ademés, deberan acreditar que tenga como
actividad econdmica aquella que se relacione con el objeto contractual.

En el caso de tratarse de una sucursal, el agente debera contar con un poder en el que se le confieran facultades
especiales para comprometer y obligar a la sociedad, con relacion a las obligaciones generales y especiales del
contrato que surja de la Licitacion Publica, de manera que el representante de la agencia tenga capacidad de
decision en el desarrollo diario del contrato.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia acreditaran lo pertinente mediante un certificado
expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, cuya fecha de expedicion debera estar dentro de los
sesenta (60) dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la Propuesta, en el que conste su existencia, y
el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad para
comprometerla juridicamente y sus facultades.

Su objeto social debe de ser acorde con el objeto y actividades del presente proceso

Nota: Si el oferente es consorcio o Unién Temporal, los consorciados deben cumplir con las condiciones especificadas
tanto para persona natural como para persona juridica segun sea la condicion de cada integrante.

AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE: Cuando el Representante Legal, tenga limitadas
las facultades para comprometer a la persona juridica (cuantia), especialmente para presentar la propuesta y
contratar, deberd adjuntar el documento pertinente, sea el acta de la junta, consejo o asamblea o del érgano
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competente que segln los estatutos esté facultado para el efecto y mediante el cual se otorgue amplias facultades al
representante legal para presentar propuesta y contratar en la presente convocatoria piblica.

Para el caso de oferentes plurales, cada uno de los integrantes de los mismos, debera acreditar que su representante
cuenta con AUTORIZACION DEL ORGANO SOCIAL CORRESPONDIENTE en la forma prevista en el presente
numeral, incluidas las facultades y capacidad para constituir el Consorcio, la Unién Temporal 0 Promesa de Sociedad
Futura, asi como, para la celebracion y ejecucion del contrato a través de la forma de asociacion escogida.

11.1.2.4 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

El Proponente debe presentar de manera simulténea con la propuesta, una Garantia de Seriedad de la Oferta que cumpla
con los parametros, condiciones y requisitos que se indican en este numeral.

Cualquier error o imprecision en el texto de la poliza, sera susceptible de aclaracion por el proponente o de conformidad
con lo solicitado por la Entidad .

La Oferta debera incluir la Garantia de Seriedad de la misma, que debera amparar los perjuicios que se deriven del
incumplimiento del ofrecimiento, y asegure la firma, legalizacion, perfeccionamiento y cumplimiento de los requisitos
establecidos para el inicio de ejecucion del Contrato por parte del Adjudicatario, de conformidad con lo dispuesto en el
Decreto 1082 del 2015. ‘

GARANTIAS ADMISIBLES

El proponente debera constituir a favor de la Gobernacion del Departamento del Putumayo una garantia de seriedad bajo
cualquiera de las formas permitidas por el articulo 2.2.1.2.3.1.1 del Decreto 1082 de 2015, a saber: (i) contrato de seguro
contenido en una poliza, (i) patrimonio autonomo, o (iii) garantia bancaria. Las garantias deberan ser expedidas con
estricta sujecion a los requerimientos previstos en el decreto 1082 de 2015 y lo dispuesto en el Pliego de condiciones.

VALOR ASEGURADO Y VIGENCIA

El proponente debe allegar con su propuesta, el original de la poliza de seriedad de la propuesta acompafada de sus
condiciones generales, la cual debe constituirse por la suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor del
presupuesto oficial estimado. Las cifras del valor de la poliza deben expresarse en pesos, sin utilizar decimales, para lo

cual se aproximara al multiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta reducir al valor inferior si el decimal es de 1 249y ‘
aproximar al siguiente superior, si el decimal es de 50 a 99.

Dicha garantia debe estar constituida a favor de La Gobernacion del Departamento del Putumayo, con una vigencia
minima de tres (3) meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion, estar referida al presente
proceso de seleccion y de conformidad con lo previsto en el Decreto 1082 de 2015, la misma se extendera desde el
momento de presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la garantia de cumplimiento del contrato.

TOMADOR / AFIANZADO
Si el proponente es una persona juridica, la garantia debera tomarse con el nombre o razén social que figura en el

Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la Camara de Comercio respectiva, y no sblo con su sigla,
a no ser que en el referido documento se exprese que la sociedad podra denominarse de esa manera.
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Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Union Temporal, Consorcio o promesa de sociedad
futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus integrantes (articulo 2.2.1.2.3.1.4 Decreto 1082/2015).

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancion derivada del incumplimiento de la oferta, en los siguientes
eventos;

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para la Adjudicacion o
para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior a tres (3) meses.

2. Elretiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las ofertas.

3. Lano suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4. Lafalta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato,

La Gobernacion del Putumayo hara efectiva la garantia de seriedad de la propuesta, como indemnizacion por perjuicios,
sin menoscabo del inicio de las acciones legales conducentes.

De presentarse incorreccion en el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no estar referida al
presente proceso o no allegarse las condiciones generales, la Gobernacion del Putumayo solicitaré al proponente los
documentos e informacion del caso, para lo cual el oferente cuenta con un plazo establecido para anexarlo. La no
presentacion de la garantia de seriedad de forma simultanea con la oferta seré causal de rechazo de esta Gltima.

11.1.2.6 CERTIFICADO DE PAGOS A LA SEGURIDAD SOCIAL, APORTES PARAFISCALES Y DE APORTES AL
SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL:

PERSONAS NATURALES: Debera allegar los soportes de pago a los sistemas de salud, pensiones y parafiscales
vigente de que se encuentra al dia en el pago de aportes al SGSS, en caso de no estar obligado al pago al pago de
parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar) debera anexar declaracion en tal sentido (preciando
que no esta obligado por no tener personal dependiente). De conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de
1995 (modificado por el articulo 25 de la ley 962 de 2005 y el articulo 7 del decreto ley 019 de 2012), la informacion
presentada se entiende suministrada bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad. Cuando se
trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona natural, debera
aportar la declaracion aqui exigida. Para tales efectos debe allegar la planilla de pago del Gltimo mes

PERSONAS JURIDICAS: Debera aportar certificado expedido por el Representante Legal o el Revisor Fiscal (si lo
tuviere) de encontrarse al dia en el pago de aportes de seguridad social integral (salud, pension y riesgos
profesionales) y parafiscales (SENA, ICBF y Cajas de compensacion familiar). La anterior certificacion se debe
ajustar al articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

NOTA. El Revisor Fiscal debera aportar copia de cédula de ciudadania y de la tarjeta profesional con su respectivo
certificado de vigencia de inscripcion y de antecedentes disciplinarios.

OFERENTES ASOCIADOS.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona juridica,
debera aportar el certificado aqui exigido.
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NOTA: EI Revisor Fiscal debera aportar copia de cédula de ciudadania y de la tarjeta profesional con su respectivo
certificado de vigencia de inscripcion y de antecedentes disciplinarios.

11.1.2.7 VERIFICACION BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES, ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS,
JUDICIALES Y REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS.

CERTIFICACION DE ANTECEDENTES FISCALES

De conformidad con lo exigido por el articulo 60 de la Ley 610 de 2000, el oferente debera allegar el certificado que en tal
sentido expida la Contraloria General de la Replblica, correspondiente (persona natural) o el representante legal y la
persona juridica (personas juridicas) y el representante de la union temporal 0 consorcio (cuando aplique).

CERTIFICADO O CONSULTA DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS

Se debera allegar el certificado que expide la Procuraduria General de la Nacion, correspondiente (persona natural) o el
representante legal y la persona juridica (personas juridicas) y el representante de la unién temporal o consorcio (cuando

aplique).

ANTECEDENTES JUDICIALES
Se debera allegar certificado que en tal sentido expida la Policia Nacional, correspondiente (persona natural y/o
representante legal) y el representante de la union temporal o consorcio (cuando aplique).

ANTECEDENTES SOBRE MEDIDAS CORRECTIVAS - CODIGO NACIONAL DE POLICIA Y CONVIVENCIA.

De conformidad con el articulo 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016 “Por la cual se expide el Codigo Nacional de
Policia y Convivencia” y demas normas que regulen la materia, el proponente presentara junto con los documentos de la
propuesta la constancia en la que se indique la ausencia o presencia de Medidas Correctivas impuestas en su contra.
Aplica tanto para personas naturales como para representantes legales de personas juridicas y miembros de consorcios o
uniones temporales.

Dicha constancia se debe descargar en la pagina web https://srvpsi.policia.gov.co Sistema Registro Nacional de Medidas
Correctivas RNMC de la Policia Nacional. El Departamento del Putumayo se reserva el derecho a verificar la informacion
sobre las medidas correctivas en el momento de la verificacion de los requisitos habilitantes.

11.1.2.8 REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Se debera presentar con la propuesta, fotocopia del Registro Unico Tributario -RUT debidamente actualizado,
expedido por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN - de la Persona Natural o Juridica que oferta
en el presente proceso. Para el caso de los Consorcios, Uniones Temporales, debera presentarse el RUT de cada
uno de sus integrantes. En todo caso, si resulta ser adjudicatario del presente proceso de seleccion, debera
constituir un RUT unificado a nombre de la Unién Temporal o Consorcio, para lo cual contara con dos (02) dias
habiles, contados desde la suscripcion de la minuta de contrato por parte del representante del contratista.

Las personas naturales o juridicas deberan contener registradas las siguientes actividades en su registro Gnico
tributario:
6910 actividades juridicas.
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8299 otras actividades de servicio de apoyo a las empresas n.c.p.
11.1.2.9 FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA.

Se debe allegar la fotocopia de la cedula de ciudadania (persona natural) y/o del representante legal (persona juridica),
ylo del representante de la union temporal o consorcio, asi como de la persona natural que avale la propuesta, en caso
de que apligue.

NOTA: En caso de consorcio o uniones temporales, se debe allegar por parte de cada uno de sus integrantes.

11.1.2.10 CERTIFICACION DE NO ENCONTRARSE INCURSO EN CAUSALES DE INHABILIDAD E
INCOMPATIBILIDAD PARA CONTRATAR CON ENTIDADES ESTATALES

El proponente presentara declaracion expresa de NO estar incurso en causal alguna que le impida contratar con el
Estado que se entendera hecha bajo la gravedad de! juramento, de conformidad con el articulo 10 del Decreto 2150 de
1995 (modificado por el articulo 25 de la Ley 962 de 2005 y el articulo 7 del Decreto Ley 019 de 2012).

Las personas juridicas o haran a través de su representante legal, en tanto que para las formas asociativas como
consorcios y uniones temporales dicha declaracion se exige de cada uno de sus miembros.

Dicha declaracion se encontrara inmersa en el respectivo formato de Carta de Presentacion de la oferta y se entendera
prestada con la firma de misma.

11.1.2.11 CERTIFICADO DE REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS MOROSOS (REDAM)

Se debera allegar certificado de registro de deudores alimentarios morosos (REDAM), DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN LA Ley 2097 del 2 de julio de 2021. En caso de no encontrarse habilitada la plataforma, el
proponente deberé allegar declaracion juramentada con la informacién solicitada.

11.1.2.12 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION

Los Proponentes deben suscribir el compromiso de transparencia y anticorrupcion contenido en el FORMATO
“CARTA DE COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION”, a través del cual manifestaran su
apoyo irrestricto a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento del
Proponente, sus empleados, representantes, asesores 0 de cualquier otra persona que en el Proceso de
Contratacion actde en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o para la terminacion anticipada

del contrato si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la adjudicacion del mismo, sin perjuicio de que tal
incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

11.1.2.13 MULTAS Y SANCIONES POR INCUMPLIMIENTOS
El FORMULARIO “DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES” debe ser diligenciado y presentado por todos los
proponentes y/o integrantes de consorcios o uniones temporales. Si no han sido multados o sancionados deberan

indicar este hecho.

11.2 DOCUMENTOS DE CONTENIDO TECNICO.
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11.2.1 EXPERIENCIA REQUERIDA

EXPERIENCIA GENERAL:

EXPERIENCIA

LOR EN SALARIOS MINIMOS

El oferente debe acreditar experiencia mediante la presentacion de
maximo Cinco (05) certificaciones de contratos donde demuestre
por lo menos uno (1) tenga un objeto contractual como asesor
externo en contratacion estatal de entidades plblicas.

Al menos una (1) de las certificaciones debe estar dirigida a
representacion judicial a Departamentos y/o distritos capitales y/o
entidades distritales, nacionales 0 departamentales.

El valor de los contratos ejecutados sumados
debe ser igual o mayor al 100% del
presupuesto Oficial expresado en SMLMV.

En el caso de Consorcio, Uniones temporales, cuando en un contrato que se presenta como experiencia el ejecutor
haya sido un consorcio o unién temporal, y el proponente haya sido integrante del mismo, ef porcentaje que se
acreditara como experiencia sera el resultado de multiplicar el total ejecutado del valor por el porcentaje que le
correspondia dentro de esa union temporal o consorcio. En estos casos, los proponentes deberan, ademas de los
documentos solicitados para acreditar la experiencia, adjuntar copia del acta consorcial o de la union temporal (Si
dentro de los documentos aportados no es posible determinar el porcentaje de participacion). En caso que el
oferente no cumpla con este requerimiento, y solo para este caso especifico, no se tomara en cuenta esta

experiencia para el célculo de la acreditacion respectiva.

CONTENIDO DE LAS CERTIFICACIONES: Las certificaciones para el proponente deberan ser expedidas por el
representante legal de la empresa o entidad contratante y en caso de una entidad estatal por el jefe de la dependencia

responsable del producto objeto del contrato, 0 su delegado, en el cual conste la siguiente informagion:

Objeto
Plazo de ejecucion
Valor final ejecutado

¢ & & & 5 & & »

En caso de que falte alguna informacion, la misma podra ser complementada durante la etapa de evaluacion y

verificacion.

La relacion de cada uno de los contratos
Nombre del contratante y contratista
NUmero del contrato, si lo tienen.

Fechas de inicio y terminacion, suspensiones, reinicios (dia/mes/afio)
Persona de contacto para verificacion
Datos personales del contacto para verificacion (teléfono, celular, direccion y/o correo electronico)
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NOTA: EL DEPARTAMENTO se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por los oferentes, asi como el
derecho de verificar su ejecucion o existencia. Si se advierten discrepancias entre lo informado y lo establecido por EL
DEPARTAMENTO, se rechazara la propuesta.

Cuando un proponente, como persona natural o juridica, acredite experiencia obtenida en consorcios o uniones
temporales, se tendra en cuenta su experiencia en proporcion a la participacion individual del proponente en dicho
consorcio o union temporal. En este caso, igualmente debera allegar el documento de constitucion del consorcio 0 la
union temporal o aquellos documentos pertinentes para determinar su participacion en las actividades y ejecucion del
contrato.

En caso de presentar certificaciones que incluyan adiciones al contrato principal se debera determinar su valor y se
tendré en cuenta para la sumatoria como un solo contrato.

11.2.2 PERSONAL MINIMO
Con la presentacion de la oferta se deberé allegar el siguiente personal:

En caso de proponentes personas juridicas el personal minimo debera estar en la planta de personal de la
empresa, debido que la necesidad del contrato se refiere a un profesional especializado resulta adecuado y
proporcional esta exigencia con el fin de evitar tercerizacion y afectar la calidad de la oferta.

La administracion departamental requiere para la prestacion del servicio, que el proponente cuente con personal e
idoneo y capacitado en nivel académico de por lo menos Un (01) Profesional en derecho con tarjeta profesional
vigente, especialista en contratacion estatal, magister en derecho administrativo y/o contractual o afines, con
experiencia en el sector publico de minimo cuatro (04) afios, donde minimo dos (02) deben ser en asesorias en
contratacion estatal.

11.3 CAPACIDAD FINANCIERA

Para el presente proceso, la entidad considera que no es necesario requerirles a los posibles oferentes el contar con
clertos topes financieros de acuerdo al estudio realizado en el anlisis del sector y de conformidad con el Articulo
2.2.1.2.1.5.2. Numeral 2° del Decreto 1082 de 2015 es facultad de la entidad solicitar una capacidad financiera minima.
11.4 REVISION FORMATO OFERTA ECONOMICA

11.4.1 Oferta econdmica:

Al diligenciar el Formato No. 4 el proponente no podré modificar, suprimir o, en todo caso, alterar los items, unidades y
cantidades establecidas por la entidad, toda vez que dicha informacion se requiere para la comparacion y revision de las

propuestas.

Asi mismo cuando el proponente no consigne el valor del precio unitario de un item, se considerara como no ofrecido el
item, por lo tanto, la propuesta sera rechazada.

El proponente deber4 ajustar al peso los precios unitarios, bien sea por exceso o por defecto al peso, ash: cuando la
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fraccion decimal del peso sea igual o superior a cinco lo aproximara por exceso al numero entero siguiente del peso y
cuando la fraccion decimal del peso sea inferior a cinco lo aproximara por defecto al nimero entero del peso; en caso
contrario, la Gobernacion del Putumayo efectuaré dicho ajuste.

La Gobernacion de Putumayo verificara las operaciones aritméticas de los componentes de los valores. En caso de
presentarse error de esta indole y/o de la multiplicacion de los valores unitarios que sefiale el proponente por las
cantidades que estipule la Gobernacion del Putumayo en el cuadro del presupuesto y especificaciones, la Gobernacion
del Putumayo los corregira y se tendra en cuenta el valor corregido para todos los efectos a fin de determinar la oferta con
menor valor.

Seran rechazadas las propuestas que no coticen todos los items minimos requeridos en los cuadros de cantidades y
especificaciones técnicas relacionados dentro del Formato No. 4 de la presente invitacion.

El valor de la propuesta economica, debe cubrir todos los costos directos e indirectos, derivados de actividades a
gjecutar.

12. CRITERIOS DE DESEMPATE

Con el fin de dirimir un empate entre dos o méas proponentes, se aceptara la oferta presentada primero en el
tiempo, conforme lo sefiala el Manual de Contratacién Departamental, sin prejuicio de aplicar las reglas
establecidas en el Articulo 2.2.1.1.2.2.9 del Decreto 1082 de 2015.

13. CAUSALES DE RECHAZO DE LA OFERTA: Seran rechazadas las propuestas cuando se presenten los
siguientes eventos:

a. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad establecidas en la
Constitucion o la Ley.

b. Cuando la propuesta sea presentada por persona juridicamente incapaz para obligarse o que no cumpla con
todas las calidades y condiciones de participacion.

¢. Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por el proponente, por si 0 por interpuesta
persona, en un consorcio, unién temporal o individuaimente.

d. Cuando no se suscriba la carta de presentacion de la propuesta por la persona natural proponente o por el
representante legal de la persona juridica proponente, 0 cuando ésta no se encuentre debidamente autorizada para
presentar la propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o con el documento de integracion del consorcio o
union temporal, y no se subsane dentro del término concedido para ello.

e. Cuando la propuesta se presente en forma extemporanea.

f. Cuando los precios unitarios ofertados superen los precios unitarios promedio establecidos en la entidad en el
analisis del sector del presente proceso.

g. Cuando la oferta no cumpla con los requisitos minimos de participacion, establecidos en la presente invitacion y
no se subsanen dentro de los términos concedidos para ello por la Entidad, cuando los mismos sean susceptibles de
ser subsanados de conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

h. Cuando la propuesta no cumpla con las condiciones técnicas minimas exigidas en la invitacion, La Gobernacion
del Putumayo podréa solicitar aclaraciones y explicaciones a que hubiera lugar, sin que por ello los proponentes
pueden completar, adicionar, modificar 0 mejorar las propuestas.

i. Cuando no se presente la informacion necesaria para llevar a cabo la verificacion y evaluacion economica de las
ofertas.
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j. Cuando se presenten inconsistencias o inconformidades entre a informacion o documentacion aliegada por el
proponente y lo verificado por la entidad, sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciarse por este hecho.
k. Cuando se compruebe que el proponente ha influido o presionado sobre el estudio de las ofertas.

. Cuando se compruebe que los documentos presentados por el proponente contienen informacion inexacta o que
de cualquier manera no correspondan a Ia realidad.

m. Cuando no se demuestre el pago de los aportes parafiscales o el cumplimiento del contrato de aprendizaje
estando obligado a ello.

n. Cuando exista o se advierta enmendadura o correccién en los documentos presentados y el proponente no lo
haya advertido previamente.

o. Cuando se demuestre que la empresa se encuentra en proceso de liquidacion.

p. Cuando el Valor de la oferta supere el valor del presupuesto oficial establecido por la Entidad.

q. En los deméas casos donde expresamente asi lo indique el presente documento y/o la Ley o decretos
reglamentarios.

r. Que el proponente adicione, suprima, cambie, o modifique los items, la descripcion, las unidades o cantidades
sefialadas en la invitacion

14. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR:

De conformidad con el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, por la exigencia de las actividades y los productos
arealizar y entregar se trata de un CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

“30. Contrato de prestacién de servicios”

Son contratos de prestacién de servicios los que celebren las entidades estatales para desarrollar actividades
relacionadas con la administracién o funcionamiento de la entidad. Estos contratos sélo podran celebrarse con
personas naturales cuando dichas actividades no puedan realizarse con personal de plantao requieran
conocimiento especializado.

En ningdn caso estos contratos generan relacion laboral ni prestaciones sociales y se celebrarén por el termino
estrictamente indispensable.”

En ninglin caso estos contratos generan relacion laboral entre el departamento y el contratista ni prestaciones sociales a
favor de este (ltimo y se celebraran por el término estrictamente indispensable. Por ser un contrato estatal el regimen que
rige el contrato es la Ley 80 de 1993 y en los aspectos no regulados en esta ley se acudira a la regulacion que sobre la
materia consagre el Codigo Civil y el Cédigo de Comercio.

De conformidad con el objeto, cuantia y naturaleza del contrato a suscribir, los factores de escogencia del presente
proceso de seleccion, se justifica con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 ast:

a. PROCEDIMIENTO

El régimen juridico aplicable a este proceso de contratacion sera el contenido en la Ley 80 de 1993 sus decretos
reglamentarios, en el articulo 94 de la ley 1474 de 2011 y el Art. 2.21.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en el
ordenamiento constitucional, en las leyes civiles y comerciales y en las demas normas que adicionen, complementen
0 regulen,
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La modalidad de seleccion de minima cuantia es aplicable a todos los objetos de contratacion cuando el presupuesto
oficial del contrato sea inferior o igual a la minima cuantia de la Entidad Estatal, sin importar la naturaleza del
contrato. Las reglas aplicables a la modalidad de seleccion de minima cuantia son las consagradas en el numeral 5
del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, que fue modificado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y no es posible
agregar requisitos, procedimientos o formalidades adicionales.

LEY 1150 DE 2007
ARTICULO 02

5. Contratacion minima cuantia. <Numeral modificado por el articulo 30 de la Ley 2069 de 2020. El nuevo texto es
el siguiente:> La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefialara el objeto a contratar, el
presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas,

b) El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podré ser inferior a un dia habil;

¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio,
siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d) La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con
base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

DECRETO 1082 DE 2015.
Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia.

Las siguientes reglas son aplicables a la contratacion cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la
Entidad Estatal, independientemente de su objeto:

1. La Entidad Estatal debe sefialar en la invitacion a participar en procesos de minima cuantia la informacion a la que
se refieren los numerales 2, 3 y 4 del articulo anterior, y la forma como el interesado debe acreditar su capacidad
juridica y la experiencia minima, si se exige esta Ultima, y el cumplimiento de las condiciones técnicas exigidas.

2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como hara
la verificacion correspondiente.

3. La invitacion se hara por un término no inferior a un (1) dia habil. Si los interesados formulan observaciones o
comentarios a la invitacién, estos seran contestados por la Entidad Estatal antes del vencimiento del plazo para
presentar ofertas.

4. La Entidad Estatal debe revisar las ofertas economicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar
el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

5. La Entidad Estatal debe publicar el informe de evaluacion durante un (1) dia habil.

6. La Entidad Estatal debe aceptar la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas
en la invitacién a participar en procesos de minima cuantia. En la aceptacion de la oferta, la Entidad Estatal debe
informar al contratista el nombre del supervisor del contrato.

7. En caso de empate, la Entidad Estatal aceptara la oferta que haya sido presentada primero en el tiempo.

8. La oferta y su aceptacion constituyen el contrato.
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De conformidad con el objeto, cuantia y naturaleza del contrato a suscribir, los factores de escogencia del presente
proceso de seleccion, se justifica con el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 se considera:

a) PROCEDIMIENTO

El cumplimiento de los requisitos y de la documentacion solicitada se analizara de conformidad con lo establecido en
el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015.

En desarrollo de lo establecido en dicho articulo, el Municipio de Séchica dentro del plazo de verificacion y
evaluacion de las propuestas, verificara el cumplimiento de los requisitos al proponente con el precio mas bajo, al
cual le solicitara que en el término que se le fije en el cronograma del proceso, realice las aclaraciones, precisiones
ylo allegue los documentos que se le requieran en relacion con el proponente o la futura contratacion, sin que con
ello se pretenda adicionar, modificar o completar lo insubsanable.

En la verificacion y evaluacion de las ofertas primara lo sustancial sobre lo formal,

La omisién de los requisitos, documentos e informacion necesarios para la verificacion de las ofertas relacionados
con la falta de capacidad para presentar la oferta y aquellas circunstancias que se acrediten con posterioridad al
cierre del proceso no podran subsanarse.

En caso de que éste no cumpla con los requisitos, proceder a la verificacion del proponente ubicado en segundo
lugar y asi sucesivamente, de no lograrse la habilitacion, se declarara desierto el proceso.

En el evento que el adjudicatario sea un consorcio o union temporal que dentro de los términos de la asociacion haya
pactado la facturacion a nombre del consorcio o union temporal debera allegar para la firma del contrato, el RUT
correspondiente.

15. ESTAMPILLAS E IMPUESTOS DEPARTAMENTALES:

El Contratista se obliga al pago de estampillas correspondientes conforme a la Liquidacion que en ese sentido
expida la Entidad, aplicando para ello, ademas de su pago y adhesion, lo establecido en la Ordenanza
Departamental No. 766 del 20/05/2018 - POR MEDIO DE LA CUAL SE EXPIDE EL ESTATUTO DE RENTAS DEL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO vy el Decreto Departamental No. 0062 del 20/02/2018 - POR MEDIO DEL
CUAL SE ESTABLECE EL MECANISMO DE RECAUDO DE LAS ESTAMPILLAS ADMINISTRADAS POR EL
DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES. Los gastos que ocasione el
perfeccionamiento del contrato seran asumidos por el Contratista. A su vez se debe tener en cuenta las
modificaciones, adiciones, complementos ylo derogaciones que haya tenido la presente.

16. LIQUIDACION DEL CONTRATO

Por ser un contrato de cuya ejecucion se prolonga en el tiempo, esta sujeto a liquidacion, la cual se realizara de
acuerdo con lo previsto en los articulos 60 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articulo 217 del decreto 019 de
2012 y en el articulo 11 de la Ley 1150 de 2008, dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo
de ejecucion,

17. MULTAS:
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En caso de mora o de incumplimiento parcial de las abligaciones del contratista, el Departamento le impondré multas
mediante resolucion motivada y previo el agotamiento del debido proceso que garantice los derechos de audiencia y
de defensa para el contratista, conforme al procedimiento que establece el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011, en las
cuantias que para tal efecto determine la entidad.

En todo caso para la imposicion de multas, sanciones y declaratorias de incumplimiento la entidad atendera lo
expuesto por el articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

18. LEGALIZACION DEL CONTRATO.
Si se suscribe el contrato, el contratista se obligara a legalizarlo dentro de los 2 dias siguientes a la firma del contrato.
19. CESION DEL CONTRATO:

El proponente favorecido no podra ceder el contrato sin previa y expresa aceptacion del contratente. Cuando se trate de
inhabilidades e incompatibilidades sobrevinientes a que se refiere el articulo 9° de la ley 80 de 1993, debera el
contratista ceder el contrato previa autorizacion escrita del contratante, si ello no fuere posible renunciara a su ejecucion.
Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un proponente dentro del proceso de seleccion, se entendera
que renuncia a la participacion en el proceso de seleccion y a los derechos surgidos del mismo; Iguaimente, el
contratista responde por haber ocultado al contratar inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones o por haber
suministrado informacién falsa.

20. TERMINACION, INTERPRETACION Y MODIFICACION UNILATERAL:

El contrato que se celebre se regira por los principios de terminacion, interpretacion y modificacion unilateral de los
contratos estatales por parte de la entidad, consagrados en los articulos 15, 16y 17 de la Ley 80 de 1993.

21. CLAUSULA PENAL:

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de las obligaciones del Contrato, el
Contratista debe pagar al Departamento del Putumayo, a titulo de indemnizacion, una suma equivalente al 10% del
valor total del contrato. El valor pactado en la clausula penal es el de la estimacion anticipada de perjuicios, no
obstante, dicha clausula no impide el cobro de todos los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor.
Este valor puede ser compensado con los montos que El Departamento del Putumayo adeude al Contratista con
ocasion de la ejecucién del Contrato, de conformidad con las reglas del Codigo Civil,

22. GASTOS:

Los gastos que se requieran para la legalizacion del contrato correran por cuenta del Contratista.

23. INDEMNIDAD.

EL CONTRATISTA contara con plena autonomia para la ejecucion de las actividades pactadas; por tal razon
asume en forma total y exclusiva, la responsabilidad que se derive por la calidad e idoneidad de los servicios

prestados al CONTRATANTE, asi como la responsabilidad por los perjuicios que puedan derivarse de sus acciones
U omisiones.
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El contratista mantendra indemne a la Gobernacion del Putumayo contra todo reclamo, demanda, accion legal, que
pueda causarse o surgir por dafios y lesiones a personas o propiedades a terceros ocasionados por el contratista,
sus subcontratistas o sus proveedores durante la ejecucion de las actividades objeto del contrato hasta la liquidacion
definitiva del mismo. El contratista sera responsable ante la entidad por todos los dafios causados a las propiedades
e instalaciones de la entidad ya sea por su culpa, por el personal a sus servicios, de sus subcontratistas o de sus
proveedores y reconocerd y pagara el valor de tales dafios o procedera a repararlos a satisfaccion del
Departamento del Putumayo.

24, RECOMENDACION:

Con la presentacion de este estudio, queda evidenciada la necesidad del contrato tendiente a cumplir con los
propositos establecidos para la buena marcha y efectivo cumplimiento de los cometidos a nombre de la
SECRETARIA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS PUTUMAYO, por consiguiente, se solicita adelantar el proceso
contractual respectivo,

YULEY NAYIBE RODRIGUEZ [OBON

SecretEria de Servicios Adminiskativos

»

Elaboré: | Jorge Alberto Loazia Projesional de Apoyo - OC

Revisé | Clara Rocio Sotto Profesional de Apoyo — SSAD <3
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ANEXO No. 1.

ANALIS}S DEL SECTOR PARA CONTRATACION EN LA MODALIDAD DE SELECCION DE MiNIMA
CUANTIA.

San Miguel Agreda de Mocoa, febrero de 2022.

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015 establece el deber de las
Entidades Estatales de analizar el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la
respectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de analisis de Riesgo.

1. INFORMACION GENERAL

OBJETO: “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS DE ASESORIA
JURIDICA EXTERNA, ACOMPANAMIENTO, REPRESENTACION JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL EN
EL AREA DE CONTRATOS ESTATALES EN EL DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO.”.
MODALIDAD: Minima Cuantia.

2. ANALISIS DEL SECTOR

En aplicacion del articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, la Secretaria de Servicios
Administrativos de la Gobernacion del Departamento de Putumayo realiza el siguiente analisis,
necesario para conocer el sector relativo al objeto del proceso de contratacion.

CODIFICACON DEL BIEN SEGUN LAS NACIONES UNIDAS- UNSPSC

Las actividades que ha de realizar el futuro contratista, se encuentra comprendidas dentro de los
siguientes cddigos de conformidad con lo regulado en el Clasificador de Bienes y Servicios de las
Naciones Unidas.

Tabla 1: Clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas para el presente proceso.

Segmento | Familia Clase | Producto Descripcién
80 12 17 04 Servicios legales sobre contratos.
80 11 16 00 Servicios de personal temporal.

2.1 ANALISIS DEL MERCADO

2.1.1 Aspectos Generales del Mercado:

En Colombia, gracias a su Constitucion y sus leyes, Las actuaciones irregulares en este campo
motivan una gran parte de los procesos penales por delitos contra la administracion publica, de los
procesos de responsabilidad fiscal ante la Contraloria General de la Republica, y de los procesos
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disciplinarios adelantados ante los organismos de control interno disciplinario y la Procuraduria
General de la Nacién, sin dejar de lado la responsabilidad patrimonial del Estado y la consiguiente
responsabilidad de los servidores publicos a través de la accion de repeticion por un inadecuado
tratamiento de la contratacion administrativa.

La responsabilidad en los procesos de contrataciéon publica no solo es cuestion de los abogados.
Toda persona involucrada en el proceso de contratacion publica debe conocer muy bien los alcances
y limites que le permitan actuar idénea y adecuadamente dentro del marco juridico vigente, de tal
forma que no incurra en actos que conlleven a costosas demandas para el Estado, en
investigaciones por parte de los organismos de control o en la pérdida de oportunidades dentro un
proceso de seleccion por incumplir con los requisitos exigidos

4.1 ANALISIS DEL MERCADO

El DANE, public6 el informe de evaluacion del ultimo trimestre de 2021, el cual hace referencia al
Mercado laboral, dicha Informacién se encuentra con corte a diciembre 2021, encontrando una Tasa
Global de participacién del 60,7%y la tasa de ocupacion en las 13 ciudades y areas metropolitana fue

del 54% vy la tasa de desempleo rue del 15,9%.
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2.2 ANALISI DE LA DEMANDA.
2.2.1 ADQUISICIONES PREVIAS DE LA ENTIDAD
Se realizé una consulta retrospectiva en el SECOP, con el objeto de conocer las condiciones en las

cuales ha adquirido en el pasado servicios objeto del Proceso de Contratacion. Encontrandose que el
departamento se reportan contratos con similares objetos de contratacion.

CONTRATO o
No. .

o oBIFTO
DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

ESPECIALIZADOS ~PARA APOYAR AL DESPACHO  DEL
GOBERNADOR, EN LA REVISION Y APROBACION DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS, CONVENIOS Y CONTRATOS QUE DEBA
SUSCRIBIR, REALIZANDO EL ACOMPANAMIENTO RESPECTIVO,
BRINDANDO LA ASESORIA JURIDICA NECESARIA, EN EL CURSO DE
TODAS LAS FASES DE LA GESTION ADMINISTRATIVA Y
CONTRACTUAL, VERIFICANDO Y APROBANDO EL CUMPLIMIENTO
DE LA LEY Y LA CONSTITUCION, TANTO EN LOS QUE SEAN
GESTIONADOS DIRECTAMENTE POR EL DESPACHO’

$ 9.000.000

1170 DE 2021

“CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS DE UN ABOGADO PARA LA DEFENSA JUDICIAL
DEL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO EN LA JURISDICCION
ORDINARIA Y BRINDAR APOYO A LA OFICINA JURIDICA EN LOS
DIFERENTES PROCEDIMIENTOS QUE POR COMPETENCIA
ADELANTAN ESTA DEPENDENCIA”

1079 DE 2020 $ 9.000.000

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
25-2022 ESPECIALIZADOS DE UN ABOGADO PARA BRINDAR APOYO EN LOS $7.000.000
ASUNTOS INHERENTES A LA OFICINA JURIDICA DEPARTAMENTAL

Fuente: SECOP |

Por el tramite de dichos procesos y no haber presentado inconvenientes en su ejecucion, permite
concluir que los oferentes que han participado han cumplido satisfactoriamente con sus obligaciones,
razon que obliga a que en el estudio de mercado también sean tenidos en cuenta.

2.2.2. Analisis de la oferta

ANALISIS PRECIOS DEL MERCADO PARA “PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES
ESPECIALIZADOS DE ASESORIA JURIDICA  EXTERNA, ACOMPANAMIENTO,
REPRESENTACION JUDICIAL Y EXTRAJUDICIAL EN EL AREA DE CONTRATOS ESTATALES
EN EL DEPARTAMENTO DE PUTUMAYO”.

La determinacion del perfil del posible contratista y de la persona natural que lo cumpla, esta
relacionada con el conocimiento previo de las condiciones académicas, profesionales, asi como de
contratos anteriores o actividades afines ejecutadas por el posible contratista.
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Para el presente proceso de contratacion, previa revision de los archivos contractuales que en la
modalidad de contratacion directa reposan en la Entidad, se tiene previsto establecer condiciones
econdmicas por tarifas mensuales acordes a los montos de los contratos que se han celebrado con
profesionales del derecho y dependencia afines

Mediante Decreto 479 de 30 de diciembre de 2021 “POR MEDIO DEL CUAL SE ESTABLECE LA
ESCALA DE HONORARIOS POR PERIODO MENSUAL PARA LAS PERSONAS NATURALES QUE
CELEBREN CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES O DE APOYO A
LA GESTION CON EL DEPARTAMENTO DEL PUTUMAYO DURANTE LA VIGENCIA 2022, Y SE
DICTAN OTRAS DISPOSICIONES, se establecieron topes maximos de honorarios para la prestacion
de los diferentes servicios tanto profesionales que deba contratar el Departamento del Putumayo, no

obstante, en el Articulo 4° se sefiala que:

‘CUARTO - EXCEPCIONES: Se exceptia de la presente escala de honorarios, aquellos profesionales
y demas contratistas que por cuenta de las especiales necesidades de la Entidad reflejadas en las
actividades a contratar y/o el grado de responsabilidad y/o la complejidad y reserva del objeto a
desarrollar respecto de la Dependencia en particular y/o el cimulo de actividades a asignar y/o el nivel
de educacion y/o el rango y tipo de experiencia a acreditar y/o los especiales conocimientos sobre
temas de interés institucional y que por necesidades del servicio se haga necesario contratar /o el
eventual impacto social y econémico que su gestion represente a los intereses de la Entidad, todo lo
cual debera ser evidenciado en la planificacion que precedera al contrato y ello deberé dejarse expreso
en los estudios y documentos previos, con su correspondiente estudio de valor, el cual podré obedecer
a los comparativos de ofertas del mercado o a la propuesta presentada como respuesta a la invitacion
presentada o a histéricos de contratacion de a Entidad. .

En el contrato que se pretende celebrar, convergen circunstancias especiales en cuanto a la necesidad
expuesta, el objeto especifico, la responsabilidad y reserva que debe acatar el futuro contratista, asi
como su particularidad e importancia institucional respecto de las obligaciones contractuales, sumado
al nivel educativo y experiencia.

Asi las cosas, se ha establecido que la mensualidad a devengar por el futuro contratista es en cuantia
de $7.500.000 M/CTE.

2.3 OFERTA ECONOMICA.

Para establecer el valor del contrato se tuvo en cuenta la naturaleza intelectual de los servicios a
contratar que demanda conocimientos especializados y experiencia especifica en el campo de
contratacion estatal, la multiplicidad y complejidad de las actividades a realizar, el alto nivel de
responsabilidad, obligaciones y dedicacion temporal que se requiere el profesional especializado, asi
como los costos de legalizacion contractual, impuestos y de seguridad social, por tanto se estimé el
valor de los honorarios en la suma de SESENTA MILLONES DE PESOS ($ 60.000.000) M/CTE el cual
incluye IVA y todos los gastos necesarios con el fin de cubrir los costos del contrato.
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Los Impuestos y retenciones que surjan del presente contrato, corren por cuenta del Contratista, el
Departamento del Putumayo hara las retenciones del caso y cumpliré con las obligaciones fiscales que
ordene la ley.

Gastos asumidos por el contratista:

2.3.3 Capacidad Financiera.

IVA si es responsable

Retencion en la Fuente si es responsable
Parafiscales y/o salud y pension.

Pago de seguridad social, se integra los pagos de salud y pension, en los terminos consagrados
en el Articulo 23 de la ley 1150 de 2007.
Pago correspondiente al sistema de riesgos laborales, en los términos del Articulo 2° de la ley

1562 de 2012.

Estampillas: Se efectuara la liquidacién y pago de las estampillas correspondientes de
conformidad con la Ordenanza Departamental No. 766 de 2018 y el Decreto Departamental
062 de 2018 y demas actos que modifiquen y/o reglamenten éstas disposiciones.

Para el presente proceso, la entidad considera que no es necesario requerirles a los posibles oferentes
contar con ciertos topes financieros de acuerdo al estudio realizado en el analisis del sector y de
conformidad con el Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Numeral 2° del Decreto 1082 de 2015 es facultad de la entidad
solicitar una capacidad financiera minima.

Atentamente,

RESPONSABLE

1
A

[YUSS S

YUI

Secrétaria de Servicios

ministrativos

EY NAYIBE ROD&'&%UEZ TOBON

-

| Revisé | Clara Sotto

| SSAD | Profesional de Apoyo
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Para este proceso contractual y en atencién al Articulo 4 de Ia ley 1150 de 2007 y el Articulo
2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015, entiéndase por riesgo es un evento que puede generar
efectos adversos y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del Proceso de Contratacién
0 en la ejecucion de un Contrato.

Con el fin de conocer los riesgos que afectarian el contrato que se pretende adelantar, tanto en
aspectos favorables como adversos: y con el fin de contribuir a asegurar los fines que el estado
persigue con la contratacién, la Secretaria de Servicios Administrativos Departamental, ha
preparado este anexo, el cual permite dilucidar aspectos que deben ser considerados en la
adecuada estructuracion de ofertas y planes de contingencia y continuidad del Contrato.

De este modo, correspondera al contratista seleccionado la asuncién del riesgo previsible
propio de este tipo de contratacién, asumiendo su costo, siempre que el mismo no se
encuentre expresamente a cargo del Departamento del Putumayo en los estudios previos.

Los riesgos que podrian afectar el normal desarrollo de las actividades previstas en
esta contratacion serian:

TABLA 1- MATRIZ DE RIESGOS

< B
i Descripoién g
..;(qué}pnégt i 2 -
£ | pasary como E ¢8| B
S cure ; y 3 s s 2| 23
| e delievento 1l n ES ! 3§
ey : £ SEE! 23
[ : 2 »Eel 5%
3 et :
Retrasas en
tas funciones. Suparvisién
Supervisién
_ | ncumplmiento | . desarraliadas " A partic del atas
_ - B " de-las 2 Funcionario ) actividades
[ ] k] 5 enlas © impacto 2 § 5 o 3 actividsd o 5 ° ad cumplimienta Terminacién fanad g
£ o ry £ £ ividades g S asignado asignadas
H £ 3 £ | obigacionesa | negativo eniss 3 H 5 ] g s £ ~ I o de fos plazo slane 4
& E 9. H ) & = = = § | desamoRades =3 paraia conforme a £
o & cargo det hecesidades G 2 N requisitos de contractual
) porel £ supervision e tas
contratista generadas por ejecucién
. contratista obligaciones
ta secretaria
del contrate
ejecutora ©
Retrasas en
as funsiones
desarmolladas
P Supervisién
secrotarla
ejecutora e Suenisicn A partic def ales
_ A 3 Deficiente o P deaa & Funsionario oniont on adtividades
2 5 - impacto @ . N cumpiimienta |  Terminaci ]
§ 2 3 2 calicad dei i 2 2 2 1 actividades e g o asignado e asignadas E
g g b B 9 o
£ 3 8 N negativa en fa F] g e £ & g ™ 2 s de fos. plazo -
S x & & servicio stion & = = = § | desarailadas 2 para ta faios " contorme a =
esti "
prestado q,, X por el £ supenvisién eavisias de contractyal las
administrativa sjecucién
contratista obiigaciones
¥ de atencion def contrat
et contrato
aj usuario,
generando
posibles
reclamaciones,

Palacio Departamental Mocoa Calle 8 No. 7-40, Cédigo Postal: 860001
Conmutador (57+8) 4206600 - Fax: 4295196 - Pagina web:www. putumayo.gov.co

PUTUMAYO



SISTEMA INTEGRADO DE GESTION

CODIGO: FT-0C-012

VERSION: 01
MATRIZ -
PUTUMAYD
GOBERNACION FECHA: 08/01/2020
NIT. 800.094.164-4
Re\raefxs{en L] é s )
% 5 H tiguidacion m;hf;:m - x 3 2 LZ' - Funcionario c:::::::o Teminasien | VOO %
§ g § g anticipada del objetivos y 4‘:% é § s% g § § é 2§ % at a:::to '%e»fos pigxo e‘c:‘:m E
i 8 contrato e ,:::w fé § suparvisign ve:i\::i: :“ contractual el contralo
{a entidad é
PROBABILIDAD DEL RIESGO
CATEGORIA DESCRIPCION
1 Raro Puede ocurrir excepcionalmente.
2 Improbable | Puede ocurrir ocasionalmente
3 Posible Puede ocurrir en cualquier momento futuro.
4 Probable Probablemente va a ocurrir.
5 Casi Cierto | Ocurre en la mayoria de las circunstancias.

IMPACTO DEL RIESGO

ACION
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VALORACION DEL RIESGO
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 Insignificante Menor Moderado Mayor Catastrofico

PROBABILIDAD

Riesgo Extremo
VALORACION Riesgo Alto
DELRIESGO | 5 | Riesgo Medio
231 RiesgoBajo

Nota: El nivel de probabilidad de ocurrencia de los riesgos y la afectacion del contrato
depende de la efectividad o no de las acciones realizadas por el contratista para eliminar o
mitigar, segun sea el caso, los riesgos que se presenten durante la ejecucion del contrato.

RESPONSABLE A

Ze—-c,

Nombre} YOLEY NAYIBE RODT!GUEZ TOBON

Cargo: | Secretaria de Servicios Xdministrativos
Departamental
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