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JOHAN SEBASTIAN CANON SOSA
Director de Recursos Fisicos
Departamento del Quindio

E.S.D

Asunto: SUMINISTRO DE CARTUCHOS, TINTAS Y RECARGAS DE TINTAS Y TONER.

El Departamento del Quindio dentro del Plan de Desarrollo Departamental “TU Y YO
SOMOS QUINDIO" 2020-2023, contempla la LINEA ESTRATEGICA 4 denominada
LIDERAZGO, GOBERNABILIDAD Y TRANSPARENCIA, mediante la cual se fortaleceran
las capacidades institucionales de la administracién departamental, para generar
condiciones de gobernanza territorial, participaciéon, administracion eficiente y transparente,
planificacién y seguimiento de la gestién institucional y gobierno abierto.

Esta LINEA ESTRATEGICA, cuenta con el programa “Fortalecimiento a ia gestion y
direccion de la administracion piblica territorial "Quindio con una administracién al
servicio de la ciudadania”, y este a su vez contempla el proyecto “Implementacién de
estrategias de fortalecimiento del desempefio fiscal de la Administracion
departamental del Quindio” donde su objetivo es “Incrementar en Indice de Desempefio
Fiscal de la Administracion Departamental, a través de estrategias de autofinanciacién de
los gastos de funcionamiento, respaldo del servicio y mejoramiento de la deuda,
transferencias de la nacién , generacién de recursos propios, magnitud de la inversién y
capacidad de ahorro, con el propésito de generar una mayor inversién social”’ y el programa
y el proyecto “Implementacién de un programa para el cumplimiento de las politicas
y practicas contables de la administracion departamental del Quindio” cuyo objetivo
es “Incrementar el indice de Desempefio Fiscal de la Administracién Departamental, a
través de la implementacion del programa para el cumplimiento de las politicas y practicas
contables para la administracién departamental, encaminadc a la generacién de
informacién veraz, confiable y razonable”.

Por lo anterior y el fin de dar cumplimienio al Plan de Desarrollo en mencion,
comedidamente, me permito presentar ante su despacho, la necesidad por parte de esta
secretaria para participar en el proceso de bolsa, cuyo objeto es:

“SUMINISTRO DE RECARGAS DE CARTUCHOS DE TINTA'Y DE TONERS PARA LOS
EQUIPOS DE IMPRESION DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ADMINISTRACION CENTRAL DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO, CON EL FIN DE
GARANTIZAR EL DEBIDO CUNIPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES A SU CARGO"

La Secretaria de Hacienda Departamental, con el fin de dar cumplimiento a los proyectos
“Implementacién de estrategias de fortalecimiento del desempefio fiscai de la
Administracién departamental del Quindio” requiere para la Direccidn Tributaria, como un
insumo de primera necesidad el suministro de cartuchos y recargas para tintas y toner, con
el fin de ejecutar actividades de Fiscalizacién y Cobro coactivo de las diferentes rentas a
cargo del Departamento del Quindio, es asi que desde la Jefatura de Fiscalizacion se hace
necesario proyectar las diferentes respuestas a los multiples derechos de peticion, recursos
de reconsideracioén, reposicion, y devoluciones, presentadas por ios contribuyentes que se
encuentran en la etapa de Fiscalizaciéon de los diferentes impuestos, asi como para el
desarrollo de las etapas procesales respecto de las demdas rentas propias del
Departamento. Desde la Jefatura de Cobranza se hace necesario el suministro de
cartuchos y recargas de tintas y téner, para la proyeccion de respuestas a las diferentes h
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solicitudes que sean radicadas frente a los procesos de cobro coactivo que se adelantan
en dicha Jefatura con el fin generar Mandamientos de Pago, Ordenes de Ejecucion,
Medidas Cautelares, Liquidaciones del Crédito y todo el control del proceso de cobro
coactivo que se adelante sobre las rentas del ente Territorial, con el fin de poder dar
cumplimiento a las metas establecidas en el Plan de Desarrollo.

Por lo expuesto, la Secretaria de Hacienda Departamental, cuenta con el siguiente recurso:

NOMBRE DE LA META
META PRODUCTO IMPUTACION PRESUPUESTAL VALOR
Estrategia para el
mejoramiento del Indice 0307 -
4599002 | de Desempefio Fiscal |2.3.2.02.01.003.00.00.00.4599002.048.35130 | $5.000.000.00
en la Administracién -20
Departamental.

TOTAL APORTE: CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE ($5.000.000.00).

Atentamente,

ALEYDA MARIN BETANCOURT

Secretaria de Hacienda
Departamento del Quindio

Revisé y Aprobd: Jairo Andrés Serna Silv&
Director Tributario.
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Armenia - Quindio, Enero 19 de 2022
SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTMAENTAL
SED.DAF.121.212.2022.0082
Doctora
ANA MARIA GIRALDO MARTINEZ
Oficina Asesora Juridica
Secretaria de Educacion
DEPARTAMENTO DEL QUINDIO
Ciudad

Ref: | INFORME DE NECESIDAD PARA PROVEER: RECARGA DE TONER Y CARTUCHOS DE TINTA
DEPENDENCIA: SECRETARIA DE EDUCACION DEPARTAMENTAL - VIGENCIA 2022
Objeto Contractual:

SUMINISTRO DE RECARGAS DE C/-\RTUCHOS DE TINTAY DE TONERS PARA LOS EQUIPOS DE
IMPRESION DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL
DEPARTAMENTO DEL QUINDIO, CON EL FIN DE GARANTIZAR EL DEBIDO CUMPLIMIENTO
DE LAS FUNCIONES A SU CARGO

Cordial saludo,

El propdsito fundamental de la Secretaria de Educacion Departamental es promueve, en coordinacion
con los municipios, la cobertura educativa para garantizar el acceso, la inclusion y la permanencia de los

Q nifos, nifas y jovenes en el sistema educativo, con flexibilidad pedagogica en sus distintas formas, niveles
y modalidades; calidad y pertinencia de la educacion por medio de procesos educativos que potencien
en los estudiantes las dimensiones Socioafectiva, ético-politica, y ambiental; a partir de dinamicas
educativas locales y globales criticas, creativas, practicas y transformadoras que dialoguen con la
ensenanza y el aprendizaje de las disciplinas, las nuevas tecnologias y el bilinglismo; con el propodsito de
formar personas capaces de vivir productiva, creativa y responsablemente en comunidad.

La Secretaria de Educacion Departamental con el firme propdsito de garantizar la continua, eficiente y
oportuna prestacion de sus servicios, asi como de responder con eficacia y oportunidad a los
requerimientos de los procesos misionales de gestion del sistema educativo del Departamento del
Quindio y demas usuarios y ciudadania en general, usuarios que en su gran mayoria pertenecen a la
planta de cargos de docentes, directivos docentes y administrativos del sector educativo oficial del
Departamento del Quindio, pagado con recursos del Sistema General de Participaciones; debe contar
con las elementos y herramientas necesarias que permitan celeridad y prontitud en el desemperio
administrativo de todo el personal que labora en ella.

Es preciso sefalar que la Secretaria de Educacion Departamental del Quindio, cuenta con cuatro

Direcciones de las cuales tienen a su cargo otros micro procesos, de igual manera cuenta con oficina

Asesora Juridica, Oficina de control interno, Oficina de inspeccion y vigilancia; estructura organizacional

que requiere contar con los elementos e insumos necesarios para la ejecucion efectiva de tareas y demas
O procesos en su quehacer institucional.

15 o
Sreretario de Educacion
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Por tanto, y en aras de solventar las necesidades de apoyo administrativo y logistico que sopérten el
desarrollo y cumplimiento de sus objetivos misionales, se requiere para €] 6ptimo funcionamiento de las
dependencias adscritas a la ETC, ¢oritar con los elementos, insumos, equipos necesarios de toner y
recarga de toner para el quehacer cotidiano y el desarrollo de las actividades propias de la entidad, que
involucra la realizacién de documentos y respuestas fisica de: derechos de peticion, actos administrativos,
informes, documentos contables y de ndmina, certificados, tiempos de servicio, presentacion y entrega
de ellos, tramite de quejas y reclamos, demas tramites de indole administrativo, entre otros, lo que
contribuira al desarrollo normal, eficiente de Ia prestacion del servicio publico Educativo.

En este orden de ideas, y teniendo en cuenta que, dentro del Plan de Desarrollo Departamental, la
Secretaria de Educacion tiene la obligacion de dar cumplimiento a las politicas, metas y proyecto alli
contenidos, para lo cual el presente proceso apunta al alcance de estos segln el siguiente detalle:

[SNUOP —— - e i e vy

Metas Plan de Desarrolio: /Proyectos/Indicador de producto;

META 2022 L . . ACTIVIDAD MACRO )

54 * Realizar el pago oportuno de los gastos de personal, transferencias y todos aquellos
afines a la operacion de la prestacion del servicio educativo , personal administrativo,
docentes 'y directivos docentes de las Iristituciones Educativas oficiales adscritas al
Departamento del Quindio.

* Realizar el pago oportunio de los gastos de personal, transferencias y todos aquellos
afines a la operacion de la prestacion del servicio educativo, dirigidos al personal
administrativo de la planta central de la Secretaria de Educacion Departamental del

Quindio.
Cbdigo del Producto: 2201071 Meta Producto. _ Servicio educativo . .
_Cddigo BPIN: 20200036300-16 O
Nombre del Proyecto: Fortalecimiento territorial para una gestién educativa integral en la Secretaria de
Educacién Departamental del Quindio
Cadigo Indicador 220107100 )
Indicador de producto Establecimientos educativos en operacion

Es entonces que, en cumplimiento de las funciones constitucionales e institucionales, la Secretaria de
Educacion Departamental requiere del suministro de recarga de téner y cartuchos de tinta necesarios
para suplir los requerimientos que las diferentes direcciones, oficinas, areas y procesos demandan, en
pro de la realizacion efectiva de gestiones que permitan contribuir al logro misional de la entidad, desde
lo académicos, de promocion, divulgacion, proyeccion, investigacion y demas servicios ofertados por la
entidad para la comunidad educativa de los 11 municipios no certificados del departamento del Quindio.

El aporte a la bolsa por parte de la Secretaria de Educacion Departamental para suministro de recarga
de toner y cartuchos de tinta es de $ 2.500.000.00 (DOS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MCTE]. Se
requieren hasta agotar existencia del presupuesto vigencia 2022, asi:

Area ,4 ) A - Direccidh AdministrativayFinanciera
-Planeacion Precontractual 1491
Rubro Presupuestal - '
Rubro Presupuestal - Nombre: . Vi
a bro Presup ) , Cadigo: ‘ alor C )
1400-2.3.2.02.01.003.00.00.00.2201071.016.35130-25 Tintas de impresion $ 2.500.000.00

~ TOTAL $2.500.000.00

_ Descripcién del Objeto Contractual: _

o — R S [UROR, 8 AR T v i P P SR

SUMINISTRO DE RECARGAS DE CARTUCHOS DE TINTA 'Y DE TQNERS’ PARA LOS EQUIPOS DE IMPRESION
DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL DEPARTAMENTO DEL
QUINDIO, CON EL FIN DE GARANTIZAR EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES A SU CARGO

Es pertinente aclarar que los Recursos del Sistema General de Participaciones —~ SGP, deben ser
estrictamente utilizados pgeg funcionarios critos a la Secretaria de Educacion Departamental, por lo
consiguiente se requiepe que la adminjtracion departamental informeé de manera precisa a este
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JOHN HAROLD VALENCIA RODRIGUEZ ECURBSEFISICOS
Secretario Administrativo ) i S1Ta)
Departamento del Quindio. 1 O 2 ) / S /*)/ L
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En razdn a la circular enviada por ustedes y en la cual se extiende invitacién a este despacho para
participar en la conformacion de bolsa conjunta de necesidades, le solicitamos respetucsamente ser
incluidos dentro del proceso del contrato de contratacion de suministro de tintas, téner v recarga de
cartuchos de tinta y toner, el cual tiene como objeto “SUMINISTRO DE RECARGAS DE CARTUCHOS
DE TINTA Y DE TONERS PARA LOS EQUIPOS DE IMPRESION DE LAS DIFERENTES
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL DEPARTAMENTO DEL QUINDIO, CON
EL FIN DE GARANTIZAR EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE LAS FUNCIONES A SU CARGO" ya que
La Secretaria de Cultura Departamental requiere del suministrode recarga de cartuchos de tinta y téner
para el correcto desarrollo de sus funciones, para lo anterior se cuenta con un presupuesto DOS
MILLONES QUINIENTOS M. DE PESOS MCTE ($2.500.000), imputable al rubro 0310 -
2.3.2.02.01.003.00.00.00.3301073.021.35130 - 20 (recurso ordinario)., con el anterior recurso se
pretende facilitar la ejecucion de actividades propias de esta secretaria que pretenden dar cumplimiento

O a una de las metas del Plan de Desarrollo Departamental “Tt y yo Somos Quindic™ de impulsar los
Servicios de circulacion artistica y cultural

Conforme a lo anterior, a continuacion precisara los bienes o servicios a adqumr previamente
exponiendo las siguientes consideraciones:

JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD

La Constitucion Polftica de Colombia establece en materia de cultura en su articulo 70 que: "El Estado
tiene el deber de promover y fomentar el acceso a la cultura de fodos los colombianos en igualdad de
oportunidades, por medic de la educacién permanente y la ensefianza cientifica, técnica, artistica y
profesional en todas las etapas del proceso de creacion de la identidad Nacional. La cultura en sus
diversas manifestaciones es fundamento de la nacionalidad. El Estado promovera la investigacion, la
ciencia, el desarrollo y la difusion de los valores culturales de la Nacion'”.

Asi mismo en el articulo 71 establece que: "La blsqueda del conocimiento y la expresion artistica son
libres. Los planes de desarrollo econémico y social incluiran el fomento a las ciencias y, en general, a la
cultura. El Estado creard incentivos para las personas e instituciones que desarrollen y fomenten la

O ciencia y la tecnologia y las demas manifestaciones culturales y ofrecerd estimulos especiales a
personas e instituciones que ejerzan estas actividades"

El articulo 209 de la Constitucion Politica de Colombia, manifiesta que “La funcion administrativa esté al
servicio de los infereses generales y se desarrolfa con fundamento en los principios de igualdad,
moralfdad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad, medianie la descentralizacion, la
delegacion y la desconcentracion de funciones. Las auforidades administrativas deben coordinar sus
actuaciones para el adecuado cumplimiento de los fines del Estado. La administracion ptiblica, en todos
sus drdenes, tendra un control inferno que se gjercera en los términos que sefiale la ley (...)”

Asi mismo, el numeral 2° del articulo 305 de la Constitucion Politica de Colombia, establece entre otras
la siguiente funcion a los Gobernadores “Dirigir y coordinar la accion administrativa def departamenio y
actuar en su nombre como gestor y promotor del desarrollo integral de su ferriforio, de conformidad con
fa Constitucion y las leyes. {...) Ahora bien, relacionado con lo manifestado, encontramos que el articulo
4% de la Ley 489 de 1998, establece que “La funcion administrativa def Estado busca la satisfaccion de
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las necesidades generales de todos los habitantes, de conformidad con los principios, finalidades y
cometidos consagrados en fa Constitucion Polffica. Los organismos, entidades y personas encargadas,
de manera permanenie o transfforia, del ejercicio de funciones administrativas deben gjercerias
constltando ef inferés general.”.

Por otro parte, la Ley 397 de 1997- Ley General de Cultura- establece en su articulo 17 frente al fomento
y los estimulos a la creacion, a la investigacion y a la actividad artistica y cultural lo siguiente: "EJ Estado
a fravés del Ministerio de Cultura y las entidades territoriales, fomentara las artes en todas sus
expresiones y las demas manifestaciones simbdlicas expresivas, como elementos del didlogo, el
intercambio, fa participacion y como expresion libre y primordial del pensamiento def ser humano que
construye en la convivencia pacifica”.

Por su parte, el articulo 3°de la Ley 80 de 1993, establece que las entidades pblicas con la celebracion
de los contratos y la ejecucion de los mismos, buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua
y eficiente prestacion de los servicios vy la efectividad de los derechos e intereses de los administrados
que colaboran con las entidades en la consecucién de los fines del Estado.

Lo anteriormente expuesto describe parte del marco juridico que regla la voluntad estatal en materia de
contratacién y que van en concordancia con los fines del estado contenidos en el articulo 2 de nuestra
Constitucion Polftica, que sefiala “(...)Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad,
promover la prosperidad general y garantizar Ia efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacién de todos en las decisiones gue los
afectan vy en la vida econbmica, politica, administrativa y cultural de la Nacién; defender Ia
independencia nacional, mantener la infegridad territorial v asegurar Ia convivencia pacifica v Ia
vigencia de un orden justo(...)” (Negrilla y Subrayado fuera de texto)

En concordancia con lo anterior y de conformidad con las actividades que se pretenden realizar de
acuerdo al plan de accion que permita dar cumplimiento a €l Plan de Desarrollo Departamental “Td y yo
Somos Quindio", el cual plantea cinco lineas estratégicas las cuales son; inclusion social y equidad,
productividad y competitividad, territorio, ambiente y desarrollo sostenible, liderazgo, gobemabilidad y
transparencia.

Lalinea estratégica de inclusion social y equidad, busca consolidar actividades orientadas a los procesos
de inversion en los sectores sociales tendientes a mejorar las condiciones de calidad de vida de la
poblacién, al acceso incluyente y equitativo a la oferfa de servicios del estado y ampliacién de
oportunidades para las personas. El Departamento del Quindio desde la Secretaria de Cultura lidera
diferentes procesos que permiten el desarrollo arfstico y cultural del deparfamento, que contribuyen al
formento promocion y divulgacion de las expresiones artisticas y culfurales.

En este sentido, para el proceso de implementacion de las estrategias y programas de la Politica Publica
pertenecientes al sector cultural, en especial el programa de promocién y acceso efectivo a procesos
culturales y artisticos. “Tti y yo somos culftra Quindiana” del cual se desprende uno de los proyectos
mas importantes para el departamento del Quindio en materia de Cultura, el cual se denomina
implementacion de la “Ruta de la felicidad y fa identidad quindiana”, para el fortalecimiento y visibilidad
de los procesos artisticos y culturales en el Departamento del Quindio, el proyecto anteriormente
enunciado apunta a la consecucion de dos de las metas frazadas por el gobierno departamental en el
sector cultura, especificamente las de fomentar los Servicios de circulacién artistica y cultural, lo anterior
con el fin de lograr mejorar los indicadores en el Departamento del Quindio de productos artisticos en
circulacion; en virtud de lo expuesto y con el fin de dar cumplimento al objeto misional de esta Secretaria
y atender su amplio despliegue operacional, se requiere contar con el suministro de recargas de
cartuchos de tintas y téner que permitan una adecuada prestacion de los servicios a cargo de esta
Secretaria que demanda los procesos y aciuaciones llevados por esta secretaria como son las
aclividades precontractuales, coniractuales y administrativas que se adelantan en la mencionada
Secretarfa, razén por la cual se hace necesaric con el fin de cumplir de manera oportuna y eficaz la
mision y cabal funcionamiento de las diferentes dependencias pertenecientes a la Secretaria de Cultura
Departamental..Ahora bien, se busca que la Secretaria de Cultura Departamental, posea los
Mmecanismos y herramientas mas eficaces para atender las necesidades que se presentan a diario, dado
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el volumen de actuaciones | contractuales y administrativas, asi como los requerimientos de los
organismos de control y de la comunidad en general, para lo cual se debe garantizar de manera 6ptima
el buen funcionamiento de los canales de informacién, por lo tanto, se considera viable contar con el
suministros de tintas, téner y recarga de cartuchos de tinta y téner necesario para que esta dependencia
del Gobierno Departamental funcione correctamente, con el fin de brindar informacioén oportuna y veraz
a la ciudadania, a las distintas entidades y a los organismos que lo requieran.

La Secretaria de Cultura del Departamento del Quindio, dentro de su inventario cuenta con impresoras,
las cuales para su nomal funcionamiento requieren de recargar los cartuchos de tintas y los toner de
la misma marca: toda vez que de utilizar una marca diferente estos equipos no podrian funcicnar de la
misma forma por no ser compatibles con las especificaciones y caracteristicas técnicas de los mismos)

Con fundamento en lo anterior, se precisa la necesidad de contar con elementos de tintas, t6ner y
recarga de cartuchos de tinta y téner de oficina, se hace necesario manifestar que estos elementos que
podrian ser catalogados como consumibles y que son empleados por los funcionarios y contratistas
adscritos a la Secretaria de Culiura Departamental en el desarrollo diario de sus labores de manera que
resultan cabalmente necesarios para el cumplimiento de las competencias atribuidas a este despacho,
entendiendo que la realizacion de actividades administrativas y coniractuales se encuentra
completamente ligada con la utilizacién de éstos elementos.

Conforme a lo anterior, esta secretaria se propone adquirir bienes bajo el siguiente objeto contractual
“SUMINISTRO DE RECARGAS DE CARTUCHOS DE TINTA'Y DE TONERS PARA LOS EQUIPOS DE
IMPRESION DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEL

O DEPARTAMENTO DEL QUINDIO, CON EL FIN DE GARANTIZAR EL DEBIDO CUMPLIMIENTO DE
LAS FUNCIONES A SU CARGO, para lo anterior se relaciona a continuacion la descripcién especifica
del bien o servicio adquirir:

RECARGAS DE TONER Y CARTUCHOS
ITEM ESPECIFICACION CANTIDAD PRESUPUESTO
TECNICA

1 Téner laser HP Laser 15 $900.000
Jet P2035.

2 Toner laser SAMSUNG 15 - $800.000
SCX-3405W.

3 Cartucho Epson L855. 10 $700.000
Compatible con
impresoras EPSON

Es de anotar que no obstante la descripcion de la tabla anterior, esta secretaria se acoge a las
O especificaciones técnicas que determine la Secretaria Administrativa del Departamento.

En virtud de lo expuesto, se le solicita respetuosamente quebe haga parte a La Secretaria de Culfura
ser incluidos dentro del proceso de suministro de tintas, 16p€f vy recarga de cartuchos de tinta y toner de
oficina, el cual tiene como objeto "SUMINISTRO DE CARTLUCHOS DE TINTAS, TONER Y RECARGA
DE CARTUCHO DE TINTAS Y TONER, PARA SER JASTHIBUIDOS COMO INSUMO A LOS EQUIPOS
DE IMPRESION DE LA ADMINISTRACION CE L DEPARTAMENTO DEL QUINDIO”, para lo
anterior se cuenfa con un presupuesio D ES QUINIENTOS MIL DE PESOS MCTE
($2.500.000), imputable al rubro 031 -3.2.02.01.£03.00.00.00.3301073.021.35130 - 20 (recurso
ordinario).

Cordialmente,

JUAN MANUEL RODRIGUEZ BKi

SECRETARIO DE CULTURA
Elaboro 'y proyecto: RICARDO MENDEZf Abogado Contratista.
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Doctor

JOHN HAROLD VALENCIA RODRIGUEZ
Secretarioc Administrativo

Departamento Del Quindio

Asunto: Remisién necesidad contractual de suministro de recargas de
cartucho, tintas y téner

Cordial saludo,

De manera respeitiosa y actuando de conformidad con el contenido del articulo 35
del Decreto Departamental N° 653 de 2019, me permito realizar la presente remision
de la necesidad evidenciada desde la Direccion de Almacén encaminada a
posibilitar el suministro de tdner y recargas para impresoras de la Administracion

™ Departamental, para la consolidacién de ésta con aquellas adicionales que sean
establecidas por las diferentes dependencias del Departamento, asi:

Descripcion de la necesidad:

De conformidad con el articulo 2° de la Constitucion Politica, se tiene que: "(...) Son
fines esenciales del Estado servir a la comunidad, promover la prosperidad general
y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la
constitucion (...)”

Concordante con lo anterior, el articulo 209 /bidem, sefala que la funcion
administrativa esta al servicio de los intereses generales y se desarrolla con
fundamento en los principios de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad,
imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la delegacion y la
desconcentracion de funciones.

Ahora bien, para la materializacion de lo anterior, el articulo 3° de la Ley 80 de 1993,
determina: “Los servidores publicos tendran en consideracion que al celebrar
contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento
de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y
la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con
ellas en la consecucion de dichos fines.”

De acuerdo con lo anterior, es viable establecer que la contratacion estatal es el
medio que permite a las entidades estatales efectuar la satisfaccion de sus
necesidades, las cuales deberan encontrarse sustentadas en la primacia del interés
general, asi como también en la correcta prestacion de los servicios publicos y el
respeto de los principios inherentes a la actuacién administrativa.

Habiendo establecido esto, se encuentra imperativo manifestar que de conformidad

con lo establecido en la pagina 294 del DECRETO 00119 del 23 de Febrero de

2021, "POR MEDIO DEL CUAL SE ACTUALIZA Y MODIFICA EL MANUAL

ESPECIFICO DE FUNCIONES Y COMPETENCIAS LABORALES DE LA PLANTA

DE EMPLEOS DE LA ADMINISTRACION CENTRAL DEPARTAMENTAL DEL

QUINDIO” se establece como propdsito general de la Direccion de Almacén, el

siguiente: “Ejecutar y supervisartodas las actividades del Almacén General; cuidado

y administracion de todos los bienes muebles e inmuebles propiedad del

Departamento del Quindio.”, asi mismo, en atencion a lo anterior se establecieron,

entre otras, las siguientes funciones esenciales: “1. Disefiar, controlar y garantizar
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la ejecucion de planes, programas y procedimientos para la adquisicion,
almacenamiento, suministro, registro y control de bienes de la Gobernacion del

Quindio: 2. Programar y ejecutar las actividades encaminadas al suministro
opon‘uno de elementos de consumo y devolutivos necesarios para el adecuado
funcionamiento. (...) 13:. Atender las actividades relacionadas con el
almacenamientd y.suministro de los elementos, materiales y equipos para el normal
funcionamiento de las diferentes dependencias. (...) 16. Hacer seguimiento y control
a los servicios de fofocopiado, fransporte y demas que se necesiten para el normal
funcionamiento de las diferentes dependencias de la administracién departamental.”

El propésito y funciones antes descritas deben ser analizados de manera arménica
con la estructura funcional prevista, de manera que es de analizar que también en
los términos del manual de funciones antes citado, la Secretaria Administrativa tiene
a su cargo el deber de brindar oportunamente los recursos fiscos y materiales,
requeridos por el sector central de la Administracién Departamental como también
el talento humano, buscando a través de cada una de sus dependencias la
administracion ética, la transparencia, el mejoramiento continuo y la correcta
prestacion de los servicios.

Asi las cosas, se tiene que las diferentes dependencias que forman parte de la
Administracion Central Departamental cumplen funciories administrativas,
contables, juridicas, entre otros, la mayoria de las veces los procesos vy
procedimientos adelantados quedan soportados en medios fisicos donde se
requiere de la presentacion de informes, elaboracién de contratos y de una cantidad
indeterminada de documentos que permiten el normal desarrollo de los
procedimientos en cada una de ellas, para lo cual se debe garantizar que todas las
dependencias del Centro Administrativo Departamental, cuenten con la recarga de
los toner, para ser distribuidos como insumos a los equipos de impresion ubicados
en las diferentes dependencias de la entidad, uso de los servidores publicos y
contratistas; garantizando la prestacién del servicio a la ciudadania.

Con el suministro de y recarga de tintas y téner, se busca que la.Administracion
Departamental, posea los mecanismos y herramientas mas eficaces para atender

las necesidades que se presentan a diario, dado el volumen de actuaciones
contractuales y administrativas, asi como los requerimientos de los organismos de

control y de la comunidad en general, para lo cual se debe garantizar de manera O
optima el buen funcionamiento de los canales de informacién. Por o tanto, se

considera viable contar con los elementos necesarios para que las dependencaas

funcionen cofrectamente, permitiendo asi, el suministro de informacién oportuna y

veraz a la ciudadania y las distintas entidades u organismos que lo requieran.

En mérito de lo expuesto, se evidencia la necesidad de garantizar el correcto
suministro de recargas de cartuchos de tintas y de téner para ser distribuidos como
insumo a los equipos de impresion de la Administracién Central del Departamento
del Quindio, elementos con los cuales se pretende materializar el cumplimiento de
las competencias atribuidas a la Secretaria Administrativa, asi como a las
Direcciones de Recursos Fisicos y Almacén, encaminados a posibilitar el correcto
desempefio del servicio publico a cargo del ente térritorial.

Especificaciones técnicas y/o ficha técnica:

_ITEM. |'...~. DESCRIPCION TECNICA RECARGAS . 7\ -|CANTIDAD:
. Toéner Iaser hp 2612A: Téner laser hp 2612A compatlble 1
con impresoras HP 1010-1012-1015-1020
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5 Téner laser hp CB 435A: Téner laser hp CB 435A y
compatible con impresoras HP P1005-P1006
3 Téner laser hp CB 436A: Téner laser hp CB 436A ,
compatible con impresoras HP M1120-1522 ~ |
4 Téner laser hp CE 278A: Téner laser hp CE 278A [« “
compatible con impresoras HP M1536-P1606 - ’
5 Toner laser hp Q 7553A: Téner laser hp Q 7553A ¢ 1
compatible con impresoras HP M2727-P2014-P2015
6 Toéner laser hp Q 7553X: Téner laser hp Q 7553X y
| compatible con impresoras HP M2727-P2014-P2015
7 Toner laser hp CE 505A: Téner laser hp CE 505A 1
compatible con impresoras HP P2035
3 Téner laser hp CE 505X: Téner laser hp CE 505X 1
compatible con impresoras HP P2035
Téner laser hp CE 285A: Toéner laser hp CE 285A
9 compatible con impresoras HP M1212 — M1132 — 1
P1102W
10 Téner laser hp CE Q 5949A: Téner laser hp CE Q 5949A 1<
O .| compatible con impresoras HP 1160-1320-3390
,“ Toner laser hp CF 280A: Téner laser hp CF 280A 1
compatible con impresoras HP PRO 400
12 Toéner laser hp CF 280X: Téner laser hp CF 280X 1
compatible con impresoras HP PRO 400 )
13 Téner Samsung MLT-D101S: Téner Samsung MLT- 1
D101S compatible con impresoras ML2124-SCX3405
14 Toner laser hp CF 210A: Téner laser hp CF 210A 1
compatible con impresoras HP M251 3
15 Téner laser hp CF 211A: Téner laser hp CF 211A e
compatible con impresoras HP M251 . -
16 Téner laser hp CF 212A: Téner laser hp CF 212A 1
compatible
17 Téner laser hp CF 213A: Téner laser hp CF 213A 1
compatible con impresoras HP M251 :
18 Toner laser hp CC364A: Toéner laser hp CC364A 1
O ‘| compatible con impresoras HP P4014NP4015N-P4515X
19. Téner laser hp CC364X: Toner laser hp CC364X y
*~ | compatible con impresoras HP P4014NP4015N-P4515X
Toner laser hp CE255A: Téner laser hp CE255A
20 compatible con impresoras HP P3015d- PROM521- 1
M525dn-M525F mfp
Téner laser hp CE255X: Toéner laser hp CE255X
21 compatible con impresoras HP P3015d- PROM521- 1
M525dn-M525F mfp
29 Téner laser hp CE251A: Téner laser hp CE251A 1
compatible con impresoras HP P3035
23 Toner laser hp CE251X: Téner laser hp CE251X 1
compatible con impresoras HP P3035
o4 Toner laser hp CE390A: Téner laser hp CE390A 1
compatible con impresoras HP M600-602
25’ Toner laser hp CE390X: Téner laser hp CE390X 1
compatible con impresoras HP M600-602
26 Cartucho HP 8727A: Cartucho HP 8727A compatible y
con impresoras Deskjet 3420- 3525-3323
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Cartucho HP 8728A: Cartucho HP 8728A compatible
con impresoras Deskjet 3420- 3525-3323
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Cartucho HP 21: Cartucho HP 21 compatible con
impresoras HP F335-F350-F340- F380

29

Cartucho
HP 28A: Cartucho HP 28A compatible con
impresoras HP DESJET 3550- 3620

30

Cartucho
HP 27A: Cartucho HP 27A compatible con
impresoras HP DESJET 3550- 3620

31

Cartucho HP 22: Cartucho HP 22 compatible con
impresoras
HP F335-F350-F340- F380

32

Cartucho de tinta negra HP 94: Cartucho de tinta negra
HP 94 compatible con impresoras OFFICE JET 100

33

Cartucho fotografica HP 99: compatible con impresoras
OFFICE JET 100

34

Toéner HP 83A LaserJet (CF283A): Téner HP 83A
LaserJet (CF283A) compatible con impresoras HP
LASERJET M201DW-M225DW

35

Toéner HP 83X LaserJet (CF283X): Téner HP 83X
LaserJet (CF283X) compatible con impresoras HP
LASERJET M201DW-NM225DW

36

Toéner negro HP 26A (CF226A): Toner negro HP
26A(CF226A) compatible con impresoras HP
LASERJET PRO M426fdw

37

Toner negro HP 26X (CF226X): Toéner negro Hp 26X
(CF226X) compatible con impresoras Hp LASERJET
PRO M426fdw

38

Toner negro 841767: Toner negro 841767 compatible
con FOTOCOPIADORA RICO AFICIO 301

39

Toner Black 980: Téner Black 980 compatible con
impresoras Office jet MFP x585

40

Téner YCM 980: Téner YCM 980 compatible con
impresoras Office jet MFP x585 Maneja tres (3) toner
Yellow, Cian, Magenta)

41

HP Ink Cartridge CC843WL Color: HP Ink Cartridge
CCB43WL Color para impresora D2545, D2660, D2680

42

HP Ink Cartridge CC640WL Negro: HP Ink Cartridge
CC640WL Color para impresora D2545, D2660, D2680

43

HP 17A LaserJet negro (CF217A): Impresora
Multifuncion HP LaserJet Pro M130fw

44

Toner laser jet HP 58 A: Para LaserJet Pro M304a,
M404dn, M404dw, M404n, MFP M428dw, MFP M428fdn,
MFP

M428fdw

45

Toner laser jet HP 105 A: Para impresoras HP Laser
100, serie de impresoras multifuncién HP Laser MFP
130

ELEMENTOS NO CONTEMPLADOS:

Ante la posibilidad que se requiera durante la ejecucién del contrato, el suministro
de un elemento no contemplado en el contrato y que se encuentre relacionado con
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el objeto del proceso de seleccidn, se dara aplicacidén al siguiente procedimiento
tendiente a establecer el precio del elemento a suministrar, el cual, en cualquier
caso sera adicionado mediante contrato modificatorio: El contratista, a solicitud del -
supervisor del contrato, cotizara el elemento solicitado, detallando para tales efectos
las caracteristicas y el valor unitario; por su parte, el Departamento por intermedio
del director de almacén, solicitara minimo dos (2) cotizaciones de proveedores
idoéneos con el fin de realizar un estudio comparativo y establecer el precio promedio
del mercado, una vez realizada ésta actuacion, se procedera a realizar la
comparacion objetiva de los valores propuestos escogiendo en cualquier caso el
menor de éstos. En todo caso y por fratarse de un elemento adicional a los
contenidos en el contrato, debera realizarse el respectivo contrato modificatorio en
el que se incluyan los nuevos elementos requeridos por la administracion, el cual
debera ser suscrito por las partes, previa solicitud por escrito remitida por el
Supervisor del contrato con aceptacién expresa del contratista.

Departamento del Quindio

Elaboré; Daniela Marquez Ramirez — Abogada Contratista DAy/

|
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