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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA CONTRACTUAL

FORMATO
ANEXO AL CONTRATO o ACEPTACION DE OFERTA
No. CO1.PCCNTR.3595219de 2022
CELEBRADO ENTRE EL SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

Y ONCOMEDICA SA

OBJETO: PRESTAR LOS SERVICIOS ESPECIALIZADOS EN OFTALMOLOGIA Y EN
OPTOMETRIA, ORTOPTISTA, SESIONES CON OPTOMETRA Y ORTOPTISTA,
SUMINISTRO DE LENTES Y MONTURAS, DE ACUERDO A LOS REQUERIMIENTOS DE
SALUD QUE PRESENTEN LOS BENEFICIARIOS DEL S. M. A. DEL SENA QUE SEAN
REMITIDOS POR EL MEDICO DE LA REGIONAL.

FORMA DE PAGO:

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a pagar el valor del contrato
subordinado a las apropiaciones que del mismo se hagan del presupuesto de la siguiente
manera:

EL SENA cancelara al CONTRATISTA el valor del contrato del servicio en pagos
mensuales de acuerdo a la ejecucion del objeto contractual, previa certificacion del
supervisor del contrato donde conste el cumplimiento a satisfaccion del objeto contractual,
y presentacion de la factura de cobro objeto del presente contrato, dentro de los quince
(15) dias siguientes al recibo de satisfaccién del SENA, con el cumplimiento de todas sus
obligaciones precontractuales, ademas, de los aportes al sistema general de seguridad
social en pension y en salud e igualmente las constancias expedidas por las entidades
respectivas en las cuales se certifique que el contratista se encuentra a paz y salvo con el
pago de los aportes a seguridad social y parafiscales. E| CONTRATISTA debe indicar el
namero de cuenta activa y el nombre del titular de la misma en donde EL SENA consignara
el pago.

Cuando se realicen contratos con auto retenedores, deberan informar en la factura esta
condicion a fin de no realizar retencion alguna.

Los proponentes deben manifestar la aceptacion expresa de la forma de pago establecida
por EL SENA.

Procedimiento de pago en SECORP II:

En cuanto a la Factura de venta, y por temas emergencia de COVID -19, el procedimiento
se realizara de la siguiente manera mientras dure la emergencia:

Si el contratista o proveedor es clasificado como Responsable de IVA, entregara factura
de venta o documento equivalente en fisico cuando sea posible y a través de la plataforma
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secop ii para efectos de adelantar tramites de pago, siempre que cumpla con lo establecido
en el articulo 617 del Estatuto Tributario, requisitos estos para el registro de la obligacién
y tramite de pagos.

Este documento es escaneado y subido como un tercer documento en SECORP I,
siguiendo la estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Donde el RP es el No. De compromiso Registro Presupuestal, el cual lo encuentra en la
plataforma secop ii del contrato en el Numeral 6, informacion presupuestal, parte final de
la pantalla como aparece en la siguiente imagen:

Informacion general
Condiciones

Bienes y servicios
Documentos del Provesdor
Documentos dei contrato
Informacion presupuestal
Ejecucion del Contrato
Modificaciones del Contrato

Incumplimientos

Compromiso presupuestal de gastos

Codigo compromiso Tipo Fecha compromiso Estado compromiso
O 23820 Presupuestal 31/07/2020 12:00 Generado
(CDP) AM

Ejemplo: Por la compra de insumos para garantizar la limpieza y desinfeccion, la empresa
Limpieza Total envia factura 88:

FV_88 103456789 001620 FEB_2020.pdf

Para el cargue de los documentos para el pago el proveedor y/o contratista, debe dirigirse
al Numeral 7 (ejecucion del contrato) — plan de pagos- crear.

Llenar el total de los espacios e indicar si est4 obligado a facturar electronicamente o no.
ANEXA los documentos y solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”, cuando se
encuentren los documentos cargados en SECOP IlI; en ese momento se dar4d ENVIAR A

LA ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y vuelva a efectuar la actividad hasta
2
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gue se encuentre seguro que estan completos los documentos y son los documentos que
va a presentar como soporte de la cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la totalidad de los documentos, se crea

automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser corregido sélo por el Supervisor del
Contrato, lo que acarreara demora en el trdmite y su posterior pago.

Para los proveedores sujetos a factura electrénica ademas del cargue en secop Il deberan
realizar el procedimiento de cargue de la factura en la plataforma Olimpia dispuesta por la
DIAN y/o a través de correo siif nacion.

Esquema:

Cadigo PCI: 36-02-00-023-000000
1. Generar factura obteniendo el contenedor electrénico -Documento zip (PDF, XML).

2. Enviar al buzon electrénico
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co dispuesto por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico, el contenedor electronico Documento zip (PDF, XML).

Si el proveedor o contratista tiene la posibilidad de definir el asunto del correo remisorio de
los documentos electronicos al adquiriente, debe registrar los siguientes datos:

el codigo de identificaciéon de la Regional o Centro de Formacién con el cual suscribi6 el
contrato, nimero del contrato y correo del supervisor, debidamente separados por punto y
coma, segun el siguiente ejemplo:

36-02-00-XXX-XXXXXX; Contrato No XX; PedroPerez@sena.edu.co

OBLIGACIONES:
1.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a) Desarrollar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y
calidad de conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

b) Cumplir cabalmente los deberes que le impone la Constitucion, la ley y los
reglamentos internos, los cuales debera conocer sin que por ello adquiera la
calidad de trabajador oficial o servidor publico.

c) Avisar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al
conocimiento del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o
debida ejecucién del contrato o que puedan poner en peligro los intereses
legitimos del SENA.

d) Avisar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la
causal de incompatibilidad o inhabilidad sobreviniente.
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e) En cumplimiento de lo dispuesto en el paragrafo del articulo 1° de la Ley 828
de 2003, EL CONTRATISTA debera efectuar el pago oportuno de sus
obligaciones frente al sistema de seguridad social integral en salud, pension,
aportes parafiscales y acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito previo
para cada pago que se le vaya a efectuar. La persistencia en el incumplimiento
de esta obligacién del CONTRATISTA, por cuatro (4) veces consecutivas, sera
causal para la declaracion de la caducidad administrativa del contrato.

f) EI CONTRATISTA es el Unico responsable por la vinculacién de su personal
y la celebracion de subcontratos todo lo cual debe realizar en su propio nombre
y por su propia cuenta y riesgo sin que el SENA adquiera responsabilidad ni
solidaridad alguna por dichos actos.

g) Permanecer a paz y salvo en el pago de aportes al sistema de seguridad
social integral, parafiscales y contratacion de aprendices, durante todo el tiempo
de ejecucion del contrato y acreditar estar paz y salvo actualizado cada vez que
se lo requiera el SENA, por cuanto es un requisito previo para los pagos de
acuerdo a lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

h) Las demas contempladas en el articulo 5 de la Ley 80 de 1993 y las que se
deriven directamente del objeto contractual.

14.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

a) Garantizar la prestacion de los servicios con equipos Biomédicos y Material
Médico adecuados para la atencién del usuario.

b) Permitir el acceso a la Historia Clinica, estadisticas, soportes y demas
documentos relacionados con la atencién del paciente y facilitar de ser
necesarios, la verificacion y revision de los servicios prestados, eventualmente el
acceso al paciente para evaluar la calidad del servicio, segun lo preceptuado en
la Resolucién No 1995 del afio de 1999 del Ministerio de Salud.

c) Debe suministrar a la entidad, reporte epidemiolégico mensual sobre las
atenciones y procedimientos dados al paciente, reporte de posibles eventos
adversos y casos centinelas.

d) - Presentar la facturacién correspondiente al mes causado dentro de los
primeros cinco (05) dias del mes siguiente en las condiciones establecidas para
secop e indicaciones del supervisor.

e) - Enlafactura debe aparecer el NUmero de Contrato vigente al que se carga
la cuenta.

f) - La factura debe cumplir con los requisitos legales vigentes, factura original
y 2 copias a nombre de Servicio Nacional de Aprendizaje SENA Nit. 899999034-
1.
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La facturaciéon se debe presentar en forma ordenada y los procedimientos
cobrados deben llevar el codigo ISS 2001 y su tarifa ISS 2001 (si se encuentra
regulado por tarifa ISS) o la tarifa ofertada para el caso de los procedimientos con
valores independientes.

- Se deben presentar los soportes de los servicios facturados, incluyendo las
lecturas de apoyo diagndéstico, resumen de la Historia Clinica y/o epicrisis, para
procedimientos quirdrgicos, de urgencias o de alta complejidad correspondiente
a los servicios relacionados en la factura y que se hubieren prestado al usuario.

- Anexar a la factura fotocopia del pago de parafiscales (Uno por cada mes
independiente del niUmero de facturas presentadas).

- Informar a la Coordinacién del Servicio médico del SENA el saldo del contrato el
altimo dia habil de cada mes.

- Abstenerse de emitir formulas o solicitudes de servicios, gue sean improcedentes
segun la ética profesional y pertinencia médica.

g) - Informar al SENA todos los casos en que se presenten suplantaciones o fraudes
de usuarios o cualquier otra irregularidad.

h) El contratista solo prestara los servicios objeto del contrato a los beneficiarios del
Servicio Médico Asistencial presentando los siguientes documentos:

-Carnet vigente.

-Documento de identidad para adultos y tarjeta de identidad para menores de
edad.

-Original de orden de atencién.

NOTA: La orden de atencion debe estar diligenciada en su totalidad con nombre del
usuario, documento de identificacion, servicio solicitado, la firma y el sello del
profesional. Ademas, debe ir debidamente firmada por el usuario o acudiente.

i) Personal: El personal destinado para el servicio de Oftalmologia especializada,
deberan ser especializado, contar con la experiencia y experticia necesaria para
realizar el servicio objeto del contrato bajo condiciones de calidad exigidas en el
mismo, los cuales deben responder a los estandares del sector y deberan estar
dotados de los elementos que les permitan efectuar las labores en forma eficiente
y con la observancia de las normas de salud.

j)La Entidad oferente debera haber realizado la declaratoria de requisitos esenciales,
actas de compromiso, condiciones sanitarias y cumplimiento, acordadas con el
ente territorial de salud respectivo, tener implementado su sistema de garantia
de calidad, PAMEC y un sistema de informacion gerencial y bioestadistica acorde
con las exigencias definidas por el Ministerio de Proteccion Social.

K) Abstenerse de emitir férmulas o solicitudes de servicios, que sean improcedentes
segun la ética profesional y pertinencia médica.
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[) Informar al SENA todos los casos en que se presenten suplantaciones o fraudes
de usuarios o cualquier otra irregularidad.

14.2 OBLIGACIONES DEL SENA:

a. Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.

b. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucién idénea y oportuna de las
obligaciones del presente contrato.

c. Suministrar la informacién que previamente requiera EL CONTRATISTA en
relacion con el objeto del presente contrato.

d. Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la INTERVENTORIA las
actas y los demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidacion de
este contrato.

e. Las demas que se requieran para el cumplimiento del objeto contractual y de
los fines del mismo.

MULTAS: En virtud de lo establecido en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, las partes
acuerdan que en caso de retardo previamente verificado por el o los supervisores en el
cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefaladas en el contrato a cargo del
CONTRATISTA y como apremio para que las atienda oportunamente, el CONTRATISTA
pagara a favor del SENA multas equivalentes al cinco (5%) del valor del contrato por cada
dia de atraso en el cumplimiento de sus obligaciones, sin que el valor total de ellas pueda
llegar a exceder el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, para tal efecto se dara
aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.

CLAUSULA PENAL PECUNIARIA: Si EL CONTRATISTA no diere cumplimiento en forma
total o parcial al objeto o a las obligaciones emanadas del contrato, pagara al SENA hasta
el diez por ciento (10%) del valor total del mismo, como estimacion anticipada de perjuicios,
sin que lo anterior sea 6bice para que se realice la reclamacién de los perjuicios a que haya
lugar, para tal efecto se dara aplicacion al articulo 86 de la Ley 1474 de 2011.
INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: el CONTRATISTA declara bajo la gravedad
del juramento, que se entiende prestado con la presentacién de la propuesta y con la firma
del contrato, que ni él, ni las personas que representa se halla incurso en alguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 8 de la Ley 80 de 1993,
articulo 90 de la Ley 1474 de 2011 y demas normas concordantes. PARAGRAFO
PRIMERQO: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad por parte del
CONTRATISTA, éste cedera el contrato previa autorizacion escrita del SENA a través de
la supervision y si ello no fuere posible el CONTRATISTA renunciara a su ejecucion.
PARAGRAFO SEGUNDO: Presentada la causal de inhabilidad o incompatibilidad, el
CONTRATISTA deberé informar al SENA dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a
su acontecimiento y podra proponer un candidato, quien debera manifestar por escrito que
se encuentra dispuesto a continuar con la ejecucién del contrato en las mismas condiciones
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pactadas con el primer Contratista. EL SENA se reserva la facultad de aceptar al candidato
propuesto por el CONTRATISTA o en su defecto autorizar la cesién a favor de un tercero
gue redna las condiciones para continuar con la ejecucién del contrato.

INDEMNIDAD DEL SENA: el CONTRATISTA, mantendra indemne al SENA contra todo
reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por EL CONTRATISTA o su personal, durante
la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accién legal contra el SENA por asuntos, que segun el contrato sean de
responsabilidad del CONTRATISTA, se le comunicard lo mas pronto posible de ello para
gue por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener
indemne al SENA y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. EL SENA,
a solicitud del CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los reclamos
legales y el contratista a su vez reconocera los costos que éstos ocasionen al SENA, sin
que la responsabilidad de EL CONTRATISTA se atenle por este reconocimiento, ni por el
hecho de que el SENA en un momento haya prestado su colaboracién para atender a la
defensa de sus intereses contra tales reclamos, demandas o acciones legales. Si en
cualquiera de los eventos previstos en este numeral EL CONTRATISTA no asume debida
y oportunamente la defensa del SENA éste podra hacerlo directamente, previa
comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien pagara todos los gastos que el SENA
incurra por tal motivo. En caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el SENA tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma que adeude EL
CONTRATISTA.

GASTOS E IMPUESTOS: Seran por cuenta del CONTRATISTA todos los gastos e
impuestos, tasas y contribuciones nacionales, departamentales y municipales derivados de
la celebracion, ejecucion y liquidacion del contrato, asi como el valor de la prima de la
garantia Unica y sus modificaciones.

SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES: Las partes en aras de
solucionar en forma 4gil, rapida y directa las diferencias y discrepancias surgidas en la
ejecucioén del contrato, acudiran a los mecanismos de solucién previstos en la Ley, tales como
la conciliacion, amigable composicion y transaccion.

CESION_Y SUBCONTRATOS: EI CONTRATISTA, no podra ceder ni subcontratar el
respectivo contrato sin el consentimiento previo y escrito del SENA pudiendo éste negar la
autorizacion de la cesion o del subcontrato.

DE LA INTERPRETACION _UNILATERAL, MODIFICACION UNILATERAL,
TERMINACION UNILATERAL Y _CADUCIDAD: Este contrato se rige por las clausulas
excepcionales de interpretacion unilateral, modificacion unilateral, terminacion unilateral y
caducidad, de que tratan los articulos 15, 16 y 17 de la ley 80 de 1993.

CAUSALES DE TERMINACION: Este contrato se dara por terminado en cualquiera de los
siguientes eventos: a) Anticipadamente por mutuo acuerdo de las partes, siempre que con
ello no se causen perjuicios al SENA. b) Por agotamiento del objeto o vencimiento del plazo.
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c) Por fuerza mayor o caso fortuito que hagan imposible continuar su ejecucién. d)
Unilateralmente por incumplimiento del contratista. PARAGRAFO: La terminacion
anticipada del contrato se hard constar en acta suscrita por las partes.

EXCLUSION DE RELACION LABORAL: Teniendo en cuenta que EL CONTRATISTA
acttia con plena autonomia técnica y administrativa, frente al SENA, se excluye cualquier
vinculo de tipo laboral entre el SENA y EL CONTRATISTA o el personal utilizado por éste
para el desarrollo del objeto del contrato. En consecuencia serd de exclusiva
responsabilidad del contratista el pago de salarios y prestaciones a que hubiera lugar
respecto del personal mencionado.

PROPIEDAD INTELECTUAL: Si de la ejecucion del presente contrato resultan estudios,
investigaciones, descubrimientos, invenciones, informacién, mejoras y/o disefios, éstos
pertenecen a EL SENA de conformidad con lo establecido en el articulo 20 de la Ley 23 de
1982 modificado por el articulo 28 de la Ley 1450 de 2011, y el articulo 21 de la misma Ley,
que establece el término de proteccién, sin perjuicio del respeto al derecho moral
consagrado en el articulo 11 de la Decisién Andina 351 de 1993 concordante con el articulo
30delalLey23de 1982. EL CONTRATISTA garantiza que los trabajos y servicios prestados
al SENA por el objeto de este contrato no infringen ni vulneran los derechos de propiedad
intelectual o industrial o cualesquiera otros derechos legales o contractuales de terceros.
SEGURIDAD DE LA INFORMACION Y CONFIDENCIALIDAD: el CONTRATISTA se
obliga a guardar estricta confidencialidad sobre toda la informacién sometida a reserva
debidamente identificada como tal por EL SENA y conocida en virtud del desarrollo y
ejecucion del presente contrato. Esta obligacién de confidencialidad se aplicara para todos
los casos, salvo que la informacion confidencial sea requerida por autoridad competente.
PARAGRAFO. La presente clausula de confidencialidad se mantendréa vigente mientras la
informacion catalogada como tal conserve el caracter de reservada. En todo caso estara
sujeta a la reglamentacion sobre informacion confidencial de los articulos 260 a 266 de la
Decision 486 de la Comision del Acuerdo de Cartagena y lo previsto en el articulo 1 de la
Ley 1755 de 2015, respecto de la informacién y documentos reservados, articulo 24
sustituido, y en las demas normas concordantes y complementarias que regulen la materia.

LIQUIDACION DEL CONTRATO: La liquidacion del contrato se efectuard de mutuo
acuerdo dentro del término de cuatro (4) meses contados a partir de la terminacién del
mismo. En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liquidacién previa
notificacion o convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, la entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de
los dos (2) meses siguientes y se adopta mediante acto administrativo motivado susceptible
del recurso de reposicion, de conformidad con lo preceptuado en el articulo 11 de la ley
1150 de 2007.

DOCUMENTOS: Los documentos que a continuacion se relacionan, se consideraran para
todos los efectos parte integrante del contrato y en consecuencia producen sus mismos
efectos y obligaciones juridicas y contractuales: a) El estudio previo, pliego electronico,
adendas y los demas documentos previos expedidos por el SENA en desarrollo del
proceso. b) La propuesta del CONTRATISTA y los documentos adjuntos presentados con
la misma. c¢) Las instrucciones escritas al CONTRATISTA para la ejecucion de los trabajos.
d) Las actas y demas documentos que durante la ejecucion del contrato se suscriban por
las partes.
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PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION: EI presente contrato, se entendera
perfeccionado con la firma de las partes contratantes y para su legalizacién y ejecucion
requiere: 1) Registro Presupuestal. 2) Constitucion de la garantia Unica en las condiciones
sefaladas en la clausula octava del presente contrato por parte de EL CONTRATISTAY la
aprobacion de la misma por parte del SENA. PARAGRAFO: El inicio de la ejecucion estara
condicionado, ademas, a los requisitos de inicio contemplados en el pliego de condiciones
ylo estudio previo.

SUSPENSION: El plazo de ejecucion del presente contrato podra ser suspendido
excepcionalmente de manera temporal, en las siguientes circunstancias: 1 Por el mutuo
acuerdo de las partes. 2. Por causas debidamente justificadas, previa solicitud del
CONTRATISTA. PARAGRAFO: En caso de suspension el (la) CONTRATISTA se obliga a
informar tal evento al Asegurador y a ampliar las garantias, proporcionalmente al término
que dure la misma.

REGIMEN LEGAL: El contrato se regira en general por las disposiciones comerciales y
civiles pertinentes, salvo en los aspectos particularmente regulados por la Ley de
contratacion que le sean aplicables de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993,
Ley 1150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de 2015.

SUPERVISION Y/O INTERVENTORIA La Direccion Regional Cordoba, efectuara la
supervision de la ejecucion del contrato a través del funcionario que el ordenador del gasto
VICTOR AMNUEL ARIZA PALMA, designe por escrito, quien velara por el cabal
cumplimiento de todas y cada una de las actividades que se le encomienden al contratista,
de conformidad con lo determinado por el Manual de Supervision e Interventoria, Codigo
GCCON-M-002.

Proyectd: Elianys Soffa Velazquez Vega

Cargo: Gestion Contractual g.’>

Revisé: Meyling Martinez Llanos,
Cargo: Coordinadora Grupo Mixto Apoyo AdH.
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