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16/02/2022
INFORMACION GENERAL
Contratista: DAVID ALEXANDER GOMEZ SANCHEZ. CONTRATO No. 724 de 2022

CESION

Cédula de Ciudadania 6 Nit. No. .1.022.375.822

OBJETO: Prestacion de servicios profesionales en la orientacion y asistencia a las personas en garantia del
derecho de peticidn en la Personeria delegada para la Orientaciéon y Atencién a las Personas

Lugar Ejecucién: BOGOTA D.C. Fecha aprobacién poéliza: 20/01/2022

del | 2/0]0[1]2|0]2]2

Vigencia: Hasta: 19|07 2{0]2|2

Termino de ejecuciondel | 20| 0| 1/2|0|2|2| Hasta: |11]9| 0|7 ]2 |0]2 |2

Periodo reportado: Periodo 01/02/2022 a 28/02/2022

Valor Total $ 19.200.000 Honorarios: $ 3.200.000

N°CDP: 255 N° CRP: 150

Forma de pago: La Personeria de Bogota realizara los pagos mes vencido o fraccion de mes con fecha de
corte el 30 de cada mes, a razén de TRES MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.200.000) Se debe
tener en cuenta que los periodos se cuentan de 30 dias calendario exceptuando los dias parciales del
primer periodo de pago y el ultimo periodo a pagar cuando no sea el mes completo.

Reporte de pagos a Salud y Pension. (En el caso de personas juridicas anexar la certificacion de cumplimiento
de los pagos parafiscales).

Numero Sistema Entidad Eoiirégccjj% No. De autorizacion Aportes
1 ARL positiva enero 56928834 5.300
2 SALUD famisanar enero 56928834 125.000
3 PENSION proteccion enero | 56928834 160.000
Reporte de valores a pagar
No. De pago Valor del pago Saldo por pagar
2 $ 3.200.000 $ 14.613.333

No. Rubro presupuestal
02120202009019111

No. De cuenta bancaria
cuenta de ahorros No. 80636940431 de Banco Bancolombia.

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en el
repositorio oficial de la Personeria de Bogota, D. C.
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INFORMACION A REPORTAR

Reporte sobre la ejecucion del contrato. (indicar cumplimiento del objeto contractual, si lo hubo, describir
actividades realizadas y productos recibidos, refiriendo el numeral - literal cumplido del objeto contractual)

El contratista cumpli6 con la normatividad ambiental aplicable a este contrato SIX El
contratista ha cumplido con las obligaciones administrativas técnica, juridicas y financieras de acuerdo con el
objeto contractual desarrollando las siguientes actividades:

El contratista cumplié con la obligacion numero 1 brindando orientacion juridica a través de la atencion
presencial de conformidad con los lineamientos institucionales y la normatividad vigente en defensay
proteccioén de los derechos humanos y el DIH. de acuerdo a lo requerido por el supervisor. Se realizaron 4

realizaron quemientos
El contratista cumplio con la obligacion numero 2 apoyando la ejecucion del Plan Operativo Anual con la

sensibilizacion de 3 ciudadanos.

El contratista cumplio con la obligacion numero 3 registrando en el aplicativo Sinproc las orientaciones y las
asistencias realizadas a los usuarios  que asistieron al supercade se crearon un total de 115 SINPROC.
Se finalizaron 103. Se registraron 38 actuaciones.

El contratista cumplio con la obligacion numero 4 Realizando la encuesta a los usuarios mediante la aplicacién
del formato encuesta de satisfaccion del usuario a 16 ciudadanos, indicandoles que su calificacion en totalmente

subjetiva.

SUPERVISOR (A) O INTERVENTOR (A)
En cumplimiento de mis funciones administrativas, técnicas, financieras y legales de Supervisor(a), una vez
revisadas detalladamente las actividades derivadas del objeto contractual plasmadas en el presente informe, y
verificado el avance en el cumplimiento de las mismas en el periodo informado, hago constar que el (la)
Contratista cumplié satisfactoriamente con las obligaciones establecidas en el contrato, y que a la fecha se
encuentra a paz y salvo con todos los aportes del Sistema General de Seguridad Social, segun documentos
soportes adjuntos que he validado, por lo cual autorizo el presente pago.

RUTH SOFIA TRIVINO LOPERA - ?L /4m%

NOMBRE FIRMA

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada en el
repositorio oficial de la Personeria de Bogota, D. C.


Mauricio
Texto tecleado
RUTH SOFIA TRIVIÑO LOPERA

Mauricio
Texto tecleado



Mauricio
Texto tecleado
El contratista cumplió con la obligación numero 1 brindando orientación jurídica a través de la atención 
presencial de conformidad con los lineamientos institucionales y la normatividad vigente, en defensa y 
protección de los derechos humanos y el DIH., de acuerdo a lo requerido por el supervisor.  Se realizaron 4 
realizaronqquemientos
El contratista cumplio con la obligacion numero 2  apoyando la ejecución del Plan Operativo Anual  con la
sensibilización de 36 ciu	dadanos. 
El contratista cumplio con la obligacion numero 3 registrando en el aplicativo Sinproc, las orientaciones y las 
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Bogota, Marzo 01 de 2022

Doctor (a)

RUTH SOFIA TRIVINO LOPERA

Personera delegada para la orientacion y asistencia a las personas

Supervisor

Asunto: Informe No 02 de actividades Contrato No. 724 del 20 de enero de 2022 - Periodo

01/02/2022 a 28/02/2022

En condicion de contratista presento informe mensual de actividades, de acuerdo a las obligaciones
especificas del contrato relacionado en el asunto suscrito con la Personeria de Bogota, asi:

1. Objeto: Prestacion de servicios profesionales en la orientacion y asistencia a las
personas en garantia del derecho de peticién en la Personeria delegada para la
Orientacion y Atencién a las Personas

Obligaciones especificas:

OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

ACTIVIDADES REALIZADAS

SOPORTE

1.Apoyar la orientacion,
asistencia y respuesta de las
personas que se dirijan a los
diferentes canales de
comunicacion (verbal,
escrito, telefénico y
electrénico), sobre la oferta
institucional y los servicios
ante la Personeria de Bogota
D.C., asi como ante las
entidades publicas y
privadas de todos los
ordenes, de conformidad con
los lineamientos
institucionales y la
normatividad vigente, en la
sede y el horario
establecidos por el superviso

Se brinda orientacién juridica
a través de la atencion
presencial de conformidad
con los lineamientos
institucionales y la
normatividad vigente, en
defensa y proteccién de los
derechos humanos y el DIH.,
de acuerdo a lo requerido
por el supervisor. Se
realizaron 4 requerimientos,

Se anexa pantallazo del aplicativo
SINPROC, en el cual se evidencia
la atencién prestada, mediante el
registro de 4 requerimientos. Ver
anexo 1. Soportes requerimientos

2. Apoyar la ejecucion de las
metas del Plan Operativo
Anual de la Personeria
delegada para la
Coordinacion del Ministerio
Puablico y sus dependencias
adscritas, en las tematicas

Se apoyo la ejecucion del
Plan Operativo Anual con la
sensibilizacion de 36
ciudadanos.

Se anexa Planilla de registro de
Sensibilizaciones . Ver anexo 2.




requeridas por la
supervision.

3.Registrar en los aplicativos
de la Personeria de Bogota
D.C. todas las actividades
realizadas de conformidad
con los lineamientos del
supervisor y presentar los
informes que sean
requeridos sobre su gestion.

Se registro en el aplicativo
Sinproc, las orientaciones y
las asistencias realizadas a
los usuarios que asistieron al
supercade, se crearon un
total de 115 SINPROC. Se
finalizaron 103.

Se registraron 38
actuaciones.

El soporte se encuentra en el
archivo denominado Soportes:
Sinproc creado, Actuaciones
/Sinproc creados: Sinproc
Registrados. Ver anexo 3.

4. Conocer y aplicar lo
establecido en los
procedimientos
documentales (manuales,
instructivos, metodologias,
guias), al igual que conocer
supervisor y presentar los
informes que sean
requeridos sobre su gestion.
diligenciar los formatos
oficializados por la entidad
para el cumplimiento del
objeto contractual y como
garantia para la Personeria
de Bogota de la eficaz
planificacién, operacion y
control de los procesos del

sistema de gestion integrado.

Realice la encuesta a los
usuarios mediante la
aplicacion del formato
encuesta de satisfaccion del
usuario a 16 ciudadanos,
indicandoles que su
calificacién en totalmente
subjetiva.

El soporte reposa en el archivo
denominado: Encuesta de
satisfaccion del usuario, 16
usuarios encuestados. Ver anexo
4

La Totalidad de obligaciones generales fueron cumplidas a satisfaccién por parte del contratista.

2. PAGO DE APORTES A SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

No de planilla(s) de pago: 56928834

Fecha(s) de pago: febrero 25 de 2022

3. VALOR A COBRAR:

LA SUMA DE: TRES MILLONES DOCIENTOS MIL PESOS M/CTE ($3.200.000). Favor consignar en

la cuenta de ahorros No. 80636940431 de Banco Bancolombia.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el dia 01/03/2022
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ANEXO 3.

REPORTE SINPROCS.
¢ C & appspersonerizhogotagov.co/sinproc/reporteGestionadosDependenciaphp B &
 Arlceciones [A] SAT20de o G terming pra aisar. Lista de lectur

Tenga en cuenta que si ha tenido fraslados en e! periodo de consulta, debe ingresar a (SINPROC Creados) dar
olic en (DETALLE) y fliar por [a columna (REGISTRADO EN) para obtener [a cantidad de gestiones realizadas
en la dependencia respectiva.

Fecha Inicial (Desde)" Fecha Final (Hasta)"

0110212022 2410212022 CONSULTAR

DETALLE TOTAL
Sinproc Creados 115
Sinproc Finglizados 103
Actuaciones Registadas 3
Sinproc Pendientes a la fecha 4
TOTAL CREADOS: it
SELECT COUNT(DISTINCT(TU.NUM_SOLICITUD)) TOTAL FROM TRAMITEUSUARIO TU INNER JOIN TRAMITERESPUESTATR ON o}

(TUNUM_SOLICITUD = TR NUM_SOLICITUD AND TU.ID_TRAMITE = TR.ID_TRAMITE AND TU.VIGENCIA = TR VIGENCIA) WHERE

TR TRAKNTE IK IAAA AAL ART AAS ALA 2 AMR TR AMLIKY RAAA_A ARIR TR IR 11811 ARM_I44AAZOAAARAZAACD! ARIF
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Cédigo: 11-FR-47
PERSONERIA DE 4 6N Pagina:
< INDUCCION CONTRATISTAS Version:1 | ' ge 1
BOGOTA, D. C. .
Vigente desde:
16/02/2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA:  David Alexander Gbmez Sanchez
DEPENDENCIA: Personeria delegada para la orientacién y asistencia a las personas
NOMBRE DEL SUPERVISOR (A): _Ruth Sofia_Trivifio Lopera
DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REALIZADA FECHA
Presentacion con cada una de las personas que integran
L el equipo de trabajo en la dependencia. X 21-02-2022
5 Prgsentamon de la Misién, Vision, Politica y Objetivos de @ 21-02-2022
calidad.
Presentacion de las generalidades del Sistema de Gestion
Integrado (SGI) de la Personeria de Bogotda, D.C., (mapa
3 de procesos, caracterizacion y documentacion en X 21-02-2022
general).
Informacidn acerca de las actividades del equipo en el que
4 serd ubicado, de acuerdo con la estructura dentro de la @ 21-02-2022
= dependencia.
g Informacion acerca de los Manuales de procedimientos,
S instructivos, metodologias y guias que maneja la
o} 5 ’ 2 L -02-
°g’. dependencia y especificamente en los que trabajara o @ 21-02-2022
7] Apoyara.
Ubicacion en el lugar donde se deben desarrollar el objeto
y las obligaciones contraidas, si aplica y, entrega de los
6 equipos, materiales e informacién de los cuales sera @ 21-02-2022
responsable.
Dar a conocer el procedimiento para solicitar elementos
de oficina cuando los requiera, apoyo técnico e informatico
! a través de la mesa de ayuda y asignacion de la cuenta @ 21-02-2022
De correo institucional.
Explicacion del conducto regular para tratar asuntos
8 relacionados con la ejecucion del contrato. @ 21-02-2022
Presentar las generalidades del Sistema de Gestion de
g5 Sequridad y Salud en el Trabajo (Politica,
5 'g g responsabilidades, riesgos y condiciones inseguras,
ST 2 9 elementos de proteccion personal y canal de BI
£5e comunicacion en caso de un accidente) y riesgos (fisico,
§ & 12 psicosocial, biomecénico, quimico, biolégico, mecénico y
@ eC eléctrico) a los cuales esta expuesto el contratista segun
sus actividades y obligaciones contractuales.
INDUCCION IMPARTIDA POR:
T L SSA <
Firma del Supervisor (a 21/02/2022 Firma de Subdirector (a) de Desarrollodel . ... ...
"""""""" F echa Talento Humano Fecha

INDUCCION RECIBIDA POR:

/ \}jfo e 724-2022

Firma del Contratista No. del Contrato

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada
en el repositorio oficial de la Personeria de Bogota, D. C.




CERTIFICADO DE APORTES AL
.gcompensar | m|p|an|"al com SISTEMA DE PROTECCION SOCIAL

Se certifica que DAVID ALEXANDER GOMEZ SANCHEZ, identificada con CC nimero 1022375822, aporto por el empleado
DAVID ALEXANDER GOMEZ SANCHEZ, identificado(a) con CC numero 1022375822 por concepto de aportes obligatorios al

sistema General de Seguridad Social, mediante tipo de planilla | nimero 56928834 para el periodo de salud 2022-01 y
pensiones 2022-01 de la siguiente forma.

w z (2)

Z® 3 INDICA ]

z TARIFA  CLASE COTIZACION Fsp FsP NUMERODE FECHADE

= ] @

N ég z '€ APORTE RIESGO &4 ~YIOAPORTE  SOLIDARIDAD — SuBSISTENCIA  PERIOPO Toianiia™ ~ paco 4

o o

o 8 g

w

Saud | EPSO17 | Famisanar | 830003564 |59|0 of [s0| s100000d 012500 $125.000 $0 $0| Enero-2022 | 56928834 | 2500212022 | N
EPS Cafam
Colsubsidio

Riesgos | 1423 | POSITIVA | 860011153 |59|0 of [e0| sro0000d 000522 1 $5.300 0 0| Enero-2022 | 56928834 | 2500212022 | N
Laborales COMPANIA
DE
SEGUROS

Pensiones | 230201 | Proteccion | 800229739 |59|0 o| [e0| s1.00000q 016000 $160.000 $0 $0| Enero-2022 | 56928834 | 2500212022 [ N
(ING +
Proteccion)

El presente certificado se expide a los 24 dias del mes Febrero de 2022
Este documento esta clasificado como privado por parte de Compensar Operador de Informacion.
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PERSONERIA DE
BOGOTA, D. C.
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INDUCCION CONTRATISTAS version: 1| 'y g 1

Vigente desde:
16/02/2022

NOMBRE DEL CONTRATISTA:  David Alexander Gémez Sanchez

DEPENDENCIA: Personeria delegada para la orientacién y asistencia a las personas

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD REALIZADA

FECHA

Presentacion con cada una de las personas que integran
el equipo de trabajo en la dependencia.

21-02-2022

Presentacion de la Mision, Vision, Politica y Objetivos de
calidad.

21-02-2022

Presentacion de las generalidades del Sistema de Gestion
Integrado (SGI) de la Personeria de Bogotda, D.C., (mapa
de procesos, -caracterizacion y documentacion en
general).

21-02-2022

Informacidn acerca de las actividades del equipo en el que
4 serd ubicado, de acuerdo con la estructura dentro de la
dependencia.

21-02-2022

Informacion acerca de los Manuales de procedimientos,
5 instructivos, metodologias y guias que maneja la
dependencia y especificamente en los que trabajara o
Apoyara.

Supervisor(a)

21-02-2022

Ubicacion en el lugar donde se deben desarrollar el objeto
y las obligaciones contraidas, si aplica y, entrega de los
equipos, materiales e informacion de los cuales sera
responsable.

21-02-2022

Dar a conocer el procedimiento para solicitar elementos
de oficina cuando los requiera, apoyo técnico e informatico
a través de la mesa de ayuda y asignacion de la cuenta
De correo institucional.

21-02-2022

Explicacion del conducto regular para tratar asuntos
relacionados con la ejecucion del contrato.

21-02-2022

Subdireccién de

Presentar las generalidades del Sistema de Gestion de
Sequridad y Salud en el Trabajo (Politica,
responsabilidades, riesgos y condiciones inseguras,
elementos de proteccion personal y canal de
comunicacién en caso de un accidente) y riesgos (fisico,
psicosocial, biomecénico, quimico, biolégico, mecénico y
eléctrico) a los cuales esta expuesto el contratista segun
sus actividades y obligaciones contractuales.

Desarrollo del
Talento Humano
©

INDUCCION IMPARTIDA POR:

- E‘ LS J/ -~
Firma del Supervisor (a 21/02/2022 Firma de Subdirector (a) de Desarrollo del

""""""""""""""""""""" Talento Humano

INDUCCION RECIBIDA POR:

W

724-2022

Firma del Contratista

No. del Contrato

Nota: Si este documento se encuentra impreso se considera Copia no Controlada. La version vigente esta publicada

en el repositorio oficial de la Personeria de Bogota, D. C.
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