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NOMBRE: NORBERTO LEON GONZALEZ C.C.N*: Santandar

2022

N° CONTRATO: 1647

30/01/2022 | HASTA: | 30/06/2022

Territoriales, y demas dependencias

Prestar sus servicios de apoyo a la gestion con plena autonomia técnica y administrativa, a la Unidad Administrativa
Especial de Gestion de Restitucion de Tierras Despojadas, desde el grupo de Gestion de Seguimiento y Operacion
Administrativa, para desarrollar las actividades necesarias con el fin de gestionar y apoyar en la consolidacion de la
informacién acopiada por cada uno de los enlaces en el proceso de seguimiento de gestion documental de las Direcciones

NUMERO DE
PAGO

Ana Milena Forero Florido

1. Colaborar en la consolidacién de la informacion acopiada
por cada uno de los enlaces en el proceso de seguimiento
al cumplimiento de las actividades en cada una de las
territoriales de acuerdo con la resoluciéon 355 de 2017.

e Durante el periodo se realiza la lectura de las guias y
la resolucion 355 de 2017.

2. Diligenciar y remitir al lider del equipo de seguimiento, los
reportes de cumplimiento de metas establecidas para
cada uno de los indicadores del subproceso de
seguimiento de aplicacion de tablas de retencion
documental.

e se participa en la induccion al proceso de seguimiento

3. Apoyar en los procesos de verificacion en cada una de las
areas en el nivel central o territorial, la actualizacion
oportuna de los expedientes de conformidad con las
normas, procedimientos y demas documentos
establecidos por el AGN y la Unidad para tal fin.

e Durante el mes no se realiz6 dicha actividad

4. Apoyar el proceso de seguimiento en la aplicaciéon de las
Tablas de Retencion Documental en lo relacionado con el
cumplimiento de requisitos para las transferencias
documentales que pueden ser por descongestion de
archivos o por cumplimiento de tiempos de retenciéon de
acuerdo con las TRD.

e se participa en la induccion al proceso de revision de
informes de seguimiento.

5. Verificar el correcto diligenciamiento de todos los campos
establecidos en los formatos de descripcion documental
definidos desde el nivel central para todas las areas y
territoriales de la unidad, relacionados con Formato Unico
de Inventario Documental, rétulos para cajas y carpetas y
hoja de control.

e Durante el mes no se realiz6 dicha actividad

6. Las demas actividades asignadas para el diligente
cumplimiento de su contrato.

e Se participo en capacitacion y charlas de
procedimientos de las diferentes actividades que se
desarrollan en la entidad.

PRODUCTOS Y/O OTROS ANEXOS

OBSERVACIONES O INFORMACION ADICIONAL

Si usted copia 0 imprime este documento, la URT lo considerara como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta
o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte siempre la Intranet
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FIRMA DEL CONTRATISTA

*En mi calidad de Supéfwsor del Contrato de Prestacion e Servicios arnba relacionado, certlf;co el cumpllmlento
a cabalidad de las obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las

actividades descritas en el presente informe
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FIRMA DEL SUPERVISOR **

** Solo para el caso en que el contrato cuente con Supervision compartida

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerard como copia No Controlada y no se hace responsable por su consulta

o uso. Si desea consultar la versidn vigente y controlada, consulte siempre la Intranet





