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INDICACIONES GENERALES:

El proponente debera tener en cuenta las siguientes recomendaciones, antes de diligenciar
la informacion requerida:

Leer cuidadosamente este pliego de condiciones y sus adendas —de ser el caso-, antes de
elaborar la propuesta.

Con la presentacién de la propuesta los interesados se acogen y aceptan todas las
condiciones estipuladas en el presente pliego, en la Ley y en los términos y condicion de
Sistema Electronico de Contratacion Publica (SECOP II) frente a la utilizacion de la
plataforma.

Todos los documentos que hagan parte del presente proceso seran publicados en el Sistema
Electrdnico de Contratacidn Publica (SECOP II); en consecuencia, sera responsabilidad de los
participantes adelantar los tramites que le permitan consultar la informacién publicada por
la Entidad y por lo tanto se debe entender que dichos actos administrativos son oponibles
desde el momento en que se encuentren publicados.

La propuesta, inclusive sus anexos, deberan ser presentados en el orden indicado por la
entidad en el Sistema Electrénico de Contratacién Publica (SECOP II).

Tenga en cuenta que, de conformidad con los manuales e instructivos de Colombia compra
eficiente frente a la utilizacién de la plataforma secop 2, solo se resolveran las observaciones
allegadas por la opcion OBSERVACIONES, en el termino establecido en el cronograma del
proceso.

Las observaciones enviadas por la opcion MENSAJES, y las que se realicen fuera de los
tiempos establecidos en el cronograma del presente proceso, se resolveran bajo los términos

establecidos en la ley 1755 e 2015 aplicables al derecho de peticion. (ver
https.//www. youtube.com/watch?v=zt1FTOXQtQg SECOP II para proveedores: Como enviar observaciones a los
documentos de un proceso.)

La presentacion de la propuesta, por parte del oferente, constituye evidencia de que se
estudiaron completamente las especificaciones, formatos y demas documentos, que recibid
las aclaraciones necesarias sobre las inquietudes o dudas previamente consultadas y que ha
aceptado que este pliego de condiciones es completo, compatible y adecuado para identificar
los bienes y servicios a contratar. Que esta enterado a satisfaccién del alcance del objeto a
contratar y que ha tenido en cuenta todo lo anterior para definir las obligaciones que se
adquieren en virtud del contrato que se celebrara.

El presente pliego de condiciones contiene los parametros, directrices e informacién que debe
ser de obligatoria consideracidon por los proponentes que vayan a participar en el presente
proceso, el cual, junto con el contrato que se celebre, se regira por las normas contenidas
en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

La informacion suministrada aqui, no eximira al proponente de la responsabilidad de verificar
mediante investigaciones independientes, aquellas condiciones susceptibles de afectar el
costo y la realizacion de la misma.

Toda la informacion suministrada por los PROPONENTES debera ser veraz y estara sujeta a
verificacion por parte de la Gobernacién del Departamento del Meta de acuerdo con lo
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https://www.youtube.com/watch?v=zt1FTQXQtQg

estipulado en el Articulo No. 83 de la Constitucion Nacional y en los Articulos 286 a 296 del
Cddigo Penal Colombiano relacionados con la Falsedad en Documentos, en consecuencia,
todas aquellas observaciones que aleguen el presunto incumplimiento a los articulos en
mencion, el interesado las debe realizar, dentro de los términos establecidos por ley y
deberan acompafarse de documentos con los cuales se desvirtien la presuncién de Buena
Fe de la que gozan los proponentes.

Cada proponente debe sufragar todos los costos, tanto directos como indirectos, relacionados
con la preparacion y presentacion de su propuesta, por lo cual el Departamento del Meta, no
sera responsable en ningln caso de dichos costos, cualquiera que sea el resultado del
proceso de selecciébn y contratacion. Los proponentes tienen la responsabilidad de
determinar, evaluar y asumir los impuestos, tasas y contribuciones, asi como los demas
costos tributarios y de cualquier otra naturaleza que conlleve la celebracion del contrato,
segln la asignacion de costos prevista en el pliego de condiciones.

La seleccién del contratista se realiza a través del proceso de Seleccion Abreviada de
conformidad a la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, articulo 2.2.1.2.1.2.20. del Decreto 1082
de 2015, y demds normas concordantes.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 y conforme
con lo dispuesto en la Ley 1150 de 2007, la Gobernacién del Meta, invita a todas las personas
y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de Contratacién, en
cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren
convenientes, intervengan en las audiencias y a que consulten los documentos del proceso
en el SECOP 11, y asi acatar estrictamente el cumplimiento de los principios de transparencia,
economia, y responsabilidad de los postulados que rigen la funcion administrativa, que
conlleven al éxito del proceso contractual.

A consecuencia del estado de emergencia econdmica, social y ecoldgica declarado
por el Gobierno Nacional mediante Decreto 417 de marzo 17 de 2020, y de
conformidad al art 1 del Decreto 440 de 2020, por el cual se adoptan medidas de
urgencia en materia de contratacion estatal con ocasidn del Estado de emergencia

derivado de la pandemia Covid-19, con el objeto de evitar el contacto entre
personas y propiciar el distanciamiento individual, las audiencias del presente

proceso de Seleccion abreviada, se realizaran a través medios tecnolégicos de

manera virtual (plataforma Google Meet).

El pliego de condiciones se podra consultar en el portal Unico de contratacidn
https://www.colombiacompra.gov.co/secop/consulte-en-el-secop-ii, en la plataforma SECOP
IT desde la fecha establecida en el cronograma del Proceso”.

1. DESCRIPCION TECNICA DETALLADA Y COMPLETA DE LOS BIENES OBJETO DEL
CONTRATO

1.1 OBJETO: BRINDAR EL SERVICIO DE HONRAS FUNEBRES A PERSONAS
MAYORES EN CONDICIONES DE VULNERABILIDAD Y ABANDONO SOCIAL
QUE FALLECEN EN LOS 29 MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO DEL META.
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1.1.2 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD — OPORTUNIDAD Y CONVENIENCIA

El DEPARTAMENTO DEL META tiene la necesidad de llevar a cabo la presente contratacion
toda vez que dentro de sus competencias como ente territorial en complementariedad y
subsidiariedad tiene a cargo la facultad de llevar a cabo un proceso que tenga como objeto
la prestacion de servicios de honras funebres para los adultos mayores en condiciones de
vulnerabilidad, abandono social y familiar, mas aun cuando el pais y en especial el
Departamento del Meta ha sido golpeado por la Pandemia del COVID19 y sigue siendo
susceptible de esta complejidad, teniendo en cuenta que este grupo poblacional es el mas
vulnerable de los 29 Municipios del Departamento del Meta.

De igual manera en cumplimiento a lo dispuesto en la Constitucion Politica de Colombia en
su articulo 5, en donde refiere que se debe reconocer, sin discriminacién alguna, la primacia
de los derechos inalienables de la persona y amparar a la familia como institucion basica de
la sociedad se debe proteger la dignidad de los adultos mayores y garantizar a los menos
favorecidos, los de escasos recursos econdmicos y en estado de indigencia. El
DEPARTAMENTO DEL META, a través de la Secretaria Social tiene la obligacion legal de
atender dicha necesidad con base en la garantia de derechos de las personas mayores, a
través de un servicio de honra funebre digno, el cual permita despedir de una forma adecuada
y decente a los adultos mayores fallecidos por diversas circunstancias en el departamento del
Meta.

En Colombia hay un fendmeno cada vez mas evidente, referido al envejecimiento acelerado
de la poblacién. El 7,1 millén de las personas que residen en el pais tienen 60 anos o mas,
es decir, el 13,9% de la poblacién total. EI aumento progresivo de las personas Mayores en
Colombia, representa un desafio para las politicas y los recursos en lo concerniente al
desarrollo, la calidad de vida, el cumplimiento de los derechos y la inclusion social. En el
departamento del meta, estadisticamente existe una poblacion aproximada total de 127.896
personas adultas mayores de 60 aios para la vigencia 2021, asi:

CIUDAD TOTAL POBLACION 2021 LT i e T

VILLAVICENCIO 549.922 69.492

ACACIAS 92.607 10.968

BARRANCA DE UPIA 6.632 651

CABUYARO 6.243 669

CASTILLA LA NUEVA 16.041 1.309

CUBARRAL 7.126 1.160

CUMARAL 23.387 2.976

CALVARIO 1.666 276

EL CASTILLO 7.469 1.107

EL DORADO 4.004 589

FUENTEDEORO 12.491 1.644

GRANADA 71.174 8.578

GUAMAL 14.584 1.928

MAPIRIPAN 7.215 573

MESETAS 10.516 1.354

LA MACARENA 28.290 1.795

URIBE 9.560 885

@ @ @ Carrera 33 No 38 -45 / Edificio Gobernacion |/ Meta / Colombia

PBX: (+57) 8 681 85 00 / Linea Gratuita: 01 8000 129 202

1509001 1S0 14001 150 45001
Www.meta.gov.co

SCCIRIONS®S  SCCERSIOND  SC.CERSIIZES




LEJANIAS 11.254 1.625
PUERTO CONCORDIA 8.640 940
PUERTO GAITAN 43.974 2.286
PUERTO LOPEZ 30.563 3.413
PUERTO LLERAS 10.440 1.236
PUERTO RICO 12.980 1.398
RESTREPO 18.812 2.599
SAN CARLOS DE GUAROA 12.984 1.060
SAN JUAN DE ARAMA 8.938 1.262
SAN JUANITO 1.253 155
SAN MARTIN 26.718 3.973
VISTAHERMOSA 16.929 2.085
TOTAL POBLACION- META 1.072.412 127.896
TOTAL HOMBRES 535.995 59.690
TOTAL MUJERES 527.459 62.567

De las cifras expuestas anteriormente, aproximadamente el 62% de los adultos mayores se
encuentran registrados en el Sistema de Identificacidn de Potenciales Beneficiarios de
Programas Sociales (SISBEN), pertenecientes en su clasificacion a los grupos A y B. Las bajas
condiciones de bienestar y calidad de vida de las personas mayores obedecen al abandono
familiar que se ha venido presentando debido a la pérdida de valores familiares y sociales, a
la carencia de recursos por la falta de oportunidades laborales y a la baja cobertura en los
programas Y servicios de proteccion social que ofrecen los municipios,

En consideracion, la gran mayoria de los adultos mayores del Departamento no cuentan con
los recursos suficientes para garantizar su estabilidad econdmica, social y de bienestar; por
ende el estado debera garantizar a esta poblacion, incluso en su fallecimiento que se realice
la prestacion de servicio de honras flunebres a este sector que se discurre en debilidad
manifiesta 0 que esta en alto grado de vulnerabilidad, garantizando con ello que obtengan
servicios sociales dignos que ayuden a mitigar su estado de marginalidad.

Lo anterior, en observancia de la ley 1251 de 2008, la cual tiene como objeto proteger,
promover, restablecer y defender los derechos de envejecimiento, planes y programas por
parte del Estado, la sociedad civil y la familia y regular el funcionamiento de las instituciones
que prestan servicios de atencion y desarrollo integral de las personas en su vejez, de
conformidad con el Articulo 46 de la Constitucion Nacional, la Declaracién de los Derechos
Humanos de 1948, Plan de Viena 1982, Deberes del Hombre de 1948, La Asamblea Mundial
de Madrid y los diversos Tratados y Convenios Internacionales suscritos por Colombia.

Asi mismo, la Ordenanza 990 de 2018 del Departamento del Meta: “POR MEDIO DE LA CUAL
SE ADOPTA LA POLITICA PUBLICA DE ENVEJECIMIENTO Y VEJEZ DEL DEPARTAMENTO DEL
META, PARA EL PERIODO 2018-2027 Y SE DICTAN OTRAS DISPOSICIONES” en su articulo
decimo primero (11°) AUXILIO EXEQUIAL, sehald: El Gobierno Departamental en
aplicacién del principio de complementariedad podra cofinanciar los servicios exequiales de
los adultos mayores en condiciones de pobreza, indigencia o cuando la situacién y condiciones
de su deceso lo amerite.

Actualmente, los adultos mayores en Colombia representan el 15% del total de contagiados
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por COVID19, esto debido a las medidas de proteccién tomadas por el Gobierno Nacional, sin
embargo, figuran el 49% de las muertes debido a que este grupo etario es el mas vulnerable
al virus. (s/ a un adulto de 60 hasta 80 afos de edad se contagia, la posibilidad de morir es
del 30%, pero si es mayor de 80 afos puede superar el 40% ).

De acuerdo a lo anterior y en aras de construir mecanismos de concertacién, coordinacién y
cooperacion en las distintas instancias del poder publico y de la sociedad civil en la promocion,
proteccion, restablecimiento y garantias de los derechos de las Personas Mayores de escasos
recursos se hace oportuno, conveniente y necesario la contratacién de la Prestacion de
Servicios de honras funebres para los adultos mayores en condiciones de vulnerabilidad,
abandono Social y familiar de los 29 Municipios del Departamento del Meta, garantizando con
ello que obtengan servicios exequiales dignos que ayuden a mitigar sus estados de
marginalidad.

Para garantizar este apoyo se requiere del servicio de honras funebres que garanticen los
siguientes servicios:

1.1.3 ALTERNATIVA DE SOLUCION - CARACTERISTICAS TECNICAS:

La secretaria Social del Departamento cumpliendo con los objetivos trazados desde el Plan
de Desarrollo Econdmico y Social “Hagamos Grande al Meta” para el periodo 2020 — 2023",
considera necesario contratar: los servicios para "BRINDAR EL SERVICIO DE HONRAS
FUNEBRES A PERSONAS MAYORES EN CONDICIONES DE VULNERABILIDAD Y
ABANDONO SOCIAL QUE FALLECEN EN LOS 29 MUNICIPIOS DEL DEPARTAMENTO
DEL META".

CANTIDAD DE

No. CONCEPTO USUARIOS

o Se debe contar con los permisos emitidos por los entes competentes con concepto favorable para prestar
los servicios funerarios en lo que respecta a las actividades funebres legales (Licencia de Sanidad, licencia
de bomberos y uso del suelo de la curaduria urbana).

o Desplazamiento inmediato a cualquier municipio del Departamento (29 municipios) cuando ocurra un
evento de fallecimiento de adulto mayor en estado de abandono social o vulnerabilidad, traslado al lugar
donde se realice su servicio de velacion y traslado a cementerio local donde residia la persona mayor
beneficiada, para su cremacion o inhumacion.

o Entrega de Cofre (ataud); servicio de sala de velacion (soporte para ubicar el cofre, 2 veladoras, el
cristo), suministro de arreglo floral y cinta marcada con el nombre de la persona fallecida, avisos murales
flnebres, libro de condolencias y cuadernillo de homilias o novenario.

o Si el servicio de velacion se presta en residencia, debera incluir: equipo de velacion (soporte para ubicar
el cofre, 2 veladoras, el cristo), cafeteria, cinta con el nombre del fallecido, ramo floral, avisos murales
flnebres, libro de condolencias y cuadernillo de homilias o novenario.

o Se debe contar con el talento humano necesario para la prestacion del servicio, asi: 1. Un (01) bachiller
1 con conocimiento en Tanatopraxia con experiencia minimo de tres (03) afios en la prestacion de servicios 250
en el sector funerario para la preparacion del Cuerpo (Embalsamada). 2. Un (01) profesional en
psicologia con experiencia general de tres (03) afios (para que realice las actividades de acompafiamiento
(duelo) al nlcleo familiar del fallecido). 3. Tres (03) conductores con licencia de conduccion vigente y
con tres (03) afios de experiencia relacionada.

o En caso de presentarse adultos mayores que fallezcan por COVID19 deberad garantizar el servicio de
cremacion o inhumacion de acuerdo a los protocolos exigidos por el Ministerio de Salud y Proteccion
Social en la ultima version 6 de fecha noviembre de 2021 - ORIENTACIONES PARA EL MANEJO,
TRASLADO Y DISPOSICION FINAL DE CADAVERES POR SARS-COV-2 (COVID-19) incluyendo toda la
normatividad vigente en Colombia relacionada con las condiciones técnicas que se establecen en este
proceso.
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o Se deberan aplicar los principios de precaucion y dignidad humana en relacién al contacto fisico con el
cadaver, respetando las creencias y aspectos propios de la cosmogonia de las comunidades étnicas y en
consulta con sus autoridades (pueblos indigenas, comunidades negras, afrocolombianas, raizales y
palenqueros, pueblo Rom-gitano).

o Realizar un (01) taller de duelo a las familias que pierdan su ser querido. Dicha actividad se hara mediante
invitacion péstuma a la familia del fallecido por parte del profesional en psicologia y la actividad estara
sujeta a una charla de motivacion (adultos) o una actividad de juego o pintura (nifios).

o Aplicar cabalmente las medidas preventivas al personal que manipula los cadaveres y a quienes tengan
contacto estrecho y directo con los mismos, de conformidad con el numeral 6 de la guia de
ORIENTACIONES PARA EL MANEJO, TRASLADO Y DISPOSICION FINAL DE CADAVERES POR SARS-CoV-
2 (COVID-19) version 6 de noviembre de 2021; dentro de los cuales se encuentra el uso de EPP, técnica
de lavado con agua y jabon, doble guante quirdrgico, mascara de filtracion FFP2 o N95, monogafas, bata
impermeable manga larga o delantal plastico desechable; para evitar contagios y contar el equipamiento
que se debe emplear para preservar los espacios, las personas y el medio ambiente libre de agentes
infecciosos o de riesgos bioldgicos potenciales a los que se exponen en caso de presentarse adultos
mayores que fallezcan por COVID19 o que se trate de casos sospechosos.

o Articular las acciones necesarias con las autoridades judiciales, autoridades de las comunidades de
pueblos indigenas, negras, raizales, palenqueras y ROM, policia judicial, ciencias forenses, fuerza publica
y poblacién general, que se requiera.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS:

La Secretaria Social del Departamento del Meta considera que es conveniente y oportuna la
celebracion del contrato con el fin de garantizar el servicio de honras finebres para poder
brindar el servicio a 250 adultos mayores al momento de fallecer o hasta agotar presupuesto
y que teniendo en cuenta que se encuentran en condiciones de vulnerabilidad y abandono
social.

Las poblaciones a beneficiar hacen parte de los 29 Municipios del Departamento dividida en
6 subregiones, Con el fin de lograr una mejor planeacion y hacer mas eficiente la inversion
de recursos.

1. Rio Meta: Conformada por Puerto Gaitan, Puerto Lépez, Cabuyaro y Barranca de
Upia.

2. Capital Cordillera: Villavicencio, San Juanito, El Calvario, Restrepo y Cumaral.

3. Bajo Ariari: Mapiripan, Puerto Concordia y Puerto Rico.

4. Alto Ariari Centro: Acacias, Guamal, San Carlos de Guaroa, Castilla La Nueva,
Cubarral y El Dorado.

5. Sub Region Ariari: Granada, Fuentedeoro, El Castillo, Puerto Lleras, San Juan de
Arama, San Martin y Lejanias.

6. Macarena: Uribe, Mesetas y Vistahermosa.

Las condiciones de vulnerabilidad de los Adultos Mayores, la situacién actual de la pandemia
por el COVID19, requiere de atencidon inmediata y en tiempo real para las solicitudes de las
situaciones que por muerte de diferente naturaleza se presenten en los 29 Municipios del
Departamento, por lo tanto, la ficha técnica de cada uno de los bienes a contratar debera
contener:

El servicio, de honras funebres a prestar por parte del oferente ademas de Is previstas en el
acapite de especificaciones técnicas, deber tener en cuenta como minimo las siguientes
condiciones:
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El contratista debera contar con buena capacidad en establecimientos de comercio o
sedes al menos en tres (3) subregiones del Departamento del Meta, y se
debe demostrar en el documento de certificado de existencia y representacion legal o
de inscripcién de documentos. El anterior requisito se establece, teniendo en cuenta
que el mismo garantiza la correcta ejecucion del contrato, al asegurar la prestaciéon
del servicio funerario en cada una de las subregiones del Departamento, y en ese
sentido permite desplazarse inmediatamente a cualquier municipio que lo requiera.
Los establecimientos de comercio deberan estar aptos para el manejo administrativo
y operaciones logisticas que se requieran durante el término de ejecucion del contrato,
de tal forma que le permita al Departamento del Meta, adelantar junto con el futuro
contratista todas actividades de coordinacidén, supervision y demas acciones
necesarias para el desarrollo y cumplimiento del contrato.

Debera contar con los permisos correspondientes para el funcionamiento y prestacion
de servicio funerario, expedidos por las autoridades competentes con concepto
favorable para el ejercicio de la actividad (Licencia de Sanidad, licencia de bomberos
y el certificado de uso del suelo expedido por la curaduria).

Contar con el Talento humano, es decir, 1. Un (01) bachiller con conocimiento en
Tanatopraxia con experiencia minimo de tres (03) afios en la prestacidn de servicios
en el sector funerario para la preparacién del Cuerpo (Embalsamada). 2. Un (01)
profesional en psicologia con experiencia general de tres (03) afios (para que realice
las actividades de acompafiamiento (duelo) al nicleo familiar del fallecido). 3. Tres
(03) conductores con licencia de conduccidon vigente y con tres (03) afios de
experiencia relacionada.

Debera contar con los vehiculos necesarios de acuerdo a la norma para el traslado del
cuerpo con carroza funebre. El servicio de coche fiinebre se debera garantizar
por lo menos en tres (03) subregiones, el oferente debe acreditar la calidad de
propietario, arrendatario, comodatario o locatario. En caso de no ostentar alguna de
estas calidades anteriormente descritas, debera presentar carta de compromiso del
propietario en la que manifieste el compromiso de los vehiculos para la ejecucion
correspondiente durante el término de ejecucidn del contrato. Adicional a lo anterior,
el oferente debera adjuntar licencia de transito, SOAT vy certificado de revisidn técnico
mecanica expedida por la autoridad competente.

El servicio de acompafiamiento (taller de duelo), se hara por parte del profesional en
psicologia que debera tener total disponibilidad para el ejercicio de las actividades de
charla motivacional (adultos) o de juego o pintura (nifios); que se consideren
familiares o personas cercanas afectadas al fallecido.

El Atalud o Cofre Funebre, debera tener las medidas de acuerdo a la demanda y a la
necesidad que se requiera segun el servicio.

El servicio de velacién se hara en el lugar que la necesidad lo requiera, es decir en
salas de velacion de las sedes de la firma que preste el servicio. Si el servicio de
velacion se presta en residencia, debera incluir: equipo de velacion, cafeteria, cinta
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con el nombre del fallecido, ramo floral, avisos murales flnebres, libro de condolencias
y cuadernillo de homilias o novenario.

8. Debera garantizar, en cualquier caso, incluyendo casos COVID19, la realizacién de las
actividades de cremacion y el destino final a los servicios autorizados por la secretaria
Social del Departamento del Meta en el presente proceso contractual.

El procedimiento técnico para la prestacion del servicio sera el siguiente:

1. Solicitud escrita y/o correo dirigido a la Secretaria Social del Departamento del Meta por
parte del familiar o persona responsable con los requisitos establecidos por este despacho:
(Solicitud del servicio, copia del documento de identificacion (cédula de ciudadania del
fallecido), certificado de afiliacion al Sisbén y/o certificacion ADRESS del fallecido y copia
del Registro de defuncidn).

2. Autorizacion expresa por escrito de la Secretaria Social, viabilizando el apoyo de honras
funebres a la funeraria prestadora del servicio.

3. Prestacién del servicio.
1.1.4 CODIGO UNSPSC
El objeto por contratar se encuentra inscrito en el Plan de Anual de Adquisiciones y se

identifica claramente tal y como se registré en el Sistema Electrénico para la Contratacion
Publica Secop II en la siguiente tabla:

cop1Go CLASE O PRODUCTO
UNSPSC

42261800 Equipo y suministro de transportes y almacenaje del cadaver

42261802 Transporte de cadaveres

42262102 Paquetes mortuorios

48131500 Productos de entierro o tumbas

48131501 Cajas de cenizas funerarias o urnas de cremacion

48131502 Ataldes

48131503 Mortajas

48131504 Lapidas

60106500 Suministros religiosos

78101800 Trasporte de carga por carretera

85171500 Servicios funerarios y asociados

2.. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.10BLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. En desarrollo y cumplimiento del objeto del
contrato el Departamento se obliga a:

1. Constituir la Reserva Presupuestal que garantice el giro de los recursos del contrato.
2. Cancelar el valor pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando
el supervisor certifique el cumplimiento del objeto contractual.
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3. Nombrar un servidor publico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no
afecten el desarrollo normal del mismo.

4. Evaluar y aprobar a través del supervisor del contrato los informes presentados por el
contratista establecidos para tal fin.

5. Vigilar que se ejecute y sean efectivas las obligaciones del contrato.

6. Concurrir a la Finalizacion y Liquidacién del contrato en el término legal.

7. Las demas estipuladas por la Ley y las que se desprendan de la naturaleza del contrato.

SUPERVISION. El Departamento del Meta ejercera la supervision del presente contrato, a
través de la secretaria social o el funcionario que esta delegue, el cual tendra las siguientes
obligaciones:

1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.

2. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y Liquidacion del contrato.

3. Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por
parte del contratista.

4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucidon y cumplimiento del contrato
de acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la ley.

5. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones
en la actuacion contractual en los términos de la constitucidn y la ley (articulo 51 de la Ley
80 de 1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcién - Ley 1474 de 2011).

6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

7. Dar cumplimiento al Decreto N. 075 de 2021 por medio de la cual se Actualiza el Manual
de Contratacion, Interventoria y Supervision del Departamento del Meta.

8. El supervisor debera entregar en medio magnético la informacién de todo el proceso
precontractual, contractual y pos contractual hasta la liquidacién, (aplica para Licitaciones,
Selecciones Abreviadas y Concurso de Méritos).

9. Obligacion referente a publicar en el SECOP II dentro del término legal la informacion que
le asiste.

2.20BLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

1. Rendir informes escritos los cuales deben contener el resumen del desarrollo del contrato.
2. Suscribir Actas de Inicio, Finalizacién y Liquidacion del contrato.

3. Informar oportunamente a la Secretaria Juridica cualquier anomalia o incumplimiento por
parte del contratista.

4. Todas aquellas actividades que garanticen la normal ejecucidn y cumplimiento del contrato
de acuerdo con el programa establecido y las demas contenidas en la ley.

5. Los supervisores responderan disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones
en la actuaciéon contractual en los términos de la constitucion y la ley (articulo 51 de la Ley
80 de 1993 y articulo 84 del Estatuto Anticorrupcién - Ley 1474 de 2011).

6. Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de Archivo).

7. Dar cumplimiento al Decreto N. 075 de 2021 por medio de la cual se Actualiza el Manual
de Contratacion, Interventoria y Supervision del Departamento del Meta.

8. Publicar todos los soportes documentales en el SECOP II que se desarrollen durante la
ejecucion del contrato, hasta su liquidacion.

2.2.1 OBLIGACIONES GENERALES:
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10.

11.

12.

13.

14.

IV

Acatar las sugerencias de la supervisién encaminadas a mejorar el proceso.
Garantizar la afiliacién ante el sistema de seguridad social integral en los términos
establecidos en la ley 100 de 1993, (EPS, Fondo de Pensiones y ARL) y presentar
constancia de pago durante la ejecucién del contrato.

El contratista dentro del monto del contrato debe garantizar los gastos de transporte,
materiales, insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto del
contrato.

Dar cumplimiento a la Ley 594 del 2000 (Ley General de archivo).

Las actividades no se pueden realizar con personas o material que pueda interpretarse
como mensajes de inclinacién politica, social, racial, religiosa o cualquier otro que
pueda ofender o causar agravio a un grupo de personas.

Actuar de buena fe y diligentemente para con el supervisor del departamento y de la
Gobernacion del Meta; teniendo en cuenta que el Contratista se considera un
colaborador del Estado en el cumplimiento de los fines sociales que busca la
contratacion, acorde con el estatuto contractual. Por lo cual, ademas debera avisar
oportunamente de aquellos aspectos que puedan generar obstaculo para el desarrollo
de la prestacion del servicio.

Suscribir Actas de Inicio, Finalizacion y/o Liquidacion del contrato.

Cobrar los bienes y/o servicios suministrados y certificados por el Supervisor, con
cargo al contrato, para lo cual deberd radicar cuenta, con todos los soportes
documentales requeridos en los formatos del Sistema Integrado de Gestidn de la
Gobernacion del Meta, que se encuentran publicados en la pagina web de la entidad.
Guardar la debida reserva y confidencialidad sobre los documentos que le sean
entregados o tenga conocimiento con ocasion de la ejecucién del contrato; asi mismo
abstenerse de hacer uso de la informacién de la poblacion objeto obtenida con ocasién
0 como consecuencia directa de la ejecucién del contrato.

Pagar y asumir los impuestos a que haya lugar, asi como las demas obligaciones
legales y tributarias que le competan de acuerdo con el marco normativo.

Cumplir todas las disposiciones y lineamientos dados en favor de la prevencion,
eliminacién de lesiones, enfermedades y victima mortal por ocasion del trabajo en el
marco legal aplicable a los trabajadores en términos de seguridad y salud en el
trabajo.

Cumplir todas las disposiciones y directrices en favor de la prevencién de la
contaminacién y la proteccién del medio ambiente a través del control adecuado de
residuos y consumo responsable de recursos.

Conocer y dar cumplimiento a las politicas y procedimientos de seguridad de la
informacidon establecida por la organizacidon, pertinente al desarrollo del objeto
contractual, de conformidad con lo estipulado en el Sistema Integrado de Gestion.
Las demads que por naturaleza del contrato se requieran en el transcurso de la misma.

2.2.2 OBLIGACIONES ESPECIFICAS:

1. Cumplir a cabalidad con todas las exigencias y condiciones técnicas, las cuales describen
los servicios que debera prestar en correcta forma el contratista, atendiendo la
normatividad vigente.

Cumplir con todas las condiciones de bioseguridad implementadas por el Gobierno
Nacional, empleando y acatando los protocolos emitidos para prevenir el COVID 19.

2.
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3. Asegurar el correcto manejo y traslado del cadaver desde el inicio del proceso flnebre
hasta el destino final (cementerio).

4. Dar cumplimiento a los ofrecimientos adicionales que se realicen con ocasion a los factores
de ponderacién y/o items o servicios extras que ofrezca al momento de la presentacion
de la oferta.

5. El contratista debera dar cumplimiento a todas las exigencias de caracter técnico a las
que se comprometa en su propuesta, aunado a las contempladas en los documentos y
estudios previos y el pliego de condiciones.

6. El contratista debera garantizar el desplazamiento inmediato a cualquier municipio del
Departamento cuando ocurra un evento de fallecimiento de adulto mayor en estado de
abandono o vulnerabilidad.

7. El contratista debera dar estricto cumplimiento al procedimiento técnico para la prestacion
del servicio previsto en los documentos y estudios previos.

8. Se debe contar con los permisos emitidos por los entes competentes con concepto
favorable para la actividad de este proceso (Licencia de Sanidad, licencia de bomberos y
el certificado de infraestructura que demuestre la adecuacion respectiva).

9. Presentar informe mensual mediante el cual demuestre el cumplimiento del objeto
contractual con las respectivas evidencias fotograficas.

10. Guardar la debida confidencialidad sobre los documentos que le sean entregados o tenga
conocimiento con ocasidn de la ejecucidn del contrato.

11. Contar con el Talento humano para la prestacién del servicio; 1. Un (01) bachiller con
conocimiento en Tanatopraxia 2. Un (01) profesional en psicologia y 3. Tres (03)
conductores, segun la experiencia requerida.

12. Las demas que requiera la Secretaria Social.

13. La Secretaria Social del Departamento del Meta, en cumplimiento de la Ley Estatuaria No.
1618 de 2013, y en concordancia con el Decreto No. 392 de 2018, exhorta a las diferentes
empresas, entidades que consideren que cumplen con los requisitos exigidos en la norma,
para postularse como oferente del proceso que la Secretaria Social va a realizar, segun
los estudios previos.

3.JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION:

El presente proceso de seleccion y el contrato que se llegue a celebrar se regiran por la ley
Colombiana y en especial, por las normas contenidas en la Constitucidn Politica de Colombia,
en el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica Ley 80 de 1993 y Ley
1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios, la legislacion tributaria, las Resoluciones
internas de la Entidad y demas normas que las modifiquen o adicionen, asi como por los
documentos que conforman el proceso, el pliego de condiciones, sus anexos, formatos,
adendas y demds documentos que sobre la materia se expidan durante el desarrollo del
proceso de seleccion, y en lo que no esté particularmente regulado en ellas, o en este
documento, por las normas legales comerciales y civiles vigentes que sean pertinentes. De
acuerdo con la ley Colombiana, las normas actualmente vigentes se presumen conocidas por
todos los PROPONENTES que participen en el presente procedimiento de seleccién.

El presente proceso de seleccion de CONTRATISTA se adelantard bajo la modalidad de
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA, de conformidad con lo establecido en el
literal b) del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con el Decreto 1082 de 2015.
De acuerdo con lo establecido en la norma referida el presente proceso de contratacion se
justifica en atencion al objeto a contratar y al valor del presupuesto oficial.
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En lo no regulado particularmente, se aplicara las normas civiles y comerciales, las reglas
previstas en estos pliegos de condiciones, las resoluciones y documentos que se expidan con
relacion al presente proceso de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA.

3.1 MANIFESTACION DE INTERES PARA CONFORMAR LISTA DE LOS POSIBLES
OFERENTES:

Las personas naturales o juridicas, Consorcios o Uniones Temporales que pretendan participar
en el proceso, manifestaran su interés dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la
apertura del mismo, con el fin de conformar una lista de posibles oferentes. Dicha
manifestacion se hara a través del portal SECOP II.

La no manifestacion de interés en participar, por parte del (s) interesado (s) dentro del
término establecido a través del SECOP II, acarreara la no recepcion de la oferta por parte
de la entidad de la misma plataforma, toda vez que la misma es requisito habilitante para la
presentacion de las ofertas, tal como lo sefiala el numeral 1 del articulo 2.2.1.2.1.2.20 del
Decreto 1082 de 2015.

Para el caso de oferentes que deseen presentarse en unidn temporal o consorcio, se
recomienda crear el usuario proveedor con el nombre de ese consorcio o unidon temporal y
presentar la manifestacion de interés bajo ese nombre, con el animo de no generar
traumatismo la hora de presentacidon de ofertas; para tal fin deben seguir los lineamientos
establecidos por Colombia Compra Eficiente
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/2
0170404 manifestar_interes proveedor.pdf

Si la Entidad Estatal, recibe mas de diez (10) manifestaciones de interés, se dara aplicacion
a lo contemplado en el Articulo 2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2015.

3.1.1 SORTEO de conformidad a lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.2.20 del decreto 1082
de 2015, es facultativo para la entidad determinar si se realizara sorteo, o continuara con el
proceso atendiendo la totalidad de ofertas presentas. En caso de optar por el sorteo, Se
realizara mediante plataforma Google meet y se aplicaran las siguientes reglas:

v’ Participaran en el sorteo UNICAMENTE quienes hayan manifestado interés de
participar en el proceso, a través de la Plataforma SECOP II, hasta la fecha y hora
prevista en el “Cronograma del Proceso”.

v El sorteo se realizara al dia habil siguiente a la fecha previsto para manifestar interés
en la fecha y hora previstas en plataforma.

v El sorteo se realizard mediante balotas, asi: Se numeran (10) balotas y seran
depositaran en una bolsa. Se dara inicio al sorteo de acuerdo con el orden de
manifestacién de interés en plataforma SECOP II.

v' El lider del proceso extraera una a una de las balotas a nombre de los ofertes que
manifestaron interés, se repetira este procedimiento hasta quedar un numero de 10
participantes.

v' se publicara el listado en la plataforma SECOP II y con ellos se continuara el proceso.

Nota: Con base a lo anterior, la entidad notificara a través de la plataforma Secop 1I, la
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decisién tomada, si se opta por sorteo se enviara link. El oferente que no se conectarse a
dicho sorteo, queda excluido.

3.2CRITERIOS DE SELECCION:

El Departamento del Meta, previo analisis comparativo de los precios de las ofertas que se
cinan a los requisitos establecidos en el presente proceso, seleccionara el ofrecimiento mas
favorable a la Entidad y a los fines que ella busca, aplicando los mismos criterios para todas
ellas, lo que permite asegurar una seleccidon objetiva teniendo en cuenta para tal efecto lo
dispuesto por el articulo 5 de la Ley 1150 de 2007 en concordancia con lo preceptuado por
el articulo 2.2.1.1.2.2.2., del Decreto 1082 de 2015

3.3REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES:
Para establecer los requisitos habilitantes se debe realizar de conformidad con el articulo
2.2.1.1.1.5.3 Decreto 1082 de 2015 se debe tener en cuenta:

Riesgo del proceso de contratacion,

El valor del contrato objeto del proceso de contratacion,

El andlisis del sector econdmico respectivo,

El conocimiento de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.

Podran participar en el presente proceso de SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA,
las personas naturales y/o juridicas directamente, o a través de consorcios o uniones
temporales, cuyo objeto social esté relacionado con el objeto de la presente contratacion,
que se encuentren debidamente inscritas en el Registro Unico de Proponentes (RUP), y no
estén incursas en las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en la Constitucion
y la Ley.

El Departamento del Meta, verificard con el Registro Unico de Proponentes el cumplimiento
de los requisitos habilitantes Esta verificacidén se hara de acuerdo con el Articulo 2.2.1.1.1.5.2
y 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto No. 1082 de 2015 y el Manual para determinar y verificar los
requisitos habilitantes expedido por Colombia Compra Eficiente.

De conformidad con el numeral 6.1 del Articulo 6 de la Ley 1150 de 2007, solo en aquellos
casos en que por las caracteristicas del objeto a contratar se requiera la verificacion de
requisitos del Proponente adicionales a los contenidos en el RUP, la Entidad Estatal puede
hacer tal verificacion en forma directa.

El Departamento del Meta, podra comprobar la exactitud de la informacidén consignada en
cada propuesta enviada a la plataforma Secop II, y solicitar las aclaraciones que considere
pertinentes. Las aclaraciones y demas solicitudes que para efecto de la evaluacion realice el
Comité Evaluador, deberan ser resueltas por el proponente dentro del término que para el
efecto le determine la entidad, so pena del rechazo de la propuesta.

3.4 CAPACIDAD JURIDICA: La capacidad juridica del proponente para prestar los bienes
obras, o servicios que ofrecera a las Entidades Estatales y la capacidad del representante
legal de las personas juridicas para celebrar contratos y si requiere, autorizaciones para el
efecto con ocasion de los limites a la capacidad del representante legal del interesado en
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relacion con el monto y el tipo de las obligaciones que puede adquirir a nombre del interesado.

PERSONA NATURAL: Debera anexar la siguiente documentacion:

1. Cartade presentacién de la propuesta.

2. Formato Unico de Hoja de la Funcién Publica

3. Declaracion de Bienes y rentas y registro de conflicto de interés

4. Registro mercantil: donde conste que su actividad mercantil estad directamente relacionada
con el objeto de la presente contratacién, con una expedicién no superior a treinta (30)
dias anteriores a la presentacion de la propuesta, con renovacion de la matricula mercantil
a la vigencia actual.

5. Copia de la cédula de ciudadania (Ampliada al 150%).

6. Libreta Militar (hombres menores de 50 anos).

7. Registro Unico tributario, deberd presentarse con la propuesta fotocopia del RUT,

actualizado segun de la resolucion No. 139 del 26 de noviembre de 2012, expedida por la
DIAN, donde conste la actividad principal del oferente que este directamente relacionada
con el objeto de la presente contratacion y coincida con la establecida en el registro
mercantil y certificado de existencia y representacion legal seglin corresponda.

8. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal (no superior a tres 3 meses
anteriores a la presentacion de la propuesta)

9. Certificado de antecedentes disciplinarios (no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta).

10. Certificado de antecedentes judiciales (no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta).

11. Certificado de medidas correctivas (con expedicién no superior a tres (3) meses anteriores
a la presentacion de la propuesta).

12. Comprobante de afiliacion al Sistema General de Seguridad Social. (planilla de pago del
mes a contratar)

13. Declaracion de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos
en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

PERSONA JURIDICA: Deberd anexar la siguiente documentacion:

Carta de presentacion de la propuesta.

Declaracion de Bienes y rentas y registro de conflicto de interés

Formato Unico Hoja de Vida de la Funcién Publica persona juridica.

Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio de
su domicilio, el certificado deberd cumplir con los siguientes requisitos: 1) fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias anteriores a la fecha de cierre del proceso de
seleccién; 2) con renovacion de la matricula mercantil a la vigencia actual. 3) el objeto
social de la persona juridica debera estar acorde con el objeto de las actividades a
contratar, asi mismo su actividad principal debe estar directamente relacionada con el
objeto de la presente contratacion; 4) la duracion de la persona juridica debera ser igual
o superior a la del plazo de ejecucion del contrato y un (1) aflo mas. Si el representante
legal tiene limitaciones para comprometer o contratar a nombre de la persona juridica,
debera presentar copia del acta de la junta de socios o junta directiva, en la cual haya sido
autorizado para presentar la propuesta y celebrar el respectivo contrato en caso de resultar

PN
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adjudicatario del mismo. En todo caso. Dicha autorizacién debe ser anterior a la fecha de

presentacion de la propuesta.

Copia de la cédula de ciudadania del representante legal (Ampliada al 150%).

Libreta Militar (hombres menores de 50 afios).

Registro Unico tributario, debera presentarse con la propuesta fotocopia del RUT,

actualizado segun de la resolucion No. 139 del 26 de noviembre de 2012, expedida por la

DIAN, donde conste la actividad principal del oferente que este directamente relacionada

con el objeto de la presente contratacidon y coincida con la establecida en el registro

mercantil y certificado de existencia y representacion legal segun corresponda.

8. Certificado de antecedentes de responsabilidad fiscal de la persona juridica y representante
legal (no superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

9. Certificado de antecedentes disciplinarios de la persona juridica y representante legal (no
superior a tres 3 meses anteriores a la presentacion de la propuesta).

10. Certificado de antecedentes Judiciales (no superior a tres 3 meses anteriores a la
presentacion de la propuesta).

11. Declaracion de que la persona juridica y su representante legal no se encuentran incursos
en causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar con el estado.

12. Documento que acredite la constitucién de consorcio o unién temporal: cuando el
contratista sea un consorcio o unidon temporal, debera adjuntar los certificados de
existencia y representacion legal de cada uno de sus integrantes (si son personas
juridicas).

13. Certificado de medidas correctivas (con expedicidn no superior a tres (3) meses anteriores
a la presentacion de la propuesta).

14. En el caso de consorcios se establecera en el documento de constitucion el porcentaje de
participacion de cada uno de sus miembros.

15. En el caso de que el contratista sea una unién temporal en el documento de constitucion,
sefialaran los términos y extension de la participacion en la propuesta y en el contrato, los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento de la entidad.

16. Los consorcios y uniones temporales designaran, en el respectivo acto de constitucion la
persona que los representara para todos los efectos.

17. Certificacion del representante legal, revisor fiscal o contador que indique estar al dia en
el pago con los aportes al Sistema General de Seguridad Social en Salud, Pensiones,
Riesgos Profesionales y aportes parafiscales, de sus empleados seis (6) meses antes del
cierre del proceso.

Nowuw

NOTA: El incumplimiento o condicionamiento de una o varias de las especificaciones esenciales
técnicas minimas de obligatorio cumplimiento, ocasionara el rechazo de la oferta.

3.4.1 CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA (anexo No. 1)

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en el
Formato 1 y debera estar firmada por el proponente (la persona natural o por el representante
legal de la persona juridica o por el representante designado por los miembros del consorcio o
de la unién temporal), pues dicha carta debe constituir un compromiso de adherencia y
responsabilidades.

Las personas naturales extranjeras sin residencia en el pais y las personas juridicas privadas
extranjeras sin sucursal en Colombia, que no desarrollen actividades permanentes en Colombia,
deberan, en todos los casos, acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
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facultado para presentar la propuesta, para la celebracion del contrato y para representarla
judicial y extrajudicialmente. Dichas personas deberan adjuntar a la propuesta los documentos
con los cuales acreditan la constitucion del apoderado y el respectivo poder que asi lo faculte.

Toda persona juridica privada extranjera que de acuerdo con cualquiera de los eventos
previstos en el articulo 474 del Cédigo de Comercio desarrolle actividades permanentes en
Colombia, debera, de conformidad con el articulo 471 del mismo Cddigo, tener una sucursal
en el pais. Consecuencialmente, deben tenerse en cuenta las siguientes reglas:

a) En el caso de las personas juridicas privadas extranjeras sin sucursal en Colombia,
ellas deben tener en cuenta que, de resultar adjudicatarias del presente proceso,
deberan establecer una sucursal en Colombia, de conformidad con lo establecido en
el Titulo VIII del Libro Segundo del Cédigo de Comercio (Arts. 469 y ss), toda vez que
de acuerdo con el numeral 5 del art. 474 del citado Cddigo la intervencién en la
ejecucién de obras constituye actividad permanente. Dicha sucursal debera
constituirse, a mas tardar, dentro de los treinta (30) dias calendario siguiente a la
notificacién de la adjudicacidon. Las mismas reglas aplican para la persona juridica
extranjera sin sucursal en Colombia que fuere integrante de un proponente plural.

b) Las personas juridicas privadas extranjeras que ya tengan establecida sucursal en
Colombia deberan actuar a través de dicha sucursal y en todo caso, el proponente
sera siempre la persona juridica extranjera.

c) Las personas juridicas privadas extranjeras, que ya desarrollen actividades
permanentes en Colombia, y que a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion
no hayan cumplido con su obligacion legal de constituir su sucursal en Colombia, no
podran participar en este proceso.

d) La omision de constitucion del apoderado o la falta de la debida autorizacién para la
presentacion de la propuesta y para la firma del contrato, sera causal de rechazo de
la propuesta.

e) Cuando la propuesta sea presentada por un apoderado, todos los documentos
publicos otorgados en paises no miembros del Convenio de La Haya de 1961 y todos
los privados otorgados en cualquier pais extranjero, tendientes a demostrar la
acreditacion del citado apoderado, deberan presentarse consularizados y legalizados
en la forma prevista en los Articulo 251 del Cédigo de Procedimiento Civil y el Articulo
480 del Cddigo de Comercio. En el evento de documentos publicos, expedidos por
autoridades de paises miembros del Convenio de La Haya de 1961, se requerira
Unicamente la Apostilla.

f) El proponente o los integrantes del Consorcio o Unidn Temporal deben anexar copia
del RUT

g) En la carta de presentacion, el oferente debe indicar cudl de la informacion
suministrada en la propuesta, es de caracter reservado, senalando la norma que le
otorga tal naturaleza.

Nota: tenga en cuenta que estos documentos deben ser enviados a la plataforma Secop 1II,
no se recibiran ofertas en medio fisico.

3.4.1.1 PROPUESTAS CONJUNTAS.

Se entendera por propuesta conjunta, una propuesta presentada en Consorcio o Union
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Temporal. En tal caso se tendrd como proponente, para todos los efectos, el grupo
conformado por la pluralidad de personas, y no las personas que lo conforman
individualmente consideradas. Podran participar Consorcios y Uniones Temporales, para lo
cual se debe cumplir los siguientes requisitos:

1. La existencia del Consorcio o de la Unidon Temporal, y especificamente la circunstancia
de tratarse de uno u otro, lo cual debe declararse de manera expresa en el acuerdo
de asociacion correspondiente, sefialando las reglas basicas que regulan las relaciones
entre ellos, los términos, actividades, condiciones y participacion porcentual de los
miembros del Consorcio o la Unién Temporal en la propuesta y en la ejecucion de las
obligaciones atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

2. Las personas consorciadas o unidas temporalmente deberan acreditar su existencia,
representacion legal, capacidad legal, capacidad juridica y la capacidad de sus
representantes para unirse, asi como para la presentacion de la propuesta,
celebracion, ejecucion y liquidacion del futuro contrato.

3. Que cada una de las personas integrantes del Consorcio o Unidon Temporal deberan
tener una vigencia minima igual o superior a la validez de la oferta, mas el término de
ejecucién del contrato y hasta la liquidacion del contrato (30 meses), contados a partir
de la fecha de cierre del plazo para la presentacion de Propuestas dentro de este
proceso., contado a partir de la fecha del cierre del plazo para la presentacion de las
ofertas dentro de este proceso.

4. Se debera designar un representante legal principal y un suplente debidamente
facultados para actuar en nombre y representacion del Consorcio o Unién Temporal.

5. Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracion de los
consorcios o uniones temporales, debe acreditarse mediante la presentacion del
documento consorcial o de constitucion de la union temporal en el que se consignen
los acuerdos y la informacion requerida.

6. Que ninguno de sus integrantes se encuentre incursos en las causales de inhabilidad
o incompatibilidad fijadas por la Constitucion y la Ley.

7. Que ninguno de sus integrantes se encuentre incursos en algunas de las causales de
disolucion o liquidacion de sociedades.

8. Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de
cada uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, respecto de las personas
juridicas o naturales que se asocien en consorcio o en unién temporal para la
presentacion de la propuesta, debe acreditarse conforme se indica en los numerales
respectivos del pliego de condiciones.

En todos los casos de propuestas presentadas por dos o mas personas naturales y/o juridicas,
en las que no se exprese de manera clara y explicita la clase de asociacidon que se constituye
(consorcio o unién temporal), se presumira la intencidon de concurrir al proceso de seleccién
en consorcio, con los efectos y consecuencias que dicha forma de asociacidon conlleve para
los proponentes, de acuerdo con lo previsto en el Articulo 7 de la Ley 80 de 1993.

3.4.1.2 AUTORIZACION DE LA JUNTA DIRECTIVA DE SOCIOS O ASAMBLEA
GENERAL.

Si del certificado de Camara de Comercio se desprende que las facultades del Representante
legal se encuentran limitadas para presentar la propuesta o para firmar el respectivo contrato,
debera anexar la correspondiente autorizacion de la Junta Directiva, de Socios o Asamblea
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General, que lo faculte especificamente para presentar la propuesta en este proceso de
seleccién y celebrar el contrato respectivo.

Para proponentes extranjeros, acta de la junta de socios, acta de asamblea General de
Accionistas o el documento que haga las veces en el pais del proponente, en la que se faculte
al representante legal para presentar oferta, celebrar el contrato y comprometer a la sociedad
en cuantia igual o superior al valor de la oferta, en el evento en que el representante esté
limitado en este aspecto. En igual sentido, debe aportar el acta de la junta de socios de la
sociedad que en Colombia acttia como representante, autorizando la presentacion de la oferta
en caso de requerirse segun los estatutos de la sociedad.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada sociedad integrante de los mismos
debera comprobar su existencia y representacion, asi como su facultad para comprometer la
empresa, mediante certificado expedido por la Cdmara de Comercio o Acta del organo Social
Competente si se requiere. La no presentacion del Acta del Organo Social Competente, si se
requiere, o la presentacién del Acta del Organo Social Competente que resulte insuficiente de
conformidad con lo exigido en los presentes pliegos dara lugar a que la propuesta sea
rechazada.

3.4.1.3 VIGENCIA DE LA OFERTA.

La propuesta debe tener una vigencia de minimo tres (3) meses contados a partir de la fecha
de cierre del presente proceso de seleccién abreviada de menor cuantia. Los proponentes
deberan extender el periodo de validez, debido a la prérroga en los plazos de adjudicacion o
firma del contrato, so pena de que se entienda que desisten de la misma.

3.4.2 GARANTIA DE SERIEDAD DE LA OFERTA

Para garantizar los eventos de no ampliacién de la vigencia de la garantia de seriedad de la
oferta, el retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las
ofertas, la no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario y la falta de
otorgamiento por parte del proponente seleccionado, de la garantia de cumplimiento del
contrato, el proponente debera otorgar cualquiera de las garantias establecidas en el articulo
2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, como garantia de seriedad de la propuesta (Contrato
de seguro contenido en una poliza, Patrimonio Auténomo y Garantia Bancaria) y entregarla
junto con la propuesta, cumpliendo con los siguientes requisitos:

BENEFICIARIOS DEPARTAMENTO DEL META con Nit.892000148-8
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AFIANZADO El proponente persona natural, persona Juridica (Razon Social que figura en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal, expedido por la Camara de Comercio o su equivalente, sin
utilizar sigla, a no ser que el Certificado de la Cdmara de Comercio o su equivalente establezca
que la firma podra identificarse con la sigla).

En el caso de consorcios, uniones temporales o promesa de sociedad futura debera indicarse como
afianzado al proponente plural o conjunto y no el nombre de su representante legal o de alguno
de sus integrantes.

El /los nombre(s) debe(n) sefialarse de la misma forma como figura(n) en el Certificado de
Existencia y Representacion Legal, expedido por la autoridad competente, y en el cuerpo de la
poliza debera indicarse el nombre o razén social, el documento de identificacién o NIT y el
porcentaje de participacion de cada uno de los integrantes, para el caso de proponente plural.

VIGENCIA Noventa (90) dias calendario contados a partir de la fecha de cierre del proceso de seleccion.

CUANTIA Por un valor equivalente minimo al diez por ciento (10%) del valor del presupuesto oficial del
proceso

AMPARO El texto de la garantia deberd indicar textualmente el nimero, afio y objeto del proceso.

FIRMAS Debera ser suscrita por quien la expide y el tomador.

En caso de prorroga del plazo del proceso de seleccién y/o adjudicacién del mismo, la garantia
de seriedad se deberd ampliar por el término de dicha prérroga. Igualmente, en caso de
prorroga del plazo para la suscripcion del contrato, la constitucion de las garantias, el
adjudicatario o contratista, segun sea el caso, debera ampliar la garantia de seriedad por el
perl'odo de la prorroga, si la vigencia inicial no cubre este nuevo término.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, si el adjudicatario no
cumpliere las condiciones y obligaciones establecidas en el Pliego de Condiciones, y en
especial la de suscribir oportunamente el contrato, contribuir a la legalizacion del mismo
dentro del término sefialado o a mantener lo ofrecido en su propuesta, la garantia de seriedad
se hara efectiva a favor del Departamento del Meta, pudiendo la entidad, recurrir a las demas
acciones civiles y penales que puedan ser instauradas.

En todo caso, para que la garantia de seriedad sea aprobada por el Departamento del Meta,
debera cumplir como minimo con los requisitos determinados en el presente numeral y el
Decreto 1082 de 2015 para el mecanismo de cobertura del riesgo otorgado por el oferente.
El Departamento del Meta, devolvera a solicitud de los proponentes no favorecidos en el
presente proceso de seleccion, la garantia de seriedad de la propuesta, una vez se suscriba
el respectivo contrato.

Efectividad de la Garantia de Seriedad del Ofrecimiento La garantia de seriedad de
la oferta se hara efectiva en los siguientes eventos:

1. La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el
plazo para la adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prorroga sea inferior a tres (3) meses.

2. El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las

ofertas

La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato

h W

En el evento senalado en el numeral 1., el valor asegurado de la garantia quedara a favor de
la entidad contratante en calidad de sancion, sin menoscabo de las acciones legales
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conducentes al reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por la misma. Ante tal
situacion, la Entidad mediante acto administrativo debidamente motivado, podra adjudicar el
contrato dentro de los quince (15) dias siguientes al vencimiento del término para suscribir el
mismo o cumplir dichos requisitos, al proponente calificado en segundo lugar, siempre y
cuando su propuesta también sea igualmente favorable para la Entidad, conforme con el
numeral 12 articulo 30 de la Ley 80 de 1993. En los eventos sefialados en los literales b., c.,
d. y e., la garantia de seriedad de la oferta cubrira los perjuicios que los mismos ocasionen,
sin menoscabo de las acciones legales conducentes al reconocimiento de perjuicios causados
y no cubiertos por la misma.

3.4.3 CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DEL PAGO DE CONTRIBUCIONES Y
APORTES PARAFISCALES

En virtud de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 “(...) El proponente y el
contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes parafiscales
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas
de Compensacion Familiar, cuando corresponda.”

Conforme a lo anterior, el proponente debe adjuntar con su propuesta, una certificacién en
la cual acredite el pago de los aportes realizados durante los seis (6) meses anteriores a la
fecha de cierre del presente proceso de seleccidon junto con la planilla(s) que soporten el
pago, a los Sistemas de Salud, Pensiones, Riesgos Laborales, Cajas de Compensacion
Familiar, ICBF y SENA, de acuerdo con lo establecido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002
y demas aspectos tributarios establecidos entre otras en la Ley 1607 de 2012.

Dicha certificacion debe venir suscrita por el Revisor Fiscal de la sociedad, si el proponente
de acuerdo con la Ley lo requiere, o en caso contrario la certificacion debe venir suscrita por
el Representante Legal de la sociedad proponente.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes cuando los
mismos sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar en forma
individual dicha certificacion expedida por el Revisor Fiscal o por el respectivo Representante
Legal, segun corresponda.

En el caso de que el proponente sea una persona natural, debera allegar los recibos o
comprobantes de pago del ultimo mes anterior a la fecha de entrega de la propuesta, en la
que se acredite el cumplimiento de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
laborales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacidon Familiar, Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje de sus empleados cuando a ello
hubiere lugar.

Cuando la certificacion de pago de aportes allegada para el presente proceso se encuentre
suscrita por el Revisor Fiscal del proponente o de cada uno de los miembros del consorcio o
de la unién temporal, debera allegar el certificado de vigencia de inscripcion y antecedentes
disciplinarios, vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, la fotocopia de la tarjeta
profesional del contador publico responsable de la suscripcidon de dicha certificacion.

NOTA: En su calidad de proponentes este requisito no es exigible a las personas juridicas
extranjeras sin domicilio y sucursal en Colombia, debido a que con anterioridad a la
presentacion de la oferta no tendrian negocios en el pais que los obliguen a dar cumplimiento
a lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002. No obstante, en caso de resultar

@ @ @ Carrera 33 No 38 -45 / Edificio Gobernacién [ Meta / Colombia

PBX: (+57) 8 681 85 00 / Linea Gratuita: 01 8000 129 202
1509001 1S0 14001 150 45001
www.meta.gov.co




{
~ w

beneficiado con la adjudicacion del contrato deberd dar cumplimiento a la normatividad
colombiana, por lo cual debera atender lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

3.4. 4 CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL EXPEDIDO POR
LA CAMARA DE COMERCIO

Persona juridica Nacional o Extranjera con sucursal en Colombia:

En caso de que el proponente sea persona juridica nacional o extranjera con sucursal en
Colombia, debera presentar el certificado de existencia y representacion legal expedido por
la Cdmara de Comercio, con fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario
con relacién a la fecha de cierre del proceso de seleccion, donde conste el objeto y se acredite
su existencia y representacion legal, asi como que la duracién de la sociedad no podra ser
inferior al plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas a partir de su terminacion.

En el certificado de Camara de Comercio o en documento idoneo debe acreditarse que el
mandatario o representante legal de la sucursal Colombia tiene facultades para comprometer
a la persona juridica extranjera.

Personas juridicas Extranjeras sin sucursal en Colombia:

Las personas juridicas extranjeras que no tengan sucursal en Colombia, deben probar su
existencia, representacion legal y que dentro de su objeto social se encuentren las actividades
exigidas en el pliego de condiciones con uno de los siguientes documentos: (i) El certificado
expedido por la autoridad competente de cada pais, acompainado con el respectivo apostillaje
segln corresponda, de acuerdo con los términos establecidos en el Decreto 106 de 2001 y la
Ley 455 de 1998, (ii) Con la correspondiente certificacion expedida por el Consul de Colombia,
donde conste que la sociedad existe como persona juridica, y el nombre de quien o quienes,
de acuerdo con las disposiciones estatutarias, ejercen la representacion legal y que dentro de
su objeto social se encuentren las actividades exigidas en el pliego de condiciones definitivo.
Dicho certificado debe haber sido expedido en una fecha no superior a un mes con relacion
a la fecha de cierre del proceso de seleccion. La duracion de la sociedad no podra ser inferior
al plazo de ejecucién del contrato y tres (3) afios mas a partir de su terminacién. La
demostracion de la duracion de las personas juridicas extranjeras debe realizarse utilizando
cualquier medio probatorio legalmente valido en Colombia, incluyendo estatutos, certificados
de existencia y representacion legal, certificaciones de la autoridad competente, documentos
de incorporacién o certificados expedidos por el Cénsul de la Republica de Colombia con
jurisdiccion en el pais de su domicilio social, entre otros.

En el caso de personas juridicas extranjeras que no cuenten con domicilio en Colombia,
debera constituir apoderado con domicilio en Colombia para que la represente y en caso de
resultar adjudicatario debera constituir dentro de los quince (15) dias habiles siguientes al
perfeccionamiento del contrato una sucursal en Colombia en los términos establecidos por el
articulo 471 del Cédigo de Comercio.

La no constitucion de una sucursal en los términos antes descritos sera causal de terminacion
anticipada del contrato por parte de RTVC.

3.4.5 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES.
Los proponentes no podran encontrarse incursos dentro de alguna de las causales de

@ @ @ Carrera 33 No 38 -45 / Edificio Gobernacién [ Meta / Colombia

PBX: (+57) 8 681 85 00 / Linea Gratuita: 01 8000 129 202
1509001 1S0 14001 150 45001
www.meta.gov.co

22



{
~ w

inhabilidad o incompatibilidad para contratar a que se refieren la Constitucion Politica, los
Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los Articulos 1, 2, 3, 4, 5 y 90 “INHABILIDAD POR
INCUMPLIMIENTO REITERADO DEL CONTRATISTA"” de la Ley 1474 de 2011, la Ley 1150 de
2007, y normas concordantes en general, asi mismo, no debe estar reportado en el Boletin de
Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloria General de la Republica, de acuerdo
con lo previsto en el Numeral 4 del Articulo 38 de la Ley 734 de 2002 (Cddigo Disciplinario
Unico), en concordancia con el Articulo 60 de la Ley 610 de 2000. En caso de que un
PROPONENTE se encuentre relacionado en el Boletin de Responsables Fiscales, se le hara la
advertencia que debe acreditar la cancelacion de las obligaciones contraidas o la vigencia de
un acuerdo de pagos con anterioridad a la adjudicacién del contrato.

El Proponente declarara en la Carta de Presentacion de la propuesta que no se encuentra
incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades. En el caso de las Uniones
Temporales o Consorcios ninguno de los integrantes podra estar incurso en las inhabilidades o
incompatibilidades para contratar con el Departamento del Meta.

Los interesados en participar en este proceso deberan tener en cuenta el contenido del Articulo
50, De la Ley 828 de 2003 “Sanciones Administrativas”, en cuyo tercer inciso se establece: “El
no pago de las aqui sefaladas inhabilitara a la persona natural o juridica para contratar con el
Estado mientras persista tal deuda, salvo que se trate de procesos concursales y existan
acuerdos de pago segun la Ley 550 de 1999”".

Cualquier contravencidon a lo expresado, faculta al Departamento del Meta a rechazar la
propuesta, sin incurrir en ninguna responsabilidad.

3.4.6 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS.

En caso de que en el certificado de antecedentes disciplinarios conste que el proponente 0 que
algun integrante del Consorcio o Unidén Temporal presenta antecedentes disciplinarios vigentes
que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado, su propuesta sera rechazada.

3.4.7 CERTIFICADO JUDICIAL VIGENTE.

Conforme a lo establecido en el Articulo 14 del Decreto 0019 de 2012, el Departamento del
Meta se reserva el derecho de consultar los antecedentes judiciales del representante legal de
la persona juridica, y del representante de consorcio o union temporal y de sus miembros.

3.4.8 CERTIFICADO DE ANTECEDENTES FISCALES DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA.
De conformidad con lo consagrado en el Articulo 60 Ley 610 de 2000 y el paragrafo primero
del Articulo 38 de la Ley 734 de 2002, ningln proponente ni los integrantes de consorcios o
uniones temporales, podra estar registrado en el Boletin de Responsables Fiscales de la
Contraloria General de la Republica vigente a la fecha de cierre del presente proceso de
seleccion. Igual requisito debera acreditar el representante legal de las personas juridicas
proponentes o integrantes de proponentes plurales. En caso de que el proponente aparezca
reportado en el boletin de responsables fiscales de la Contraloria, su propuesta sera rechazada.

3.4.9 CERTIFICADO DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC)

3.4.10DOCUMENTO PACTO DE PROBIDAD.
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El proponente debe suscribir y cumplir lo establecido en el Anexo No. 2.
3.4.11INSCRIPCION EN EL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES.

EI Proponente debera acreditar que esta debidamente inscrito y calificado en el REGISTRO
UNICO DE PROPONENTES de la Camara de Comercio, de conformidad con lo senalado en el
decreto 1082 de 2015, todo lo cual lo ACREDITARA CON EL CERTIFICADO EXPEDIDO POR LA
CAMARA DE COMERCIO EN FIRME Y CON INFORMACION FINANCIERA A CORTE A 31/12/2020,
con fecha no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de la
respectiva convocatoria. Adicional a lo anterior, el oferente debera dar cumplimiento a la
obligacion de renovacion del RUP, acorde a lo indicado en el Articulo 2.2.1.1.1.5.1. del decreto
1082 del 2015.

3.4.12REGISTRO UNICO TRIBUTARIO — RUT.
Los proponentes deberan estar inscritos ante la DIAN; para demostrarlo deberan allegar copia
del Registro Unico Tributario, debidamente actualizado.

Para uniones temporales y consorcios cada uno de sus integrantes deberd aportar el
mencionado registro y en caso de adjudicacion deberan solicitar y aportar el RUT de la unién
Temporal o Consorcio dentro de los Tres (3) dias habiles siguientes a la adjudicacion, previa
firma del contrato.

3.4.13DECLARACION JURAMENTADA.
Para los efectos previstos en el presente numeral, el proponente debera diligenciar el anexo
No. 5 de los presentes pliegos de condiciones.

3.4.14MULTAS Y/O SANCIONES.
Las y sanciones se verificaran de acuerdo con la informacién que presente el proponente en el
anexo No. 6.

El evaluador Juridico debera verificar las y sanciones que se encuentran reportadas en el
Registro Unico de Proponentes de la Camara de Comercio de cada proponente. Se dara
aplicacion al Articulo 90 “inhabilidad por incumplimiento reiterado” de la Ley 1474 del aiho
2011.

Paragrafo 1: Sera responsabilidad del Evaluador Juridico la consulta de los Antecedentes
Penales de los Oferentes, al momento de realizar la respectiva evaluacion.

3.4.15LIBRETA MILITAR

El Proponente Persona Natural (HOMBRE, menor de 50 afios) o como integrante de consorcio
o0 unién temporal, o el Representante Legal de la Persona Juridica, en forma individual o como
integrantes de Consorcios 0 Uniones Temporales, deberan tener su situacion militar definida.
Para tal fin se procedera a corroborar y verificar el estado el estado de la situacion militar de
las personas en mencion, por medio de la oficina de la Jefatura de reclutamiento de las Fuerzas
Militares de Colombia a través del siguiente link:
https://www.libretamilitar.mil.co/Modules/Consult/MilitarySituation.

En el evento que, el link en mencién no arroje la informacién a consultar, se requiere que se
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allegue en fisico documento que acredite tener definida la situacién militar.

3.4.16 FORMATO UNICO DE HOJA DE LA FUNCION PUBLICA
Debera adjuntar formato Unico de hoja de la funcién publica de la persona natural o persona
juridica.

3.4.17DECLAI,!ACI(')N DE BIENES Y RENTAS Y REGISTRO DE CONFLICTO DE
INTERES

3.4.18. COPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA (ampliada al 150%).

3.4.19 CARTA DE COMPROMISO SOBRE PRODUCTOS Y SERVICIOS
Para los efectos previstos en el presente numeral, el proponente debera diligenciar el anexo
No. 3 de los presentes pliegos de condiciones.

4.REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS:
El proponente debera cumplir con los siguientes requerimientos técnicos, para lo cual se
determinara si es HABIL TECNICAMENTE

4.1EXPERIENCIA ESPECIFICA DEL PROPONENTE
EXPERIENCIA: En atencion con el numeral 1° del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
1082 de 2015, se entiende por Experiencia del Proponente “Los contratos celebrados por
el interesado para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades
Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor
expresado en SMMLV”.

EXPERIENCIA: En atencion con el numeral 1° del articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto
1082 de 2015, se entiende por Experiencia del Proponente “Los contratos celebrados por
el interesado para cada uno de los bienes, obras y servicios que ofrecera a las Entidades
Estatales, identificados con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer nivel y su valor
expresado en SMMLV”,

El registro debe contener la experiencia adquirida de forma directa o a través de la
participacién del proponente en sociedades, consorcios o uniones temporales. Esta
experiencia se obtiene con contratantes publica, privada, nacional o extranjera.

La experiencia del Proponente en el presente proceso, se acreditara con la presentacién de
maximo (2) contratos publicos y/o privados que estén registrados en el RUP, ejecutados y
liquidados, cuyos valores sumados sea igual o mayor al 100% del presupuesto oficial
proyectado para la ejecucion del presente proceso, cuyas actividades estén relacionadas con
el objeto del contrato que se pretende adjudicar.

Los contratos celebrados por consorcios, uniones temporales y sociedades, debera indicar el
porcentaje de participacion que la firma tuvo en la ejecucién del respectivo contrato. El valor
derivado del porcentaje de participacion correspondera al valor acreditado en el contrato
como experiencia. Los contratos que el proponente acredite como experiencia deben
identificarse y sefialarse claramente en el registro Unico de proponentes (RUP) con cualquier
tipo de marca que permita su visualizacién rapidamente, en el cual conste los datos de
contratante, la cuantia y los cddigos con el Clasificador de Bienes y Servicios en el tercer o
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cuarto nivel y su valor expresado en SMMLV. La experiencia acreditada que se pretenda hacer
valer debera estar relacionada en el RUP.

La experiencia no relacionada en el RUP no tendra validez para contabilizar la experiencia de
la firma proponente. Esta evaluacion tiene por objeto el estudio de la documentacion para
verificar el cumplimiento de los requisitos exigidos por la Ley, sus reglamentos y el pliego de
condiciones en los aspectos juridicos.

Las actividades ejecutadas deben estar relacionadas y demostradas en el RUP, de acuerdo a
la descripcién de los codigos UNSPSC asi:

CODIGO UNSPSC CLASE O PRODUCTO
85171500 Servicios funerarios y asociados
48131500 Productos de entierro o tumbas
42261800 Equipo y suministros de transporte y almacenaje del cadaver
60106500 Suministros religiosos
78101800 Trasporte de carga por carretera

NOTA 1: El proponente debera anexar copia del contrato, acta de recibo final y/o acta de
liguidacion y/o certificacion del contrato que le permita acreditar las exigencias aqui sefialadas
por la entidad.

La Gobernacion del Meta, se reserva el derecho de verificar la informacién contenida en los
respectivos documentos. Cualquier informacidon que se determine como no veraz, luego de
hacer las verificaciones sera motivo de rechazo de la propuesta.

Un Consorcio o una Unidon Temporal constituyen UN PROPONENTE. Si la propuesta se
presenta en Consorcio o Union Temporal, se debera diligenciar su experiencia, relacionando
el contrato que cumpla con la exigida en este numeral, en el respectivo formulario.

Si la experiencia corresponde a un consorcio o una Union Temporal se tendra en cuenta la
cantidad y valor del contrato, por el porcentaje de participacion correspondiente al integrante
del Consorcio o Union Temporal.

El proponente que no cumpla con la acreditacion de la experiencia de conformidad con lo
anteriromente sefalado, dara lugar a que la propuesta sea calificada como no habil
tecnicamente.

OTROS REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS:

ESTABLECIMIENTO DE COMERCIO:

El proponente debera contar con buena capacidad en establecimientos de comercio o sedes
al menos en tres (03) subregiones del Departamento del Meta, y se debe demostrar en el
documento de certificado de existencia y representacion legal o de inscripcion de
documentos. El anterior requisito se establece, teniendo en cuenta que el mismo garantiza la
correcta ejecucion del contrato, al asegurar la prestacion del servicio funerario en cada una
de las subregiones del Departamento, y en ese sentido permite desplazarse inmediatamente
a cualquier municipio que lo requiera. Los establecimientos de comercio deberan estar aptas

@ @ @ Carrera 33 No 38 -45 / Edificio Gobernacién [ Meta / Colombia

PBX: (+57) 8 681 85 00 / Linea Gratuita: 01 8000 129 202
1509001 1S0 14001 150 45001
www.meta.gov.co

SCCIRIONS®S  SCCERSIOND  SC.CERSIIZES

26



IV

para el manejo administrativo y operaciones logisticas que se requieran durante el término
de ejecucidn del contrato, de tal forma que le permita al Departamento del Meta, adelantar
junto con el futuro contratista todas las actividades de coordinacion, supervisién y demas
acciones necesarias para el desarrollo y cumplimiento del contrato.

REQUISITO DE BIOSEGURIDAD:

-Contar con los protocolos exigidos por el Ministerio de Salud y Proteccién Social en
la ultima version 6 de fecha noviembre de 2021 - ORIENTACIONES PARA EL MANEJO,
TRASLADO Y DISPOSICION FINAL DE CADAVERES POR SARS-COV-2 (COVID-19), se
acreditara adjuntando el protocolo de la empresa para el manejo y traslado de
cadaveres por el COVID 19.

PERSONAL MINIMO:

El proponente debera acreditar que cuenta con el siguiente personal minimo idoneo para la
prestacion de servicios funerarios:

El contratista debera contar con las siguientes condiciones técnicas:

1) PERSONAL:

A.

Minimo un (01) bachiller con conocimiento en TANATOPRAXIA con experiencia general
minima de tres (03) anos, en la prestacion de servicios en el sector funerario para la
preparacién del Cuerpo (Embalsamada), para lo cual se debera adjuntar hoja de vida con
soportes académicos y de experiencia.

Minimo un (01) Profesional en Psicologia, con experiencia general minima de tres (03)
afos, para lo cual se debera adjuntar Hoja de vida, con soportes académicos y de
experiencia. (Este profesional sera quien realice las actividades de acompafiamiento
(duelo) al nucleo familiar o personas cercanas al fallecido).

Minimo tres (03) conductores con licencia de conduccion vigente, con experiencia
relacionada de tres (03) afios, para lo cual debera adjuntar hoja de vida con soportes
académicos y de experiencia.

El Contratista debera anexar del personal ofertado los siguientes documentos:

Hoja de vida.

Fotocopia del documento de identificacion.

Tarjeta profesional (si aplica)

Diploma de grado (si aplica)

Contrato.

Certificacion de estudios.

Certificacion de experiencia laboral (Los certificados laborales deberan contar como
minimo con el tiempo exacto de servicio, indicando fecha de inicio y fecha de
terminacion del vinculo laboral o contractual, y relacién de funciones).

Antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales y medidas Correctivas RNMC.
Certificado RETHUS (Registro Unico Nacional de Talento Humano (si aplica)
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e Certificado de antecedentes disciplinarios de la profesion expedido por la entidad
correspondiente (si aplica)

e Licencia de Conduccion (Si aplica).

e Libreta militar (Si aplica).

Las certificaciones de experiencia se consideran expedidas bajo la gravedad del juramento.

La entidad se reserva el derecho de verificar durante la evaluacion y hasta la adjudicacion, la
informacién aportada por el interesado, y a fin de corroborar la misma, solicitar los soportes
que considere convenientes tales como: facturas, certificaciones, copias de los contratos,
actas de liquidacion, estados financieros, copia de pago de impuestos etc. En ejercicio de esta
facultad, que se reserva la entidad, los oferentes no podran mejorar o modificar su oferta.

ACREDITACION DE LICENCIAS Y PERMISOS REQUERIDOS:

El proponente debera contar con los permisos correspondientes para el funcionamiento de la
sede principal (Villavicencio) y prestacion de servicio funerario, expedidos por las autoridades
competentes con concepto favorable para el ejercicio de la actividad (Acta general de
Inspeccion, Vigilancia y Control sanitario, concepto o certificado de uso de suelo favorable
expedido por la curaduria urbana, licencia de bomberos que demuestre la adecuacion
respectiva y que se encuentre vigente).

SERVICIOS EXEQUIALES:

El proponente debera acreditar al momento de presentacion de su oferta, que cuenta con los
vehiculos necesarios de acuerdo a la norma para el traslado del cuerpo con carroza flnebre
y tres (03) conductores para el transporte de cadaveres con los documentos al dia para
traslado entre municipios (29 municipios del Departamento) segun el caso, cumpliendo con
las normas establecidas por las autoridades para estas situaciones. El servicio de coche
fanebre se debera garantizar por lo menos en tres (03) subregiones, el oferente
debe acreditar la calidad de propietario, arrendatario, comodatario o locatario. En caso de no
ostentar alguna de estas calidades anteriormente descritas, debera presentar carta de
compromiso del propietario en la que manifieste el compromiso de los vehiculos para la
ejecucion correspondiente durante el término de ejecucion del contrato. Adicional a lo
anterior, el oferente debera adjuntar licencia de transito, SOAT y certificado de revision
técnico mecanica expedida por la autoridad competente.

Cuando el proponente no cumpla con los parametros técnicos objeto de evaluacién, la
propuesta sera evaluada como NO HABIL TECNICAMENTE.

Cuando el proponente no cumpla con los parametros tecnicos objeto de evaluacion, la
propuesta sera evaluada como NO HABIL TECNICAMENTE vy por consiguiente no podra ser
evaluada.

El proponente es autdbnomo para establecer los items a realizar en el desarrollo del contrato,
sin embargo, para efectos de la evaluacion sélo se tendran en cuenta los items establecidos
y requeridos. Si la proponente oferta mas items, debe mantenerlos durante la ejecucion del
contrato.
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5. CAPACIDAD FINANCIERA Y DE ORGANIZACION:
CAPACIDAD FINANCIERA:

La Gobernacién del Meta evaluara la capacidad financiera y organizacional de los oferentes
teniendo en cuenta el mejor afio fiscal del proponente de los Ultimos tres (3) afos, que
conste en el Registro Unico de Proponentes (RUP) vigente y en firme a la fecha de cierre.!

Los siguientes indicadores miden la fortaleza financiera del interesado:

Con el fin de verificar la capacidad financiera a titulo de requisito habilitante, es decir, si
cumple o no cumple, ésta se evaluara teniendo en cuenta los siguientes indicadores,
resultantes del estudio del sector realizado para el presente proceso, asi:

Los siguientes indicadores miden la fortaleza financiera del interesado:

i Indicador Criterio Meta
A). Indice de Liquidez: .
AZtivo Corriente d?vidido Pasivo Corriente Mayor o igual a 2,09
B). indice de Endeudamiento: Menor o igual a 0.42
Pasivo Total dividido Activo Total ’
C). Razon de Cobertura de Intereses: Mavor o iqual a 28.0
Utilidad Operacional dividida Gastos de Intereses Y 9 !

CAPACIDAD ORGANIZACIONAL: Los siguientes indicadores miden el rendimiento de las
inversiones y la eficiencia en el uso de activos del interesado:

Indicador Criterio Meta
A). Rentabilidad del patrimonio: .
Utilidad Operacional dividida Patrimonio Mayor o igual a 0,36
B). Rentabilidad del activo: Mavor o iqual a 0.21
Utilidad Operacional dividida Activo Total. Y 9 !

5. FACTORES HABILITADORES:

Unicamente seran tenidas en cuenta las propuestas habilitadas Juridica, Financiera y
Técnicamente, para lo cual se tendran en cuenta los siguientes criterios de HABILITACION:

CRITERIO HABIL / NO HABIL
Evaluacién Juridica Habil / No Habil
Evaluacion Técnica Habil / No Habil
Evaluacién Financiera y de Organizacion Habil / No Habil
CALIFICACION HABIL / NO HABIL

1 Decreto 579 de 31 de mayo de 2021. Por el cual se sustituyen los paragrafos transitorios de articulo 2.2.1.1.1.5.2 el paragrafo transitorio 1 del articulo
2.2.1.1.1.5.6, asi como el pardgrafo transitorio del articulo 2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015 Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacién
Nacional, para que los proponentes acrediten el mejor indicador financiero y organizacional de los ultimos 3 afios, con el fin de contribuir a la reactivacion
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7. FACTORES DE PONDERACION PARA LA ADJUDICACION DEL CONTRATO.

Unicamente seran tenidas en cuenta para efectuar la PONDERACION, las propuestas
habilitadas juridica, financiera y técnicamente y se les otorgara puntaje una vez se efectue la
verificacion de los anteriores criterios; puntajes que se estableceran en la reunion publica de
establecimiento del orden de elegibilidad segun lo establecido en los pliegos de condiciones.

FACTORES DE PONDERACION: Incluir los criterios que se estimen convenientes.

CRITERIO PUNTOS
Calificacion Econdmica (Menor valor) 30
Condiciones Técnicas Minimas Adicionales de Calidad 60
Apoyo a la Industria Nacional 10
TOTAL 100

1. CALIFICACION ECONOMICA (30/100)

Para efectos de la calificacion se consideraran Unicamente las propuestas habiles, es decir,
aquellas que hayan cumplido con los requisitos, Juridico, Técnico, Financiero y Econdmico y
cuyo valor no supere el promedio unitario de cada item sefialado en el estudio de mercado.

A la oferta que presente el menor precio se le asignaran 30 puntos, por lo tanto, el
contratista debera asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho, sin perjuicio del
cumplimiento de las obligaciones que surjan del contrato, circunstancia que acepta
expresamente con la presentacion de la oferta. EL DEPARTAMENTO no aceptara ningun
reclamo proveniente de estas circunstancias y no sera causal para alegar posteriormente un
desequilibrio econédmico del contrato.

Las demas propuestas se ordenaran en forma descendente de menor a mayor, y se iran
restando sucesivamente un (01) punto a cada una de ellas.

2. CONDICIONES TECNICAS MINIMAS ADICIONALES DE CALIDAD (60/100)

Las condiciones a evaluar por este aspecto se entienden adicionales a los requerimientos
minimos exigidos al proponente. En este sentido, los ofrecimientos que por este aspecto de
calidad formule por escrito el oferente no tendran ningln costo adicional para el
Departamento.

2.1SERVICIOS EXEQUIALES ADICIONALES - PROFESIONAL EN
TANATOPRAXIA (30/100):

Al proponente que oferte la vinculacion de un (1) bachiller con conocimiento en
Tanatopraxia, Diseccidn y Tanatoestética con experiencia minima relacionada de tres
(03) anos en el sector de servicios funerarios se le otorgaran 30 puntos. (Este
ofrecimiento sera incluido como una obligacion contractual y quien certificara el
cumplimiento sera el supervisor o una vez el proponente cumpla con el ofrecimiento
de entrega y recibido del servicio ofrecido).

Nota 1: Los certificados laborales deberan contar como minimo con el tiempo exacto
de servicio, indicando fecha de inicio y fecha de terminaciéon del vinculo laboral o
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contractual, y relacién de funciones.

Nota 2: Este personal ofrecido debera estar vinculado laboralmente al proponente.
Lo cual se acreditara con copia del contrato vigente.

GARANTIZAR SERVICIO DE TRASPORTE PARA FAMILIARES O
PERSONAS CERCANAS (30/100).

Al proponente que oferte la prestacion del servicio de transporte colectivo para
familiares o personas cercanas (minimo 10) del adulto mayor fallecido, en lo que
respecta al traslado del lugar de velacion al cementerio y regreso al centro del
municipio, se le otorgaran 30 puntos. (Este ofrecimiento sera incluido como una
obligacién contractual y quien certificara el cumplimiento sera el supervisor o una vez
el proponente cumpla con el ofrecimiento de entrega y recibido del servicio ofrecido).

Nota 1: El servicio de transporte a familiares o personas cercanas se debera ofertar
en Villavicencio, o donde se encuentren las sedes o establecimientos de comercio que
acredite el proponente.

Nota 2: Este ofrecimiento se debera acreditar con copia del convenio de transporte
con empresa debidamente constituida que haya suscrito el proponente para suplir

dicho servicio.

3. APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL (10/100)

Para la asignacion de este puntaje se tendran en cuenta solamente las propuestas que hayan
resultado habiles en todos los criterios de evaluacién juridica, técnica y financiera, y en los
términos de la Ley 816 del 7 de Julio de 2003 “Por medio de la cual se apoya a la Industria
Nacional a través de la contratacidn publica”, para lo cual, en aplicacidn de los establecido en
el articulo 2° de dicha Ley, el DEPARTAMENTO DEL META asignara el siguiente puntaje:

APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL
ITEM PONDERABLE RANGOS PUNTOS
Los Proponentes que oferten bienes o servicios nacionales 10
Apoyo a la industria nacional Los proponentes que oferten bienes o servicios extranjeros 5
incorporan componentes colombianos

8. PRESENTACI(')I,\J, EVALUACION DE OFERTAS, Y ADJUDICACION DEL CONTRATO
8.1 PRESENTACION DE PROPUESTAS
Se elaborara a partir del modelo suministrado como anexo, sera suscrita por el representante
legal de la persona juridica, o apoderado (representante legal) del proponente de Consorcios,
Uniones Temporales u otras formas asociativas. La carta de presentacion no implica el
otorgamiento de un poder especial, razoén por la cual, no es necesario que la misma surta el
proceso de autenticacidén ante cualquier notaria.
En el formato de carta de presentacion de la propuesta es indispensable incluir el nimero de
Fax, correo electrénico y demas datos relacionados en el citado modelo, a fin de que la Entidad
surta los requerimientos a través de dichos medios, cuando asi se disponga.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracidon juramentada

cCcC
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por parte del proponente de no encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o
incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda afectar el normal
desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la
ejecucion del contrato.

Con la presentacion de la oferta, el proponente manifiesta que estudid los pliegos de condiciones
y todos los documentos que hacen parte del mismo, que obtuvo las aclaraciones sobre las
estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los
trabajos, su costo y su tiempo de ejecucién, que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa
y coherente, y que ademas, se acoge a los dictados de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
Decreto 1082 de 2015, la Ley 1474 de 2011 y demas normas complementarias.

El solo hecho de la presentacion de la propuesta no obliga en forma alguna a la Gobernacion
del Meta a adjudicar, ni configura ningin derecho para celebrar el contrato con quien la
presente.

8.1.2 CONDICIONES DE LA PRESENTACION DE PROPUESTAS

El Proponente debe presentar su oferta a través del SECOP II de acuerdo con lo establecido en
esta seccion, para lo cual debe estar previamente registrado en esta plataforma. Sera de
exclusiva responsabilidad del proponente interesado ingresar su oferta en la Plataforma SECOP
II con suficiente antelacion. Las instrucciones para el registro y la presentacion de ofertas en el
SECOP II se encuentran en el manual de uso del SECOP II para Proveedores, al cual podra
acceder a través de la pagina web de Colombia Compra Eficiente, disponible en el siguiente
enlace: http://www.colombiacompra.gov.co/. El Proponente debe ingresar al enlace SECOP II
http:/ /www.colombiacompra.gov.co/secop/que-es-el-secop-ii. Posteriormente, el
Proponente debe acceder al SECOP II para Proveedores
http://www.colombiacompra.gov.co/secop/que-esel-secop-ii/secop-ii-para-proveedores. Y en la
parte inferior de la pagina, podra descargar el “Manual de uso del SECOP II Proveedores”.

El proponente debe presentar su oferta en la fecha establecida en el Cronograma ingresado al
“Area del trabajo del proceso”, suscribiéndose al presente Proceso de Contratacion y creando
su oferta en el SECOP II. Tenga en cuenta que la seccidon “Presentacion de Observaciones y
Ofertas” del Manual de uso del SECOP II para Proveedores, explica como crear ofertas en SECOP
II.

Las uniones temporales, consorcios interesados en presentar ofertas en el SECOP II deben tener
en cuenta que los integrantes del Proponente plural deben estar previamente registrados como
Proveedor individual en el SECOP II. Una vez hecho esto, uno de los integrantes del proponente
plural debe crear en el SECOP II el Proveedor plural (proponente plural) y emplear este usuario
para el envio de su oferta como Proponente plural.

El integrante que cred el Proveedor plural es el Unico habilitado en el SECOP II para presentar
la oferta como Proponente plural. Los pasos para inscribirse como Proveedor plural (Proponente
plural) se encuentran en la seccién IX. C del manual de proveedores para el Uso del SECOP II.
El pliego de condiciones del presente Proceso de Contratacién estd conformado por los
requerimientos contenidos en el presente documento y la informacion solicitada en los
formularios o requerimientos de informacién incluidos en SECOP II. En ningun caso El
Departamento del Meta, se hara responsable de la mora en la presentacién de alguna oferta
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por dificultades al ingreso a la plataforma de SECOP II, por lo que resulta de exclusiva
responsabilidad de los proponentes, tomar las medidas necesarias para la presentacion de la
misma.

EL CIERRE SE REALIZARA A TRAVES DE LA PLATAFORMA ELECTRONICA SECOP II
DE _CONFORMIDAD CON EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN LA MISMA. lLas
propuestas presentadas después de la fecha y hora establecidas para el cierre del presente
proceso de seleccion seran rechazadas por considerarse extemporaneas.

Para efectos de verificar la hora establecida para el cierre del presente proceso de seleccion, se
tendra en cuenta la hora oficial y legal fijada en la plataforma SECOP II, mediante el cronometro
de la misma, el cual es visible para todos los usuarios. De este proceso se publica la lista las
ofertas presentadas de acuerdo con el procedimiento y lista que se emite en la Plataforma
SECOP II. (Acta de cierre).

8.1.3 VIGENCIA Y OBLIGATORIEDAD DE LA PROPUESTA

La vigencia de la propuesta debera ser minimo de tres (3) meses, contados a partir de la fecha
de cierre del presente proceso de seleccion.

El solo hecho de la presentacidn de la propuesta no obliga en forma alguna a la Gobernacién
del Meta a adjudicar, ni confiere ningln derecho para celebrar el contrato con quien la presente.

8.1.4 RESERVA DE LA INFORMACION DE LAS PROPUESTAS

El articulo 74 de la Constitucion Politica dispone que “toda persona tiene derecho a acceder a
los documentos publicos, salvo los casos que establece la ley’. De conformidad con la preceptiva
constitucional, los numerales 2 y 3 del articulo 24 de la Ley 80 de 1993, disponen que todas las
personas interesadas en los procesos contractuales pueden conocer y controvertir los conceptos
y las decisiones que tomen las entidades publicas, y para ello pueden examinar los expedientes.

Por lo tanto, en caso de que el proponente considere que algin documento de su propuesta
goza de reserva legal, debera manifestarlo por escrito y soportarlo conforme a las normas que
le brindan tal caracter.

8.1.5 MONEDA DE LA PROPUESTA
La propuesta y la cancelacién de las obligaciones del contrato resultante del proceso de
convocatoria publica se haran en pesos colombianos.

8.1.6 DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR

Los documentos otorgados en el exterior que no estén en idioma espariol deberan presentarse
acompaiados de una traduccion oficial a dicho idioma. Los documentos otorgados en el exterior
deberan presentarse legalizados o apostillados en la forma prevista en las normas vigentes
sobre la materia, en especial en los articulos 65 y 259 del Cédigo de Procedimiento Civil, articulo
480 del Cddigo de Comercio y en la Resolucion 2201 del 22 de julio de 1997 proferida por el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia.

Consularizacion
De conformidad con lo previsto por el articulo 480 del Codigo de Comercio, “/os documentos
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otorgados en el exterior se autenticaran por los funcionarios competentes para €ello en el
respectivo pais, y la firma de tales funcionarios lo sera a su vez por el consul colombiano o, a
falta de éste, por el de una nacion amiga, sin perjuicio de lo establecido en convenios
internacionales sobre el régimen de los poderes’.

Tratandose de sociedades, expresa ademas el citado articulo del Coédigo de Comercio que “a/
autenticar los documentos a que se refiere este articulo los consules harén constar que existe
la sociedad y €jerce su objeto conforme a las leyes del respectivo pais. (C.P.C. articulo 65)".
Surtido el tramite sefialado en el presente numeral, estos documentos deben ser presentados
ante el Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (Oficina de Legalizaciones Transversal
17 nuimero 98-55 Bogota D.C.) para la correspondiente legalizacién de la firma del cénsul y
demas tramites pertinentes.

8.1.7 APOSTILLE

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, de conformidad
con lo previsto en la Ley 455 de 1998, no se requerira del tramite de consularizaciéon sefialado
en este numeral, siempre que provengan de uno de los paises signatarios de la Convencion de
La Haya del 5 de noviembre de 1961, sobre abolicion del requisito de legalizacion para
documentos publicos extranjeros, aprobada por la citada Ley 455 de 1998. En este caso sdlo
sera exigible la apostille, tramite que consiste en el certificado mediante el cual se avala la
autenticidad de la firma y el titulo a que ha actuado la persona firmante del documento y que
se surte ante la autoridad competente en el pais de origen.

Si la apostille esta dada en idioma distinto del castellano, debera presentarse acompafnada de
una traduccion oficial a dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las
normas vigentes.

8.1.8 RECIPROCIDAD

En caso de sociedades civiles 0 comerciales extranjeras, los Proponentes de origen extranjero
recibiran igual tratamiento que los de origen nacional (en los términos previstos en la Ley 80 de
1993), siempre que exista un Acuerdo, Tratado o Convenio entre el pais de su nacionalidad y
Colombia, en el sentido que a las ofertas de bienes colombianos se les concedera en ese pais
el mismo tratamiento otorgado a sus nacionales en cuanto a las condiciones, requisitos,
procedimientos y criterios para la adjudicacidn de los contratos celebrados con el sector publico.
En los términos de la Ley 816 de 2003, la reciprocidad se demostrara con la expedicidén de un
informe por parte de la Misién Diplomatica Colombiana del pais de origen del Proponente.

8.1.9 PROPUESTAS TOTALES Y PARCIALES

El departamento del Meta no aceptara la presentacion de propuestas parciales para la presente
seleccion abreviada de menor cuantia, es decir que los oferentes deberan presentar oferta para
todos los componentes requeridos, la adjudicacion del presente proceso se realizara de forma
total.

Propuesta Total: El proponente deberd presentar propuesta total, la cual debera contener la
totalidad de los items requeridos. Se tendra como tal, la que se refiera a la totalidad de items
objeto de presente seleccion abreviada de menor cuantia, y se ajuste a las especificaciones y
requerimientos técnicos minimos solicitados en el presente proceso.
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Propuesta Parcial: Se entiende como propuestas parciales aquellas que no contemplen la
totalidad de los items requeridos en la presente seleccion abreviada de menor cuantia.

8.1.10 ACLARACIONES DE LAS PROPUESTAS

El departamento del Meta, hasta la adjudicacion, podra solicitar aclaraciones a los proponentes,
que no afecten la asignacion de puntaje, esto es, relativas a la ausencia de requisitos o la falta
de documentos referentes a la futura contratacion o al proponente, no necesarios para la
comparacion de las propuestas.

El proponente respondera las solicitudes de aclaracion a su propuesta dentro del término fijado
por la Gobernacion del Meta. En el evento que el oferente no dé respuesta dentro del plazo
establecido, la oferta sera rechazada.

La Gobernacién del Meta analizara las respuestas de los oferentes en estos casos y se reserva
el derecho de evaluar si ellas se ajustan a lo solicitado. NOTA: La Gobernacion del Meta no
atendera consultas personales ni telefénicas. Toda solicitud de aclaracion debe presentarse por
escrito y en los términos sefalados en el presente pliego de condiciones.

8.1.11. SUJECION DE LA PROPUESTA AL PLIEGO DE CONDICIONES

La propuesta debera ajustarse a todas las condiciones establecidas en el Pliego de Condiciones.
Para tales efectos, la oferta debera referirse a todos y cada uno de los puntos contenidos en
estos y sujetarse a ellos. El proponente debera explicar clara y concisamente su entendimiento
de los mismos.

El proponente debera examinar el Pliego de Condiciones y todos los documentos anexos a estas
instrucciones. Cualquier omision del proponente en proporcionar la informacidn requerida es de
su propio riesgo y podria resultar en el rechazo de su propuesta.

8.1.12. PRESENTACION Y FIRMA DE LAS OFERTAS

Presentar la propuesta dentro de la oportunidad en el presente Pliego de Condiciones,
debidamente suscrita por el proponente a través de su representante legal y/o persona
designada para representar el Consorcio o Unién Temporal, o apoderado, segun el caso, y
acreditar la facultad o autorizacién que tiene el representante legal del correspondiente 6rgano
social para comprometer a la persona juridica por el valor total de la propuesta y para suscribir
el contrato en caso de serle adjudicado todo ello a través de la plataforma electronica Secop II.

8.2 OFERTA ECONOMICA (ANEXO N°4)
El ofrecimiento econdmico debe presentarse de acuerdo con las siguientes reglas:
Moneda. El ofrecimiento econdmico debera realizarse en pesos colombianos.

Los valores propuestos inicialmente deberan contemplar todos los costos directos e indirectos
en los cuales incurra el proponente para la correcta ejecucion del objeto a contratar.

La no presentacién de la oferta econdmica dara lugar al rechazo de plano de la propuesta., sin
embargo, si existe diferencia entre la informacién registrada en la plataforma y la presentada
en el anexo, primara la primera es decir la registrada en el sistema Secop II.

Los precios contenidos en la oferta Inicial ni los propuestos no estan sujetos a reajuste alguno,
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por tal razon, el proponente debera tener en cuenta en el momento de la elaboracién de los
mismos los posibles incrementos. Seran de exclusiva responsabilidad del proponente los errores
u omisiones en que incurra al indicar los precios unitarios y/o totales en su propuesta, debiendo
asumir los mayores costos y/o pérdidas que se deriven de dichos errores u omisiones. En igual
sentido, cuando el valor total de la propuesta sea superior al 100% del presupuesto oficial la
propuesta sera RECHAZADA.

Cuando en la oferta econdmica el proponente omita la cotizacién de uno o mas del personal
minimo exigido se evaluara la propuesta como RECHAZADA.

8.2.1 EVALUACION Y VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES DE LAS
PROPUESTAS

El Comité Evaluador designado por la Gobernacion del Meta, en primera instancia preparara el
informe de evaluacion de manera obijetiva, verificara los requisitos habilitantes de las propuestas
dentro del plazo establecido en el cronograma del presente proceso, cifiéndose exclusivamente
a las reglas contenidas en los pliegos de condiciones.

Una vez efectuada la verificacion de los requisitos habilitantes, de conformidad con lo dispuesto
en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.1.2.2., del Decreto 1082 de 2015 y en el término fijado en
los pliegos de condiciones, se publicara el respectivo informe de habilitacion de los oferentes a
través de la plataforma del SECOP II. www.colombiacompra.gov.co, el cual se indicaran los
proponentes considerados como inhabilitados y los que resulten habilitados para participar en
el proceso de la referencia. De este informe se dara traslado a los proponentes para que puedan
consultarlo, presenten las observaciones que estimen pertinentes en relacion con el mismo, y
subsanar lo requerirlo, sin que puedan completar, adicionar, modificar o mejorar sus propuestas.

En caso de que los proponentes considerados como no habilitados en el informe de habilitacién,
no subsanen los requisitos 0 documentos no aportados inicialmente o no efectien en debida
forma las aclaraciones requeridas en el término previsto, seran inhabilitados de manera
definitiva para continuar en el proceso de seleccion.

Sin perjuicio de la verificacion de los requisitos habilitantes cuyo cumplimiento deben acreditar
los proponentes, de conformidad con lo establecido en el numeral 3° del articulo 5° de la ley
1150 de 2007, el unico factor de evaluacion sera el menor precio ofrecido. El plazo para la
evaluacién de las propuestas podra ser modificado cuando la Gobernacion del Meta lo considere
conveniente.

8.2.2 CRITERIOS DE DESEMPATE: En caso de empate en el puntaje total de dos o mas
Ofertas, El Departamento del Meta debe escoger el Proponente aplicando los criterios de
desempate previstos en el Articulo 35 de la Ley 2069 de 2020 asi: En caso de empate en el
puntaje total de dos 0 mas ofertas en los Procesos de Contratacion realizados con cargo a
recursos publicos, los Procesos de Contratacion realizados por las Entidades Estatales
indistintamente de su régimen de contratacion, asi como los celebrados por los Procesos
de Contratacién de los patrimonios auténomos constituidos por Entidades Estatales, el
contratante debera utilizar las siguientes reglas de forma sucesiva y excluyente para
seleccionar al oferente favorecido, respetando en todo caso los compromisos
internacionales vigentes.
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1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios
extranjeros.

2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia, mujeres victimas de la violencia
intrafamiliar o de la persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la
de un proponente plural constituido por mujeres cabeza de familia, mujeres victimas de
violencia intrafamiliar y/o personas juridicas en las cuales participe o participen
mayoritariamente.

3. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las condiciones
establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento (10%) de su némina esta en
condiciéon de discapacidad a la que se refiere la Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada
por un proponente plural, el integrante del oferente que acredite que el diez por ciento (10%)
de su némina esta en condicion de discapacidad en los términos del presente numeral, debe
tener una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento (25%) de
la experiencia acreditada en la oferta.

4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculacién en mayor
proporcion de personas mayores que no sean beneficiarios de la pension de vejez, familiar
o de sobrevivencia y que hayan cumplido el requisito de edad de pensién establecido en la
Ley.

5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite, en las condiciones
establecidas en la ley, que por lo menos diez por ciento (10%) de su nGémina pertenece a
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitanas.

6. Preferir la propuesta de personas en proceso de reintegracion o reincorporacion o de la
persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente; o, la de un proponente
plural constituido por personas en proceso de reincorporacion, y/o personas juridicas en las
cuales participe o participen mayoritariamente.

7. Preferir la oferta presentada por un proponente plural siempre que: (a) esté conformado
por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de reincorporacion o
reintegracién, o una persona juridica en la cual participe o participen mayoritariamente, vy,
gue tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento (25%) en el proponente
plural;

(b) la madre cabeza de familia, la persona en proceso de reincorporacion o reintegracion, o
la persona juridica aporte minimo el veinticinco por ciento (25%) de la experiencia acreditada
en la oferta; y

(c) ni la madre cabeza de familia o persona en proceso de reincorporacion o reintegracion,
ni la persona juridica, ni sus accionistas, socios o representantes legales sean empleados,
socios o accionistas de los miembros del proponente plural.

8. Preferir la oferta presentada por una MiPymes o cooperativas o0 asociaciones mutuales; o
un proponente plural constituido por Mipymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

9. Preferir la oferta presentada por el proponente plural constituido por micro y/o pequefias
empresas, cooperativas 0 asociaciones mutuales.

10. Preferir al oferente que acredite de acuerdo con sus estados financieros o informacién
contable con corte a 31 de diciembre del afio anterior, por lo menos el veinticinco por ciento
(25%) del total de pagos realizados a MiPymes, cooperativas 0 asociaciones mutuales por
concepto de proveeduria del oferente, realizados durante el afio anterior; o, la oferta
presentada por un proponente plural siempre que:

(a) esté conformado por al menos una MIPYME, cooperativa o asociacion mutual que tenga
una participacién de por lo menos el veinticinco por ciento (25%);

(b) la MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual aporte minimo el veinticinco por ciento (25%)
de la experiencia acreditada en la oferta; y

(c) nila MIPYME, cooperativa 0 asociacion mutual ni sus accionistas, socios o representantes
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legales sean empleados, socios 0 accionistas de los miembros del proponente plural.

11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés
Colectivo o Sociedad BIC, del segmento MIPYMES.

12. Utilizar un método aleatorio para seleccionar el oferente, método que debera haber sido
previsto previamente en los Documentos del Proceso.

PARAGRAFO 1. Los factores de desempate seran aplicables en el caso de las cooperativas
y asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de clasificacion empresarial, definidos
por el Decreto 957 de 2019, priorizando aquellas que sean micro, pequefias 0 medianas.
PARAGRAFO 2. Para los criterios enunciados que involucren la vinculacion de capital
humano, el oferente deberd acreditar una antigliedad igual o mayor a un afio. Para los casos
de constitucion inferior a un afio se tendra en cuenta a aquellos trabajadores que hayan
estado vinculados desde el momento de constitucion de la misma.

PARAGRAFO 3. El Gobierno Nacional podra reglamentar la aplicacién de factores de
desempate en casos en que concurran dos o mas de los factores aqui previstos.

8.2.3 REGLAS DE SUBSANABILIDAD

De conformidad con el paragrafo primero del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007, modificado
por el Articulo 5° de la Ley 1882 de 2018 (...) La ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacién o al proponente, no necesarios para la comparacién de las
propuestas no serviran de titulo suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos. En
consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la asignacién de puntaje
deberan ser solicitados por las entidades estatales y deberan ser entregados por los proponentes
hasta el término de traslado del informe de evaluacion que corresponda a cada modalidad de
seleccidn, salvo lo dispuesto para el proceso de Minima cuantia y para el proceso de seleccién
a través del sistema de subasta. Seran rechazadas las ofertas de aquellos proponentes que no
suministren la informacién y la documentacién solicitada por la entidad estatal hasta el plazo
anteriormente sefialado. Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes
no podran acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso (...)

El numeral 6° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993, indica: “Las propuestas deben referirse y
sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en el pliego de condiciones.(...)”
Igualmente, el numeral 7° ibidem consagra: “De acuerdo con la naturaleza, objeto y cuantia
del contrato, en los pliegos de condiciones se sefialara el plazo razonable dentro del cual la
entidad debera elaborar los estudios técnicos, econdmicos y juridicos necesarios para la
evaluacion de las propuestas y para solicitar a los proponentes las aclaraciones y explicaciones
que se estimen indispensables.”

Bajo las previsiones contenidas en los numerales 6° y 7° del articulo 30 de la Ley 80 de 1993 y
el articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y acogiendo lo sefialado en los documentos y estudios
previos, En caso de identificar inconsistencias o errores en los documentos con los cuales el
proponente acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes, el Comité de Estructuracién
y Evaluacion durante el término de evaluacion de las propuestas, debera solicitar a los
proponentes, en caso de ser necesario, las aclaraciones, precisiones y/o allegar documentos
que puedan ser objeto de subsanabilidad. Los proponentes deberan allegar dentro del término
preclusivo y perentorio que al efecto les fije el DEPARTAMENTO DEL META las clarificaciones
y/o documentos requeridos, so pena del rechazo de la propuesta.

El Comité Estructurador y Evaluacion Contractual evaluara las ofertas de los proponentes que
hayan acreditado que cumplen con los requisitos habilitantes. En consecuencia, se rechazaran
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las ofertas de quienes no aclaren, completen o corrijan la informacién para acreditar los
requisitos habilitantes en el plazo otorgado por la entidad para hacerlo.

En el evento en que la entidad no advierta la ausencia de un requisito habilitante y no lo haya
requerido en el “Documento de Solicitud de Requisitos a Subsanar”, lo podra solicitar al
proponente, otorgandole un término, el cual debera ser minimo igual al establecido para la
subsanabillidad inicial; con el fin de que allegue los documentos que para el efecto le fije en el
requerimiento.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacion de puntaje no podran ser
objeto de subsanabilidad, por lo que los mismos DEBEN ser aportados por los proponentes
desde el momento mismo de la presentacion de la oferta.

El oferente tiene la carga de presentar su oferta en forma integra, esto es, respondiendo todos
los puntos del pliego de condiciones y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba
de las condiciones que pretenda hacer valer en el proceso.

NOTA: Los documentos exigidos en el presente pliego para acreditar los factores de desempate
y en la ficha técnica, tampoco podran ser subsanados, por lo que deberan ser presentados
desde el momento de la presentacion de la oferta en debida forma.

Cualquier oferente que se considere en una circunstancia similar a la de otro, al cual la Entidad
si haya pedido aclaracién, podra manifestar las aclaraciones de su propuesta a que haya lugar
en el plazo comun otorgado para el efecto, sin necesidad de que se haya solicitado a él
directamente.

Diferencia entre subsanabilidad y aclaracion o explicacion Subsanar no es lo mismo que
aclarar o explicar, la diferencia radica en que la aclaracion o explicacién se admite, incluso,
sobre requisitos que afectan la comparacién de las ofertas y/o inciden en la asignacion del
puntaje, siempre y cuando se trate de inconsistencias o falta de claridad, porque alli no se
modificara el ofrecimiento, simplemente se aclara, es decir, se trata de hacer manifiesto lo que
ya existe sblo que es contradictorio o confuso, se busca sacar a la luz lo que parece oscuro, no
de subsanar algo, pues el requisito que admite ser aclarado tiene que estar incluido en la oferta,
solo que la entidad tiene dudas sobre su alcance, contenido o acreditacion, porque de la oferta
se pueden inferir entendimientos diferentes.

8.2.3 ADMISIBILIDAD Y RECHAZO DE LAS PROPUESTAS.
Una Propuesta sera habil cuando cumpla todos y cada uno de los requisitos establecidos. El
Departamento del Meta, rechazara las Propuestas, en los siguientes casos:

a) Cuando el valor total de la Propuesta o alguno de sus items superen el 100% del
Presupuesto Oficial.o Cuando el valor unitario de alguno de los items supere el valor unitario
del establecido en estudio de mercado y presupuesto oficial

b) Cuando en la informaciéon econdmica el proponente omita la cotizacién de uno o mas items
0 no garantice el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones generales y técnicas
en la propuesta.

c) Cuando el Proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad para contratar establecidas en la Constitucién o en la ley.
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d) Cuando la Propuesta sea presentada por persona juridica y el representante legal no
manifieste expresamente estar debidamente facultado o no cuente con la facultad para
comprometer a su representada o que no cumplan todas las calidades y condiciones de
participacion indicadas dentro de estos Pliegos de Condiciones, previo requerimiento de la
entidad.

e) Cuando la Propuesta sea presentada por persona juridica o uno de los integrantes del
consorcio o unidn temporal sea persona juridica y el representante legal no esté debidamente
facultado para comprometer a su representada.

f) Cuando el proponente no presente el documento de conformaciéon de consorcio o unién
temporal, o los presente sin los requisitos establecidos en los anexos de estos pliegos. Cuando
el proponente sea una unién temporal, y en el documento de conformacién de la unién
temporal no indiquen los términos y extension de la participacion en la Propuesta y en su
gjecucion de cada uno de sus integrantes documento de constitucién de esta modalidad
asociativa.

g) No constituir la garantia de seriedad de la Propuesta o cuando no se subsana dentro del
término que otorgue la entidad.

h) Cuando en la Propuesta se encuentre informacién o documentos que contengan datos
tergiversados, alterados o que contengan errores que determinen el resultado de la
evaluacidn. Lo anterior sin perjuicio de las acciones adelantadas por la Gobernacién ante las
entidades correspondientes para que inicien las investigaciones del caso.

i) Cuando para este mismo proceso se presenten varias Propuestas por el Proponente, por si
o0 por interpuesta persona, en Consorcio, Unién Temporal o individualmente.

j) Cuando no se suscriba la Carta de Presentacion de la Propuesta por la persona natural
Proponente o por el Representante Legal de la Sociedad, Consorcio o Unién Temporal
proponente, o cuando éste no se encuentre debidamente autorizado o facultado para
presentar la Propuesta de acuerdo con los estatutos sociales o con el documento de integracion
del Consorcio o Unidn Temporal.

k) Cuando la Propuesta no cumpla con la integridad del objeto del presente proceso, es decir,
se presente en forma parcial.

I) Cuando el Proponente manifieste y/o acredite en su Propuesta que no ha sido sancionado y
el Departamento del Meta corrobore que dicha informacion no es veraz, con base en el numeral
7 del Articulo 26 de la Ley 80 de 1993.

m) Cuando el proponente haya tratado de influir o informarse indebidamente en el analisis de
la Propuesta.

n) Cuando se compruebe confabulacion entre algunos de los proponentes.

N) Cuando no subsane correctamente y dentro del término fijado, la informaciéon o
documentacion solicitada por el Departamento del Meta.

0) Cuando el proponente haya presentado informacién inexacta o incorrecta, que le genere
un mayor puntaje o le permita cumplir con un factor excluyente.

p) Cuando la informacion, documentos o soportes adjuntados por el proponente no se ajustan
a la realidad; sin perjuicio de las actuaciones adelantadas por la Gobernaciéon ante las
autoridades competentes para que se inicien las investigaciones del caso.

q) En los demas casos expresamente establecidos en el presente Pliego de Condiciones. Las
demas omisiones en la presentaciéon de documentos que no estén contempladas como
causales de rechazo en el contenido del presente pliego, no daran lugar al rechazo de la
Propuesta y el Departamento podra solicitarlos al proponente, salvo que se trate de
documentos necesarios para dar puntaje, caso en el cual dara lugar a no obtener puntaje.

r) Cuando el proponente no allega la Propuesta econémica, o no esta debidamente firmada
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por quien esta en la obligacién legal de hacerlo.

s) si cada una de las personas juridicas como tal o como miembros de figuras como consorcio o union
temporal, no cuentan con objetos sociales relacionados con el objeto del presente proceso se
entenderan que no tiene o tienen suficiente capacidad juridica para participar y por consiguiente su
propuesta serd rechazada.

8.2.4 DECLARATORIA DE DESIERTA

La Gobernaciéon del Meta declarara desierto la seleccién abreviada de menor cuantia, en los
siguientes casos:

a) Cuando no se presente propuesta alguna.

b) Cuando ninguna de las propuestas presentadas se ajuste al Pliego de Condiciones.

¢) Cuando ninguna propuesta resulte NO HABIL, luego de haber subsanado y allegado el
requisito o documento habilitante.

8.3 ADJUDICACION )

8.3.1 PROCEDIMIENTO PARA LA ADJUDICACION

Se adjudicara el proceso de seleccién al proponente que, habiendo presentado una propuesta
habil, obtenga el primer orden de elegibilidad. La adjudicacion del presente proceso se efectuara
de forma total El Departamento del Meta, hara la adjudicacion, dentro del término fijado en el
“Cronograma Del Proceso”. Este término podra prorrogarse mediante acto administrativo y la
prorroga podra ser por un término no mayor a la mitad del inicialmente fijado, siempre que las
necesidades de la administracion asi lo exijan, de conformidad con lo previsto en el humeral 9°
del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

La adjudicacion del presente proceso se efectuara mediante acto administrativo y sera notificado
de conformidad con la normatividad vigente. El acto de adjudicacion es irrevocable y obliga
tanto a la entidad como al adjudicatario, y contra él no procede recurso alguno, no obstante a
lo anterior, si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del contrato y la suscripcion
del mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad o si se demuestra que el acto se
obtuvo por medios ilegales, este podra ser revocado, caso en el cual la entidad podra aplicar lo
previsto en el inciso final del numeral 12 del articulo 30 de la ley 80 de 1993. En caso de que
se adjudique el contrato con base en una propuesta que presente precios que no obedezcan a
las condiciones del mercado y que no logren ser detectados durante el proceso de seleccidn, el
contratista debera asumir todos los riesgos que se deriven de tal hecho ya que La Gobernacion
del Departamento del Meta, no aceptara reclamo alguno con relacién a ellos.

Nota: como consecuencia del estado de emergencia econémica, social y ecoldgica declarado
por el Gobierno Nacional mediante Decreto 417 de marzo 17 de 2020, y de conformidad al art
1 del Decreto 440 de 2020, por el cual se adoptan medidas de urgencia en materia de
contratacién estatal con ocasion del Estado de emergencia derivado de la pandemia Covid-19,
con el objeto de evitar el contacto entre personas y propiciar el distanciamiento individual, la
audiencia de adjudicacion del presente proceso de licitacion, se realizd de manera virtual, a
través medios tecnoldgicos- plataforma Google Meet.

8.3.2 ADJUDICACION CON OFERTA UNICA

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.2.6., y el numeral 5° del articulo
2.2.1.2.1.2.2., del Decreto 1082 de 2015, en caso de resultar solo un proponente habilitado, el
ordenador del gasto puede adjudicarle a este el contrato, sin llevar a cabo cualquier otro tipo
de negociacion.
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9. LUGAR, VALOR, PLAZO Y CRONOGRAMA DE PAGOS

9.1 LUGAR DE EJECUCION: EL LUGAR de ejecucion del presente contrato sera en los 29
Municipios del Departamento del Meta, para garantizar los servicios funerarios a los Adultos
Mayores en estado de vulnerabilidad.

9.2 PLAZO DE EJECUCION: El contrato tendra un término de ejecucién de (9) NUEVE MESES
contados a partir de la firma del Acta de Inicio, la cual debe ser firmada maximo dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la fecha de nombramiento del supervisor, previo el cumplimiento de
los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion;

VALOR DEL CONTRATO: El presupuesto estimado para el contrato es la suma de:
QUINIENTOS MILLONES DE PEOSOS M/CTE ($500.000.000 M/CTE.). IVA incluido y
todos los demas impuestos, gastos y costos que se generen para la celebracion, legalizacién
ejecucioén y liquidacién del contrato.

FORMA DE PAGO:

El Departamento del Meta desembolsara los dineros presupuestados para la presente
contratacién de la siguiente manera:

1. ANTICIPO: No se realizara anticipo.

PAGOS: El Departamento del Meta desembolsara los dineros presupuestados para la futura
contrataciéon de la siguiente manera: NUEVE (09) desembolsos mensuales por valor de los
servicios de honras funebres prestados cada mes o hasta agotar presupuesto, previa
certificacion de cumplimiento por parte del supervisor del mismo y acreditacion de que se
encuentra a paz y salvo con los aportes al Sistema Integral de Seguridad Social y parafiscales.

10. RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACION
DEL RIESGO.

10.1 RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO

De conformidad con la disposicién contenida en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 en
desarrollo del presente contrato, los riesgos que afecten al contratista en cuanto a variaciones
de las condiciones originalmente pactadas deben ser considerados. Se entiende por riesgo
cualquier posibilidad de afectacion del bien o servicio que limite, retrase o suspenda la ejecucién
del contrato, o perjudique en cualquier forma, y de acuerdo con la tipificacion de los riesgos, su
integridad.

Es preciso resaltar que los riesgos que asume la entidad son aminorados con la elaboracién
detallada y coherente de estos estudios previos, a través de los cuales se determinaron
claramente las especificaciones técnicas y alcances del bien o servicio a contratar. No obstante,
el futuro contrato a celebrar no comporta mayores riesgos para la entidad durante su ejecucion.
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11. GARANTIAS: EL CONTRATISTA constituird garantia que avale el cumplimiento de las
obligaciones surgidas del contrato, la cual se mantendra vigente durante la su vida y
liquidacién, se ajustara a los limites, exigencias y extensién del riesgo amparado. Las
garantias consistiran en pdlizas expedidas por compaiiias de seguros legalmente autorizadas
para funcionar en Colombia. Para la ejecucién del presente contrato se requiere de la
aprobacién de la garantia Unica que debera amparar cada uno de los siguientes riesgos:

VIGENCIA APLICA - NO
AMPARO SUFICIENCIA (TERMINO) APLICA
- Por el Diez por ciento (10%) del valor | Igual a su ejecucién y cuatro
Cumplimiento del Contrato total del contrato (4) meses mds. APLICA
- - S - —
Calidad del Servicio Por el Diez por ciento (10%) del valor | Igual a su ejecucién y cuatro APLICA

total del contrato

(4) meses mas.
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Pago de Salarios y | Por el Cinco por ciento (5%) del valor | Igual a la vigencia del mismo y

. - . . APLICA
Prestaciones Sociales total del contrato tres (3) afios mas.
Responsabilidad Civil | Por el doscientos por ciento (200%) | Igual al periodo de ejecucion APLICA
Extracontractual del valor total del contrato del contrato.

El proponente debe mantener vigente la garantia Unica y ajustarla siempre que se produzca
alguna modificacion en el plazo y/o valor del contrato o en el evento en que se produzca la
suspension temporal del mismo.

Igualmente, el proponente debera notificar a la compaiiia aseguradora de cualquier modificacion
del contrato, asi esta no conlleve cambio del plazo o el valor del mismo y debera allegar el
certificado de notificacion de la modificacién a la entidad como constancia de realizacién de la
misma.

La garantia Unica de cumplimiento expedida a favor del Departamento del Meta no podra expirar
por falta de pago de la prima ni puede ser revocada unilateralmente

11.1. APROBACION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: Las garantias exigidas por la
entidad deberan ser ratificadas por acto aprobatorio.

12.INDICACION DE SI LA CONTRATACION RESPECTIVA SE ENCUENTRA COBIJADA
POR UN ACUERDO INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO

El proceso de contratacidn esta sujeto a los Acuerdos Comerciales que se relacionan en la tabla
incluida en el presente numeral, de conformidad con el andlisis realizado con base en las reglas
establecidas en la seccidon D del “Manual para el Manejo de los acuerdos comerciales en procesos
de contratacién” expedido por la Agencia Nacional de Contratacidon Publica- Colombia Compra
Eficiente, por consiguiente las ofertas de bienes y servicios de paises con los cuales Colombia
tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el proceso de contratacidn, seran tratadas
como ofertas de bienes y servicios colombianos y la entidad establecera en el cronograma del
proceso el plazo de diez (10) dias calendarios para la preparacién y presentacion de las ofertas
(Este plazo debe contarse a partir de la fecha de publicacion del Aviso de Convocatoria y hasta
el dia en que vence el término para presentar ofertas en el respectivo Proceso de Contratacion),
teniendo en cuenta el minimo plazo de los acuerdos comerciales aplicables al proceso de
contratacion.

Atendiendo las disposiciones del numeral 8 del articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015,
y después de haber verificado los tratados vigentes, se hace constar que el presente proceso
esta cobijado por los siguientes acuerdos.

Tabla: Acuerdos comerciales aplicables en Proceso de Contratacion

Vel ale Preess ol Proceso de Contratacion
Entidad Estatal Contratacion Superior al Excepcion Aplicable al ]
. s cubierto por el Acuerdo
Cubierta Umbral del Acuerdo Proceso de Contratacion .
) Comercial
Comercial
Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A Si-No-N/A
Alianza Pacifico ‘ Chile Si NO NO
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México N/A N/A N/A N/A
Pert Si NO NO NO
Canada N/A N/A N/A N/A
Chile Si NO NO NO
Corea Si NO N/A
Costa Rica Si NO N/A
Estados Unidos Si N/A N/A N/A
Estados AELC Si NO NO
México N/A N/A N/A N/A
El Salvador No No No No
Tridngulo Norte | Guatemala No No No No
Honduras N/A N/A N/A N/A
Unién Europea Si NO N/A
Comunidad Andina Si NO NO NO
Fuente:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce_documents/cce_manual acuerdos comerciales.pdf

4 MINUTA DEL CONTRATO

En este punto la Entidad presenta a los proponentes interesados en el proceso de seleccién
el modelo del contrato que se espera suscribir una vez se adelante el presente proceso y se
adjudique el mismo, sin perjuicio de los cambios que a bien consideren tanto la administracion
como el proponente escogido.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. XXXX DE 2022, SUSCRITO ENTRE EL DEPARTAMENTO DEL META
Y XOO000000KKX

CONTRATISTA XXX
OBJETO (...)
VALOR Xxx
TERMINO DE EJECUCION XXX
FECHA

Entre los suscritos, XXXXXXXXXXXX mayor de edad, domiciliado en la ciudad de Villavicencio, identificado (a) con la cédula
de ciudadania ndmero XXXXXXXX de XXXXXXX, en calidad de Secretario de XXXXXXXXXXXXXXX, nombrado (a) mediante
Decreto XXXX de XXXX y posesionado (a) seglin consta en acta XXXXX de XXXXXX; facultado para contratar en nombre y
representacion del Departamento del Meta, mediante Decreto 0233 de 2014, quien en adelante se denominara EL
DEPARTAMENTO por una parte, y de otra, XXXXXXXXXXX también mayor de edad, domiciliado en la ciudad de XXXXXXXXX,
identificado con cédula de ciudadania ndmero XXXXXXXXXX expedida en XXXXXXXX; quien en adelante y para efectos del
presente contrato se denominara EL PROVEEDOR O EL CONTRATISTA; hemos acordado celebrar el presente contrato que
se regira por las clausulas contenidas en el mismo, previas las siguientes consideraciones: 1) Que la descripcidn del objeto del
presente contrato se encuentra inscrita en el XXXXXXXXXXX de la vigencia 2020 segun certificado expedido por la Gerencia de
Asuntos Contractuales de la Secretaria Juridica. 2) Que para la suscripcidon del presente contrato existe el Certificado de
Disponibilidad Presupuestal nimero XXXX actualizado para la vigencia 2020 con el CDP nimero XXXX del XXX de XXXX de
XXXXX, por valor de XXXXXXXXXXX moneda corriente ($XXXXXXXX m/cte.) expedido por la Gerente de Presupuesto. 3) Que del
valor del presente contrato es el resultado de la consulta de precios o condiciones del mercado, de acuerdo con lo establecido
en la Ley 1474 de 2011 y se ajusta al requerimiento del ente gubernamental, de conformidad con el presupuesto oficial
proyectado por la Secretaria Social por valor de XXXXXXXXXXXXX pesos moneda corriente ($XXXXXXX m/cte.) el cual hace parte
integral del presente contrato. 4) Que de acuerdo con los estudios previos realizados por esta dependencia, se hace necesario
contratar la “XXXXX.” 5) Que el contratista y su garante se comprometen con la Entidad a la ejecucion idonea y oportuna del
objeto contratado. 6) Se contrata en virtud de la Ley 80 de 1993, teniendo en cuenta la experiencia del contratista y la calidad
del producto y del servicio. 7) Que el presente contrato se regira por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082
de 2015, y en especial, por las siguientes clausulas: PRIMERA: OBJETO.XXXXXXXXXXXXXXXXXXXxX. SEGUNDA: VALOR
DEL CONTRATO. Para todos los efectos legales y fiscales el valor total del presente contrato es por la suma de $XXXXXXXXXX
m/cte., incluido IVA; TERCERA: FORMA DE PAGO. De acuerdo a lo sefialado en los presentes Pliegos de Condiciones.
PARAGRAFO: Los pagos enunciados se efectuaran de conformidad con los recursos asignados en el PAC. CUARTA: TERMINO
DE EJECUCION. De acuerdo a lo sefialado en los presentes Pliegos de Condiciones. QUINTA: VIGENCIA DEL CONTRATO.
El contrato tendrd como vigencia el término para la ejecucion del objeto contratado y cuatro (4) meses mas. SEXTA:
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IV

APROPIACION PRESUPUESTAL. Los compromisos contractuales que se deriven del presente contrato seran con cargo al
presupuesto de EL DEPARTAMENTO vigencia 2019 y se imputaran al rubro XXXXXX, segun Certificado de Disponibilidad
Presupuestal XXXX del XXX de XXX del XXXX, expedido por la Gerente de Presupuesto. SEPTIMA: OBLIGACIONES DEL
CONTRATISTA. Garantizar que los recursos asignados por parte del departamento del Meta, sean ejecutados con arreglo a las
previsiones consignadas en los presentes pliegos de condiciones. OCTAVA: OBLIGACIONES DEL DEPARTAMENTO. De
acuerdo a lo sefialado en los presentes Pliegos de Cond|C|ones NOVENA: INTERVENTORIA Y/O SUPERVISION. De acuerdo
con lo sefialado en los presentes Pliegos de Condiciones. DECIMA: GARANTIAS. De acuerdo con lo sefialado en los presentes
Pliegos de Condiciones. DECIMA PRIMERA: PENAL PECUNIARIA. En caso de incumplimiento de las obligaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA o de declaratoria de caducidad, éste deberd pagar al DEPARTAMENTO una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato, sin que para que el efecto sea necesario ningln tipo de
requerimiento ni acto administrativo que la imponga de los perjuicios que sufra el Departamento y podra ser descontada al
momento de liquidarse el mismo, lo mismo que las multas impuestas de cualquier cantidad que EL DEPARTAMENTO le adeude
o de la ejecucion de la garantia Unica, amparo de cumplimiento. DECIMA SEGUNDA: MULTAS. EL DEPARTAMENTO, esta
facultado para imponer multas en caso de mora o incumplimiento parcial, hasta por la suma equivalente al diez por ciento (10%)
del valor del presente contrato, multas que se impondran mediante resolucién motivada conforme a lo permitido en la ley.
DECIMA TERCERA: CADUCIDAD Y SUS EFECTOS. EL DEPARTAMENTO pod,ré declarar la caducidad del presente contrato,
segun lo dispuesto en el articulo 18 de la Ley 80 de 1993. DECIMA CUARTA: REGIMEN LEGAL. El presente contrato se regira
por las normas de contratacién estatal Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015. DECIMA QUINTA:
DOMICILIO CONTRACTUAL. Para todos los efectos de este contrato, se fija como domicilio la ciudad de Villavicencio —Meta-
. DECIMA SEXTA: INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES. EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad de juramento,
eI cual se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se encuentra incurso en las prohibiciones sefialadas en
las disposiciones legales vigentes previstas en la Constitucion Nacional, el articulo 8 de la Ley 80 de 1993 y la Ley 1474 de 2011,
y por tanto no presenta ninguna inhabilidad o incompatibilidad para celebrar este contrato. En el evento que llegare a sobrevenir
inhabilidad e incompatibilidad en EL CONTRATISTA, este cedera el contrato previa autorizacion escrita del DEPARTAMENTO
o si ello no fuere posible, renunciara a su ejecucion de conformidad con lo previsto en el articulo 9 de la Ley 80 de 1.993. En
consecuencia, asumira totalmente cualquier reclamacion Y pago de perJU|C|os que por esta causa promueva un tercero contra
EL DEPARTAMENTO o cualquiera de sus funcionarios. DECIMA SEPTIMA: CAUSALES DE TERMINACION. Ademés de las
causales legales establecidas, el presente contrato podra darse por terminado en los siguientes eventos: a) Por cumplimiento
en la ejecucion del objeto del contrato. b) Por grave incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA. c) Por
imposibilidad fisica, juridica y financiera debidamente comprobada por parte de cualquiera de las partes. d) Por mutuo acuerdo
de las partes. DECIMA OCTAVA: LIQUIDACION DEL CONTRATO. Dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion
del término de ejecucion del objeto contratado o del acta de recibo final del mismo, se realizara la liquidacién de conformidad
con lo establecido en los articulos 60 y 61 de la Ley 80 de 1993. PARAGRAFO PRIMERO: Para la liquidacién, se exigira al
CONTRATISTA la ampliacién de la garantia, si es del caso, a fin de avalar las obligaciones que éste deba cumplir con
posterioridad a la extincion del presente contrato. PARAGRAFO SEGUNDO: Si EL CONTRATISTA no se presenta para efectos
de liquidacion del contrato o las partes no llegan a ninglin acuerdo, EL DEPARTAMENTO procedera a su liquidacion por medio
de Resolucién motivada susceptible del recurso de reposicidn, segun lo establece la Ley 80 de 1993. DECIMA NOVENA:
INTERPRETACION MODIFICACION Y TERMINACION UNILATERAL. EL DEPARTAMENTO a través de la Secretaria
Social podra terminar, modificar e interpretar unilateralmente el presente contrato segun las normas prescritas en los articulos
15, 16 y 17 de la Ley 80 de 1993 y demés normas concordantes. VIGESIMA: CESION. EL CONTRATISTA no podréa ceder
total o parcialmente el presente contrato a persona alguna, natural o juridica, nacional o extranjera salvo previa autorizacion
expresa del DEPARTAMENTO. VIGESIMA PRIMERA: EXCLUSION DE RELACION LABORAL. Este contrato no implica
relacion, subordinacion o dependencia de ningun tipo laboral con EL CONTRATISTA, y por lo tanto EL DEPARTAMENTO no
respondera por salarios, prestaciones sociales y demas derechos laborales; por vinculacion de personal o celebracién de
subcontratos los cuales son responsabilidad absoluta de EL PROVEEDOR. VIGESIMA SEGUNDA: DOCUMENTOS. Hacen
parte integral del presente contrato: la propuesta escrita, el estudio de oportunidad y conveniencia, el presupuesto oficial; en
general todos los relacionados con la etapa pre-contractual. PARAGRAFO: Los documentos relacionados con el presente contrato,
de conformidad con la Ley 80 de 1993 sus decretos reglamentarios y demas normas concordante vigentes, reposan en los
archivos del Departamento del Meta y en la dependencia del funcionario a quien le corresponde la supervision. VIGESIMA
TERCERA: PERFECCIONAMIENTO EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se perfecciona con la suscripcion
de las partes y para su ejecucion se requiere la expedicion del respectivo Registro Presupuestal por parte de EL CONTRATANTE
y la aprobacion de las garantias adquiridas por EL CONTRATISTA. VIGESIMA CUARTA: CONTROL DE LA GESTION
CONTRACTUAL. Este control se ejercera conforme lo establece la Ley 80 de 1993 en sus articulos del 62 al 67. En constancia
de aceptacion, se suscribe por las partes, en la ciudad de Villavicencio, a los
Ordenador del Gasto Contratista

Vo. Bo Gerencia de Asuntos Contractuales

NOTA: La presente minuta es un modelo de consulta para los interesados en la seleccion
abreviada y podra ser objeto de modificaciones de acuerdo con los aspectos propios del tipo
de contrato y con las condiciones y requisitos contenidos en los presentes pliegos de
condiciones.

13. EXPEDICION DE ADENDAS.
La Gobernacién del Departamento del Meta podra modificar los pliegos de condiciones

@ @ @ Carrera 33 No 38 -45 / Edificio Gobernacién [ Meta / Colombia

PBX: (+57) 8 681 85 00 / Linea Gratuita: 01 8000 129 202
1509001 1S0 14001 150 45001
www.meta.gov.co

SCCIRIONS®S  SCCERSIOND  SC.CERSIIZES

46



definitivos a través de adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para presentar
ofertas. No obstante, en los eventos en que sea necesario, mediante adenda, podra modificar
el cronograma una vez vencido el término para la presentacion de las ofertas y antes de la
adjudicacion del contrato.

La Gobernacion del Departamento del Meta debera publicar las adendas en dias habiles, entre
las 7:00 a. m. y las 7:00 p. m., a mas tardar el dia habil anterior al vencimiento del plazo
para presentar ofertas a la hora fijada para tal presentacion.

14. CRONOGRAMA DEL PROCESO DE SELECCION.
El siguiente cuadro muestra el cronograma de actividades del presente proceso de
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA

Y~ el

Para el presente proceso de convocatoria publica, se aplicard lo | xx de xxxxxx de 2022
establecido en el régimen de contratacién publica, decretos
reglamentarios y lo estipulado en Colombia compra eficiente. No
obstante, lo anterior para efectos del cronograma del proceso se
tendra en cuenta Unica y exclusivamente el registrado en la
plataforma del secop Il, por lo que los interesados en participar en
la convocatoria deberan ajustarse a las fechas establecidas en el
portal.

Las fechas podran ser variadas por el Departamento del Meta de acuerdo con la Ley y con
las condiciones previstas en el presente pliego para la prérroga de los plazos de la seleccidn
abreviada, lo cual se dara oportuno aviso a todos los interesados mediante la Pagina del
Portal Unico de Contratacién www.colombiacompra.gov.co

En cualquier momento la Gobernacidon puede hacer uso de la suspension del procedimiento
sin importar la etapa en que se encuentre el proceso de seleccién, cuando técnica o
juridicamente se recomiende.

La participacién de los Proponentes y el desarrollo de las etapas mencionadas se sujetaran a
las condiciones que se establecen en los presentes pliegos.

RECIBO DE PROPUESTAS Y CIERRE DEL PROCESO:
Las propuestas deberan ser radicadas en la pagina del Sistema Electronico para la
Contratacién Publica-SECOP II www.colombiacompra.gov.co.

La recepcion de las propuestas sera UNICAMENTE en la pagina del Sistema Electrénico para
la Contratacion Publica-SECOP II www.colombiacompra.gov.co., hasta la hora y fecha
estimada para tal fin en el CRONOGRAMA de la presente invitacién.

INDISPONIBILIDAD DE LA PLATAFORMA: En caso de presentarse indisponibilidad de la
plataforma del SECOP II, se dara aplicacion a lo dispuesto en el “Protocolo de Indisponibilidad
del SECOP II” disponible en la siguiente direccién electronica: contratacion@meta.gov.co
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ANEXOS
Anexo No 1: CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Anexo No 2: PACTO DE PROBIDAD
Anexo No 3: CARTA DE COMPROMISO SOBRE PRODUCTOS Y SERVICIOS
Anexo No 4: PROPUESTA,ECONOMICA
Anexo No 5: DECLARACIQN JURAMENTADA
Anexo No 6: DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES
Anexo No 7: EXPERIENCIA
Anexo No 8: FORMATO DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL
OFERENTES
ANEXO No. 1
CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA
Fecha:
Sefores )
GOBERNACION DEL META
SECRETARIA XXXXXXXXX
Ciudad
REF.: (...)

Estimados senores:

Por medio de los documentos adjuntos me permito presentar propuesta para participar en la
SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. GCSJ-SA-0xx-2022 para el (...).
En mi calidad de proponente declaro:

1. Que conozco el pliego de condiciones del abierto de referencia, sus Adendas e
informaciones sobre preguntas y respuestas, asi como los demas documentos relacionados
con los trabajos y acepto cumplir todos los requisitos en ellos exigidos salvo las desviaciones
expresamente declaradas, en el evento que sean aceptadas por el Departamento

2. Que la vigencia de mi propuesta es por el término de
3. De igual forma manifiesto que acepto las consecuencias que del incumplimiento de los
requisitos a que se refiere el numeral anterior se deriven.

4. Que en caso de que se me adjudique el contrato me comprometo a iniciar su ejecucion tan
pronto como el Departamento dé la orden de iniciacion del mismo mediante la
correspondiente comunicacion escrita, y a terminarlo dentro de los plazos contractuales de
acuerdo con lo establecido en los documentos de la convocatoria.

5. Que conozco y acepto en un todo las leyes generales y especiales aplicables a este proceso
contractual.

6. Que con la firma de la presente Carta manifiesto bajo la gravedad del juramento que no
me encuentro incurso dentro de las inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones
consagradas en la Ley.

7. Que lei cuidadosamente el pliego de condiciones y elaboré mi propuesta ajustada al mismo.
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IV

Por tanto, conoci y tuve las oportunidades establecidas para solicitar aclaraciones, formular
objeciones, efectuar preguntas y obtener respuestas a mis inquietudes.
8. Que he recibido las siguientes adendas al pliego de condiciones:

8.1 Adenda No. del de de
9. Que he recibido las siguientes informaciones sobre preguntas y respuestas:
9.1 Respuestas del de de

10. IGUALMENTE DECLARO BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO QUE TODA LA
INFORMACION APORTADA Y CONTENIDA EN MI PROPUESTA ES VERAZ Y SUSCEPTIBLE DE
COMPROBACION. )
11. QUE MI PROPUESTA SE RESUME ASI:

NOMBRE COMPLETO DEL PROPONENTE:

Cédula de ciudadania o Nit:

REPRESENTANTE LEGAL:

PROFESION:

TARJETA PROFESIONAL:

PAIS DE ORIGEN DEL PROPONENTE:

(En caso de Consorcio o Union Temporal, se debe indicar el nombre y pais de origen de cada
una de las partes que lo conforman)

VIGENCIA DE LA PROPUESTA:

REGIMEN TRIBUTARIO: COMUN ___ SIMPLIFICADO___

Me permito informar que las comunicaciones relativas a este proceso de seleccion las recibiré
en la siguiente direccion:

Direccion:
Ciudad
Teléfono(s):
Fax
Atentamente,
Firma:
Nombre:
C.C
ANEXO No. 2

PACTO DE PROBIDAD
Los suscritos: , identificado con cédula de ciudadania No.
de , domiciliado en , actuando en mi propio nombre (o0 en
representacion de ) que en adelante se denominarad EL PROPONENTE,

Y XXOOOXXXXXXXXXXXX, en calidad de SECRETARIA XxxxxxxxX, que en adelante se
denominara LA ENTIDAD, manifestamos la voluntad de asumir el presente PACTO DE
PROBIDAD, teniendo en cuenta las siguientes consideraciones:

1. Que la GOBERNACION DEL META adelanta un proceso de contratacion que tiene por objeto
€es (...)-

2. Que EL PROPONENTE tiene interés en apoyar la accién del Estado Colombiano y de la
GOBERNACION DEL META, en la implementacion de mecanismos y normas para el

@ @ @ Carrera 33 No 38 -45 / Edificio Gobernacién [ Meta / Colombia
PBX: (+57) 8 681 85 00 / Linea Gratuita: 01 8000 129 202
1509001 1S0 14001 150 45001

Www.meta.gov.co

49



YV

fortalecimiento de la transparencia en los procesos contractuales y en la lucha contra la
corrupcion.

3. Que EL PROPONENTE tiene interés en el presente proceso de Contratacion, y se encuentra
dispuesto a suministrar la informacion necesaria para la transparencia del proceso y, en tal
sentido, realiza las siguientes manifestaciones y compromisos.

DECLARACIONES DEL PROPONENTE

PRIMERA: Declaro no encontrarme incurso en ninguna inhabilidad e incompatibilidad
prevista en la Constitucidon Politica ni en la Ley, asi como no tener sancién vigente por la
trasgresion de alguna de ellas, para contratar con Entidades Publicas.

SEGUNDA: Declaro que toda la informacion que suministre durante el proceso contractual y
en la ejecucion del contrato si me es adjudicado es cierta.

TERCERA: Declaro que no he ofrecido, ni ofreceré, no he dado, ni daré, directa ni
indirectamente, dadiva o beneficio para obtener una decisién a mi favor, ventaja impropia o
para perjudicar a alguno de los proponentes.

CUARTA: Declaro que la propuesta presentada es seria y econdmicamente ajustada a la
realidad, que asegura la posibilidad de ejecutar el objeto del presente contrato en las
condiciones de calidad y oportunidad exigidas en el pliego de condiciones.

QUINTA: Declaro publicamente que conozco y acepto las reglas establecidas para el
presente contrato, las modificaciones, Adendas, asi como las aclaraciones que se realizaron
al pliego de condiciones, en condiciones de transparencia, equidad e igualdad.

DECLARACIONES DE LA ENTIDAD

PRIMERA: Entidad. Declaro que no me han ofrecido, ni he recibido, ni he solicitado, ni
solicitaré, directa ni indirectamente, dadiva o beneficio para emitir decision a favor de algin
proponente.

SEGUNDA: Entidad. Declaro que los pliegos de condiciones estan ajustados a la Ley y que
los procedimientos se adelanten con observancia de los principios de transparencia y
publicidad.

COMPROMISOS

PRIMERO: Proponente. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad prevista en la
Constitucion o en la Ley, a manifestarla a la entidad y me comprometo a ceder el contrato,
previa autorizacion escrita del Ordenador del Gasto de la GOBERNACION DEL META Yy, si ello
no fuere posible, renunciaré a la ejecucién del mismo, de conformidad con lo previsto en el
articulo 99 de la Ley 80 de 1993.

SEGUNDO: Proponente. Me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de
principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos los compromisos
relacionados con el contrato.

TERCERO: Proponente. Me comprometo a suministrar a la GOBERNACION DEL META,
cualquier informacidon sobre actos de corrupcidn, soborno, subjetividad, presion o
favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, del que tenga o llegare a tener
conocimiento.

CUARTO: Proponente. Me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y los
términos en general, previstos en el pliego de condiciones y en el contrato.

QUINTO: Proponente - Entidad. Nos comprometemos a desarrollar todas nuestras
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actividades en el marco de principios éticos y a asumir con seriedad y responsabilidad todos
los compromisos relacionados con el presente contrato.

SEXTO: Entidad. Me comprometo a ser objetivo, y a tratar con igualdad a todos los
proponentes.

SEPTIMO: Entidad. Me comprometo a responder y a publicar las respuestas a las
observaciones realizadas por todos los participantes.

OCTAVO: Entidad. Me comprometo a rechazar y a denunciar cualquier dadiva u ofrecimiento
hecho directa o indirectamente por algun participante o persona interesada en el proceso
contractual.

En constancia de lo anterior y como manifestacién de aceptacion de nuestros compromisos y
declaraciones incorporadas en el presente documento, nos suscribimos en la ciudad de

, el dia del mes de de 2022.
EL PROPONENTE LA ENTIDAD
ANEXO No. 3
CARTA DE COMPROMISO
Villavicencio, de 2022
Senores: ]
GOBERNACION DEL META
SECRETARIA X0000¢XX

Villavicencio — Meta
Referencia.: SELECCION ABREVIADA DE MENOR CUANTIA No. GCSJ-SA-0xxx-2022

Yo, , identificado con cédula de ciudadania No.
expedida en , me comprometo a Suministrar los
elementos de acuerdo a las Especificaciones y Ficha Técnica que hacen parte integral del
presente proceso en desarrollo del contrato que se adjudique en la Seleccién Abreviada de
Menor cuantia No. GCSJ-SA-0xx-2022, en caso de que este resultare adjudicatario en el
presente proceso de seleccion.

Firma:
Identificacion:

ANEXO N° 4 OFERTA ECONOMICA

NOTA: EL VALOR TOTAL DE SU OFERTA ECONOMICA DEBERA COINCIDIR CON EL
VALOR REGISTARDO EN LA PLATAFORMA SECOP 11.
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No.

CONCEPTO

CANTIDAD
DE
USUARIOS

Se debe contar con los permisos emitidos por los entes competentes con
concepto favorable para prestar los servicios funerarios en lo que
respecta a las actividades funebres legales (Licencia de Sanidad, licencia
de bomberos y uso del suelo de la curaduria urbana).

Desplazamiento inmediato a cualquier municipio del Departamento (29
municipios) cuando ocurra un evento de fallecimiento de adulto mayor
en estado de abandono social o vulnerabilidad, traslado al lugar donde se
realice su servicio de velacion y traslado a cementerio local donde residia
la persona mayor beneficiada, para su cremaciéon o inhumacion.

Entrega de Cofre (ataud); servicio de sala de velacion (soporte para
ubicar el cofre, 2 veladoras, el cristo), suministro de arreglo floral y cinta
marcada con el nombre de la persona fallecida, avisos murales finebres,
libro de condolencias y cuadernillo de homilias o novenario.

Si el servicio de velacion se presta en residencia, debera incluir: equipo
de velacion (soporte para ubicar el cofre, 2 veladoras, el cristo), cafeteria,
cinta con el nombre del fallecido, ramo floral, avisos murales finebres,
libro de condolencias y cuadernillo de homilias o novenario.

Se debe contar con el talento humano necesario para la prestacion del
servicio, asi: 1. Un (01) bachiller con conocimiento en Tanatopraxia con
experiencia minimo de tres (03) afios en la prestacion de servicios en el
sector funerario para la preparacion del Cuerpo (Embalsamada). 2. Un
(01) profesional en psicologia con experiencia general de tres (03) afios
(para que realice las actividades de acompafiamiento (duelo) al ndcleo
familiar del fallecido). 3. Tres (03) conductores con licencia de
conduccidn vigente y con tres (03) afios de experiencia relacionada.

En caso de presentarse adultos mayores que fallezcan por COVID19
debera garantizar el servicio de cremacion o inhumacion de acuerdo a los
protocolos exigidos por el Ministerio de Salud y Proteccidon Social en la
ultima version 6 de fecha noviembre de 2021 - ORIENTACIONES
PARA EL MANEJO, TRASLADO Y DISPOSICION FINAL DE CADAVERES
POR SARS-COV-2 (COVID-19) incluyendo toda la normatividad vigente en
Colombia relacionada con las condiciones técnicas que se establecen en
este proceso.

Se deberan aplicar los principios de precaucion y dignidad humana en
relacion al contacto fisico con el cadaver, respetando las creencias y
aspectos propios de la cosmogonia de las comunidades étnicas y en
consulta con sus autoridades (pueblos indigenas, comunidades negras,
afrocolombianas, raizales y palenqueros, pueblo Rom-gitano).

Realizar un (01) taller de duelo a las familias que pierdan su ser querido.
Dicha actividad se hard mediante invitacion pdstuma a la familia del
fallecido por parte del profesional en psicologia y la actividad estara sujeta
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a una charla de motivacion (adultos) o una actividad de juego o pintura
(nifios).

e Aplicar cabalmente las medidas preventivas al personal que manipula los
cadaveres y a quienes tengan contacto estrecho y directo con los mismos,
de conformidad con el numeral 6 de la guia de ORIENTACIONES PARA
EL MANEJO, TRASLADO Y DISPOSICION FINAL DE CADAVERES POR
SARS-CoV-2 (COVID-19) versidn 6 de noviembre de 2021; dentro de los
cuales se encuentra el uso de EPP, técnica de lavado con agua y jabon,
doble guante quirdrgico, mascara de filtracion FFP2 o N95, monogafas,
bata impermeable manga larga o delantal plastico desechable; para
evitar contagios y contar el equipamiento que se debe emplear para
preservar los espacios, las personas y el medio ambiente libre de agentes
infecciosos o de riesgos bioldgicos potenciales a los que se exponen en
caso de presentarse adultos mayores que fallezcan por COVID19 o que
se trate de casos sospechosos.

e Articular las acciones necesarias con las autoridades judiciales,
autoridades de las comunidades de pueblos indigenas, negras, raizales,
palenqueras y ROM, policia judicial, ciencias forenses, fuerza publica y
poblacién general, que se requiera.

1. El valor Total corresponde al valor propuesto por el oferente, para la entrega a satisfaccion
de cada uno de los servicios requeridos por la entidad, incluyendo gastos, costos e
impuestos que se originen en el desarrollo del futuro contrato a celebrarse.

2. El valor Total de la Propuesta es el correspondiente a la sumatoria de todos los valores
totales por item propuestos por el Oferente.

3. El presente anexo debera venir en hoja con membrete del oferente.

4. Los valores deben incluir el IVA si aplica.

Firma:
Nombre:
C.C. / Nit.
ANEXO No. 5
DECLARACION JURAMENTADA
Yo (nombre del representante legal) , mayor de edad, identificado con cédula de
ciudadania No. de , domiciliado en la ciudad de

. en la direccion ,

DECLARO BAJO JURAMENTO:

Que no me encuentro incurso en ninguna de las causales de inhabilidad determinadas en el
Estatuto Anticorrupcién, Ley 1474 de 2011,articulo 1° (inhabilidad para contratar de quienes
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YV

incurran en actos de corrupcion), articulo 4° (inhabilidad para que los ex empleados publicos
contraten con el estado), articulo 5° (Quien haya celebrado un contrato estatal de obra
publica, de concesién, suministro de medicamentos y de alimentos o su cdnyuge, companero
0 compafiera permanente, pariente hasta el segundo grado de consanguinidad, segundo de
afinidad y/o primero civil o sus socios en sociedades distintas de las anénimas abiertas, con
las entidades a que se refiere el articulo 2° de la Ley 80 de 1993, durante el plazo de ejecucion
y hasta la liquidacion del mismo, no podran celebrar contratos de interventoria con la misma
entidad) y articulo 90 (inhabilidad por incumplimiento reiterado).

Que en caso de que se demuestre la falta de veracidad de la afirmacion anterior, debido a la
firma del presente documento, conozco que me veré sujeto a las sanciones de orden penal,
fiscal o disciplinario que haya lugar.

Que, para todos los efectos de lo aqui afirmado, procedo a firmar la presente declaracion el
dia del mes del ano

Firma:
Nombre: C.C./ Nit.:

ANEXO No. 6
DECLARACION DE MULTAS Y SANCIONES

OBJETO DEL | ENTIDAD ANO DE IMPOSICION

CONTRATO CONTRATANTE DE LA MULTA AR TYALAE B,

NOTA: EN CASO DE QUE EL PROPONENTE SEA CONSORCIO O UNION TEMPORAL, CADA
INTEGRANTE DEBERA DILIGENCIAR EL FORMULARIO EN FORMA INDIVIDUAL.

FIRMA DEL PROPONENTE

ANEXO 7. EXPERIENCIA
SOPORTE DOCUMENTAL PARA ACREDITACION DE EXPERIENCIA DEL RUP

NUMERO DEL CONSECUTIVO DEL REPORTE DEL CONTRATO EJECUTADO

CONTRATO CELEBRADO POR:

NOMBRE DEL CONTRATISTA (OFERENTE O MIEMBRO DEL OFERENTE)

NOMBRE DEL CONTRATANTE
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PARTICIPACION

EL CONTRATISTA ES UN PROPONENTE PLURAL INDICAR EL PORCENTAJE DE

VALOR DEL CONTRATO EJECUTADO
FECHA DE TERMINACION

EXPRESADO EN SMMLV VIGENTES A LA

TERCER NIVEL

FIRMA DEL PROPONENTE

ANEXO 8.

FORMATO DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL

OFERENTES
NOMBRE OFERENTES VIGENCIA
INFORMACION FINANCIERA
OFERENTE 1 ANO XXXX
OFERENTE 2 ANO XXXX

Si usted es persona juridica incluya

la firma, nombre y documento de identificacion del

representante legal o el revisor fiscal. Marque con una “X” para indicar si es el

representante o el revisor fiscal.

Firma:

Nombre:

Revisor fiscal Representante |
Documento de identificacion:

egal__

Si usted es Proveedor personal natural incluya la firma de un contador publico

Firma:

Nombre:

Documento de identificacion:

CCC

1509001 1S0 14001 15045001
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