Informe de Actividades de Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales

1. DATOS GENERALES

Contrato No.: CD-07-2022-2429

Plazo de Ejecucion: Desde: 18/01/2022 Hasta: 31/12/2022

Nombre y Apellido del Contratista: Lucy Elena Gomez Travecedo

No. Documento de Identificacion: 57.434.023

Periodo: Al 28 de febrero de 2022

No. de Pago: 1/11

2. INFORME DE ACTIVIDADES

Obligaciones Contractuales

Servicios

1) Realizar cubrimiento periodistico de las
actividades internas que deban ser
difundidas a todos los niveles de la
entidad.

2) Apoyar las actividades de
relacionamiento interno con los
colaboradores de la entidad, asi como la
elaboracion y gestion del calendario
institucional de fechas relevantes.

3) Apoyar las actividades de seguimiento
y documentacion de los indicadores de la
Secretaria distrital de Comunicaciones.
4) Rendir los informes que le sean
solicitados, relacionados con las
actividades propias de sus obligaciones
contractuales.

Trabajé en los procesos de actualizacién del
asistente virtual Alba.

Realicé activiades de apoyo en la construccion de
los flujos conversacionales para la plataforma
WhatsApp de Alba.

Participé en las reuniones de socializacién de la
metodologia y funcionamiento de Alba.

. Asistencia al encuentro de comunicacion Segundo

Tiempo el dia 4 de febrero, para socializar las
estrategias para el afio 2022 en materia de
comunicaciones de la alcaldia.




Anexos:

Registro grafico de cumplimiento de obligaciones contractuales, y certificados de afiliacion a
salud, pension y ARL, conforme a las obligaciones del contrato.
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