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INFORME DE CUMPLIMIENTO A OBLIGACIONES CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICI®OS
PROFESIONALES No.35 DE 5 DE ENERO DE 2022

Supervisor (a)
WILFREDO ARIEL GOMEZ BUENO
Cargo: Asesor Despacho Alcalde

C/on toda atencion me permito presentar informe de actividades correspondiente al periodo Qbmprendido entre
el primero (1°) de febrero de 2022 y el veintiocho (28) de febrero de 2022, en los siguientes términos:

ANGIE JULIETH RUEDA PENA

ABOGADA

: OFICINA ASESORA TIC -

"2 DE MARZO DE 2022

5 <

Brindar apoyo a
la Oficina
Asesora TIC en
temas
administrativos,
juridicos y
contractuales
relacionados con
las funciones y
competencias

Gestién
administrativa
para  adelantar
procesos a cargo
del Proceso de
Gestion de las
TIC.

Realizar

Solicitud  de
publicacion en SECOP
2 vy rendicion en SIA
OBSERVA del acta de.
reinicio del contrato de
prestacion de servicios
No. 116 de 2021.

| Realizar _solicitud de

actualizacion ‘en-el SIF

| de cuenta bancaria.

Brindar apoyo en

la proyeccion
juridica de |
documentos

Proyeccion desde el
aspecto juridico de la
circular con consecutivo

No..C-OAT3-2022.

nombrados asi:

SIA OBSERVA.
-C-OAT3-2022.

cuenta bancaria.

de las TIC.

.| oficina

atribuidas a la | relacionados con | Apoyar  en . la

misma las funciones a j:actualizacion . del
cargo del |“‘normograma del
Proceso de | proceso de Gestion de
Gestion de las | las TIC. .

L TIC. _

Del contrato No. 180 .
de 2021, se realiz6 la Se adjunta en CD  archivos
proyeccion de los nombrados asi:
siguientes documentos:

] -Acta de liquidacion. -Acta de liquidacion bilateral de
Brindar apoyo en -Acta ‘de entrega vy contrato No. 180-2021.
la proyeccion de Gestion recjbo ~a entera -Acta de entrega y recibo a entera
documentos y contractual satisfaccion. satisfaccion- contrato No. 180 de
actos ’ (aspectos Del contrato No. 116 de 2021.
administrativos juridicos) de los 2021, se ‘realizé la -Acta de liquidaciéon bilateral de
que Se generen | . i e a cargo proyeccion del contrato No. 274-2021.
en los procesos 9 siguiente  documento: -Acta de entrega y recibo a entéera

contractuales y
de Gestion de la
asesora
TIC

del Proceso  de
Gestion de las
TIC.

-Acta de reinicio

Del contrato No. 274 de

2021, se realizd la

| proyeccién  de los

siguientes documentos:
-Acta de liquidacion
bilateral : de
contrato/convenio  No.
274-2021.

2021.

contrato No.

-2021

Se adjunta en CD archivos

-Solicitud publicacion SECOP 2 Y

-Solicitud actualizacion sistema

-Normograma Proceso Gestion

satisfaccion- contrato No. 103 de

-Acta de liquidacion bilateral de
103-2021.
-Acta de reinicio contrato No. 116
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Del contrato No. 103 de
2021 (ORDEN DE
COMPRA 69881), se
realizé la proyeccion de
los siguientes
documentos:

-Acta de liquidacion.
-Acta de entrega y
recibo a
satisfaccion.

entera

Apoyar la
revision, tramite y
radicacion de las
cuentas de cobro
y/o liquidaciones
de los contratos
y/o convenios
que se adelanten
desde la
dependencia

Gestion
administrativa
para adelantar el
proceso- de
presentacion de

‘cuenta de cobro y

liquidacion de los
contratos a cargo
del Proceso  de
Gestion de las
TIC.

Del contrato No. 103 de
2021 (ORDEN DE
COMPRA 69881), se
realizaron las
siguientes actividades:

1 -Solicitudes de

presentacion de
documentacién para la
expedicion de las actas
de ejecucion y
liquidacion del contrato.
-Solicitud de emision de
actas del contrato.
-Elaboracién
acta de

recibo a
satisfaccion.
-Elaboracién ‘
acta de liquidacion.
-Remision de actas al

entrega vy
entera

-contratista para firma.

-Solicitud de rendicion
de cuenta de cobro en
SIA OBSERVA.
-Solicitud de
publicaciéon de cuenta
de cobro en Tienda
Virtual.

Del contrato-No. 180 de
2021 (ORDEN" DE
COMPRA 74004), se
realizaron ’ las

._siguientes  actividades:

-Solicitud de emision de
actas del contrato.
-Remision de actas al
contratista para firma.
-Elaboracion acta de
liquidacion.

-Solicitud de rendicion
de cuenta de cobro en
SIA OBSERVA.
-Solicitud de
publicacion de cuenta
de cobro en Tienda
Virtual.

Del contrato No. 116 de

‘| 2021, se realizaron las

siguientes actividades:
-Solicitud de emision de
acta de ejecucion No.6.
-Remision de actas al
contratista para firma.
-Solicitud de rendicion
de cuenta de cobro No.
6 en SIA OBSERVA.
-Solicitud de
publicacibn de cuenta
de cobro No. 6 en
SECOP 2.

Se adjunta en CD archivos
nombrados asi:

-Contrato No. 103 de 2021.
-Contrato No. 180 de 2021. -
-Contrato No. 116 de 2021.
-Contrato No. 274 de 2021-




Miowidin de
BRCRTRIB AT

INFORME DE CUMPLIMIENTO A
OBLIGACIONES CONTRACTUALES

Cédigo: F-GJ-1140-238,37-009

Version: 1.0

Fecha aprobacioén: Junio-29-2017

Pagina 3 de 4

Del contrato No. 274 de
2021, se realizaron las
siguientes actividades:
-Revisién del acta de
ejecucion No. 1.
- Elaboracién de cuerpo
de correo para remisién
de acta de ejecucion
No. 1.
-Solicitud de rendicion
de cuenta de cobro No.
1 en SIA OBSERVA.
- Elaboracion de cuerpo
de correo para solicitar
al contratista
publicacion de la
cuenta No. 1 en
SECOP: . 2.
-Solicitud de emision de
actas cuenta de cobro

No. 2.
-Elaboracion de acta de
liquidacion.

- Solicitud de rendicion
de cuenta de cobro No.
2 y liquidacion en SIA
OBSERVA.

- Elaboracion de cuerpo
de correo para solicitar
al contratista
publicacion de la
cuenta No. 2 vy
liquidacion en SECOP
2

Brindar apoyo en
la proyeccion y

| Respuesta a

oficios internos y
PQRS.

Proyeccion desde el
aspecto- juridico de los
oficios con censecutivo:
-S-OAT53-2022,
-S-OAT114-2022.
-S-0AT122:2022:

Se adjunta en CD archivos
nombrados asi:
-S-OAT53-2022.

-S-OAT55-2022.

revision de 5 -S-OAT56-2022.
respuestas a -S-OAT124-2922. -S-OAT69-2022.
i Revision desde el
peticiones, L -S-OAT83-2022.
aspecto juridico de los
conceptos, . : o -S-OAT86-2022.
e . oficios con consecutivo: 12
solicitudes Revision desde el S-OAT55.2022. -S-OAT90-2022.
internas y demas | aspecto juridico a _S-O AT56-2022. -S-OAT105-2022.
solicitudes | oficios : -S—O AT69_2022. -S-OAT108-2022.
radicadas ‘en la | elaboradas por el -S_O AT83-2022' -S-0OAT114-2022.
Oficina TIC equipo-de trabajo -S_OAT86-2022' -S-0AT122-2022.
TIC ’ ~ g : -S-OAT124-2022.
-S-OAT90-2022.
-S-OAT105-2022.
4 -S-0OAT108-2022.
v Elaboracion de correo v
: electronico de 1 de Se adjunta en CD archivos
- febrero  de 2022- nombrados asi:
‘| Respuesta a correo: - Correo electrénico de fecha 1 de
SOLICITUD DE febrero de 2022-Solicitud de
REINICIO Y reincio y prorroga.
PRORROGA -Correo electrénico de fecha 1 de
CONTRATO No. 116. | febrero de 2022-Concepto
Elaboracién de correo contrato No. 116 de 2021.
Todas las demas . electronico de 1 de ‘| -Correo electronico de 7 de
actividades Elllaetiogamon g: febrero de 2022- S- febrero de 2022- ORDEN 81594.
inherentes al borre?os | OAT53-2022- Concepto -Correo electronico de 9 de
objeto del clectronicos justificando y febrero de 2022- Contrato No.
contrato ) recomendando. la 7 429 de 2021. - ‘

adicion al contrato de
prestacion de servicios
No. 116 de 2021.

Elaboracién de correo
electronico de 7 de
febrero de 2022- Apoyo
Ordenes de compra por
liquidar- ORDEN 81594

-Correo electrénico de 22 de
febrero de 2022.
-Consolidacion
laborales.
-Citaciones proceso EDL.

-Control de asistencia reunion 28
de febrero de 2022.

Compromisos

(Contrato 385 de 2021).
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Elaboracién de correo
electrénico de 9 de
febrero de 2022-
Contrato No. 429 de
2021.

Elaboracién de correo
de 22 de febrero de
2022- Solicitud
convocatoria reuniéon -
Estructuracién
especificaciones
técnicas para la
adquisicion de licencias
de correo electrénico

Brindar apoyo en
el proceso de
evaluacion de

vigencia 2022.
Del proceso de
evaluacion de

desempefio laboral se
realizo:

-Consolidacion y
remision de
compromisos

procesos a cargo
del Proceso de
Gestion de las
TIC

Ic;c;soerr;:peno propuestos por los
» evaluados.
-Citaciones para
realizar el proceso de
evaluacién ’ de
desempefio laboral.
Asistencia a | Asistencia a reunién del
reunion 28 de febrero de 2022-
-encaminada a | Estructuracion
fortalecer los | especificaciones
diferentes técnicas para la

adquisicion de licencias

de correo electrénico
vigencia 2022.

CONTRATISTA

'FIRMQ( E/
NOMBREZANGIE J
CEDULA: C.C. 1.09

QJLIETH RUEDA PENA
735.782 DE BUCARAMANGA N
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