Y ARINAL A W.w,,i e o, e, g e,

g

o e Aol ComBa o
; version: - iy
RECUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION Y/o Facha da aprobariams
PRORROGA hi P : 24/02/2017
Codigo! 04-02-FO-Q005
Quien solicita (colocsr cargoy /6 perfl del supsvison Fecha de la Selicitud Depondencia o setde:
: Dia Mes | Ao
David Vargas it
argas Quintero A3 ; 7 | 2018 Gestién De Almacehes
Motiva de la solicitud (Marque con una X) No CONTRATO

Adigiony Prorroga
Adicicn X : 4061 Formato documentos minimos para celebrar contrato 1 Lista de Chenuso
Prorroga Parsona Natural
Reinicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa verificacion prasupuestal)

La dependencia: Recursos Fisicos requiere garantizar el Asoyo en ALMACEN en la Subred Integrada  de servicios de salud Sur Occidents ESE . En concordantia com 1as obligaciones
y actividaties pactadas,

Descripeion del serviclo solicitado

TECNICO ADMINISTRATIVO | an el acompaRamiento de fas diferentes actividadas que se realizan en |a Subred Integrada de Sarvicios de Salud Sur Occidents en concordancia con'las

“ obligaciones pactadas,
AREA! ADMINISTRATVO ASISTENCIAL
PERFIL }TECN!CO ADMINISTRATIVO |
NUMERO DE PERSONAS REQUERIbAS: [UNA {1}
EXPERIENCIA: [En afios)
HABILIDADES: Experiencia de un afo en el mansjo del sistermnas de informacion, mangjo de excel yoonosimiento de almacen,

RIESGOS DE LA CONTRATACION:  Inhabilidad ‘& incompatibilidades sobrevinientes. Dermora en el inicio ds 1a ejecucidn del contrato Errores aryla supervision, No informmar
oportunamente al supervisor su designacion Riesgo relacionado al conacmiento, experiencia y destreza en el desempefio de. sus aclividadesRiesto por no asistencia o las aclividatios
programadas.Riesgo relacionado con las conductas que miran la intencionalidad del individuo y su aclitvidad valorativa v ética'ante Jas actividades v los Usliarios

Riesgo en la planeacion de las actividades por realizar, Riesgo por no cumplimients de normas y politicas institucionales, entre las que se enclientran mision, vision planes de acciéh,
objetivos, metas e indicadores. Riesgo de no cumplimiento de fos pardmetros de calidad establécidos por 2l supervisor para las actividades asignadas

No entrega de soportes | registros de las actividades de acuerdo con los procedimientos v requerimientos de 1a entidad

Manqus con una X segain VALOR CANTIDAI? {osex %
UNITARIO(mes, hoes, | Horas, setividades'a |- VALOR TOTAL Ohservacionss
corresponda g de tantrato Bt corratat)
TIEMPO DE EJECUCION | MONTO TOTAL {ilr 1o debe [hes 3 :
HORK B aditiond el sigliente monte par actividades ndiclonales
da dighacidn’e ingreso de fos almacenes 'y farmacins)
ACTIVIOAD $.180920 3 190,920

ACTIVIDADES / OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Implementar y actualizar el sistema de clasificacion y codificacion de Ios productos.

2. Recepcion de facturas, compardnidolas contra las remisiones sniregadas por los lideres de las bodegas
3, Ingresa y digitacion de facturas para alimentacion del médulo de inventarios

4. Digitacién y elaboracién de traslados atodos los almacenes, farmacias y dends bodegas
S, Incorporar las facturas a cliadros de control de los contratos que ingrésan 4 los alimacenss:

6. Apoyar la depuracion, consolidacion y cruce de log inventarios levantados en las Unidades de Ja Subred Suroccidente en el Sisteima.

7. Realizar la concifiacion de cantidades entre sistemas de informacion actuales v apoyar los conteos selectivos de inventarios mensuales.
8. Apoyar el cierre contable mensual y su congiliacion contable:
S.Apoyar en la presentacion de  los informes de inventtarios de almacén y farmacias para cierres mensuales de vigencia ' de las diferentes Unidades de'la Subred yproyectar los
ajustes & que haya Jugar para clerre de cuenia a Comité de Inventarios.

10. Coadyuvar al curplimiento de la gestién institucional, mediarte o cumplimiento de las metas contraciuales establecidos en 10s procesos del ared.

110 Promover el cuidado v custodia del patrimonio Institucional,

12:Desarrollar de manera activa el plande manejo de gestion Documental;

13, Las demas que sesn asignadas y que sean inherentas a 1as actividades.
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CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA [}E PERSONAL EN PLANTA 7

David Vargas Quintera’ Claudia Patria Barahona Bohorques

Profesional Especializado Recursos Fisicos

Directora Administrativa




