Version: 1
REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION Y/o Facha de aprobacion; 247022017
PRORROGA
Codigo: 04:02-FO-0005
Quien sollcita {colocar cargo’y Jo perti dal supsrviser) Fecha de la Solicitud Dependencia o sede;
Dia Mes |- Ade
David Vargas Quintero
9 21 6 2018 Gestion De Almacenes
Motivo de la solicitud (Margue con una X) No CONTRATO
Adicidn 'y Protroga X
Adicion 4061 Formato d tos mini para celebrar contrato : Lista'de Chequeo
Prorroga i Persena Natural
Reiniclo

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDD
{Provia verificacion prasupuestal)

La ‘depenidencia’ Recursos Fisicos requiére garantizar el Apioyo en'ALMACEN &h'la Subred Integrada’ de séivicios de'salud Sur Oécidents ESE
y actividades pactadas;

En‘concardancia ton'las obligaci

pRas

Descripeion del servicio solicitade

TECNICO ADMQNIS‘I’RATIVO“r;n of acompafiamiento de las diferentes actividades que se realizan en'la Subred Integrada de Servicios de $alid Sir Gccldente en‘concordanicia con Jas

obligaciones pactadas.

@

AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL
PERFIL TECNICO ADMINISTRATIVO |
NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: UNA (1)
EXPERIENCIA; (En afios)
HABILIDADES: Experiencia de un afo on el jo del sistemas de Infor i jo deexcely imlento da al

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad e incompatibilidades sobrevinientes.Damora en el inicio de 1a
oportunamente al sUpervisor su designacion.Riesgo relacionado al conecmients;
programadas.Rissgo relacionado con fas conductas que miran la intencionalidad
Riesgo en fa planeacidn de ias actividades por realizar.Riesgo por no cumplimnien!
objetivos; metas ¢ indicadores.Riesgo de no cumplimiento de fos parédmetros de
Mo 'enlrega de soporfes’, registros de las actividades de asuerdo con los procedi

ejecucion del contrato.Errores en la supervision. No informar
expariancia y destreza en ol desempenoc de sus actividadesRiesgo por no asistencia 4 148 sctivids
delindividuo y su actitvidad valorativa y dlica ante las actividadas y fos Usuarios.

1o de normas y politicas institucionales; enire las quse 5o sncuentran mision; visidn,planes de accio
calidad establecidos por el supervisor para las actividades asignadas

mientos y requerimientos de 1a éntidad

tes

« VALOR CANTIDAD (mises
O N X RN oA iotmes, b | oot sivnses o] VALOR TOTAL Obsarvacionse
sponda tipo de  contrats ity jings ater |
TIEMPO DE EJECUCION| MONTO TOTAL (vaiof o dabe - [gs $ 1.591.000 1 S 1.595.000]
raglstrarse on - lapiz)
HORA
ACTIVIDAD 3§ 5 $ B

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1-implementar y actualizer ol sistema de dasificacion y codificacién de los productos;

2. Recepcion de facturas, comparandolas contra las fermisionss entregadas por fos lideres de 1as bodegay

Jiingreso. y digitacion de facturas para alimentacion del médulo de inventanios

4. Digitacion y elaboracion de rastados a todos 10§ almacenes, farmacias y demas hodegas

5. Incorporar las facturas a cuadros de control de 168 contratos queingresan a'los almacenes:

6. Apoyar fa depuracidn, consolidacion y crice de 10§ inventarics levantados en'las Unidades de 1a Subred Surocdidents en sl Sisterma,

7. Realizar la conciliacion de cantidadas snitre sistemas de infarmacion actuales y apoyar los conteos selectivos de inventarios mensuales!
8.'Apoyar el clarre contable mensiial'y su conciliacién contable;

9. Apoyar en la presentacion de 105 informes de inventarios dé almacén
ajustes a'que haya lugar para dierre ds cuenta a Comitd de Inventarios.
10. Coadyuvar al cumplimiento de fa gastion institucional, madiante sl cum
110 Promover el cuidade y custodia del patrimonio nstitlicional;

12: Desarroliar de manera activa el plan‘dé'manejo de gestién Documental.
13.Las demas que sean asignadas 'y que seai inhérantes a las sclividadas,

yfarmacias para cierres merisuales de vigencia de las diférsntes unidades de la 8ub red y proyectar log

plirmiento de las metas contractuales establecidos en los procesos del 4rea.

ot : =
CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA.

AL

Nombre y firma del Supervisor

David Vargas Quintarc
Profeslonal Especializado Recursos Fisicos

Claudia Patricia Barahona Bohorques
Directora Administrativa

prencia Corporativa
Martha

klla asachoa Moreno
Subgerbpte Xorporativa
g




