
Informe de Actividades de Contrato de Prestación de Servicio 
 

 
1. DATOS GENERALES 

 

 
No. De Contrato: CD-05-2022-0086 
 
Plazo de Ejecución - Desde: 18/01/2022 - Hasta: 31/12/2022 
 
Nombre y Apellido del Contratista: JESSICA PAOLA POLO JIMÉNEZ  
 
No. Documento de Identificación: 1.143.443.554 de Barranquilla  
 
Periodo: A FEBRERO de 2022. 
 
No. de Pago: 02 
 

  
2. INFORME DE ACTIVIDADES 

 
Obligación Contractual Producto 

1. Apoyar el componente 
administrativo en el marco del 
programa de Educación Inicial 
de la oficina de Calidad 
Educativa. 

➢ Formación a docentes de segundo: organización, invitaciones, 
convocatoria y confirmaciones.   

➢ Elaboración de estrategia de acompañamiento in situ para 
educación inicial. 

➢ Elaboración de estrategia de evaluación en educación inicial: 
o Formatos 
o  Materiales 
o Plantillas para digitar 
o Protocolos 
o Análisis 
o Política de acompañamiento 

➢ Entre libros:  
      - Focalización de instituciones 
      - Construcción de base de datos de docentes de 3° a 9° a la 
Estrategia. 
      - Elaboración carta de inicio de estrategia ATAL en transición. 
      - Convocatoria de lanzamiento de la estrategia.  
➢ Formación a docentes de transición: organización, 

invitaciones, convocatoria y confirmaciones.   
➢ Entrega de material faltante. 
➢ Solicitud de cotizaciones para impresión de material. 
➢ Elaboración de estudio previo para impresión de material.  
➢ Formación a tutores PTA y FCA. 
➢ Elaboración carta de inicio de estrategia ATAL en transición. 
➢ Apoyo en elaboración de encuesta a padres de familia para 

conocer su percepción de ATAL.  
➢ Envío de correo de bienvenida a programa a tutores y 

docentes.  
➢ Programa de Tertulias del MEN: convocatoria y 

diligenciamiento del formato.  



➢ Envío de memoria de formaciones. 
➢ Creación grupos de WhatsApp 2°.      

2. Realizar informes en el marco 
del programa de Educación 
Inicial de la oficina de Calidad 
Educativa. 

➢ Evidencias de formación docente 2021. 
➢ Cronograma para ATAL y Entre Libros.   

3. Apoyar la medición de 
Indicadores del programa de 
Educación Inicial de la oficina 
de Calidad Educativa. 

➢ Reuniones con Líder de educación inicial y equipo para la 
ejecución del programa Aprendamos todos a leer en el 2022.  

 
 
Anexos 
1. Formato de Interventoría para firmado por el Supervisor 
2. Fotocopia de los aportes obligatorios a salud, pensión y ARL del periodo, según 
las obligaciones del contrato. 
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