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B i REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION ¥/0 :j::f:e P :
WS PRORROGA : 24/02/3017 R
cédigo: 04-02-F0-0005 T
Quiten solicita (colocsr cargo ¥ o ferfil dal suparvisor) Fecha de la Solicitud Dependencla 6 sada:
. Dia Mes 1 Afo G
David Vargas Quintero Bl 2018 B Gestidh De Almacenes
Motive de la solicitud {Marque con'una ) s No CONTRATO - :
Adiclony Prorroga X
Adicion 3539 ¢ Formato documentos minimos para celebrar contrato : Lista de Chequeo
Prorroga e ; Persona Matural
Reiniclo

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa verificacidn presupuestal)

La depsndencia’ Recurses Fisicos requiere garantizar el Apoyo s ALMAGEN en la Subred Integrada de servicios ds salud Sur Occidents ESE - En concordancia con 1as obligaciond
actividades pactadas,

Descripcidn del servicio solicitads

AUXILIAR ADMINISTRATIVO I 'en gtaé’é?npaﬂamiento de las diferentes actividades que se realizan en la Subred integrada de Servicios de Saluti Sur Occidente en concordancia con 1as
jant obligaciones pactadas.

AREA: ADMINISTRATIVO T ASISTENCIAL D
PERFIL AUXILIAR ADMINISTRATIVO | ff/
HUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: UNA (1)
EXPERIENCIA: (En ailos)
HABILIDADES: Experiencia en el manejo del sistemas, manejo de excel y conocimiento de almacen v todo lo relacionado,

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad & incompatibilidades sobrevinientes Demora an el inicio de la sjecucion del contrato.Errores &n la stipervision, No informar opartunam;

nte

al supervisor su desigriacion.Riesgo relacionado &l conacmients, experiencia y destreza on' ol desempeiio de sus actividadesRiesgo por no asislencia’a 15 actividades programadas Rissgo

relacionado con las conductas que miran I intencionalidad del individus y su actitvidad valorativa y ética ante las actividades vlos usuarios.

Rissgo en la planeacion de las actividades por realizar, Riesgo por no curmplimients de normas y polificas institucionales, entre tas qua se encuentran mision, visién,planes de adsion;
objetivos, metas o indicatores.Riesgo de no cumplimiento de los paramsiras de calidad establecidos por el supervisor para fas actividades asignadas

No'entrega de soportes | registros de las actividades de acuerdo con los procadimientos y requerimientos dela entidad

Matque cof una X segun VALOR 7 | CANTIDAD (mosss
. UNITARIG (i een, | roras, setividades al “VALOR TOTAL Chagrvacionos
corresponda tips de contraty ich b it § ‘
TIEMPO DE EJECUCION|  MONTO TOTAL (valor 0o daba . s 5 1.250,000 1 § 1260000
régistrarsy en lapiz)
HORA
ACTIVIDAD:

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1. Realizar Ja Recepcién, almacenamianto y organizacién v distribucion de los slementos que se adquisran v que corrsspondan & las especificacionss detalladas enlas drdenes de tom
contralos celebrados por ol hospital con todas las espesificaciones téenicas corraspondientas.

2:Colejar 1as solicitudes de pedido con el slock montados para controlar las salidas a los diferanles servicies.

3. Ejecutar los cronogramas de entrega de pedidos y organizar fas solicitudes que se realizan con los provasdores.

4. Apoyar en la coordinacion de 1a asignacién, racionalizacion'y Utilizacton de 1os récurses disponibles,

5. Mantener la bodeys en extelente sstado de organizacion,

6. Lagalizar los comprobantes de acuerdo 2 las necesidades de 1a oficina.

7. Entregar toda la-docUmentacidn al técnico del' Almacén;

8. Coadyuvar al cumplimianto de la gestisn institucional, mediante el cumpliniento de 1as metas contractuales establecidos sn I6s procesos del area,
9. Promover el cuidado y custodia del patrimonio Institucional.

10. Desarrollar de manera activa el plan de manejo de gestidn Documental,

11.Las demés que sean asignadas y qué sean Inherentes a'las actividades.

hray

CONSTANCIA DE NO EXISTENCIATDE PERSONAL EN PLANTA

%W K Vo, Bo.Direccibn Administrativa

David Vargas QUintermmemimmmood Clatidia Patricia Barahona Bohorques
Profesional Especializado Recursos Fisicos Directora Administrativa
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Vo.8o. Subgerencia Corporativa
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