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JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTAGION DE SERVICIO REQUERIDO
{Pravia verificacion presupuestal)

La dependencia Recursos Fisicos réquiere garantizar el Apoyo sn ALMACEN en la Subred Integrada. de servicios da salud Sur Ocsldents ESE . En concordancia conlas obligaciones
y actividades pactadas)

Descripeton del servicio solicitade
AUXILAR ADMINISTRATIVO T en'al acompafamiento de las diferentes actividades que se realizan en la Subred Integrada de Servicios de Salid Sur Oceidente en concordancia con fas

e obligaciones pactadas,
AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL
PERFIL AUXILIAR ADMINISTRATIVO |
NUMERO DE PERSUNAS REQUERIDAS: JJUNA (1)

EXPERIENCIA: (En aflos).

HABILIDADES: Experlencia en ¢l manejo del sistemas, manejo de excel y conoclmiento de almacen y todo 1o relaclonado.

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad & incompatibilidades sobrevinientas, Damora an el INIio d6 & gjecucion del contrato.Errores on'Ia supervision. No informar
oportunaments al supervisor su designacién.Riesgo relacionads al conocmiento, experiencia'y destreza en ef desempeiio de' sus actividadesRissgo por no asistencia a 1as actividakes
programadas. Riesgo relacionado conlas conductas que miran a intencionalidad def individuo v su actitvidad valorativa y lica ante las actividades v los usuarios.
Riesgo an la planeacion de las actividades por realizar.Riesgo por no tumiplimisnto de normas y politicas institucionales, entra 145 quis $a encuentian misidn, visién,planes de accih,
objetivos, metas & indicadores.Riesgo de no cumplimiento de los parametros de calidad establecitios por el supervisor para las actividades asignadas
No entrega de soportes |, registros de las actividades de acuerdo con los procedimientos v requerimisnios de la entidad

“ VALOR CANTIOAD {nyses
cﬁ;’:gjﬁ:‘;’;&gﬂd’: Sl UN'TAQ,SSS'M‘ o Acboiaiesof VALOR TOTAL . Observacionas
MONTO TOTAL (vaicr io deba [17e o1 T
TIEMPO DE: EJECUGION R s Sl 1 s § 1.250.000 1 s 1250000
HORA
ACTIVIDAD & 2 s :
ACTIVIDADES / OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1: Realizar la Recepcion; almacenamionto y organizacion y distribucion de los slementos que se adquieran y.que correspondan a las especificaciones detalladas n 145 Srdenes de
compra y contratos celebrados por el hospital con fodas las especificaciones técnicas correspondisntes.

2. Cotejar las solicitudes de ‘padido con al'stock montados para controlar las salidas a o difetentes servicios.

3. Ejecutar los cronogramas de entrega de pedidos y organizar las solicitudes que se realizan con os provesdores.

4: Apoyar en 1a coordinacion de 13 asignacion, racisnalizacién y.utilizacion de los recursos disponibles;

5 Mantener la bodegs en excalents estado de organizacion,

6. Legalizar los comprobantes de acuerds a las necesidades dola oficina:

7. Entregar toda la documentacién al técnico del Alriacén.

8. Coadyuvar al cumplimiento de |a gestién institucional, mediante el cumplimients de 1as metas contraciuales astablacidos en los procesos del drea.
9. Promover el cuidado y custodia del patrimonio Institucional.

10. Desarrollar de'manera activa ol pian de manejo'de gestion Documental.

11.Las demés que sean asignadas y que sean inherantes a 1as actividades:

CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA
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Nombte y firma del Suparvisor Vo.Bo,Direccidn Administrativa
David Vargas Quintsro Claudia Patricia Baraliona Bohorques
Profesional Especializado Recursos Fisicos Direétora Administrativa

Vo.Bo. @;ncia Corporativa

Martha Yoima Basachoa Moreno
Subgerente dorporativa
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