Version: )
Al REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICIONY/O T
e e et ke e Fecha deaprobacion: 28702/2017
C Swon s PRORAGGA . et
z Codigo: 04:02:F0-0005
Quien solicita (coiocar cartio ¥ /o perfi del supervisary Fecha de la Solicitud Dépendentiac seds:
“ Dia Mes | Ade
David Vargas Quintere
g 3 6| 2008 Gestion Ds Alnscanes
Motivo de la solicitud (Margue con una X) No CONTRATO
Adicion y Prorroga
Adicion X 1540 Formato documentos minimos para celebrar contrato + Listade Cheguse
Prorroga Parsona Nalural
Relilcio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa verificacion presupuestal)

La dependincia DIRECCION ADMINISTRATIVA requisre garantizar el Apoyo en 14 6ficina dé Gestion do Almacenes dé la Subred Integrada. de servicios te salud Sur Qccldents ESE
concordancia con las obligaciones vy actividades pactadas:

Bescrincion del servicle solicitads

AUXILIAR ADMINISTRATIVO | env el acompaniamiento dalas diferentes actividades que se realizan en la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Qceldente en'concordaneia con tas
obligaciones'pactadas:

AREA: ADMINISTRATIVO ”";(" . ASISTENCIAL
PERFIL AUXILIAR ADMINISTRATIVO | CONTRATISTA DANIEL ALFONSO QUIROGA QUIROGA
1010218522
NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: lUNA {H

EXPERIENCIA: (En afios)

HABILIDADES: Experigncia en el manejo del sistomas, mangjo de excel'y conogimiento de almacen y.1odo fo relacionado;

al supervisor su dasignacion.Riesgo relacionado al conotmiants, expsriencla y dastroza on e desempanio de sus actividadesRiesgo por o asistencia a las actividadss programadas. R
relacionado con las conductas que miran Ta intencionalidad delindividuo y su actitvidad valorativa ¥ élica ante las aclividades v Ios usuarios,

Rigsgo en la planeacion de 148 adtividades ot realizar.Riesgo por no cumplimiento de normas paliticas institucionales, eritre las que 58 aricusniran mision, vision planes de accitn.
objetivos, metas o indicadores. Riesgo de no cumplimiento de los parametros de calidad establscidos por el supervisor para las actividades asignadas

No entrega de soportes |, registros de Ias actividades de acuerdo con los procedimiantos v requerimientos de 14 entidad

i o VALOR CANTIDAD (theser
o:ﬂ&::u:ﬁz:v;:; M;; :;2:”;;0 UNITARIGLsS, hors, | horas, aeividades | VALOR TOTAL Observicionns
o ne Wetividad) conifatar }

MONTO TOTAL {viiler .no' doba MES
TIEMPO DE EJECUCION toistrarss oh lapia) —

Ba adiclona o) spuignte monts por Bctividades wificianaley
da digitacion ¢ Ingreso di 168 simbesnss v fatmacing:

ACTIVIDAD 5 156667 £ 156,667

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabiidad o incompatibilidades sobrevinientes Demora &n el inicio de'la ejscucion del contrato Erroras en 1a supervision. No infarmar oporlunamenia

ACTIVIDADES { OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

contratos celebrados por el hospital con todas las especificacionss techicas correspondiantes,

2. Cotejar las solicitudes de pedido con el stock montados paraconbiolarlas salidas ajos  difsreries servicios,
3. Ejscutar los tronogramas de entrega de padidos'y organizar 1as solicitudes Yle s6 realizan con los provesdores.
4. Apoyar en la coordiniacion da fa asignacion; racionalizacién y utilizacion de los recursos disponiblas.

5. Mantener 1a bodega en excelants sstade de organizacion:

8. Legalizar los comprobantes de acusrdo alas necesidades de {a oficina,

7. Entregar toda la documentacion al téonico del Almacan.

8. Coadyuvar al cumplimiento dé Ia gestion institucional, mediante ef cumplimiento da 148 matas contraciuales astablecidos en'los procesos del drea;
9. Promover el cuidado y custodia del palrimonio nstifucional.

10. Desarrollar de manera activa ¢f plan de manejo de gestidn Documental

11. Las demas que sean asignadas y que sean inherentes 5 las actividades,

e)

1. Realizar la Recepcion, almacenamisnto Yy organizacion y distribucion de los slementos Que 88 adquisran'y que corresponden alas éspecificacionss detaliadas sn 188 6rdenes da combra'y.

CONSTANCIA DE NO EX!S{TENC’A DE PERSONAL EN,PLANTA 5
i Normbre y i dersonarviser W W Vo.Bo. Direccion Administrativa
David Vargas '8um(ero
DirectorAdmunistrativo (B}
’ 1
{ o ]
5 J
V.80, Subgesencia Corporativa
Martha Yo?‘tg)a sachoa Moreno

Sum "orporatlva

o




