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REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION yio Facha da anrobaciens
PRORROGA i v 24/02/2017
Cadigo: 04:02:F0-0005
Quien solicita {coiocar Gargo y fo perli del Stiparvisor) Fecha de fa Solicitud Depondencia o sode;
Dia Mes | Ao
David Vargas Quintero - o 3
gas Q 5 7o a0ty Gastion De Almacenes
Motivo de 13 sollcitud (Margue con una Xy - No. CONTRATO
Adicidry Profroga 2
Adiclon X 3540 /*’"M Formato docutnentos minimos para celebrar contrats + Lista de Chequeo)
Prorrogi o Persona Natural
Reinlcio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA FRESTACION DE SERVICIO REGUERIDO
{Previa verificacion presupuestal)

L3 dependencia’ Recursos Fisicos requi'ere garantizar el Apoya en' ALMACEN en la Subred intograda de'servicios de salud Sur Occidente ESE ' En'concordancia con 1as obligaci

y actividades pactadas.
Dascripeidn del servicio solicitado
AUXILUAR ADMINISTRATIVO | ﬁﬁ el acompafamisnto de las diferenteg,aé{lvldades que se realizan en la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Occldents en concordancia con las
. obligaciones pactadas.
AREA: ADMINISTRATIVO . : ASISTENCIAL
PERFIL {AUX!L!AR ADMINISTRATIVO | /f

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: !UNA {1)

EXPERIENCIA: {En afios)

HABILIDADES: Experiericla en sl mansjo del sistemas, manejo de excel v conocimiento de almacen yviodo lo relacionado.

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad o incompatibilidades sobrevinientes.Demora en el inicio defa ejecucion del contrato. Errores en'fa supervisidn: Noinformar
oportunaments al supervisor su designacién.Riesgo relacionado al consomianto,
programadas.Riesgo relacionado con las conductas que miran 1a intencionalidad del individuo y su aclitvidad valorativa y ética ante las actividades y los usarios,

Rissgo en la planeacion de 1as actividades por realizar.Rlesgo por no cumplimients de normas y politicas institucionales. entre fas que se encuentran misién, vislon planes de aceidy
abjetivos, metas @ indicadores.Riesgo de no cumplimiento de los parametros de calidad establecidos por el suparvisor para las actividades asignadas

Noentrega de sopories, registros de las aclividades da acuerds con los procedimientos y requerimientos de 1a antidad

experiencia y destrozs en el desempsiic de sus actividadesRiesgo por no asistencia a las actividabes

1y

G VALGR CANTIDAD {muges
c:ff;:::nf;;"‘{;gﬁ o ONTAR O bt e sl f VALOR TOTAL Obssrvationss
MONTO TOTAL (valer 16 ‘doba’ [pigs - g
TIEMPO DE EJEGUCION S s e o s
HORA 'S4 adiclona el sigulents monta por
o an'lod Blracenay
ACTviDAD $  arvso0 ). 0
ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

1.Realizar la Recepcidn, almacenamiento v organizacion v distribucion de los elementos que se adquieran y que correspondan a las especificaciones detalladas en ias érdenss de|
compra y contratos celebrados por el hospital con todas las especificaciones técnicas correspondiantes.

2. Cotejar las solicitudes de pedido con &l stock montados para controlar [as salidas alos. | diferentes servicios.

3. Ejecutar los cronogramas de entrega de pedidos y organizar {as solicitides que-se realizan con los proveedores.

4. Apoyar en la coordinacion de Ia asignacion, racionalizacion y utilizacién de los recursos disponibles.

5. Mantener la bodega en excelente estado de organizacion,

6. Legalizar los comprobantes de acuerdo a las necesidades de 13 oficina;

7. Enfregar toda la documentacion al técnico 'del Almacén.

8. Coadyuvar al cumplimiento de la gastién institucional, mediante of cumplimiento de las metas contractuales establecidos en los procasos del area.
9. Promover el cuidado y custodia del patrimonio Institucional, : :

10: Desarroliar de manera activa el plan de manejo de gestion Documental.

11, Las demds que sean asignadas y que sean inherentas a las actividades,

hY
CONSTANCIA DE NO EXISTENGIA DE PERSONAL EN PLANTA
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Nombre y firma del Hsor Vo.Bo.Dirsceion Administrativa
“rADavid Vargas Quinters Claudia Patricia Barahona Bohorques
Prof 1 Es Hizado Recursos Flsicos A Directora Administrativa

U éncia-Corporativa
fimg Pasachoa Moreno

Subgerent rporativa




