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CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO

CONTRATISTA | EDITH MARIELA GARCIA ROSERO t

CEDULA DE CIUDADANIA No. | 36,752,607 | DE | PASTO 1«
TELEFONODECONTACTO | 3184372505 | Fuo[ 3168114223 | ext. [ e

E-MAIL PERSONAL | ~ edmag79@hotmail.com e
E-MAIL INSTITUCIONAL | le

BANCO [ BANCOLOMBIA |  NoDECUENTA [ 45145203680 |6 CA[ X &« cc.[ |

No

CONTRATO ACTUAL

Aﬁo VALOR TOTAL DEL CONTRATO - | $ 22,512,600.00 |¢

OBJETO DEL CONTRATO

921 DE | 2022 @« . HONORARIOS MENSUALES | $ 2,046,600.00 |«

CONCERTAR PREVIO INICIO DE ACTIVIDADES CON LA COORDINACION DEL GRUPO DE GESTION DOCUMENTAL,
EL CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES A DESARROLLAR EN CADA ORIP. 2. ADELANTAR LAS ACTIVIDADES DE
CLASIFICACION, ORGANIZACION Y LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DOCUMENTAL DE LOS ARCHIVOS| @
ADMINISTRATIVOS DE LA OFICINA DE REGISTRO. 3. REALIZAR SELECCION, ORDENACION, IDENTIFICACION DE
FONDOS ACUMULADOS DOCUMENTALES, Y PROCESOS DE ELIMINACION. 4. REALIZAR INVENTARIO

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | SAIRA PATRICIA DIAZ CIFUENTES le
CARGO DEL SUPERVISOR [ REGISTRADORA SECCIONAL PUERTO ASIS |e
CDP No. 66222 € CRP No. 181122 & .
FECHACRP| 07/01/2022 | FECHACRF 26/01/2022 P o PN bia Mes  Ado
LUGAR DE EJECUCION ' |£6 | 01 | 12022 |«
CIUDAD PUERTO ASIS @ ~ Dia Mes Afio
DEPARTAMENTO PUTUMAYO o N oNTRaTe O [31 ] 12] 2022 |
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia____Mes _ Afio . MESES DIAS
TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO [0t [ 02 2022 E . E«

VALOR A COBRAR $ 2,046,600.00 |¢ | |F=—=F } T > de fac
VALOR TOTAL # DE DIAS T e
‘Dia  Mes Afio MES A COBRAR
DEL[ 01 [ 02] 2022 le PAGONo. NoDidAs | FEBRERO |
PERIODO DE PAGO
AL| 28 | 02| 2022 le| 01 |e| 30 |100% FEBRERO |
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS  Pagina 1
Sup. 1.4cm Inferior 1.4cm Carta 21.59 cm x 27.94 cm mmmmﬂagm;ﬁmu PEX. "imwzj
. Bugotd B0, = Colamiiia
Izq. 0.8cm Derecha 0.8cm tamario a 79% SR SUPOTQUIIBA0 GO0y

Enc, 0.8cm P.depag. 0.8cm FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION




Cédigo: GF - GP - PR - 07 - FR - 01

Version: 04.

Fecha: 09 / 01 / 2019

Razon Social

ANO 1997.

CAPACITACIONES

AKIN 1008 HAQTA 2008

Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 70900 MEDIMAS EPS S.A. € 12.5%
) ADMINISTRADORA COLOMBIANA DE
2. FONDO DE PENSION 90700 PENSIONES — COLPENSIONES @ 16%
ASEGURADORA DE RIESGOS : . « .
3. LABORALES (ARL) 3000 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0.522%
TOTAL A PAGAR $ 164,600 PLANILLADEPAGONo. | 57202285 |
' ' VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $  22,512,600.00 ACUMULADO SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO [ § 2,046,600.00 [« [$  2,046,600.00 $ 20,466,000.00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO &f$ - $ R
PAGO 03 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO a«l$ - $ -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO s - $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO al[s . $ _ -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO s . $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO «$ - $ -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO a[s . $ -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO als - $ -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO «l$ - $ .
PAGO 12 VALOR DEL PAGO es - $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO els . $ n
Dia Mes Afio
DEL| 01 02 2022 FEBRERO
PERIODO DE PAGO L | ' | I PAGO No. I , 1
AL | 28 | 02| 2022 | 01| | FEBRERO |

1.0RGANIZACION, DESINFECCION DE CAJAS Y DOCUMENTACION CORRESPONDIENTE A
CUENTA PRODUCTO Y CUENTA GASTOS ANO 1996 -1997.
2. CLASIFICACION DE DOCUMENTOS PARA INVENTARIO INICIAL DE ENERO A DICIEMBRE

3. DILIGENCIAMIENTO DE FORMATO DESCRIPTIVO DE ANO 1997. COMO ASISTENCIA

4. SE EVIDENCIARON 2 LIBROS DIARIO DE REGISTRO ACUERDO DE GASTOS DEL ANO 2003
Y 8 LIBROS DIARIOS RADICADORES DE. CERTIFICACIONES Y DOCUMENTOS DESDE EL

1.ORGANIZACION, CAJAS Y
DOCUMENTACION  CORRESPONDIENTE A  CUENTA
PRODUCTO Y CUENTA GASTOS ANO 1996 -1997.

2. CLASIFICACION DE DOCUMENTOS PARA INVENTARIO
INICIAL DE ENERO A DICIEMBRE ANO 1997,

3. DILIGENCIAMIENTO DE FORMATO DESCRIPTIVO DE ANO
1997. COMO ASISTENCIA CAPACITACIONES

4.SE EVIDENCIARON 2 LIBROS DIARIO DE REGISTRO

ACLIERDA NE CASTAC NDEL ANIN 20012 V 2 [IRPAS NIARIAG

Sup.
lzq.
Enc.

1.4cm
0.8cm
0.8cm

Inferior
Derecha

P. de pag.

14cm
0.8cm
0.8cm

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Carta 21.59 cm x 27.94 cm Shode )
tamario a 79%

Pagina 2

A  dox i ¥ Regls!
Catia 26 No. 1343401201 7 PBX {113282121
. Bogoid B.C.~ Cacmbia
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SUPERINTENDENCIA
DENOTARIADO
BREGISTRO

‘o guardadeinfe pobica-

Cddigo: GF - GP - PR - 07 - FR - 01

Version: 04
Fecha: 08 / 01 7/ 2019

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas
COMO anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXGEL HABILITADO PARA MAGROS  Pagina 3
Sup. 1.4cm Inferior  1.4cm Carta 21.59 cm x 27.94 cm e
y . Bogala D.C, « Calondis
Izq. 0.8cm Derecha 0.8cm tamario a 79% hupiwasupemotaiado gov.os
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@ SUPERINTENDENCIA
CDE-NOTARIADO
B REGISTROY

L guarda de tate piblica

Cdédigo: GF - GP - PR -07 - FR- 01

Versién: 04
Fecha: 09 / 01 / 2019

4 CERTIFICACION QE UMPLIMIENTO Y AUT@RIZAC!O_

Una vez verificado eI desarrollo de Ias actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que el
(la) contratista EDITH MARIELA GARCIA ROSERO identificado (a) con cedula de ciudadania
No 36,752,607 de PASTO cumplié ~ sastifactoriamente con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 921 de 2022 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,
y demas normas técnicas exigibles.

del CRP No. 181122 CDP No 66222

Se autoriza el pago por la suma de : $ 2,046,600.00

Valoren letras:  |DOS MILLONES CUARENTA'Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Afio

PERIODO DE PAGO DEL| 01 | 02| 2022 | ‘:pacono. | FEBRERO |
AL| 28 [02]| 2022 | [o01] | FEBRERO |

Para constancia se firma en PUERTO ASIS alos 04 dias del mes de 04/03/YYYY de  yyyy

| /SUPERVISOR

Firma Supervisor
SAIRA PATRICIA DIAZ CIFUENTES
REGISTRADORA SECCIONAL PUERTO ASIS

~ CONTRATISTA

Firma Contratista
EDJTH MARIELA GARCIA ROSERO
" Cedula de Ciudadania No .
- 36,752,607 DE PASTO

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Sup. 14cm Inferior 14cm Carta 21.59 cm x 27.94 cm Csneaﬁm *umm. m,,mxgmwm
Izq. 0.8cm Derecha 0.8cm tamafio a 79% g R a}:g?

Enc. 08cm P.depag. 0.8 cm’ FORMATO PARA AJUSTAR IMPRESION



. . . Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
MACROPROCESO: Gestion Contractual PR -01-FR - 03 .

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Versioén: 01
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Designacién como Supervisor de contrato Fecha: 05 — 05 - 2021

Bogota, D.c;‘, 28 de Enero de 2022

Doctor (a)

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE PUERTO ASIS PUTUMAYO
Quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto.

Puerto Asis - Putumayo.

Asunto: Acto Administrativo para la Designacién como Supervisor (a) de éontrato.
Respetado (a) Doctor (a):

Se le ha designado como Supervisor (a) de[ Contrato de Prestacion de Servicios No. 921 DE
2022, suscrito con EDITH MARIELA GARCIA ROSERO, labor que debe cumplir, teniendo en
cuenta lo estipulado por los articulos 4 y 14 de la Ley 80 de 1993, articulos 83 y 84 de laLey 1474
de 2011 y demas normas concordantes y complementarias, . las cuales establecen los derechos
y obligaciones de las entidades estatales en la ejecucion del objeto de los contratos celebrados,
su funcion de vigilancia que se realiza a través de los supervisores en cuanto al seguimiento
. técnico, administrativo, fi nan0|ero contable, y juridico sobre el cumplimiento del objeto contractual
y obligaciones a cargo del (la) contratista.

Por tanto, la funcion que se le ha encomendado debera desarrollarla teniendo en cuenta lo
establecido en el Estatuto de Contratacién y en especial lo previsto en la Resolucion No. 08044
del 30 de agosto de 2021 de esta Entidad, por medio de’la cual se actualiz6 y adopté el Manual
Interno de Supervision e Interventoria de la SNR.

De igual manera, se dispone que el ACTA DE INICIO, debe suscribirse por las partes, a partir de
la fecha que acompafia el presente Acto Administrativo, y ésta enviarse a la Direccion de
Contrataci6n, guien debera reportarlo al Sistema Electronico de Contratacién Publica (SECOP II),
con el fin.de cumplir.con los términos previstos para la publlcaclon de conformldad con lo’
establecido en el Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, es de .obligatorio cumplimiento, por el (la) contratista y el supervisor verificar que
todos los documentos suscritos en ejercicio. de la labor que le ha sido asignada en el presente
acto, obren en la plataforma del Sistema Electrénico de Contratacion Publica (SECOP 11), con el
fin de proceder en ésta al cargue de los ‘documentos que se originen dentro de la ejecucmn del
presente acto ]urIdICO designado. :

Este acto admlnlstratlvo es de obllgatorlo acatamlento y cumpllmlento por el supervisor.

'Cor falmente .

D[rectora de Contrataclon

Proyect6: Alba Lucfa Gémez Gémez- Direccién de Contratacion
Aprob6: Camila Lucia Montes Ballestas — Directora de Contratacién

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No.13 - 49 Int. 201
PBX 57 +(1) 3282121
Bogota D.C.,. - Colombia
http://www.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co




‘Depositb

BOTETINES DE

INGRESOS,
CONSIGNACIONES, EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
CUENTAS DE | BOLETINES DE EVIDENCIARON DOCUMENTOS
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION INGRESOS / |CAJA CON LOS ORIP EN MUY MAL ESTADO, Edith Mariel
NOTARIADO Y TECNICA DE EGRESOS Y [RESPECTIVOS PUERTO DETERIORADO Y HUMEDG, POR Gorcl hosarn
REGISTRO-SNR REGISTRO OTROS  |RECIBOS DE CAJA, ASIS ACAROS, CUCARACHAS, ORINES arcia Rosero
ENERO 1997 | CONCILIACIONES DE ROEDORES.
BANCARIAS
PRESENTADAS EN
EMERA B 1007
BULETT DE
INGRESOS,
CUENTAS DE :g':é’rm‘gcl;‘:"ﬁi EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION INGRESOS/ | 514 con LOS ORIP EVIDENCIARON DOCUMENTOS )
EGRESOS Y EN MUY MAL ESTADO, Edith Mariela
NOTARIADO Y TECNICA DE RESPECTIVOS PUERTO :
REGISTRO-SNR REGISTRO OTROS RECIBOS DE CAJA ASIS DETERIORADO Y HUMEDO POR Garcia Rosero
FEBRERO ¢ ACAROS, CUCARACHAS, ORINES
tog7 |CONCILIACIONES 'DE ROEDORES
BANCARIAS
. PRESENTADAS EN
BERTRGES bR
INGRESOS, : : ’
CONSIGNACIONES, EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
CUENTAS DE | BOLETINES DE EVIDENCIARON DOCUMENTOS
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION INGRESOS / |CAJA CON LOS ORIP EN MUY MAL ESTADG Edith Mariel
NOTARIADO Y TECNICA DE EGRESOS Y [RESPECTIVOS PUERTO DETERIORADO Y HUMEDO POR Ga:'cia R::rsl:rac
REGISTRO-SNR REGISTRO OTROS  |RECIBOS DE CAJA, ASIS ACAROS, CUCARACHAS, ORINES
MARZO 1997 | CONCILIACIONES D ROEDORES.
BANCARIAS
PRESENTADAS EN
srr070 g 1007
BOLET DE
INGRESOS,
CONSIGNACIONES, EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
CUENTAS DE | BOLETINES DE EVIDENCIARON DOCUMENTOS
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION INGRESOS / |CAJA CON LOS ORIP £N MUY MAL ESTADO Edith Mariela
NOTARIADO Y TECNICA DE EGRESOS Y [RESPECTIVOS PUERTO DETERIORADO Y HUMEDO POR Garcia Rosero
REGISTRO-SNR REGISTRO OTROS ABRIL |RECIBOS DE CAJA, Asls
ACAROS, CUCARACHAS, ORINES
1997 |CONCILIACIONES DE ROEDORES
BANCARIAS
PRESENTADAS EN
ApoU nE 300
BULET UE’
INGRESOS,
CONSIGNACIONES, EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
CUENTAS DE |BOLETINES DE EVIDENCIARON DOCUMENTOS
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION INGRESOS / |CAJA CON LOS ORIP EN MUY MAL ESTADO £dith Mariela
NOTARIADO Y TECNICA DE EGRESOS Y {RESPECTIVOS PUERTO DETERIORADO Y HUMEDO POR Garcia Rosero
REGISTRO-SNR REGISTRO OTROS  [RECIBOS DE CAJA, AsIS ACAROS, CUCARACHAS, ORINES
MAYO 1997 |CONCILIACIONES ' DE ROEDORES.
BANCARIAS
PRESENTADAS EN
BHERRE
INGRESOS,
CONSIGNACIONES, EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
CUENTAS DE | BOLETINES DE EVIDENCIARON DOCUMENTOS
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION INGRESOS / |CAJA CON LOS ORIP EN MUY MAL ESTADO. Edith Mariela
NOTARIADO Y TECNICA DE EGRESOS Y |RESPECTIVOS PUERTO DETERIORADO ¥ HUMEDO POR Gardia Rosero
REGISTRO-SNR REGISTRO OTROS JUNIO | RECIBOS DE CAJA, Asls :
ACAROS, CUCARACHAS, ORINES
1997 [CONCILIACIONES DE ROEDORES
BANCARIAS

PRESENTADAS EN

uinn NCIa0z




BULETINES DE
INGRESOS,
CONSIGNACIONES, EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
CUENTAS DE {BOLETINES DE EVIDENCLARON DOCUMENTOS
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION INGRESOS / |CAJA CON LOS ORIP EN MUY MAL ESTADO Edith Marlela
NOTARIADO Y N/A | TECNICADE | PUERTO ASIS NA N/A 2 | EGRESOS Y [RESPECTIVOS 1| 7 [1997]|31| 7 |1997| PUERTO | NA |NA|NA|NA|NA|NA| 2 | 2| N/A | N/A| 697 | PapeL | Baa ¢ 15/02/2022
REGISTRO-SNR REGISTRO OTROS 3ULI0 |RECIBOS DE CAlA, SIS DETERIORADO ¥ HUMEDO POR Garcia Rosero
ACAROS, CUCARACHAS, ORINES
1997 |CONCILIACIONES DE ROEDORES
BANCARIAS
PRESENTADAS EN
HOLETRERBE
INGRESOS,
B CUENTAS DE :grEST'IGNNE‘;C[‘,‘E’"E' EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION 'E"‘Gi'gﬁ;s: CAJA CON LOS ORIP EVIDEE,mﬁ';OMNA?_ﬁJA%ZNTOS Edith Mariela
NOTARIADO Y N/A | TECNICADE | PUERTO ASiS NA N/A 2 RESPECTIVOS 1| 8 [1997]| 29| 8 |1997| pPuerto | NA |NA|NA|NA|NA|NA| 2 | 2 | NA [NA] s9s [ papeL [ Basa g 16/02/2022 !
REGISTRO-SKR REGISTRO OTROS RECIBOS DE CAIA. asis DETERIORADO Y HUMEDO POR Garcia Rosero
AGOSTO . ACAROS, CUCARACHAS, ORINES
1997 |CONCILIACIONES 'DE ROEDORES
BANCARIAS
PRESENTADAS EN
B5RTRETE
INGRESOS,
CONSIGNACIONES,
CUENTAS DE | BOLETINES DE EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
o [ e P VS P I L e 1 1 L Y O P W O g 1 ey
NoTARADOY / ENA D N, Z OTROS  [RECIBOS DE CAIA, S0 8 || BEO. | NANAINA]NAINA|NA | 2 N/a | NfA |76 d " | DETERIORADO Y HUMEDO POR | 17702 Gareia Rosero
. i SEPTIEMBRE |CONCILIACIONES , . . ACAROS, CUCARACHAS, ORINES .
1997 |BANCARIAS DE ROEDORES
PRESENTADAS EN
SEPTIEMBRE DE
1007
BOLETINES DE
INGRESOS,
CUENTAS DE Eggm‘gi‘:"“’ EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION L";';;‘;SY/ CAJA CON LOS ORIP E""’:ﬁf,,'f,mﬁﬁ’:f,zms Edith Mariela
NOTARIADO Y N/A | TECNICADE | PUERTO ASis NA N/A 2 otRos |RESPECTIVOS 1| 10 |1997 (31| 10 |2997| PUERTO | NA |NA|NAINA|NAINAL 2 (4 [ N/A WAl s32 | pAPEL| BAIA [ oo o0 S o | 2yo2z0z2 | SRR RS
REGISTRO-SNR REGISTRO ocTusre | RECIBOS DE CAIA, ASiS ACAROS, CUCARACHAS, ORINES
1997 | CONCILIACIONES 'DE ROEDORES
BANCARIAS
PRESENTADAS EN
OCTUBRE DE 1997
BULETINES UE
INGRESOS,
. |consiGNACIONES,
CUENTAS DE | BOLETINES DE EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
TR0 Y N/A :EIRECCION UERTO ASIS N/A 2 IENG(:::ZC;S\{ ﬁfs‘;:g:’tgs 12 199731 1 PSER lpo NA[NA{NA| 2 |5 [NA|N PEL | BAJA EVID:':‘m';ﬂAﬁ;JXETOS py | Edith Mariela
:g:mglﬁ: /s Rgglsro\ngi PUERTO Asl NA 1 otRos  |necinos pEcan, | 97 2 | 1997 AS'I‘ST NA INAINA|I NA|NA]N. /A (N/A| 27| A DETERIORADO Y HUMEDO POR | 2+/02/20 Garcla Rosero
DICIEMBRE |CONCILIACIONES . ACAROS, CUCARACHAS, ORINES
1997  |BANCARIAS DE ROEDORES
PRESENTADAS EN
DICIEMBRE DE
.
ACUERDOS
MENSUALES DE
GASTOS,
CONTGROL
:‘:gg;‘;;“\ ot EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION g::;g:\s’ COMPRAS, ORIP EVIDENE%A;:?;?::;“ ENTOS Edith Mariela
NOTARIADO Y N/A | TECNICADE | PUERTO ASis NA N/A 3 othos | PALANCE S| 3 |1997)25( 3 |1997| PUERTO | NA [NAINA|NA|NAINAL 2 [ 6| WA NAl 14 | PAPEL| BAA | oo oanoc oot o | 23022022 | 0 REEE
REGISTRO-SNR REGISTRO MARZO 1997 | NGRESOSY ASIS DESORDENADOS, EN DIFERENTES
EGRESOS PAGOS CARPETAS Y CAJAS
DE SERVICIOS,
LIQUIDACION DE
APORTES
CORRESPONDIENT
Jes L mes DE




ACUERDOS
MENSUALES DE
GASTOS,
CONTEROL
N IE’J:C()::I(I:IA?V'I‘ADE EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION ;x:_:g:z COMPRAS, ORIP EVIDEN;\;AMRgII:IEZg:'l)JgAENTOS Edith Mariela
NOTARIADO Y N/A TECNICA DE | PUERTO ASIS NA N/A 4 OTROS ABRIL BALANCE 1 4 (199723 | 4 |1987 | PUERTO NA |NA|NA|NA|NA|NA| 2 | 7 | NA|NA 27 PAPEL | BAJA DETERIORADOS, CON HleEDAD 23/02/2022 Garcia Rosero
REGISTRO-SNR REGISTRO 1997 INGRESOS Y ASIS DESORDENADOS, EN DIFERENTES
EGRESOS PAGOS CARPETAS Y CAJAS
DE SERVICIOS,
LIQUIDACION DE
APORTES
CORRESPONDIENT
ES AL MES DE
ACUERDOS
MENSUALES DE
GASTOS, CONTROL
EJECUCION '
PROGRAMA DE
COMPRAS,
IB':(I;J;:SCOESV EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION gﬁ;N;;s, EGRESOS PAGOS ORIP EV]DEDL(:A;:[I;?:S;AENTOS Edith Mariela
NOTARIADO Y N/A TECNICADE | PUERTO ASIS NA N/A 5 DE SERVICIOS, 5 5 |[1997 |30 | 5 |1897 PUERTQ NA {NA[NA|NA|NAINA| 2 8 | N/A | N/A 28 PAPEL | BAJA . 23/02/2022 N
REGISTRO-SNR REGISTRO OTROS LIQUIDACION DE A Asls DETERIORADOS, CON HUMEDAD Garcia Rosero
MAYO 1997 APORTES, DESORDENADOS, EN DIFERENTES
. ASIENTOS mRPﬂA%YCAJAS
- CONTABLES, ° . . . °
NOMINAS, CTAS
DECOBRO
CORRESPONDIENT
ES AL MES DE

MAYQ 1997
ACUERDOS
MENSUALES DE
GASTOS, CONTROL
EJECUCION
PROGRAMA DE
COMPRAS,

BALANCE
INGRESOS Y EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE

SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION ;2:.:‘;;‘3 EGRESOS PAGOS ORIP EVIDENE(;\:AMR?FEZ.?:E;’IENTOS Edith Mariela
NOTARIADO Y N/A TECNICADE | PUERTO ASIS NA N/A 6 OTROS DE SERVICIOS, 1997 30§ S |1997| PUERTO NA [NA[NA|NA[NA[NA| 2 | 9 | NfA[N/A 44 PAPEL | BAJA DETERIORADOS, CON Hl;MEDAD 23/02/2022 Garcia Rosero
REGISTRO-SNR REGISTRO MAYO 1897 LIQUIDACION DE ASIS DESORDENADOS, EN DIFERENTES

APORTES, CARPETAS Y CAJAS
ASIENTOS
CONTABLES, .
NOMINAS, CTAS
DE COBRO
CORRESPONDIENT
ES AL MES DE

~N
]

MAYQ 1997
ACUERDOS
MENSUALES DE
GASTOS, CONTROL
EJECUCION
PROGRAMA DE
COMPRAS,

BALANCE
INGRESOS Y EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE

SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION ggOSY EGRESOS PAGOS ORIP EVIDENE‘;‘:A';ZI:‘EI;?:SQAENTOS Edith Mariela
4
NOTARIADO Y N/A TECNICADE | PUERTO ASIS NA N/A 7 DE SERVICIOS, 1997 |25 | 6 |1997 | PUERTO | N.A |NAINA|NA[NA[NA| 2 |10]| NA | NA 50 PAPEL | BAJA DETERIORADOS, CON HUMEDAD 23/02/2022 Garcia Rosero

~
Ly

OTROS JUNIO
REGISTRO-SNR REGISTRO ) 1097 |WQUIDACION DE Asls DESORDENADOS, EN DIFERENTES

APORTES,
ASIENTOS CARPETASY CAJIAS

CONTABLES,
NOMINAS, CTAS
DE COBRO
CORRESPONDIENT
ES AL MES DE
JUNIO 1997




SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y
REGISTRO-SNR

DIRECCION
TECNICA DE
REGISTRO

CUENTAS
GASTOS Y

OTROS JULIO

1997

ACUERDOS
MENSUALES DE
GASTOS, CONTROL
EJECUCION
PROGRAMA DE
COMPRAS,
BALANCE
INGRESOS Y
EGRESOS PAGOS
DE SERVICIOS,
LIQUIDACION DE
[APORTES,
ASIENTOS
CONTABLES,
NOMINAS, CTAS
DECOBRO
CORRESPONDIENT
ESALMES DE

UL

w

ORIP
PUERTO
ASIS

EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
EVIDENCIARON DOCUMENTOS
EN MALESTADO,
DETERIORADOS, CON HUMEDAD
DESORDENADOS, EN DIFERENTES
CARPETAS Y CAJAS

Edith Mariela
Garcia Rosero

SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y
REGISTRO-SNR

DIRECCION
TECNICA DE
REGISTRO

CUENTAS
GASTOS Y
OTROS
AGOSTO
1997

101997
ACUERDOS
MENSUALES DE
GASTOS, CONTROL
EJECUCION
PROGRAMA DE
COMPRAS,
BALANCE
INGRESOS Y
EGRESOS PAGOS
DE SERVICIOS,
LIQUIDACION DE
APORTES,
ASIENTOS
CONTABLES,
NOMINAS, CTAS
DE COBRO
CORRESPONDIENT
ES AL MES DE

ORIP
PUERTO
ASIS

.| EN LAUNIDAD DOCUMENTAL SE

EVIDENCIARON DOCUMENTOS
EN MALESTADO, .
DETERIORADOS, CON HUMEDAD
DESORDENADOS, EN DIFERENTES
CARPETAS Y CAIAS

Edith Mariela
Garcia Rosero

SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y
REGISTRO-SNR

DIRECCION
TECNICA DE
REGISTRO

CUENTAS
GASTOS Y
OTROS
SEPTIEMBRE

1997

AGOSTOQ 1997
ACUERDOS
MENSUALES DE
GASTOS, CONTROL
EJECUCION
PROGRAMA DE
COMPRAS,
BALANCE
INGRESOS Y
EGRESOS PAGOS
DE SERVICIOS,
LIQUIDACION DE
APORTES,
ASIENTOS
CONTABLES,
NOMINAS, CTAS
DE COBRO
CORRESPONDIENT
ES AL MES DE
EPTIEMBRE 1997

ORIP
PUERTO
ASIS

EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
EVIDENCIARON DOCUMENTOS
EN MALESTADO,
DETERIORADOS, CON HUMEDAD
DESORDENADOS, EN DIFERENTES
CARPETAS Y CAJAS

Edith Mariela
Garcia Rosero

SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y
REGISTRO-SNR

DIRECCION
TECNICA DE
REGISTRO

CUENTAS
GASTOS Y
OTROS
OCTUBRE
1997

-|s|
ACUERDOS

MENSUALES DE
GASTOS, CONTROL
EJECUCION
PROGRAMA DE
COMPRAS,
BALANCE
INGRESOS Y
EGRESOS PAGOS
DE SERVICIOS,
LIQUIDACION DE
APORTES,
ASIENTOS
CONTABLES,
NOMINAS, CTAS
DE COBRO
CORRESPONDIENT
€S AL MES DE

OCTURRE 1997

ORIP
PUERTO
ASIS

EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
EVIDENCIARON DOCUMENTOS
EN MAL ESTADO,
DETERIORADOS, CON HUMEDAD
DESORDENADOS, EN DIFERENTES
CARPETAS Y CAJAS

Edith Mariela
Garcia Rosero




ACUERDOS
MENSUALES DE
GASTOS, CONTROL
ESECUCION
PROGRAMA DE
COMPRAS,
BALANCE
INGRESOS ¥ .
cURNTas |EGRESOS PAGOS EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION GASTOS Y Ef}fﬁg\;lxﬁg;'os ORIP EV'DENECI\:AMRZI‘g:gg'ENTOS it Maricla
NOTARIADOY N/A | TECNICADE | PUERTO Asls NA wva | 12 OTROS 4|11 199728 | 11 [1997] puerto | nA {mMA|nA|nA[NA{NA| 2 [15] wa [nal s1 | paeeL | Baa g 23/02/2022 !
AECISTAO SR EGISTRO NoVIEMBRE |APORTES, o DETERIORADOS, CON HUMEDAD Garcia Rosero
Tooy  |ASIENTOS DESORDENADOS, EN DIFERENTES
CONTABLES, CARPETAS Y CAIAS
NOMINAS, CTAS
DECOBROY
ENTRADAS Y
SALIDAS DE
ALMACEN
CORRESPONDIENT
£5 AL MES DE
MOVIERRRE 1997
ACUERDOS
MENSUALES DE
GASTOS, CONTROL
EJECUCION
PROGRAMA DE
COMPRAS,
. . BALANCE . . .
o, VA s o
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION GASTOSY |EGRESOS PAGOS ORIP e AL ESTADG dith Moriela
NOTARIADO Y N/A | TECNICADE | PUERTO Asts NA va | 13 oTROS  [DESERVICIOS, 2| 12 (199730 | 12 [1997| PuErto | M [mA|nA[NA|wA[NA| 2 |16 wa [na| 91 | PapeL| Bam . 23/02/2022 "
REGISTRO-SNR REGISTRO DICIEMBRE [LIQUIDACION DE Asis DETERIORADOS, CON HUMEDAD Garcia Rosero
1997 |ApORTES, DESORDENADOS, EN DIFERENTES
pebiosibet CARPETAS Y CAIAS
CONTABLES,
NOMINAS, CTAS
] DE COBRO
CORRESPONDIENT .
ES AL MES DE
DICIEMBRE 1997
ENTAUNIDAD DOCOMERTALSE
LIBRO DIARIO DE EVIDENCIARON LIBROS DE
Lo |REGISTRO RADICADORES DIARIOS CON
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION o |AcUERDO DE ORIP REGISTROS DE SUELDOS DE Edith Mariela
NOTARIADO ¥ /A | TEcNICADE | PUERTO ASis NA wa | e | ans |GASTOSY 1| 1 [2003[30| 12 (2003 Puerto | M [NA|mMA|[NA|NA[NA|NA|NA| 1 [na| 61 | PapEL| Ba PERSONAL DE NOMINA, wopo | 0 NEER
REGISTRO-SNR REGISTRO o 0 |conTRoL D SIS BONIFICACIONES, SUBSIDIOS DE
CUENTAS ALIMENTOS, AUX DE
TRAMITADAS TRANSPORTE, APORTES ¥
DABACICCAIFS DRIAAA
EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
EVIDENCIARON LIBROS DE
:':;2&'3”0 bE RADICADORES DIARIOS CON
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION DL['Z';% ACUERDO DE ORIP _ Ri‘:ﬂg:ir;:ng’aﬁf dith Mariela
NOTARIADO Y N/A | TECNICADE | PUERTOASIS |  NA Na | wa GASTOS Y 1| 1 [2003f30| 12 [2003| puertO | NA [waA|Na[NA|NAfNA|NA|NA| 2 [wal 53 | paeec| Bam : 24/02/2022 "
diaiaged [ty TRAMITADO 2SO o BONIFICACIONES, SUBSIDIOS DE Garcia Rosero
R ALIMENTOS, AUX DE
TRAMIADAS TRANSPORTE, APORTES ¥
PARAFISCALES Y SERVICIOS
PUBLICOS.
EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
EVIDENCIARON LIBROS DE
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION - ;I':::‘% LIBRO DIARIO DE oRIP REZ'?;’%E?’ZECSE?"T?;")C:C?S:ES Edith Maricta
NOTARIADO Y NA | TecnicaDE | puerTOASIS | NA NA | N/A REGISTRO 9| 12 [1996|19| 7 [2000| puerto | ma ma|nA[NA|NA[NA|NA|NA] 3 [Na| 200 | PaEL| Baa 24/02/2022 "
OIS fnte TRamimao [FESSTED poo Y DOCUMENTOS DEL A 1996 Garcia Rosero
R HASTA EL ARO 2000 TENIENDO
EN CUENTA LOS TURNOS EN
cADA AflO




EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE

EVIDENCIARON LIBROS DE
ammomoncnoe || omcon e s
24 NOTARIADO Y N/A | TECNICADE | PUERTO ASIS NA N/A N/A 2000 | PUERTO N/A PAPEL | BAJA 24/02/2022 !
REGISTRO-SNR REGISTRO TRAMITADO ASIS Y DOCUMENTOS DEL ARO 1396 Garcia Rosero
R HASTA EL ARO 2000 TENIENDO
EN CUENTA LOS TURNOS EN
CADAARO
EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
EVIDENCIARON LIBROS DE
25 NOTARIADO Y N/A | TECNICADE | PUERTO ASIS NA N/A N/A 2004 | PUERTO N/A PAPEL | BAIA 24/02/2022 ¥
REGISTRO-SNR REGISTRO TRAMITADO ASiS Y DOCUMENTOS DEL ARO 2000 Garcia Rosero
R HASTA EL ARO 2004 TENIENDO
EN CUENTA LOS TURNOS EN
CADA AflO
EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
EVIDENCIARON LIBROS DE
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION r::i:% ORIP RE’:;?E‘::SE%‘;?E’;::“’C:C?;’;‘ES Edith Mariela
26 NOTARIADO Y N/A | TECNICADE | PUERTO AslS NA N/A N/A 2006 | PUERTO N/A PAPEL | BAJA 24/02/2022 .
REGISTRO-SNR REGISTRO TRAMITADO Asls Y DOCUMENTOS DEL ARIO 2004 Garcia Rosero
R HASTA EL ARO 2006 TENIENDO
) EN CUENTA LOS TURNOS EN
CADA ARO
EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
EVIDENCIARON LIBROS DE
SUPERINTENDENCIA DE RECISTROS DE CERTIFICACIONES et Vil
27 NOTARIADO Y N/A | TECNICADE | PUERTO ASIS N.A N/A N/A 2006 | PUERTO N/A PAPEL | BAJA 24/02/2022 N
REGISTRO-SNR REGISTRO TRAMITADO Asls Y DOCUMENTOS DEL ARO 2004 Garcia Rosero
R HASTA EL ARO 2006 TENIENDO
EN CUENTA LOS TURNOS EN
CADA ARO
EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
EVIDENCIARON LIBROS DE
28 NOTARIADO Y N/A | TECNICADE | PUERTO ASIS NA N/A N/A 2003 | PUERTO N/A PAPEL | BAJA ¢ 24/02/2022 .
REGISTRO-SNR | REGISTRO TRAMITADO sl Y DOCUMENTOS DEL ANO 2000 Garcia Rosero
R HASTA EL ANO 2003 TENIENDO
EN CUENTA LOS TURNOS EN
cADA A0
EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
EVIDENCIARON LIBROS DE
LIBRO RADICADORES DIARIOS CON
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION DIARIO ORIP REGISTROS DE CERTIFICACIONES Edith Mariela
29 NOTARIADO Y N/A | TECNICADE | PUERTO ASIS NA N/A N/A | e aMITADO 2003 | PUERTO N/A PAPEL | BAIA | YDOCUMENTOSDELAROO2- [ 25/02/2022 | oo o
REGISTRO-SNR REGISTRO R ASlS MAY0-2003 HASTA ELARO 27-
MAY0-2003 TENIENDO EN
CUENTA LOS TURNOS EN CADA
ARO
EN LA UNIDAD DOCUMENTAL SE
EVIDENCIARON LIBROS DE
LIBRO RADICADORES DIARIOS CON
SUPERINTENDENCIA DE DIRECCION DIARID ORIP REGISTROS DE CERTIFICACIONES Edith Mariela
30 NOTARIADO Y N/A | TECNICADE | PUERTO ASlS NA N/A WA | AMITADO 2006 | PUERTO N/A PAPEL [ BAIA | YDOCUMENTOSDELANOI6- | 25/02/2022 | oo o
REGISTRO-SNR REGISTRO R Asls FEBRERO-2006 HASTA EL ANO 20-

FEBRERO-2006 TENIENDO EN
CUENTA LOS TURNOS EN CADA
Aflo




Cédigo FG-CP-PR-07-FR-02

‘ ;SUPERINIBNDENCIA
- DENOTARIADO
. : 8‘& REGISTRO. ~
. guarda delafe pub&co

@ usnon

Version 02

Fecha 02/02/2018

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 5022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo.340. Ingresos de las
rentas no laborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por-al menos noventa (90) dias continuos o .
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a' la actividad, seran '
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningln ingreso por honorario
podra ser.incluido en la: cédula de rentas de trabajo me permito certificar ‘bajo la

~ gravedad dejuramento que: _ '

1.'_ Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) 0 mas trabajadores o contratistas
asomados a la actividad que realizo. SI___ NO_X_

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021
‘mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no Iaborales)
. fueron iguales o superiores a 1400 UVT. SI___ NO__X__

SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA SI NO__X__ '

4. Dependiente Econémico: SI___ NO_X__ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Publico, con soportes
" (Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3), cuando es el caso de hijos menores de 18

. afios, se debe adjuntar registro civil.

5. Reallzo aportes voluntarios al Fondo de Penswnes y Cesantias SI_X___ NO .,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién (AFC) N
SI__NO__X_, adjuntar pago mensual del ahorro realizado. ‘

7. Crédito de Vivienda SI__ NO _ X _, adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda. : ‘ _
En constancia de lo anterior, se firma a Ios 01 __dias del mes de MARZO de
2022. . —
Atentamente,

NOMBRE M

cC. 36.352-690F

Superintendencia de Notariado y Registro -
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
) Bogota D.C. - Colombia
http:/iwww.supemotariado.gov.co




‘Informacién basica de la planilla -

compensar | miplanilla.com

REPORTE RESUMEN DE PAGO

Elp_p_rz_&f?_ __________________ EDITH MARIELA GARCIA ROSERO 36752607
_'l_'iPP_I_’l_a_n_iI_I?:_ _______________ I enero 2022
Sucursal o Dependencia: PRINCIPAL enero 2022
_I!t:u_n_e_r?_c_lt_a _R_a_d_if:?t_:i_é_n_: _______ 57202285 $168,000
Fecha devencimiento: . 03/03/2022 1

_Fechade Pago: 03/03/2022 4

Razdn social recaudo: Compensar OI Nit recaudo: 9998600669427

MiPlanilla.com Pago Proteccion Social
BANCOLOMBIA

Transaccién aprobada

Pago Electronico por PSE

1351206861

*Nimerode _ |valor descqﬁta_d' RE
Cédigo NIT Administradoras incapacidad por en incapaci Total Pagado
riesgos laboralé: y/o licen
14-23 860011153 POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS L
25-14 900336004 Administradora Colombiana de’Pensionés - :
891200337 |- :Comfamillar Putumayd Caja de.GCompensacion, i
*+ 901097473 il MEDIMASEPSSAS . '~ . .

""'$168,000

*Si desconté incapacidades o notas crédito debe informar a la administradora correspondiente los descuentos.

USUARIO CC36752607
CLAVE Edith2003

Este documento estd clasificade como PRIVADO por parte de Compensar Operador de Informacion




; — [ Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
MACROPROCESO: Gestién Contractual |PR=01-FR-01

PROCESO: Gesti6n precontractual, contractual, Versién: 01
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Coritratos de Fecha .05 —-05 - 2021
‘Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestlon

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO '
A LA GESTION No. 921 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y EDITH MARIELA GARCIA ROSERO CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 36.752.607. .

Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS domlcmada en Bogota D.C,
identificada con cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE
CONTRATACION de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, debidamente
nombrada mediante Resolucién No. 03347 del 19 de abril de 2021, debldamente ‘posesionada
~ mediante acta del .19 de abril de 2021, en ejercicio de sus facultades legales en especial las
conferidas en la Resolucién 03844 del 30 de abril de 2021, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra, EDITH MARIELA GARCIA ROSERO con cédula de

ciudadania namero No. 36..752.607, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos~ -

convenido celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA
GESTION No. 921 DE 2022, el cual se-regira por la Ley 80 de 1993, el litéral h) numeral 4 del articulo
2 de la'Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas
legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP
II, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al:Ministerio de Justicia y del
-Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE.NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores-de Instrumentos Ptiblicos; atendera la organizacion,. administracién y sostenimiento

de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la .

construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios
- publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato
e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacion
expedida por la Directora de Talento Humano.de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la -
planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la
totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion del
perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo detectado. 5). Que en
aplicacién de la mencionada normatividad y en armonia con las deméas normas vigentes del Estatuto
de Contratacién, es procedente la realizacion de la seleccion del contratista mediante el
procedimiento de Contratacién Directa. 6). Que el proceso de contratacién se encuentra incluido en
el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) 7). Que la Direccién de Contratacion revisé y concluyé que.,'__
se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente contratacion. 8). Que el presente
contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA PRIMERA: LUGAR DE EJECUCION:
El lugar de ejecucién del contrato sera en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos de
‘Puerto Asis - Putumayo, sin perjuicio de las actividades que deban desarrollarse en otras ciudades
previa-autorizacién de la Superintendencia de Notariado y Registro, o en el lugar que, por necesidad
del servicio se requiera. PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al
'CONTRATISTA fuera del lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los
gastos correspondientes a los desplazamientos.. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION '
El término de ejecucion -del presente contrato sera de ONCE (11) MESES. Su ejecucmn se.
‘ establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Superwsor y nopodra .
superar el 31 de diciembre de 2022, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiénto y
legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y- FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor
- total del contrato es hasta por la:suma de VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS DOCE MIL

Superintendencia de Notariado y Registro . . L.

Calle 26 No. 13- 49 Int. 201 - - ’ : : . Paginatde 9
PBX 57 + (1) 3282121 : : : . - .
Bogota D.C., --Colombia

" hitp:/iwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co



ﬁi@f"’_"i‘g‘é MACROPROCESO: Gestion Contractual ~ ’ggQ'gg:_“g';'_gPCT'Po'°1 "

" ‘PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Versién: 01
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales
Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05-05 - 2021
Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 921 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-0Y EDITH MARIELA GARCIA ROSERO, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 36.752.607. °

- SEISCIENTOS PESOS ($22.512.600,00) MCTE b) Forma de pago: La forma de pago quedara
-asi: hasta por la suma de VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS DOCE MIL SEISCIENTOS PESOS
($22.512.600,00) MCTE.- El valor del contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y
vencidas cada una hasta por la suma de DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS
"PESOS ($2.046.600,00) MCTE, o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa certificacién
de cumplimiento a satisfaccion expedlda por el Supervisor del Contrato, de los respectivos informes -
de avance que den cuenta de la ejecucion del.contrato y' el pago de los aportes mes vencido
correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y ARL).-- CLAUSULA .
'CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara.con cargo al Presupuesto _
de la SNR vigencia.2022, distribuidos asi: A o N

' : = ADQUISICION DE BIENES Y
66222 del 7 de enero de.2022 | $6.168.452.400,00 |C-1299-0800-9-0-1299052-02 | SERVICIOS - SERVICIO DE GESTION
, : A .| DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION
DEL SISTEMA DE GESTION .
" DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL -
__NACIONAL. -

“El presente contrato esta su1eto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las aproplamones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA. hace las siguieéntes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para.suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de‘lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico,
captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera
manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a
ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: EL
CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en. el presente contrato.
CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara
bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no -
se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el
articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la'Ley 80 de 1993, los articulos 60 y
61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En’
consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por
esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera
de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adqwere para con la Supermtendenma ‘las siguientes
obllgacmnes generales . 4

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Init. 201 :
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http:/iwww.supernotariado.gov.co '
correspondencia@supemotariado.gov.co
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; P TCodigo: MP - GNCT -PO - 01 -
MACROPROCESO: Gestion Contractual PR-01-FR-01

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Versién: 01
ejecucion y liquidacién de procésos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - : 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestlon

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
. A LA GESTION No. 921 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO'
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-0Y EDITH MARIELA GARCIA ROSERO, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 36.752.607.

1.

10.
1.

12,

13.
14.

16.
16.

17.

Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il;, para conocimiento de la

'SUPERINTENDENCIA y .en los plazos en los que se le determine, los documentos’

requeridos para el inicio del contrato.

Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias S|gmentes a-la suscripcién del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante- el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccmnal del SECOP. I para su
posterior aprobacién por la SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soporte de la afiliacion a la A.R.L a la Direccién de Contratacién dentro delos tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

. - Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez .

cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentamon de .

la primera cuenta de cobro.

Acreditar-su afiliaciéon a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Admlnlstradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (ARL)Y,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunldad y cahdad de .
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de:la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
E.P.S., AF.P.y AR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas'y el formato informe

‘de supervisién- de. cumphmlento de contrato " prestacion de servicios aprobado por el

supervisor del contrato, formato de retencién en la-fuente y-cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.

Sin -perjuicio de la autonomia -técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se Ie impartan por parte de-quien sea
designado como supervisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en Ias distintas etapas contractuales evitando dllacmnes y :
trabas.

Corregir de forma mmedlata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucmn del objeto
contractual. :
Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

No acceder a peticiones o amenazas-de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin-de.
obligarlo a hacer u omitir algin -acto o hecho, informando inmediatamente a la

‘Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se

presenten tales circunstancias.

-Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales dentro de Ios.-
‘cinco (05) dias siguientes a 1a aprobacién de los mismos.

Queda prohibido prestar el servicio en estado de embrlaguez y/o bajo el consumo de.
sustancias pS|coact|vas
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18.
19.

20.

21.

22.
23.

24,

25,

Reportar de manera inmediata cualquier hovedad o anomalla, al supervisor del contrato.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electronico 'y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales. que den cuenta
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado
de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas
las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendamones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad. A

Legalizar, dentro del mismo mes de su. reconommlento los viaticos pagados y reconomdos :
por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada
hasta tanto EL. CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente.

Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos 'y equipos entregades para la prestaciéon del senvicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta.
de acceso en caso de que.estos le hayan SIdO sumlnlstrados chha entrega se realizara al
supervisor del contrato. '

Cumplir con las politicas de seguridad de Ia mformacnon y los Ilneamlentos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relaclonados con el Sistema de Gestlon de Segundad de la
Informacion.

Encargarse personalmente del archivo de la documentamon que deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo con el manual’ de archlvo 'y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion. _
Responder en forma oportuna por el d|||gen0|am|ento y gestién de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestién Documental.

Las obligaciones especificas previstas en el contrato, deberan cumplirse en los plazos
establemdos por la Dlreccmn de Contratacnon y los lineamientos internos de la SNR.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA
adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA Ias SlgUlenteS obligaciones especn‘" icas:

1.

2.

Concertar previo inicio de actividades con la: Coordmacnon del Grupo de Gestion Documental,
el cronograma de actividades a desarrollar en cada ORIP. :
Adelantar las actividades de clasificacion, orgamzacmn y " levantamiento de Inventario _
documental de los archivos administrativos de la oficina de Registro. ‘
Realizar seleccién, ordenacion, ldentlf" icacion de fondos acumulados documentales y
procesos de eliminacion. '
Realizar inventario descriptivo de acuerdo’ con Ios periodos y asuntos identificados de la SNR.
Asistir a las sensibilizaciones .y capacﬂacnones ofrecidas por la entidad sobre Ios temas
relacionados con el -objeto del contrato. '
Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tlempos establemdos
Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier-otra situacion que se genere
enla mtervenmén de archlvos o revision de mventanos
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8. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,
~ seleccionados, organizados y puestos en recepcion para disposicién final en razén de las
actividades de gestion documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.
9. Atender de forma oportuna, los requerimientos solicitados por la Supervisiéon del contrato,
entregando informes con resultados, que permitan hacer el seguimiento a las actividades en
marco del Programa de Gestion Documental. ~ .
10. Adelantar las labores diarias de control de calidad sobre cada una de las actividades a su
cargo.
11. Las demas que el supervisor le asigne para la debida ejecucién de su contrato

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la' Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en’
regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica, so pena de las sanciones que haya
lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido
y pagado viaticos, deberé legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo,

la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA
acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO-
SGSST: EL CONTRATISTA debera: -

1). Procurar el cuidado integral de su salud. :

2). Contar con los elementos -de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad -
contratada, para lo cual asumira su costo.

3). Reportar ala ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrenma de incidentes, accidentes
de trabajo y .enfermedades laborales. '
4). Participar en las actlwdades de Prevenmon y Promocién organlzadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.:

5). Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la Seguridad y Salud
en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

6) Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la- SNR vy las
autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA Las sngulentes ‘
son las obllgamones dela SUPERINTENDENCIA

1. Expedir el Certificado de DISp0n|b||Id_ad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de-Registro Presupuestal.
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4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del -
contrato, en la plataforma SECOPI [I; maximo, dentro de los tres (3) dias S|gU|entes asu
suscripcion. :

6. Suscribir las actas-necesarias durante la ejecumon del contrato.

6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA. '

7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando-continuamente con él para el desarrollo del mismo. '

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. Ejercer la supervisién del contrato a través del Supervisor o en su defecto por eI ‘Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derlvados de la
presente contratacion y sancién para quien los vulnere. .

12. Exigir a EL CONTRATISTA Ia’ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado Para el
efecto el supervisor adelantara el. seguimiento y verificacion -de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser.
cargados en la plataforma.de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con Ias actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a-disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacion necesarla para eI desarrollo
de las actividades. -

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconOC|m|ento y cobro de Ias sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisiéon dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.. :

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion. .

17. Repetir - contra_los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.-

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio

- Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y
prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando
para el efecto el porcentaje de ejecucmn del mismo, el cual severa reﬂejado enla plataforma
SECOP IL.

-19. Impartir-aprobacién de la facturamon o documento equwalente presentada enfisicoya traves
de Ia plataforma SECOP H por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del cumplimiento
de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30.
dias siguientes al Gltimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondlente periodo de
cotizacién del. uItlmo mes cobrado
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO |
A LA GESTION No. 921 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-0Y EDITH MARIELA GARCIA ROSERO, CON CEDULA DE
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21. Las demas inherentes al presente contrato y a las conS|gnadas enla Resolucmn interna que
regula la actividad de Superwsnon :

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obllgamones contractuales
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL
CONTRATISTA debera constituir-a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia
. Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al DIEZ (10%)
del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses,
contados a partir de la expedicién de la péliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe
iniciar en la misma fecha de expedicion de la pdliza y no con fecha retroactiva. PARAGRAFO
PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se adicione el
valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes; a presentar el certificado
de modificacién de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado. PARAGRAFO
SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena vigencia y validez en los
_términos expresados en este documento y debera pagar las primas y cualquier otra expensa
necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo anterior; en
caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la
Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los sohcntados
contados a partir del Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera‘
obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA
- TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La
vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del Registrador de
Instrumentos Publicos de Puerto Asis- Putumayo, .quien haga sus veces o quien designe el
ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna
ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccién de Contratacion mensualmente los '
informes de supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion
y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacién que pueda afectar el
cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida-anticipacion
cualquier modificacion, aclaracion, adiciéon en tiempo o en valor que deba hacerse al presente
contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del término de ejecucién. 5). Elaborar
y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre
que haya una correcta y oportuna_ejecucién del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los
equipos, software, recursos tecnoldgicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de
manera que su uso no interfiera-en el normal desarrollo de las actividades de la Superintendencia
de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el
CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos los ‘documentos
requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos durante la ejecucion
del mismo. 8). Allegar a la Direccién de Contratacion original-del acta de inicio dentro de los tres (03)
.dias siguientes a la notificacién del acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y
administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucién No. 08044 del 30 de
agosto de 2021, por la cual se adopté el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de
la Superintendencia de Notariado y Registro. -CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE
TERMINACION: Se tendran como causales de terminacién, ademas de las prewstas en ia Ley, -
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cuando el contratista no firme el confrato o no constituya la péliza de garantia dentro del término
establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Ii por la SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el
contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientés a su envio,
LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara
nuevamente la seleccion para el perfil requerido, MM -
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de la informacion que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual,
asf como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacién
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte del
contratista, éste.debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente
al 20%. del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o descontada, seguin sea el caso, al -
momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento de las
obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacién anticipada de perjuicios una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual serd cancelada o
descontada, segln sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada
dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién de
. las multas se hara mediante resolucion motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicién de multas no impedira la
aplicacion de otras sanciones a qué hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza a
que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas-que
se llegaren a-causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA: EL
CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucién en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
apllcables las clausulas excepcionales al derecho comin, de terminacién, modificacion e interpretacion
unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15 16, 17 y 18 de la Ley 80 de
1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los defechos y obligaciones que emanen del
presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por el Contratista sin
el consentimiento previo y escrito por. parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41 inciso 3
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS: La
solucién de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del presente contrato seran
resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos. En caso de que
persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la Jurisdiccién de lo
Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes establecidas en este
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. . : Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
MACROPROCESO: Gestién Contractual PR -01-FR - 01

PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Versién: 01
ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTION No. 921 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y EDITH MARIELA GARCIA ROSERO, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 36.752.607.

contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o controversias, inclusive
durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO
CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se considera como domicilio
contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE
LA RELACION LABORAL.: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista
y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este acttia con plena autonomia técnica 'y administrativa. Por
lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales o cualquier otra .
erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD
DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia
contra todo. reclamo, demanda, accion legal, y costos que puedan causarse .o surgir por dafios o
lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucién del
objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o acciénlegal
contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él
Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte
oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y
adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA:
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los siguientes
documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C).
Certificado de disponibilidad presupuestal: D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al
Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el
correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la
ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz'y salvo por todo concepto respecto de ios
bienes, documentos, informacién institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO:
Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para el
desarrollo de las actividades K propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA:
PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. EI presente contrato se considera
perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la
plataforma Secop I, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL
CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la'SNR. Para su ejecucién requerira: 1). Expedicién del .
Registro presupuestal; 2). Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por
parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacion de afiliacién
e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerira: 1). Acto
administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcién del Acta de
Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyectod: Alba Lucia Gémez Gémez — Direccion de ,Contrataclén.
Aprobé: Camila Lucia Montes Ballestas — Directora de Contratacién

3¢rg2.60%.
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Compromiso Presupuestal de Gasto -
Comprobante.

Usuario Solicitante:

Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Sclicitante:

Fecha y Hora Sistema:

MHdpalacio
12-04-00-000

DORIS ADRIANA PALACIOS
SNR NIVEL CENTRAL GESTION

GENERAL .

26/01/2022 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DELCOMPROMISO

Con base en el CDP No: 66222 de fecha 2022-01-07. Se hizo el reglstro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 181122 Fecha Registro: |2022-01-26 |Unidad /'Subunidad Ejecutora: 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00
Valor Inicial: 22.512.600,00 | Valor Total Operaciones: ’ 0,00 Valor Actual: 22.512.600,00 | Saldo x Obligar: 22.512.600,00
Bl RS e : . TERCERD ORIGIVAL | S = :
Gentificacion: Cédula de 36752607 |Razén Social
. CUENTA BANCARIA - o )
Estado: Activa
g : 'ORDENADORDELGASTO .~ ' Lo : i vt
1018443694 Nombre: CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS Cargo: ]DIRECTOR DE CONTRATACION SNR
.CAJAMENOR e e e e VIATICOS e +-~DOCUMENTO SOPORTE™ -
CONTRATO
identificacién: ;2‘;?:(:: Genera Vidticos: No ggml ssig,'jf““d de Nomero: |921°2022 Tipo: EEESTACION Fecha: 20220126
SERVICIOS

./ ITEM PARA AFECTACION,DE GASTO

- DEPENDENCIA.

| POSICION CATALOGODEGASTO ||

_RECURSO:

SFUENTE: SITUAC T |y

C-12989-0800-9-0-1299052-02 :

ADQUISICION DE BIENES Y = :
12:04-00-000 SNR NIVEL ~ {SERVICIOS - SERVICIO DE v o adier |
CENTRAL GESTION GESTIGN DOCUMENTAL - Propios 20 CSF FECHA OPERACION | - VALORINIGIAL /|« JEROR .
GENERAL IMPLEMENTACION DEL SISTEMA ey o -+ OPEE

DE GESTION DOCUMENTAL DE LA :

SNR A NIVEL NACIONAL , :

22.512.600,00 0,00
Total: 22.512.600,00 0,00 22.512.600,00 22.512.600,00
Objeto: CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No 921 -AUXILIAR ADMINISTRATIVO -ORIP PUERTO ASIS PUTUMAYO

12-04-00-000

SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL

DEL CATALOGO DEF AC
INVERSION PROPIOS CSF

22.512.600,00 [NINGUNO

o

Pagina

1

de 2



& /K ti*mﬁ

su B g*g*‘»gm?g:fggg MACROPROCESO: Gestién Contractual g;d_'g?’_'ﬁz :g;'CT -PO-01-
PROCESO: Gestion precontractual, contractual, | Version: 01
ejecucion y liquidacién de procesos contractuales :

Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de Fedha: 05 — 05 - 2021
‘ . servicios

ACTA DE INICIO YCONTRATO.DE PREST ACION bE SERVICIOS

CONTRATO No. 921 de 2022
- NOMBRE DEL CONTRATISTA: EDITH MARIEA GARCIA ROSERO
CEDULA DE CIU_DADANIA 36.752.607

PERFIL: AUXILIAR ADMINISTRATIVO

FECHA DE INICIO: 01 FEBRERO 2022

FECHA DE TERMINACION: 31 DE DICIEMBRE 2022 .

PLAZO DE EJECUCION: ONCE (11) meses.

LUGAR DE EJECUCION: PUERTO ASIS - PUTUMAYO

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $22.512.600

VALOR MENSUAL: $2.046.600

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 26 DE ENERO DE 2022

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 28 DE ENERO DE 2022
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 181122 DEL 26 DE ENERO 2022

El dia 01 de FEBRERO de 2022 en la ciudad de PUERTO ASIS, se reunieron
SAIRA PATRICIA DIAZ CIFUENTES en su calidad de supervisor del contrato y
EDITH MARIELA GARCIA ROSERO en-su calidad de contratista; con el fin de dar
comienzo a las actividades, pactadas en el objeto del. Contrato No. 921 de: 2022.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO, para el apoyo en el levantamiento de inventarios
documentales descriptivos, para los asuntos de acuerdo con los periodos histéricos
de la Superintendencia de Notariado y Registro. .

Se firma en Puerto Asis para los fines pertinentes el dia 01 de febrero de 2022.

'QQOUQ' | | _@%mﬁ

perwsor ' ' Co Contratista
-Registradora Seccional Puerto Asis - _ c.C. 36.152- 607‘
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' POSITIVA

COMPANIA pE SEGUROS

POSITIVA

Compaiiia de Seguros S.A.
N..T 860.011.153-6

BUPERIFENDENCIA FINANGIES
LE COLOMBIA

CERTIFICA

VigiLapo

Verificada la base de datos del ramo de ARL de la compaiiia, se identificé que EDITH
MARIELA GARCIA ROSERO, con Cédula Ciudadania No. 36752607 contratista de la empresa
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, con Nit No. 899999007, tiene un registro
como Independiente desde el 28/01/2022 y fecha fin de contrato 28/12/2022 con riesgo 1y
a la fecha se encuentra AFILIADO.

Recuerde que una vez cumplida la fecha fin de contrato, el sistema aplica de forma
automatica la novedad de retiro, por lo anterior en caso de tener un nuevo contrato debera
realizar una nueva afiliacion, para continuar con la cobertura en nuestra ARL.

Para validar la informacién emitida en este certificado, visite nuestra pagina web:
www.positivaenlinea.gov.co y seleccione la opcién 'VALIDAR CERTIFICADOS'. Ingrese el
siguiente cédigo (valido por un mes): 202201011645776.

Dada en Bogota, a los 27 dias del mes de enero de 2022

15 41 3 RIS v 04

Cordialmente

GERENCle DE AFILIACIONES Y NOVEDADES
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS S.A.

R Pogitiva Compafifrdo Segoros SAL « Mt 260.011,183-6 « Lnaa geatalita: 071 -8000-161-370,
?%f Bagotl J90-3000 4 Portal Weds: www.pasitiva.govoo
gy '

El emprandirmiento “ 4l
¥ Positiva Compadilo de Segures 2 Pnsitivalol & Positivaliolombia
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