Informe de Actividades de Contrato de Prestacién de Servicio

1. DATOS GENERALES

No. De Contrato: CD-05-2022-0309

Periodo: al 28 de FEBRERO del 2022

No. de Pago: 01

Plazo de Ejecucién -Desde: 26-01-2022- Hasta: 30/11/2022
Nombre y Apellido del Contratista: AYLEN MAESTRE QUIROZ

No. Documento de Identificaciéon: 1.002.026.867

2. INFORME DE ACTIVIDADES
Obligacién Contractual Producto
1. Atender los tramites y procedimientos|1.1 Llamar a las instituciones educativas para brindar

administrativos requeridos por la dependencia,
para el desarrollo de las actividades asignadas.

informacion.

1.2 Asistir a capacitacion sobre el manejo de los fondos
educativos.

1.3 Diligenciar los formatos de las Notas a los estados a los
estados financieros.

2. Acompafar la revision y/o proyeccion de los
diversos documentos que le sean confiados.

2.1 Escanear los documentos, Actas de visita y mantener
actualizado el archivo digital.

2.2 Realizar cartas a las instituciones educativas referente al
manejo de los fondos.

3. Realizar actividades necesarias y conexas de
tipo operativo que sean requeridas para la
ejecucion del contrato.

3.1 Archivar documentos relacionados a los informes
acumulados de las instituciones educativas del distrito.

Anexos

1. Formato de Interventoria para firmado por el Supervisor
2. Fotocopiade los aportes obligatorios a salud, pension y ARL del

Periodo, segun las obligaciones
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Aylen Maestre Quiroz
Contratista

del contrato.




