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FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

1. INFORMACION GENERAL
. CONTRATANTE SUPERINTENDENGIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | SERGIO ALFONSO LACERA CERMENO |
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 12.449.080 |oe | CIENEGA Lk
TELEFONODECONTACTO | 3216525430 | Fuuo| o il EXT. | C
E-MAIL PERSONAL [ slacera@hotmall.com ]"
E-MAIL INSTITUCIONAL | I“

BANCO [ DAVIVIENDA  |s  NoDECUENTA [ 117100077025 J¢ CA.[X ¢ cc.[ e

Y s T VALORTOTALDELCONTRATO [ §  22.512.600,00 |¢
970 I DEI 2022 jc HONORARIOS MENSUALES | § 2.046.600,00 |*

Prestar con plena autonomia tecnica y administrativa sus senicios como auxiliar administrativo para el apoyar la

OBJETO DEL CONTRATO |aplicacién de las politicas Internas de la SNR frente al sistema de gestion documental de las oficinas de registro de|®

instrumentos publicos a nivel nacional, en el desarrolio de los lineamlientos de linea de produccion

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO L Mauricio Alvarez Gomez Jﬁ
CARGO DEL SUPERVISOR [ registrador C
——————————
CDP No. 66222 ¢ CRP No. 173922 .
FECHA CRA 07/01/2022 | FECHACRAH 26/01/2022 FECHA:::::A CON D Mes Ao
LUGAR DE EJECUCION [ 27| 01 2022 |«
CIUDAD SANTA MARTA fo Dia Mes Afo
FECHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO MAGDALENA » GCONTRATO 31| 12 | 2022 |e
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia  Mes _ Afio MESES DIAS
TOTAL DE EJECUGION DEL CONTRATO
ACTA DE INICIO I 01 I 02 I 2022 |¢ E' mg
FECHA DE INICIO DE LA Dia Mes Afo ADICION YO PRORROGA
ADICION Y/O PRORROGA I | I I" o & CRPNo N
FECHA FINAL DE LA ADICION Dia Mes Afo  MESES DIAS VALOR
VoD L[ [ Jel e[ Jo | |+
e COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR $ 2.046.600,00 |& — "1 O No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS = A [+
(s 2,046.600,00 | Dla Mes Afio MES A COBRAR
DEL| 01 | 02| 2022 |« PAGONo. NoDIAS FEBRERO
PERIODO DE PAGO

AL{ 28 |02 2022 Ju| 01 |u |30 [100% FEBRERO

£STE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRO!  Paglna 1
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DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte

1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 45900 NUEVA EPS SA . 125%

SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS )

2. FONDO DE PENSION SE700 DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA[* 8%
ASEGURADORA DE - « o
3. RIESGOS LABORALES (ARL) 2000 POSITIVA COMPARNIA DE SEGUROS 0.522%

TOTAL A PAGAR $ 106.600  PLANILLA DE PAGO No. | 9431623152 .
- 2.1.1. RELACION DE PAGO
VALOR PAGO SALDO POR
VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 22.512.600,00 ACUMULADO PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO | § 2.046.600,00 |« § 2.046.600,00 $ 20.466.000,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO “«l$ - $ -
PAGO 03 VALOR DEL PAGO wls -1 s -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO wls -1 (s -
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «ls -1 s -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO wls -1 (s -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO wls : $ -
PAGO 08 VALOR DEL PAGO 1B -1 IS -
PAGO 09 VALOR DEL PAGO B -1 s -
PAGO 10 VALOR DEL PAGO wls -1 (s -
PAGO 11 VALOR DEL PAGO afs -1 (s -
PAGO 12 VALOR DEL PAGO s . $ -
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “«|$ - $ -
Dia Mes Afo
DEL| 01 02 2022 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | | 02 | | PacoNe. |
AL 28 [02] 2022 | [o01| | FEBRERO

3 INFORHE DE SUPERVISION DE LAS OBLIGAOIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGAQIONES

EVIDENCIAS

1. Desempefar las actividades de alistamiento, digitalizacion, calidad, custodia y dlsposw:dn
fisica de documentos, segun lo definido en el anexo técnico de la Circular No. 808 de 2012. 2.
Recibir los documentos que ingresan por ventanilla (documentos o correcciones) en orden de
radicacion. 3. Llevar planilla de control de los turnos que pasan al procesoc de linea de
produccion, en orden de turno o radicacion, identificando las nuevas entradas.4. Retirar el
material abrasivo de los documentos por turno, ordenar el turno, disponer los documentos del
turno en carpeta independiente para el inicio de la etapa de digitalizacién de acuerdo con el
instructivo

Se radica correspondencia la cual ingresa por caja en un total
de documentos, para el proceso establecido para la linea de
produccion, bajo los lineamientos del programa de gestion
documental de la SNR los cuales consisten en el
alistamiento, organizacion, tipificacion y control de calidad de
los mismos.

ZSTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS
Carta 21.59 cm x 27.94 cm
tamafio a 79%

b @ -'r’ s '\‘ Sup. 1.4 cm Inferior 1.4cm
]

= l t’ lzg. 0.8cm Derecha 0.8cm

e wmeae Enc. 0.8cm P.depag. 08cm
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OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

5. Digitalizar; primera digitalizacién: Tomar cada una de las carpetas por turmo de radicacion
de menor a mayor e identificar los turnos de nueva entrada para referenciar el turno anterior en
el SGD-IRIS. segunda digitalizacién: buscar el turno en el sistema (SGD-IRIS) digitalizar el
(Formularios de calificacidn o formulario de correccién o nota dewolutiva o mayor valor)
verificando que todas las paginas estén digitalizadas se graba al 100%. SegUn instructivo, 6.
Realizar Ia etapa de calidad: verificar y confrontar que las imagenes correspondan a la misma
cantidad de paginas del documento fisico y corresponda al turno, eliminar las hojas en blanco,
registrar las observaciones y nimero de folios en el campo de comentarios (Actual); asegurar la
calidad de las imégenes digitalizadas o retornar a digitalizacién.7. Realizar la indexacion:
Asociar un lipo documental a cada imagen; grabar el documento al 100%. B. Verificar y
garantizar que al final del dia la malla quede vacia de lurnos de documentos o comrecciones
radicados en el dia 9. Mantener organizado el archivo lemporal en orden de turno los
documentos clasificando los tirnos devueltos y los de mayor valor, mientras dura el tramite|
interno, diligenciar al formato de préstamos y consultas. 10. Disposicién y armado del tramite
registral: Una vez realizada la segunda digitalizacidn se ubica el documento generado por la
ORIP como respuesta a la solicitud: formulario de calificacion, nota devolutiva, formulario de
correccién yio mayor valor, este documento se anexa al tumo clasificando los turnos de
documentos identificados como: dewueltos y mayor valor ubicandolos en el drea dispuesta que
permita su identificacidn. Para los documentos calificados 0 corregido; se procede a ubicar y
retirar del archivo temporal la documentacion y separa la copia con destino a registro y la del
usuario, se anexa el formulario de calificacién o formulario de correccién a cada paquele se
entrega a ventanila el idenlificado para el usuario; el paguele con destino a registro se ubica en
el archivo en el érea fisica definida para armado e inventario. 11. Elaborar el informe mensual
que debe contener los respectivos reportes estadisticos, canlidades de documentos diarios
procesados por cada etapa del proceso de produccion descrito anteriormente. documento en!
archivo temporal, fecha de calificacién, fecha de entrega del formulario de calificacién o nota
devolutiva o formulario de correccién o mayor valor a Ia linea de produccion, numero de
relacion, fecha de entrega del documento armado a los funcionarics de la ORIP, nombre de
quien recibe los documentos paraentrega en ventanilla, unidad de conservacidn, descripcion de
la ubicacién. 12. Diligenciar adecuadamente 13. Diligenciar el formalo dnico de
inventariodocumental FUID en formato Excel e imprimirlo en pdl. debe eslar firmados por el
responsable del archivo en la ORIP y el contratista, dando cumplimiento a la Ley de General de
Archivo, (Entrega del archivo en Excel y 14. Prestar en forma personal el servicio, por lo que no
podrd subcontratar la labor contratada, dadas las condiciones y caracteristicas de las
actividades, se requiere que su ejecucion se realice durante la jornada ordinaria de trabajo,
sujela en lodo caso a las necesidades del servicio y a los horarios de atencién al pablico
definidos por la Superintendencia de Notariado y Registro, por cuanto estos se inician quince
minutos antes de la apertura de |a ventanilla, hasta el Ultimo documento radicado, 15. Manlener
actualizadas las imagenes de los turnos de radicacién que hayan surtido el rdmite durante el
tiempo de inoperatiidad por calda del Sistema de Gestidn Documental - SGD. Toda vez que
los lemas relacionados con Ia actividad a desarrollar por el contratista (proceso de linea de
produccién y manejo de documentos), requiere un nivel importante de confidencialidad,
seguridad y concentraci6n, el contratista deberd abstenerse de usar dentro del desarrolio del
proceso el uso de elementos y dispositivos electrnicos, asi como los de telefonla celular. 18.
Responder por la administracion y manejo de los bienes entregado para la ejecucién del
contrato. 17. Mantener plena reserva y confidenclalidad de la informaci6n que reciba para el
cumplimiento del contrato,

)|

|

|

J

ISe foliaron y digitalizaron las correciones recibidas para sus

respectivas calificacion los documenios ingresados fueron
organizados, paginados, foliados y digitalizados, Ademas se
verifica que el documento se encuentre complelo y que todas
las hojas esten escaneado.

NOTA: §i se requiere ampliar més las obligaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor

colocarias como anexos.
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4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

e e
Una wvez verificado el desarrollo de las aclividades asignadas para el presente periodo, se deja constancla que el1
(a) contratista SERGIO ALFONSO LACERA CERMENO identificado (a) con cedula de ciudadania
[no 12.449.080 de CIENEGA cumpld' seblifactoriaments: con ol ‘cBjeto y -cbligacionss

cel contralo de Prestacion de Servicios No 970 de 2022 conforme las nomas, especificaciones, procedimientos,
y demas nommas técnicas  exigibles.

del CRP No. 173922 CDP No 66222

Se auoriza el pago por la suma de : § 2,046.600,00

Valorenletras:  |DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEICIENTOS

Dia Mes Afo

DEL| 01 | 02| 2022 FEBRERO
PERIODO DE PAGO | | __FARO N |
AL | 28 Jo2] 2022 [o1] FEBRERO |
Para constancla se firma en SANTA MARTA alos 02 dias del mes de
e g -. I ;I'l"'_.l, u
~ Mauricio Aivarez
registrador
AT CONTRATISTANS AN O o
6 2 alo \-—Lc.qrn S
Firma Contratista
SERGIO ALFONSO LACERA CERMENO
Cedula de Cludadania No
12.449.080 DE CIENEGA
Z8TE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACRO! Pagina 4
m Sup. 14cm  Inferlor  1dcm  Carta 2150 cm x27.84 em ot sy pregrry gl ey b e
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FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2022

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no Jaborales. “Los honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2) o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningtin ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa (90) dias
continuos o discontinuos, a dos (2) o méas trabajadores o contratistas asociados a la
actividad que realizo. SI___ NO X

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2021 mis ingresos totales
(por todos los conceptos tanto labores como no laborales) fueron iguales o superiores a 1400. UVT.

SI____NOX.

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: SI___ NOX

4. Dependiente Economico: SI__ NOX_ (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes (Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3),
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro CiVi].vr,.A‘

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias Sl X NO__,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC) SI___ NO >, adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

7. Credito de Vivienda SI___ NO X, adjuntarv estracto bancario del credito de vivienda.

Atentamente,

—, s Ao i, S,

Nombre y a

Superintendencla de Notarlado ¥

CC.
Reglstro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (%)132281-

s

Escaneado con CamScanner



& IS

Resumen General de Pago

[DATOS GENERALES DL APORTANTE il
| dentificacton [ dv Razen Soclal Clase Aportante Sucursal Principal Direccian Cluded-Departaments | Telétons Ensmi s $E105 4
EiL'\}m LACERA CERMERD SERGID ALFONSO NOEFEMOIENTE | PRINCIPAL i ¥nlles CIENAG A MAGDALERA a0 Ho
| DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Parfoda Clave Tipo Fecha Paga

Perstén | salua Fago | Flanitia Planiiis Umite | Pago Banca | Dlashora | Valar

W [waar | v | T 1 | 2022703702 | mascovonsia | o] $106,600

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO | PENSION SALUD [ ccF ] RIESGOS PARAFISCALES

#o. | identificacidn | sombres | Codigo [pim [ Aporte Codigo 3 aporte | codigo [oias [ iporte Cotiyo |Dias| i Aporte 3 Aporte
Centzo da Trabajo: PRINCIPAL { 1 Afilades) 166,647 58,700 $304,447 543,900 50 % $366,067 $2,000 30 50
| Codod: CIENAGA Destor MAGDALENA [ T Mfndos) 506,047 58,700 $365, 087 548,900 0 5 308,467 $2,000 30 %
[+ Jecrmon [cmisoms B [0 14 047 sme| o 1 36047 45900 0 w HEE St 047 $2.00 ® ®
!Tmi Afiliados( 1) $366,667 $39,700 $366,667 545,900 0 10 $368,447 32,000 30 1

Pagina 1 de 2

2022/03/01 10:15 PM



a 2pOrtes Resumen General de Pago
enlinea

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Mdantificacion | dv Razon Soctel Clase Aportants Sucursal Principal Direcc Cludad-Dep Tetétons [ Exanerado SENA «
CC 12445080 LAGERA CERMEND SERGIO MFONSO POEFENDENTE PRINGIP AL CRLE-E 1 CEMAGA- MAGDALEMA 4101507 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Pariodo Clave Tigo Facha Page
Fersién | salud Page [ puania Planilte Limie | Paga Banco [ lsmora | Valor
wwer  |wazm | |sareansn 1 2ozt | 2001753707 | BANCOLCARIA | uf S108,600
RESUMEN DE PAGO
RIESGO
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) R 1 -T-mm wn  S5BT00 F 0 $58,700
PORVENIR 230301 800,124,008 8 1 558,700 $0 50 558,700
ARL (ADMINISTRADGRAS: 1) 1 $2,000 50 0 52,000
POSITIVA COMPARIA D€ SEGURDS 1423 850011153 6 1 52,000 50 50 52,000
EPS (ADMINISTRADORS: 1) \ 545,900 50 50 543,900
MUEVAE.PS. £PS037 900,156,264 2 1 £45 900 %] 50 545,500

Pagina 2 de 2 2022703701 10:15 PM
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Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
ALAGESTIONNo. 970 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-0 Y SERGIO ALFONSO LACERO CERMENO CON CEDULA
DE CIUDADANIA No. 12.449.080.

Entre los suscritos, CAMILA LUCIA MONTES BALLESTAS, domiciliada en Bogota D.C., identificada
con cédula de ciudadania No. 1.018.443.694, en su calidad de DIRECTORA DE CONTRATACION
de la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO, debidamente nombrada mediante
Resolucion No. 03347 del 19 de abril de 2021, debidamente posesionada mediante acta del 19 de
abril de 2021, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas en la Resolucién 03844
del 30 de abril de 2021, quien en adelante se denominara LA SUPERINTENDENCIA y de la otra,
SERGIO ALFONSO LACERO CERMENO con cédula de ciudadania niumero No. 12.449.080,
quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido celebrar el presente CONTRATO
DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION No. 970 DE 2022, el cual se regira
por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, el articulo
2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes atinentes a la materia el
cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP II, y en consecuencia se pactan
condiciones adicionales, en consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y
Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa,
financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacién, inspeccion,
vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de
Instrumentos Publicos; atendera la organizacién, administracion y sostenimiento de las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobierno Nacional en la construccién de las
politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios ptblicos notarial y
registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la
existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacion expedida por la
Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la actualidad la planta global de
personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de la totalidad de las
actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario la contratacion del perfil requerido
en el estudio previo que garantice la consecucién del objetivo detectado. 5). Que en aplicacion de la
mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes del Estatuto de Contratacion,
es procedente la realizacion de la seleccion del contratista mediante el procedimiento de Contratacion
Directa. 6). Que el proceso de contratacién se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones
(PAA). 7). Que la Direccion de Contratacion revisé y concluyd que se cumple con todos los requisitos
legales para iniciar la presente contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes
clausulas: CLAUSULA PRIMERA: LUGAR DE EJECUCION: El lugar de ejecucién del contrato sera
en Oficina Principal de Registro de Instrumentos Piblicos de Santa Marta- Magdalena, sin
perjuicio de las actividlades que deban desarrollarse en otras ciudades previa autorizacién de la
Superintendencia de Notariado y Registro, o en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera.
PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del
lugar de ejecucion del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los
desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucién del
presente contrato sera de ONCE (11) MESES, sin superar el 31 de diciembre de 2022. Su ejecucion
se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre el Contratista y el Supervisor, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA
TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la suma
de VEINTIDOS MILLONES QUINIENTOS DOCE MIL SEISCIENTOS PESOS ($22.512.600,00)

Superintendencia de Notariado y Registro )

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201 Pagina1de 9
PBX 57 +(1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

http:/fwww.supernotariade.gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
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Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
A LA GESTIONNo. 970 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y SERGIO ALFONSO LACERO CERMENO CON CEDULA
DE CIUDADANIA No. 12.449.080.

MCTE.- b) Forma_de pago: La forma de pago quedara asi: hasta por la suma de VEINTIDOS
MILLONES QUINIENTOS DOCE MIL SEISCIENTOS PESOS ($22.512.600,00) MCTE. El valor del
contrato se pagara en mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de
DOS MILLONES CUARENTA Y SEIS MIL SEISCIENTOS PESOS ($2.046.600,00) MCTE, o
proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion
expedida por el Supervisor del Contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la
ejecucién del contrato y el pago de los aportes mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad
Social Integral (Salud, Pensién y ARL).- CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El
presente contrato se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2022, distribuidos asi:

= __  VNIGENCIA 2022

"CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad

ADQUISICION DE BIENES Y
66222 del 7 de enero de 2022 | $6.168.452.400,00 |C-1299-0800-9-0-1299052-02 | SERVICIOS - SERVICIO DE GESTION
DOCUMENTAL - IMPLEMENTACION
DEL SISTEMA DE GESTION
DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL
NACIONAL.

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Estad debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que componen
su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico,
captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual manera
manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran destinados a
ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: EL
CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato.
CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara
bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no
se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el
articulo 127 de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y
61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En
consecuencia, asumira totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por
esta causa promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera
de sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes
obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.
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2

10.

1.
12

13.
14.

15.
16.

17.

18.
19.

Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soporte de la afiliacién a la A.R.L a la Direccién de Contratacion dentro de los tres
(03) dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP II.

Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacién del contrato.

Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la presentacion de
la primera cuenta de cobro.

Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora de
Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.) v,
encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
E.P.S., AF.P.y AR.L, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por el
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP IlI.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién del objeto
contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.
Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.
Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electrénico y cargarlos en la plataforma SECOP II: A) Informes mensuales que den cuenta
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20.

21.

22,

23.

24,

25.

sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y el estado
de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del contrato que consolide todas
las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion del contrato, sefialando aquellos
aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para garantizar el buen
funcionamiento de la entidad.

Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos
por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no seréa tramitada
hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

Entregar a la finalizaciéon del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la tarjeta
de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se realizara al
supervisor del contrato.

Cumplir con las politicas de seguridad de la informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.

Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas del
Archivo General de la Nacion.

Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental.

Las obligaciones especificas previstas en el contrato, deberan cumplirse en los plazos
establecidos por la Direccion de Contratacion y los lineamientos internos de la SNR.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El CONTRATISTA,
adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones especificas:

1.

2.

o p

N

Concertar previo inicio de actividades con la Coordinacién del Grupo de Gestién Documental,
el cronograma de actividades a desarrollar en cada ORIP.

Adelantar las actividades de clasificacion, organizacion y levantamiento de Inventario
documental de los archivos administrativos de la oficina de Registro.

Realizar seleccién, ordenacion, identificacion de fondos acumulados documentales, y
procesos de eliminacion.

Realizar inventario descriptivo de acuerdo con los periodos y asuntos identificados de la SNR.
Asistir a las sensibilizaciones y capacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas
relacionados con el objeto del contrato.

Cumplir con los planes de trabajo y entrega de los productos en los tiempos establecidos.
Reportar oportunamente las dificultades, novedades o cualquier otra situacion que se genere
en la intervencién de archivos o revision de inventarios.

. Cuidar, proteger y guardar la reserva de los documentos que sean manipulados,

seleccionados, organizados y puestos en recepcion para disposicion final en razén de las
actividades de gestién documental encomendadas, bajo los principios de la ética profesional.
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9. Atender de forma oportuna, los requerimientos solicitados por la Supervisiéon del contrato,
entregando informes con resultados, que permitan hacer el seguimiento a las actividades en
marco del Programa de Gestiéon Documental.

10. Adelantar las labores diarias de control de calidad sobre cada una de las actividades a su
cargo.

11. Las demas que el supervisor le asigne para la debida ejecucién de su contrato.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que hacen parte
integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos estén en
regla, con las exigencias establecidas en la contratacion pdblica, so pena de las sanciones que haya
lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA se le han reconocido
y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su reconocimiento. De no hacerlo,
la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA
acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL TRABAJO-
SGSST: EL CONTRATISTA debera:
1. Procurar el cuidado integral de su salud.
2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.
3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajoy enfermedades laborales.
4. Participar en las actividades de Prevencion y Promociéon organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.
6. Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNR y las
autoridades competentes respecto de la prevencién de contagio del Covid 19.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes
son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI I, maximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucién del contrato.

6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.
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7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacién y sancion para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idénea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP II.

13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicién de EL CONTRATISTA toda la informacion necesaria para el desarrollo
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervision dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasién de la presente contratacién.

17. Repetir contra los servidores pulblicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza y
prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato considerando
para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado en la plataforma
SECORP Il

19. Impartir aprobacion de la facturacién o documento equivalente presentada en fisico y a través
de la plataforma SECOP |l por parte del CONTRATISTA, previa verificaciéon del cumplimiento
de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de pago y demas relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacion del dltimo mes cobrado.

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna que
regula la actividad de Supervision.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones contractuales
constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que EL
CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro garantia
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tnica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De Cumplimiento: Equivalente al DIEZ (10%)
del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucion del contrato, mas seis (6) meses,
contados a partir de la expedicion de la péliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe
iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva. PARAGRAFO
PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o se adicione el
valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a presentar el certificado
de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor pactado. PARAGRAFO
SEGUNDO: EL CONTRATISTA deberd mantener la garantia en plena vigencia y validez en los
téerminos expresados en este documento y deberd pagar las primas y cualquier otra expensa
necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo anterior, en
caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la
Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados,
contados a partir del Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo anterior sera
obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar. CLAUSULA DECIMA
TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La
vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo de la Oficina Principal
de Registro de Instrumentos Publicos de Santa Marta-Magdalena-, quien haga sus veces o
quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la
correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion
mensualmente los informes de supervision del contrato, asi como actas y deméas documentos que
soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar por escrito cualquier situacién que
pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del contrato. 4). Informar con la debida
anticipacion cualquier modificacion, aclaracién, adicién en tiempo o en valor que deba hacerse al
presente contrato, asi como estado de las obligaciones econémicas y del término de ejecucién. 5).
Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccién del servicio pactado,
siempre que haya una correcta y oportuna ejecucién del contrato. 6). Poner a disposicién del
Contratista los equipos, software, recursos tecnolégicos y locativos de acuerdo a la disponibilidad
de estos, de manera que su uso no interfiera en el normal desarrollo de las actividades de la
Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro donde ejecute el contrato. 7).
Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP II, todos
los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y soportes exigidos
durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de Contratacién original del acta de inicio
dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacién del acto administrativo de supervision. 9) Las
demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previstas por la Resolucién
No. 08044 del 30 de agosto de 2021, por la cual se adopt6 el Manual de Supervision o Interventoria
de los contratos de la Superintendencia de Notariado y Registro. -CLAUSULA DECIMA
CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de terminacion, ademas de
las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no constituya la péliza de garantia
dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por la
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel
evento en que no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de
los 3 dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del
futuro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA
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PR S PROCESO: Gestién precontractual, contractual, |Versién: 01
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Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacion de Servicios y de Apoyo a la Gestion

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
ALAGESTIONNoO. 970 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y SERGIO ALFONSO LACERO CERMENO CON CEDULA
DE CIUDADANIA No. 12.449.080.

SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad,
comprometiéndose a hacer uso debido de la informacién que conoce y/o procesa para la ejecucion
del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez
terminado el contrato, asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni
entregar informacién alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA: PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los
resultados de la ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de
declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del
presente contrato por parte del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo
de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual sera cancelada o
descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente,
frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion
anticipada de perjuicios una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato,
la cual serd cancelada o descontada, segln sea el caso, al momento de efectuarse el pago del
contrato. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan
el monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA:
MULTAS: a.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se
encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor
del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan.
b.) La imposicién de las multas se hara mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido
proceso y de conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c.) La imposicion de multas no
impedira la aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA
autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las
multas que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN
MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucion en mora. CLAUSULA
VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente
contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacién, modificacion
e interpretacion unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17y 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
gue emanen del presente contrato son N intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucion de conflictos.
En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a la
Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL.: Para todos los efectos del presente contrato se considera
como domicilio contractual el lugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA:
EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral alguno
entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia técnica y
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ejecucién y liquidacién de procesos contractuales

Formato Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 — 05 - 2021
Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestién

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO
ALAGESTIONNo. 970 DE 2022 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO
Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y SERGIO ALFONSO LACERO CERMENO CON CEDULA
DE CIUDADANIA No. 12.449.080.

administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones
sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra indemne a
la Supe Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o
surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el Contratista o su personal,
durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato. En caso de que se formule reclamo,
demanda o accién legal contra la Superintendencia por asuntos, que segun este contrato sean de
responsabilidad de él Contratista, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para que por su
cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la
Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA
VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente
contrato los siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte
del contrato. C). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos
de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, informes _y demas documentos que se
suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA:
Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto
respecto de los bienes, documentos, informacién institucional y de los elementos a su cargo.
PARAGRAFO: Mensualmente EL CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan
entregado para el desarrollo de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
NOVENA: PERFECCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se
considera perfeccionado con el aporte de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor
en la plataforma Secop Il, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL
CONTRATISTA y el ordenador del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicion del
Registro presupuestal; 2). Constitucién de la garantia por parte de el contratista y su aprobacién por
parte de la Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP II. 3). Acreditacién de afiliacion
e inicio de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacién requerira: 1). Acto
administrativo por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcién del Acta de
Inicio, previo cumplimiento de los requisitos antes sefalados.

Proyectd: Carmen Cecilia Rojas Duarte — Direccion de Contratacion. q-
Aprobd: Camila Lucia Montes Ballestas — Directora de Contratacion
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SUPERIN TENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMBA

VIGILADO

Lm ) 3004590 U e @

[Z] SEGURO CUMPLIMIENTO POLIZA UNICA A FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES pR EVI 5903&
i ol ”L‘ETB ARG CERTIFICADO DE N* CERTIFICADO CIA. POLIZA LIDER N* CERTIFICADO LiDER N* AP. |
26 |1 | 2022 EXPEDICION 0 NO
TOMADOR  22060917-SERGIO ALFONSO LACERA CERMENO cc 12449080

DIRECCION KR 28 18 50 BR LA FLORESTA, CIENAGA, MAGDALENA TELEFONO 4101507

ASEGURADO 3330-SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQ Y REGISTRO NIT 889.999.007-0
DIRECCION  CL 26 KR 13 49 INT 201, BOGOTA, CUNDINAMARCA TELEFONO 3282121

EXPEDICION VIGENCIA ’

EMITIDOEN BARRANQUILLA CENTRO | g, T RRETR &"&",ﬁ
MONEDA Pesos DiA | MES | ARO DiA __MES  ARO ALAS | DiA _MES  ARO A LAS

TiPo cameio 1,00 3501 (35 |26 |1 2022 |26 (1 2022 (00:00 |30 (6 |2023 | 00:00 520

- FORMA DE PAGO VALOR ASEGURADO TOTAL

CARGAR A: SERGIO ALFONSO LACERA CERMENO 4. 30 DIAS $2.251.260,00
BENEFICIARIOS:

SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO NIT: 899.999.007-0 :

No. Amparo Valor Asegurado AcumVA  Vig. Desde Vig. Hasta Prima

1 CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 2.251.260,00 SI 26/01/2022 30/06/2023 50.995,66
CUP-003-16

POLIZA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES

OBJETO DE LA GARANTIA:

SE_AMPARAN LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ASUMIDAS POR EL CONTRATISTA
AFIANZADO EN VIRTUD DEL CONTRATO, DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYD A LA GESTION NO. 970 DE 2022
CELEBRADO ENTRE LAS PARTES, RELACIONADO CON PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS
SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL APOYO EN EL LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS DOCUMENTALES

DESCRIPTIVOS, PARA LOS ASUNTOS DE ACUERDO CON LOS PERIODOS HISTORICOS DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO.

anarsanul de la de la pdliza o de los certificados o anexcs 58 con
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campos Usuario y Contrasefia, digitar el No. Identificacion.
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o Somos entidad de economia mixta, en la que ol estado paftichacdn superior al 90%, por lo Eanto,
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FIRMA Y SELLO AUTORIZADO R
DISTRIBUCION INTERMEDIARIOS |
CODIGO COMPARIA % PRIMA CLAVE CLASE NOMBRE ! % COMISION

4207 2 MARTHA SILENE OLIVAR

OFICINA PRINCIPAL: CALLE 57 NO. 8-07 - BOGOTA. LINEAS DE ATENCION AL CUENTE: EN BOGOTA 357555, A NIVEL NACIONAL 018000 910 554 Y DESDE CELULAR # 345 PRESENTE SUS PETICIONES, QUEJAS, RECLAMOS O
SUGERENCIAS VIA TELEFONICA. PAGINA WEB, contnctenos®pravisora.gov.co, SUPERINTENDENGIA FINANGIERA DE COLOMBIA O POR EL DEFENSOR DEL CONSUMIDOR FINANCIERO TELEFAX: (1} 6108161 / 6750385,
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SUPERINTENDENCIA FINANCIERA
DE COLOMAIA

VIGILADO

POLIZA N LA PREVISORA 3}“&%2::,’::&‘ DE SEGUROS f)
3004590 ( j

2 | SEGURO CUMPLIMIENTO POLIZA UNICA A FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES PR EVISSGEQ
e CERTIFICADO DE N° CERTIFICADO ClA. POLIZA LIDER N* CERTIFICADO LIDER N* AP.
26 |1 |2022 EXPEDICION 0 NO
TOMADOR  22060917-SERGIO ALFONSO LACERA CERMENO cc 12449080
DIRECCION KR 28 18 50 BR LA FLORESTA, CIENAGA, MAGDALENA TELEFONO 4101507
ASEGURADO 3330-SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO NIT 899.999.007-0
DIRECCION  CL 26 KR 13 49 INT 201, BOGOTA. CUNDINAMARCA TELEFONO 3282121
EMITIDOEN BARRANQUILLA e EXPEDICION VIGENCIA NimERD
oper | SV& DESDE HASTA DE
MONEDA Pesos ola | MEsS | ASo DiA __MES _ ARO ALAS | DIA _ MES A LAS
mipo cameio 1,00 3501 (35 (26 (1 2022 |26 |1 |2022 (00:00 |30 (6 (2023 | 00:00 520
e FORMA DE PAGO VALOR ASEGURADO TOTAL
CARGARA: SERGIO ALFONSO LACERA CERMENO 4. 30 DIAS $2.251.260,00
BENEFICIARIOS:
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO NIT: 899.999.007-0
No. Amparo Valor Asegurado AcumVA  Vig. Desde Vig. Hasta Prima
1 CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 2.251.260,00 SI 26/01/2022 30/06/2023 50.995,66
CUP-003-16

POLIZA DE CUMPLIMIENTO EN FAVOR DE ENTIDADES ESTATALES

OBJETO DE LA GARANTIA:

SE AMPARAN LOS PERJUICIOS DERIVADOS DEL INCUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES ASUMIDAS POR EL CONTRATISTA
AFIANZADO EN VIRTUD DEL CONTRATO, DE PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION NO. 970 DE 2022
CELEBRADO ENTRE LAS PARTES, RELACIONADO CON PRESTAR CON PLENA AUTONOMIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA SUS
SERVICIOS COMO AUXILIAR ADMINISTRATIVO PARA EL APOYO EN EL LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS DOCUMENTALES
DESCRIPTIVOS, PARA LOS ASUNTOS DE ACUERDO CON LOS PERIODOS HISTORICOS DE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO.

La mora en &l page de la prima de la poliza o de los certificados o anexos que se expidan con
fundamento en elia, producira |a terminacion automatica del contrato y dard derecho al asegurador para | PRIMA Sxewrdad5Q 595,66
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Financiera de Colombia, vigente para Iz fecha en la cual se efectie ef pago. El iImpuesto sobre las ventas TOTAL VALOR A PAGAR EN PESOS $rrxresdg 684,84
que grava los contratos de seguros en moneda extranjera, se pagara en pesos colombianos a la tasa
representativa del mercado (TRM) certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia, vigente
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28M1/22 7:32 Editar Contrato
| =57:3z:00 [
I|“ ]“Illﬂ|uﬂ Bﬂ UTC =5 7:32:00 |
Colerrrie Compr Foamia SUPERINTENDENCIA .. | |
| l r | l Ira Buscar..
- - - Contrato en edicidén Id de pagina ayuas (B
AREA DE APROBACION
Flujos de aprobacion 1
MOSTRAR DEVALLES
DETALLE DE LA GARANTIA
Flujos de aprobacion 2
— AREA DE APROBACION
MOSTRAR DETALLES
La fase del proceso fue aprobada.
MOSTRAR DETALLES
Valver
2 Condiclones Tareas del flujo
Documentos 1 Flujo de aprobacion Datalle del flujo de aprobacién. Dabe asegurar que lodas las larsas estén asignadas a un usuario,
Destmaros (%) FLUJOS DE APROBACION
Comentarios (0)
Condiciones €
Aprobar garantia
E Nivel | - Con arden
Asunto Asignado a Realizado por Fecha del estado
Configuracion 23 horas de
” ALDO JUNIOR  lemeo
1 Ravision Revision PATING transcurrido
iSerec N Aprobacion BUSTAMANTE (2701202282549
Bogotd. Lima, Quto)
e 23 horas de
Ordenacion del tiempo
CAMILA LUCIA
s Gasto = transcurrido
Configuracién 2 Aphain Ordenacién del Mt @mwvamasa
¢ Solicitud de
Si Mo
garantias?
Garantias por
lotes, grupos o Si No
stapas
Cumpiimiento Si Neo

Responsabliidad
civil extra
contraclual
Fecha limite

para entrega de
garantias:

Curnplimiento del contrato
% del valor del contrate

Valor de la garantia

Si No

Fecha de vigencia (desde)

Fecha de vigencia (hasta)

9 dias de lempo transcurmdo (1£
30/06/2023 11:59.00 PM (urc-o:

5§ dias de tempo transcurmido (224012022 12/00 00 PM{UTC-0500) Bogatd Lima, Ouite) Fecha de entrega de garantias: 1 dia de tiempo Iranscurrido (261

Garantias del proveedor:

Advertencia

Id de la garantia Justificacion
CO1.WRT.8573284 Cumplimiento - Cumplimiento
del contrato

Configuracion financiera - Pago de anticipos

Tipo de garantia

Contralo de
SeqQuUIG

Valor

2.251.260,00 COP

Emisor Fecha fin

La 301062023 ((wTc-o!
PREVISORA Bogoatd Lima, Quito)
SA
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Definir Plan de Pagos?

Condiciones de facturacion y pago

Si

Editar Contrato

No

Forma de pago Abono en cuenta

Plazo de pago de la factura 30 dlas

Comentarios

Namero del Contrate CO1.PCCNTR.3356458

Ormirandae CEDMAIN Al EARICA I ACERDA FTOMERN

DETALLE DE LA GARANTIA
AREA DE APROBACION
La fase del proceso fue aprobada.
Anexos del co
:m s da lmblﬂiﬁl‘l 1
Des
MOSTRAR DETALLES
No existan res
Tareas del flujo
Flujo de .pmb.cmn Detalls del flujo de aprobacion. Debe asegurar que todas las tareas estén asignadas a un usuano.
i i Doc ntos (0]
Direccion de r umentos (0) FLUJOS DE APROBACION
Comentarios (0)
Aprobar garantia
Nivel 1 - Con orden
Asunto Estado Asignado a Realizado por Fecha del estado
23 horas de
tiempo.
i ALDO JUNIOR "
o Revision transcurrido
A Reviion Bty Aprobacién ;ﬁgg?MANTE (270102281545
AMIUTC-05:00)
Bogots, Lima, Quito)
. :{3 horas de
R e Solmsns cmawcn
probacién Aprobado EOEG JIONTES
oars Ordenacion dal (270112022 8:29:24
MUNICIPIO & wjuvuumurs wur s rsein Farin BALLESTAS L nenm
10 Direccién Ubicacién
it SANTA MARTA COLOMBIA > Magdalena > Santa Marta
Volver
2 VORTAL 2019 Espaficl (Colomba) v 013000-52-0808 Lunes a Viemnes 7:00 a.m.a 7:00 p.rm.

https://www.secop.gov.co/CO1CoentractsManagement/Tendering/ProcurementContractEdit/Update ?ProfileName=CCE-16-Servicios_profesionales_ge...

212



Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -

NCIA z
s “ o m::fn\uo MACROPRQESSS) fiestion Contractual PR <01 PR -0
.‘.‘,ﬁ.'.o-!.'-. PROCESO: Gestién precontractual, contractual, | Versién: 01
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Formato Acta de inicio Contrato de prestacién de | Fecha: 05 - 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No de 970 - 2022
NOMBRE DEL CONTRATISTA: SERGIO ALFONSO LACERA CERMENO
CEDULA DE CIUDADANIA: 12.449.080

PERFIL: auxiliar administrativo

FECHA DE INICIO: 1 febrero de 2022

FECHA DE TERMINACION: 31 de diciembre 2022

PLAZO DE EJECUCION: 11 meses.

LUGAR DE EJECUCION:Oficina de Registros de Instrumentos Publicos Santa Marta
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 22.512.600

VALOR MENSUAL: 2.046.600

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 27 enero 2022

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 28 de enero de 2022
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 173922 de 26 de enero 2022

El dia 1 de febrero de 2022 en la ciudad de santa marta, se reunieron MAURICIO
ALVAREZ GOMEZ Registrador Principal de Instrumentos Publicos en su calidad
de supervisor del contrato y SERGIO ALFONSO LACERA CERMENO en su
calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las actividades pactadas en el
objeto del Contrato No. 970 de 2022.

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
AUXILIAR ADMINISTRATIVO para el apoyo en el levantamiento de inventarios
documentales descriptivos, para los asuntos de acuerdo con los periodos histéricos
de la Superintendencia de Notariado y Registro.

Se firma en santa marta para los fines pertingrites el dia 1 de febrero de 2022.
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gervisor Contratista
(REGISTRA OR PRINCIPAL DE IP) C.C. 12.449.080

Superintendencia de Notariado y
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Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-
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COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 27/01/2022

E DATOS DE LA EMPRESA
g Tipo documento: NI Nimero de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 52297282
§§ Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
{4  Direccion: CL 26 13 49
§E Departamento: BOGOTA D.C. Municipio: BOGOTA D.C.

E Correo electrénico: edna.pulido@supemotariado.gov.co

@ Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522

g Actividad Econdmica: 1751201 EMPRESAS DEDICADAS A ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA EN
< GENERAL INCLUYE MINISTERIOS, ORGANOS, ORGANISMOS Y DEPENDENCIAS ADMINISTRATIVAS EN
g LOS NIVELES CENTRAL, REGIONAL Y LOCAL.

P

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario
CC 52297282 MARTHA YOLANDA RIOS
DATOS AFILIADOS RADICADOS
Radicado Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
1 1028 28/01/2022 CC 12449080 LACERA CERMENOQ SERGIO 1 0.522 Independiente
OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad econémica de sus afiliados por favor dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencién a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

Cordial saludo,

MIS_4_1_3_FR1S v 04

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Positiva Compafiia de Seguros S.A.

FE93556B2CB332B6BC8D9B1F535063F% Certificado impreso el dia 1/27/2022 4:09:33 PM por el portal de empresas Edesk

El emprendimiento

Minhacienda

P al] Positiva Compaiiia de Seguros S.A. » Nit: 860.011.153-6 » Linea gratuita: 01-8000-111-170,
@ es de todos

= \\_//j Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co

@ Pasitiva Compaiia de Seguros € @PositivaCol @ PositivaColombia
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