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AQUÍ VIVE LA DEMOCRACIA 
NIT: 899999098-0 

Oficina de Información y Prensa  

Nota Interna  
Periodo Constitucional 2018-2022 

Legislatura 2021-2022 
Periodo: segundo 

CÓDIGO A-L.OIP.1-F03 

VERSIÓN 01  2016 

PÁGINA                        1/1 

OIP1.5/6628/2022 

Fecha:    8 de MARZO de 2022 

Para:    DIVISIÓN FINANCIERA 

 Cámara de Representantes 

 

De:         WILSON ADOLFO MORENO TOVAR 

               Jefe Oficina de Información y Prensa 

 

Asunto: Envío cuenta de cobro.  

URGENTE  PROYECTO RESPUESTA  

PARA SU INFORMACIÓN  DAR RESPUESTA INMEDIATA  

FAVOR DAR CONCEPTO  FAVOR TRAMITAR x 

  No. FOLIOS 6 

Respetados Señores: 

  

Me permito remitir a su despacho los documentos pertinentes para el pago de la cuenta de cobro Acta Parcial 

No. 1 del contrato de prestación de servicios No.1043 de 2022 (CO1.PCCNTR.3440434 de 2022), de María 

Fernanda Palacio Torres, la cual consta de lo siguiente: 

 

• Acta de Inicio. Un (1) folio. 

• Formato Acta Parcial No. 1. Un (1) folio. 

• Certificación Cumplimiento del supervisor. Un (1) folio.  

• Certificación Decreto 2271 de junio 18 de 2009. Un (1) folio.  

• Recibo de pago seguridad social mes de Enero. Un (1) folio. 

• Informe de Actividades. Un (1) folio. 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 
 
WILSON ADOLFO MORENO TOVAR 
Jefe oficina de Información y Prensa 
Cámara de Representantes 

Realizado: María Fernanda Palacio Torres  



De División Jurídica 

 

ACTA DE INICIO 

CÓDIGO 3GJCP42 

VERSIÓN 01-2019 

PÁGINA 1 de 1 

 

ACTA DE INICIO 

 
CONTRATO No. CPS_1043_2022 

 
 OBJETO 

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN 
EN TODAS LAS ACTIVIDADES ASISTENCIALES 
REQUERIDAS PARA LA ELABORACIÓN DE LOS 
DIFERENTES PRODUCTOS COMUNICATIVOS DE LA 
OFICINA DE INFORMACIÓN Y PRENSA DE LA CÁMARA 
DE REPRESENTANTES. 

CONTRATANTE 
DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA DE LA CÁMARA 
DE REPRESENTANTES. 

CONTRATISTA   MARIA FERNANDA PALACIO TORRES  

DEPENDENCIA OFICINA DE INFORMACIÓN Y PRENSA 

SUPERVISOR WILSON ADOLFO MORENO TOVAR 

VALOR SEIS MILLONES DE PESOS MCTE ($6.000.000) 

PLAZO DOS (2) MESES 

FECHA REGISTRO 
PRESUPUESTAL 

27-01-2022 

FECHA APROBACIÓN 
GARANTÍA 

09-02-2022 

FECHA DE INICIACIÓN 09-02-2022  

 
Los suscritos, el señor WILSON ADOLFO MORENO TOVAR, en su calidad de Supervisor y 
MARIA FERNANDA PALACIO TORRES, en su calidad de Contratista, dejan constancia del 
inicio real y efectivo del Contrato CPS_1043_2022 mediante el presente documento, a partir 
de la fecha 09 de febrero de 2022. 

Para efectos legales se firma en la ciudad de Bogotá, D.C., a los nueve (09) días del mes de 
febrero del 2022. 

 
SUPERVISOR, 

 

    

 
CONTRATISTA, 
 

 
WILSON ADOLFO MORENO TOVAR 
JEFE OFICINA DE INFORMACIÓN Y 
PRENSA 

MARIA FERNANDA PALACIO TORRES 
 
 

Original: Para la carpeta del contrato-División Jurídica Cámara de Representantes. 
Copia: Carpeta de la Supervisor. 
Proyectó: Maria Camila Vélez G.- Abogada 

 

Calle 10 No 7-50 Capitolio Nacional 

Carrera 7 N° 8 – 68 Ed. Nuevo del Congreso 

Carrera 8 N° 12 B - 42 Dir. Administrativa 

Bogotá D.C - Colombia 

www.camara.gov.co 

twitter@camaracolombia 

Facebook: camaraderepresentantes 
PBX 4325100 

Línea Gratuita 018000122512 

http://www.camara.gov.co/portal2011/index.php/servicios-al-ciudadano/servicios-de-atencion-en-linea/contactenos
http://www.camara.gov.co/


Contrato No.

Valor Total Contrato 

Principal 
118222

Contratista

Supervisor

Fecha de Inicio Contrato 

Fecha de terminación

Contrato 

Año Mes Dia

2022 3 8

Periodo informado

Actividades 

desarrolladas

Evidencias de la

ejecución del contrato
 

Valor Total Principal $ 6.000.000

Valor Acta Parcial 1 $ 3.000.000

Saldo (Valor pendiente 

para pago )
$ 3.000.000

Entidad en donde se

realizo el pago

Planilla No.
,

Salud 

Pension 

ARL 

CCF

Firma 

Nombre 

$ 348.300,00
 $                           6.300 

Periodo cotizado

CONTRATISTA

SUPERVISOR           

09 DE FEBRERO 2022 - 08 DE MARZO 2022   

MARIA FERNANDA PALACIO TORRES WILSON ADOLFO MORENO TOVAR

Recibo de pago de seguridad social x

Copia planillas de aporte x
Otros

WILSON ADOLFO MORENO TOVAR

MARIA FERNANDA PALACIO TORRES 

09 DE FEBRERO DE 2022

08 DE ABRIL DE 2022

 $                       192.000 

 $                       150.000 

FECHA DE LA PRESENTE ACTA PARCIL No .1

En la ciudad de Bogotá D.C., en la fecha indicada contratista y supervisor suscriben la presente Acta Parcial No. 1 del contrato antes

identificado y autorizar su correspondiente pago.

APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL

https://www.camara.gov.co/campesinos-no-perderan-su-inversion

https://www.camara.gov.co/ninos-y-jovenes-mas-cerca-de-la-constitucion

Se brindo apoyo a la oficina de prensa en la elaboraciòn de comunicados para la pagina web de la càmara de 

representantes.

Redacciòn de comunicado sobre Tema econòmico , crisis portuaria.

Se redactó informe para notas periodisticas para pagina web de càmara de representaes ,  Jovenes y niños mas 

cerca de la constituciòn.

https://www.camara.gov.co/campesinos-no-perderan-su-inversion

https://www.camara.gov.co/ninos-y-jovenes-mas-cerca-de-la-constitucion

Del 09  de FEBRERO al 08 de MARZO de 2022

ARUS

ENERO 

DIRECCION ADMINISTRATIVA CAMARA DE REPRESENTANTES                                                                                                                                                                    

FORMATO DE ACTA PARCIAL No. 1

 1043 de 2022 (CO1.PCCNTR.3440434)

Objeto

PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN TODAS LAS ACTIVIDADES ASISTENCIALES 

REQUERIDAS PARA LA ELABORACIÓN DE LOS DIFERENTES PRODUCTOS COMUNICATIVOS DE LA 

OFICINA DE INFORMACIÓN Y PRENSA DE LA CÁMARA DE REPRESENTANTES

SEIS MILLONES DE PESOS MTE (6.000.000) Reg. Presupuestal No.

Valor total del aporte: ENERO54402445 $ 348.300,00

Plazo de Ejecución inicial 2 MESES



 
 
 
EL SUSCRITO JEFE DE LA OFICINA DE INFORMACIÓN Y PRENSA DE LA H. 

CÁMARA DE REPRESENTANTES 
 
 
Hace constar que la señora María Fernanda Palacio Torres, identificada con 
cédula de Ciudadanía No. 1.140.882.243 de Barranquilla, cumplió con el objeto y 
las obligaciones del contrato de prestación de servicios No. 1043 de 2022 
(CO1.PCCNTR.3440434 de 2022), cuyo objeto es: “PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
DE APOYO A LA GESTIÓN EN TODAS LAS ACTIVIDADES ASISTENCIALES 
REQUERIDAS PARA LA ELABORACIÓN DE LOS DIFERENTES PRODUCTOS 
COMUNICATIVOS DE LA OFICINA DE INFORMACIÓN Y PRENSA DE LA 
CÁMARA DE REPRESENTANTES”, por el periodo comprendido entre el día 09 de 
Febrero al 08 de marzo de 2022. 
 
La presente se otorga en Bogotá D.C. a los ocho (8) días del mes de marzo de 2022, 
con el fin de certificar el cumplimiento de lo contratado. 
 
 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 

 
 

WILSON ADOLFO MORENO TOVAR  
Jefe Oficina de Información y Prensa 

Cámara de Representantes  



 

Bogotá D.C, 8 de marzo de 2022. 
 
 
 
Señores 
DIVISIÓN FINANCIERA Y DE PRESUPUESTO 
CÁMARA DE REPRESENTANTES 
Ciudad 
 
 
 
Referencia: CERTIFICACIÓN DECRETO 2271 DE JUNIO 18 DE 2009 
 
 
Cordial saludo,  
 
En atención a la referencia, obrando en nombre propio e identificada como aparece al 
pie de mi firma, me permito certificar bajo la gravedad de juramento, que los pagos 
aportados de seguridad social del mes de Enero de 2022 corresponden a los ingresos 
percibidos como contratista de la Cámara de Representantes, con la cual tengo 
suscrito el Contrato No. 1043 de 2022 (CO1.PCCNTR.3440434 de 2022). Iniciando 
el 09 de Febrero y terminando el 08 de Abril de 2022, por un valor total de SEIS 
MILLONES DE PESOS MCTE ($6.000.000). 
 
Los ingresos correspondientes al pago del periodo del 09 de Febrero al 08 de Marzo 
de 2022 ascienden a la suma de TRES MILLONES DE PESOS MCTE ($3.000.000). 
 
Certifico que pertenezco al régimen simplificado.  
 
Igualmente, manifiesto, que de conformidad al parágrafo 2 del ART 383 E.T no tengo 
contratados ni vinculados a mi cargo dos o más personas asociadas a este contrato. 
 
 
Para constancia se firma en la ciudad de Bogotá, el ocho (8) de marzo de 2022. 
  

 
 
María Fernanda Palacio Torres 
C.C. 1140882243    
CONTRATISTA 



 

 



       

1 DE 4               .                  

2022

*
En mi calidad de supervisor del Contrato de prestación de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las

obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe

Observaciones o Información Adicional

Maria Fernanda Palacio Torres 

CONTRATISTA

CERTIFICACIÓN DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

6.	Las demás actividades inherentes a su perfil y que sean necesarias para el cumplimiento del 

objeto misional de la oficina.
Se cumplio con todas las actividades especificas para el cumplimineto del contrato 

Productos y/o Otros Anexos 

HASTA:  08-04-2022

MARIA FERNANDA PALACIO TORRES 

DETALLAR OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL CONTRATO 

1043

DESCRIPCIÓN DE OBLIGACIONES Y ACTIVIDADES DURANTE EL RESPECTIVO PERIODO

1.140.882.243

WILSON ADOLFO MORENO TOVAR

C.C. No: NOMBRE:

AÑO CONTRATO:

CODIGO

CAMARA DE REPRESENTANTES

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES  POR PARTE DEL CONTRATISTA (APLICA PARA 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES)

VERSION

FECHA

PAGINA

NOMBRE DEL SUPERVISOR Y CARGO:

NÚMERO DE PAGO 1

DETALLAR LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL RESPECTIVO 

PERIODO, RESPECTO A CADA UNA DE LAS OBLIGACIONES ESTIPULADAS EN EL 

CONTRATO

VIGENCIA DESDE:N° CONTRATO: 9/02/2022

     PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN EN TODAS LAS ACTIVIDADES ASISTENCIALES REQUERIDAS PARA LA ELABORACIÓN DE LOS DIFERENTES PRODUCTOS 

COMUNICATIVOS DE LA OFICINA DE INFORMACIÓN Y PRENSA DE LA CÁMARA DE REPRESENTANTES

Brindar apoyo en el cumplimiento de los cronogramas establecidos para la producción de las 

notas asignadas por el líder de cada producto comunicativo.

Brindar apoyo en la participación en los consejos de redacción y/o reuniones realizadas por 

la Oficina de Información Prensa y el Canal Congreso

Brindar apoyo en el seguimiento del trabajo legislativo de la actividad de los Representantes 

a la Cámara en las distintas comisiones, plenarias y otros eventos que permita alimentar los 

diferentes productos comunicativos de la Oficina de Información y Prensa.

Brindar apoyo al equipo periodístico de la dependencia para la realización de las notas 

periodísticas para los diferentes productos comunicativos de la Oficina de prensa y el Canal 

Congreso.

Se redactó informe para notas periodisticas para pagina web de càmara de 

representaes 

https://www.camara.gov.co/campesinos-no-perderan-su-inversion

Se brindó apoyo a la oficina de prensa en la elaboraciòn de comunicados para la 

pagina web de la càmara de representantes 

https://www.camara.gov.co/ninos-y-jovenes-mas-cerca-de-la-constitucion

Redacciòn de comunicado sobre tema econòmico , crisis portuaria
Brindar apoyo a la Oficina de Prensa en todos los requerimientos de investigación, análisis o 

técnicos necesarios para las emisiones semanales de los productos comunicativos. 

Asistencia a evento virtual de cocreaciòn del 6to plan de acciòn 

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerará como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versión 

vigente y controlada, consulte siempre la Intranet
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CODIGO

CAMARA DE REPRESENTANTES

DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA

FORMATO INFORME DE ACTIVIDADES  POR PARTE DEL CONTRATISTA (APLICA PARA 

CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS PERSONALES)

VERSION

09 de febrero al 8 de de marzo  2022

WILSON ADOLFO MORENO TOVAR

En mi calidad de supervisor del Contrato de prestación de Servicios arriba relacionado, certifico el cumplimiento a cabalidad de las

obligaciones establecidas en el mismo por parte del contratista y el desarrollo de las actividades descritas en el presente informe

SUPERVISOR

Si usted copia o imprime este documento, la URT lo considerará como No Controlado y no se hace responsable por su consulta o uso. Si desea consultar la versión 

vigente y controlada, consulte siempre la Intranet


