
 

 

 
CERTIFICADO DE SUPERVISIÓN PARA PAGO 

Código FT-28-PR-COT-10 

 

 

 

Versión 4 

Asociado al procedimiento: 

Aplica a todos los procedimientos de contratación Página 1 de 1 

CONTRATO / CONVENIO No. 

Contrato 445-2022 de Prestación de servicios 

Fecha de suscripción: 

28 de Enero de 2022 

 

OBJETO: Prestar los servicios de apoyo a la gestión para la ejecución de la atención de la enfermería con base en las actividades priorizadas por 

el área de seguridad y salud en el trabajo de la entidad 

 

SUPERVISOR: LUZ MIREYA ALARCON GUEVARA, *FUNCIONARIO DIRECCIÓN DE GESTION CORPORATIVA 
 

CERTIFICA 
 

Que HAZBLEHIDY VEGA MANRIQUE, identificado con CC No. 52,297,842, cumplió el objeto contractual y obligaciones durante el 

periodo comprendido entre el 1 de Febrero de 2022 y el 28 de Febrero de 2022 

 

DETALLES DE LA EJECUCIÓN DEL PERIODO Y ACUMULADA 
 

Valor ejecutado este periodo: $ 2,700,000.00 Valor ejecutado acumulado (incluyendo este periodo): $   2,970,000.00 

Porcentaje acumulados de ejecución (Incluyen este periodo): Ejecución Física 18.30 % Ejecución Financiera 18.33 % 

 

APORTES A SEGURIDAD SOCIAL 
 

Se efectuaron los pagos al Sistema General de Seguridad Social correspondientes al mes de Febrero de 2022 
 

FINANCIACIÓN DEL PAGO 
 

 
Vigencia Rubro Valor 

  

 2022 O23011605560000007849 Incremento de la capacidad administrativa y logística Institucional en los servi 2,700,000.00 

AUTORIZACIÓN DE PAGO 
 

Que teniendo en cuenta lo anterior, y en cumplimiento de la cláusula FORMA DE PAGO ó DE DESEMBOLSO DE LOS APORTES 

según corresponda, del Contrato o Convenio de la referencia, el suscrito supervisor AUTORIZA el pago No. DOS (2), correspondiente 

a la suma de DOS MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS M/L ($2,700,000.00) . 

 
Por indicación del Contratista o Asociado, el valor neto del pago será consignado en la Cuenta Bancaria de Ahorros No. 008400754183 

de Davivienda. 

 
Se expide esta certificación para el correspondiente trámite de pago, en Bogotá D.C., el 4 de Marzo de 2022 

 

                                                                                                      

LUZ MIREYA ALARCON GUEVARA HAZBLEHIDY VEGA MANRIQUE 

*FUNCIONARIO DIRECCIÓN DE GESTION CORPORATIVA Contratista 

 

Los siguientes documentos deben ser entregados a la Dirección de Gestión Corporativa 

 
Esta certificación, soportes y anexos, aceptados por el supervisor: Dos (2) ejemplares de cada documento. 

Informes de ejecución aceptados por el supervisor: Un (1) ejemplar para el expediente contractual. 

 
El recibo de la documentación adjunta no implica la verificación ni la aceptación de su contenido por parte de la Entidad. 
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Gestión Documental  
Código: GD-P7-F25 

 

Versión: 3 

Fecha: 17 de Febrero de 2022 

Certificación y 
validación de 
documentos soporte 
de los expedientes 
contractuales 

 

Página: Página 1 de 1 

Elaborado por: 
Gloria Patiño / Profesional 

Universitario SAF 

Revisado por: 
Raúl Quintero Cifuentes 

Subdirector-SAF (C) 

Aprobado por: 
Francisco Javier Obando 

Director DGC (E) 

 

 
Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto, es Copia No 

Controlada.  El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versión oficial publicada en la 
Intranet. 
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CERTIFICACIÓN Y VALIDACIÓN DE DOCUMENTOS SOPORTE DE LOS 

EXPEDIENTES CONTRACTUALES 

 

El presente documento certifica que la documentación entregada como soporte en 

medio físico y/o magnético, fue revisada y convalidada por el supervisor del contrato y/o 

convenio No 445 del año 2022 a nombre del contratista HAZBLEHIDY VEGA 

MANRIQUE  

 

VERIFICACIÓN Y VALIDACIÓN 
 
El informe correspondiente al periodo   01/02/2022 al 28/02/2022 contiene: 
 
 
Firmas correspondientes del supervisor y el contratista               
 
Soportes presentados legibles en medio físico          
   
Soportes presentados legibles en medio magnético (CD, USB, Tera) o medio  
electrónico (Drive o correo electrónico).  
 
¿El contrato o convenio incluye adquisición de bienes?                             SI         NO  
 
¿Se hace entrega del soporte de ingreso de bienes al almacén?  SI        NO        N/A   
 
 
No presentan soportes (Se justifica en el informe por qué no se presenta). 
 
        
 
En constancia firma el presente certificado, el supervisor del contrato o convenio a los 
cuatro (4) días de mes de marzo del 2022 
 
 
 
NOMBRE:    _LUZ MIREYA ALARCÓN 
 
 

 
FIRMA:        ____________________________  

 



   

 

Bogotá D.C. 3 de marzo de 2022 

 

 

 

 

 

Señores: 

Dirección de Gestión Corporativa 
Secretaría Distrital de Desarrollo Económico 

La Ciudad 

 

 

 

Respetados señores: 

 

En cumplimiento de las normas tributarias vigentes y en aras de acogerme a los 

beneficios tributarios que la ley contempla para quienes suscribimos contratos de 

prestación de servicios, me permito certificar que para el cabal desarrollo del objeto 

contractual, no empleo ni subcontrato con terceras personas la ejecución del mismo. 

 

Agradezco la atención prestada a la presente, 

 

 

 

 

Cordialmente 

 

 

 
HAZBLEHIDY VEGA MANRIQUE  
C.C. 52.297.842 de BOGOTA  
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DATOS DEL INFORME 

Fecha de presentación (01/03/2022)  Período del informe: Desde (01/02/2022)  Hasta (28/02/2022) 

Nombre del Contratista/Asociado: HAZBLEHIDY VEGA MANRIQUE 

Nombre Supervisor: LUZ MIREYA ALARCON GUEVARA 

DATOS DEL CONTRATO  

Contrato/convenio No.  445     DE     2022      

Objeto: Prestar los servicios de apoyo o la gestión para la ejecución de la atención de la enfermería con base en las 

actividades priorizadas por el área de seguridad y salud en el trabajo de la entidad 

Plazo: Seis (6)  Meses                                                                                                                                               

Valor Contrato: DIECISEIS MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MCTE ($16.200.000)                                                                                                                                                                    

Fecha Acta de inicio (28/01/2022).                                                  

Fecha de Terminación (27/07/2022) 

Porcentaje de ejecución financiera: 18.3%              Porcentaje de ejecución en tiempo: 18.3 %  

MODIFICACIONES AL CONTRATO/CONVENIO 

Modificación / Acta No 1 $_____________________________  

Fecha de Suscripción: _______________ 

Adición al valor: _______________ (si aplica) 

Prórroga al Plazo:_______________ (si aplica) 

Plazo suspendido:_______________(si aplica) 

 

Modificación / Acta No 2 $_____________________________  

Fecha de Suscripción: _______________ 

Adición al valor: _______________ (si aplica) 

Prórroga al Plazo:_______________ (si aplica) 

Plazo suspendido:_______________(si aplica) 

 

(En caso de tener anticipo, diligencie la siguiente información): 

Anticipo $ _____________                                  Ejecución de Anticipo $ _______________   

Saldo por amortizar $ ________________                Rendimientos financieros generados: $____________ 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 

REPORTADO 

Obligaciones Contractuales Actividades  realizadas  Soportes (2) 

1. Promover capacitaciones, charlas y 

talleres para la educación en salud de 

los servidores y sus familias, 

Se acompañó al equipo SST y ARL el 

14/02/2022, a la actividad musculo 

esquelético biomecánico, manejo de 

cargas dirigida a los grupos de 

inventarios, almacén, archivo, logística y 

mantenimiento de la Secretaria Distrital 

de Desarrollo Económico del área SG-

SST 

 

Anexo 1 Planillas de 

Asistencia actividad y 

registro fotografico 

2. Apoyar el programa de promoción 

de la salud y prevención de la 

enfermedad, a los funcionarios de la 

Secretaría. 

Durante el periodo se apoyó en la entrega 

de elementos de Bioseguridad y se realizó 

sensibilización sobre el uso adecuado de 

dichos elementos, con una periodicidad 

semanal. 

Anexo 2 Planillas de 

entrega EPPS y registro 

fotográfico 

3. Participar en los procedimientos, 

para a prevención y atención de 

emergencias de acuerdo con la 

normativa legal adoptada por la 

Entidad.  

Se realizó la inspección a 23 Botiquines 

fijos y 3 botiquines portátiles de todas las 

dependencias de la Entidad durante el 

periodo, las áreas son: auditorio, atención 

al usuario, planeación, jurídica, control 

interno, corporativa, abastecimiento, 

emprendimiento, plaza 8, subdirección 

intermediación, dirección de 

competitividad, dirección de estudios, 

archivo, salón émbera, plaza 7, bodega 

norte, Santa Helenita, despacho, 

enfermería, plataforma los luceros, y 

seguridad.  

 

Se apoyó el día 25 de febrero al equipo de 

la brigada de emergencias en el evento 

realizado por la SDDE en conjunto con la 

Secretaria de la Mujer la cual se 

desarrolló en el auditorio de la plaza de 

los artesanos. 

Anexo 3 Registro 

fotográfico planillas de 

inspección de 

botiquines  

 

 

 

 

4. Apoyar la ejecución y desarrollo de 

las actividades del Sistema de Gestión 

Se apoyó al equipo de SST en el 

desarrollo de la actividad de 

Anexo 4 Planillas de 

asistencia y registro 
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EJECUCIÓN DE ACTIVIDADES FRENTE A LAS OBLIGACIONES DURANTE EL PERÍODO 

REPORTADO 

Obligaciones Contractuales Actividades  realizadas  Soportes (2) 

de Seguridad y Salud en el Trabajo de 

la entidad 

sensibilización para la prevención Covid 

19 a través de un Sketch en las 

instalaciones de plaza de los artesanos. 

Dicha actividad fue dirigida por un 

profesional de la ARL positiva.     

fotográfico           

 

 

 

 

 

5.Brindar atención oportuna, 

personalizada, humanizada, continua y 

eficiente, con el propósito de lograr 

una mejora calidad de vida laboral. 

Durante el periodo se atendieron un total 

de 17 de funcionarios y contratistas con 

relación a tensión arterial y control de 

signos vitales.                     

Anexo 5 Planillas de 

control signos vitales  

6. Realizar las demás actividades que 

le sean asignadas por el Supervisor y 

que guarden relación con el 

objeto contractual.  

Se asistió de manera virtual a la actividad 

de sensibilización sobre el programa de 

teletrabajo el 24 de febrero de 2022. 

 

Se participó el 15 de febrero de 2022 a la 

reunión virtual para el fortalecimiento de 

las salas amigas de la familia lactante 

promovida por la Secretaría de 

Integración Social 

Anexo 6 pantallazo   de 

asistencia virtual de 

convocatoria teletrabajo   

 

Anexo 6 Correo 

invitación a la reunión 

de la sala amiga de 

lactancia  

 

Utilice las filas que sean necesarias. (2) Relacione los registros que soportan el avance de la actividad: actas              

y/o memorias de reunión, oficios, memorandos, informes, etc.), indicando el número de radicación para los          

oficios y memorandos. 

 

Relación de Productos a entregar acorde a 

lo pactado en el contrato/convenio 

Relación de Productos 

efectivamente entregados 

% Ejecución 

Anexo 1. Planillas de Asistencia actividad 

y registro fotográfico 

Planillas de asistencia del 14 de 

febrero de 2022 

 

Anexo 2. Planillas de asistencia y registro 

fotográfico 

Planillas de asistencia del 7 y 8 y 

16 de febrero de 2022 fotografía 

del día  

 

Anexo 3. Registro fotográfico Anexo evidencias fotográficas  

Anexo 4. Planillas de asistencia y registro 

fotográfico 

Planillas de asistencia del 23 de 

febrero de 2022 

 

Anexo 5. Planillas de asistencia Planilla de control de signos 

vitales 
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Relación de Productos a entregar acorde a 

lo pactado en el contrato/convenio 

Relación de Productos 

efectivamente entregados 

% Ejecución 

Anexo 6. Registro Fotográfico Evidencia registro participación 

de la sala amiga familia lactante  

 

 

Utilice las filas que sean necesarias. Anexe los productos que correspondan al período. 

 

Relacione los productos entregados, los cuales deben guardar estricta relación con lo efectivamente pactado, y 

para el caso de bienes debe detallar su traslado al almacén con el respectivo documento soporte. 

 

 

RELACIÓN DE PRODUCTOS ENTREGADOS 

Indique Bien o Servicio entregado 

acorde a lo pactado en el 

contrato/convenio 

Actividades  realizadas referentes a cada 

producto 
Documentos Soportes 

Informe que contiene los documentos 

soportes que se relacionan en el 

informe de ejecución del contrato 

Las relaciones en el presente informe Informe de 

actividades/anexos 

planillas de pago de 

seguridad social 

 

 

Utilice las filas que sean necesarias. 

 

RELACIÓN DEL PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL 

ITEM 

PERÍODO AL QUE 

CORRESPONDE EL 

PAGO 

Año – Mes 

FECHA DE PAGO 

 

Año – Mes – Día 

VALOR APORTADO 

(Sobre el 40% del ingreso 

mensual) no debe ser 

inferior a un SMLV 

PENSION 2022-02 2022-02-28 $ 160.000 

SALUD 2022-02 2022-02-28 $ 125.000 

RIESGOS 

PROFESIONALES 
2022-02 2022-02-28 $ 24.400 

APORTES 

PARAFISCALES 

(Solo para personas naturales 

obligadas a ello y Personas 

Jurídicas) 

 

Fecha de certificación 

(Relacione todas las 

certificaciones presentadas 

durante la ejecución del 

contrato/convenio) 

 

 

 



 
Gestión 

Contractual  

Código: GCR-P1-F7 

 

Versión: 5 

Fecha: Noviembre 2019 

Informe de 
Ejecución 

Contrato y/o 
Convenios  

Página: Página 5 de 5 

Elaborado por: 
Ángela Marcela Rodríguez 

Profesional Especializada OAJ 

Revisado por: 
Nora Fernanda Martínez  

Jefe OAJ 

Aprobado por: 
Nora Fernanda Martínez  

Jefe OAJ 

 

(PARA SER DILIGENCIADO POR EL CONTRATISTA/ASOCIADO CON VISTO BUENO DEL SUPERVISOR) 

 

1 Incluyendo el pago de este período 

 

Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada.  
El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versión oficial publicada en la Intranet. 

 
PE-P1-F3 

  

 

 

 

_____________________________________ 

NOMBRE Y FIRMA DEL CONTRATISTA/ASOCIADO 

 

 

OBSERVACIONES Y/O RECOMENDACIONES FRENTE AL INFORME PRESENTADO POR EL 

CONTRATISTA Y/O ASOCIADO CORRESPONDIENTE AL PERIODO (desde  01/02/2022 hasta 

28/02/2022) 
(En este espacio el supervisor podrá realizar las observaciones y/o recomendaciones que considere  pertinentes frente al 

informe presentado en el citado período)  

 

 

El supervisor manifiesta que los bienes y/o servicios derivados del presente contrato/convenio en el período del 

presente informe: 

 

Cumplen:         No Cumplen:  

 

 

A cabalidad las especificaciones técnicas y los requisitos pactados para suplir la necesidad que se pretendió al 

emprender su contratación. 
 

 

 
__________________________________________________ 

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR 

Vo. Bo. 

(EL SUPERVISOR DEBERÁ DAR VISTO BUENO AL INFORME PRESENTADO POR EL 

CONTRATISTA/ASOCIADO) 

 
Original: Expediente del Contrato 
Copias: Supervisor del Contrato y Contratista 
 
 
.  





























































































































































 

Anexo 6   pantallazo de asistencia a la invitación a todos los funcionarios a participar de la 

actividad de Sensibilización y convocatoria sobre el programa de Teletrabajo y sus 

beneficios que desarrollará la Secretaría General de la Alcaldía Mayor de Bogotá D.C.  

 

 

  

 

 



ANEXO 1 

EVIDENCIA FOTOGRAFICA DE MANEJO DE CARGAS CON LA ARL POSITIVA ACOMPAÑAMIENTO AL 

PERSONAL FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE LA SECRETARIA DE DESAROOLLO ECONOMICO EN 

EL AUDITORIO DE LA ENTIDAD AREA  SG-SST  

EVIDENCIA FOTOGRAFICA  # 1  

 

 

 

 

EVIDENCIA FOTOGRAFICA # 2  

 



ANEXO # 2  

EVIDENCIA FOTOGRAFICA ENTREGA DE ELEMENTOS DE PROTECCION PERSONAL LOS DIAS 7-8- 16 -

23 DE FEBRERO DEL 2022 A LOS FUNCIONARIOS Y CONTRATISTAS DE LA SECRETARIA DE 

DESARROLLO ECONOMICO 

FOTOGRAFIA # 1 – FEBRERO- 7- 2022 

 

 

FOTOGRAFIA # 2 FEBRERO -7                FOTOGRAFIA # 3 FEBRERO -8                     FOTORAFIA #4 FEBRERO 16  

 

 

 



 
 

ANEXO # 3 INSPECCION DE BOTIQUINES DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO STA 

HELENITA, LOS LUCEROS  

 

#1 auditorio                     #2atencion al usuario   #3planeacion                  #4 juridica  

 

#5vehiculoOLO464            #6vehicululoOBG678   #7 Sta Helenita      fo #8CONTROLINTER

 

 #9CORPORATIVA            #10ABASTECIMIENTO     #11ENPRENDIMIENTO #12PAZA8 

 



 
 

 

#13Los  luceros                                #14SUBDIRECCION INTERME #15DIRECCION COMPEC 

 

 

 

#16SUPERVICIONSEGU         #17DIRECCON ESTUDIOS #18DESPAHO        #19DESPACHO 

 
# 20 EMBERA                           #21ENFERMERIA    #22                                         #23 RUTA EMPRENDI 

 

 

 

 

 

 



 
 

Anexo 3 evidencia fotográfica evento en instalaciones auditorio SDE programado por la Secretaria 

de la Mujer apoyo con la brigada de emergencia  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 



ANEXO # 4 evidencia fotográfica  SKEATER TEATRAL acompañamiento y entrega de epp en las 

instalaciones de la Secretaria de Desarrollo Económico  

FOTO # 1 

 

FOTO #2 

 



 

 










