
 

ANEXO No. 1 — CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 
 
Señores 
Subsecretaria de Compras y Gestión Contractual  
Alcaldía Municipal de Paipa Ciudad 
 
REFERENCIA: Proceso de Contratación LP MP 003 2022 
 
Objeto: PRESTAR SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA EN EL EDIFICIO CENTRAL Y 

SEDES ADSCRITAS A LA ALCALDIA MUNICIPAL DE PAIPA. 

Estimados señores: 
 
[Nombre del representante legal del Proponente] en mi calidad de Representante 
Legal de [Nombre del Proponente] o [Nombre del Proponente- persona natural] en 
adelante el ―Proponente‖, manifiesto, bajo la gravedad del juramento que: 
 
1. Estoy autorizado para suscribir y presentar la oferta si resulto adjudicatario 
del Proceso de Contratación de la referencia. 
2. Conozco los Documentos del Proceso, incluyendo adendas, y acepto los 
requisitos en ellos contenidos. Dentro de los documentos presentados a la Entidad 
conozco los ítems, la descripción, las unidades y cantidades establecidas en la 
oferta económica. 
3. Conozco las leyes de la República de Colombia que rigen el Proceso de 
Contratación. 
4. Conozco el sitio donde se ejecutará el contrato y asumo los riesgos 
previsibles inherentes al mismo, así como aquellos asignados en el pliego de 
condiciones. 
5. La información contenida en todos los documentos de la oferta es veraz y 
asumo total responsabilidad frente a la Entidad cuando los datos suministrados 
sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código 
Penal y demás normas concordantes. 
6. Certifico que cuento con la capacidad administrativa suficiente para ejecutar 
el contrato. 
7. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona jurídica 
que represento, ni yo nos hallamos incursos en causal alguna de conflicto de 
interés, inhabilidad o incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la 
Ley. 
8. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona jurídica 
que represento, ni yo nos encontramos en ninguno de los eventos de 
prohibiciones especiales para contratar, ni nos encontramos incursos en ninguno 
de los conflictos de intereses para participar establecidos en la ley. 
9. En caso de llegar a conocer que los integrantes del Proponente Plural, los 
socios de la persona jurídica que representó o yo nos encontramos incursos en 
alguna inhabilidad o conflicto de interés sobreviniente, contemplados en la 
normativa vigente, nos comprometemos a informar de manera inmediata tal 



circunstancia a la Entidad, para que tome las medidas pertinentes. Este 
compromiso lo adquirimos en total independencia de la etapa en que se 
encuentre el Proceso de Contratación (precontractual, contractual y/o post 
contractual). 
10. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona jurídica 
que represento (se exceptúa las sociedades anónimas abiertas), ni a mí, se nos 
ha declarado responsables judicialmente por actos de corrupción, la comisión de 
delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades, y 
soborno trasnacional, lavado de activos, enriquecimiento ilícito, entre otros, de 
conformidad con la ley penal colombiana y los tratados internacionales sobre la 
materia, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones. 
11. Ni los integrantes del Proponente Plural, ni los socios de la persona jurídica 
que represento, ni yo estamos incursos en la situación descrita en el numeral 1 del 
artículo 38 de la ley 1116 de 2006. 
12. Los recursos destinados al proyecto son de origen lícito y no hemos 
participado en actividades delictivas, así como no hemos recibido recursos o 
facilitadas actividades contrarias a la ley. 
13. Si se me adjudica el presente proceso me comprometo a constituir las 
garantías requeridas y a suscribir estas y aquel dentro de los términos señalados 
para ello. 
14. La oferta está constituida por todos los Formatos, Formularios, Anexos y 
Matrices requeridos en los Documentos del Proceso aplicables al Proponente y 
documentos de soporte presentados. 

15. La oferta fue elaborada teniendo en cuenta todos los gastos, costos, 
derechos, impuestos, tasas y demás contribuciones que se causen con 
ocasión de la presentación de la oferta y suscripción del contrato y que en 
consecuencia no presentaré reclamos con ocasión del pago de tales gastos. 
16. Declaro que me informaré de todas las etapas y decisiones del proceso 
de contratación, consultando el Sistema Electrónico Para la Contratación 
Pública; y en caso de que me deban comunicar o notificar alguna decisión, 
autorizo a la entidad para que lo haga electrónicamente al correo electrónico 
indicado al final de este documento. 
 

Recibiré notificaciones del contrato en: 
 
 

Persona de contacto [Nombre]  

Dirección y ciudad [Dirección de la compañía] 

Teléfono 
[Teléfono de la 
compañía] 

Celular [Teléfono de la compañía] 

Correo electrónico [Dirección de correo electrónico de la compañía] 

 



 

Atentamente, 
 

Nombre del Proponente: 

Nombre del Representante Legal: 
CC. No. de Matrícula Profesional No. [Anexar copia cuando aplique] 

Dirección de correo: 

 Correo electrónico Teléfono o celular: 

 

 
(Firma del proponente o de su Representante Legal) 
  



 

ANEXO No. 2 COMPROMISO ANTICORRUPCIÓN 
 
Yo, [Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], 
identificado como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o 
en mi calidad de representante legal de] [nombre del Proponente],manifiesto 
que me comprometo a desarrollar todas mis actividades en el marco de 
principios éticos y asumir con seriedad y responsabilidad todos los 
compromisos relacionados con la futura contratación; suministrando al 
MUNICIPIO DE PAIPA, toda información sobre actos de corrupción, sobornos, 
subjetividad, presión o favorecimiento en el desarrollo del proceso contractual, 
del que tenga o llegare a tener conocimiento. 
 
Teniendo en cuenta que: 
 
1. Apoyamos la acción del Estado colombiano y del MUNICIPIO DE 
PAIPA, para fortalecer la transparencia y la rendición de cuentas de la 
administración pública. 
2. No estamos en causal de inhabilidad alguna para celebrar el contrato 
objeto del Proceso de Contratación. 
3. Nos comprometemos a no ofrecer y no dar dádivas, sobornos o 
cualquier forma de halago, retribuciones o prebenda a servidores públicos o 
asesores de la Entidad Contratante, directamente o a través de sus 
empleados, contratistas o tercero. 
4. Nos comprometemos a no efectuar acuerdos, o realizar actos o 
conductas que tengan por objeto o efecto la colusión en el Proceso de 
Contratación [Insertar información]. 
5. Nos comprometemos a revelar la información que sobre el Proceso de 
Contratación [Insertar información] nos soliciten los organismos de control de la 
República de Colombia. 
6. Nos comprometemos a comunicar a nuestros empleados y asesores el 
contenido del presente Compromiso Anticorrupción, explicar su importancia y 
las consecuencias de su incumplimiento por nuestra parte, y la de nuestros 
empleados o asesores. 
7. Conocemos las consecuencias derivadas del incumplimiento del 
presente compromiso anticorrupción. 

 
Igualmente me comprometo a cumplir todas las obligaciones, cargas y 
términos previstos en el pliego de condiciones y en la futura contratación. 
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los [Insertar información] 
días del mes de [Insertar información] de [Insertar información]. 
 

Para todos los efectos informo a ustedes que toda la correspondencia 
relacionada con esta Selección Abreviada la recibiremos en: 
 



Dirección:  Ciudad:  Email.  Teléfono:    
 
 

Cordialmente, 

PROPONENTE: 
NOMBRE: 
  



 

FORMATO No. 3 

CERTIFICACIÓN DE CAPACIDAD TÉCNICA Y ADMINISTRATIVA 
 

 
Paipa DÍA MES AÑO    
 
 

Manifiesto bajo la gravedad de juramento que cuento con la capacidad Técnica-
Administrativa y operacional que garantiza al Municipio de Paipa la correcta 
ejecución del contrato resultante del proceso de contratación SAMC MP 007 2021; 
para el cumplimiento del objeto, alcance y las actividades detalladas tanto en los 
Estudios Previos como en los Pliegos de Condiciones, con calidad y eficiencia. 

 
Lo anterior podrá ser verificado por EL MUNCIPIO DE PAIPA en cualquier 
momento durante la ejecución del contrato. 
 
 
 

NOMBRE DEL PROPONENTE : 
NIT o C.C. : 
DIRECCIÓN : 
TELÉFONO : 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL : 
C.C. : 
FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL : 
 
 

Atentamente, 
 
 
 
 

 
FIRMA :      
 
  



 

ANEXO No. 4: CONDICIONES TÉCNICAS 

Lugar y fecha, 

 
Señores 
MUNICIPIO DE PAIPA 
 

Referencia: Proceso de Contratación LP MP 003 2022 

 
Estimados señores: 
 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado 
como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de 
representante legal de] [nombre del Proponente], manifiesto que me comprometo 
a cumplir con las siguientes condiciones técnicas dentro del proceso de 
contratación de la referencia así: 
 
ESPECIFICACIONES TECNICAS  
 
El objeto del contrato será “PRESTAR SERVICIOS DE ASEO Y LIMPIEZA EN EL 
EDIFICIO CENTRAL Y SEDES ADSCRITAS A LA ALCALDIA MUNICIPAL DE 
PAIPA” según las siguientes características técnicas: 
 
El servicio se debe prestar con personal calificado de 8 horas Diurnas según 
corresponda a cada sede. 
 

ITE
M 

DESCRIPCION 
No. DE 
PERSON
AS 

1 
PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES EDIFICIO 
ADMINSITRATIVO (8 HORAS) 

2 

2 
PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES EDIFICIO 
ADMINSITRATIVO (8 HORAS) 

1 

3 
PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES: CENTRO DE VIDA 
RAQUELITA OCHOA (8 HORAS) 

3 

4 

PERSONAL DE APOYO SERICIOS 
GENRALES CENTRO DE VIDA 
CORREGIMIENTO DE PALERMO (8 
HORAS) 

1 



5 
PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES SECRETARIA DE 
TRANSITO Y TRANSPORTE (8 HORAS) 

1 

6 
PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES CENTRO DE CONVIVENCIA 
(8 HORAS) 

1 

7 

PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES CONSERVATORIO 
MUNICIPAL DE BELLAS ARTES 
SECRETARIA DE CULTURA Y 
JUVENTUD, INSTALACIONES SENA, LAS 
TIC (8 HORAS) 

2 

8 

PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES CENTRO DE SALUD 
PANTANO DE VARGAS, INSPECCION DE 
POLICIAPANTANO DE VARGAS, 
CENTRO MINERO SECTOR SAN JOSE 
SALITRE ALTO 

2 

9 
PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES CDI CRECIENDO JUNTOS 
DE VILLA JARDIN (8 HORAS) 

1 

 

NOMBRE DEL PROPONENTE: 
NIT O C.C: 
DIRECION: 
TELEFONO: 
NOMBRE REPRESENTANTE LEGAL: 
CEDULA REPRESENTANTE LEGAL: 
 
 
 
 

 
FIRMA REPRESENTANTE LEGAL:   
  



 

ANEXO No. 05: PROPUESTA ECONOMICA 
 

 

Lugar y fecha, 
 

Señores 
MUNICIPIO DE PAIPA 
Calle 19 No. 9 – 95 
Oficina 312 Ciudad 

 
Referencia: Proceso de Contratación SAMC MP 007 2021 
 

Estimados señores: 
 

[Nombre del representante legal o de la persona natural Proponente], identificado 

como aparece al pie de mi firma, [obrando en mi propio nombre o en mi calidad de 

representante legal de] [nombre del Proponente], presento propuesta económica 

dentro del proceso de la referencia así: 

 

ITEM DESCRIPCION N PERSONAS 
VALOR UNITARIO 30 
DIAS 

SUBTOTAL SERVICIO VALOR TOTAL 

1 
PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES EDIFICIO 
ADMINSITRATIVO (8 HORAS) 

2 

   

2 
PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES EDIFICIO 
ADMINSITRATIVO (8 HORAS) 

1 

   

3 
PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES: CENTRO DE VIDA 
RAQUELITA OCHOA (8 HORAS) 

3 

   

4 

PERSONAL DE APOYO SERICIOS 
GENRALES CENTRO DE VIDA 
CORREGIMIENTO DE PALERMO (8 
HORAS) 

1 

   

5 

PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES SECRETARIA DE 
TRANSITO Y TRANSPORTE (8 
HORAS) 

1 

   



6 
PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES CENTRO DE 
CONVIVENCIA (8 HORAS) 

1 

   

7 

PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES CONSERVATORIO 
MUNICIPAL DE BELLAS ARTES 
SECRETARIA DE CULTURA Y 
JUVENTUD, INSTALACIONES SENA, 
LAS TIC (8 HORAS) 

2 

   

8 

PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES CENTRO DE SALUD 
PANTANO DE VARGAS, 
INSPECCION DE POLICIAPANTANO 
DE VARGAS, CENTRO MINERO 
SECTOR SAN JOSE SALITRE ALTO 

2 

   

9 

PERSONAL DE APOYO SERVICIOS 
GENERALES CDI CRECIENDO 
JUNTOS DE VILLA JARDIN (8 
HORAS) 

1 

   

SUBTOTAL 30 DIAS 14    

COSTO DIRECTO DEL CONTRATO MES    

AIU    

IVA    

TOTAL COSTO DE LOS SERVICIOS MES    

TOTAL COSTO DE LOS SERVICIOS DIA    

VALOR TOTAL  

 

NOTA 1: El contrato se adjudicará por el valor total del presupuesto oficial y tal 

monto será agotado de acuerdo con las cantidades efectivamente ejecutadas, 

teniendo en cuenta los valores unitarios presentados por el proponente 

seleccionado. 

 

Nota 2: Dentro de la propuesta, el proponente debe presentar la oferta 

económica correspondiente al objeto de que trata el presente proceso de 

selección, en moneda legal colombiana. El valor de la propuesta económica, 

debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos, para la adecuada 

ejecución del objeto contractual, impuestos, tasas, contribuciones, etc. 

 
 
Atentamente, 

 
NOMBRE DEL PROPONENTE : 

NIT o C. C. : 

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL: 

C. C. : 



DIRECCIÓN : 

TELÉFONO : 
 
 

 

Firma del Proponente o su Representante Legal 
  



ANEXO No. 06 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 
 
 
 

 

Lugar y fecha, 
 

Señores 
MUNICIPIO DE PAIPA 
Calle 19 No. 9 – 95 
Oficina 312 Ciudad 
 
Referencia: Proceso de Contratación SAMC MP 007 2021 

 
Estimados señores: 
 
[Nombre del representante legal del Oferente], identificado como aparece al pie de 
mi firma, en mi calidad de representante legal de [nombre del Oferente], manifiesto 
en mi nombre y en nombre de [nombre del Oferente] que: 
 
1. Los bienes ofrecidos son bienes nacionales. 
2. Los servicios ofrecidos son prestados por personas naturales o jurídicas 
nacionales. 
 
En constancia de lo anterior firmo este documento a los días [día] del mes de 

[mes] de 2021 Atentamente, 

NOMBRE DEL OFERENTE : 
NIT o C. C. : 
NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL : 
C. C. : 
DIRECCIÓN : 
TELÉFONO : 
 
 
 
 
 
 

 

Firma del Proponente o su Representante Legal 
 


