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PROCESO DE GESTION CONTRACTUAL
ETAPA PRECONTRACTUAL
FORMATO ESTUDIOS PREVIOS

1. IDENTIFICACION DE LA DEPENDENCIA REQUIRENTE

FECHA DE ELABORACION:

28/02/2022

DEPENDENCIA CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO
REQUIRENTE EN | EMPRESARIAL DE CASANARE

CONTRATACION:

ORDENADOR DEL GASTO: | JOHANA ASTRID MEDINA PENA

OBJETO: CONTRATAR LA ADQUISICION DE ALIMENTOS

PARA LOS ANIMALES BOVINOS DEL CENTRO
AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL DE CASANARE, REGIONAL
CASANARE

2. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD

JUSTIFICACION El Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de

Casanare,
relacionados a continuacion:

cuenta con 19 semovientes de la raza brahman
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ESTADO | NOMBRE ANIMAL | PLACA SENA
EXCLUSIVA 951911019
PONDEROSA 951917561
ZICA 951916517
WILONA 951915460
- DIABLEZA 951911020
Na P. FANTASIA 951916445
ABRIL 951918186
DEBORA 951918190
CAPTIVA 951916444
PONDEROSA 951916443
PAMELA 95191020337
© ATENEA 95191020339
S LUPE 95191020590
S DANIELA 95191021003
AIDA 95191020589
LEO 95191021503
&V(" CANELA 95191021505
ROMEO 95191021506
TORO HUDSON 95191020336

En resumen, el inventario bovino en la granja del Sena CAFEC se
estima en 10 vacas, 5 novillas, 3 crias y 1 torete, con un peso
promedio de 520 kg; estos animales estan a disposicién de todos
los aprendices del area pecuaria, y para lo cual se requiere el
suministro de alimentos como concentrados, ensilaje, melaza y sal
mineralizada para garantizar la nutricion de estos bovinos,
asegurando asi procesos de formacion exitosos.

Con la disponibilidad de estos alimentos se asegura mantener la
nutriciéon de los 19 semovientes anteriormente relacionados en un
periodo de 90 dias, asegurando un consumo de 1 kilo de
concentrado diario por animal; de silo se suministra 11 kg diario,
500 gr de Melaza/dia/animal y de sal mineralizada 90 gr por
animal/dia. Esto con el fin de mantener las necesidades
nutricionales de cada ejemplar y su capacidad reproductiva y de
conversién alimenticia en carne.

1,1 kg concentrado x 19 animales x 90 dias= 1800 kg equivale a

45 bultos de 40 kg
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11 kg silo maiz x 19 animales x 90 dias = 18000 kg equivale a

216 bultos de 50 kg

500 gr de melaza x 19 animales x 90 dias = 855 Kg equivale a

28,5 bultos de 30 kg

90 gr sal x 19 animales x 90 dias = 153,9 Kg equivale 4 bultos de

40 kg

Estos semovientes son destinados en el Centro Agroindustrial y
Fortalecimiento Empresarial del Sena Regional Casanare para las
practicas de los programas de formacion que se imparten en
Produccion Pecuaria, Produccion Agropecuaria, Mayordomia de
Empresas Ganaderas, Proyectos Agropecuarios, Produccion
animal de los programas de formacién regular, Articulacién con la
Educacion Media y acciones de formacion complementaria SER, en
cuya etapa lectiva se desarrollan actividades con los aprendices
orientadas a alcanzar las competencias en sistema de produccion
de semi-estabulacién, manejo animal, sanidad, nutricién, procesos
reproductivos, buenas practicas ganaderas y procesos de
biotecnologia.

Las evidencias de producto de estos procedimientos son los
terneros nacidos por inseminacion artificial, algunos de los cuales
se manejaran como SENA empresa para venta a los ganaderos de
la region. Producto de ello, en el aino 2021, nacieron tres animales,
dos machos y una hembra. Por tal razén se hace necesario
adelantar el proceso de suministro del alimento para la puesta en
marcha de las acciones de formacion sefialadas y generar ingresos
por produccién a la Institucion.

ANALISIS DE
CONVENIENCIA

Teniendo en cuenta que existen recursos en las Dependencia
951934-C-3603-1300-14-0-3603025-02 Recurso 20 y Dependencia
951934-C-3603-1300-14-0-3603025-02 ADQUISICION DE
BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO DE FORMACION
PROFESIONAL INTEGRAL-MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE
FORMACION PROFESIONAL DEL SENA NACIONAL, para la
contratacion de este suministro y en consideracion a la justificacion
anteriormente descrita, el Coordinador de Formacion Profesional
del Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de
Casanare, considera conveniente y oportuno adelantar el proceso
de suministro para satisfacer la necesidad aqui determinada.
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3. Indique lalinea o numeral del Plan Anual de Adquisiciones al que corresponde
la presente necesidad.

85_67
CODIGO ESTANDAR DE PRODUCTOS Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS

(UNSPSC): EI objeto contractual se clasifica en el(los) siguiente(s) codigo(s) del
Clasificador de Bienes y Servicios:
ITEM GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
1 101215 Material Vivo Comida de Pienso para --
00 Vegetal y Animal, animales
Accesorios y ganado
Suministros
2 501615 Alimentos, Bebidas Chocolates Chocolates,
00 y Tabaco , azucares,
edulcorant azucares,
esy
productos edulcorantes
de
confiteria productos
3 501715 Alimentos, Bebidas Condiment Hierbas y --
00 y Tabaco osy
conservant especias y
es
extractos

4. MADURACION DEL PROYECTO

N/A

5. OBJETO

CONTRATAR LA ADQUISICION DE ALIMENTOS PARA LOS ANIMALES BOVINOS
DEL CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE
CASANARE, REGIONAL CASANARE.

5.1 ALCANCE DEL OBJETO

N/A
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BIENES/SERVICIOS/OBRAS

6. ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL OBJETO A CONTRATAR
6.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS QUE DEBEN CUMPLIR LOS

El contratista debera entregar los bienes en el Centro Agroindustrial y Fortalecimiento
Empresarial de Casanare. Dentro de las actividades a desarrollar se encuentran las

siguientes:
UNIDAD
DE
ITEM DESCRIPCION MEDIDA | CANTIDAD
Concentrado de ganado de leche paletizado X 40 Kg; Proteina 40.0%; BULTO 45
1 |Grasa 3.0%; Fibra 10.0%, Cenizas 10%, Humedad 13%
2 | Ensilaje de maiz X 50 Kg BULTO 216
Melaza de Cana X 30 Kg Caracteristicas Fisicoquimicas: Azucares totales
3 | reductores (%) Min. 48. Cenizas sulfatadas (%) Max. 16. Grados brix (%) | BULTO 22
Min. 85
Sal mineralizada X 40 Kg (humedad 5% MAX; cloruro de sodio 29.96%
MIN; fosforo 7.5% MIN; calcio 12% MIN; Magnesio 0.8% MIN; azufre 9%
MIN; fluor 0.075% MAX; cobre 0.22% MIN; zinc 0.72% MIN; yodo 0.011% BULTO 4
MIN; cobalto 0.006% MIN; Selenio 0.003% MIN) sal mineralizada para
cria, con caracteristicas minerales, para suplir las deficiencias de los
4 |suelos de los llanos del Casanare

7. ANALISIS DEL SECTOR

Se Anexa el analisis de sector como documento integral del estudio previo, elaborado de
acuerdo con los lineamientos del Manual de Contratacion y la Guia de Colombia Compra
Eficiente.
(https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documents/cce guia_elab

oracion_estudios.pdf)

8. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO/ PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto estimado disponible por la Entidad para este proceso es hasta la suma de:
QUINCE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($15.000.000), incluido IMPUESTOS, amparado
en el Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 6122 del 15 de febrero de 2022, que
para tal efecto expidié el area de presupuesto de la Entidad

El valor del contrato se establecié segun presupuesto asignado por la entidad.
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Seran de exclusiva responsabilidad del proponente, los errores u omisiones en que incurra
al indicar el valor de la propuesta, debiendo asumir los mayores costos y/o pérdidas que se
deriven de dichos errores u omisiones, sin que con ello haya lugar a alegar ruptura del
equilibrio contractual.

8.1 ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO
OFICIAL.

8.1.1 El presupuesto oficial para la presente contratacion es de CATORCE
MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL CIENTO SETENTA Y
NUEVE PESOS M/CTE. ($14.965.179).

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Oficina adelantd
un estudio de mercado, en donde se estim6é que el valor para “CONTRATAR LA
ADQUISICION DE ALIMENTOS PARA LOS ANIMALES BOVINOS DEL CENTRO AGRO
INDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE CASANARE, REGIONAL
CASANARE “ es de CATORCE MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y CINCO MIL
CIENTO SETENTA Y NUEVE PESOS M/CTE. ($14.965.179) tal como se evidencia en el
documento anexo ESTUDIO de MERCADO, el cual forma parte integral del presente
documento, y teniendo en cuenta que el proceso a contratar es de LA ADQUISICION DE
ALIMENTOS PARA LOS ANIMALES BOVINOS DEL CENTRO AGROINDUSTRIAL Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE CASANARE, REGIONAL CASANARE.

NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado o de sector.

9. ASPECTOS PRESUPUESTALES

RUBRO: C-3603-1300-14-0-3603025-02
PRESUPUESTO Indique RUBRO VALOR
con X
Inversién X C-3603-1300- $ 15.000.000
14-0-3603025-
02
Nro. de
Fecha de Posicion
CDPo | Fecha de _ Dependencia . Fuente| Valor
Vigencia yjgencia Letras | Numeros.
Futura del CDP de Gasto
Futura
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10. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El presente proceso se adelantara teniendo en cuenta la modalidad de Seleccién de
MINIMA CUANTIA, de conformidad con lo dispuesto en los numerales 7 y 12 del articulo
25 de la Ley 80 de 1993. (Numeral 12, modificado por el articulo 87 de la Ley 1474 de 2011)
y el Articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, a través del cual se consagra que la
escogencia recaera sobre la oferta con el precio MAS BAJO siempre y cuando cumpla con
la capacidad juridica, Articulo 2.2.1.2.1.5.2, numeral 4 del mismo Decreto.

Se contratara mediante una Invitacidon Publica, teniendo en cuenta como factor de
seleccion, ademas de los requisitos habilitantes, el MENOR PRECIO de las propuestas,

siempre y cuando cumplan con las especificaciones técnicas.

11. MODALIDAD DE SELECCION:

Minima Cuantia

12. INFORMACION DEL CONTRATO:

TIPOLOGIA CONTRACTUAL

Contrato de Compraventa

Otro:

Describa cual.

13. OBLIGACIONES DE LAS PARTES

131

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

13.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

a) Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos en el SENA.

b)

Ejecutar el objeto del presente contrato en los plazos establecidos bajo las

condiciones econdémicas, técnicas y financieras estipuladas en las clausulas
correspondientes y de acuerdo con su propuesta y la Invitacion Publica los cuales
hacen parte vinculante del contrato.

Informar al SENA dentro de las veinticuatro (24) horas siguientes al conocimiento

del hecho o circunstancias que puedan incidir en la no oportuna o debida ejecucion
del contrato o que puedan poner en peligro los intereses legitimos del SENA.
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Informar al SENA, dentro del dia habil siguiente a conocida su existencia, la causal
de incompatibilidad o inhabilidad sobreviviente.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, El
CONTRATISTA debera efectuar el pago oportuno de sus obligaciones frente al
sistema de seguridad social integral, parafiscales (Cajas de Compensacion Familia,
SENA e ICBF) y acreditar encontrarse a paz y salvo como requisito previo para cada
pago que se le vaya a efectuar.

Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia en la ejecucion del
contrato al supervisor del Contrato.

Las demas que se estimen de acuerdo con la naturaleza de la contratacion.

13.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1.

10.

Los productos y/o entregados deberan ser vigentes, de optima y primera calidad,
libres de defectos, vencimientos e imperfecciones, cumpliendo con las
especificaciones técnicas sefialadas en el presente documento y a oferta
presentada. lgualmente deberan cumplir con los reglamentos técnicos de salubridad
e higiene, de acuerdo con las normas de calidad del producto.

Los lotes deben ser de maximo de un mes de fabricacion.

Las fechas de vencimiento d ellos productos minimo deben ser de un afio, a partir
del recibo.

Los alimentos concentrados y suplementos alimenticios para semovientes deben
tener registro ICA.

Los productos deben estar almacenados en empaques nuevos, sin ningun tipo de
deterioro o alteracion.

El contratista debe realizar el transporte, cargue, descargue y entrega de los
productos requeridos por el SENA.

El riesgo y propiedad de los productos descritos en el contrato seran asumidos por
parte del contratista hasta que realice la entrega de los mismos en el Aimacén de la
Regional.

El contratista debera coordinar con el supervisor un cronograma de entrega de los
bienes de acuerdo a las necesidades de la entidad, la cual debe cumplirse en los
plazos estipulados.

El contratista debera cumplir con los protocolos de bioseguridad en razén a la
emergencia COVID-19, para la manipulacién y entrega de los productos
contratados.

Reemplazar los productos y/ bienes que resulten defectuosos o de mala calidad, asi
como restituir a su costa, sin que implique modificaciones al plazo de entrega de los
productos. Si el proveedor no restituye los productos dentro del término sefalado
por el SENA, la entidad podra proceder a declarar el incumplimiento e imponer las
multas sefialadas en el contrato.

1.1.1 OBLIGACIONES DEL SENA:

a)

Pagar la contraprestacion a la que tiene derecho el CONTRATISTA.
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b) Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucioén idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

c) Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacion
con el objeto del presente contrato.

d) Suscribir conjuntamente con el CONTRATISTA y/o la Supervision las actas y los
demas documentos necesarios para la ejecucion y liquidaciéon de este contrato.

14. PRODUCTOS POR ENTREGAR POR EL CONTRATISTA
N/A

15. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo de ejecucion del contrato sera de DIEZ (10) DIAS, contado a partir de la suscripcion
del Acta de inicio.

16. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

El lugar de ejecucion del contrato sera el Municipio de Yopal — Casanare.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de
Yopal.

17. FORMA DE PAGO O PLAN DE PAGO

El Centro Agroindustrial y Requisito para el pago
Fortalecimiento Empresarial
de Casanare realizara
pagos parciales segun la
ejecucion del contrato,
segun la necesidad del
servicio.

1. Acta de recibo debidamente firmada por el
supervisor.

2. Comprobantes de pago en donde se
demuestre el cumplimiento por parte del
contratista de sus obligaciones frente al pago
al Sistema de Seguridad Social Integral.

3. Informe de  actividades debidamente
soportado

4. Factura y/o documentos equivalentes con los
requisitos de Ley (Art. 617 y 618 del Estatuto
Tributario o las normas que lo modifiquen).

El pago de cada factura se realizara dentro de los
10 dias habiles siguientes a la presentacion de los
siguientes documentos:

1. Factura de venta, dando estricto cumplimiento a las
exigencias legales que establece el articulo 617 del
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Estatuto Tributario, incluyendo en la factura el nimero
del contrato, objeto de facturacion, nombre y NIT de
la entidad contratante y firmada por el funcionario que
ejerza la funcién de supervisién del contrato. Si el
contratista esta obligado a facturar IVA debe anexar
copia de la factura.

2. Informe y recibido a satisfaccion de entrega y
cumplimiento de las obligaciones estipuladas para
contratista, expedido por el funcionario a cargo de
ejercer las funciones de supervisor del contrato.

3. Acreditacion del pago de aportes al Sistema de
Seguridad  Social 'y Aportes Parafiscales,
acompanado de las planillas de pago del periodo
correspondiente a la ejecucion del contrato
Acreditacion del pago de aportes al Sistema de
Seguridad  Social 'y Aportes Parafiscales,
acompanado de las planillas de pago donde el SENA
pueda verificar la liquidacién y pago de aportes a
pension y otros aportes del periodo (mes)
correspondiente a la entrega de los bienes y/o
servicios contratados y por ende facturados.

4. Certificado de cuenta bancaria del beneficiario del
pago con fecha de expedicién no mayor a 30 dias.

5. Resolucién de Facturacion (autorizacion de
facturacion) expedida por la DIAN con vigencia no
mayor a dos afios respecto a la fecha de entrega de
la factura.

Una vez reunida la documentacién pertinente para el
inicio del tramite del pago, el contratista debera
atender lo estipulado en la Circular N°01-3-2020-
000054, o la que la sustituya donde debe conformar
dos archivos de la siguiente manera GESTION
FINANCIERA Y GESTION CONTRACTUAL:

GF_NIT_RP_MES_ANO.pdf
GC_NIT_RP_MES_ANO.zip

Estos documentos deberan ser auténticos, legibles, y
completos. Tenga en cuenta, se entiende la titularidad
y la aprobacién del Contratista una vez suba el
documento a la plataforma de SECOP I, por lo que
no es necesario la firma. Es necesario que cada
Contratista realice personalmente esta actividad
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10



4
SENA

N

siendo cuidadoso con la informacion registrada, que
se encuentren en el orden establecido y se
encuentren en formato PDF o en ZIP.

Antes de cargar, confirmar y enviar el documento a la
entidad, revise la informacién consignada y el
documento sea el que realmente va a enviar. De
cometerse un error genera reprocesos y demora en el
tramite del pago.

Para los pagos, si es persona juridica en los procesos
de adquisiciéon de bienes, obras y servicios, el
Supervisor verificara que dentro del archivo GESTION
FINANCIERA se encuentre la Certificacion del pago
de los aportes parafiscales no mayores a 30 dias,
firmadas por el Revisor Fiscal o Representante Legal,
asi como el soporte de la planilla de pago de la
seguridad social

Si es persona natural se debe remitir el soporte de
pago de su seguridad social del mes anterior del
periodo objeto del cobro.

Si el contratista o proveedor es clasificado como
responsable de IVA, entregara factura de venta o
documento equivalente, siempre que cumpla con lo
establecido en el articulo 617 del Estatuto Tributario

Este documento es escaneado y subido como un
tercer documento en SECOP |II, siguiendo la
estructura:

FV_N° Factura_NIT_RP_MES_ANO.pdf

Solamente se CONFIRMA el “registro de la factura”,
cuando se encuentren los documentos cargados en
SECORP II; en ese momento se dara ENVIAR A LA
ENTIDAD. Si comete error, BORRE el registro y
vuelva a efectuar la actividad hasta que se encuentre
seguro que estan completos los documentos y son los
documentos que va a presentar como soporte de la
cuenta de cobro o factura.

Si se envia a la entidad antes de haber subido la
totalidad de los documentos, se crea
automaticamente otro PAGO, lo cual solo puede ser
corregido por el Supervisor del Contrato, lo que
acarreara demora en el tramite y su posterior pago.
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El Supervisor de Contratos, utilizando su usuario y
contrasefa, revisa los documentos que han sido
enviados por los Contratistas por medio de SECORP I,
este aprobara o rechazara la solicitud de pago
enviada por el contratista; para esto tendra en cuenta
el cumplimiento de las obligaciones contractuales
suscritas en contrato o convenio, la idoneidad de los
documentos enviados por el contratista y el
cumplimiento de fechas.

El Supervisor de Contratos enviara solicitud de inicio
de tramite de pago por todos los demas conceptos
correspondiente a adquisicion de bienes, obras y
servicios, al Nominador una vez se cumpla el tramite
correspondiente.

Los pagos que el SENA se comprometa a efectuar
estan sujetos a disponibilidad de PAC, de acuerdo
a las asignaciones realizadas por el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico por intermediacion de la
Direccion General y en concordancia a las normas
vigentes.

Cuando el contratista sea agente auto retenedor
debera informar en la factura esta condiciéon con la
finalidad de no efectuar la retencion por parte del
SENA.

Segun lo estipulado en el Articulo 19 de la Ley 1150
de 2007, el SENA respetara el orden de presentacion
de los pagos por parte de los contratistas. No
obstante, si las facturas no han sido correctamente
elaboradas o no son acompafiadas de los
documentos requeridos para el pago, el término para
el pago comenzara a contarse a partir de la fecha en
la que se haya aportado el ultimo de los documentos
y estén todos diligenciados correctamente. Las
demoras que se presenten en estos conceptos seran
responsabilidad del contratista y no tendran por ello
derecho a pago de intereses o compensacién alguna
por parte del SENA.

Cargas Administrativas: El contratista asumira el
valor de la expedicion de pdlizas y demas gastos
administrativos relacionados con la ejecucion del
contrato.

Cargas Tributarias: En razén a la ejecucion del
presente contrato, el contratista debera asumir todas

12
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las cargas tributarias que se generen con ocasién de
la celebracién del contrato tales como retencion en la
fuente, reteica, reteiva y demas a que hay lugar y este
obligado segun las disposiciones legales vigente para
tal efecto.

18. PAGO DE ANTICIPOS

Se requieren | Sl: . NO: X
anticipos:

19. CONTROL Y VIGILANCIA DEL CONTRATO

El Contrato requiere interventoria: (Indique si | Sl:
el contrato requiere o no interventoria

marcando “x”) NO: X

De no requerir interventoria, o que la misma | Persona del area encargada
no sea integral (juridica, técnica, financiera,
contable y administrativa), indique las
condiciones de idoneidad que debe cumplir
quién realizaria la supervision:

En razoén a lo anterior se recomienda al ordenador del gasto la designacién de LEVIS
CERPA RUIZ, Responsable- Coordinador Formacion Profesional o quien hagas sus
veces, como supervisor del contrato. quién verificara la correcta y oportuna ejecucién
del objeto contractual y actuara de conformidad con lo determinado por el Manual de
Supervisién e Interventoria de la entidad.

20. FORMA DE ADJUDICACION

Para la presentacion de la oferta y la estimacion del menor valor, los proponentes deberan
diligenciar cada uno de los valores correspondientes a cada uno de los items, sin exceder
cada uno de los valores por item establecidos en la tabla de precios promedio del estudio
de mercado.

21. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLES

Los criterios que se definen a continuacion son los aplicables para los procesos publicos de
seleccion.

211 REQUISITOS HABILITANTES
13
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De acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1 .5.3. del Decreto 1082 de 2015, los requisitos
habilitantes son:

a) Capacidad Juridica.

b) Capacidad Financiera.

c) Capacidad Técnica

21.2 CAPACIDAD JURIDICA

Describa los requisitos de capacidad juridica de acuerdo con el Manual de Contratacién y
la Normativa Vigente.

Factor Requisitos

12.1.1 DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE ORDEN JURIDICO
12.1.1.1 Capacidad juridica

El analisis de la capacidad juridica no otorga puntaje alguno, solamente
determina si la propuesta se encuentra habilitada juridicamente para
continuar participando en el proceso de seleccién. Para considerar la
propuesta habilitada juridicamente, se verificara que la oferta sea
presentada cumpliendo con las siguientes condiciones, soportadas en la
documentacién que deben aportar los proponentes:

12.1.1.2 Carta de presentacion de la propuesta

La propuesta debera presentarse con una carta de presentacion, segun el
formato definido por EI Centro Agroindustrial y Fortalecimiento
Empresarial de Casanare. Esta debera contener la firma autografa del
proponente (en caso de hacer uso de una firma digital, debera cumplirse
con lo establecido para ella en la ley 527 de 1999) cuando éste sea
persona natural; en caso de que el proponente sea persona juridica o si la
oferta se presenta bajo la modalidad de consorcio o uniéon temporal,
debera suscribirse por el representante legal indicando su nombre vy
documento de identidad.

Capacidad
Juridica

La suscripcion de la carta de presentacion de la oferta hara presumir la
aprobacién, legalidad y conocimiento de todos los documentos del
presente proceso de seleccion.

Si la participacion es en forma conjunta, los Consorcios o Uniones
Temporales en su conformacion deberan cumplir con los requisitos
previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y demas normas
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complementarias; para el efecto debe adjuntar el documento de constitucion
del Consorcio o Unién Temporal

12.1.1.3 Conformacion y existencia del proponente

a. Cuando sea persona natural debera allegar el Registro Mercantil cuya
fecha de expedicion no debera ser anterior a los treinta (30) dias
calendarios previos a la fecha de cierre del presente proceso de
contratacion. Debidamente renovado para la vigencia 2022 segun la
normatividad vigente al momento del cierre y en cuyas actividades
mercantiles debera tener actividades relacionadas con el objeto a
contratar.

b. Cuando sea persona juridica debera presentar Certificado de
Existencia y Representacion Legal, cuya fecha de expedicion no
debera ser anterior a los treinta (30) dias calendarios previos a la fecha
de cierre del presente proceso de contratacion, adicionalmente se
deberan tener en cuenta las siguientes reglas:

s El objeto social del oferente debe permitir la actividad, gestion y
operacion que se solicita en este proceso de seleccion y en el
contrato que de él se derive.

s Para contratar, la persona juridica oferente debera demostrar que
Su duracioén no sera inferior a la ejecucion del contrato y un (1) afios
mas contados.

s Autorizacién del 6rgano social competente, si el representante
legal tiene limitadas las facultades para comprometer al oferente.

Si se trata de personas juridicas extranjeras sin sucursal en Colombia,

mediante documento expedido dentro de los tres meses anteriores al

cierre del proceso de seleccién del contratista, en los que se acredite su
existencia y representacion legal y que cuentan con un apoderado
debidamente constituido, con domicilio en Colombia y ampliamente
facultado para representarlas judicial o extrajudicialmente. Deberan
mantener dicho apoderado como minimo, por el término de vigencia del
contrato que se genere del presente proceso de seleccidn y tres afios mas.

No tendran la obligacion de acreditar apoderado si de conformidad con las
normas legales vigentes, tienen obligacion de constituir sucursal en
Colombia para efectos de la ejecucién del Contrato, caso en el cual
deberan dar cumplimiento al literal inicial de este item.

Si se trata de sociedades extranjeras sin sucursal en Colombia de paises
parte de la “Convencion sobre la abolicion del requisito de legalizacion
para documentos publicos extranjeros”, se tendran en cuenta las
siguientes reglas:
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1. El documento publico relacionado con sociedades extranjeras en el cual
se certifique la existencia de la sociedad y el ejercicio de su objeto social,
tendra validez en Colombia con la sola Apostilla.

2. Cuando el documento otorgado en el exterior deba ser autenticado, el
interesado debera velar porque la autoridad que autentica certifique sobre
la existencia de la sociedad y sobre la extensién del objeto social,
documento éste que se debera apostillar.

3. En el evento en el cual, en un Estado Parte de la Convencion, la
autoridad ante quien se autentican los documentos no tenga la facultad de
certificar sobre la existencia de la sociedad y sobre el ejercicio del objeto
social de la misma, el interesado podra solicitar dichas certificaciones ante
la autoridad competente del lugar. Para que surtan efectos en Colombia,
estas certificaciones deberan a su vez ser apostilladas por la autoridad del
Estado donde emana el documento.

4. Si no existiera una autoridad local que pueda expedir las certificaciones
de existencia de la sociedad y del ejercicio del objeto social de acuerdo
con las leyes del respectivo pais, el interesado podra acudir ante el Consul
Colombiano quien podra certificar que tuvo a la vista las pruebas de la
existencia de la sociedad y del ejercicio de su objeto conforme a las leyes
del respectivo pais. En este caso, como la Convencién no se aplica a los
documentos ejecutados directamente por agentes diplomaticos o
consulares, debera seguir el tramite ordinario de legalizacion, o sea que el
Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia abonara la firma del
Cénsul.

La duracion de la persona juridica, contada a partir de la fecha de cierre
del proceso, no podra ser inferior al plazo establecido para el contrato y un
(1) afio mas.

Cuando el representante legal de la persona juridica tenga restricciones
para contraer obligaciones en nombre de la misma, debera adjuntar el
documento de autorizacién expresa del 6rgano social competente, en el
cual conste que esta facultado para presentar la propuesta y firmar el
contrato que se derive del proceso de seleccion.

Cuando el proponente sea un consorcio 0 una unién temporal, cada una
de las personas que los integren debera aportar la debida certificacién de
existencia y representacion legal vigente.

Tratdndose de persona natural esta informacién se verificara en el
certificado de matricula mercantil o en el y/o en el Certificado de Existencia
y Representacion Legal si el proponente se tratara de persona juridica y
de cada uno de sus miembros si se trata de consorcio o unién temporal.

12.1.14 Objeto social y facultad para contratar
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Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica, se
verificara en el Certificado de Existencia y Representacion, que dentro del
objeto social de la misma, se encuentre la venta de los elementos objeto
del presente proceso contractual. En el caso de Uniones Temporales,
Consorcios y otras formas asociativas, sus miembros (personas Juridicas)
deberan acreditar que dentro de su objeto social se encuentra
comprendida la actividad que se comprometen a desarrollar en el acuerdo
de conformacion correspondiente. En todo caso, la forma asociativa
debera en conjunto, acreditar que sus objetos sociales comprenden el
objeto del presente proceso de seleccion.

Se verificara, asi mismo, que el representante legal, se encuentre
facultado para presentar la propuesta y celebrar el contrato, en el evento
en que el presente proceso de seleccién le sea adjudicado a la persona
juridica, union temporal o consorcio que represente.

Para los anteriores efectos, los proponentes deberan aportar el certificado
de existencia y representacion legal o documento respectivo, segun sea el
caso, en las condiciones sefialadas en el pliego de condiciones. En el
evento en que el Representante Legal de la persona juridica o forma
asociativa tenga limitaciones para presentar la propuesta y/o para
contratar en el presente proceso de seleccion, en razén a la naturaleza o
a la cuantia, debera presentar copia o un extracto del acta de junta de
socios, junta directiva, asamblea general de socios o del organismo que
haga sus veces, en la cual lo autorizan para comprometer a la sociedad
por el valor y demas aspectos de la propuesta, en forma previa a la
presentacion de ésta, de conformidad con lo establecido en los estatutos
de la persona juridica o forma asociativa.

Cuando del contenido del Certificado de existencia y representacién legal
no se evidencie con claridad las limitaciones o restricciones del
representante legal o cuando se haga la remision a los estatutos de la
persona juridica para establecer las facultades del Representante Legal,
el oferente debera anexar copia de los estatutos vigentes, y si de éstos se
infiere que existen limitaciones para presentar la propuesta y/o celebrar el
eventual contrato, se debera igualmente allegar con la oferta, la
correspondiente autorizacion antes mencionada.

Cuando se trate de personas juridicas que no se encuentren inscritas en
el registro mercantil, en el registro de personas juridicas sin animo de lucro
que llevan las camaras de comercio o cuando la autoridad respectiva que
expida la certificacion de existencia o representacion legal no certifique
respecto a la vigencia de los estatutos de la persona juridica, se debera
aportar el respectivo certificado de vigencia de estatutos, en el formato
anexo al pliego.

Para el caso de consorcios, uniones temporales y otras formas de
asociacion empresarial, los representantes legales de las personas
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juridicas integrantes de la forma asociativa deberan contar cada uno con
la autorizacion de sus respectivos o6rganos de direccion para la
presentacion de propuestas y/o celebraciéon de contratos, en el evento en
que presenten tal limitacion.

12.1.1.5 Inhabilidad, incompatibilidades y prohibiciones para
contratar

Los proponentes, antes de presentar la propuesta, deben verificar que no
se encuentran incursos en las causales de inhabilidad, incompatibilidad o
prohibiciones para contratar, establecidas en la Constitucion Politica, en la
ley 80 de 1993, en la ley 1150 de 2007 y demas normatividad concordante.
Con la presentacion de la propuesta debidamente firmada junto con el
formato anexo para el efecto, el Sena presumira que el proponente no se
encuentra incurso en inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones
para participar en el proceso de seleccion y celebrar el contrato.

Para el caso de los consorcios, uniones temporales y otras formas
asociativas, cada uno de los integrantes debera aportar el respectivo
formato de declaracion de no estar incurso en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

12.1.1.6 Certificados de antecedentes disciplinarios

El Sena - Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de
Casanare verificara los antecedentes disciplinarios de los proponentes. No
obstante, de lo anterior, los proponentes con su propuesta podran allegar
el certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la
Procuraduria General de la Republica, obtenido a través de la pagina web
de dicha entidad www.procuraduria.gov.co.

En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno
de los integrantes debera cumplir con el requisito.

12.1.1.7 Certificados de antecedentes de responsabilidad fiscal

El Sena - Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de
Casanare verificara que los proponentes no se encuentren reportados en
el boletin de responsables fiscales que expide la Contraloria General de la
Republica. No obstante, de lo anterior, los proponentes con su propuesta
podran allegar la consulta al boletin de responsables fiscales de la
Contraloria General de la Republica, el cual se podra consultar en la
pagina web www.contraloria.gov.co donde acredite que no se encuentran
incluidos en el boletin de responsables fiscales vigente.

En caso de uniones temporales y diferentes formas asociativas, cada uno
de los integrantes debera cumplir con el requisito.

12.1.1.8 Antecedentes judiciales y medidas correctivas
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Ningun proponente, ni los integrantes de consorcios o uniones temporales,
podran presentar Antecedentes Judiciales vigentes ni sanciones por
medidas correctivas que impliquen inhabilidad para contratar con el
estado. El Sena — Centro Agroindustrial y Fortalecimiento Empresarial de
Casanare verificara que los proponentes no cuenten con antecedentes
judiciales al igual que el certificado de medidas correctivas que expide la
Policia Nacional de Colombia.

12.1.1.9 Aportes parafiscales y al sistema de seguridad social

Se verificara que los proponentes se encuentren al dia en el pago de
aportes al Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pensiones, riesgos
profesionales), y aportes parafiscales en las cuantias de ley, el proponente
debera acreditar encontrarse a paz y salvo en el pago de aportes al
sistema de seguridad social en salud, pensiones, riesgos laborales, y
aportes parafiscales (cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, la
certificacion de ser o no sujeto pasivo del CREE), contratacién de
aprendices, cuando a ello haya lugar, mediante certificacion expedida por
el representante legal o revisor fiscal cuando este exista. De igual manera
debe anexar la ultima planilla asistida de pago de sistema de seguridad
social y parafiscal. En todo caso el SENA se reserva el derecho de verificar
la informacion suministrada consultando directamente en su base de
datos.

12.1.1.10 Copia del documento de identidad del Representante Legal
de la empresa

El proponente, persona natural o representante legal si es persona
juridica, debera presentar copia de Cédula de ciudadania

12.1.1.11 Compromiso Anticorrupcion

El compromiso que debe contraer el PROPONENTE debera hacerse
constar por escrito en una carta y se contraera bajo la gravedad de
juramento, el que se entiende prestado por la sola suscripcion del formato

12.1.1.12 Copia libreta militar El proponente anexara a su propuesta
copia de la Libreta Militar del representante legal de la sociedad o
de la persona natural, en el evento de ser hombre menor de 50
afos de edad.

12.1.1.13 Manifestacion de inhabilidades e incompatibilidades. Anexo

12.1.1.14 Acreditacion del cumplimiento de contratos anteriores,
declaracién de multas y/o sanciones. Anexo 4

21.3

REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS
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Describa los requisitos de capacidad técnica de acuerdo con el Manual de Contratacion y
la Normativa Vigente.

Especificacio
nes Técnicas

1. Se verificara que los servicios ofertados
contengan y cumplan las especificaciones técnicas
solicitadas en la invitacion publica en cada uno de
los item alli estipulados, en las calidades y
cantidades sefialadas y se ajuste a las necesidades
de la entidad, de tal manera que la oferta que
contenga los requerimientos minimos sefalados
sera ADMITIDA y las que no cumplan con las
especificaciones técnicas seran RECHAZADAS.

La oferta técnica debe ser entregada debidamente
firmada por el Representante Legal o la persona
natural

DECLARACION JURADA DE VERACIDAD DE
INFORMACION Y DOCUMENTACION. Debe

ANEXO 5 anexar documento relacionado en el anexo 5.
Oferta Debidamente firmado por el representante legal u
técnica oferente. NIT (Requisito no habilitante).
El Servicio Nacional de Aprendizaje, SENA,
requiere que los oferentes acrediten experiencia en
contratos cuyo objeto sea o haya consistido en:
Experiencia SUMINISTRO O COMPRAVENTA DE ALIMENTO
DE SEMOVIENTES BOVINOS, presentando, cuyo
valor sea, o sumen el 100% del presupuesto oficial
expresado en SMMLV. Un Consorcio o una Union
Temporal constituyen UN PROPONENTE.
Manual de Entregar copia del manual de bioseguridad.
bioseguridad
ESPECIFICAC | Demostrar el cumplimiento de las obligaciones
IONES respecto de seguridad y salud en el trabajo
TECNICAS mediante informe de seguridad y salud en el
ADICIONALES | trabajo.
21.4 REQUISITOS HABILITANTES FINANCIEROS - CAPACIDAD
FINANCIERA

Describa los requisitos de capacidad financiera de acuerdo con el Manual de Contratacion
y la Normativa Vigente.
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Oferta
economica

2. El proponente debe cotizar la totalidad de los items requeridos, en el

4. Solo se pagaran los precios contratados y por tanto, no reconocera

La oferta econdmica debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Validez minima de la oferta econdmica: sera la sefalada en anexo de
invitaciéon publica.

orden establecido y en las unidades, medidas y cantidades requeridos
por la Entidad de conformidad con el cuadro de las condiciones
técnicas exigidas.

3. Se verificaran los valores de los servicios contenidos en las ofertas,
teniendo en cuenta los precios del mercado. El proponente debera
presentar su oferta discriminando precios unitarios comprendiendo en
ellos todos los costos directos e indirectos El valor global de la oferta,
incluido el IVA 'y o IMPOCONSUMO, no podra superar el presupuesto
disponible. La oferta econdmica debe ser clara y verificable
matematicamente, en ella se deben establecer por separado los
precios para cada item ofrecido, discriminando IVA si pertenece al
régimen responsable e IMPOCONSUMO de estar obligado, en caso
contrario debera indicarlo. Si el proponente no discrimina el impuesto
del IVA y/o el Impuesto al Consumo, este nuevo valor no podra ser
reconocido por el SENA y el PROPONENTE debera asumir el costo
del impuesto.

suma alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a
menos que el reajuste se deba efectuar como consecuencia de una
accion directa de la entidad previamente formalizada de acuerdo a los
procedimientos legales y presupuéstales que corresponda.

El SENA efectuara las retenciones que en materia tributaria tenga
establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion efectuar la
retencién. En los demas casos, el contratista debera cumplir con el pago
de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de la presente
contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administracién de
Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del SENA o costo para
ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la
legalizacion y ejecucion del contrato, incluidas la constitucion de la
garantia unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de
cargo exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se
propongan deberan considerar tales conceptos.

La Oferta sera presentada en niumeros enteros sin decimales.
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OTROS REQUISITOS NO HABILITANTES.

a. RUT.
b. Certificacion bancaria, con fecha de expedicion del afio 2022.

22. ANALISIS DE RIESGOS

Anexo 2. Matriz de Riesgos de acuerdo con el formato establecido por Colombia Compra
Eficiente:
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23. GARANTIAS

Sefale con una “X” los amparos a exigir:

Seriedad de la oferta: por el (10%) (podra ser mayor) del valor de la oferta,
vigente desde la presentacion de la oferta y hasta la aprobacion de la
garantia de cumplimiento del contrato (podra ser mayor)

GCCON-F-046 V.02
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Buen manejo y correcta inversion del anticipo: por el (100%) del monto
del anticipo, vigente por el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para
escribir texto. meses mas. (hasta la liquidacion del contrato o hasta la
amortizacién del anticipo lo que determine el area de origen)

Pago anticipado: por el (100%) del monto del pago anticipado, vigente por
el plazo del contrato y Haga clic o pulse aqui para escribir texto. meses mas.
Haga clic o pulse aqui para escribir texto.

Cumplimiento: por el (10%) del valor del contrato, vigente por el plazo del
contrato y 2 afios mas.

Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones
laborales: por el (5 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes y equipos
suministrados: por el (10 %) del valor del contrato, vigente por el plazo de
ejecucion del contrato y 12 meses mas.

Calidad del servicio: por el (10 %) del valor del contrato vigente por el plazo
de ejecucion del contrato y 12 meses mas.

Proteccion de los bienes: por el % del valor del contrato, vigente durante
el plazo de ejecucion del contrato

Pdliza de Responsabilidad extracontractual: por un valor asegurado de
200 SMLMV, con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato.

24. OTROS ASPECTOS

VISITA PROGRAMADA. Indique si se requiere visita del | Sl: NO:
personal de la Entidad o no, a los lugares o zona objeto del
contrato.

Si si se requiere determine la fecha, hora, lugar y duracioén:

MUESTRA Indique si se requiere o no presentacion de muestra | Sl: NO:

X

VERIFICACION DE LA INFORMACION. Indique si requiere o NO:
no una visita para verificacion de informacién a las sedes o
instalaciones del proponente.

SI:

X

25.IMPACTO SOCIAL, ECONOMICO Y AMBIENTAL DE LA CONTRATACION,

N/A

LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y DISENOS.

26. CONCEPTO TECNICO OFICINA DE SISTEMAS E INFORMATICA (Anexo)
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N/A
27. CONCEPTO TECNICO DIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (Anexo)

N/A

28. ANEXOS

Andlisis de oportunidad, analisis del sector, analisis de riesgos, CDP, cotizaciones, estudio
de mercado.

— " Johana A. ina Pefa _ _
JOHANA ASTRILC'MEDINA PENA
Diretora Regional y/o Subdiretora de Centro
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Los arriba firmantes declaramos que hemos revisado el presente documento y lo encontramos
ajustado a las normas y/o disposiciones legales y/o técnicas vigentes.

GCCON-F-046 V.02

26



