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Bogota D.C., 21 de febrero de 2022

Ingeniero

PABLO CESAR HERRERA

Gerente General

PROYECTA — EMPRESA PARA EL DESARROLLO TERRITORIAL

Calle 20 No 13 - 22 Piso 16 Edificio Gobernacion del Quindio

Quindio - Armenia

Asunto: Directrices Gestion Documental Cédigos Series Y Subseries TDR Contrato Interadministrativo 670
2021 Proyecta.

Cordial saludo ingeniero Pablo Cesar Herrera,

En mi calidad de supervisor del contrato 670 DE 2021-FIP, suscrito entre el Departamento
Administrativo para la Prosperidad Social — Fondo de Inversién para la Paz — Prosperidad Social -FIP
y PROYECTA el cual tiene por objeto: “REALIZAR LA GERENCIA INTEGRAL A LOS PROYECTOS DE
INFRAESTRUCTURA VIAL CON EL PROPOSITO DE APORTAR A LA INCLUSION SOCIOECONOMICA, LA
SUPERACION DE LA POBREZA, LA CONSOLIDACION DE TERRITORIOS Y LA GENERACION DE ESPACIOS
PARA LA REINTEGRACION, ESTABILIZACION Y RECONCILIACION SOCIAL EN EL MARCO DE LA
CONVOCATORIA No. 001 DEL 2020 Y LA REACTIVACION ECONOMICA, ASI COMO LOS PROYECTOS DE
MEJORAMIENTO DE CONDICIONES DE HABITABILIDAD. En el marco de la convocatoria 001 del
2020y para la reactivacion econdmica.”, delegado como tal a través del memorando M-2021-2100-
042098 fechado el 14/12/2021.

De acuerdo con lo informado el pasado 18/02/2022 por parte de la compafiera Alba Catalina
Cabrera Carranza, técnica administrativa del archivo central de Prosperidad Social, a través de
correo electrénico (adjunto al presente oficio), me permito informarle de los cddigos de las series y
subseries para la retencién documental para el cumplimiento de las obligaciones de gestién
documental derivadas del CTO 670 DE 2021 FIP, y en especial, las establecidas en las siguientes
clausulas:

“En ejercicio de las acciones de gestion, sequimiento y control, la GERENCIA INTEGRAL asegurard

que la Interventoria mantenga actualizada y tenga disponible la documentacion (archivo fisico y

digital) de la Interventoria, el cual deberd contener la correspondencia, informes técnicos

(semanales/mensuales/especificos), resultados de laboratorio, bitdcoras, memorias de cdlculo,
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planos y demds documentos requeridos para el control de la ejecucion de las obra en los cuales se
reporten especificamente las condiciones técnicas detalladas, equipos utilizados, relacion de
personal por frente, métodos constructivos, en general, todo aquello que permita determinar
completamente las caracteristicas de la obra ejecutada hasta su recibo a satisfaccion. jEste archivo
debe ser entregado en medio fisico y magnético a PROSPERIDAD SOCIAL - FIP como requisito para
la liquidacion del contrato interadministrativo; documentos que se deben presentar organizados de
manera cronoldgica y con su respectivo indice.”

(Clausula Tercera numeral 3.2.2).

“Disponer de un archivo exclusivo en donde se recopile toda la documentacidon del Contrato,
mantenerlo actualizado y disponible para las visitas de sequimiento que PROSPERIDAD SOCIAL - FIP
y los entes de control realicen. Al final del contrato se deberd hacer entrega de una copia la
documentacion contractual generada con cada ejecucion de proyecto.” (Cldusula Quinta numeral
5.2. subnumeral 5.2.1. Obligaciones Generales, ordinal 37.).

Se les remiten los cddigos de las series y subseries de las TDR (Tablas de Retencién Documental),
los formatos respectivos actualizados en el sistema Kawak (compartidos con anterioridad, por la
certificaciéon 1ISO 9001:2015 obtenida por Prosperidad Social en diciembre de 2021), y la Guia para
Organizacion de Archivos de Gestidn, para su implementacién en los procesos de gestion
documental a cargo de la Gerencia Integral.

Cordialmente,
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Oscar Fernando Rodriguez Suarez
Profesional Especializado
GIT Infraestructura Social y Habitat
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