MUNICIPIO DE SOGAMOSO
MACROPROCESO: GESTION DE BIENES Y SERVICIOS

= PROCESO: CONTRATACION e
NIT: 891.855.130-1 S.G.C
CcODIGO: . . ] FECHA: VERSION:
AGB-01-F-20 ACEPTACION DE LA OFERTA - MINIMA CUANTIA- 2021/04 4
COPIA CONTROLADA
DOCUMENTO DE ACEPTACION DE OFERTA
Contrato No. 20220412 Proceso No. IMC-011-2022

Sefiora: JULIA ORMAZA DELGADO, identificada con cédula de ciudadania N. 23.913.060
Establecimiento de Comercio, PAPELERIA EXITO con NIT 23913060-4

De conformidad con lo dispuesto por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2.011, en mi condicion de
delegado del alcalde para asuntos de contractuales, me permito manifestarle que la oferta que Usted
ha presentado con relacion al proceso de la referencia ha sido aceptada de manera incondicional.
Esta comunicacién de aceptacién junto con la oferta constituyen para todos los efectos el contrato
celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal. En consecuencia,
Usted(es) debera(n) cumplir con la ejecucién del contrato de conformidad con las condiciones de la
invitacion y con la oferta por usted(es) presentada, observando el régimen legal contenido en las
Leyes 80 de 1.993, 1150 de 2.007, en su decreto reglamentario 1082 de 2.015 y demas normas que
regulan la contratacion estatal.

Ya que esta entidad adelanta sus gestiones contractuales a través de la plataforma SECOP II, se
advierte que las condiciones contractuales se encuentran en la plataforma electrénica y sus anexos,
entre ellos la minuta que dio origen a este contrato.

Los términos generales de la descripcion contractual son los siguientes:

Tipo: SERVICIOS

Objeto: ADQUISICION DEL SERVICIO DE FOTOCOPIAS BLANCO Y NEGRO, A COLOR,
ARGOLLADOS, ESCANEO E |IMPRESION DE PLANOS. PARA LAS
DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SOGAMOSO.

Valor del | DIEZ MILLONES DE PESOS M/CTE ($10.000.000,00)
contrato:
Condiciones | Para la ejecucion de este contrato el contratista debera cumplir con las
Tecnicas obligaciones descritas a continuacion:
- Especificaciones técnicas:
item | Elemento Presentacion
1 | Fotocopia Tamafo Carta/oficio — documento impreso a una o dos caras
blanco y segun la necesidad del cliente, en alta densidad. Papel Bond 75
negro gramos alta blancura tamafio carta u oficio

Comprometidos por la CALIDAD del Servicio
“SUAMOX, Ciudad del Sol”
Paginalde 7




NIT: 891.855.130-1

MUNICIPIO DE SOGAMOSO
MACROPROCESO: GESTION DE BIENES Y SERVICIOS

PROCESO: CONTRATACION =
S.G.C

CODIGO: < : " FECHA: VERSION:
AGB-01-E-20 ACEPTACION DE LA OFERTA - MINIMA CUANTIA- 2021/04 4
COPIA CONTROLADA
2 | Fotocopia Tamario carta/oficio - documento impreso a una o dos caras segun
a color la necesidad del cliente, en alta densidad, Papel Bond 75 gramos
alta blancura tamafio carta u oficio
3 | Argollado/ Hasta 100 hojas Carta — En coadunacion con arillos o anillos
Anillado plasticos de diferentes tamafios y con tapas o caratulas plasticas.
4 | Argollado/ Hasta 100 hojas oficio - Encuadernacion con arillos o anillos
Anillado plasticos de diferentes tamafios y con tapas o caratulas plasticas.
5 | Fotoplanos | % pliego Copias heliograficas o fotoplanos
Lineas
6 | Fotoplanos | 1 pliego Copias heliogréficas o fotoplanos
Lineas
7 | Escaneado | % pliego- Alta resolucion en color o blanco y negro
de planos
8 | Escaneado | 1 pliego — Alta resolucién en color o blanco y negro
de planos
9 | Impresion 1% pliego — Papel bond
de planos
10 | Impresion 1 pliego - Papel bond
de planos

Plazo:

El plazo de ejecucién del objeto contractual se contara a partir de la fecha de
suscripcion del acta de inicio sin superar la vigencia fiscal 2022.

Obligaciones:

Para la ejecucion de este contrato el contratista debera cumplir con las obligaciones
descritas en la tabla relacionada y las caracteristicas técnicas, ademas de los
siguientes:

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1. Gestionar y acreditar en la plataforma SECOP Il los requisitos de ejecucion que
corresponden al contratista.

2. Acudir oportunamente al diligenciamiento del acta de inicio.

3. Ejecutar el contrato de conformidad con las normas técnicas que rigen la
actividad para la cual ha sido contratado.

4. Subir a SECOP Il todos los documentos que la plataforma requiera o que sean
solicitados por el supervisor del contrato o por la oficina de contratacién del
municipio.

5. Programar con el supervisor las actividades necesarias para la ejecucion del
contrato.

6. Acatar las instrucciones que imparta el municipio por medio del secretario del
despacho o del supervisor del contrato.

7. Reportar al supervisor del contrato los imprevistos o anomalias que detecte y
gue impidan la correcta y oportuna ejecucion del contrato.

8. Presentar los informes que sean solicitados por el supervisor del contrato y
adjuntar las pruebas documentales que se consideren necesarias, tales como
fotografias, videos, correspondencia, planillas de asistencia o cualquiera
pertinente para probar la debida ejecucién del contrato.

9. Cumplir la obligacion de facturar de conformidad con el régimen legal al cual
pertenezca el contratista.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Pagar oportunamente las obligaciones relativas al sistema de seguridad social,
salud, pensiones, riesgos laborales y aportes parafiscales cuando a estos
altimos haya lugar haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi
lo acrediten, conforme lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la
Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de
2003, articulo 23 de la Ley 1150 de2007, Ley 1562 de 2012 y demdas normas
gue las adicionen, complementen, modifiquen aclaren.

Informar al supervisor de manera inmediata sobre la ocurrencia de cualquier
fenébmeno de fuerza mayor o caso fortuito.

En caso de que este contrato requiera de garantias, proceder a constituirlas
luego de aprobado el contrato.

El contratista debera dar cumplimiento a los lineamientos que establece SG-SST
decreto 1072 de 2015 Min Trabajo; de igual manera, asistir a las capacitaciones
y/o actividades que sobre el tema haya lugar.

Entregar los documentos que se producen, como consecuencia del objeto
contractual, tanto fisico como digital, debidamente organizados, acorde a la tabla
de retencién documental segun lineamientos de Archivo Central.

Proteccion de datos: los contratistas deberan indicar cuéles de los documentos
aportados son de caracter reservado e invocar la norma que ampara dicha
reserva, para asi dar cumplimiento en lo establecido en el numeral 4° del articulo
24 de la ley 80 de 1993. Si el Contratista no hace pronunciamiento expreso
amparado en la ley, se entendera que toda la oferta es publica.

Se recomienda que, para cargar informacion sensible en SECOP I, utilice la
opcion “Confidencial” y que adicionalmente tenga en cuenta lo establecido en la
ley 1581 de 2012 reglamentada parcialmente por el decreto nacional 1377 de
2013 y demas disposiciones legales aplicables vigentes que la complementen,
adicionen, modifiquen o sustituyan.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

1. Parala ejecucion de este contrato el contratista deberd cumplir con las
obligaciones descritas en las condiciones técnicas.

2. Ejecutar el objeto del contrato de acuerdo al mismo y a la oferta
presentada por el contratista

3. Prestar el servicio de fotocopiado para los documentos emitidos por la
administracién municipal con sus caracteristicas técnicas y cantidades
requeridas.

4. En caso de que alguno de las fotocopias (negro, color), argollados,
fotoplanos, escaneados, impresion de planos, saliesen defectuosos, el
contratista se compromete a realizar el cambio del mismo, so pena de
hacerse acreedor a las sanciones previstas en la ley y en el contrato.

5. Cumplir oportunamente con sus obligaciones laborales y parafiscales
conforme a la Ley 789/02 art. 50, al articulo 3 del decreto 2800 del
29/09/03.

6. El proveedor debera contar con establecimiento de comercio
registrado a su nombre y afin al objeto del contrato.
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7. El proveedor debera contar con maquinas fotocopiadoras de alta
capacidad y personal apto para el buen desempefio garantizando la
BREVEDAD vy el buen servicio.

8. Realizar el suministro de fotocopias en el siguiente horario: de 8:00 AM
y de 2:00 PM a 6:00 PM. (De lunes a viernes-dias habiles).

9. Contar con los equipos necesarios, proveer el papel y los insumos
necesarios para la satisfactoria ejecucion del contrato.

10. Suministrar productos de alta calidad, ajustandose a las normas de
fotocopiado y de acuerdo a los requerimientos de cada dependencia,
teniendo en cuenta el formato de solicitud, debidamente autorizado por
el jefe de la respectiva dependencia, no prestara el servicio sin este
requisito.

11.Presentar y mantener vigentes todas las garantias que amparan el
contrato en los términos del mismo.

12.Obrar con lealtad, responsabilidad, idoneidad y oportunidad durante la
ejecucioén del contrato.

13.Hacer uso adecuado, exclusivo y confidencial de la informacién
suministrada por la Entidad para el cumplimiento del objeto
contractual.

14.Guardar reserva de los documentos que conozca en el cumplimiento
del objeto contractual.

15.Dar cumplimiento a las obligaciones con los Sistemas de Seguridad
Social, salud, pensiones y aportes parafiscales cuando haya lugar, y
presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme
lo establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de
2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002, Decreto 510 de
2003, articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demas
normas que las adicionen, complementen, modifiquen o aclaren.

16.Las demas requeridas para el cabal cumplimiento del objeto.

OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

=

Cancelar al CONTRATISTA el valor del contrato, en la forma estipulada.
Ejercer el control y supervision de la ejecucion del Contrato.

Recibir a satisfaccion los servicios que sean entregados por el CONTRATISTA,
cuando estos cumplan con las condiciones establecidas.

Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las
sanciones pecuniarias a que hubiere lugar por hechos constitutivos de mora o
incumplimiento.

Pagar al CONTRATISTA en la forma pactada y con sujecion a las
disponibilidades presupuestales y de PAC previstas para el efecto.

Solicitar y recibir informacion técnica respecto de la entrega y demas del
CONTRATISTA en desarrollo del objeto del contractual.

Atender todos los requerimientos que el CONTRATISTA haga respecto a la
ejecucion del contrato.
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8. Verificar el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de la obligacion de
efectuar los aportes de que trata la Ley 828 de 2.003.
9. Velar por el cumplimiento por parte del contratista de todas las obligaciones
contraidas.
10. Suministrar de manera oportuna y completa los documentos o soportes que le
requiera el contratista para el desarrollo delo objeto
Informacion Disponibilidad: Los recursos presupuestales para pagar las obligaciones derivadas
presupuestal | del presente contrato van con cargo al presupuesto de la vigencia 2022, ACUERDO
035 DE 2021 Decreto 452 del 2021 Y DECRETO 484 de 2021.
No. del CDP Cuenta Nombre U | FUENTE DE CPC Valor a imputar
E | RECURSO
2022000515 | 2.1.2.02.01.00 | Materiales y | 01 | 100 32550 | $10.000.000,00
3.1-01-0100 suministros
TOTAL $10.000.000,00
Forma de | El valor del Contrato, se pagara bimestralmente de acuerdo al consumo de

Pago:

fotocopias, argollados, escaneados, fotoplanos e impresion de planos, factura
legalmente constituida y aprobada por el supervisor del mencionado contrato de
suministro, los pagos de seguridad social y parafiscales de los respectivos meses
a cancelar. Entrada a Almacén informe de ejecucion contractual e informe del
consumo.

Para efectuar los pagos sera necesario:

1) Haber presentado la respectiva factura.

2) Haber expedido las pdlizas de conformidad con los requerimientos técnicos del
presente proceso de seleccion.

3) El pago se efectuara previa certificacion de recibo a satisfaccion expedida por el
supervisor.

4) La acreditacion por parte del contratista de que se encuentra al dia en el pago de
aportes

parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios
del Sena, ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, de conformidad con el Articulo
50 de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, y la presentacion
de la factura por parte del contratista.

5) Si las pélizas no han sido correctamente elaboradas, el término para el pago sélo
empezara a contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma.

6) Los pagos se efectuaran mediante transferencia a la cuenta bancaria informada
por la aseguradora que resulte seleccionada, previos los descuentos de ley.
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PARAGRAFO PRIMERO: De conformidad con el Estatuto Tributario Municipal para
el recaudo de la estampilla Pro-Adulto Mayor, el Municipio debitara dichos valores
de manera proporcional de acuerdo al valor y forma de pago del contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO: Todos los anteriores documentos deberan contar con la
aprobacién de La Alcaldia y se deberan adjuntar a la respectiva cuenta.

PARAGRAFO TERCERO: Todas las demoras que se presenten por estos
conceptos seran de responsabilidad del CONTRATISTA, quien no tendr& por ello
derecho al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza. Lo mismo se
predicara cuando el CONTRATISTA no elabore y presente la respectiva factura a
La Alcaldia.

Contenido

La descripcion completa del bien o servicio, sus especificaciones técnicas, asi como
las obligaciones de las partes, las modalidades, condiciones y atributos del objeto
contractual, se encuentran dentro del texto de la invitacion publica a que se refiere
el presente documento y que se encuentra publicada en SECOP Il Y QUE FORMA
PARTE INTEGRAL DEL CONTRATO. Lo anterior, sin perjuicio de la aplicacién de
las normas de derecho publico y derecho privado aplicables a la contratacién estatal
y al tipo contractual pactado.

Requisitos de
ejecucion

Las partes estan obligadas a cumplir con los requisitos de ejecucién del contrato, de
tal manera, EL CONTRATISTA debe proceder al pago de estampillas municipales,
a la presentaciéon de sus certificados de afiliacion y pago al sistema de seguridad
social, asi como a la constitucion de garantias determinadas en la invitacion
publica. Estas obligaciones deben ser cumplidas dentro de los tres (03) dias héabiles
siguientes a la fecha de la comunicacion de esta aceptacion y acreditadas ente el
supervisor que se designa. La no satisfaccién de estos requisitos dentro del término
indicado se considera como incumplimiento del contrato, dando lugar a la
aplicacion de las sanciones que determinan la invitacion publica y la ley, tales como
multas, clausula penal y la declaratoria de caducidad.

Supervisor

El supervisor que se designa a MARTHA TORRES DE RODRIGUEZ, esta obligada
a analizar detenidamente los documentos del proceso de contratacién; debe
observar las normas fijadas en los estudios previos y en la invitacion publica que
dieron lugar al contrato para el desempefio de su mision. Asi mismo, debe observar
las normas que rigen su actividad dentro del manual de contrataciéon del municipio
de Sogamoso. Una vez acreditados los requisitos de ejecucion, el supervisor cuenta
con un término méaximo de cinco (05) dias habiles para suscribir el acta de inicio,
tarea para la cual debe convocar al contratista.

Garantias

En virtud a la modalidad, el objeto la cuantiay el plazo y la forma de pago contractual
se determina que el contrato debe estar garantizado de la siguiente manera.

Clase Cobertura Vigencia

Cumplimiento 10% Igual al plazo de ejecucién del mismo y cuatro
meses mas, contados a partir de la fecha de
expedicion de la garantia.
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Calidad del bien | 10% Igual al plazo de ejecucién del mismo y seis
0 servicio meses mas, contados a partir de la fecha de
expedicién de la garantia

Contactos: Los datos de los servidores con quienes debe entrar en contacto de manera

inmediata son los siguientes:
Supervisor Nombre MARTHA TORRES DE RODRIGUEZ

Cargo PROFESIONAL UNIVERSITARIO

Teléfono 3209687703 | Correo | almacen@sogamoso-boyaca.gov.co
Secretario Nombre GIOVANNA MARCELA CAMARGO BARREREA

Cargo SECRETARIA GENERAL

Teléfono 3209687703 | Correo | almacen@sogamoso-boyaca.gov.co
Contratacion | Nombre JAISON ALAIN MACIAS GAVIDIA

Cargo JEFE OFICINA DE CONTRATACION

Teléfono 31442016479 Correo contratacion@sogamoso-

boyaca.gov.co

Perfeccionamiento: Se entiende que el contrato queda celebrado con la aceptacion de las partes
manifestada a través de la plataforma digital SECOP II.

Estampillas

Atte.

JAISON ALAIN MACIAS GAVIDIA
Jefe Oficina de contratacion
Municipio de Sogamoso

Secretario de

Municipio de Sogamoso
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