
PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO EVIDENCIAS EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Málaga, 28 de Febrero de 2022

Señor (a) 
LILIANA MARIA LONDOÑO MARIN 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1234567 
Coordinadora Administrativa 
Málaga 

Asunto: Informe evidencias de ejecución 

contractual Mes febrero del año 2022 

Referencia: No CO1.PCCNTR.3243764 del año 2022 

Lizeth Ximena Sierra Corzo, identificado con la cédula de ciudadanía No. 1.096.948.186 de Malaga 
, en mi calidad de Contratista del SENA, en (nombre de la dependencia), en cumplimiento del 
Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el Informe de 
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

Valor y forma de Pago:  Se fija como valor total para el contrato la suma de ($ 
30264833), Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) 
Un primer pago proporcional a los días ejecutados durante el mes de enero de 2022, b) 
(11) pagos iguales por los meses de Febrero a diciembre de 2022, por valor de DOS
MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y NUEVE MIL TRESCIENTOS SETENTA Y CINCO
PESOS M/CTE. ($ 2639375) cada uno, Iva Incluido.

Plazo:  Será hasta el 30 de Diciembre de 2022. 

OBJETO: 

 Prestar los servicios de dinamizador ambiental y energético de carácter temporal 
para apoyar el mantenimiento, integración y mejoramiento continuo de los Sistemas 
de Gestión Ambiental y de Eficiencia Energética bajo las normas ISO 14001 e ISO 
50001, así como la estrategia de sostenibilidad de la entidad en el Centro 
Agroempresarial y Turístico de los Andes y las sedes adscritas a estos. Vigencia 
2022  

Evidencias en (32) folios

EVIDENCIAS MES DE FEBRERO 

- Obligación 1: Informe de Gestion por dependencias cuarto trimestre 2021

javascript:mensaje_alerta(%222083%22)


Obligación 1: Pantallazo Informe de Gestión por dependencias cuarto trimestre 2021

SOSTENIBILIDAD AMBIENTAL 





CONTEXTO Y GRUPOS DE VALOR



 Obligación 2: Pantallazo Informe de seguimiento al hallazgo 51,para dar cumplimiento a 
los requisitos legales aplicables a permiso de vertimientos. 



Actividad Fecha de cargue evidencia Evidencia Observacion

1

Elaborar ficha de solicitud de bienes y 

servicios
26/12/2019 Formato de solicitud 

Se evidencia la elaboración de ficha de 

solicitud de bienes y servicios para iniciar 

el proceso de consecución de recursos.

2

 Invitar proveedores a cotizar 26/12/2019 Invitacion a Cotizar 

Se evidencia la realiza solicitud de pre-

cotización a proveedores que cumplan 

con los requisitos técnicos de la 

necesidad, a trevés del envió de correo 

electrónico

3

 Enviar correo de solicitud de recursos, CI: 

por radicar
26/12/2019 CI Por Radicar

se evidencia correo de envió CI; por 

radicar para iniciar proceso de solicitud de 

recursos a Dirección General

4

Aceptar la mejor oferta para la prestación de 

servicios de acuerdo al proceso de mínima 

cuantía para la caracterización físico químico, 

microbiológico de muestras de agua residual 

y demás requerimientos para el trámite 

Ambiental de permisos de vertimientos y 

campos de infiltración a suelos ante la 

Corporación Autónoma Regional de 

Santander - CAS proveniente de las 

actividades propias del Centro 

Agroempresarial y Turístico de los Andes, del 

SENA, Regional Santander

26/12/2019
Aceptacion de la Oferta y 

Acta de Inicio

Se evidencia la aceptación de oferta por 

parte del centro de formación para la 

prestación del servicio contratado. 

Además de adjunta el acta de inicio de la 

oferta.

5

Asignar supervisor al contrato 469 de 2019 26/12/2019
Acta de Designacion de 

supervisor 

Se evidencia la carta de asignación de 

supervisor para el seguimiento a la oferta 

seleccionada.

6

 Recepcionar informes técnicos del 

contratista según especificaciones de la 

oferta

30/12/2019 Documentos 

Se adjuntan informes entregados por la 

empresa ESGA S.A.S - evidencias de 

cumplimiento para el Decreto 1076 de 

2015. Evidencias de Aceptación de Oferta 

469 de 201

7

Evidenciar supervisión del contrato 469 de 

2019
30/12/2019 Informe de supervision 

Se detalla el seguimiento a todo el 

proceso contractual (Aceptación 469 de 

2019) - El acta se encuentra firmada por 

el supervisor y el Contratista.

8

 Radicar tramite del permiso vertimientos 

ante la CAS
30/12/2019 Radicado 

Se evidencian los documentos que 

soportan el radicado del permiso de 

vertimientos a suelo ante la Autoridad 

Ambiental - Corporación Autónoma de 

Santander CAS x

9

 Hacer seguimiento al estado del trámite de 

permiso de vertimientos luego de radicada la 

solicitud ante la autoridad ambienta

29/05/2020

Oficio de contestacion  

Oficio SAO Nº 183  

Respuesta de correo    

Acta de seguimiento

Evidencia el seguimiento realizado al 

estado del trámite de permiso de 

vertimientos luego de radicada la solicitud 

ante la autoridad ambiental

10

gestionar pago a la entidad Ambienal CAS del 

Auto de liquidacion de tarifas de evaluacion 

ambiental para el permiso de vertimientos de 

la sede la Granja los Andes

04/02/2021

Auto SAO Nº 00211-20 

liquidacion por tarifas de 

evaluacion      

Pago de liquidacion      

Envio de evidencia del pago 

a la CAS     

Se gestiona Auto SAO Nº 00211-20 de 

liquidación por tarifas de evaluación 

ambiental y pago de este requerimiento 

para dar continuidad al proceso

11

 Hacer seguimiento al estado del trámite de 

permiso de vertimientos luego de realizar el 

pago de liquidacion portarifas de evaluacion 

pendiente de cargue Auto SAO Nº 00054-21 

Se evidencia Auto SAO Nº 00054-21  

enviado por la CAS, donde requiere la 

publicacion del mismo en un periodico 

local de alta circulacion.

12

Aceptar la mejor oferta para la prestación de 

servicios de acuerdo al proceso de mínima 

cuantía parala publicacion del Auto SAO Nº 

000054-21  para el trámite Ambiental de 

permisos de vertimientos ante la 

Corporación Autónoma Regional de 

Santander - CAS proveniente de las 

actividades propias del Centro 

Agroempresarial y Turístico de los Andes, del 

SENA, Regional Santander

pendiente de cargue Aceptacion de la Oferta 

Se evidencia la aceptación de oferta por 

parte del centro de formación para la 

prestación del servicio contratado

13

Radicar evidencia de publicacion del Auto 

SAO Nº 00054-21 a la Corporación 

Autónoma Regional de Santander - CAS

pendiente de cargue 

se cuenta con la evidencia del  Radicado  

enviado a la Corporación Autónoma 

Regional de Santander - CAS  de acuerdo 

con la solicitud de Auto   SAO Nº 00054-

21

Hallazgo N° 51. NC - Permiso de Concesión y Vertimientos de Aguas (A-D)

Causa de la no conformidad: Incumplimiento del Decreto 1076 de 2015, Artículos 2.2.3.3.5.1. Requerimiento de permiso de vertimiento y 

2.2.3.2.7.1.

DESCRIPCION DE LA ACCION:  Adelantar las acciones requeridas para obtener el permiso de vertimientos de la sede Granja Los Andes



Obligación 3: Pantallazo ejecución realizado en plataforma Compromiso, Creación de programas 
Ambientales y actividades de cada programa para la vigencia 2022 .
CREACION DE PROGRAMAS AMBIENTALES 



Obligación 4: Fichas técnicas para FUMIGACION Y RESPEL 



FICHA TECNICA FUMIGACION 

FICHA TECNICA RESPEL 



Fecha: 07 de Febrero de 2022

Solicitante: Lizeth Ximena Sierra Corzo 

Sistema Intregrado de Gestion y Autocontrol -SIGA

Plazo de ejecución:

CODIGO 

UNSPSC

NOMBRE DEL 

ELEMENTO/SE

RVICIO

AREA A INTERVENIR 
UNIDAD DE 

MEDIDA
CANTIDAD 

1

 Área total de la sede PRINCIPAL, 

aprox. 1711 metros2 (Incluye: 

Ambientes de formación, bodegas, 

Sanitarios, Oficinas y Zonas 

Verdes)

UNIDAD 2

2

.Área total de la sede GRANJA 

LOS ANDES, aprox.4000 metros2. 

(Incluye: Apriscos, ambientes de 

formación, zonas verdes, 

Bodegas, pozo séptico y 

reservorios, planta de beneficio) .

UNIDAD 2

3

 Área total de la sede SOATA, 

aprox. 2000 metros2. (Incluye: 

Ambientes de formación, zonas 

verdes y Bodegas).

UNIDAD 2

4

 Área total de la sede PRINCIPAL, 

aprox. 1711 metros2 (Incluye: 

Ambientes de formación, bodegas, 

Sanitarios, Oficinas y Zonas 

Verdes)

UNIDAD 2

5

.Área total de la sede GRANJA 

LOS ANDES, aprox.4000 metros2. 

(Incluye: Apriscos, ambientes de 

formación, zonas verdes, 

Bodegas, pozo séptico y 

reservorios, planta de beneficio) .

UNIDAD 2

6

 Área total de la sede SOATA, 

aprox. 2000 metros2. (Incluye: 

Ambientes de formación, zonas 

verdes y Bodegas).

UNIDAD 2

7

 Área total de la sede PRINCIPAL, 

aprox. 1711 metros2 (Incluye: 

Ambientes deformación, bodegas, 

Sanitarios, Oficinas y Zonas 

Verdes)

UNIDAD 2

8

.Área total de la sede GRANJA 

LOS ANDES, aprox.4000 metros2. 

(Incluye: Apriscos, ambientes de 

formación, zonas verdes, 

Bodegas, pozo séptico y 

reservorios, planta de beneficio) .

UNIDAD 2

9

 Área total de la sede SOATA, 

aprox. 2000 metros2. (Incluye: 

Ambientes de formación, zonas 

verdes y Bodegas).

UNIDAD 2

10

 Área total de la sede PRINCIPAL, 

aprox. 1711 metros2 (Incluye: 

Ambientes de formación, bodegas, 

Sanitarios, Oficinas y Zonas 

Verdes)

UNIDAD 2

11

.Área total de la sede GRANJA 

LOS ANDES, aprox.4000 metros2. 

(Incluye: Apriscos, ambientes de 

formación, zonas verdes, 

Bodegas, pozo séptico y 

reservorios, planta de beneficio) .

UNIDAD 2

12

 Área total de la sede SOATA, 

aprox. 2000 metros2. (Incluye: 

Ambientes de formación, zonas 

verdes y Bodegas).

UNIDAD 2

13

 Área total de la sede PRINCIPAL, 

aprox. 1711 metros2 (Incluye: 

Ambientes de formación, bodegas, 

Sanitarios, Oficinas y Zonas 

Verdes)

UNIDAD 2

14

.Área total de la sede GRANJA 

LOS ANDES, aprox.4000 metros2. 

(Incluye: Apriscos, ambientes de 

formación, zonas verdes, 

Bodegas, pozo séptico y 

reservorios, planta de beneficio) .

UNIDAD 2

15

 Área total de la sede SOATA, 

aprox. 2000 metros2. (Incluye: 

Ambientes de formación, zonas 

verdes y Bodegas).

UNIDAD 2

FIRMA DEL SOLICITANTE:

CERTIFICO QUE NO EXISTEN LOS BIENES 

CON LAS CARACTERISTICAS TECNICAS 

SOLICITADAS

LILIANA MARIA LONDOÑO MARIN NOMBRE RESPONSABLE: N.A

CARGO: Coordinadora Administrativa CARGO: N.A

FIRMA RESPONSABLE: _____________________________________________________FIRMA RESPONSABLE: _______________________________________

Diligenciar en caso de ir involucrados servicios:

INEXISTENTE:        INEXISTENTE CON EL GRADO DE ESPECIALIZACIÓN PARA ESTE SERVICIO:

FIRMA DIRECTOR REGIONAL

_______________________________________________________________

SUBDIRECTORA (E) DE CENTRO

Control  y desinfección mediante la aplicación de plaguicida y fungicidas contra 

gérmenes, hongos, bacterias, etc., tanto en áreas comunes como en baños.

Área o Dependencia:

REGIONAL 

SANTANDER

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

REGIONAL SANTANDER

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES

SOLICITUD BIENES Y SERVICIOS

Control general de insectos,rastreros  y voladores tales como, 

cucarachas,pulgas,chinches,pulgones,alacranes,hormigas,babosas,arañas,gus

anos,acaros,garrapatas.•. 

Control general de insectos,rastreros  y voladores tales como, 

cucarachas,pulgas,chinches,pulgones,alacranes,hormigas,babosas,arañas,gus

anos,acaros,garrapatas

Desinfección con amonio cuaternario  para el control de virus, hongos y 

bacterias. Zonas verdes y Bodegas).

Control para el comején.

   El procedimiento a utilizar es : fumigacion , limpieza e inyección en el área a 

tratar.

72102102

Servicio de 

Control de 

Termitas 

72154043

Servicio de 

Desinfeccion 

en atención a 

los Protocolos 

de 

Bioseguridad 

72102104

control 

estructural de 

Plagas 

72102106

Desinfección con amonio cuaternario  para el control de virus, hongos y 

bacterias. planta de beneficio) .

Desinfección con amonio cuaternario  para el control de virus, hongos y 

bacterias 

Control para el comején.

   El procedimiento a utilizar es : fumigacion , limpieza e inyección en el área a 

tratar.

Control para el comején.

   El procedimiento a utilizar es : fumigacion , limpieza e inyección en el área a 

tratar

Control  y desinfección mediante la aplicación de plaguicida y fungicidas contra 

gérmenes, hongos, bacterias, etc., tanto en áreas comunes como en baños.

Será a partir de la expedición del acta de inicio sin exceder el 30 de Diciembre de 2022.

Control  y desinfección mediante la aplicación de plaguicida y fungicidas contra 

gérmenes, hongos, bacterias, etc., tanto en áreas comunes como en baños.

Realizar desratización mediante la aplicación de raticida contra roedores 

menores (ratas y ratones) se utilizan producto raticida en presentación de 

cebos, trocitos y harina, categoría I 

CARACTERISTICAS TÉCNICAS MÍNIMAS

control de 

Roedores 

Servicio de 

Fumigación 

Industrial y 

Comercial 

JUSTIFICACION:     

De conformidad con la Matriz de Requisitos Legales Ambientales del SENA  Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes y el plan de saneamiento básico, se requiere contratar el 

servicio de  fumigación, evitando así la propagación de vectores que puedan ocasionar problemas de salud en las partes interesadas y/o en los bienes.     

Así mismo, la norma Técnica Colombiana NTC- ISO 14001 reglamenta que, la organización debe identificar y planificar aquellas operaciones que estén asociadas con los aspectos 

ambientales significativos identificados, de acuerdo con la política ambiental, objetivos y metas, con el objeto de asegurarse de que se efectúen bajo las condiciones especificadas, 

mediante:

a) El establecimiento, implementación y mantenimiento de uno o varios procedimientos documentados para controlar situaciones en las que su ausencia podría llevar a desviaciones de la 

política, los objetivos, y metas ambientales; 

b) El establecimiento de criterios operacionales en los procedimientos;

c) El establecimiento, implementación y mantenimiento de procedimientos relacionados con aspectos ambientales significativos identificados de los bienes y servicios utilizados por la 

organización y la comunicación de los procedimientos y requisitos aplicables a los proveedores, incluyendo contratistas. 

En este orden de ideas se requiere contratar el servicio de fumigación, el control integrado de plagas, insectos, microorganismos y roedores de las sedes adscritas al Centro 

Agroempresarial y Turístico de los Andes. Vigencia 2022.

Justificación de la adquisición del bien y\o servicio:

CERTIFICO QUE LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y\O SERVICIOS SE ENCUENTRAN 

PROYECTADOS EN EL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES 2022

NOMBRE RESPONSABLE:

Realizar desratización mediante la aplicación de raticida contra roedores 

menores (ratas y ratones) se utilizan producto raticida en presentación de 

cebos, trocitos y harina, categoría I

Control general de insectos,rastreros  y voladores tales como, 

cucarachas,pulgas,chinches,pulgones,alacranes,hormigas,babosas,arañas,gus

anos,acaros,garrapatas.•

EL PERSONAL DE PLANTA ES:

ISUFICIENTE:

Realizar desratización mediante la aplicación de raticida contra roedores 

menores (ratas y ratones) se utiliza producto raticida en presentación de cebos, 

trocitos y harina, categoría I.

Documento de apoyo

Regional Santander.

Versión:  1

Fecha de actualización:

17/06/2015

Contratar el servicio de fumigación, el control integrado de plagas, insectos, microorganismos y roedores de las sedes adscritas al Centro Agroempresarial y 

Turístico de los Andes. Vigencia 2022.

72154043

Objeto:



Fecha: 07 de Febrero de 2022

Solicitante: lizeth Ximena Sierra Corzo 

Sistema Intregrado de Gestion y Autocontrol -SIGA

Plazo de ejecución:

ITEM
CODIGO 

UNSPSC

NOMBRE DEL 

ELEMENTO/SERVICIO

UNIDAD DE 

MEDIDA
CANTIDAD 

1 76121900 Kg 1

2 76121900 Kg 1

3 76121900 Kg 1

4 76121900 Kg 1

5 76121900 Kg 1

6 76121900 Kg 1

7 76121900 Kg 1

8 76121900 Kg 1

9 42142500 Kg 1

10 76121900 Kg 1

11 76121900 Kg 1

12 76121900 Kg 1

13 76121900 Kg 1

14 76121900 Kg 1

15 76121900 Kg 1

16 76121900 Kg 1

17 42142500 UNIDAD 1

18 76121900 UNIDAD 1

19 78101802 UNIDAD 1

FIRMA DEL SOLICITANTE:

CERTIFICO QUE NO EXISTEN LOS BIENES 

CON LAS CARACTERISTICAS TECNICAS 

SOLICITADAS

LILIANA MARIA LONDOÑO MARIN NOMBRE RESPONSABLE: N/A

CARGO: Coordinadora Administrativa CARGO: N/A

FIRMA RESPONSABLE: _____________________________________________________ FIRMA RESPONSABLE: _______________________________________

Diligenciar en caso de ir involucrados servicios:

INEXISTENTE:        INEXISTENTE CON EL GRADO DE ESPECIALIZACIÓN PARA ESTE SERVICIO:

FIRMA DIRECTOR REGIONAL

Versión:  1

Fecha de actualización:

17/06/2015

contratar el servicio de recolección y disposición final adecuada de los residuos peligrosos respel, generados en laboratorios, talleres, áreas administrativas, aulas 

etc; del centro Agroempresarial y Turistico de los Andes y sus sedes adscritas.

CARACTERISTICAS TÉCNICAS MÍNIMAS

EL PERSONAL DE PLANTA ES:

ISUFICIENTE:

Documento de apoyo

Regional Santander.

Objeto:

CERTIFICO QUE LA ADQUISICIÓN DE BIENES Y\O SERVICIOS SE ENCUENTRAN PROYECTADOS EN EL PLAN ANUAL 

DE ADQUISICIONES 2022

NOMBRE RESPONSABLE:

JUSTIFICACION:     

De conformidad con la Matriz de Requisitos Legales Ambientales del SENA  Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes y el plan de saneamiento básico se requiere contratar el servicio de  

fumigación, evitando así la propagación de vectores que puedan ocasionar problemas de salud en las partes interesadas pertinetes y/o en los bienes.     

Así mimo, la norma Técnica Colombiana NTC- ISO 14001 reglamenta que la organización debe identificar y planificar aquellas operaciones que estén asociadas con los aspectos ambientales 

significativos identificados, de acuerdo con la política ambiental, objetivos y metas, con el objeto de asegurarse de que se efectúan bajo las condiciones especificadas, mediante:

a) El establecimiento, implementación y mantenimiento de uno o varios procedimientos documentados para controlar situaciones en las que a su ausencia podría llevar a desviaciones de la 

política, los objetivos, y metas ambientales; 

b) El establecimiento de criterios operacionales en los procedimientos;

c) El establecimiento, implementación y mantenimiento de procedimientos relacionados con aspectos ambientales significativos identificados de los bienes y servicios utilizados por la 

organización, y la comunicación de los procedimientos y requisitos aplicables a los proveedores, incluyendo contratistas. 

En este orden de ideas se requiere contratar el servicio de  fumigacion y control de plagas en las instalaciones del centro Agroempresarial y Turistico de los Andes de Malaga, su Sede la Granja 

Los Andes  y sede alterna ubicada en el Municipio de Soata.

Justificación de la adquisición del bien y\o servicio:

Sera a partir de la expedición del acta de inicio sin exceder el 30 de Diciembre de 2022

Área o Dependencia:

REGIONAL 

SANTANDER

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE - SENA

REGIONAL SANTANDER

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES

SOLICITUD BIENES Y SERVICIOS

Servicio de transporte de los residuos desde el municipio de Málaga hasta el lugar de tratamiento y 

disposición final

Aerosoles, tintas, limpidores, reveladores.

Material impregnado, elementos sólidos contaminados con combustible (trapos, recipientes, servilletas, 

estopas, EPPs)

Residuos de productos quimicos (quimicos y reactivos limites, recipientes contaminados de sustancias 

químicas).

Material impregnado de quimicos, residuos quimicos 

Recolección, Tratamiento y disposición final de residuos peligrosos Luminaria (Tubos

fluorescentes, Tubos LED)

Recolección, Tratamiento y disposición final de residuos peligrosos Vidrio Contaminados de laboratorio

Pilas

Recolección, Tratamiento y disposición final de residuos especiales - Aceites usados Contaminados de 

ambientes de

cocina 

Recolección, Tratamiento y disposición final de residuos especiales Lodos (Trampa de

Grasas, PTAR)

Recolección, Tratamiento y disposición final de residuos especiales Llantas

Recipiente para disposición de residuos peligrosos corto punzantes con capacidad de 1.3 LitrosColor: 

rojoTapa: Transparente

Contenedores

Disposicion de resiudos 

especiales

disposicion de resiudos 

peligrosos

Biosanitarios 

Recipiente para disposición de residuos peligrosos corto punzantes con capacidad de 2.8 LitrosColor: 

rojoTapa: Transparente

Recolección, Tratamiento y disposición final de residuos peligrosos anatomopatologicos (muestras de 

sangre, coprológicos

de Animales) de laboratorio.

Tarros de veneno, envaces de plaguicidas. Vacios o no aptos para el uso previo

RAEES (Residuos de aparatos electricos y electronicos)

Baterías de Niquel/Cadmio

Toner de impresora y cintas de impresora



INDUCCIONES 

INDUCCION FORMACION TITULADA 

INDUCCION SER 



INDUCCION FORMACION ARTICULACION 

INDUCCION BIENESTAR DEL APRENDIZ 

02/02/2022

02/02/2022



PRESENTACION INDUCCIONES 





- Obligación 74: CCorreos enviados a Elizabethh Guarin apoyo técnico de contratos



Obligación 5: Fotos Siempre Listos con el SIGA



-Obligación 99: Pantallazo programación de reuniones Ambiental y Energéticas en la plataforma
Teams

PROGRAMACION REUNIONES TEAMS 



-Obligación 10: PPantallazo plataforma CCompromiso

Obligaciones 11 y 12: Informe de desplazamiento MESA DE TRABAJO SIGA AMBIENTAL 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: 2022-02-15-7:19 p. m.

36-02-00-068-
954510

MHlmlondon LILIANA MARIA LONDONO MARINDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 1722 Fecha Solicitud 2022-02-15 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-954510  CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE 
LOS ANDES-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2022-02-15 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina ADMINISTRATIVA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2822 Dependencia Solicitante 954510 CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES-SANTANDER

Rubro Presupuestal de Viaticos
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - SERVICIO 
DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje
C-3603-1300-14-0-3603025-02 - ADQUISICIÓN DE BIENES Y SERVICIOS - 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - MEJORAMIENTO 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL DEL SENA  NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LIZETH XIMENA 
SIERRA CORZO CC:  1096948186 APOYO 

AMBIENTAL Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2022-02-16 2022-02-17 SANTANDER / 
MALAGA

SANTANDER / 
BUCARAMANGA 1,5 No 50

1,5 2.639.375,00 214.980,00 322.470,00 136.402,00 458.872,00

Asistir a mesa de trabajo equipo SIGA 
Ambiental y Energético Regional 
Santander. Se reconoce 1.5 días de 
acuerdo con observación de la agenda.

Totales Solicitud de Comisión 322.470,00 136.402,00 458.872,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Asistir a mesa de trabajo equipo SIGA Ambiental y Energético Regional Santander. Se reconoce 1.5 días de acuerdo con observación de la agenda.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 37555947 Nombre: ELLA JOHANNA MENDOZA PEDRAZA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO AGROEMPRESARIAL Y 
TURISTICO DE LOS ANDES -  SANTANDER

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY YAMILE BAEZ GARCIA Fecha Verificación: 15/02/2022 19:07:30

1 de 1Página
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    FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  
Málaga, 23 de febrero de 2022. 

PRESENTADO A: Ella Johanna Mendoza Pedraza, Subdirectora (E) 

ORDEN DE VIAJE No: 
1722 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16 de Febrero 2022 18de Febrero 2022 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
Bucaramanga  

REGIONAL / CENTRO DE FORMACION OTRA : ( ciudad) 

Despacho Regional No aplica 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: 
Participar en la MESA de trabajo  equipo SIGA ambiental y Energético Regional Santander, así como 
establecer las pautas de ejecución de plan de trabajo 2022. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

Actividades    Fecha 

Desplazamiento Málaga – Bucaramanga 16 de Febrero de 2022 

Programas ambientales 16 de Febrero de 2022 

mediciones ambientales-cuantificación de residuos 16 de Febrero de 2022 

Matriz de aspectos ambientales – Identificación de 
riesgos 

16 de Febrero de 2022 

Matriz de requisitos legales ambientales – Alineación 
criterios de contratación 

16 de Febrero de 2022 

Registro residuos peligrosos IDEAM 17 de Febrero de 2022 

Plan de gestión integral de residuos y controles 
operacionales 

17 de Febrero de 2022 

Plan de emergencias- Alienación Aspectos e impactos- 
Simulacros 

17 de Febrero de 2022 

Inversiones ambientales 17 de Febrero de 2022 

Inspecciones planeadas 18 de Febrero de 2022 

Riesgo Químico 18 de Febrero de 2022 

Desplazamiento Bucaramanga – Málaga 18 de Febrero de 2022 

RESULTADOS: 

Programas ambientales – 16 de febrero de 2022 

Se da inicio al encuentro de la MESA de trabajo equipo SIGA ambiental y Energético de los diferentes centros de la 
Regional Santander, liderada por la Ingeniera Carolina Ruiz, Dinamizadora SIGA  

Programas ambientales- 16 de Febrero de 2022 

Leidy Julieth Quiroga Dinamizadora Ambiental y Energética del CAT realiza la transferencia de conocimiento 

referente a  programas ambientales en donde se revisa a detalle cada una de las actividades que se contemplan en 

los programas SENA SAPIENS y SENSIBILIDAD AMBIENTAL . 



GTH-F-087 V.01 

De igual forma se socializa las fechas límite para el desarrollo de dichas actividades y se hace un resumen de las 

actividades que se deben realizar para el primer trimestre teniendo en cuenta que se debe cumplir con un avance 

de 20% ; también se revisa los porcentajes de avance para cada trimestre. 

Mediciones ambientales-cuantificación de residuos 16 de Febrero de 2022 

Se realiza la socialización de conceptos básicos sobre el instructivo de mediciones ambientales, se revisa la 

plataforma compromiso para realizar el paso a paso para la creación de mediciones para la vigencia 2022 con base 

en las mediciones de la vigencia 2019 esto teniendo en cuenta que para los años 2020 y 2021 se llevó a cabo 

formación virtual lo cual puede generar desfaces en los consumos de esta vigencia puesto que se regresó a la 

presencialidad. 

Se realiza la revisión de las mediciones en la plataforma Compromiso en cada uno de los centros poniendo en 

práctica los lineamientos recibidos. 

Matriz de aspectos ambientales – Identificación de riesgos – 16 de Febrero de 2022 

La presentación de aspectos ambientales estuvo a cargo del Dinamizador Ambiental y Energético Jorge Andrés 

Vega quien realiza de manera detallada los lineamientos recibidos para la reevaluación de la matriz de aspectos e 

impactos y se socializa las fechas límites para esta actividad. 

De igual manera se revisa otros temas ligados a esta matriz en donde se enfatiza la necesidad de realizar la 

alineación de la matriz de aspectos e impactos con el plan de emergencias de cada centro de formación para poder 

analizar el tema de identificación de Riesgo. 

Matriz de requisitos legales ambientales – Alineación criterios de contratación - 16 de Febrero de 2022 

Se realiza la orientación de la evaluación de requisitos legales con base en los lineamientos recibidos por parte de 
Dirección General, se realiza la revisión del anexo de verificación de criterios ambientales y se socializa de manera 
general la capacitación que debe ser transferida al equipo de contratación de cada centro de formación para dar 
cumplimiento además a actividades de programas ambientales. 

Registro residuos peligrosos IDEAM - 17 de Febrero de 2022 

Se dio a conocer lineamientos sobre el cargue de mediciones de residuos peligros en la plataforma del IDEAM al 
igual que la fecha límite para esta actividad, se realizó revisión de las actas de disposición final de los residuos 
peligrosos entregados a la empresa gestora del transporte y se realizó revisión de la plataforma compromiso para 
verificar que los datos concuerden. 

Se reviso formatos en la plataforma compromiso l.  dichos formatos hacen parte de los documentos de control del 
registro y generación de residuos. 
Se realiza revisión de fechas límites para el diligenciamiento y corrección de los datos. 

Plan de gestión integral de residuos y controles operacionales - 17 de Febrero de 2022 

Para la revisión del tema se realiza una actividad practica por cada uno de los participantes de la mesa de trabajo 
en donde se realiza a la revisión de los documentos de control operacional en la plataforma compromiso y los 
documentos formalizados en la vigencia anterior. 



Una vez se termina esta actividad se socializa los cambios y modificaciones que se deben tener en cuenta según el 
instructivo para la actualización de documentos para la vigencia 2022. 

Plan de emergencias- Alienación Aspectos e impactos- Simulacros - 17 de Febrero de 2022 

La revisión de esta información se realiza mediante una socialización de los aspectos más relevantes a tener en 
cuenta en la actualización del plan de emergencia para la vigencia 2022, teniendo en cuenta siempre la importancia 
de llevar de manera simultánea la alineación de la matriz de aspectos e impactos. 

Se revisa datos relevantes de los simulacros que se llevó a cabo en la vigencia 2021, se realiza una socialización 
participativa de de cada uno de los dinamizadores para tocar temas que se deben tener en cuenta para la realización 
de los simulacros de la vigencia 2022. 

Inversiones ambientales - 17 de Febrero de 2022 

Este tema se socializa de manera general teniendo en cuenta los lineamientos del instructivo 
de inversiones ambientales y energéticas DO-I-007 que está en plataforma compromiso, al igual que los soportes 
requeridos, tipo de inversión y fechas de cargue a tener en cuenta para dar cumplimiento. 

Inspecciones planeadas - 18 de Febrero de 2022 
La Dinamizador Ambiental y Energética del centro Agroempresarial y Turístico de los Andes socializa el tema de 

inspecciones planeadas en donde se toca los siguientes temas: 

• Inspecciones Planeadas como Control Operacional

• Cronograma de actividades

• Documentos asociados a la funcionalidad de Inspecciones Planeadas

• Pasos indispensables en el desarrollo de Inspecciones Planeadas

• Criterios de Calificación de las inspecciones planeadas

Durante la socialización se da a conocer los lineamientos recibidos por parte de Dirección general en donde se 

hace énfasis en e desarrollo del trabajo en conjunto con los Apoyos de seguridad y salud en el trabajo ya que esta 

actividad articula diferentes temas en cada uno de los sistemas. 

Riesgo Químico - 18 de Febrero de 2022 

Se realiza la revisión de la información requerida para la implementación del sistema globalmente armonizado, se 

revisa información de etiquetado de sustancias químicas y el diligenciamiento de formatos de la plataforma 

CompromISO para la elaboración de la matriz de compatibilidad química. 

Por último se realizó la revisión del plan anual de trabajo y de las fechas de cumplimiento para cada una de las 
actividades programadas. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: Listados de asistencia y fotos 

1. Listados de asistencia

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Crear medicines ambientales vigencias 2022 Lizeth Ximena Sierra Corzo 

Dinamizador ambiental y 
energético 

21 de febrero de 2022 



2. Planeación de inspecciones en plataforma Lizeth Ximena Sierra Corzo 

compromiso, realización de diagnóstico de Dinamizador ambiental y 

condiciones Inseguras energético 

3. Cargar al Orive las actas de RESPEL Lizeth Ximena Sierra Corzo 
Dinamizador ambiental y 

energético 

4. Diligenciar formato DOF-019 Lizeth Ximena Sierra Corzo 
Dinamizador ambiental y 

eneraético 

5. Transferencia de conocimiento en requisitos Lizeth Ximena Sierra Corzo 

legales Dinamizador ambiental y 
energético 

6. Transferencia de conocimiento en manejo de Lizeth Ximena Sierra Corzo 

sustancias químicas Dinamizador ambiental y 
energético 

7. Transferencia de conocimiento de manejo de Lizeth Ximena Sierra Corzo 

residuos Dinamizador ambiental y 
energético 

8. Inventario de luminarias Lizeth Ximena Sierra Corzo 
Dinamizador ambiental y 

energético 
9. Reporte de RESPEL plataforma IDEAM Lizeth Ximena Sierra Corzo 

Dinamizador ambiental y 
energético 

10. Diligenciar formato DOF-014 Lizeth Ximena Sierra Corzo 
Dinamizador ambiental y 

enerQético 
11. Revisar tramites ambientales Lizeth Ximena Sierra Corzo 

Dinamizador ambiental y 
energético 

CONCLUSIONES: 
1. La actividad es ejecutada con de acuerdo con lo planeado en la agenda.

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO 
Lizeth Ximena Sierra Corzo 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO SUPERVISOR

Profesional Grado 2 Coordinador Administrativa Liliana María Londoño 
Marín 

21 de febrero 2022 

22 de febrero 2022 

21 de febrero 2022 

15 marzo de 2022 

15 marzo de 2022 

5 marzo de 2022 

30 de marzo 2022 

28 de febrero 2022 

28 de febrero 2022 

vigencia 2022 

FIRMA 
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EVIDENCIAS 

Lista de asistencia del 16- febrero de 2022 

Lista de asistencia del 17 de febrero de 2022 



Lista de asistencia del 18 de febrero de 2022 









TIQUETES 

MALAGA – BUCARAMANGA 16 DE FEBRERO 2022 

BUCARAMANGA – MALAGA 18 DE FEBRERO 2022 

Obligación 13: Pago de seguridad Social



 Dirección

 Identificación

 1

 Teléfono

 Razón Social

 Ciudad  MALAGA

 Forma Presentación

 Documento

I. DATOS DEL APORTANTE

 ÚNICO

 Tipo de Empresa

 CL 89 #16 - 70 CC 1096948186

 Representante Legal

 INDEPENDIENTE

 SANTANDER

 LIZETH XIMENA SIERRA

 Total Afiliados

 6607818

 Departamento

 NATURAL Tipo Persona

REPORTE INDIVIDUALSuAporte |

PAGADA 2022-02-10 15:26:30.0

I 53718396Tipo Planilla

202201202201

Fecha creación reporte 2022-02-10, 06:47:43 p. m.

Periodo Cotización

Número Planilla

Periodo Servicio

Documento

Tipo Cotizante 57 00
Residente Exonerado

Apellidos y Nombres

SIERRA CORZO LIZETH XIMENA

Código Ciudad -
Departamento

68432000 - 68

II. DATOS DEL AFILIADO

CC 1096948186 Centro de
Trabajo Ubicación Laboral

SANTANDER

III. APORTE POR CADA UNA DE LAS ADMINISTRADORAS ASOCIADAS AL AFILIADO:

IBC EPS Aporte Salud Aporte
UPC

Total
Aporte

AFP

Total
Aporte

FSP

Total
Aporte
FSPS

IBC

Salario

Código
EPS

Código
Tras. EPS

N

T
D

E Código
AFPIN

G

R
E

T

T
D

P

T
A

P

V
S

P

T
A

E Código
Tras.
AFPC

O
R

V
S

T

S
L

N

IG
E

V
A

C

A
V

P

V
C

T

IR
P

L
M

A Tarifa
AFP

Tarifa
EPS

Pensión Salud

D
ía

s 
A

F
P

D
ía

s 
E

P
S

D
ía

s 
A

R
P

D
ía

s 
C

C
F Extranjero Tipo salario

Riesgos Caja

Código
CCF

Tarifa
CCF IBC CCF Aporte Caja

Parafiscales

Tarifa
SENA Aporte

SENA
Tarifa
ICBF

Aporte
ICBF

Tarifa
ARL IBC ARL Aporte RiesgosCódigo

ARL
Clase

Riesgo

Novedades

$ 1.055.750 $ 132.000 $ 1.055.750 $ 11.100 $ 0$ 0NIN-CC $ 0 $ 0$ 169.000$ 1.055.750 EPS00230 $ 1.055.75030 30 0 2303010 $ 0$ 0 $ 0 1,044 %16 % 0 % 0 %0 %12,5 % 214-23

IV.TOTALES

Total Aportes Pensión Total Aportes FSP Total Aportes FSPS Total Aportes Salud Total Aportes Riesgos Total Aportes SENA Total Aportes ICBFTotal Aportes Cajas Total Aportes MENTotal Aportes ESAP

ESAP MENICBFSENAFSP SUBSISTENCIAFSP SOLIDARIDAD

Total Final

$ 0$ 0 $ 0 $ 0$ 0$ 11.100$ 132.000$ 169.000 $ 0 $ 0 $ 312.100

PORVENIR SALUD TOTAL EPS POSITIVA DE
SEGUROS NINGUNA CCF

ARUS, Línea Expertos en PILA: Barranquilla: 385 24 44 - Bogotá: 485 4485 - Bucaramanga: 697 87 27 - Cali: 485 9444 - Cartagena: 693 77 27 - Pereira: 340 13 27 - Manizales: 892 80 27 - Medellín: 604 2727 - Desde
otras ciudades: 018000 51 99 77. Línea Ética: 018000 517806.
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Cordialmente, 

Firma
LIZETH XIMENA SIERRA CORZO
Contratista
C.C. No. 1.096.948.186 de Málaga 

Recibí a satisfacción:

Firma
LILIANA MARIA LONDOÑO MARIN 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.1234567 
Coordinadora Administrativa 
Málaga o
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