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1. AREA SOLICITANTE

e = JEFE DE LA DIVISION
ombre: Cargo: | ADMINISTRATIVA Y
FR i
ANCISCO JAVIER CUNDUMI VALDES | FINANCIERA (a)
Dependencia: | DIVISION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
Proceso: RECURSOS FisSICOS.

| 2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

Cbjeto:

| Mantenimiento preventivo y/o correctivo con suministro de repuestos para los relojes

radicadores de correspondencia de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de
Buenaventura.

Descripcion detallada

Para la DIAN es conveniente la celebracién del contrato con el objeto sefialado en el
numeral 2 del presente documento “Mantenimiento preventivo ylo correctivo con
suministro de repuestos para los relojes radicadores de correspondencia de la
Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de Buenaventura” para garantizar el
cumplimiento de los objetivos de la entidad.

La contratacién que se pretende realizar es con el fin de evitar inconsistencias en la
recepcion de los documentos y mantener la eficiencia en la impresién del registro del
recibido, lo que permite agilizar la clasificacion de la informacion interna y externa dentro

del objeto de | de la Entidad.

contrato:
Para garantizar el cumplimiento de los objetivos de la entidad, se hace necesario contratar
la Prestacion del Servicio de Mantenimiento de los relojes radicadores y que este cumpla
con todos los requisitos legales y técnicos necesarios.
Surge entonces la necesidad para la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de
Buenaventura, de contratar la prestacion del servicio con la calidad y responsabilidad
requerida, de acuerdo a la disponibilidad presupuestal y conforme a los precios del
mercado.

Linea PAA: 217

Modalidad  de
contratacion:

MINIMA CUANTIA

Clasificacién codigos
UNSPSC:

72154066

Plazo de ejecucién:

9 meses

Lugar de ejecucion:

Ubicacién del taller del contratista

Valor estimado:

$2.100.000

Forma de pago:

La DIAN efectuara los pagos en pesos colombianos asi: Dentro de los treinta (30) dias
siguientes a la Disponibilidad del P.A.C (Plan Anual Mensualizado de Caja) para la vigencia
correspondiente, previa entrega y recibo de los bienes y/o servicios a entera satisfaccion
por parte del supervisor del contrato y de la presentacion de la factura con todos los
documentos soportes ante el supervisor del contrato, para que éste tramite su pago, |




N SOLICITUD DE ADQUISICION FT-ADF-2617

POR UNA COLOMBIA MAS HONESTA

Proceso: Administrativo y Financiero

Version 3 Pagina 2 de 14

siempre y cuando el CONTRATISTA haya cumplido con la obligacién exigida en el articulo
23 de la Ley 1150 de 2007.

Requiere  vigencias S| NO X

futuras:

La Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de Buenaventura, en aras de garantizar
el correcto funcionamiento de los relojes de radicacion, debe de asegurar el desempefio de
las labores de los funcionarios del Grupo Interno de Trabajo de Documentos; por lo tanto,
se hace necesario revisar los equipos através del mantenimiento preventivo de los mismos.

Ahora bien, entendiendo que el correcto funcionamiento de los equipos hace que los
funcionarios del GIT de documentos hagan su trabajo de la manera adecuada evitando
inconsistencias en la recepcién de los documentos, con el fin de garantizar que no se
Justificacién de la | generen demoras en el proceso de radicacion.

solicitud:
El mantenimiento se realizara atendiendo las especificaciones técnicas descritas en el
Anexo No. 1 del presente proceso, el precio de referencia sera el obtenido en el estudio de
mercado y las cantidades requeridas de acuerdo a las necesidades que requieran los
equipos en revision.

Las piezas deben ser de buena calidad, el contratista respondera por material defectuoso
o de mala calidad, sin que esto represente gastos para la Entidad.

Justificacion _ sobre
causales de | N/A
contratacion directa:

| 3. ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS J

Los requerimientos técnicos minimos que LA ENTIDAD establece en el presente documento estan basados en la
necesidad de la entidad, la experiencia de anteriores procesos y contratos celebrados; y deben ser ofrecidos
obligatoriamente por los proponentes, (ofrecimiento que se entiende realizado con la manifestaciéon en la carta de
presentacion de la propuesta de cumplir con las condiciones minimas técnicas exigidas en el Anexo 1) y deberan ser
cumplidos por el contratista.

La propuesta técnica debera presentar su oferta atendiendo la totalidad de las especificaciones técnicas y condiciones
del servicio y demés requerimientos establecidos asi:

El contratista se obliga dentro del término de duracion del contrato a cumplir con requerimiento y especificaciones
técnicas del servicio de mantenimiento preventivo y/o correctivo de dos (02) relojes radicadores de correspondencia
del GIT de Documentacion de la Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de Buenaventura, como se relaciona a
continuacion:

a) Limpieza Interna y externa de los relojes.

b) Suministro y cambio de cinta de los 2 relojes.

c) Calibracién de los relojes.

d) Cambio de piezas en caso de requerirse

e) El proponente debera hacer como minimo un servicio de mantenimiento.

f) El contratista debera relacionar y entregar fisicamente los repuestos cambiados a la Entidad contratante.

g) Suministrar repuestos y partes originales de primera calidad, no solamente por las materias primas empleadas
en su elaboracion, sino también por la técnica y la mano de obra, Estos deberan ser originales y aprobados
por el Supervisor del Contrato (La ENTIDAD) antes de su cambio; los repuestos cambiados deberan ser
entregados al funcionario encargado del control de ejecucion del Contrato.
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Presentamos a continuacion Marca ¥ Modelos del producto requerido:

MARCA MODELO
1 | WIDNER 776D-LED
2 | WIDNER 776D-LED

Las actividades derivadas de la ejecucion del objeto contratado se desarrollaran en la Direccion reportada por el
contratista donde se encuentre ubicado el taller.

4. DESCRIPCION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS A REALIZAR POR EL CONTRATISTA

El objeto contratado se ejecutara teniendo en cuenta las siguientes especificaciones técnicas de obligatorio
cumplimiento:

1. Suministrar bienes de calidad de conformidad con los parametros del mercado y todas las especificaciones del
presente proceso contractual.

2. El contratista conservando su autonomia, debera cumplir a entera satisfaccién con el objeto del contrato de
acuerdo a los requerimientos y condiciones técnicas exigidas por la entidad en los estudios previos, en la
invitacion y en la propuesta presentada y aceptada.

3. Garantizar la calidad de los productos por defecto de fabricacién, efectuando la reposicion de los mismos sin
ningun costo para la entidad.

4. Los proponentes deberan garantizar los bienes por defectos de fabricacion o mala calidad de qué trata el
articulo 932 del Cédigo de Comercio y deberan indicar en la propuesta el término de duracién de dicha garantia,
para cada uno de los bienes elementos y/o equipos y sus accesorios.

5. Los elementos defectuosos o de mala calidad deberan ser cambiados por el contratista.

8. Informar oportunamente al supervisor del contrato, de cualquier situacion que pueda afectar la correcta
ejecucién del mismo.

7. Responder de manera inmediata los requerimientos del Supervisor, relacionados con el desarrollo del objeto
contractual.

8. Abstenerse de realizar la entrega sin previa orden escrita del supervisor.

\ 5. LICENCIAS O PERMISOS REQUERIDOS (Cuando haya lugar a ello)

NO APLICA

| 6. IDENTIFICACION DE RIESGOS

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007 y los articulos 2.2.1.1.1.6.1. y 2.2.1.1.1.6.3.
del Decreto Reglamentario 1082 de 2015, la Entidad Estatal debe realizar dentro de los Estudios y Documentos Previos
el analisis de Riesgo y la forma de mitigarlo. El riesgo, es definido como un evento que puede generar efectos adversos
y de distinta magnitud en el logro de los objetivos del proceso de contratacién o en la ejecucién de un contrato.

Para tal efecto, Colombia Compra Eficiente recomienda a las entidades en el “Manual para la identificacion y Cobertura
del Riesgo en los Procesos de Contratacién” elaborar la matriz que incluya todos los riesgos identificados dentro del
proceso de contratacion, estableciendo su clasificacién, la probabilidad de ocurrencia estimada, su impacto, la parte
que debe asumir el riesgo, los tratamientos que se pueden realizar y las caracteristicas del monitoreo méas adecuado
para administrarlo.

Los riesgos asociados al proceso de contratacion son los siguientes:
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LL GARANTIAS SOLICITADAS

De conformidad con lo estipulado en el decreto 1082 de 2015, Capitulo 2 (Disposiciones Especiales del Sistema de
Compras y contratacién publica), Seccién 1 (Modalidades de Seleccion), Subseccidn quinta (Minima Cuantia), que en
sus articulos 2.2.1.2.1.5.4 dice: "Garantias: La entidad estatal es libre de exigir o no garantias en el proceso de
seleccion de minima cuantia y en la adquisicion de grandes superficies,” se considera que, para la presente
contratacion, atendiendo la naturaleza y cuantia del contrato, no debe solicitarse garantia alguna.

Garantia Si No

Seriedad de la Oferta

Cumplimiento del contrato

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes suministrados
Calidad de los servicios suministrados

Estabilidad y Calidad de la Obra

Pago de Salarios, Prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales
Responsabilidad Civil Extracontractual

x| || XXX

L& REQUISITOS MINIMOS TECNICOS EXIGIBLES AL POSIBLE CONTRATISTA (Habilitantes)

El proponente debe adjuntar minimo una (1) o mas certificaciones de experiencia expedidas por el contratante, a
nombre del proponente o de cada uno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal proponente, sobre contratos
ejecutados a més tardar a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion inclusive, celebrados durante los tres
anos anteriores cuyo objeto, obligaciones, alcance o condiciones sean iguales o que tengan relacién sustancial con el
objetivo del contrato del presente proceso de seleccion, es decir: Mantenimiento preventivo y/o correctivo con
suministro de repuestos para los relojes radicadores de correspondencia de la Direcciéon Seccional de
Impuestos y Aduanas de Buenaventura, y que contengan los siguientes aspectos:

Adicionalmente que contengan los siguientes aspectos:

- Nombre de la empresa contratante
- Nombre del contratista
- Si se trata de un consorcio o Union Temporal se debe anexar el documento de conformacién de los mismos

donde sefiala el nombre que quienes lo conforman vy el porcentaje de participacién de cada uno de sus
miembros

- Numero del contrato

- Objeto del contrato

- Fecha de suscripcion del contrato (dia, mes, afio)
- Nombre y firma de quien expide la certificacién

- Valor del contrato

La sumatoria del valor de los contratos ejecutados y certificados debe ser igual o superior al valor del presupuesto del
presente proceso, expresado en SMMLV, es decir, 2.1 SMMLYV.

Recomendacién de posibles firmas o empresas para realizar estudio del sector:

No. RAZON SOCIAL ‘ NIT
01 | TECNO CONTROL SAS 800.211.327-0
02 | TODOMATICA DE OCCIDENTE 19.222.797
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[ 9. RECOMENDACION CRITERIOS DE EVALUACION

Evaluac:lon del menor precio y verificacic’m de los requisitos habilitantes de conformidad con lo dispuesto por el articulo

Sistema de Gestion
de la Seguridad y
Salud en el Trabajo:

[10 SISTEMAS DE GESTION DE LA ENTIDAD

La ejecucion del contrato mcluye o no actividades de alto riesgo escoger una de las
siguientes opciones:

Sl NO X

¢, Cuales?

La Coordinacién de Bienestar, Seguridad y Salud en el Trabajo de la Subdireccion de
Gestion de Personal, mediante correo electrénico de fecha 11 de febrero de 2022, nos
envio los siguientes requisitos:

De manera respetuosa, enviamos en adjunto lo siguiente:
e Resolucién nimero 777 del 2 de junio de 2021 por medio de la cual se definen los
criterios y condiciones para el desarrollo de las actividades econdmicas, sociales
vy del Estado y se adopta el protocolo de bioseguridad para la gfecucion de estas.

De acuerdo al tipo de actividad a contratar se hace la exigencia de requisitos en
Seguridad y Salud en el Trabajo y se describen, a continuacion.

A. Requisitos Generales en Seguridad y Salud en el Trabajo — SST:

1. Cumplir las fases de implementacion del Sistema de Gestion de Seguridad y
Salud en el Trabajo establecidas en la Resolucion 0312 de 2019 de su
empresa.

2. El contratista debe entregar una certificacion del revisor fiscal o representante
legal, expedida con una antelacién no superior a un mes, mediante la cual deje
constancia de que se encuentra a paz y salvo en sus obligaciones con el
sistema de seguridad social para pension, salud, riesgos laborales y
parafiscales.

3. El contratista debe suministrar la relacion del personal con el que ejecutara el
contrato, acreditando su afiliacion a riesgos laborales (Art.2.2.4.2.2.5,
D.1072/2015), la cual debe estar acorde a la actividad contratada segun las
definiciones de niveles de riesgos dispuestas en el Dec. 1607 de 2007, y a
seguridad social en pension y salud. Para el cumplimiento de este requisito, la
empresa contratista debe tener disponible la afiliacion a la ARL para el contrato
suscrito con la entidad y copia de la Planilla de seguridad social evidenciando
pagos de ultimo mes.

4. |dentificar, prevenir y mitigar riesgos de seguridad y salud en el trabajo del
personal con el que ejecute el contrato, y responder civil y penalmente por el
incumplimiento de esta obligacion.

5. Reportar al supervisor del contrato cualquier acto o condicion insegura
encontrada en la entidad durante la ejecucion del contrato.

6. Participar en las actividades lideradas por la COORDINACION DE
BIENESTAR, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO de la UAE-DIAN. que
se realicen durante la ejecucién del contrato.
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10.

1.

12

13.

14.

15.

Contribuir al cumplimiento de la Politica de seguridad y salud en el trabajo de
la UAE-DIAN, adoptada mediante Resolucién No. 0062 de 2016,

Los contratistas y subcontratistas deben conocer los protocolos de reporte de
accidente de trabajo de su empresa, y entre estos, conocer los niimeros de
contacto de las personas responsables del SG-SST para poderlo contactar en
caso de emergencia.

En caso de accidente de trabajo, el contratista debe enviar el FURAT (Formato
Unico de Reporte de Accidente de Trabajo) al buzén de la COORDINACION
DE BIENESTAR, SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO de la UAE-DIAN,
al correo subdir_personal bienestarysequridad@dian.gov.co, con copia al
supervisor, maximo cinco (5) primeros dias habiles después del evento.
Responder cuando sea necesario sobre otros requisitos solicitados en
cualquiera de las etapas del contrato a la COORDINACION DE BIENESTAR,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO de la UAE-DIAN.

Entregar al supervisor del contrato, el concepto médico de examenes
ocupacionales de ingreso o periddico (el que sea mas reciente).

Todo el personal contratado por la empresa contratista debe tener induccién
en Seguridad y Salud en el Trabajo (o reinduccién segtin sea el caso), asi como
capacitaciones en los riesgos a los que se encuentran expuestos en su labor.
La empresa contratista debe velar por el cumplimiento de la normativa vigente
en Seguridad y Salud en el Trabajo para cualquiera de las actividades
realizadas para la ejecucion del presente contrato.

Atender las recomendaciones de Recursos Fisicos en cuanto al Plan
Estrategico de Seguridad Vial, asi como las de medio ambiente emitidas por la
Coordinacién de Organizacion y Gestién de Calidad.

En caso de actividades de obras civiles, solo se permitira el uso equipos
celulares cuando el supervisor y el responsable del Sistema de Gestién de
Seguridad y Salud en el Trabajo le den previamente la autorizacion.

. Medidas y lineamientos de bioseguridad que se deben garantizar en los

sectores diferentes al de la salud y otros espacios (Cumplimiento medidas

de mitigacién y control COVID - 19)(en caso de realizar actividades

presenciales en las instalaciones de la entidad).

1

El contratista debe realizar y entregar un Protocolo que contenga los
lineamientos de bioseguridad para adaptar en los sectores diferentes a salud
que oriente las medidas generales de bioseguridad en el marco de la pandemia
por el nuevo coronavirus covid-19, para adaptar en los sectores diferentes al
sector salud, con el fin de disminuir el riesgo de transmision del virus de
humano a humano durante el desarrollo de todas sus actividades, teniendo
como referencia los protocolos definidos por el Ministerio de Salud y Proteccién
Social y el Ministerio del Trabajo.
El contratista debe cumplir de manera obligatoria con los lineamientos
establecidos en el Protocolo de bioseguridad implementado por la Unidad
Administrativa Especial — Direccién de Impuestos y Aduanas en los niveles
central y local, en el marco de la pandemia por el nuevo coronavirus covid-19,
con el fin de disminuir el riesgo de transmision del virus.
Generar y entregar evidencia documental, preferiblemente digital, del
cumplimiento de lo siguiente:
a. Definir los elementos de proteccion personal indicados, de acuerdo
con la labor, para la prevencion de la trasmision del COVID-19.
Entregar los elementos de proteccion y garantizar su disponibilidad
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y recambio. Informar las recomendaciones de uso eficiente de
Elementos de Proteccién Personal.

b. Informar diariamente sobre el estado de salud y temperatura del
personal, permitir la toma de temperatura y del registro nominal de
cada trabajador, al ingreso y salida del turno de trabajo a las
instalaciones de la Entidad.

¢. Desarrollar e implementar un protocolo de limpieza, desinfeccion
permanente y mantenimiento de lugares de trabajo.

d. Desarrollar e implementar un protocolo de actuacion frente a
sintomas.

e. Establecer mecanismos de seguimiento y monitoreo y autocontrol
de esta actividad en todos los sitios de trabajo.

f.  Difundir a los trabajadores la informaciéon sobre generalidades vy
directrices impartidas por el Ministerio de Salud y Proteccion Social,
en relacién con los sintomas de alarma, lineamientos y protocolos
para la preparacion y respuesta ante la presencia del COVID-19 en
el territorio nacional.

g. Capacitar en el cumplimiento de los protocolos para los traslados,
especialmente los de uso de transporte publico, establecidos por
las autoridades competentes.

h. Promover el reporte del estado de salud del trabajador y el de su
familia en la aplicacion CoronApp y/o en la que la empresa
establezca.

Notas dnicamente para las areas ejecutoras del contrato (no deben ser incluidos en
el documento de contratacién):

Nota 1: los requisitos de SST deben darse a conocer a los proponentes para que puedan
participar en el proceso, con la finalidad de que puedan prepararlos en caso de que les sea
adjudicado el contrato, y que se hagan los ajustes en la cotizacion si asi se requiere. Los
requisitos SST aqui mencionados deben ser revisados y avalados por el supervisor del
contrato. En caso de que se requiera apoyo técnico para hacer la evaluacion documental,
deben enviarse minimo con cinco (5) dias de antelacién a la Coordinacién de Bienestar
Laboral, Seguridad y Salud en el Trabajo.

Nota 2: los requisitos SST aqui mencionados fueron construidos de acuerdo al objeto del
contrato, y de acuerdo a la descripcion de las actividades dadas por el supervisor del
contrato a la Coordinacién de Bienestar Laboral, Seguridad y Salud en el Trabajo, de tal
forma, que en caso de que las actividades cambien, deben ser validados nuevamente los
requisitos a fin de poder establecer los controles de acuerdo al cambio de actividad.

Sistema De Gestion
Ambiental

El contrato requiere para su ejecucién la obtencion de licencias, permisos y
autorizaciones escoger una de las siguientes opciones:

Sl NO__ X
La Coordinacion de Procesos y Riesgos Operacionales de la Subdireccion de Procesos,

mediante correo electrénico de fecha 23 de febrero de 2022, nos envid la siguiente
informacién:
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Para este objeto contractual es importante tener en cuenta las indicaciones relacionadas
en el numeral 5. ASPECTOS GENERALES, subnumeral 3 del documento CT- ADF-
0104 “Cartilla de Requisitos Minimos Ambientales para Participar en Procesos de
Contratacién con la UAE - DIAN a Nivel Nacional”, el cual indica, entre otros que: "En
este sentido para fa contratacién de los servicios de que trata este numeral, la DIAN, incluird
en el aparte “Sistema de Gestién Ambiental” del FT-FI-2617 “Solicitud de Adquisicion” y de
Estudios Previos correspondiente, las Indicaciones para el cumplimiento de la Politica de
Gestion Ambiental para sus contratistas. A su vez, dichas indicaciones deberan ser
informadas por el supervisor del contrato a los contratistas, al momento de Ia firma del acta
de inicio, de tal suerte que su actuar durante la ejecucién del contrato guarde coherencia
con la Politica de Gestién Ambiental vigente en la Entidad."

La cartilaCT- ADF- 0104 se encuentra ubicada en el Listado Maestro de
Documentos que reposa en la Diannet, integrando los documentos que hacen parte del
proceso Administrativo y Financiero, dicho documento se puede consultar a través del
siguiente enlace: CT-ADF-0104.pdf.

Finalmente es importante tener en cuenta las siguientes precisiones que aplican para todos
los objetos contractuales de la Entidad:

Precisiones generales asociadas a la gestion ambiental:

La proteccién del medio ambiente ocupa un lugar trascendental en el ordenamiento juridico
colombiano, porque es una obligacién del Estado y de todas las personas, y a la vez un
derecho constitucional exigible por diversas vias judiciales. Por lo anterior, es un fin del
Estado la prevencion y el control de los factores de deterioro ambiental y por lo anterior, su
contratacion debe buscar entre otros, el cumplimiento de este fin (Art.3, L.80/93).

La DIAN en el CODIGO DE BUEN GOBIERNO Y DE ETICA CG-IC-0001 (Version 6) adoptd
la POLITICA DE GESTION AMBIENTAL, mediante la cual se comprometio a promover el
ahorro de recursos naturales, optimizar insumos disponibles, controlar emisiones y
generacion de residuos, para prevenir y reducir impactos ambientales negativos, haciendo

un uso racional de los recursos para contribuir al desarrollo sostenible y cuidado del medio
ambiente.

La DIAN busca promover la contratacién sustentable, en donde no solamente se tendra en
cuenta el criterio economico o técnico para la compra de bienes, servicios o ejecucién de
obras, sino también el CICLO DE VIDA DEL PRODUCTO y aquellos aspectos que mejoren
el ambiente, con el fin de que su impacto ambiental y social sea menor. Igualmente, y con
el fin de considerar el impacto en las comunidades, se buscara en tanto sea viable

financiera y juridicamente, la participacién comunitaria en los proyectos que desarrolle la
entidad.

De acuerdo con lo anterior, los CONTRATISTAS de la DIAN sin excepcién, deben cumplir
la legislacion ambiental vigente, sin necesidad de requerimiento previo o expreso; y deben
obtener y mantener vigentes las licencias o permisos de autoridades ambientales que de
conformidad con la normatividad vigente sean necesarias para cumplir sus obligaciones
contractuales y/o pos contractuales.

Para el efecto, los CONTRATISTAS deben prever los costos en los que deben incurrir para
el cumplimiento de las normas ambientales, antes, durante y después de la ejecucion del
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contrato. Para ello, la DIAN se reserva el derecho de realizar AUDITORIAS DE SEGUNDA
PARTE, con el fin de verificar el cumplimiento de las normas ambientales.

Plan Estratégico De
Seguridad Vial:

El contrato incluye o no actividades de transporte de bienes y/o personas, escoger una
de las siguientes opciones:

Si NO X

¢Cuales?

Mediante respuesta de correo electrénico del dia 10 de febrero del 2022, donde se solicitd
instrucciones para el proceso de contratacion del objeto: “Mantenimiento preventivo y/o
correctivo con suministro de repuestos para los relojes radicadores de
correspondencia de la Direccion Seccional de Impuestos y Aduanas de
Buenaventura’, la coordinacién de Servicios Generales, a traves del doctor Henry Alberto
Parra Dominguez, Jefe (A) de esta coordinacién, nos informa lo siguiente:

El Articulo 12 de la Ley 1503 de 2011 Por la cual se promueve la formacion de habitos,
comportamientos y conductas seguros en la via y se dictan otras disposiciones (Ministerio
de Transporte), establece que «Toda entidad, organizacion o empresa del sector publico o
privado que para cumplir sus fines misionales a en el desarrollo de sus actividades posea,
fabrique, ensamble, comercialice, contrate, o administre flotas de vehiculos automotores a
no automotores superiores a diez (10) unidades, o contrate o administre personal de
conductores, contribuirén al objeto de la presente Ley», y el Articulo 1, de la Resolucién
1565 de 2014 (Ministerio de Transporte), define la expedicion la Guia Metodologica para la
Elaboracion del Plan Estratégico de Seguridad Vial, el cual estara a cargo de todo entidad,
organizacion o empresa del sector plblico o privado que para cumplir sus fines misionales
o en el desarrollo de sus actividades posea, fabrique, ensamble, comercialice, contrate, o
administre flotas de vehiculos automotores o no automotores superiores a diez (10)
unidades, o contrate o administre personal de conductores.

Con lo anterior, la exigencia del Plan Estratégico de Seguridad Vial, dependera de la
cantidad de vehiculos y de la cantidad de conductores que contrate o administre el
Proponente para cumplir sus fines misionales. En otras palabras:

Cantidad de Cantidad de
Vehiculos que conductores que Exigencia de Plan
contrate o contrate o Estratégico de Seguridad
administre el administre el Vial
proponente proponente
Menos de diez (10) Uno (01) NO
Menos de diez (10) Dos (02) o mas SI
Diez (10) o mas Uno (01) Sl
Diez (10) o mas Dos (02) o mas Sl

Conforme a lo anterior y teniendo en cuenta que, segln lo enviado por su despacho, no
hay definicién de actividades de transporte de bienes y/o personas de la entidad,
acorde con los siguientes objetos de contrato “Mantenimiento preventivo y/o correctivo
con suministro de repuestos para los relojes radicadores de correspondencia de la
Direccién Seccional de Impuestos y Aduanas de Buenaventura”, no se debe exigir el
Plan Estratégico de Seguridad Vial.
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| 11. SUPERVISOR : |

Se recomienda que el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del

objeto del contrato, sea ejercido por el jefe del GIT de Documentos de esta Direccidn Seccional, porque no requiere
conocimientos especializados.

| 12. SOLICITUD ]

Conforme a la informacién descrita en los numerales anteriores, se solicita adelantar el proceso de seleccion
contractual, teniendo en cuenta que fueron remitidas todas las condiciones y exigencias de caracter técnico que
permiten satisfacer la necesidad que actualmente posee el area de origen, por tanto, declaramos bajo nuestra

responsabilidad que la informacion aqui consignada contiene la descripcion detallada de todos elementos esenciales
de caracter técnico que se pretende contratar.

Se firma en Buenaventura, a los 11 (once) dias del mes de marzo de 2022.

Atentamente.

Nombre: FRANCISCO JAViER CUNDUMI VALDES
Cargo: Jefe de la Divisién de Gestion Administrativa y Financiera (A)

v LS S-(, erC( OV ? ‘

Elaboré: Cag;os Santamaria Puerta
Funcionario Divisién Administrativa y Financiera.

Revisé: Francisco Javier Cundumi Valdes
Jefe Division Administrativa y Financiera (A)
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ANEXO 1. IDENTIFICACION DE PELIGROS Y ASPECTOS ASOCIADOS A LOS SERVICIOS A CONTRATAR

Este formato tiene como objeto la identificacién de los peligros y aspectos ambientales a tener en cuenta durante la
prestacion del servicio solicitado. Sr. Usuario o solicitante del servicio: Por favor diligéncielo en su totalidad y con la
mayor precision.

I. DATOS GENERALES
v Descripcién de Servicio: Mantenimiento preventivo y/o correctivo con suministro de repuestos para los
relojes radicadores de correspondencia de la Direccién Seccional De Impuestos y Aduanas De

Buenaventura. )
Lugar de ejecucion: DIRECCION SECCIONAL DE IMPUESTOS Y ADUANAS DE BUENAVENTURA

v
v Persona que diligencia el formato y area

Il. FACTORES DE RIESGO
Margue con (X) el factor de riesgo presente en la labor a ejecutar

ACTIVIDAD Sl

; Energias peligrosas?

¢ Espacios confinados?

¢ Excavaciones?

;)zaje de cargas?

¢ Trabajo en alturas?

¢ Trabajos en caliente?

¢La labor . Manipulacién, almacenamiento y tte de cilindros de gas?
requiere o ¢ Productos quimicos - sustancias peligrosas?
incluye?: ¢ Mecanico (atrapamiento de manos)?

¢ Transito (conduccion de equipo liviano y mediano)?
¢ Transporte de personal?

¢ Transporte de carga o mercancias?

¢ Incendio y explosién?

; Manejo de residuos soélidos?

;Manejo de residuos oleosos?

;Manejo de hidrocarburos?

5| ¢ | 3¢ | > 3¢ | < [ 3¢ [ ¢ | ¢ | ¢ | ¢ | < < | < | < | < | §

¢identificé algun otro riesgo que no se encuentre descrito en este formato?, por favor describalo:

Caida de objetos por Izaje de cargas y almacenamiento

IMPORTANTE: Si usted selecciond Sl en alguna de las anteriores preguntas, remitirse a los documentos indicados
en la tabla siguiente (numeral Ill).

ll. INFORMACION GENERAL DE LOS RIESGOS Y ASPECTOS ASOCIABLES AL SERVICIO A
CONTRATAR

FACTORES DE RIESGO ~ * REQUERIMIENTOS MINIMOS
Tener Procedimiento de control de
Energias Peligrosas (Etiqueta y Candado)
Las de tipo eléctrica, neumatica, Tarjetas y Candado de blogueos color
hidraulica, mecanica y/o térmica rojo.

Elementos para bloqueos (Pinzas para
multiblogueos, guayas, efc.)

Trabajos con
Energias
Peligrosas:
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Personal competente.

Pagina 13 de

Para trabajos eléctricos certificacion Conte
y para ingenieros certificacién Copia

Trabajos en
Espacio
Confinado:

aquel espacio lo suficientemente
grande para que una persona pueda
ingresar y laborar, que por
configuracion tiene zonas de entrada y
salida limitadas y no esta disefiado
para la ocupacién permanente por
parte de trabajadores. Puede tener
ventilacién natural desfavorable, una
atmosfera deficiente en oxigeno,
inflamable o téxica.

Formato de permiso para Trabajo en
Espacios Confinado.

Equipo de medicion de gases con
calibracion vigente.

Tener procedimiento de Trabajo en
Espacios Confinados

Equipo de ventilacion y extraccién /
Suministro de aire

Personal competente

Protocolo o procedimiento plan de rescate

Elementos requeridos para rescate.

Trabajos de
Excavaciones:

Todo hueco, zanja, dique o perforacién
hecha por el hombre con una
profundidad mayor de 30 centimetros
del nivel normal del suelo.

Tener Procedimiento para Trabajos de
Excavaciones.

Elementos requeridos para entibados y
roteccion de taludes

Elementos requeridos para sefalizacion y
proteccion contra caidas.

Elementos para ingreso y salida de Ia
excavacion.

Protocolo o procedimiento plan de rescate

Personal competente

Izaje de Cargas:

todo izaje donde se presente al menos
una de las siguientes condiciones: a)
La capacidad bruta a emplear del
equipo de izaje es igual o mayor al
80%. b) El izaje se hace por encima de
equipo o lineas de flujo presurizado. c)
El izaje de carga se realiza con dos
gruas o mas. d) El contenido de la
carga es de alto riesgo (quimicos,
liquidos, explosivos, etc.) e) El izaje de
la carga se realiza cerca de lineas
eléctricas aéreas de alto voltaje. f) El
area de izaje es un éarea critica por
estar cerca a personas en oficinas,
talleres, bodega, etc. g) Todos los
izajes de personas independientemente
del equipo gue se utilice.

Tener procedimiento de izaje de cargas

Tener formato de plan de izaje

Equipo de izaje de carga certificado

Accesorios de izaje de cargas certificados
| (grilletes, eslingas, ganchos, estrobos, etc)

Elementos de sefializacion y
acordonamiento de areas de trabajo

Personal competente (Coordinador,
operador, aparejador, otros)

Trabajos en
Alturas:

Actividad con la probabilidad de caida
de un nivel superior o inferior mayor a
1.5 metros.

Personal con certificacidon vigente nivel
Avanzado.

Coordinador de trabajo en Alturas con
certificacion vigente.

Formato de permiso de Trabajo en Alturas
de acuerdo con norma vigente

Tener Programa de proteccioén contra
caidas

Equipo de prevencién y proteccion contra
caidas
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Protocolo o procedimiento plan de rescate
en alturas

Elementos requeridos para rescate.
Aquellas actividades generadoras de Personal competente

calor o chispas que se realizan dentro | Formato de permiso de Trabajos en

de un radio de 11 mts con presencia Caliente
Trabajos en de: Tener Procedimiento para Trabajos en
Caliente: a) Material combustible sélido y liquido | Caliente
b) Liquidos inflamables c) Gases o Equipo de medicion de gases con
vapores inflamables d) Materiales calibracién vigente.
explosivos Equipo de proteccién contra incendios

Tener Procedimiento para Uso y
Transporte para cilindros de Gases
Comprimidos

Accesorios adecuados para el transporte

Manipulacién, de cilindros (Rack, Carretilla,
almacenamiento | labores habituales manipulen, Personal competente

y transporte de | almacenen y transporten cualquier tipo | Reguladores certificados de acuerdo a los
cilindros de de cilindros de gas presurizados. | gases

gas: Atrapa llamas en reguladores y

mezcladores en equipo de oxicorte
Mangueras grafadas

Segregacién en el transporte y
almacenamiento

Productos MSDS
quimicos - Plan de contingencia
sustancias EPP requeridos
peligrosas:
; todo el material y/o producto que tenga | MSDS
Residuos v Y i : -
Ees alguin tipo de contaminacién y que deba | Plan de contingencia
solidos: ; . a
darse manejo especial EPP requeridos
: ; MSDS
Residuos todo el material y/o producto que Blan de GonlnaEREla
oleosos: contenga aceite d

EPP requeridos

MSDS

Plan de contingencia

EPP requeridos

* REQUERIMIENTOS MINIMOS: Sr. Usuario ésta guia contiene informacién general sobre los
factores de riesgo y algunos de los controles basicos apitcables sin embargo, cualquier otro
control de acuerdo con la naturaieza y el nivel de exposicién ﬁeberén ser aplicados durante la
prestacién del servicio. v

todo el material y/o producto que sea

Hidrocarburos: sombistikls

_IV. RECOMENDACIONES

Sin importar el tipo de contrato, debera exigirse que:

* El personal debe haber recibido Induccidn Basica en Seguridad Industrial.
* Adicionalmente el personal deberé presentar las certificaciones requeridas de acuerdo a la normatividad interna y la
legislacion vigente

NOTA: De acuerdo a la magnitud y riesgo de la tarea a ejecutar, la empresa Contratista debera presentar
cualquier otro documento que la DIAN solicite.



