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DE CHiA

El presente estudio se elabora, en cumplimiento de los Principios que rigen la Contratacion Estatal y en virtud de lo
establecido en articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Unico Reglamentario No.1082 de 2015; el cual se desarrollé en los
siguientes términos:

DATOS GENERALES

Fecha de emision

del estudio: 2 8 FER 2022

Secretaria que 1
alabora. ef estudic: SECRETARIA DE GOBIERNO

Objeto: SUMINISTRO DE RACIONES ALIMENTICIAS PARA EL APOYO A LA REGISTRADURIA |
| MUNICIPAL DE CHIA EN LA JORNADA DE ELECCIONES DEL 13 DE MARZO DE 2022 “

| DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE
CONTRATACION ; TR U2 - el (TR o SIS

Considerando que el Municipio de Chia tiene a su cargo el cumplimiento de los fines del Estado, contemplados en el

articulo 2 de la Constitucion Politica, que reza:

“Son fines del Estado servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,

&erechos y deberes consagrados en la Constitucion, facilitar la participacién de todos en las decisiones que los afectan y

n la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacién, defender la independencia nacional, mantener la
Whtegridad territorial, y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden Justo.”

Las autoridades de la Republica estén instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia en su vida,
honra, bienes, creencias, y demas derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del
Estado y de los particulares”.

A su vez, el articulo 315 Ibidem, en sus numerales 1 y 2 establece como atribuciones del Alcalde: “Cumplir y hacer

cumplir la Constitucién, la ley, los decretos del Gobierno, las ordenanzas y los acuerdos del Concejo.”

Que el articulo 266 de la Constitucién Politica establece como funcion propia del Registrado Nacional del Estado Civil,

dirigir y organizar el proceso electoral.

Que el Decreto 3254 de 1963, en su Articulo 46, numeral 1 reza lo siguiente: “1° Los Municipios tienen a su cargo el

suministro de locales, muebles, equipos de oficina y Utiles de escritorios suficientes y adecuados para las Registraduria

Municipales, y sus Delegados en los Corregimientos e Inspecciones de Policia”.

Que la Registraduria Nacional del Estado Civil, expidi6 la Resolucién No 2098 de 12 de marzo de 2021, “Por la cual se

fija el calendario electoral para las elecciones de Congreso de la Republica que se realizarén el 13 de marzo de 2022",

en la cual se establecio las diferentes etapas preclusivas de las actividades que se deben desarrollar para las elecciones

de Congreso de la Republica, que se realizaran el 13 de marzo de 2022. Por lo tanto, es necesario contratar los

elementos necesarios para poder cumplir con la agenda del calendario electoral mencionado.

Que el Registrador Municipal, JORGE ENRIQUE RAMIREZ HERNANDEZ, mediante comunicado, remitié a la

Administracién Municipal requerimiento de apoyo con elementos y necesidades, aduciendo para tal efecto lo siguiente:

“ Referente al asunto de alimentacién, elementos y/o bienes para la realizacion de las elecciones se solicita

respetuosamente lo siguiente:”.

Que, en virtud de lo anterior y con el propésito de lograr eficiencia y eficacia en la organizacion y desarrollo del proceso
lectoral para el afio 2022 y las actividades que desarrolla la Registradurfa Municipal de Chia; esta Secretaria acoge la

solicitud de apoyo del sefior Registrador Municipal de Chia y avala el tramite del proceso contractual.

La necesidad identificada anteriormente, se encuentra incluida dentro del Plan de Adquisiciones de la Alcaldia Municipal

de Chia de la presente vigencia, mediante la adquisicion de elementos necesarios para la organizacion y realizacion del

proceso electoral de la Registraduria Nacional, a cargo de la Secretaria de Gobierno Municipal.

Para el caso en concreto, el Municipio de Chia requiere adelantar el proceso contractual “SUMINISTRO DE RACIONES
ALIMENTICIAS PARA EL APOYO A LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE CHIA EN LA JORNADA DE
ELECCIONES DEL 13 DE MARZO DE 2022” para el suministro de raciones alimenticias compuestas por refrigerios y
almuerzos para las personas de los diferentes organismos que apoyan la jornada electoral y dias posteriores al 13 de
marzo de 2022.

2. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, LAS AUTORIZACIONES, 'PERMISOS Y LICENCIAS
REQUERIDAS PARA SU EJECUCION CUANDO EL CONTRATO INCLUYE DISENO Y CONSTRUCCION, LOS
DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO. 5 Eo o =3

2.1 OBJETO A CONTRATAR:

SUMINISTRO DE RACIONES ALIMENTICIAS PARA EL APOYO A LA REGISTRADURIA MUNICIPAL DE CHIA EN

LA JORNADA DE ELECCIONES DEL 13 DE MARZO DE 2022

2.2 CLASIFICACION UNSPSC:

SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO NOMBRE
Servicios de
90000000 90100000 90101800 90101800 comida para

llevar a domicilio
Establecimientos
90000000 90100000 90101500 90101500 para comer y
beber
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Servicios de
banguetes y
catering
Asuntos
nutricionales
Servicios de
cafeteria

90000000 80100000 90101600 90101600

85151600

85000000 85150000 85151600

2.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS:

90100000 90101700

La solucién técnica de la necesidad que se pretende satisfacer, se obtendra si la entidad cuenta con el suministro
de las siguientes raciones:

ITEM DESCRIPCION CARACTERISTICAS PRESENTACION | CANTIDAD

Bebida caliente de 250 c.c., pastel de pollo o came
minimo de 350 grs, porcién de quesoc doblecrema
100 grs y porcion de fruta, debidamente empacado
en desechable y bolsa.

1 DESAYUNO UNIDAD 130

Compuesto por porciones de los siguientes
alimentos: proteina (300 gramos de carne o pescado

ALMUERZO

o 350 gramos de pollo (pierna pernil) o 300 de filete
de pollo.), cereal (150 gramos porcion), tubérculo,
verduras (150 gramos), jugo natural (300 c.c),

UNIDAD

430

postre o fruta (40 grs), incluye tenedor y cuchillo,
debidamente empacado en desechable y bolsa.
Compuesto por porciones de Ilos siguientes
alimentos: proteina (300 gramos de carme o
pescado o

CENA 350 gramos de pollo (pierna pernil) o 300 de filete
3 de pollo.), cereal (150 gramos porcién), tubérculo,
verduras (150 gramos), jugo natural (300 c.c),
postre o fruta (40 grs) incluye tenedor y cuchillo,
debidamente empacado en desechable y bolsa.
Sandwich de 150 gms tipo bronch (pan arabe de 10
X 10 cms, jamén ahumado tipo premium 30 grs,
queso doble crema de 30 gr, tocineta, lechuga,
tomate) O pastel en hojaldre de minimo 350 grs, de
sal (pollo y champifiones, panzerotti o pastel de
carne tipo lomo).

Una (1) bebida (jugo) de 200 c.c. en caja, sabores
variados y de marca reconocida, o gaseosa mini lata
de 237 ml, o gaseosa en botella de 300 ml no
retornable, de marca reconocida.

Un (1) dulce de chocolate minimo de 12 grs,
empacado en bolsa ecolégica o papel antigrasa
parafinado para empacar alimentos, con su
respectiva servilleta. Una fruta manzana o durazno
saludable de 210 gramos y una chocolatina de 12
gramos. Galletas tipo wafer minimo de 24 grs.

UNIDAD 430

REFRIGERIO UNIDAD

2.000

El siguiente es el cronograma de entrega de los alimentos para las jornadas requeridas:

FECHA CONCEPTO
Desayuno
Almuerzo

Cena

CANTIDAD
130
130
130

Domingo 13 de marzo
2022

Domingo 13 de marzo
2022

Lunes 14 de marzo 2022

2000
60
60

Refrigerio
Almuerzo
Cena
Almuerzo
Cena

Martes 15 de marzo 2022

60

Miercoles 16 de marzo

2022 60

60

Almuerzo
Cena
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Jueves 17 de marzo 2022 | Almuerzo 60 R
. Cena 60
Viernes 18 de marzo 2022 | Almuerzo 60
Cena 60
TOTAL 2990

El contratista seleccionado debera cumplir en todo momento con las normas técnicas minimas exigidas por la
Secretaria de Salud, para la manipulacion y preparacion de alimentos, dando cumplimiento a lo establecido en el
Decreto. Nacional 539 de 2014 y Resolucion 2674 de 2013 expedida por el Ministerio de Salud y Proteccion Social y
demas normas que se encuentren vigentes y/o sean expedidas durante el transcurso del contrato; sin detrimento de las
observaciones que realice el supervisor del contrato en cuanto al manejo higiénico sanitario de los equipos,
instalaciones, menaje, sostenimiento regular de la calidad en los menus ofrecidos y deméas aspectos que considere
relevantes. Adicionalmente, debera cumplir con todas las normas de higiene respecto a compra, transporte, recibo,
almacenamiento y conservacion de los alimentos.

Calidad del suministro: El contratista debera asegurar la prestacién del servicio en condiciones de sanidad, higiene,
seguridad alimentaria y capacidad logistica. Teniendo en cuenta la cantidad de raciones alimenticias y las condiciones de
&Ca)ctivacbn del sector de los restaurantes en el marco de la emergencia sanitaria ocasionada por la pandemia del

VID-19, el contratista debera garantizar todos los protocolos de bioseguridad, medidas y elementos de proteccion
ersonal para evitar la propagacion y los lineamientos establecidos por el Ministerio de Salud y Proteccion Personal y la
?Icaldia Municipal a través de sus dependencias competentes.

CONDICIONES ESPECIALES:
E| suministro de las raciones alimenticias debera realizarse de la siguiente manera:

- La logistica y solicitud de raciones alimenticias estara en cabeza de la Secretaria de Gobierno, quien previa
coordinacién con el Registrador Municipal seran los encargados de dar previo aviso al contratista para que
realice un adecuado suministro de pedidos. Al ser una actividad coordinada el contratista se obliga a realizar los
suministros de manera inmediata encontrandose caliente y con altos estandares de calidad.

. La distribucién de alimentos la realizard exclusivamente el personal destinado para tal efecto y con los
instrumentos y elementos destinados para este fin.

- No se debe servir ningun alimento directamente en contacto con las manos; al servir se deben utilizar utensilios

_como pinzas, cucharas, trinches o tenedores, entre otros.

Se debe verificar que los alimentos queden totalmente cocidos.
Los alimentos listos para el consumo que requieren pProcesos térmicos como carnes, sopas, arroz deben
mantenerse a una temperatura igual o mayor a 65°C, para asegurar que los alimentos se encuentren en la zona
de temperatura segura.

- Los alimentos listos para el consumo que no requieran proceso térmico como jugos de frutas y las ensaladas frias
‘deben mantenerse a una temperatura de refrigeracién igual 6 inferior a 4°C, para asegurar que los alimentos se
encuentren en la zona de temperatura segura;

Mantener protegido con tapa el recipiente del jugo de frutas hasta el momento de servido y en los intervalos de
tiempo que no se realice el servido.

- En ningun caso los alimentos preparados deben someterse a variaciones de temperaturas por recalentamiento
que ponga en riesgo la inocuidad del alimento, para el caso de los alimentos calientes evitar la practica de apagar
el fogbn y dejar en reposo los alimentos hasta que disminuya su temperatura por debajo de 65°C.

- De ninguna manera se permite preparar 6 mezclar alimentos frescos con sobrantes de comidas preparadas de
dias anteriores y/o adicionar cualquier tipo de aditivos o sustancias que ayuden a enmascarar las preparaciones
frescas.

o0

2.3.1 EQUIPO MINIMO REQUERIDO:
El Proponente debe comprometerse a mantener durante el tiempo de ejecucién del contrato como personal minimo de
trabajo el que se relaciona mas adelante, el cual debe cumplir con el siguiente perfil y experiencia:

1 B ;
A0 igpe. .

Pl s S 1 LN
Tecnologo Con minimo cinco (5) a
gestién gastronémica o de experiencia relacionada
gastronomia como cheff o director de
: cocina
Auxiliares logisticos de 5 Bachiller Con experiencia minimo
alimentos seis (6) meses de
experiencia en eventos
masivos ylo
condecoraciones

RIEN

e CARGO S el
Cheff coordinador
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Relacionar personal en caso de requerirse, con la siguiente informacion. El Proponente debera anexar junto con su

Propuesta la siguiente documentacion para efectos de demostrar las condiciones requeridas.

a. Presentar un documento mediante el cual se precise la hoja de vida, se relacione la experiencia y se refieran los demas
aspectos exigidos del equipo de trabajo;

b. Copia de titulo que certifique el perfil, de acuerdo a lo ordenado legalmente para acreditar la profesién de que se trate.

c. Certificaciones de los Contratos en los cuales participd el tecnélogo debidamente firmadas por el Contratante que
contenga como minimo la siguiente informacién (en caso de que la certificacion no contenga toda la informacion el
oferente debera presentar copia del contrato o documento que la soporte):

- Nombre del Contratante.

Objeto del Contrato.

Cargo desempefiado.

Fechas de inicio y terminacion del Contrato.

- Firma del personal competente.

d. Los estudios técnicos se acreditaran mediante fotocopia de los diplomas respectivos o certificados de obtencion del titulo
correspondiente. En el evento de que el titulo académico haya sido obtenido en el extranjero el proponente debera
acreditar la convalidacion de dicho titulo ante el Ministerio de Educacién Nacional, de conformidad con el establecido en la
Resolucion No. 21707 del 22 de diciembre de 2014 o norma que la modifique o complemente.

e. El oferente debera presentar para cada profesional el anexo debidamente diligenciado, en el cual debera relacionar las
certificaciones que pretende hacer valer en la experiencia especifica, en caso de que se aporten més ‘de las
certificaciones solicitadas solo se tendran en cuenta las primeras tres (3) relacionadas en dicho formate.

f Carta de compromiso del personal ofrecido donde conste la voluntad y disponibilidad para participar en el Proyecto objet%

del presente proceso, en los tiempos y dedicaciones respectivos.
g. Copia del carné de manipulacién de alimentos.

NO se aceptaran auto certificaciones. Se entiende como auto certificacion los documentos que acrediten experiencia del
profesional y que provengan del mismo proponente y/o que provengan del mismo profesional. Las auto certificaciones
presentadas NO serdn tenidas en cuenta, salvo que se aporte copia del contrato y su respectiva certificacion en la que conste
que fue el ejecutor del contrato y los pagos de seguridad social.

NOTA: Las certificaciones allegadas a las propuestas, en caso de ser presentadas por un consorcio deberan ser firmadas por
el representante legal del mismo.

Si el proponente no cumple con los profesionales solicitados sera evaluado como NO CUMPLE TECNICAMENTE,

2.4 AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDAS PARA SU EJECUCION CUANDO EL CONTRATO
INCLUYE DISENO Y CONSTRUCCION
No aplica.

2.5 DOCUMENTOS TECNICOS PARA EL DESARROLLO DEL PROYECTO.
No aplica.

2.6 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

2.6.1 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista se obligara para con el Municipio, en relacién directa con &

objeto del contrato, a lo siguiente:

A. Obligaciones Especificas:

1. Suministrar las raciones alimenticias con destino al personal de la Registraduria Municipal y personal de los
diferentes organismos, que brindan apoyo a la jornada electoral del 13 de marzo de 2022 y dias posteriores en el
municipio de Chia, segln los requerimientos del supervisor.

- Disponer del personal necesario para la elaboracién y entrega de los alimentos, que acredite fonnamﬁﬂ en el
manejo, manipulacién de alimentos donde el carnet debera estar vigente durante todo el plazo de ejecumén del
contrato y porte los implementos y/o vestuarios reglamentarios para la prestacion de este servicio, sagun la
normatividad existente.

3 Entregar 10 alternativas de ment al supervisor del contrato para su previa aprobacion de acuerdo al
cronograma requerido.
4, Dar cumplimiento durante la ejecucién del contrato a las alternativas de menu; en caso de necesitar nmdlﬁcar

los menus entregados, presentar con tiempo suficiente no inferior a dos (02) dias calendario, al supervisor del
contrato la variacién propuesta para su aprobacion y visto bueno; hasta no contar con la aprobacion del supervisor
el contratista debera mantener los menus inicialmente presentados.

5. Contar con el servicio de transporte y el personal para la entrega de las raciones fuera del establecimiento de
comercio, cuando asi se requiera, sin que el mismo genere costos adicionales para el Municipio, en los horarios
establecidos por el supervisor de acuerdo a las medidas adoptadas por |a Alcaldia Municipal en el marco de ia
emergencia sanitaria, para los alimentos que se deban entregar fuera del establecimiento de comercio deberan
suministrar en recipientes biodegradables, con cubiertos y servilletas, los cuales deberan ser adecuados para |
mantener la inocuidad de los alimentos y se mantengan a temperatura correcta para su consumo.

6. Contar con el personal para el reparto de las raciones por fuera del establecimiento cuando se requiera sin que
genere costos adicionales para el Municipio.

7 Suministrar productos frescos, de alta calidad y cuando se trate de alimentos perecederos debe ajustarse a las
fechas de vencimiento de cada producto registradas y controladas por el INVIMA. d

B. Obligaciones Generales:
a) Responder por cualquier tipo de reclamacion, judicial o extrajudicial, que instaure, impulse o en la que ooadyuve el
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personal, los subcontratistas o un tercero contra el Municipio, por causa o con ocasién del contrato.

b) Rendir y elaborar los informes, conceptos, estudios y demés trabajos que se le soliciten en desarrollo del contrato.

¢) Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y entrabamientos.

d) Cumplir con la totalidad de los alcances descritos en el contrato, sus anexos y demas soportes que lo anteceden, los
cuales hacen parte integral del contrato.

e) Mantener vigentes todas las garantias que amparan el contrato en los términos del mismo, cuando en el mismo hayan
sido requeridas.

f) Cumplir con las obligaciones laborales del personal contratado en la ejecucion del contrato, si fuere el caso.

g) No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de hacer u omitir algtin hecho.

h) Mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.

i) Informar oportunamente al Municipio sobre eventualidad que pueda surgir y que implique retraso en el desarrollo del
contrato.

j) Acatar las instrucciones, sugerencias, observaciones y orientaciones escritas por el Supervisor del contrato y el Municipio
de Chia.

k) Suscribir a tiempo las actas requeridas por parte del Municipio (supervisor y/o interventor) como constancias de la
ejecucion del contrato.

I) Presentar las cuentas de cobro del valor del contrato, anexando todos sus soportes y documentos necesarios para ello,
dentro de los plazos convenidos.

m) Acreditar sus pagos de SSI como cotizante independiente y cuando fuere el caso, se obliga a afiliar a los terceros que
emplee para la ejecucion del contrato a una entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de
los diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo (Decreto 1295 de 1994), y a aplicar en forma estricta los
controles y obligaciones que le competen, de acuerdo con lo establecido en la Ley 789 de 2002, el Decreto 1703 de 2002
y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes o complementarias, en materia de aportes a
seguridad social integral, parafiscales e impuestos a que haya lugar. vigentes a la fecha de presentacion de la oferta y
durante la vigencia del contrato

n) Las demas que por ley o contrato le correspondan.

2.6.2 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO: El Municipio se obliga para con el contratista a lo siguiente:

a) Pagar el valor del contrato en la cantidad, forma y oportunidad pactadas.

b) Brindar la colaboracién y proporcionar la informacién y/o documentacién que sea necesaria para el adecuado
cumplimiento del contrato.

¢) Realizar el tramite de entrada y salida de los elementos del almacén general.

d) Aprobar las garantias o las modificaciones a las mismas que el contratista constituya siempre que estas cumplan las
condiciones de suma asegurada, vigencias y amparos, exigidas en el contrato.

e) Resolver las peticiones y consultas que le haga el contratista dentro de los términos legales.

f) Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el contrato y en los documentos que de &l forman parte.

g) Suscribir el acta de terminacion a través del supervisor encargado.

h) Suscribir conjuntamente con el contratista y el supervisor designado el acta de liquidacion del contrato

i) Si el Municipio entrega algtin insumo o maquinaria debe indicarse.

.7 TIPO DE CONTRATO: SUMINISTRO
.8 LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO: El contratista se obliga a ejecutar el objeto contractual dentro de la

jurisdiccion del Municipio de Chia.
$1.9 PLAZO DE EJECUCISN: El plazo para la ejecucién del contrato, seré de diez (10) dias habiles, contados a partir de la
firma del acta de iniciacion del contrato suscrita entre el contratista y el supervisor, previa la expedicion del registro
presupuestal, la aprobacién de las garantias y la verificacién por parte del Supervisor del contrato sobre el cumplimiento
de las obligaciones del contratista relacionadas con el sistema de Seguridad Social Integral y parafiscales, cuando
corresponda.
La vigencia del contrato se entiende como el plazo de ejecucién del contrato mas el término establecido para su
liquidacion.

210 SUPERVISOR DEL CONTRATO: La Supervision del contrato estarda a cargo de: Nelson Camelo Cubides.
Profesional Especializado de la Direccién de Seguridad y Convivencia - Secretaria de Gobierno.

3 FUNDAMENTOS JURIDICOS =~ . '- ey 0t S i o e A
Los procesos de seleccion de contratistas, y las actuaciones de quienes intervengan en la contratacion estatal, deben desarrollarse con
arreglo a los principios de transparencia, economia y responsabilidad, acordes con los principios que rigen la funcion administrativa,
consignados en el articulo 209 de la Constitucion Politica.

Teniendo en cuenta que el valor presupuestado para el presente proceso no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la
entidad independientemente de su objeto, con fundamento en lo establecido en el numeral 6° del articulo 2°de la Ley 1150 de 2007,
adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, la modalidad de seleccion para la
escogencia del contratista se realizara mediante SELECCION DE MINIMA CUANTIA. A través de esta modalidad de seleccion, la entidad
podra contratar con la persona natural o juridica que este en capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que acredite los requisitos
exigidos en el estudio previo e invitacion publica, conforme a la Ley y el reglamento.

Teniendo en cuenta el presupuesto proyectado del contrato, el proceso de seleccion de minima cuantia debera adelantarse cuando la
contratacion requerida no exceda del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, que corresponde a
$ 45.000.000 para el ano 2022.

4 ANALISIS DEL SECTOR, ANALISIS DE PRECIOS DEL MERCADO Y VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
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§ CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE et e

e

Como factor de seleccion se tendra en cuenta lo siguiente: La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion
de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas, de conformidad con lo
estipulado en el literal c) del Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015 el cual
preceptiia: “La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de la invitacién. Si esta no cumple con las condiciones de la invitacién, la entidad estatal debe verificar el
cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.

5.1 HABILITACION JURIDICA: El analisis juridico no tiene ponderacion alguna y consiste en un estudio que debe realizar el
Municipio de Chia para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos minimos para participar, establecidos por la ley
en el estudio previo y/o la invitacién publica, con miras a establecer si tiene la capacidad juridica para contratar.

5.2 HABILITACION TECNICA: El analisis técnico no tiene ponderacién alguna ya que consiste en el estudio que debe
realizar el Municipio de Chia para determinar si la oferta se ajusta a los requerimientos técnicos establecidos en el numeral
2.2 del presente estudio y en la invitacion, con miras a establecer la habilitacion técnica para contratar.

5.3. REQUISITOS CAPACIDAD JURIDICA )
a) Certificado de existencia y representacion legal expedido por la cdmara de comercio del domicilio del Proponente singular
o de cada uno de los miembros del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es plural,

. expedido dentro de los 30 dias anteriores al cierre del proceso.

b) Documentos de conformacién de consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura si el Proponente es plural, en el
cual debe constar la participacién de cada uno de los miembros del Proponente plural, la representacién legal del
Proponente plural o el poder otorgado a quien suscribe los documentos en nombre del Proponente plural.

c) Fotocopia del documento de identidad del representante legal o del apoderado o del proponente singular.

d) En caso de existir limitaciones estatutarias frente a las facultades del representante legal, las respectivas autorizaciones
para desarrollar el presente proceso de seleccion, el contrato y todas las actividades relacionadas directa o
indirectamente.

e) Declaracién bajo la gravedad de juramento, de no estar incurso en las causales de inhabilidad e incompatibilidad
establecidas en los Articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, suscrito por la Persona Natural o el Representante Legal de Ia
Persona Juridica, o del Consorcio y/o Unién Temporal.

OTROS REQUISITOS QUE DEBE ACOMPANAR LA OFERTA:

- CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA SUSCRITA POR EL INTERESADO: Debe estar suscrita por el
proponente.

Si la propuesta es presentada por una persona juridica, en unién temporal o consorcio debera estar suscrita por el
representante, debidamente facultado en los términos de ley.

Cuando el proponente sea una persona extranjera, la propuesta sera avalada por un profesional nacional colombiano
debidamente matriculado en el pais conforme a las normas vigentes.

Con la presentacion de la propuesta se presume que el proponente acepta expresamente, sin reservas ni
condicionamientos lo establecido en el estudio previo y aceptacion de oferta suscrita, a la vez que se declara habil para
contratar con el Municipio y en general con entidades publicas, de acuerdo con las disposiciones legales y
constitucionales que rigen la materia.

- FOTOCOPIA DE LA LIBRETA MILITAR: El proponente (Hombre menor de 50 afios) (Persona Natural, Representante
Legal de la Persona Juridica, Representante e integrantes del Consorcio o Unién Temporal) deberan allegar con su
propuesta fotocopia legible de la Libreta Militar.

- REGISTRO UNICO TRIBUTARIO DE LA DIAN (RUT): Los proponentes deberan anexar la certificacion que se
encuentran inscritos en el Registro Unico Tributario que se enmarque en las actividades objeto a desarrollar, tal y como lo
dispone la DIAN, en caso de los miembros de las Uniones temporales y Consorcios cada uno de sus miembros debe
anexar su certificacion debidamente actualizada.

INSCRIPCION DE PERSONAS NATURALES: Si el proponente es una persona natural debera aportar con su propuesta
Certificado de inscripcion como persona natural, expedido por la Camara de Comercio respectiva. (Cuando el proponente
sea persona natural y ejerza actividades mercantiles) en caso de actividades no mercantiles o cuando se trate de
profesiones liberales no sera necesario. (Art 23 del C de Comercio).

- EXTRANJEROS: Cuando el proponente sea una persona natural extranjera sin domicilio en el pals o una persona juridica
extranjera sin sucursal en Colombia, debera presentar los documentos que acrediten su existencia y representacion legal
con las formalidades establecidas en el articulo 480 del Cédigo de Comercio, si es el caso.

- CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON LOS SISTEMAS GENERALES DE SEGURIDAD
SOCIAL INTEGRAL Y APORTES PARAFISCALES: De conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150

de 2007, a la fecha y junto con la presentacién de la oferta, el proponente debera acreditar que se encuentra al dia en el




GESTION DE CONTRATACION

| ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS CODIGO| GEC-FT-42-V3
ALCALDIA MUNICIPAL
DE CHIA MODAUDAD MINIMA CUANTIA PAGINA 12 de 15

pago de aportes parafiscales relativos al sistema de seguridad social integral (Salud, Pension, ARP), asi como los propios
del SENA, ICBF, y Caja de Compensacion Familiar cuando corresponda.

El requisito anteriormente solicitado deberéd acreditarse para la realizacién de cada pago derivade del contrato, de
conformidad con el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el cual modificé el articulo 41 de la Ley 80 de 1993

NOTA: El requisito anteriormente solicitado se debe acreditar de la siguiente forma: Si se trata de una persona juridica debe
darse aplicacion al articulo 50 inciso 3° de la Ley 789 de 2002 el cual preceptia “Cuando la contratacion se realice con
personas juridicas, se debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante
certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el
representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo régimen de contratacién para que se hubiera
constituido la sociedad, el cual en todo caso no seré inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracién del contrato. En

el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha
de su constitucion.

Si se trata de una persona natural, el requisito anteriormente exigido debera acreditarse allegando con su propuesta la
planilla de pago del dltimo periodo, consignacién, pago en linea o cualquier otro medio de pago autorizado, donde conste
fecha de pago, periodo cancelado y concepto o detalle del pago

EL MUNICIPIO VERIFICARA EN LA BASE DE DATOS DE CADA ENTIDAD LOS SIGUIENTES ANTECEDENTES: ¥

VERIF!CACION DE ANTECEDENTES FISCALES EN LA BASE DE DATOS DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA

REPUBLICA. El Municipio de conformidad con la Circular No. 005 de febrero 25 de 2008 la cual establece: “La obligacion
de comprobar la informacion contenida en el Boletin de Responsables Fiscales corresponde a la administracion publica y
no a los particulares”, proceders a la verificacién, dando cumplimiento a la citada circular y determinar asi, si el proponente
es 0 no Responsable Fiscal.
VERIFICACION DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS EN LA BASE DE DATQS DE LA PROCURADURIA GENERAL
DE LA NACION. De conformidad con la ley 1238 del 24 de julio de 2008, el Municipio llevara a cabo la verificacién de los
antecedentes disciplinarios en la base de datos de la Procuraduria General de la Nacién. En caso de ser persona juridica,
se verificara el certificado de esta y su Representante Legal. En el caso de propuestas conjuntas, se verificara el
certificado de cada uno de los integrantes de la unién temporal o el consorcio, segtin corresponda.

- VERIFICACION DEL CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES DE LA POLICIA NACIONAL. El Municipio
llevara a cabo la verificacion de los antecedentes judiciales en la base de datos de la Policia Nacional, previo a la
aceptacion de oferta o suscripcion del contrato. En caso de ser persona juridica, union temporal o consorcio se verificara
también el certificado del representante legal de la sociedad o forma asociativa.

- VERIFICACION DE MEDIDAS CORRECTIVAS. E! Municipio llevara a cabo la verificacién del Registro Nacional de
Medidas Correctivas, previo a la aceptacion de oferta o suscripcion del contrato. (Articulo 184 Cédigo Nacional de Policia
y Convivencia).

5.4 REQUISITOS DE CARACTER TECNICO
5.4.1. OFERTA TECNICA: La oferta técnica deberd cumplir con los requerimientos técnicos minimos sefialados en e
numeral 2.3. Del presente estudio previo.

5.4.2. EXPERIENCIA: Siendo esta experiencia aquella con la que cuenta el proponente y que se relaciona directamente con
el objeto del proceso de seleccion, el proponente anexara, como requisito habilitante a su oferta lo siguiente:

El proponente deberéd acreditar la ejecuciéon de tres (3) contratos con entidades publicas o privadas, cuyos objetos
correspondan directamente con el suministro de alimentos y cuya sumatoria, sea igual o superior al presupuesto oficial
expresado en SMMLV, el valor sera expresado del afio en que fue terminado y que cada contrato aportado certifique dentro
de su ficha técnica o alcance, el suministro de los siguientes: Refrigerios, desayunos, almuerzos y cenas o comidas de noche
o gala.

Se tendra en cuenta para la valoracién de lo siguiente:

A) Para la acreditacién de la experiencia se debera adjuntar certificacion (es) escrita que debera indicar como
minimo lo siguiente:

- Nombre o razédn social del contratante.

- Nombre o razén social del contratista.

- Objeto del contrato.
Fecha de suscripcion del contrato.
Fecha de iniciacion del contrato

- Fecha de terminacién del contrato

- Valor del contrato.

- ldentificacion y cargo de la persona competente para expedirla (La certificacion estara suscrita por la persona facultada
para expedir dicho documento).

Entiéndase por certificacion, el documento expedido por la entidad estatal o por el particular o el acta de recibo final o de
liquidacién final, aprobadas por el supervisor,
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Si la certificacion incluye varios contratos, se identificard en forma precisa si son contratos adicionales al principal o son
contratos nuevos, indicando los requisitos aqui exigidos por cada uno de ellos.

Si la certificacion incluye el contrato principal con sus adiciones, prorrogas u Otrosi, se entendera como un solo contrato
certificado.

En caso de que la certificacién sea expedida a un consorcio o unién temporal, en la misma debe identificarse el porcentaje de
participacion de cada uno de sus integrantes. Si el proponente es un consorcio o una unién temporal, se tendran en cuenta
los certificados aportados por uno o por todos los miembros del consorcio o unién temporal.

En caso que la experiencia aportada se acredite con entidades privadas, esta debera venir acompafiada de la facturacién y
pago de parafiscales generados con ocasion de la ejecucion de dichos contratos, para cada uno de los contratos aportados.

En caso de no contar con certificaciones escritas, la experiencia se puede acreditar mediante copia del contrato con la
respectiva acta de liquidacién, siempre y cuando estén firmados y contenga la informacién solicitada anteriormente.

B) VALORACION EXPERIENCIA: La valoracion de la experiencia se sujetara a las siguientes reglas:
. En el caso de contratos ejecutados por el proponente o uno de los miembros del proponente plural a través de Consorcio

mismo.
. En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia sera valida si la acredita cualquiera de los integrantes.

3. El valor total del o los contratos celebrados que se aporten para acreditar la experiencia sera aquel que tuvieron a la fecha
de terminacién del contrato y la conversion a salarios minimos mensuales legales vigentes (SMMLV) se hara conforme al
vigente en dicho afo.

4. En caso de presentar el valor en dblares, se aplicara lo siguiente: se convertira a pesos colombianos utilizando para esa

conversion la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de terminacién del contrato.

El contrato debera estar terminado en la fecha prevista para el cierre del término para presentar propuestas.

Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia sea una parte del objeto contractual, no sera tenido en

cuenta, salvo que se presente debidamente discriminada la experiencia requerida y su valor, y para su consideracion el

contrato debera estar terminado de conformidad con lo sefialado en el literal Anterior.

7. No sera considerada la experiencia adquirida en calidad de subcontratista.

8. En el caso de contratos ejecutados parcialmente o como consecuencia de cesiones, solamente se aceptara como
experiencia lo ejecutado como contratista, siempre y cuando el contrato el contrato esté terminado.

Se declarara como CUMPLE al proponente que demuestre la experiencia establecida en este numeral y las reglas

establecidas para valoracion de la misma. Y Como NO CUMPLE a quién no demuestre la experiencia y/o las reglas

establecidas para valoracion de la experiencia, inhabilitando su propuesta para seguir siendo evaluada.

o Union Temporal, Gnicamente se valorara como experiencia el monto equivalente al porcentaje de participacion en el

o> o

6 ANALISIS DE RIESGOS Y LA FORMA DE MITIGARLL

Este analisis se hace con el fin de exponerles a los oferentes la tlpiﬁcamén estlmacnﬁn - asng‘nacrén |mpacto y tratam:énto de
los riesgos en la contratacion; se desarrolla de conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto Unico Reglamentario
No.1082 de 2015 y el Manual para la identificacién del Riesgo en los procesos de Contratacién emitido por Colombia Compra
Eficiente.

MATRIZ DE RIESGOS

Impacto  después

del tratamiento Menitarea y revision

Probabilidad
& A quién se le asigna?

Valoracidn del riesgo

Categoria
¢Afecta la ejecucion del contrato?

Consecuencia de fa ocurmencia del evento

Fecha estimada en que se inicia el tratamiento

Tratamiento/Controles a ser implementados

Persona responsable por implementar el tratamiento
Fecha estimada en que se completa el tratamienta

Probabilidad
Impacto
Valoracion del riesgo
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Las garantias que amparan los posibles perjuicios contractuales o extracontractuales, deberan solicitarse conforme a las
circunstancias propias de cada proceso, de acuerdo con lo establecido en los Articulos 2.2.1.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1 del Decreto Unico
Reglamentario No.1082 de 2015. Por lo anterior, el futuro contratista debera constituir garantia que contenga los siguientes amparos:

e  Cumplimiento: En cuantia por el 10% del valor total del contrato con una vigencia igual a la duracion del mismo y 4 meses
més contados a partir de la fecha de expedicion de la garantia.

« Pago de salarios, prestaciones sociales legales e indemnizaciones laborales: En cuantia por el 5% del valor dei contrato
con una vigencia igual a la duracion del mismo y 3 afios mas, contados a partir de la fecha de expedicion de la garantia.

e Calidad del servicio: En cuantia por el 10% del valor total del contrato, con una vigencia de 6 meses mas, contados a partir
de la fecha de expedicion de la garantia.

« Responsabilidad Civil extracontractual frente a terceros: Por valor de 200 SMMLV, por una vigencia igual al plazo de
gjecucion y cuatro meses mas contados a partir de la fecha de expedicion de la garantia.

El numeral 8 del articulo 2.1.1.1.2.1.1 del decreto No. 1082 de 2015, reglamenta que el estudio previo debe contener la
indicacién de si el proceso de contratacion esta cobijado por un Acuerdo Comercial vigente para el Estado Colombiano.

El proceso de Contratacion esta sujeto a los siguientes Acuerdos Comerciales. En consecuencia, |as Ofertas de bienes y
servicios de paises con los cuales Colombia tiene Acuerdos Comerciales vigentes que cubren el presente Proceso de
Contratacién, seran tratados como oferta de bienes y servicios colombianos y tendran derecho al puntaje para estimular la
industria nacional. Colombia compra Eficiente recomienda a las Entidades Estatales revisar el Manual para el manejo de
los Acuerdos Comerciales en Procesos de Contratacion con el fin de verificar la cobertura de Acuerdos Comerciales,

CAN y demas aspectos relevantes.
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