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VICTOR HUGO ABRIL” ALVAREZ - o i
Administrador de Sedes ‘
Subdireccion Regional dé’ Apoyo Nororiental
Fiscalia General de la Na0|on ‘ . ;
Ciudad. R e

Arquitecto

At H

Respetado Arqu'ltecto;.;: f oo

Atendiendo al cumpllmlento de los requisitos de‘f, Bcucion. contractual le comunico que ha
sido designado como, SUPERVISOR“deI contrato FGN -RNO-0005-2022, producto del
proceso contractual FGN-RNO-MC-0001-2022 : :
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CONTRATISTA R ASOTECNICOSYCIA LIMITADA

NIT Lot 1890.211.415%8 ' 7

) ... |“Realizar el Mantenimiento preventivo, predictivo y
<" | corrective con sumlnlstro e instalacion de repuestos
. ¢ |Menores nuevos y orlgmales de Dos (2) ascensores
i~ '|marca ANDINO ubicados en la sede principal de la
“i* | Fiscalia General de la Nacion en la ciudad de
DIV Bucaramanga »

OBJETO

e

FECHA DE SUSCRIPCION . |24 de Febrero de 2022

FECHA APROBACION DE
POLIZAS L

L'T

Como es de su conoc:|m1ento la super\nslon conS|ste en el segmmlento técnico, juridico,
contable y administrativo ‘ue sobre el cumpllmlento del objeto del contrato sera.ejercido
por usted, adquiriendo -las responsabnldades ‘contempladas en la ley 80 de 1993,
modificada por, la Iey g 50?de 2007 Ley 1474 de'%iow Decreto 1082 de 2015 eI manual

estatales de CCE. \ r P R
El Supervisor del Cont'rété"es' quien ejerce en nombre:y representacion de la entidad, las
obligaciones de control; “s'eguimierito y supervision.de los contratos celebrados, y por tanto
estan facultados para sollgltar informes, aclaraciones y expllcaclones sobre el desarrolio de
la ejecucién contractual, y tendran los siguientes. deberes ' :
ST T 3

. InLormar a la entidad contratante a través del Ordenadbr del Gasto de los hechos o
circunstancias que’ puedan constltmr actos de “corrupcion tipificados como conductas
punibles, o que puedan poner o pongan en: nesgo ‘el-cumplimiento del contrato, o cuando
tal incumplimiento se preseénte.’ E Ve 4

s Informar al Ordenador delGastoy a la Oflcma de Gestion: Contractual el estado de avance
o ejecucion del contrato tenlendo en‘cuenta el plazo de ejecucmn
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 Exigir al contratista que las; obras serv:cuos o blenes contratados, cumplan con las
condiciones y calidades -pactadas:y sizes del caso, SO|ICItaﬁrSU -correccién o reposicion
cuando verifique que no cumplen con lg. requendo EE R LY

» Conceptuar y justificar: amwabllldad -de las- ad|0|ones prorrogas modificaciones o
suspensiones al .contrato.que procedan, asi como. elaborar. =Y. remitir con la debida
anterioridad al vencimiento del. jcontrato la- correspondiente: solicitud al competente
contractual. T S LS S Sty

» Controlar la correcta i mversmn del antlcmo de conformidad, con'lo establecido en el contrato
y dando cumplimiento a lo establecido en-el articulo 91 la.Ley:1474.de 2011.

« Aprobar el plan de inversién del anticipo cuando haya lugar.

* Requerir al contratista, cuando, haya lugar, la informacion- lrelacmnada con la correcta
inversién del anticipo con sus gorrespondientes soportes. iy gy« - -

* Suministrar al contratista. toda la; lnformaclon v documentos:necesanos para la correcta
ejecucion del contrato. .

z'l‘i‘[ ?
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v Acta de inicio delicontrato:q o r

v" Acta de suspension del contrato: | .

v Actas de recibo. parcial:o flnal B o

¥v" Acta de terminaciéon:,y- . . % : ﬁ }‘ Y P

¥ Las demas actas que se establezcan Y se reqweranwpararla ejecucmn del contrato.
by (e i RN B 1

» Asistir tecnlcamente a la Entrdad en asuntos relacionados:com: Ia ejecucion del contrato.

* Resolver las consultas del contratlsta o tramitarlas ante la. dependenma competente,
haciendo el correspondiente seguimiento. : R :

« Verificar para efectos de pago, que el contratista cumpla con Ias obllgamones de afiliacién
y pagos al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pensién y ARL) y Aportes
Parafiscales, segtin sea' el caso, e informar. al Ordenador del :Gasto en caso de existir
incumplimiento de estas obligaciones.

* Revisar las facturas o documentos equivalentes presentadas: pon el contratista, verificando
que en ellas se consignen el concepto y:valor dél servicio prestado; o los bienes entregados
Y que correspondan con ja-ejecucidn. del objeto, obligacionésiy actividades pactadas y
plazos convenidos y remitir de manera oportuna a la Subdireccién Financiera la
documentacion determinada:entef: c;ontrato para el tramite: de pago.

* Formular y enviar al contratlsta por eScrlto las observacmnes y objeciones a que haya
lugar cuando haya desacuerdo o mconformldad con el cumpllmlento de las obligaciones
derivadas del contrato. ‘Estaé observéclones deben estar, debidamente sustentadas y
justificadas en hechos, circunstancias y'normas si hay lugar a éllo.

. En el evento de mcumphmlento requenr por escrito al contratlsta para.que cumpla las
obllgaclones pactadas en el-contrato. = P :
* Remitir al ordenador del gasto el mforme acerca del |ncumpI|m|ento del contratista, de las
obligaciones del contrato, los requertmlentos efectuados al lTlISITlO y sus respuestas.

* Realizar la planificacion y control de la ejecucion de Ios’ contratos ‘de tal manera que la
ejecucion se realice durante’ la vigencia:i fiscal para la cual fue programada

*» Gestionar la publicacion en el SECOP y en la pagina de la Entidad si a ello hay lugar, los
informes de Supervision, que acrediten la ejecucion contractual de conformidad con la
obligacion establecida en el Decreto 1082 de 2015.

« Hacer control a los riesgos, reporte de su materializacion Y latoma de decisiones cuando
ocurran, con el fin de evitar alteraciones a'la ejecucién del contrato.

Sin perjuicio de lo anterior, a continuacion se encuentran algunas de las actividades y
funciones principales a cargo del supervisor, las cuales deberan ser tenidas en cuenta para
garantizar [a correcta ejecucion del contrato ‘

i

1. FUNCIONES DE CONTENIDO ADMINISTRATIVO' :
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a. Exlglr al contratista eI cumpllmlento del cronograma de. actividades de ejecucion y de
inversion del anticipo, en los casos que sea procedente: -

b. Proyectar y tramitar la. correspondenCIa que sea necesaria para la correcta ejecucidn
del contrato o convenio.. !

c. Corroborar y certificar: que el contratlsta cumple con las cond|0|ones técnicas y
econdmicas pactadas en el contrato y en las condiciones minimas o términos de
referencia del respectlvo proceso de seleccion; A

d. Coordinar la entrega de’los bienes ¢ la prestacion de los servicios.

e. Atender y tramitar dentro de la orbita de su: competenma toda consulta que realice el
contratista para la correcta €jecucion del contrato DE

f. Coordinar con el a[macenlsta ‘el recibo de blenes o-servicios que incluyen bienes, dado
que se debe registrariel; mgreso al-almacén y de inmediato actual:zar el inventario fisico
el cual afecta los activos de;la entidad. Y RIS

g. Organizar como documentos faculltatlvos uné““”éarpeta flsma o electromca que contenga
los siguientes documentos 4 : " : ";31’ kY ';";i;‘.: L

* Copia de las garantlas del. contrato ,
* Copia del cronograma;de actl\ndades
» Copia del acta de inicio. -
* Copia de las actas de suspensmn Y relmmaclon "

» Copia de los documentos de prorroga 0 modlflcacwn del contrato y del que autorice

trabajos o actividades. =adic:|onales Leb
* Copia de las cuentas de cobro o} facturas autonzadas asi como de cada uno de los

pagos efectuados.’ ¥ w4 g ST ST VR
» Copia de los informes de la: supervision. "{:«;;‘- .
* Informe mensual y final de 'manejo.del antu:lpo SR R

« Copia del acta de entrega’y recibofinal 3! S

+ Copia del acta de-liquidacion. ¢ A B

« Demas documentos reIaCmnados’con la ejecucufm’ del contrato
~.‘*q..fi' A E“ B nll L I! ot

Una vez suscrita el acta‘de: liquidacién, no sera necesario continuar con la custodia de dicha
carpeta, por cuanto la‘tinica carpeta de consultarsera la que repose en el archivo de la
Subdireccion de Gestlon ‘Gontractual, T SR EE
L :1 g : .
[ ? L{JJ.:‘ f’“ L
2. FUNCIONES DE-*CONTENIDO LEGAL

a. Proyectar y suscrlbm [ acta de |n|c|o cuande a eIIo haya lugar dentro del término
estipulado en el contratol: & ADEEE e

Remitir a la Subdireccion de Gestlon Contractual el orlglnal del acta de inicio.

Controlar la vigencia.detlas:garantias. | "% -

Atender y responder 6fortunamente todos I6s'requerimientos que realice el contratista

dentro de la ejecutidnzdél contrato o convenlo para evntar la ocurrencia del silencio

administrativo positivo:-- ¢

e. Verificar que las petu:lones del contratlsta se encuentren sustentadas en debida forma.

A

aop

L)
+ e

f. Verificar que en el, desarrollo del contrato sel cumplan ‘las -disposiciones legales y en
particular las reglamentaclones relacionadas con la actividad contratada.

g. Exigir certificacién, debidamente soportada -al contratista, en la que conste de que su
personal se encuentra afnllado al régimen dé:seguridad soéial’ y se efectden por parte
del contratista los pagos correspondlentes al sistema de-aportes parafiscales.

h. Informar a la Subdirécgiéi dé Gestién Contraétual o quien haga sus veces, acerca del
incumplimiento de: Ias obhgamones contractuales’por parte del contratista, con el fin de
que se inicien las'a ECiohés legales correspondientés. ¢

i. Abstenerse de permltlr"la ejecucién’de un contrato, cuyo plazo haya vencido o que no
haya sido objeto de"n‘l’odlflcac:on medlanté"%g_locumento _deb|damente firmado por el
ordenador del gasto.y el oontrat|sta*~,. [ SN

j- Rendir informes’ penodlcos isobre €l estado b”a‘vf“ nce’y contabllldad de la ejecucion del
contrato, de acuerdo conllazpenodlmdad qu ‘defina: I‘a DII’ECCIOI‘] Ejecutiva.
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Evaluar de manera prehmlnar« Ias soi]cltudes que haga. eI contratlsta en relacion con las
ampliaciones de plazo, cuantia,y rebonommlento del equ1l|br|o contractual, y remitirlas
al Subdireccion de Gestlon Contracf{;l l; con su, concepto tecnlco y viabilidad.

Verificar que los bjenes tengan,todagla documentacion en regla y el contratista presente
la declaracién de importacién y Ios'documentos que acredlten €l cumplimiento de las
exigencias fiscales y aduaneras que permltan precisar |a debida legalizacion en el pais,
cuando a ello haya lugary remltlr a laSubdireccion de Gesthn Contractual o quien haga
sus veces con el fin querepose en laicarpeta del contrato.

Proyectar y tramitar el acta de l:quudacwn del contrato y el ¢
cuando ello aplique: - b e : NN

3

2t de cierre del expediente

. N H | .“:'J‘ _1I ,tf | v 5,
J : M

3. FUNCIONES DE CONTENIDO FINANCIERO . 'j T
BT 4 ’I“" A ' " 55- N l‘ fhor

Aprobar cada uno de los pagos al contratista de acuerdo con la ejecucion del contrato,

a.
para lo cual debera -expedir la respectiva certlflcacaon de cumplimiento de Ilas
obligaciones contractuales;: g b

b. Velar por la correcta ejecucién presupuestal del contrato

c. Verificar que los trabajos:o actividades extras que |mpllquen aumento del valor del
contrato cuenten con la emstenma prewa de recursos presupuestales para aprobacion
del ordenador del gasto.:-.iy ;. o0 % L3,

d. Realizar los tramites para Ia expedlclon del certlflcado de: drsponlbllldad presupuestal o
vigencias futuras, para, adicionar.uri;contrato en valor. .

e. Expedir el recibo a satlsfaccton delr-objeto contratado 6omo |
efectuar el pago final al contratlsta S o K ;

T I £
vea L F ST ‘{ H
4. FUNCIONES DE-C.ONTENIDO TECNICO .

a. Realizar la wgﬂancna segmmlento y control del contrato desde su inicio y hasta su
finalizacién, incluyendo la.etapa de Ilqwdacmn b g

b. Verificar que el contratista’ cumplaZcon el objeto del contrato o convenio dentro del
término estipulado. ... - ;. -

¢. Verificar de forma, permanente la. cahdad de la obra, blenes o 'servicios que se estipule
en el contrato. - | B0 R

d. Cuando se trate de contratos de obra publlca debera. rewsar‘y aprobar el presupuesto
inicial de la obra, verlflcando que estén de acuerdo con: Ias especmcamones y los planos
que contienen los disefios., . . Sl

e. Controlar el avance de} contrato de acuerdo con el cronograma de ejecucmn aprobado,
llevar un registro de las novedades ordenes e mstrucclones impartidas durante la
ejecucion del contrato y recomendar los ajustes necesarios.

f. Elaborar y presentar los informes de .avance y estado, del contrato y los que exijan su
ejecucion. « oie

g. Velar por el cumphmlento deilas normas tecnlcas espemflcacmnes procedimientos,
calculos e instrucciones lmpartldas bgra la construccmn Y f‘}, .fabrlcaclon de bienes.

h. Verificar que el contratista utilice el personal y los equ1pos ofremdos en las condiciones
aprobadas por la entidad. ., ... . ity

i. Verificar las entregas de los bienes ¢ o la prestacron de Ios serwcms contratados, de los
cual se dejara constancia en los respectlvos informes.:

j. Coordinar el reintegro a.la entldad de; los . equlpos Yo elementos suministrados o
comprados con cargo-al- contrato y;) verlflcar su. ,estado y.cantidad.

e nc.‘,- 1-;5.' ' .-:-Eelar-)l ;
5. FUNCIONES DE CONTENIDO CONTABLE :
s . N .

a. Registrar cronologlcamente Ios pagos y deduccnones del contrato

b. Supervisar la ejecucion presupuesta[ de acuerdo, con jlos, parametros previamente
definidos en el contrato .y proponer los correctivos’ ‘hecesarios a las posibles
desviaciones que se puedqn presentar.

SUBDIRECCION REGIDNALDEAPOYONORORIENTAL i o '
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c. Informar a la Subdlreccmn Financiera sobre el estado de &jecucion del contrato para
establecer las reservas presupuestales y de cuentas por pagar cuando a ello haya lugar,
antes del cierre de Ia \llgenma fiscal de cada ano

- L , s "i o
R .
L |

RESPONSABILIDAD T i ;

]
L N L
i' .;‘»‘:' by

El principio de responsabllldad busca de una darte centrar la responsabilidad en los
servidores encargados;’ en ‘general, de responder por sus actuaciones y omisiones
contrarias al derecho, que causen perjuicio al contratlsta a‘terceros o a la misma Entidad.
Asi mismo, pretende enmarcar la responsabilidad dé los contratistas en cuanto a su
comportamiento en -los. procesos de seléccion: y en la ejecucion de los contratos
correspondientes, de tal manera que deberan responder por sus actuaciones y omisiones
contrarias al derecho, que: caus?n pEI]UIGIO a‘la Enttdad al manejo de la gestién contractual.
e E R T

El incumplimiento de las funciones propias de esta actividad ocasionara consecuencias de
tipo civil, disciplinario, fiscal :0 penal, para los funcmnanos 0 para quienes externamente
estén ejerciendo la labor de super\nsmn 0 mterventorla

- L
' . 4 H

Responsabilidad civil: Los supewlsores 0 1nterventores responderan pecuniariamente
como consecuencia de sus acciones u omisiones, cuando la Entidad Estatal sufra algin
dario. Tal responsabilidad.¢ es'consecuencia de la prevision conteriida en el articulo 52 de la
Ley 80 de 1993, al sefialar: *Los contratistas’ responderan civil y penalmente por sus
acciones y omisiones en Ia~;actuac:on contractua! efn los térmmos de Ia fey”.

- zt’i : \

Responsabilidad fiscal: .Los- supervisores o mterventores seran responsables fiscalmente
cuando por accién u omlsmn de.las obligaciones de supervisién o interventoria, se produzca
detrimento del patrlmomo publlco Tal responsabllldad esta prewsta en el articulo 65 de la
Ley 80 de 1993, al senalarw N o

“La intervencién de Jas autondades de control fi: scalnse ejercera una vez agotados los
frdmites adminisirativos dealegahzac:on de los’ contratos fgualmente se ejercera control
posterior a las cuentas cerrespond:entes a los-pagos originados en los mismos, para
verificar que éstos se ajustaron alas dfspos.'mones legales.:

Una vez liquidados o termmados los contratos, ségiin el caso, la vigilancia fiscal incluird un
control financiero, de gestitn y de resuitados, fundados en la eficiencia, la economia, la
equidad y la valoracién de los costos ambientalés.” 3

El control previo administrativo de los' contratos 'fe corresponde a las oficinas de control
inferno. o
Las autoridades de control fiscal pueden exigir mformes sobre su gestion contractual a los
servidores publicos de cualqurer orden’”. oo

Responsabilidad penal: De ¢onformidad con el articulo 56 de la Ley 80 de 1993, para
efectos penales el intervéhtor s€ considera como un particular que'ejerce funciones publicas
en todo lo relacionado ¢ori la" ‘célebracion, - ejecuclon y Ilqu1da0|on de los contratos que
celebren con las entldades :estatales, por lo cual‘esta sujeto a la responsabilidad que en
esta materia sefiala la Ley para los servidores publlcos

Responsabilidad dlsmpllnana Los serwdores publlcos o] partlculares que desemperien
labores u obligaciones de superwslon e mterventerla estan sometidos a lo establecido en
el Cédigo Disciplinario’ Unlco (Ley 734 de 20027) “Tal resporisabilidad esta prevista en el
articulo 51 de la Ley 80 de*1993 al séfalar: “Ef 'Serwdor publico respondera disciplinaria,
civil y penalmente por susi acc:ones y om:sroneSl en la actuac:on contractual en los términos
de la Constitucion y de Ia IeV i :

ot [} [

o ‘

PROHIBICIONES

"~|l~z

Sin perjuicio de las prohiblmones y prescrlpmones consagradas en normas vigentes, el
supervisor de un contrato en nlngun caso podra

._ ¥ r
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a. Adoptar decisiones que impliquen la: modlflcacmn del contrato 0 convenio.
b. Abandonar sus funcionesrhasta. cuando haya-sido debidamente designado el nuevo
supervisor o interventor,;salvo fuerza mayor o caso fortuitd: +
c. Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o para un--tercero, dadivas, favores o
cualquier otra clase de beneficios oiprebendas del contratista:.:
d. Retardar, denegar u omitir cualqmer asunto que le correspanda atender por razén de
sus funciones. O
Constituirse en acreedor o-deudor del contratlsta o de CUanUIer persona interesada en
el contrato cuya ejecucion.controla. . S
Facilitar acceso indebido a'la mformacuon del contrato o convenio.
Gestionar indebidamente a:titulo personal asuntos relacronados con el contrato.
Exigir al contratista renuncias'a cambio de modificaciones! O\adlcwnes al contrato.
Exonerar al contratista del cumpl:m, _‘to de cua[qwera ’de Siis'obligaciones.
Ity Loahs

Por lo anterior, es INDISPENSABLE queeacceda allink: = *
http:/iweb agQldocumentac|onIDocumentosIAP07IMANUALIFGN-APO?-M-

01%20MANUAL %20DE%20CONTRATACI%D3N%20FISCALIA%20GENERAL %20DE%
20LA%20NACI%D3N%20V06. pdf, para'su analisis y el conocimiento general de las etapas
que comprende dicha supervisién, y proceder a rendir los |nformes correspondientes, los
cuales deben ser remitidos-a esta: Subdireccion (Seccién de Gestlon Contractual), para que

hagan parte de la documentacmn general del contrato o
G v

o

=~ >a ™

Lt

Los documentos que requiera para desarrollar su labor: como Supervisor los puede
descargar de la plataforma SECOP I, cbn el siguiente enlace:® ¢
https://community.secop.gov.co/Public/T endermglopportumtyDeta|lllndex?not|ceUID—CO1
NTC.28276328isFromPublicArea=True&isNodal=False VR

“|| e

Adjunto al presente se le remite: Aceptac:on de |a oferta, Reglstro Presupuestal y garantias.

En consecuencia, se debera: adelanta
ejecucion del contrato

Cordial saludo,

Subdlrectora Reglonal de Apoyo Noronental

ELABORO Heydy Marleny Prada Duran Téenico |- Seccibn de Ges.ﬁan Contractual o
REVISO Nidia Janneth Moreno Beltrdn | Profesional Espegializada | Seccibn do Gestién Contractual* i)
o
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