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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota, 17 de marzo de 2022

Sefiora

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISORA CONTRATO No. 3490267

Coordinadora Académica de Asistencia y Gestiébn Administrativa
Coordinacién de Asistencia y Gestion Administrativa

Bogotéa

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
mes de marzo del afio 2022

Referencia: No 3490267del afio 2022

Luisa Alejandra Martinez Tovar, identificada con la cédula de ciudadania No. 1.015.429.919 de
Bogot4, en mi calidad de Contratista del SENA, en la Coordinacion de Asistencia y Gestion
Administrativa, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a
continuacién presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y
NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL CIEN PESOS ($39.500.100) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a los
meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS
CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacion Profesional Integral
programada por el Centro de Gestién Administrativa para la ejecucion de acciones de Formacion
Titulada Virtual en cualquier red de conocimiento disponible para la modalidad virtual.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Atender la formacidn presencial de
aprendices en el area especifica del
respectivo programa de formacion, en
las fases o0 Competencias establecidas y

programadas, y de acuerdo con las | Orientar la formacion virtual Ficha: 2364867
1. | disposiciones normativas expedidas por | en los Tecnélogos de Gestion Ficha: 2364896
la autoridad local o nacional en materia de Mercados. Ficha: 2365021

sanitaria, la formacién sera orientada a
través de medios tecnolégicos mediante
la modalidad de trabajo en casa.
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Orientar y apoyar a los aprendices en el
desarrollo de proyectos formativos y/o
productivos en las respectivas etapas de
formacion.

Orientar la formacién virtual
en los Tecnodlogos de Gestion
de Mercados, desarrollando
las fases de Andlisis y
Planeacién.

Ficha: 2364867
Ficha: 2364896
Ficha: 2365021

Garantizar la actualizacion de los
contenidos y tecnologias, de las fases o
Competencias en las cuales se
desarrolla la formacibn de los

Actualizacién de cronogramas
y contenidos en las fases de
Andlisis y planeacion de los

Tecnologos de Gestion de

Ficha: 2364867
Ficha: 2364896
Ficha: 2365021

aprendices. Mercados.

Asi mismo, de acuerdo con el area de

desempefio para la cual fue | Orientar la formacion virtual Ficha: 2364867
seleccionado  deberd orientar la | enlos Tecndlogos de Gestion Ficha: 2364896
formacion, para desarrollar en los | de Mercados desde el area Ficha: 2365021
aprendices las competencias del técnica.

programa.

Aplicar durante el periodo de duracion
del contrato, al proceso de certificacion
de competencias segin normas de
competencias que aplica a la funcion
Instructor, asi como a los procesos, que
el SENA adelante para certificar
habilidades pedagdgicas.

Las competencias laborales y
pedagdgicas se encuentran
vigentes para el cumplimiento
del contrato en la vigencia
2021.

http://certificados.sen
a.edu.co/

Cumplimiento oportuno con las entregas
de los distintos formatos y documentos
requeridos en el proceso administrativo;
asi como el cargue de evidencias, juicios
evaluativos y demas requerimientos en
las diferentes plataformas dispuestas por
la entidad.

Entrega de formatos de cierre

de fase, cargue de evidencias

y juicios evaluativos para las

fases de Induccién y Analisis

en los Tecnologos de Gestion
de Mercados.

Ficha: 2364867
Ficha: 2364896
Ficha: 2365021

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales

forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1. No aplica No aplica No aplica No aplica
2. No aplica No aplica No aplica No aplica

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion

contractual.
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar; Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y y
copia de la planilla - recibo de pago de aportes a salud, pensiones y ARL, 57147760 expedido por
MIPLANILLA correspondiente al mes de febrerodel afio 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 —
Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
SI_X_NO___ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el nhumeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el andlisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECORP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en 27 folios

Cordialmente,

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
Contratista
C.C. No. 1.015.429.919

Recibi a satisfaccion:

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES
Supervisora Contrato 3490267 de 2022
Coordinadora Académica de Asistencia y Gestién Administrativa
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LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR Aprendiz
fecha de inicio: 01 de Marzo del 2022 - fecha de vigencia: 01 de Marzo del 2022

Asunto: Cierre fase Induccién - 16 de agosto 2021,

CIERRE FASE INDUCCION

Estimados aprendices.

Recuerden la Fase Induccion finalizd el 16 de agosto de 2021, segln el
cronograma.

Las eidencias que deben estar resueltas hasta esta fecha son:

Foro Social

Cuestionario: Dinamica organizacional del SENA
Cuestionario: Mi ambiente de formacion

Estudio de caso: La oportunidad de formarme
Representacion grafica: Reconociendo mi ambiente formativo
Relato: Trabajo colaborativo

Portafolio: Mis evidencias

Resumen: Proyeccion de eleccion alternativa productiva

]

NI DAL N -

Felicitaciones a aquelios aprendices que han realizado
satisfactoriamente todas sus evidencias de Induccién y han aprobado
esta primera fase.

iAnimo y muchos éxitos.!

Cordialmente,

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)
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Vista
LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
fecha de inicio: 04 de Marzo del 2022 - fecha de vigencia: 04 de Marzo del 2022

Aprendiz
Asunto: Sesion en linea - Martes 8 de marzo - Sustentacion proyectos Actividad de Proyecto 2.

SESION EN LINEA - 8 DE MARZO.
INSTRUCTOR VOCERO Y TECNICO.

Estimados aprendices.

Los invito cordialmente a |a sesion en linea con el Instructor Vocero y
Técnico, Ia cual se realizara el martes 8 de marzo de 6:00 p.m. a 8:00
p.m.

& El objetivo de nuestro encuentro sincronico es continuar con la
exposicion de la Fase Planeacion - Actividad de Proyecto 2: Definir el
proceso de investigacion segun la naturaleza del producto y/o servicio; e
iniciar las sustentaciones de Ia actividad «Proyecto de Investigacion de
IMercados- Parte 2».

La conferencia se llevara a cabo a través de la herramienta Teams. Con
€l siguiente enlace podran ingresar a la sesion.

ENLACE PARA CONFERENCIA.

NOTA: Para quienes no tienen correo Sena, pueden ingresar por
Internet Explorer como invitados

Cordialmente.
Luisa Alejandra Martinez Tovar.

Instructor vocero y técnico.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)
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LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
fecha de inicio: 11 de Marzo del 2022 - fecha de vigancia: 11 de Marzo del 2022 Aprendiz

Asunto: Sesion en linea - Martes 15 de marzo - Segunda parte sustentaciones proyectos Actividad de Proyecto 2.

SESION EN LINEA - 15 DE MARZO.
INSTRUCTOR VOCERO Y TECNICO.

Estimados aprendices.

Los invito cordialmente a la sesidn en linea con el Instructor Vocero y
Técnico, la cual se realizara el martes 15 de marzo de 6:00 p.m. a 8:00
p.m.

& El objetivo de nuestro encuentro sincronico es continuar con la
exposicién de la Fase Planeacion - Actividad de Proyecto 2: Definir el
proceso de investigacion segun la naturaleza del producto y/o Senvicio; y
continuar las sustentaciones de la actividad «Proyecto de Investigacion
de Mercados- Parte 2».

]

La conferencia se llevara a cabo a través de la herramienta Teams. Con
el siguiente enlace podran ingresar a la sesion.

ENLACE PARA CONFERENCIA.

NOTA: Para quienes no tienen correo Sena, pueden ingresar por
Internet Explorer como invitados

Cordialmente.

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

Instructor vocero y técnico.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)
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Actividades iniciales P
Fase Analisis GRABACION Y RESUMEN SESION EN LINEA 3 - PROYECTO DE INVESTIGACION DE MERCADOS- PARTE 2 - 01/03/22
Fase Planeacién Vista
- Ocultar descripcion
Sesiones en linea a4 © ®
1de?2 Aprendiz
Grabaciones sesiones en
linea
Fase de anlisis _B Grabacién y resumen sesion en linea 3 - Proyecto
Fase de planeacién de Investigacion de Mercados- Parte 2 - 01/03/22
Instructor Técnico y Archivos:
Vocero
view?usp=sharing
Octubre Regresar
Noviembre
Diciembre

Febrero 2022
Marzo 2022

Grabacion y
resumen
sesidn en linea
3 - Proyecto de
Investigacidn
de Mercados-
Parte 2 -
010322

Grabacion y
Resumen
Sesién en
Linea 4 -
Proyecto de
Investigacion
de Mercados-
Parte 2 -
0803722

Instructor

Bilingtismo A © 102 @
Instructor Promover
Instructor Salud

Orunarcional
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Actividades iniciales <
Fase Analisis GRABACION Y RESUMEN SESION EN LINEA 4 - PROYECTO DE INVESTIGACION DE MERCADOS- PARTE 2 - 08/03/22
.. Vista
Fase Planeacion - Ocultar descripcidn
Sesiones en linea a4 ® ®
1de2 Aprendiz
Grabaciones sesiones en
linea
Fase de analisis Grabacién y Resumen Sesion en Linea 4 - Proyecto
Fase de planeacion de Investigacion de Mercados- Parte 2 - 08/03/22
Instructor Técnico y Archivos:
Vocero
view?usp=sharing
Octubre Regresar
Noviembre
Diciemnbre

Febrero 2022
Marzo 2022

Grabacion y
resumen
sesidn en linea
3 - Proyecto de
Investigacicn
de Mercados-
Parte 2 -
0170322

Grabacion y
Resumen
Sesién en
Linea 4 -
Proyecto de
Investigacicn
de Mercados-
Parte 2 -
08/03/22

Instructor

Bilingtiismo A ©® 1de2 @
Instructor Promover
Instructor Salud

Orunarcinnal
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CONTENIDO

Buscar Mostrar solo:; | Tedo v

(3 Nueva carpeta @ Agregar = Agregar Contenido

Gestion De Mercados (2364867) / PROYECTQO

TIPO ACCIONES «

D W B »

NOMBRE

- Fase kvaluacion Carpeta A e, Regresar
| ] . .
- . Sesiones en linea Carpeta e @&
@ . Biblioteca SENA Carpeta v ®

Tutoriales Carpeta e @&

=] .

. Software del programa Carpeta b @

. Seguimiento y Evaluacion Carpeta A 2
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@ Buscar Mostrar solo: | Todo v
(3 Nueva carpeta @ Agregar =~ Agregar Contenido
t!, Gestion De Mercados (2364867) / PROYECTO / Seguimiento y Evaluacion
NOMERE TIFO ACCIONES «
D Regresar
. Reporte del curso Carpeta bhd 2]
[ -]
. Seguimiento a la Formacion Carpeta b 2]
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CONTENIDO

Buscar Mostrar solo: | Todo v

(3 Nueva carpeta @ Agregar ~ Agregar Contenido

Gestion De Mercados (2364867) /| PROYECTO / Seguimiento y Evaluacion / Reporte del curso / Fase de Induccidn

NOMBRE TIPO ACCIONES «

D W% @ &

Regresar
Libro de calificaciones Recurso W

D Formato de cierre Recurso W

[l
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CONTENIDO

Buscar Mostrar solo: | Tedo v

(3 Nueva carpeta @ Agregar =~ Agregar Contenido

Gestion De Mercados (2364867) / PROYECTO / Seguimiento y Evaluacion / Reporte del curso | Fase de Analisis

NOMERE TIPO ACCIONES «

D W B B

Regresar
Libro de calificaciones Recurso W

D Formato de cierre Recurso W

S
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Vista
Publicacién prioritaria
Aprendiz

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
fecha de inicio: 01 de Marzo del 2022 - fecha de vigencia: 01 de Marze del 2022

Asunto: Cierre fase Induccién - 16 de agosto 2021,

CIERRE FASE INDUCCION

Estimados aprendices.

Recuerden la Fase Induccidn finalizd el 16 de agosto de 2021, seglin el
cronograma.

Las eidencias que deben estar resueltas hasta esta fecha son:

1. Foro Social

2. Cuestionario: Dinamica organizacional del SENA

3. Cuestionario: Mi ambiente de formacion

4. Estudio de caso: La oportunidad de formarme

5. Representacion grafica: Reconociendo mi ambiente formativo
6

7

8

]

- Relato: Trabajo colaborativo
. Portafolio: Mis evidencias
. Resumen: Proyeccion de eleccion alternativa productiva

Felicitaciones a aquellos aprendices que han realizado
safisfactoriamente todas sus evidencias de Induccién y han aprobado
esta primera fase.

iAnimo y muchos éxitos.!

Cordialmente,

Luisa Alejandra Martinez Tovar.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)
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Vista
'Publicacién prioritaria
LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR Aprendiz
fecha de inicio: 04 de Marzo del 2022 - fecha de vigencia: 04 de Marzo del 2022

Asunto: Sesion en linea - Martes & de marzo - Sustentacion proyectos Actividad de Proyecto 2.

SESION EN LINEA - 8 DE MARZO.
INSTRUCTOR VOCERO Y TECNICO.

Estimados aprendices.

Los invito cordialmente a la sesion en linea con el Instructor Vocero y
Tecnico. la cual se realizara el martes 8 de marzo de 6:00 p.m. a 8:00
p.m.

& El objetivo de nuestro encuentro sincrénico es continuar con la
: exposicién de la Fase Planeacion - Actividad de Proyecto 2: Definir e/
proceso de investigacion segun la naturaleza del producto y/o servicio; e
iniciar las sustentaciones de Ia actividad «Proyecto de Investigacion de
Mercados- Parte 2».

La conferencia se llevara a cabo a través de la herramienta Teams. Con
€l siguiente enlace podran ingresar a la sesion.

ENLACE PARA CONFERENCIA.

NOTA: Para quienes no tienen correo Sena, pueden ingresar por
Internet Explorer como invitados

Cordialmente.
Luisa Alejandra Martinez Tovar.

Instructor vocero y técnico.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)
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Aprendiz

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
fecha de inicio: 11 de Marzo del 2022 - fecha de vigancia: 11 de Marzo del 2022

Asunto: Sesion en linea - Martes 15 de marzo - Segunda parte sustentaciones proyectos Actividad de Proyecto 2.

SESION EN LINEA - 15 DE MARZO.
INSTRUCTOR VOCERO Y TECNICO.

Estimados aprendices.

Los invito cordialmente a |a sesidn en linea con el Instructor Vocero y
Técnico, Ia cual se realizara el martes 15 de marzo de 6:00 p.m. a 8:00
p.m.

]

& El objetivo de nuestro encuentro sincronico es continuar con la
exposicién de la Fase Planeacion - Actividad de Proyecto 2: Definir el
proceso de investigacion segun la naturaleza del producto y/o servicio: y
continuar las sustentaciones de la actividad «Proyecto de Investigacion
de Mercados- Parte 2».

La conferencia se llevara a cabo a través de la herramienta Teams. Con
el siguiente enlace podran ingresar a Ia sesion.

ENLACE PARA CONFERENCIA.

NOTA: Para quienes no tienen correo Sena, pueden ingresar por
Internet Explorer como invitados

Cordialmente.
Luisa Alejandra Martinez Tovar.

Instructor vocero y técnico.
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Vista
'Publicacién prioritaria.
Aprendiz

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
fecha de inicio: 01 de Marzo del 2022 - fecha de vigencia: 01 de Marzo del 2022

Asunto: Cierre fase Induccion - 16 de agosto 2021.

CIERRE FASE INDUCCION

Estimados aprendices.

Recuerden la Fase Induccion finalizo el 16 de agosto de 2021, segdn el
cronograma.

Las eidencias que deben estar resueltas hasta esta fecha son:

Foro Social

Cuestionario: Dinamica organizacional del SENA
Cuestionario: Mi ambiente de formacion

Estudio de caso: La oportunidad de formarme
Representacion grafica: Reconociendo mi ambiente formativo
Relato: Trabajo colaborativo

Portafolio: Mis evidencias

Resumen: Proyeccién de eleccion alternativa productiva

]

PN DR W NS

Felicitaciones a aquellos aprendices que han realizado
satisfactoriamente todas sus evidencias de Induccion y han aprobado
esta primera fase.

iAnimo y muchos éxitos.!

Cordialmente,

Luisa Alejandra Martinez Tovar.
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Vista
{Publicacién prioritaria’
LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR Aprendiz
fecha de inicio: 04 de Marzo del 2022 - fecha de vigencia: 04 de Marzo del 2022

Asunto: Sesion en linea - Martes 8 de marzo - Sustentacion proyectos Actividad de Proyecto 2.

SESION EN LINEA - 8 DE MARZO.
INSTRUCTOR VOCERO Y TECNICO.

Estimados aprendices.

Los invito cordialmente a la sesioén en linea con el Instructor Vocero y
Técnico, la cual se realizara el martes 8 de marzo de 6:00 p.m. a 8:00
p.m.

& El objetivo de nuestro encuentro sincronico es continuar con la
exposicion de la Fase Planeacion - Actividad de Proyecto 2: Definir el
proceso de investigacion segun la naturaleza del producto y/o servicio; e
iniciar las sustentaciones de la actividad «Proyecio de Investigacion de
Mercados- Parte 2».

La conferencia se llevara a cabo a través de la herramienta Teams. Con
el siguiente enlace podran ingresar a la sesion.

ENLACE PARA CONFERENCIA.

NOTA: Para quienes no tienen correo Sena, pueden ingresar por
Internet Explorer como invitados

Cordialmente.
Luisa Alejandra Martinez Tovar.

Instructor vocero y técnico.
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Aprendiz

LUISA ALEJANDRA MARTINEZ TOVAR
fecha de inicio: 11 de Marzo del 2022 - fecha de vigencia: 11 de Marzo del 2022

Asunto: Sesion en linea - Martes 15 de marzo - Segunda parte sustentaciones proyectos Actividad de Proyecto 2.

SESION EN LINEA - 15 DE MARZO.
INSTRUCTOR VOCERO Y TECNICO.

Estimados aprendices.

Los invito cordialmente a la sesién en linea con el Instructor Vocero y
Técnico, Ia cual se realizara el martes 15 de marzo de 6:00 p.m. a 8:00
p.m.

l

& El objetivo de nuestro encuentro sincrénico es continuar con la
exposicion de la Fase Planeacion - Actividad de Proyecto 2: Definir el
proceso de investigacion segun la naturaleza del producto y/o servicio; y
continuar las sustentaciones de Ia actividad «Proyecto de Investigacion
de Mercados- Parte 2».

La conferencia se llevara a cabo a través de la herramienta Teams. Con
el siguiente enlace podran ingresar a Ia sesion.

ENLACE PARA CONFERENCIA.

NOTA: Para quienes no tienen correo Sena, pueden ingresar por
Internet Explorer como invitados

Cordialmente.
Luisa Alejandra Martinez Tovar.

Instructor vocero y técnico.

e 0 Me gusta 0 Comentario(s)
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