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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Barranquilla, Marzo de 2022

Sefior (a)

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3431364
Coordinador Sede TIC

A.V.A'Y Bilingtismo

Barranquilla

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual
Mes Marzo del afio 2022

Referencia: No 3431364 del afo 2022

KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL, identificado con la cédula de ciudadania No.
49.608.925 de Valledupar, en mi calidad de Contratista del SENA, en A.V.A Y Bilingliismo, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de Marzo de 2022 por valor de
(3.477.822). Los honorarios serdn pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma
definido por la Direccion Administrativa y Financiera de la Direccion General, en la cuenta de
Ahorros No. 08358511997 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista.

Plazo: Sera hasta el 30 de Noviembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios profesionales como instructor para impartir formacién profesional
complementaria en ambientes virtuales de aprendizaje -ava- familia convenio dps- del centro
nacional colombo aleman.

Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del
siguiente cuadro)

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
1 Gestionar actividades de Responder inquietudes y | Complementaria
formacion con apoyo en la retroalimentar las Virtual
plataforma virtual dispuesta por participaciones, Habilidades
la entidad y garantizar el uso de | generando acciones Cognitivas En
la misma por parte de los motivacionales y de Lecto - Escritura
aprendices. fortalecimiento durante fichas (2501556)
todo el proceso. (2501557)
Retroalimentar de forma | (2501567)
y fondo las evidencias, (2501569)
las evalla en méximo 48

GTH-F-062 V09


javascript:mensaje_alerta(%222083%22)

SENA

N

horas habiles y las
habilita para su reenvio
cuando hay problemas.

planificacién curricular, gestion
de proyectos formativos, juicios
evaluativos, novedades e
inasistencias en el aplicativo
institucional SOFIA Plus.

mensajes pertinentes al
proceso; Publicar y
promover la informacion
general, demo
plataforma, reglas,
cronograma, etc.

2 Ejecutar acciones de formacion Realiza los cambios de Complementaria
profesional segun el area de estado y procesos en los | Virtual
conocimiento asignada en el sistemas administrativos | Habilidades
objeto contractual y acorde al de informacion Cognitivas En
nivel de formacion, jornada y académica teniendo en Lecto - Escritura
modalidad establecida en la cuenta el cronograma. 2. | fichas (2501556)
programacion especifica de Realizar las novedades | (2501557)
acciones de formacion. de cancelacion a los (2501567)

aprendices no (2501569)
aprobados y desertados.

3 Gestionar la informacion de Publicar Anuncios y Complementaria

Virtual
Habilidades
Cognitivas En
Lecto - Escritura
fichas (2501556)
(2501557)
(2501567)
(2501569)

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS

ITEM INICIO FINALIZACION

LUGAR DE
DESPLAZAMIENTO

No DE LA
ORDEN DE VIAJE

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9431263603 de la planilla aportes en linea del mes de Febrero de 2022. (Decreto Ley 2106
de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)
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Declaracién bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_x__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC__ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en () folios

Cordialmente,

KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL
Contratista
C.C. No. 49.608.925

Recibi a satisfaccion:

MANUEL GREGORIO HORMECHEA LANCE
Supervisor(a) Contrato 3431364 de 2022
Coordinador Sede TIC
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KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL
facha de inicio: 05 de Marzo dael 2022 - fecha de vigencia: 04 de Abril del 2022

Asunto: INVITACION CONFERENCIA WEB 1

Estimados aprendices SENA.

FECHA ¥ HORA: Marzo 7 de 2022 — hora 10:00
a.m

EMLACE PARA EL INGRESOD: Unirse a la reunidn
Loom

TEMATICA: El objetivoe de este encuenfro es
brindaries la bienvenida al curso onentaciones
sobre el desarmolio de la Pnmero unidad tematica
cuyc objetive es RAP-1: Utlizar las nommas
gramaticales en funcion de la comunicacién vy
produccion de sentido, de acuerdo con las
necesidades del entorno.

Para ingresar a la Primera sesién sincronica, clic en
el botén contenido del curso - proyecto - "Enlace
sesiones en Linea", luego clic en el enlace sesiones
en linea Actividad 1; La grabacién de la misma
estard dispuesta en la carpeta Grabaciones
Conferencias Web situada en |a carpeta Sesiones
en Linea.

Cordialmente,
Karla Margarita Céspedes Meisel
Instructora




HABILIDADES COGNITIVAS EN
LECTO - ESCRITURA (2501569)
P52130000 CO2501569 R8 CO207

Impartido por:
Administrador LMS , KARLA
MARGARITA CESPEDES MEISEL

Herramientas

[ Evaluaciones

Administrador

B0 o) e Febrara del 2022

AA1_EVOD2: Cuestionario

Evaluacion

O 0 Comentariol(s)

—




KARLA MARGARITA
« Ciudad
CESPEDES BARRANQUILLA
« Departamento
ATLANTICO

« Comreo alternativo
keespedes0510@gmail.com
« Profesion
Abogado
» Resumen profesional

Abogada de la Universidad Autonoma del Caribe y especialista en Derecho Comercial de la Universidad del Morte.
« Experiencia
Tengo 3 anos de expernencia como instructora en diferentes entidades v vinculada al Sena hace 5 afos como instructora

en ambientes virtusles de aprendizaje AVA familia convenio dps ¥ en esta oportunidad estaré acompafiandolos en
la formacion Habilidades Contignitivas en Lecto - Escritura.

+ Otras notas

Ment Regional Atldntico / Centro Macional Colembo Alemdn - SENA / Barranquilla
Tipo de Usuario
[ Instructor | Instructor

i}

Competencias

Informacion
Actividad Reciente
Curzos

= = T

Comparneros

Puntaje y medallero

f



HABILIDADES COGNITIVAS EN LECTO - ESCRITURA (2501569) Represar

R Enviar carreo a usuarios selecclonados B4 Histérico de correns enviados % Ponderaciones =i Eqguivalencias &€ Descargar calificaciones i Ordenar RAPS ) Sincronizacisn de Raps

Fittra

Y Mostrar solo las columnas y coldas seleccionadsa Mostrar todas las celdas que contengan (Ay D) ~

P @ B oo (G

2. Buscar

n + T ® + W T ® + R T @ + A
Aprendiz Nombre Carrea Sondsoe RAP 1 LSARL ... RAP 2 UTILIZ ... RAP 3 INTERP .
| | 1033765390cc | ANAMILENA SANABRIA DIAZ | amsanzbral9@misena edu.co [ ] [i] [ ]
| anorEA ESTERANY
| |1085231538cc | AU AR R sstefranyd65 @gmail.com [i] [} [ ]
|
| | 1007156244ce | ANDRES FELIFE GIL MENDEZ ‘ 010200 com| 33% [i] (] (]
| | 11182623030 ! ngJMESSA JURADD angvanesal3@amail com ‘ [ ] [} (]
— | AMBAL RODRIGUEZ
|| | 1031126954c | iRt neydiosz3@hotmal.com ‘ [ ] [i] [ ]
| BRENDA LIZETH GUERRA
1643tec | il
| ‘ 106561643100 | DUARTE brendaguerraS55@hoimail com . . ’
il | smsa esresaniacrasates | [L_ - - -~
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MARGARITA CESPEDES MEISEL

Herramientas

Para filtrar las Evidencias seleccione un parcial:

Selecciona una ponderacion
Ordenar por fecha limite:
Sin ordenar
Evidencias por calificar:
Seleccion una opclén
AA1_EVD1: Texto de normas de
ortografia y gramaticales
AA2 EVO1: Texto de identificacién
de idea principal e ideas -

AAZ_EVO2: Informe de lectura de un
texto literario

Archivos Adjuntos:
No hay archivos

Archivos Adjuntos:
MNo hay archivos

Archivos Adjuntos:
e e i

Archivos Adjuntos:
No hay archivos

Actividades Correctivas

Fecha fimite
2022-03-12 23:30:00

2022-03-21 23:30:00

&

&3



KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL
fecha de inicio: 22 horas Antes - fecha de vigencia: 05 de Abril del 2022

Asunto: INFORMACION

Estimados aprendices SENA:

Les recuerdo que para realizar las evidencias de la
primera unidad deben leer previamente el
componente formativo 1 ubicado en las Actividades
de Aprendizaje: "Principios bdasicos de la
gramatica”.

En la gula de aprendizaje 1 encontraran las
acciones a seqguir para el buen desarrollo de las
evidencias "Texto de normas de orografia y

gramaticales” y el cuestionario”, asl como también
los lineamientos para la entrega de esias
evidencias.

Cordialmenie,

Kara Margarita Céspedes Meisel
Instructora

s 0 Me gusta L 0 Comentario(s)



HABILIDADES COGNITIVAS EN

e & ABC
HABILIDADES COGNITIVAS

EN LECTO - ESCRITURA -
-

Anuncio Evidencia Galeria

Impartido por:
Administrador LMS , KARLA Comparte con todos
MARGARITA CESPEDES MEISEL
|| Activar texto enriguecido Caracteras: 9000
3 [_| Marcar como prioritario
Herramientas ["| Enviar comreo electronico

Fecha de vigencia: | 2022-03-12 15:57

(& Agregar a una carpeta del curso

& Hipervinculo

Adjuntar archivos

I Anuncios



HABILIDADES COGNITIVAS EN Foro social & Enlace

LECTO - ESCRITURA (2501567)
P52130000 CO2501567 RS Co207  En este espacio reallce una presentacion personal gue incluya su informacion basica, experiencia, ccupacion actual, qué

espera de este programa y como considera gue podria implementarlo en su vida. Esta es su oportunidad para compartir
experiencias o logros obtenidos. Si desea, puede adjuntar una fotografia y de esta forma conocer mejor a los
participantes del programa

Fecha inicio: 2022-03-02 00:00:00 - Fecha fin: 2022-04-04 23:30:00

C Activar Texto Enriquecido

MARGARITA CESPEDES MEISEL

Herramientas

: L]

Adjunta un archivo

Respuestas

i b hES!-I‘i::ﬂ - -




HABILIDADES COGNITIVAS EN
LECTO - ESCRITURA {2501557)
P52130000 CO2501557 R8 CO207

MARGARITA CESPEDES MEISEL

Herramientas

& Enlace

Foro social

En este espacio realice una presentacién personal gue incluya su informacion basica, experiencia, ocupacién actual, gqué
espera de este programa y como considera gue podria implementarlo en su vida. Esta es su oportunidad para compartir

experiencias o logros obtenidos. Si desea, puede adjuntar una fotografia y de esta forma conocer mejor a los
participantes del programa

Fecha inicio: 2022-03-02 00:00:00 - Fecha fin: 2022-04-04 23:30:00

| Activar Texto Enriquecido

]
Adjunta un archivo

Respuestas
Buscer | Acuatiar

# Busca tus hashiag



HABILIDADES COGNITIVAS EN
LECTO - ESCRITURA (2501556)
P52130000 CO2501556 RB C8207

Impartido por:
Administrador LMS , KARLA
MARGARITA CESPEDES MEISEL

Herramientas

HABILIDADES COGNITIVAS

EN LECTO - ESCRITURA

Anuncio Evidencia Galeria

ymparte con todos

[_| Activar texto enriguecido
[_| Marcar como prioritario
|| Enviar correo electronico

Fecha de vigencia:  2022-03-12 15:31

[# Agregar a una carpeta del curso
¢’ Hipervinculo
i MAX. 200Mb

Adjuntar archivos

Caracteres: 9000



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN

FECHA INICIAL: 01/03/2022 00:00:00
FECHA FINAL:  31/03/2022 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 2477166 - ESTRATEGIAS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA
DE APRENDIZAJE: COMPRENSION LECTORA

EJECUTAR PROGRAMAS DE PROMOCION Y ANIMACION A
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LA LECTURAY LA ESCRITURA, SEGUN LOS PLANES
ESTABLECIDOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR ELEMENTOS IMPLICITOS DEL TEXTO, TENIENDO EN CUENTA FACTORES CONTEXTUALES Y MARCADORES
REALIZAR UNA LECTURA CRITICA A PARTIR LA INTENCION COMUNICATIVA DEL AUTOR Y LAS RELACIONES INTERTEXTUALES.

RECONOCER LOS ELEMENTOS QUE CONFORMAN LOS DIVERSOS TIPOS DE TEXTO MEDIANTE ESTRATEGIAS DE LECTURA

REFLEXIONAR SOBRE LA LECTURA'Y SU IMPORTANCIA, TENIENDO EN CUENTA LOS ELEMENTOS QUE CONFORMAN EL PROCESO
LECTOR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

FICHA 2501556 - HABILIDADES COGNITIVAS EN LECTO - ESCRITURA
DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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INTERPRETAR TEXTOS DE NIVEL DE COMPLEJIDAD MEDIA A PARTIR DE LAS NORMAS Y TECNICAS DE LECTURA.

USAR LA TIPOLOGIA TEXTUAL EN LA CONSTRUCCION DE UN TEXTO DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS TECNICOS Y EL

UTILIZAR LAS NORMAS GRAMATICALES EN FUNCION DE LA COMUNICACION Y PRODUCCION DE SENTIDO, DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DEL ENTORNO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00
FICHA 2477169 - ESTRATEGIAS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA
DE APRENDIZAJE: COMPRENSION LECTORA

EJECUTAR PROGRAMAS DE PROMOCION Y ANIMACION A
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LA LECTURAY LA ESCRITURA, SEGUN LOS PLANES
ESTABLECIDOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR ELEMENTOS IMPLICITOS DEL TEXTO, TENIENDO EN CUENTA FACTORES CONTEXTUALES Y MARCADORES
REALIZAR UNA LECTURA CRITICA A PARTIR LA INTENCION COMUNICATIVA DEL AUTOR Y LAS RELACIONES INTERTEXTUALES.

RECONOCER LOS ELEMENTOS QUE CONFORMAN LOS DIVERSOS TIPOS DE TEXTO MEDIANTE ESTRATEGIAS DE LECTURA

REFLEXIONAR SOBRE LA LECTURA'Y SU IMPORTANCIA, TENIENDO EN CUENTA LOS ELEMENTOS QUE CONFORMAN EL PROCESO
LECTOR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

FICHA 2501569 - HABILIDADES COGNITIVAS EN LECTO - ESCRITURA
DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

INTERPRETAR TEXTOS DE NIVEL DE COMPLEJIDAD MEDIA A PARTIR DE LAS NORMAS Y TECNICAS DE LECTURA.

USAR LA TIPOLOGIA TEXTUAL EN LA CONSTRUCCION DE UN TEXTO DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS TECNICOS Y EL
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UTILIZAR LAS NORMAS GRAMATICALES EN FUNCION DE LA COMUNICACION Y PRODUCCION DE SENTIDO, DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DEL ENTORNO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00

FICHA 2501567 - HABILIDADES COGNITIVAS EN LECTO - ESCRITURA
DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

INTERPRETAR TEXTOS DE NIVEL DE COMPLEJIDAD MEDIA A PARTIR DE LAS NORMAS Y TECNICAS DE LECTURA.

USAR LA TIPOLOGIA TEXTUAL EN LA CONSTRUCCION DE UN TEXTO DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS TECNICOS Y EL

UTILIZAR LAS NORMAS GRAMATICALES EN FUNCION DE LA COMUNICACION Y PRODUCCION DE SENTIDO, DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DEL ENTORNO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00
FICHA 2477168 - ESTRATEGIAS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA
DE APRENDIZAJE: COMPRENSION LECTORA

EJECUTAR PROGRAMAS DE PROMOCION Y ANIMACION A
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LA LECTURA'Y LA ESCRITURA, SEGUN LOS PLANES
ESTABLECIDOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR ELEMENTOS IMPLICITOS DEL TEXTO, TENIENDO EN CUENTA FACTORES CONTEXTUALES Y MARCADORES
REALIZAR UNA LECTURA CRITICA A PARTIR LA INTENCION COMUNICATIVA DEL AUTOR Y LAS RELACIONES INTERTEXTUALES.

RECONOCER LOS ELEMENTOS QUE CONFORMAN LOS DIVERSOS TIPOS DE TEXTO MEDIANTE ESTRATEGIAS DE LECTURA

REFLEXIONAR SOBRE LA LECTURA'Y SU IMPORTANCIA, TENIENDO EN CUENTA LOS ELEMENTOS QUE CONFORMAN EL PROCESO
LECTOR.
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00

FICHA 2501557 - HABILIDADES COGNITIVAS EN LECTO - ESCRITURA
DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACION EFICACES
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

INTERPRETAR TEXTOS DE NIVEL DE COMPLEJIDAD MEDIA A PARTIR DE LAS NORMAS Y TECNICAS DE LECTURA.

USAR LA TIPOLOGIA TEXTUAL EN LA CONSTRUCCION DE UN TEXTO DE ACUERDO CON REQUERIMIENTOS TECNICOS Y EL

UTILIZAR LAS NORMAS GRAMATICALES EN FUNCION DE LA COMUNICACION Y PRODUCCION DE SENTIDO, DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DEL ENTORNO

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00
FICHA 2477167 - ESTRATEGIAS PARA EL MEJORAMIENTO DE LA
DE APRENDIZAJE: COMPRENSION LECTORA

EJECUTAR PROGRAMAS DE PROMOCION Y ANIMACION A
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: LA LECTURAY LA ESCRITURA, SEGUN LOS PLANES
ESTABLECIDOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

IDENTIFICAR ELEMENTOS IMPLICITOS DEL TEXTO, TENIENDO EN CUENTA FACTORES CONTEXTUALES Y MARCADORES
REALIZAR UNA LECTURA CRITICA A PARTIR LA INTENCION COMUNICATIVA DEL AUTOR Y LAS RELACIONES INTERTEXTUALES.

RECONOCER LOS ELEMENTOS QUE CONFORMAN LOS DIVERSOS TIPOS DE TEXTO MEDIANTE ESTRATEGIAS DE LECTURA

REFLEXIONAR SOBRE LA LECTURA'Y SU IMPORTANCIA, TENIENDO EN CUENTA LOS ELEMENTOS QUE CONFORMAN EL PROCESO
LECTOR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 2,00
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 184,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: KARLA MARGARITA CESPEDES MEISEL

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO NACIONAL COLOMBO ALEMAN
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