
 

SOLICITUD DE ADQUISICIÓN FT-ADF-2617 

Proceso: Recursos físicos Versión 3 Página 1 de 36 

 

   

 

1. ÁREA SOLICITANTE 

 

Nombre: MARÍA LILIANA FORERO PEREZ  Cargo: 
Jefe División Administrativa y 
Financiera 

Dependencia: División Administrativa y Financiera 

Proceso: Prestación de servicios 

 
 

2. INFORMACIÓN GENERAL DEL CONTRATO 

 

Objeto: 

Mantenimiento preventivo y/o correctivo con suministro de repuestos y accesorios 
nuevos y originales, previa aprobación de la UAE-DIAN, para los vehículos 
asignados para el funcionamiento de la dirección seccional de impuestos y 
aduanas de Tuluá. 

Descripción 
detallada del objeto 
de contrato: 

Servicio de mantenimiento preventivo y correctivo con inclusión de repuestos 
para los vehículos asignados a la dirección seccional de impuestos y aduanas de 
Tuluá, regulado por la Ley 80 de 1193, la ley 1150 de 2007 y demás normas que 
las modifiquen, adicionen o deroguen y en las materias no reguladas en dichas 
leyes a las disposiciones civiles y comerciales. 

Línea PAA: 398 

Clasificación 
códigos UNSPSC: 

78181507 

Plazo de ejecución: 271 días 

Lugar de ejecución: Carrera 26 No. 27-82 de la ciudad de Tuluá 

Valor estimado: DOCE MILLONES DE PESOS M/CTE. ($12.000.000) 

Forma de pago: 

La DIAN efectuará los pagos en pesos colombianos así: Dentro de los treinta (30) 
días siguientes a la Disponibilidad del P.A.C. (Plan Anual Mensualizado de Caja) 
para la vigencia correspondiente, previa entrega y recibo de los bienes y/o 
servicios a entera satisfacción por parte del supervisor del contrato y de la 
presentación de la factura con todos los documentos soportes ante el supervisor 
del contrato, para que éste trámite su pago, siempre y cuando el CONTRATISTA 
haya cumplido con la obligación exigida en el artículo 23 de la Ley 1150 de 2007 

Requiere vigencias 
futuras: 

SI______________ NO__X___ 
 

 

Justificación de la 
solicitud: 

La Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Tuluá cuenta con un parque 
automotor conformado por tres (3) camionetas marca Volkswagen Modelo 2015, 
las cuales son utilizadas en operativos tributarios, aduaneros, igualmente para el 
desplazamiento de funcionarios a los diferentes municipios de la jurisdicción de la 
Dirección Seccional en cumplimiento de actividades propias de sus cargos. 
 
Para el correcto funcionamiento de los vehículos y por la seguridad de sus 
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ocupantes y de los ciudadanos y vehículos que utilizan las vías, los vehículos de 
la DS Tuluá deben permanecer en óptimas condiciones de funcionamiento tanto 
técnicas como mecánicas, para lo cual deben ser sometidos periódicamente a 
mantenimientos preventivos y correctivos. 
 
De conformidad con lo dispuesto en el Manual de Funciones de la DIAN, le 
corresponde a la División Administrativa y Financiera, entre otras: “Efectuar de 
acuerdo con las políticas e instrucciones del Nivel Central, las labores relativas a 
la adquisición, custodia, almacenamiento, inventario y suministro de bienes y 
servicios, así como ejecutar los programas de mantenimiento que se requieran” 
 
La Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas Nacionales de Tuluá, no cuenta 
con las instalaciones, talleres en el ramo automotriz ni el recurso humano para el 
mantenimiento de los vehículos ni está dentro del objeto de la DIAN el realizar 
este tipo de actividades. 
 
El Director de Gestión Corporativa   (A) expide autorización para iniciar el proceso 
de selección el cual es indispensable para el normal funcionamiento de la DIAN, 
en cumplimiento de lo dispuesto por el Art. 2.8.4.3.5 del Decreto 1068 de 2015 el 
cual dispone que sólo se podrán iniciar trámites para la contratación o renovación 
de contratos de mantenimiento o reparación de bienes muebles cuando el 
Secretario General, o quien haga sus veces determine en forma motivada que es 
indispensable para el normal funcionamiento de la entidad. 
 
En la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Tuluá, existe la necesidad 
de velar por el buen uso y desempeño del servicio que presta cada uno de los 
vehículos a su cargo. 
 
Con la presente contratación se busca: (i) prolongar la vida útil de los vehículos 
oficiales asignados a la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Tuluá, 
(ii) Conservar en óptimas condiciones de funcionamiento los vehículos oficiales 
tanto mecánico como técnico, (iii) NO afectar el buen estado de los vehículos 
oficiales por la seguridad de sus ocupantes, ciudadanos y vehículos que utilizan 
las vías, (iv) Aumentar el ambiente laboral, la eficiencia, comodidad y calidad de 
los vehículos oficiales, lo que se traducirá en bienestar y confort de los 
funcionarios que lo utilizan. 

 

Justificación sobre 
causales de 
contratación 
directa: 

NO aplica para este proceso 

 

3. ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LOS BIENES Y/O SERVICIOS REQUERIDOS 

 
El proyecto consiste en contratar el mantenimiento tanto preventivo como correctivo y de conformidad 
con las especificaciones técnicas y calidades exigidas para los vehículos que conforman el parque 
automotor de la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Tuluá. 
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Las especificaciones que se entregan al contratista tienen por objeto explicar las condiciones y 
características constructivas relacionadas con el empleo de los materiales. Cualquier detalle que se 
haya omitido en las especificaciones, pero que debe formar parte del mantenimiento, no exime al 
Contratista de su ejecución ni podrá tomarse como base para reclamaciones o demandas posteriores. 
 
Cualquier cambio que proponga el contratista, deberá ser consultado por escrito al supervisor y no 
podrá proceder a su ejecución sin la aceptación escrita de este. En caso contrario cualquier trabajo 
será por cuenta y riesgo del Contratista. 
 
Con el propósito de unificar los conceptos y criterios técnicos sobre las diferentes actividades que se 
realizan para la implementación de los programas de mantenimiento y en especial para que el 
personal que interviene en una u otra forma en el sistema, maneje el mismo vocabulario, es pertinente 
definir los términos de mayor uso en las actividades de mantenimiento:  
 
Mantenimiento Preventivo: 
 
Es el mantenimiento planificado consistente en el arreglo y/o reparación de un vehículo cuando se 
dispone del personal, repuestos y documentos técnicos necesarios para efectuarlo. 
 
Algunos conceptos: 
 
Sistema de frenos: Mecanismo que sirve para disminuir o detener el movimiento de un vehículo. 
Mando o pedal que acciona ese mecanismo. 
 
Balanceo de ruedas: Balancear la rueda corresponde a equilibrar el peso de la misma por 
posibles irregularidades del rin o del neumático. 
 
Rotación de llantas: A través de la rotación de las ruedas logramos emparejar el desgaste de las 
mismas; por ejemplo, un vehículo con tracción delantera naturalmente producirá un desgaste 
superior en las ruedas anteriores, por lo que es recomendable alternarlas con las ruedas traseras 
cada 5.000 a 10.000 kilómetros. 
 
Sincronización de motor: Se define como sincronización de motor el proceso de diagnóstico, 
reparación, cambio y reglaje de cada uno de los elementos y mecanismos que componen los 
sistemas de alimentación (carburación o inyección), distribución y circuito de encendido. 
Comprende la puesta a punto de los sistemas para que trabajen de forma coordinada y hagan 
posible extraer el máximo de rendimiento a la combustión con el mínimo daño al medio ambiente. 
 
Batería: Dispositivo que sirve para acumular y suministrar energía eléctrica a vehículos que 
funcionan con corriente continua; las baterías convierten la energía química almacenada en celdas 
electroquímicas en energía eléctrica. 
 
Alternador: Maquina eléctrica capaz de transformar energía mecánica en energía eléctrica, 
generando una corriente alterna mediante inducción electromagnética. Para hacer funcionar el 
sistema de encendido, el motor de arranque, las luces y todos los demás accesorios eléctricos, se 
necesita un Alternador. 
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Mantenimiento Correctivo: 
 
Corresponde a la corrección de las averías o fallas, cuando se presentan sin ser planificadas; esta forma de 
mantenimiento impide el diagnostico fiable de las causas que provocan la falla, pues se ignora si fallo por 
mal trato, por abandono, por desconocimiento del manejo, por desgaste natural, etc. 
 
El contratista deberá aportar todas las herramientas, implementos mecánicos y de transporte necesarios 
para la correcta ejecución de los mantenimientos. El costo de los consumos correrá por cuenta del 
Contratista. 
 
Los precios unitarios deben incluir el costo de los materiales, mano de obra, herramientas, equipos, 
transporte, control de calidad y demás elementos y gastos inherentes para el cumplimiento satisfactorio del 
Contrato. 
 
Los mantenimientos de tipo correctivo deben ser autorizados por el supervisor del contrato antes de dar 
inicio a las actividades; si de las actividades a realizar se requiere de un repuesto, equipo, accesorio o 
material que no se encuentre en la lista de precios de referencia del contrato, el contratista debe entregar 
con la propuesta tres (3) cotizaciones de estos ítems realizadas por proveedores conocidos en el mercado; 
dentro de la cotización se debe presentar la descripción completa del ítem, cantidad, especificaciones 
técnicas, precios unitario, y valor total antes y después de impuestos.  
 
Cuando por descuido, imprevisión, negligencia, o causas imputables al Contratista ocurriesen daños a 
terceros, éste será el directo responsable de ellos. 
 
Serán por cuenta del Contratista, el uso obligatorio y el suministro de elementos de seguridad para su 
personal como cascos, guantes, anteojos, calzado, cinturones y cualquier otro elemento necesario que la 
supervisión exija. Cumplirá todas las normas referentes a seguridad laboral que contempla la Ley 
colombiana. 
 
Los contratistas de todo tipo con los que la DIAN establezca relación, deberán cumplir con la legislación 
ambiental vigente sin necesidad de requerimiento expreso; por tanto, para el desarrollo de sus actividades, 
deberán obtener previamente las licencias, permisos, o autorizaciones necesarias y cumplir con las 
especificaciones que para cada contrato sean indicadas por la Entidad. En todo caso, los contratistas 
deberán prever los costos ambientales en que deban incurrir por el cumplimiento de las medidas 
ambientales antes, durante y después de la ejecución de su objeto contractual. Para ello, la DIAN se reserva 
el derecho de realizar auditorías de segunda parte y solicitar documentos pertinentes con el fin de verificar el 
cumplimiento de las normas ambientales. 
 
3.2. CONDICIONES TECNICAS MINIMAS DE LOS COMPONENTES E INSUMOS DE LAS ACTIVIDADES. 
 
3.2.1 DESDE EL PUNTO DE VISTA TÉCNICO  
 
Por definición especifica es la acción que precisa la particularidad para la ejecución de una determinada 
actividad y sus componentes, para el presente caso es la actividad de servicio de Mantenimiento preventivo 
y correctivo con inclusión de repuestos para los vehículos asignados a la Dirección Seccional de Impuestos y 
Aduanas de Tuluá. 
 
El CONTRATISTA deberá tener en cuenta todos los procedimientos necesarios que le permitan garantizar el 
cumplimiento de los requerimientos técnicos, para desarrollar la actividad descrita en el Anexo – 
ESPECIFICACIONES TECNICAS, incluyendo el recurso humano, materiales, insumos, transporte, equipos y 
seguimiento del contrato, a realizarse en el plazo de ejecución estipulado en el presente proceso de 
selección 
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Los repuestos y partes originales a suministrar de acuerdo a las presentes especificaciones técnicas 
deberán ser nuevos de primera calidad, sin uso y entregarse sin deterioro, estos deberán ser originales y 
aprobados por la DIAN antes de su cambio; los repuestos cambiados deberán ser entregados al Funcionario 
encargado de la supervisión de ejecución del Contrato. 
 
La atención en el suministro o servicio debe ser de la mejor calidad, para lo cual deben contar con el recurso 
humano y tecnológico apropiado que les permita garantizar a la ENTIDAD, que el bien entregado, es de 
primera calidad, se mantendrán en las mejores condiciones, para no afectar el funcionamiento y no incurrir 
en daños posteriores. 
 

Sera obligación del contratista informar todas las precauciones que se requieran para evitar daños técnicos 
en los vehículos oficiales.  
 
3.3 Otros contextos. 
 
El presente proceso contractual no se ve impactado por los aspectos políticos y sociales. 
 
En cuanto al tema ambiental es importante señalar que una vez se realice las actividades preliminares y se 
haya reemplazado los elementos requeridos, el contratista debe dar disposición final de los elementos 
cumpliendo con las normas ambientales establecida para ellos. 
 
3.4 Condiciones del contrato a celebrar 
 
El contrato que se derive del presente proceso de selección corresponderá a un contrato de Adquisición de 
bienes y servicios, que se regirá por lo establecido en el estatuto general de Contratación Estatal Ley 80 de 
1993, por las normas de la legislación civil y comercial que le sean aplicables según su naturaleza. 
 
El contrato que resulte del presente proceso, salvo un evento de indisponibilidad de la plataforma Secop II, 
será electrónico y por lo tanto el mismo no será suscrito de forma manuscrita por las partes.  
 
Con la firma del contrato en el Secop II se entenderá aceptado e incorporado como parte integral del mismo. 
 
3.5 SERVICIO A SUMINISTRAR 
 
MANTENIMIENTO PREVENTIVO CAMIONETAS AMAROK PLACAS OJX724, OJX732 Y OJX767 

1.  Certificación técnico mecánica y de gases vehículos livianos no públicos mod/2015 

2.  Mantenimiento preventivo 

3.  Aceite caja 

4.  Aceite diésel 15w-40 

5.  Aceite transmisión delantera 

6.  Aceite transmisión trasera 

7.  Alineación de luces 

8.  Alineación, balanceo y rotación llantas 

9.  Cambio aceite transmisión delantera y trasera 

10.  Cambio de aceite de caja principal y auxiliar 

11.  Cambio de aceite y filtro aceite motor 

12.  Engrase general 

13.  Filtro aceite 
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14.  Filtro aire motor 

15.  Filtro combustible 

16.  Filtro de aire acondicionado 

17.  Grasa x libra 

18.  Juego de pastillas freno delantero 

19.  Llanta 

20.  Limpiador multiusos 

21.  Revisión de frenos delanteros y traseros 

22.  Revisión sistema eléctrico/electrónico según requerimiento 

23.  Revisión sistema refrigeración motor 

24.  Revisión y ajuste niveles (líquido frenos, hidráulico, motor y caja) 

25.  Sincronizada de motor 

26.  Cambio de filtro aire acondicionado 

27.  Revisión sistema aire acondicionado 

 

NOTA 1: La relación que antecede es eminentemente enunciativa y no excluye los demás 
servicios y/o repuestos que puedan llegar a ser requeridos por los vehículos asignados a la 
Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Tuluá. 
NOTA 2: Para el caso de los repuestos y como quiera que los mismos deben ser adquiridos a 
precios de mercado, el contratista deberá suministrar al Supervisor del contrato una cotización 
para su aprobación antes de su instalación. 
 

4. DESCRIPCION DE LAS OBLIGACIONES ESPECIFICAS A REALIZAR POR EL 
CONTRATISTA 

 
1. Cumplir la Constitución y la normatividad que rige la contratación con entidades del Estado.  
2. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales. 
3. Cumplir el contrato en forma oportuna, en las condiciones consagradas en los estudios previos 

y en la propuesta, que forman parte integral del mismo. 
4. Suscribir en conjunto con el Supervisor el acta de inicio del contrato y demás actas que se 

requieran durante la ejecución del contrato. 
5. Colaborar con la DIAN para que el objeto contratado se cumpla con la calidad exigida. 
6. Acatar las instrucciones que para el desarrollo del contrato le imparta el Supervisor.  

7. Cumplir sus obligaciones con el Sistema de seguridad social Integral en salud, pensiones y 
riesgos laborales, así como aportes parafiscales, cuando haya lugar. Para el efecto debe: (i) 
Presentar al supervisor relación del personal con el que ejecutará el contrato, junto con la 
afiliación a AFP, EPS y ARL1 como requisito para la suscripción del acta de inicio; (ii) Acreditar 

                                                 
1 De conformidad con el Art. 2.2.4.2.5.2 del D.107272015, el periodo mínimo de afiliación a la ARL debe ser de un (1) 
mes, y se realizará en la ARL que elija el contratista, salvo cuando se trate de un afiliado voluntario que simultáneamente 
sea trabajador dependiente o trabajador independiente con contrato de prestación de servicios de que trata el Art. 
2.2.4.2.2.1 del D.1072/2015. Así, de conformidad con el Art. 2.2.4.2.2.4 del D.1072/15, el trabajador dependiente que 
simultáneamente suscriba uno o más contratos de prestación de servicios civiles, comerciales o administrativos, entre 
otros, en calidad de contratista, debe seleccionar la misma Administradora de Riesgos Laborales en la que se encuentre 
afiliado como trabajador dependiente. 
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al supervisor para la suscripción del Acta de inicio, que la cobertura del Sistema General de 
Riesgos Laborales del personal con el que ejecutará el contrato ya inició, de conformidad con lo 
establecido en el Art. 2.2.4.2.2.6 del D.1072/20152; (iii) Acreditar mensualmente el pago 
oportuno y completo de la seguridad social y parafiscales del personal con el que ejecuta el 
contrato; (iv) El contratista debe contribuir al cumplimiento oportuno de las obligaciones que 
frente al Sistema de Seguridad Social Integral se deriven para la UAE-DIAN y Contratista, 
establecidas en las Leyes 789 de 2002, 828 de 2003, 1122 de 2007, 1150 de 2007, 1562 de 
2012, 1553 de 2015, Decreto 1072 de 2015 y Decreto 1273 de 2018, y demás que las 
adicionen, complementen o modifiquen.  

8. Mantener fijos los precios ofertados y pactados, durante la ejecución del contrato.  
9. Cumplir con las condiciones técnicas, jurídicas, económicas, financieras y comerciales 

presentadas en la propuesta.  
10. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalía, al Supervisor del contrato, 

según corresponda. 
11. Guardar total reserva de la información que conozca con ocasión de la ejecución del contrato, 

salvo requerimiento de autoridad competente.  
12. Cumplir las siguientes obligaciones de confidencialidad y seguridad de la información: (i) 

Custodiar y cuidar la documentación e información que en cumplimiento del objeto contractual 
nos sea entregada por la UAE-DIAN, así como a la que tengamos acceso, y a impedir o evitar 
su sustracción, destrucción, ocultamiento o utilización indebida; (ii) Mantener la 
confidencialidad, integridad y disponibilidad de la información de la que hagamos uso o 
tengamos conocimiento en el cumplimiento del objeto contractual, comprometiéndonos a no 
utilizarla para provecho propio, ni divulgarla, comercializarla, publicarla, cederla, revelarla o 
reproducirla de manera directa e indirecta o ponerla a disposición de terceros que no estén 
autorizados por la UAE-DIAN para conocerla; (iii) No ejercer actos que comprometan o 
afecten a la UAE-DIAN, utilizando inclusive después de terminada la relación contractual, para 
su beneficio o el de terceros: información de contribuyentes y responsables de obligaciones 
administradas por la UAE-DIAN, bases de datos de cualquier índole, software, procedimientos, 
claves secretas, métodos, estudios, estadísticas, proyectos y demás información técnica, 
financiera, económica, comercial o cualquier otra información utilizada o elaborada por la 
UAE-DIAN en cumplimiento de su misión institucional; (iv) Cumplir con la legislación vigente y 
las medidas y protocolos de seguridad que la entidad ha implementado para asegurar la 
confidencialidad, secreto e integridad de los datos de carácter personal, privado o sensibles a 
los que tengamos acceso; (v) Adoptar todas las precauciones necesarias y adecuadas para la 
conservación, protección, custodia y reserva de la información que recibamos, produzcamos, 
procesemos o tengamos acceso, aplicando las medidas de seguridad que prevengan su fuga, 
perdida o difusión no autorizada; (vi) No transferir, ceder o divulgar el “usuario” y “contraseña” 
que nos sean asignados (si aplica), teniendo en cuenta que se encontrarían bajo nuestra 
responsabilidad todas las acciones o tareas que se realicen con estos; (vii) Devolver en los 
términos establecidos en el contrato, toda la información que nos sea entregada o que 
hayamos obtenido de la UAE-DIAN en cumplimiento del contrato; (viii) Conocer, respetar y 
cumplir las políticas de buen gobierno, normas y medidas de seguridad implementadas por la 

                                                 
2 Artículo 2.2.4.2.2.6. Inicio y finalización de la cobertura. La cobertura del Sistema General de Riesgos Laborales se 

inicia el día calendario siguiente al de la afiliación; para tal efecto, dicha afiliación al Sistema debe surtirse como mínimo 
un día antes del inicio de la ejecución de la labor contratada. La finalización de la cobertura para cada contrato 
corresponde a la fecha de terminación del mismo. 



 

SOLICITUD DE ADQUISICIÓN FT-ADF-2617 

Proceso: Recursos físicos Versión 3 Página 8 de 36 

 

   

 

UAE-DIAN y demás normatividad interna relacionada, a fin de garantizar la seguridad y 
protección de los activos de información de la entidad; y (ix) Para el caso del manejo de 
información que incluya datos personales, nos obligamos a dar estricto cumplimiento a las 
disposiciones constitucionales y legales sobre la protección del derecho fundamental de 
habeas data, en particular lo dispuesto en el Art. 15 de la Constitución Política y la Ley 1581 
de 2012 y demás normas que la reglamenten, modifiquen o deroguen; 

13. Asistir a las capacitaciones de seguridad y salud en el trabajo a las que lo convoque la UAE-
DIAN y tener en cuenta las precauciones que incluyen: (i) Procurar el cuidado integral de la 
salud del personal con el que ejecuta el contrato, (ii) Suministrar y exigir a su personal la 
utilización permanente de los elementos de protección personal necesarios para ejecutar la 
actividad contratada, para lo cual asumirá su costo; (iii) Informar inmediatamente al supervisor 
la ocurrencia de incidentes, accidentes de trabajo y enfermedades laborales; (iv) Participar en 
las actividades de Prevención y Promoción organizadas por la UAE-DIAN o ARL; (v) Cumplir 
las Políticas, normas, reglamentos, instrucciones y lineamientos de Seguridad y Salud en el 
Trabajo dispuestos en la ley y en el Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo 
SG-SST de la UAE-DIAN; (vi) Informar oportunamente al supervisor toda novedad derivada 
del contrato; y (vii) Acreditar al supervisor el pago de los aportes al Sistema de Seguridad 
Social Integral y los intereses moratorios a que hubiere lugar, cuando no haya lugar al pago de 
los servicios contratados por no haber sido prestados3. 

14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actúen por fuera de la ley con el fin de 
obligarlo a hacer u omitir algún acto o hecho, debiendo informar inmediatamente a LA DIAN a 
través del Supervisor, según corresponda, acerca de la ocurrencia de tales peticiones o 
amenazas, y a las demás autoridades competentes para que se adopten las medidas y 
correctivos que fueren necesarios. 

15. Constituir las garantías pactadas, dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la suscripción 
del contrato.  

16. Ejecutar el contrato con suma diligencia y cuidado, para evitar la generación de daño a 
servidores públicos, contratistas, visitantes y/o bienes de la entidad; 

17. Responder por la conservación y uso adecuado de los bienes y documentos que le sean 
entregados por la UAE-DIAN en ejecución del contrato.  

18. Prestar el servicio con la oportunidad y calidad pactada, asumiendo el riesgo del no pago de 
los servicios prestados con calidad inferior a la pactada, y certificados como no recibida a 
satisfacción por el supervisor, así como el riesgo de la indemnización de perjuicios causados 
por incumplimiento, mora o mala calidad del servicio.  

19. En general las que se desprendan de la naturaleza del contrato y de su objeto. 
 

lo anterior, se reitera que el proponente deberá tener en cuenta al momento de presentar su 
propuesta, que el mantenimiento se ejercerá bajo su exclusiva responsabilidad y condiciones que 
son expuestos por la DIAN en el Anexo Técnico No. 1 denominado “Especificaciones Técnicas 
Mínimas”. 
 

5. AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO (Cuando haya lugar a ello) 

 

                                                 
3 Parágrafo único del Art. 3.2.7.4 del D.780/2016 adicionado mediante el Art. 2 del D.1273/2018 
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El Contratista deberá presentar el certificado de contrato suscrito y vigente para la disposición de 
desechos, expedida por la empresa autorizada para tal fin, como manejo de y disposición de 
residuos peligrosos (combustibles, baterías, llantas, aceites) 
 
Las actividades que se desarrollaran en el marco del presente proceso de contratación, generan 
aspectos e impactos ambientales, de forma tal, que será el proponente seleccionado el encargado 
de mitigar cualquier tipo de alteración del ambiente por acción de la ejecución del servicio, para 
ello deberá asegurar el correcto uso y disposición de:  
 
a) Manejo de aceites y combustibles. 
b) Establecer un espacio para el almacenamiento temporal de los residuos sólidos peligrosos 

generados por los vehículos (llantas y baterías).  
c) Realizar la disposición de desechos de los certificados de disposición final al supervisor del 

contrato. 
d) Cumplir con la normatividad ambiental vigente.  
e) Presentar un plan de manejo ambiental corresponde al servicio.  
 
Para la contratación objeto del presente estudio, deberán tenerse en cuenta las consideraciones 
del Sistema de Gestión Ambiental (SGA) de la DIAN, enunciados en la cartilla de requisitos 
mínimos ambientales para participar en procesos de contratación con la UAE-DIAN a nivel 
nacional -  CT-ADF-0104/V3 
 
El Contratista deberá presentar el certificado de contrato suscrito y vigente para la disposición de 
desechos expedida por la empresa autorizada para tal fin, como manejo y disposición de desechos 
peligrosos (combustibles, baterías, llantas, aceites). 
 
El contratista dará cumplimiento a los siguientes requerimientos ambientales:  
  
• Una vez reemplazadas las piezas y repuestos necesarios en los mantenimientos de los 
vehículos, deberá identificar y elaborar un listado de los repuestos y elementos empleados, con el 
fin de dejar constancia de su disposición final acorde con las normas ambientales. El documento 
será suscrito por el empleado del taller debidamente autorizado por el representante legal.  
  
• En relación con los vertimientos, cumplirá con lo dispuesto en los artículos 2.2.3.3.4.3. 
“Prohibiciones” y 2.2.3.3.4.4. “Actividades no permitidas” establecidos en el Decreto 1076 del 2015; 
informar sobre los puntos de vertimiento y brindar información técnica detallada sobre los sistemas 
de tratamiento de aguas residuales, si se realiza tratamiento antes de su vertido a la red de 
alcantarillado público, cuerpo de agua y/o al suelo.   
  
• Para las actividades en las que el taller no realice el vertimiento a la red de alcantarillado público, 
deberá certificar el cumplimiento de lo establecido en el artículo 2.2.3.3.4.10 del Decreto 1076 del 
2015, correspondiente al Decreto único reglamentario del sector ambiente y desarrollo sostenible: 
“Soluciones individuales de saneamiento. Toda edificación, concentración de edificaciones o 
desarrollo urbanístico, turístico o industrial, localizado fuera del área de cobertura del sistema de 
alcantarillado público, deberá dotarse de sistemas de recolección y tratamiento de residuos 
líquidos y deberá contar con el respectivo permiso de vertimiento”.   
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Si el contratista decide ampliar su capacidad instalada, deberá considerar lo establecido en el 
artículo 2.2.3.3.4.11 del Decreto 1076 de 2015. Control de vertimientos artículo 2.2.3.3.5.1 para 
ampliaciones y modificaciones del Decreto 1076 del 2015 “Control de vertimientos para 
ampliaciones y modificaciones”.  
Si el lugar donde se encuentra ubicado el taller cuenta con red de alcantarillado público, el oferente 
deberá certificar que cuenta con un permiso de vertimiento  
  
• Acatar lo establecido en la regulación local sobre el vertimiento de sustancias peligrosas, 
específicamente las que versen sobre vertimiento, disposición, uso de la red de alcantarillado 
público y/o en cuerpos de agua de uso público o privado, de residuos o sustancias sólidas, líquidas 
o gaseosas que sean consideradas como peligrosas, según lo establecido en el del Decreto 1076 
del 2015 o la norma que la modifique o sustituya (ordenamiento del recurso hídrico y vertimientos).   
  
• Contar con una zona de almacenamiento de residuos la cual debe estar debidamente señalizada, 
con sistemas de ventilación, identificada con pictogramas, matriz de compatibilidad y fichas de 
seguridad de los residuos.  
 • Contar con toda la infraestructura, señalización, puntos de encuentro, comités, brigadas para la 
atención de emergencias o catástrofes. Los empleados deben disponer de todos los elementos de 
protección personal EPP, capacitados por la ARL, con sus correspondientes certificaciones para la 
atención de contingencias, fugas, derrames o incendio. 
 
Disposición de los residuos generados en el mantenimiento  
  
Sólidos (repuestos) 
 
El contratista seleccionado deberá cumplir con la adecuada disposición de los residuos generados 
en el mantenimiento, conforme lo establecido en el artículo 2.2.6.1.1.1. del Decreto 1076 de 2015, 
norma desarrollada por la entidad a través del CT-ADF-0035 Cartilla para el control operacional 
para la operación y mantenimiento del parque automotor, la cual dispone:  
  
Garantizar la disposición final de las piezas y repuestos que son reemplazadas en los 
mantenimientos preventivos y correctivos, identificar, clasificar y generar un listado de piezas y/o 
repuestos el cual será avalado por el representante legal y por el funcionario responsable de la 
supervisión en sitio y entregado al supervisor del contrato. 
 
Aceites Usados  
 
Presentar una certificación que garantice la adecuada disposición de los aceites usados de 
acuerdo con la normativa vigente.  
Realizar el cambio de aceite en el taller autorizado para tal fin.  
Cuando se cambie el filtro de aceite y/o cambio de aceite, se debe garantizar que el taller realice el 
adecuado manejo y/o disposición de este residuo peligroso, a través de un tercero.  
En el caso en que el contratista maneje y disponga estos residuos directamente, deberá contar con 
los respectivos permisos ambientales.  
  
Baterías de Plomo-Acido  
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Debe presentar el plan de gestión de devolución de productos pos-consumo, para promover la 
devolución de la batería, de conformidad con lo establecido por la normativa vigente (artículo 
2.2.6.1.4.1 del Decreto 1076 de 2015, y la Resolución reglamentaria 372 de 2009, modificada por 
la Resolución 361 del 3 de marzo de 2011).  
 Llantas Usadas  
 
Presentar el respectivo Plan de Gestión pos consumo de llantas usadas, con el fin de garantizar la 
disposición final en el momento de realizar el cambio de las llantas, conforme con lo dispuesto en 
la Resolución 1457 del 29 de julio de 2010, que establece los Sistemas de Recolección Selectiva y 
Gestión Ambiental de Llantas Usadas, y en especial lo dispuesto en los artículos 13 y 14. 
 

6. IDENTIFICACIÓN DE RIESGOS 

 

N° 

C
la

s
e
 

F
u

e
n

te
 

E
ta

p
a
 

T
ip

o
 Descripción (Que puede 

pasar y cómo puede ocurrir) 
Consecuencia de la 

ocurrencia del evento 

P
ro

b
a

b
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a
d

 

Im
p

a
c
to

 

V
a
lo

ra
c
ió

n
 

d
e

l 
R

ie
s
g

o
 

C
a
te

g
o

rí
a
 

1 

E
s
p
e
c
if
ic

o
 

E
x
te

rn
o
  

E
je

c
u
c
ió

n
  

 O
p
e
ra

c
io

n
a
l 

NO contar con la calidad y 
correcto funcionamiento de los 
bienes y equipos suministrados 

Incumplimiento por parte 
del contratista  

1
-R

a
ro

  

m
a

y
o
r 

 

5
 

A
lt
o
 

2 

E
s
p
e
c
if
ic

o
 

In
te

rn
o

 

E
je

c
u
c
ió

n
  

 O
p
e
ra

c
io

n
a
l 

NO entrega oportuna de los 
bienes contratados 

No se cancelará el valor 
del contrato  

3
-P

o
s
ib

le
 

M
e

n
o
r 

5
 

M
e

d
io

. 

3 

G
e
n
e
ra

l 

E
x
te

rn
o
 

E
je

c
u
c
ió

n
 

 O
p
e
ra

c
io

n
a
l 

Falta de calidad del servicio 
(Cuando NO se ajusta a las 
especificaciones técnicas 
requeridas) 
 

Ejecución deficiente, 
servicios y/o Bienes 
(elementos) de mala 
calidad durante la 
ejecución del contrato. 

1
-R

a
ro

 

m
a

y
o
r 

4
 

M
e

d
io

 

4 

E
s
p
e
c
íf
ic

o
 

E
x
te

rn
o
 

E
je

c
u
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 

Demora en la entrega de los 
bienes. 

Demora en el pago, 
incumplimiento en la 
ejecución de recursos. 

3
-P

o
s
ib

le
  

M
e

n
o
r 

 

5
 

M
e

d
io

  

5 

E
s
p
e
c
íf
ic

o
 

In
te

rn
o

 

E
je

c
u
c
ió

n
 

O
p
e
ra

c
io

n
a
l 
 

No contar con personal, 
equipos y materiales adecuados 
para ejecutar las actividades 
propias del objeto del contrato 

Incumplimiento y/o mala 
calidad del producto 
final 1

-r
a
ro

 

In
s
ig

n
if
ic

a
n
te

 

3
 

B
a
jo

. 

 
TABLA DE MITIGACIÓN 
 

N° 
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¿
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 Persona 
responsable 

para 
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estimada en 
que inicia el 

Fecha 
estimada 
en que se 

Monitoreo y revisión 
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P
ro

b
a

b
il
id

a
d

 

Im
p

a
c
to

 

V
a
lo

ra
c
ió

n
 d

e
l 

ri
e
s
g

o
 

C
a
te

g
o

rí
a
 

implementar el 
tratamiento 

tratamiento termina el 
tratamiento 

¿Cómo se 
realiza el 

monitoreo? 

Periodicidad 
¿Cuánto? 

1 

C
o
n
tr

a
ti
s
ta

  

Adelantar por 
parte del 
contratista 
control 
permanente 
durante la 
ejecución de los 
bienes 
contratados. 

R
a
ro

  

in
s
ig

n
if
ic

a
n
te

 

2
 

R
ie

s
g
o
 B

a
jo

 

S
í 

Jefe división 
Administrativa 
y Financiera 
DS Tuluá. 

Desde el Inicio 
a la 
terminación 
del contrato. 

Durante 
toda la 
ejecución 
del 
contrato. 

Verificación 
y 
seguimiento 
durante la 
ejecución 
del 
contrato. 

Mediante el seguimiento 
constante por parte del 
supervisor del contrato. 
Al inicio del contrato y de 
acuerdo al cronograma 
de actividades o 
servicios. (varias fechas, 
antes, durante y 
después Durante toda la 
ejecución del contrato. 

2 

C
o
n
tr

a
ti
s
ta

 

En la invitación 
publica 
establecer 
responsabilidade
s claras, términos 
de cumplimiento 
de las mismas, la 
definición de 
multa, sanciones, 
incumplimientos, 
caducidades 

R
a
ro

 

m
e

n
o
r 

3
 

R
ie

s
g
o
 B

a
jo

 

 

Sí 
Jefe división 
Administrativa 
y Financiera 

Tiempo 
Precontractual 

Tiempo 
Precontrac
tual 

Mediante el 
seguimiento 
constante 
por parte 
del 
supervisor 
del contrato 

Al inicio del contrato y de 
acuerdo al cronograma 
de actividades o 
servicios, es decir cada 
vez que se presente la 
necesidad 

3
 

C
o
n
tr

a
ti
s
ta

  

Establecer claro 
y preciso las 
condiciones 

técnicas 
generales de 
acuerdo al 

objeto 
contractual 

R
a
ro

  

M
e

n
o
r 

3
 

R
ie

s
g
o
 B

a
jo

 

S
í 

Jefe división 
Administrativa 
y Financiera 

Tiempo 
Precontractual

. 

Tiempo 
Precontrac

tual. 

Verificación 
de la 
experiencia 
en el objeto 
contractual. 
Mediante el 
seguimiento 
constante 
por parte 
del 
supervisor 
del 
contrato. 

En la evaluación de 
requisitos habilitantes y 
al inicio del contrato y de 
acuerdo al cronograma 
de actividades o 
servicios. (varias fechas, 
antes, durante y 
después) 

4
 

C
o
n
tr

a
ti
s
ta

 En la invitación 
publica 

establecer 
responsabilidad

es claras  

R
a
ro

  

M
e

n
o
r 

 

3
 

R
ie

s
g
o
 B

a
jo

 

S
í 

Jefe división 
Administrativa 
y Financiera 

Tiempo 
Precontractual 

Tiempo 
Precontrac

tual 

Mediante el 
seguimiento 
constante 
por parte 
del 
supervisor 
del contrato 

Al inicio del contrato y de 
acuerdo al cronograma 
de actividades o 
servicios. (varias fechas, 
antes, durante y 
después) 

5
 

C
o
n
tr

a
ti
s
ta

 En la invitación 
publica 

establecer 
responsabilidad

es claras  

R
a
ro

  

M
e

n
o
r 

 

3
 

R
ie

s
g
o
 B

a
jo

 

S
í 

Jefe división 
Administrativa 
y Financiera 

Tiempo 
Precontractual 

Tiempo 
Precontrac

tual 

Mediante el 
seguimiento 
constante 
por parte 
del 
supervisor 
del contrato 

Al inicio del contrato y de 
acuerdo al cronograma 
de actividades o 
servicios. (varias fechas, 
antes, durante y 
después) 

 
El orden de prioridades fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la probabilidad de 
ocurrencia (raro; improbable; posible; probable; casi cierto) y de su impacto (insignificante; menor; 
moderado; mayor; catastrófico).  
 
Los riesgos fueron clasificados teniendo cuenta su categoría  
 



 

SOLICITUD DE ADQUISICIÓN FT-ADF-2617 

Proceso: Recursos físicos Versión 3 Página 13 de 36 

 

   

 

No. Factor de escogencia y calificación 

Riesgo > 7 Riesgo Extremo: Se requiere un plan de acción detallado 

6 <= Riesgo <= 7 Riesgo Alto: Se necesita una atención mayor de la administración 

  

Riesgo = 5 Riesgo Medio: Especificar responsabilidad de la administración 

Riesgo < 5 Riesgo Bajo: Administrar por procedimientos de rutina 

 

7. GARANTIAS SOLICITADAS  

 
El contratista se obliga a constituir a favor de la Dian, como mecanismo de cobertura del riesgo, póliza 
de garantía de acuerdo con lo señalado en el Decreto Reglamentario 1082 de 2015, para lo cual 
deberá dar cumplimiento a las estipulaciones señaladas en el citado decreto y en la presente Invitación 
Pública. 
 

La garantía no podrá ser cancelada sin la autorización escrita de la DIAN. El contratista deberá cumplir 
con todos los requisitos necesarios para mantener vigente la garantía a que se refiera el contrato. 
 

Será a cargo del contratista el pago oportuno de todas las primas y erogaciones de constitución y 
mantenimiento de la garantía. 
 

El contratista deberá restablecer el valor de la garantía cuando éste se haya visto reducido por razón 
de las reclamaciones efectuadas por la DIAN. 
 

En caso de que haya necesidad de adicionar, prorrogar o suspender la ejecución del contrato, o en 
cualquier otro evento, el CONTRATISTA se obliga a ampliar el valor dé la garantía otorgada o ampliar 
su vigencia, según el caso. 
 

En el evento en que la póliza o las condiciones generales de la misma contengan manifestaciones que 
sean contrarias o diferentes a las establecidas en esta Invitación Pública y en especial para cada uno 
de los amparos solicitados, se tendrán por no escritas. Si se presenta diferencia entre lo consignado en 
la póliza y/o en las condiciones generales de la misma y la presente Invitación Pública primará lo 
establecido en la Invitación Pública. 
 

La garantía debe amparar los siguientes riesgos: 
 

Garantía solicitada Cuantía del amparo – 
suficiencia de 

Vigencia del amparo 

cumplimiento del contrato; · Por el 10 % del valor del 
contrato 

El termino de ejecución del contrato más 12 
meses previstos para la liquidación del 
contrato 

Pago de salarios prestaciones 
sociales legales e indemnizaciones 
laborales 

Por el 5% del valor total del 
contrato 

El termino de ejecución del contrato y 3 años 
mas 

Calidad y correcto funcionamiento de 
los bienes 

Por el 10% del valor total de 
los bienes y equipos 
suministrados 

El termino de ejecución del contrato más 12 
meses, contados a partir del recibo a 
satisfacción 

 
Para amparar los riesgos derivados de la RESPOSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL: 
 



 

SOLICITUD DE ADQUISICIÓN FT-ADF-2617 

Proceso: Recursos físicos Versión 3 Página 14 de 36 

 

   

 

Solo será a través de una póliza, equivalente a 200 SMMLV, para proteger patrimonialmente frente los 
daños que se pueden producir a terceros con ocasión de la ejecución del objeto contractual, con vigencia 
igual a la duración del contrato  

 

8. REQUISITOS MÍNIMOS TÉCNICOS EXIGIBLES AL POSIBLE CONTRATISTA 
(Habilitantes) 

 
8. REQUISITOS HABILITANTES. 
 
8.1 DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURÍDICO HABILITANTES  
 
8.1.1 Carta de Presentación de la Propuesta 
 
La Carta de Presentación de la Propuesta (Formato No. 1) deberá estar diligenciada según la 
información del modelo suministrado por LA DIAN y firmada por el representante legal de la 
persona jurídica o representante legal del proponente plural o apoderado. 
 
Quien firme la carta de presentación de la oferta deberá acreditar que es el representante legal del 
Proponente o que con esa calidad confiere el poder respectivo. Cuando la carta de presentación la 
suscriba un apoderado, se deberá presentar el poder conforme las reglas procedimentales 
vigentes en Colombia.  
 
En la carta el proponente deberá manifestar bajo la gravedad del juramento que él o sus 
integrantes, si el mismo es un Consorcio o una Unión Temporal, no se encuentra(n) incurso(s) en 
las causales de inhabilidades o incompatibilidades, prohibiciones o conflictos de intereses 
establecidos en la Constitución Política, la Ley 80 de 1993, artículo 18 de la ley 1150 de 2007, Ley 
1296 de 2009, artículo 1°, 2°,3°,4°,5°, parágrafo 2° del artículo 84 de la Ley 1474 de 2011, artículo 
90 de la Ley 1474 de 2011 y demás normas pertinentes. 
 
Cuando el proponente incluya manifestaciones o condicionamientos dentro de la carta de 
presentación o en cualquier parte de la propuesta que sean contrarias al objeto, alcance, 
obligaciones o especificaciones técnicas del presente proceso será causal de RECHAZO DE LA 
PROPUESTA. No obstante, la Entidad se reserva el derecho de solicitar que se aclaren los 
aspectos que considere pertinentes. 
 

8.1.2 Existencia y Representación Legal  
 
a) Personas Naturales 

 
• Persona natural nacional: deberá presentar copia de su cédula de ciudadanía y en el evento en 

que se encuentre obligada a la inscripción como comerciante adjuntar el certificado de matrícula 
mercantil, expedido por la Cámara de Comercio respectiva dentro de los 30 días calendario 
anteriores a la fecha definitiva de cierre del proceso de selección. 

 
b) Personas jurídicas nacionales o extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia 
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• Certificado de Existencia y Representación Legal: El proponente persona jurídica y las personas 
jurídicas integrantes del proponente consorcio o unión temporal, deberán presentar el 
certificado expedido por la Cámara de Comercio respectiva dentro de los 30 días calendario 
anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso de selección, en el cual conste 
que la sociedad está registrada o tiene sucursal domiciliada en Colombia, las facultades del 
representante legal y que el término de duración de ésta no es inferior al plazo del contrato y un 
(1) año más. Así mismo, su objeto social debe corresponder al objeto del presente proceso de 
selección o actividades afines. 

 
- En el evento de existir limitante del representante legal para contratar: Presentar copia del acta 

expedida, como lo determina el Código de Comercio, en la cual conste que ha sido facultado 
por el órgano social competente para comprometer a la sociedad como mínimo hasta por el 
valor de la oferta presentada, o en su defecto presentar la certificación del Secretario de la 
Junta u órgano social competente donde conste la autorización correspondiente. 

 
- Cuando el proponente fuere una Cooperativa de Trabajo Asociado deberá presentar el 

Certificado de Existencia y Representación Legal vigente, expedido por la Cámara de Comercio 
dentro de los 30 días calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso. 

 
- En el evento que el proponente fuere una Caja de Compensación deberá presentar Certificado 

de Existencia y Representación Legal, expedido por la Superintendencia del Subsidio Familiar 
dentro de los treinta (30) días calendario anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente 
proceso de selección, en el que conste domicilio y representación legal. Así mismo, su objeto 
social debe corresponder al objeto del presente proceso de selección o actividades afines. 

  
- Igualmente, deberá allegar los Estatutos en los cuales consten las facultades del representante 

legal y el término de duración de ésta, el cual no podrá ser inferior a la del plazo de ejecución 
del contrato y un año (1) más. 

 
-  Cuando el proponente fuere una entidad vigilada por la Superintendencia Financiera de 

Colombia deberá allegar certificado expedido por ésta dentro de los 30 días calendario 
anteriores a la fecha definitiva de cierre del presente proceso, mediante el cual se acredite la 
representación legal, su calidad y que su duración no será inferior al plazo del contrato y un (1) 
año más. 

 
EN TODO CASO EL REPRESENTANTE LEGAL DE LAS PERSONAS JURÍDICAS DEBE 
APORTAR COPIA DE SU CEDULA DE CIUDADANÍA O DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN. 
 
C) Propuestas conjuntas 
 
Si la oferta es presentada por un Consorcio o por una Unión Temporal: deberán presentar con su 
propuesta debidamente diligenciado y firmado para cada caso en particular el documento de 
conformación del Consorcio o la Unión Temporal, de conformidad con lo establecido en el artículo 
7o. de la Ley 80 de 1993 y con el contenido de los respectivos formatos modelo de compromiso 
previstos en la presente Invitación. (Formatos A y B del Formato No. 2). 
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LA DIAN aceptará cualquier otro modelo de compromiso de Consorcio o Unión Temporal, siempre 
y cuando éste venga debidamente suscrito por los representantes legales de los miembros del 
Consorcio o de la Unión Temporal que lo conforman, y contenga como mínimo la totalidad de la 
información establecida en los Formularios A y B del Formato Nº 2, según corresponda. 
 
Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal deberán cumplir individualmente con los 
requisitos establecidos como persona natural o jurídica según sea el caso. 
 
8.1.3 Certificación de Paz y Salvo por Seguridad Social y Parafiscales.  
 
El Oferente y cada uno de los miembros del Oferente Plural (consorcio o unión temporal) deben 
acreditar que se encuentran al día en el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud, 
Pensiones y riesgos laborales, así como de parafiscales del SENA, ICBF y Cajas de 
Compensación Familiar, cuando corresponda, para cumplir el Art. 41 de la Ley 80 de 1993, 
modificado por el Art. 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con el Art.50 de la Ley 789 de 
2002, Ley 828 de 2003 y Ley 1562 de 2012.   
 
De conformidad con el Art. 65 de la Ley 1819 de 2016, que modificó el Art. 114-1 del Estatuto 
Tributario, están exoneradas del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del 
Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al 
Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes 
declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores 
que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales 
legales vigentes. 
 
Así mismo las personas naturales empleadoras estarán exoneradas de la obligación de pago de 
los aportes parafiscales al SENA, al ICBF y al Sistema de Seguridad Social en Salud por los 
empleados que devenguen menos de diez (10) salarios mínimos legales mensuales vigentes. Lo 
anterior no aplicará para personas naturales que empleen menos de dos trabajadores, los cuales 
seguirán obligados a efectuar los aportes de que trata este inciso. 
 
Los consorcios, uniones temporales y patrimonios autónomos empleadores en los cuales la 
totalidad de sus miembros estén exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del 
Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) de 
acuerdo con los incisos anteriores y estén exonerados del pago de los aportes al Sistema de 
Seguridad Social en salud de acuerdo con el inciso anterior o con el parágrafo 4o del artículo 204 
de la Ley 100 de 1993, estarán exonerados del pago de los aportes parafiscales a favor del SENA 
y el ICBF y al Sistema de Seguridad Social en Salud correspondientes a los trabajadores que 
devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales 
legales vigentes. 
 
Los empleadores de trabajadores que devenguen diez (10) salarios mínimos legales mensuales 
vigentes o más, sean o no sujetos pasivos del Impuesto sobre la Renta y Complementarios, están 
obligados a realizar los aportes parafiscales y las cotizaciones de que tratan los artículos 202 y 204 
de la Ley 100 de 1993 y los pertinentes de la Ley 1122 de 2007, el artículo 7o de la Ley 21 de 
1982, los artículos 2o y 3o de la Ley 27 de 1974 y el artículo 1o de la Ley 89 de 1988, y de acuerdo 
con los requisitos y condiciones establecidos en las normas aplicables. 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0100_1993_pr004.html#204
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0100_1993_pr004.html#202
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0100_1993_pr004.html#204
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0100_1993.html#Inicio
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1122_2007.html#Inicio
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Las entidades calificadas en el Régimen Tributario Especial estarán obligadas a realizar los 
aportes parafiscales y las cotizaciones de que tratan los artículos 202 y 204 de la Ley 100 de 1993 
y las pertinentes de la Ley 1122 de 2007, el artículo 7o de la Ley 21 de 1982, los artículos 2o y 3o 
de la Ley 27 de 1974 y el artículo 1o de la Ley 89 de 1988, y de acuerdo con los requisitos y 
condiciones establecidos en las normas aplicables. 
 
Los contribuyentes del impuesto sobre la renta y complementarios, que liquiden el impuesto a la 
tarifa prevista en el inciso 1o del artículo 240-1 tendrán derecho a la exoneración de que trata el 
Art. 114-1 de la Ley 1819 de 2016. 
 
Los contribuyentes que tengan rentas gravadas a cualquiera de las tarifas de que tratan los 
parágrafos 1o, 2o, 3o y 4o del artículo 240 del Estatuto Tributario, y el inciso 1o del artículo 240-1 
del Estatuto Tributario, tendrán derecho a la exoneración de aportes de que trata este artículo 
siempre que liquiden el impuesto a las tarifas previstas en las normas citadas. Lo anterior sin 
perjuicio de lo previsto en el parágrafo 3o del artículo 240-1. 
 
Las Instituciones de Educación Superior públicas no están obligadas a efectuar aportes para el 
Servicio Nacional de Aprendizaje. 
 
El Oferente (persona jurídica) y cada uno de los miembros (personas jurídicas) del Oferente Plural 
(Consorcio o Unión Temporal) deberán acreditar el requisito mediante certificación expedida por el 
representante legal o revisor fiscal, si por ley está(n) obligado(s) a tenerlo, en la que deje 
constancia del cumplimiento de estas obligaciones durante los últimos seis (6) meses, o en la que 
especifique si se encuentra dentro de alguna causal de exoneración.  
 
El Oferente (persona natural) y cada uno de los miembros (personas naturales) del Oferente Plural 
(Consorcio o Unión Temporal) que para la ejecución de sus actividades comerciales tenga uno o 
más trabajadores, deberá acreditar el cumplimiento de este requisito mediante certificación firmada 
por él mismo, en la que deje constancia del cumplimiento de estas obligaciones o en la que 
especifique si se encuentra dentro de alguna causal de exoneración. 
 
El Oferente (persona natural) que para la ejecución de sus actividades comerciales NO tenga uno 
o más trabajadores en el territorio nacional, deberá: (i) Acreditar el cumplimiento de este requisito 
mediante certificación firmada por él mismo, en la que deje constancia de esta circunstancia; (ii) 
Acreditar afiliación al Sistema General de Seguridad Social en Salud y Pensiones; y (iii) Certificar 
si ha tenido ingresos que le obliguen a cotizar al Sistema General de Seguridad Social y 
Pensiones, caso en el cual además deberá demostrar los pagos efectuados en los últimos seis (6) 
meses.  
 
El Oferente (persona jurídica) o miembro de Oferente Plural (consorcio o unión temporal) que para 
la ejecución de sus actividades comerciales NO tenga uno o más trabajadores en el territorio 
nacional, y por tanto no tenga la obligación legal de efectuar el pago de aportes a la seguridad 
social y parafiscales, deberá presentar certificación firmada por su representante legal o revisor 
fiscal, según el caso, en la que exprese esta circunstancia.  
 

http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0100_1993_pr004.html#202
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0100_1993_pr004.html#204
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_0100_1993.html#Inicio
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/ley_1122_2007.html#Inicio
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/estatuto_tributario_pr010.html#240-1
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/estatuto_tributario.html#240
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/estatuto_tributario_pr010.html#240-1
http://www.secretariasenado.gov.co/senado/basedoc/estatuto_tributario_pr010.html#240-1
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El Oferente (persona jurídica) extranjera no está obligada a cotizar al Sistema de Seguridad Social 
en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales Colombiano, ni al ICBF, Sena y Cajas de Compensación 
Familiar Colombianas, salvo si tiene una Sucursal legalmente constituida en Colombia, caso en el 
cual, debe acreditar los requisitos anteriores mediante certificación del representante legal o 
revisor fiscal, según el caso.  
 
8.1.4. RUT 
 
El proponente debe estar inscrito en el Registro Único Tributario – RUT antes de la fecha de cierre 
del presente proceso. Lo anterior, de conformidad con lo preceptuado en artículo 19 de la Ley 863 
de 2003; en consonancia con el Decreto Reglamentario 2788 de 2004, Decreto 3426 de 2004, 
Resolución 8502 de 2004 y Resolución 8346 de 2004. Para el caso de Consorcios o Uniones 
Temporales, cada uno de sus integrantes debe estar inscrito. 
 
8.1.5. Multas del Registro Nacional de Medidas Correctivas -RNMC.  
 
En cumplimiento del Art.183, Num.4 de la Ley 1801 de 2016, LA DIAN verificará en el REGISTRO 
NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS (RNMC), que el Oferente y cada uno de sus 
integrantes (cuando el mismo sea un consorcio o unión temporal), no se encuentre(n) reportado(s) 
en dicho Registro como deudores de multas e intereses. Si está(n) reportado(s) por multas 
impuestas hace más de seis (6) meses, y no acredita(n) el pago de la multa y sus intereses con la 
presentación de su oferta o dentro del término otorgado por la DIAN para subsanar este requisito, 
la Oferta será rechazada. Si quien registra multas es el representante legal del Oferente, la DIAN 
solicitará que se subsane la presentación de la oferta, mediante ratificación de representante 
suplente o mediante ratificación de apoderado designado por el órgano de administración 
competente de la sociedad. En todo caso, si el contrato le es adjudicado al Oferente que se 
encuentre en esta situación, dicho contrato solo podrá ser firmado virtualmente a través de SECOP 
II por representante legal o apoderado que no se encuentre reportado en este registro.  
 
8.1.6 Boletín de Responsables Fiscales.  
 
En cumplimiento del Art.60 de la Ley 610 de 2000, LA DIAN, verificará en el último boletín de 
responsables fiscales expedido por la CONTRALORÍA GENERAL DE LA REPÚBLICA que el 
Oferente y cada uno de sus integrantes, cuando el mismo sea un consorcio o una unión temporal, 
no se encuentre (n) reportado (s) en dicho boletín. Si el Oferente o sus integrantes, según el caso, 
estén reportados en el Boletín de Responsables Fiscales la Oferta será rechazada. Si quien se 
encuentra reportado es el representante legal del Oferente, la DIAN solicitará que se subsane la 
presentación de la oferta, mediante ratificación de representante suplente o mediante ratificación 
de apoderado designado por el órgano de administración competente de la sociedad. En todo 
caso, si el contrato le es adjudicado al Oferente que se encuentre en esta situación, dicho contrato 
solo podrá ser firmado virtualmente a través de SECOP II por representante legal o apoderado que 
no se encuentre reportado en este Boletín. 
 
8.1.7 Certificado de antecedentes disciplinarios.  
 
La DIAN verificará que el Oferente y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un 
Consorcio, Unión Temporal, no registren sanciones ni inhabilidades vigentes en el Sistema de 
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Información de Registro de Sanciones e Inhabilidades SIRI de la PROCURADURÍA GENERAL DE 
LA NACIÓN - PGN. Si el Oferente o sus integrantes, según el caso, registren inhabilidad vigente en 
el SIRI de la PGN, la propuesta será rechazada. Si quien registra antecedentes es el representante 
legal del Oferente, la DIAN solicitará que se subsane la presentación de la oferta, mediante 
ratificación de representante suplente o mediante ratificación de apoderado designado por el órgano 
de administración competente de la sociedad. En todo caso, si el contrato le es adjudicado al 
Oferente que se encuentre en esta situación, dicho contrato solo podrá ser firmado virtualmente a 
través de SECOP II por representante legal o apoderado que no se encuentre reportado en este 
registro. 
 
8.1.8 Certificado de antecedentes judiciales del Ministerio de Defensa Nacional – Policía 

nacional.  
 
En cumplimiento del Art.94 del D.L.19 de 2012, la DIAN verificará los antecedentes judiciales a 
través de la página web de la Policía Nacional, del Oferente (persona natural) o de la persona natural 
integrante de un consorcio o unión temporal. Si registra(n) antecedentes judiciales consistentes en 
sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones públicas, 
la propuesta será rechazada. Si quien registra antecedentes es el representante legal del Oferente, 
la DIAN solicitará que se subsane la presentación de la oferta, mediante ratificación de 
representante suplente o mediante ratificación de apoderado designado por el órgano de 
administración competente de la sociedad. En todo caso, si el contrato le es adjudicado al Oferente 
que se encuentre en esta situación, dicho contrato solo podrá ser firmado virtualmente a través de 
SECOP II por representante legal o apoderado que no se encuentre reportado en este registro.  
 
8.1.9 Garantía de seriedad de la propuesta.  NO APLICA 
 
8.1.10 Cumplimiento de estándares mínimos del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud 

en el Trabajo – SGSST.  
 
El Oferente y cada uno de los miembros del Oferente Plural (consorcio, unión temporal o promesa de 
sociedad futura) debe manifestar en la carta de presentación de la oferta: (i) Que no está incurso en 
la causal de inhabilidad para contratar con el Estado establecida en el Art. 5 de la Ley 828 de 2003; y 
(ii) Que cumple con las fases de implementación del Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el 
Trabajo establecidas en la Resolución No. 1111 de 2017 del Ministerio del Trabajo. Así mismo, debe 
presentar: (iii) Certificación del revisor fiscal o representante legal del contratista, expedida con una 
antelación no superior a un mes, mediante la cual deje constancia de que se encuentra a paz y salvo 
en sus obligaciones con el sistema de seguridad social para pensión, salud, riesgos laborales y 
parafiscales. 
 
8.2 EXPERIENCIA DEL PROPONENTE EN CONTRATOS EJECUTADOS 
 
El proponente debe adjuntar mínimo una (1) y hasta tres (3) certificaciones de experiencia, 
expedidas por el contratante, a nombre del proponente o de cada uno de los integrantes del 
Consorcio o Unión Temporal proponente, sobre contratos ejecutados a más tardar a la fecha 
definitiva de cierre del presente proceso de selección inclusive, cuyo objeto, obligaciones, alcance 
o condiciones sean iguales o que tengan relación sustancial con el objeto del contrato del presente 
proceso de selección, es decir, que contengan los siguientes aspectos:  



 

SOLICITUD DE ADQUISICIÓN FT-ADF-2617 

Proceso: Recursos físicos Versión 3 Página 20 de 36 

 

   

 

 

 Nombre de la empresa contratante 

 Nombre del Contratista 

 Número del Contrato (si lo tiene) 

 Objeto del Contrato 

 Fecha de Suscripción y/o inicio (Día, mes y año) y fecha de terminación (día, mes y año) 

 Fecha de expedición de la certificación (día, mes y año) 

 Valor del contrato  
 
La sumatoria del valor de los contratos ejecutados y certificados debe ser igual o superior al valor 
del presupuesto del presente proceso, expresado en SMMLV, es decir 12 SMMLV (cifra 
aproximada). 
 
Si se trata de un Consorcio o de una Unión Temporal se debe anexar el documento de 
conformación del mismo donde señala el nombre de quienes lo conforman y el porcentaje de 
participación de cada uno de sus miembros. 
 
Cualquier otro modelo de certificación, siempre y cuando éste venga debidamente suscrito por el 
contratante del bien, obra o servicio que certifica la experiencia del proponente o del integrante del 
proponente que se presenta en Consorcio, Unión Temporal y donde se puedan establecer la 
totalidad de la información señalada anteriormente.  
 
Las certificaciones deberán presentarse de conformidad con los términos y condiciones de la 
invitación pública. 
 
Nota 1: En el evento que de las certificaciones allegadas no se pueda extraer la información 
requerida, la DIAN podrá solicitar la documentación que considere necesaria para verificar la 
experiencia. 
 
Nota 2: Se adjunta en los documentos del proceso el formato No.3 - Certificación de experiencia 
acreditada, por si asiste interés en hacer uso del mismo, para documentar este punto (No 
obligatorio). 
 
8.3 OTROS REQUISITOS TÉCNICOS DEL PROPONENTE  
 
Con base en lo previsto por el inciso 3 del numeral 6.1 del artículo 6 de la Ley 1150 de 2007, 
modificado por el artículo 221 de Decreto 19 de 2012, y teniendo en cuenta que, por las 
características del objeto a contratar, se requiere verificar requisitos del proponente adicionales, se 
solicitan los siguientes: 
 
El proponente debe adjuntar debidamente diligenciados y suscritos los siguientes documentos 
relacionados con la idoneidad y capacidad técnica para cumplir con la ejecución del contrato que 
se derive del proceso, así: 
 
8.3.1. FORMATO No. 4 - ACEPTACION DE ESPECIFICACIONES TECNICAS - 

REQUERIMIENTOS TECNICOS. Donde en calidad de proponente declara y acepta que 
conoce y acepta las Especificaciones Técnicas, los estudios Previos y demás anexos que 
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conforman la Invitación Pública que hace parte del proceso, al igual que las informaciones 
sobre preguntas y respuestas del proceso publicadas en SECOP II. 

 
8.3.2. FORMATO No. 5 - ACREDITACION CUMPLIMIENTO FICHA TECNICA. Donde en calidad 

de proponente indica si cumple o no con los Requerimientos Técnicos necesarios para 
asumir y cumplir las condiciones plasmadas en el Anexo No. 1 - Especificaciones Técnicas, 
que hacen parte del proceso. 

 
8.3.3. LICENCIAS AMBIENTALES. El proponente, persona natural o jurídica o alguno de los 

integrantes del Consorcio o Unión Temporal que se presente como proponente, deberá 
anexar con su propuesta certificación expedida por la empresa autorizada para tal fin, como 
manejo y disposición de residuos peligrosos (combustibles, baterías, llantas, aceites). 

 
8.4 DOCUMENTOS DE CAPACIDAD FINANCIERA HABILITANTES  
 
Teniendo en cuenta que la forma de pago establecida para el presente proceso de contratación es 
contra entrega a satisfacción del servicio prestado, no se contempla como requisito habilitante la 
capacidad financiera de los oferentes; esto según lo dispuesto en el numeral 3° del artículo 
2.2.1.1.1.5.3 del decreto reglamentario 1082 de 2015. 
 
Por la naturaleza del servicio no es necesario exigir índices financieros al contratista para 
garantizar la ejecución satisfactoria del contrato, porque: (1) El contrato no implica financiación por 
parte del contratista; (2) La satisfactoria ejecución del contrato depende de la experiencia del 
contratista y no de su capacidad financiera; (3) Los pagos que efectué la DIAN al contratista están 
supeditados al cumplimiento satisfactorio del contrato, razón por la cual, los recursos de la Entidad 
no estarán en riesgo. 
 

9. RECOMENDACIÓN CRITERIOS DE EVALUACIÓN  

 
1. Evaluación del menor precio  
2. Verificación de los requisitos habilitantes 
3. Experiencia del proponente en contratos ejecutados 

9. OTROS ASPECTOS DEL PROCESO 
 
9.1 OFERTA ECONÓMICA 
 
El proponente deberá presentar su propuesta de acuerdo con lo descrito en el numeral 2.1 
establecido del cuestionario del Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II) 
diligenciando la totalidad de las casillas, valores unitarios y valor total ofertado resultante.  
 
Los ofrecimientos no podrán superar en ningún caso los precios unitarios estimados y establecidos 
en el ANEXO No. 2 PRECIOS DE REFERENCIA. 
 
El valor ofertado en el numeral 2.2 del cuestionario del proceso IMC-21-001-2022 publicado en el 
Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II) corresponderá al valor del presupuesto 
oficial, es decir DOCE MILLONES DE PESOS M./CTE. ($12.000.000). En caso de que el oferente 
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presente un valor inferior al presupuesto antes registrado, la Entidad lo ajustará al valor del 
presupuesto oficial para la adjudicación del contrato. 
 
Es de aclarar que el modelo de evaluación se realizará sobre la propuesta de menor valor, 
resultante de la sumatoria de los valores unitarios de las referencias de la prestación del 
servicio de mantenimiento preventivo y correctivo, para la Dirección Seccional de Impuestos y 
Aduanas de Tuluá, presentados en el numeral 2.1 del cuestionario del proceso IMC-21-001-2022 
publicado en el Sistema Electrónico de Contratación Pública (SECOP II). 
 
9.2 EVALUACIÓN DEL MENOR PRECIO Y VERIFICACIÓN DE LOS REQUISITOS 
HABILITANTES 
 
El Comité Evaluador dentro del término establecido en el cronograma del proceso revisará las 
ofertas económicas y verificará que la de menor precio cumple con las condiciones de la Invitación 
y realizará las correcciones aritméticas a que haya lugar. Si ésta no cumple con las condiciones 
establecidas en los anexos del presente proceso, la entidad debe verificar el cumplimento de estos 
requisitos con el segundo mejor precio, y así sucesivamente, de conformidad con lo dispuesto por 
el artículo 2.2.1.2.1.5.2. del Decreto Reglamentario 1082 de 2015.  
 
Es de anotar que el valor de referencia corresponde a todos los impuestos a que haya lugar y 
demás costos, incluido el IVA. 
 
El término de evaluación se contará según lo dispuesto en el cronograma del presente proceso de 
selección. Dentro de este término la DIAN podrá solicitar aclaraciones y/o documentos habilitantes 
que no constituyan factores de escogencia establecidos en el presente proceso, es decir, todos 
aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la oferta económica, para que los proponentes 
subsanen, so pena de RECHAZO definitivo de la propuesta. 
 
En ningún caso se podrán subsanar asuntos relacionados con la falta de capacidad para presentar 
la oferta, ni acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad a la entrega de propuestas del 
presente proceso. 
 
Será hábil el proponente que cumpla con todos y cada uno de los requisitos habilitantes y con los 
Requerimientos Técnicos establecidos en este Anexo. 
 
Cuando el anterior plazo, a juicio de la DIAN, no garantice el deber de selección objetiva, mediante 
adenda podrá modificarse y señalar un nuevo plazo, el cual no podrá exceder del término 
inicialmente establecido. 
 
Nota: En caso de que se presente empate en el valor de la oferta presentada por dos o más 
interesados en la adjudicación del contrato, como primer factor de desempate se valorará la fecha 
y hora de entrega de las ofertas, siendo la entregada en primer término, la primera a considerar.  
 
En el evento, de que dos propuestas coincidan de forma exacta en la hora de entrega de sus 
propuestas, el segundo factor de desempate, será vía sorteo mediante balotas. Este criterio de 
desempate se llevará a cabo en presencia de personal que garantice su transparencia y con la 
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participación de los interesados, si lo desean. (Entiéndase por fecha y hora de entrega de las 
propuestas, la correspondiente al cargue en la plataforma del SECOP II) 
 
9.3 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS  
  
1. La comprobación de que el proponente o alguno de sus integrantes, cuando se presente en 

consorcio, unión temporal, se hallan incursos en alguna o algunas de las prohibiciones, 
inhabilidades o incompatibilidades para proponer o contratar, establecidas sobre la materia en 
la legislación colombiana vigente. 

 
2. Cuando el proponente ejecute cualquier acción tendiente a influir o presionar a las personas 

encargadas de la evaluación de las propuestas o la adjudicación del contrato. 
 

3. Cuando se presente alguna inconsistencia o inexactitud en la información de la propuesta, 
sobre los documentos con los cuales se acrediten factores habilitantes, sin que medie 
justificación razonablemente aceptable. 
 

4. Cuando una persona natural tenga la calidad de socio de 2 o más sociedades con excepción 
de las sociedades anónimas y las en comandita por acciones, que se presenten a un mismo 
proceso de manera separada o cuando además de ser socio se presente como persona 
natural.  
 

5. Cuando se cuente con información suficiente que objetivamente permita presumir hechos que 
puedan generar delitos o infracciones administrativas. En este caso, además de rechazar al 
proponente se dará aviso a las autoridades competentes. 

 
6. La no presentación de la garantía de seriedad de la propuesta, cuando se requiera. (NO 

APLICA)  
 

7. Cuando el proponente, una vez requerido por LA DIAN, no allegue los documentos, las 
aclaraciones y/o explicaciones solicitadas y/o cuando la respuesta la presente fuera del plazo 
concedido por la Entidad para este efecto. 
 

8. Cuando los valores de la oferta no sean expresados en pesos colombianos. 
 

9. Cuando el proponente no acepte o no se comprometa a cumplir en la carta de presentación o 
en cualquier otro documento que acompañe la propuesta, con los requerimientos técnicos 
mínimos establecidos en las Especificaciones Técnicas (ANEXO No. 1). 
 

10. Cuando las propuestas sean extemporáneas, es decir cuando se presenten después de la 
fecha y hora límites fijadas para su entrega o no se presenten a través de la plataforma del 
SECOP II. salvo indisponibilidad de la plataforma que impida al proponente subir su propuesta, 
caso en el cual se debe haber cumplido el siguiente procedimiento: En caso de que la 
plataforma SECOP II presente fallas que afecten la disponibilidad para la presentación de 
ofertas, el proponente deberá llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra Eficiente e 
informar una posible falla atribuible al SECOP II. Una vez informada la indisponibilidad del 
SECOP II para presentar ofertas, deberá enviar de inmediato un correo electrónico a la Entidad 



 

SOLICITUD DE ADQUISICIÓN FT-ADF-2617 

Proceso: Recursos físicos Versión 3 Página 24 de 36 

 

   

 

informando sobre la imposibilidad de presentar su oferta por esta situación, indicando además 
el nombre de su usuario en la plataforma y la cuenta del proponente que quiere presentar la 
oferta. El correo electrónico para este fin es licitacion@dian.gov.co. El proponente deberá 
verificar que Colombia Compra Eficiente haya publicado dentro de las 24 horas siguientes al 
cierre del proceso de contratación un certificado de indisponibilidad del SECOP II. Si confirma 
la indisponibilidad, puede presentar su oferta al correo electrónico anteriormente enunciado, 
dentro de las 48 horas siguientes al momento previsto para el cierre. El proponente deberá 
remitirse al procedimiento establecido en la GUIA PARA ACTUAR ANTE UNA 
INDISPONIBILIDAD DEL SECOP II, expedida por CCE 
 

11. Cuando el término de duración del proponente persona jurídica sea inferior a la vigencia del 
contrato y un (1) año más, o cuando el término de duración de la persona jurídica integrante 
del consorcio o unión temporal sea inferior a la vigencia del contrato y un (1) año más. 
 

12. Cuando el proponente o alguno de sus integrantes estén reportados en el boletín Fiscal que 
expide la Contraloría General de la República como responsables fiscales y/o en el Sistema de 
Información de Registro de Sanciones e Inhabilidades (SIRI) de la Procuraduría General de la 
Nación. 
 

13. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de disolución a que se 
refieren los artículos 218, 342, 351, 370 y 457 del Código de Comercio. 
 

14. Cuando el valor total de la propuesta en el evento en que solo se permitan ofertas totales, 
sobrepase el presupuesto oficial o estimado. 
 

15. Cuando el valor ofertado total y/o por ítem sea superior al precio de referencia o estimado y/o 
cuando se modifique la descripción de las actividades.  
 

16. Cuando el valor total de la oferta, del grupo, zona, lote en el evento en que se permitan ofertas 
parciales, supere el presupuesto oficial determinado para cada uno de ellos.  
 

17. Cuando el proponente omita el diligenciamiento del valor total, el I.V.A. cuando a ello hubiere 
lugar. 

18. Cuando el valor corregido de la oferta sea mayor al presupuesto oficial total o el que haya sido 
asignado al respectivo ítem o grupo. 
 

19. Cuando el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del 
consorcio o unión temporal, según el caso, registre antecedentes judiciales consistentes en 
sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdicción de derechos y funciones 
públicas. 
 

20. Cuando el proponente, y/o representante legal o alguno de sus socios registre sanciones 
administrativas de acuerdo con lo estipulado en Art. 5 de la Ley 828 de 2003. 
 

21. Cuando el proponente persona natural o representante legal de la persona jurídica o del 
consorcio o unión temporal, según el caso, registre sanción alguna de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 5 de la Ley 828 de 2003. 
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22. Cuando el proponente no adjunte con su oferta la garantía de seriedad de la propuesta en los 

casos en que se requiera. 
 

23. No se aceptarán propuestas enviadas por la opción mensajes o por cualquier otro medio que 
no sea el idóneo establecido por la plataforma SECOP II. Las propuestas que se presenten por 
estos medios, serán RECHAZADAS. 
 

24. Cuando el oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de rechazo señaladas en 
los numerales 1.1.5, 1.1.6, 1.1.7 y 1.1.8 del presente documento. 
 

25. Las demás previstas en el presente proceso. 
 
NOTA 1: Las personas naturales o jurídicas no podrán participar en la presentación de propuesta 
en más de una oferta en este proceso, so pena de incurrir las ofertas en las que participe en 
causal de RECHAZO.  
 
9.4 CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE SELECCIÓN 
 
La DIAN declarará desierto el proceso de selección o grupo(s) o lote(s) del mismo en los 
siguientes eventos: 1. Por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de una propuesta; 
2. Cuando no se presente propuesta alguna; 3. En el evento en que no se logre habilitación de 
ningún proponente luego de establecer la propuesta con el precio más bajo y verificar en su orden 
todas las propuestas presentadas.  
 
 

10. SISTEMAS DE GESTIÓN DE LA ENTIDAD 

 

Sistema de Gestión 
de la Seguridad y 
Salud en el Trabajo: 

Para participar en el Proceso de Contratación, los PROPONENTES deben 
acreditar como REQUISITOS DE VERIFICACIÓN JURÍDICOS: (i) Que se 
encuentran a paz y salvo por concepto de seguridad social y parafiscales. 
Cuando la contratación se realice con personas jurídicas, se deberá 
acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas 
mencionados mediante certificación expedida por el revisor fiscal, cuando 
este exista de acuerdo con los requerimientos de ley, o por el 
representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo 
régimen de contratación para que se hubiera constituido la sociedad, el 
cual en todo caso no será inferior a los seis (6) meses anteriores a la 
celebración del contrato. En el evento en que la sociedad no tenga más de 
seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la 
fecha de su constitución. (Art.50 de la Ley 789 de 2002); (ii) Que no está 
incurso en la causal de inhabilidad para contratar con el Estado, 
consagrada en el Art. 5 de la Ley 823 de 2003, que consiste en tener multa 
pendiente por pagar, impuesta por el Ministerio de Salud y la Protección 
Social; y (iii) Que el resultado de la autoevaluación de los Estándares 
Mínimos es ACEPTABLE. 
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La ejecución del contrato incluye o no actividades de alto riesgo escoger 
una de las siguientes opciones: 
 
SI______________ NO ______X________ 

   
 ¿Cuales? _N/A_______________________________________________ 
 

Sistema De Gestión 
Ambiental 

El contrato requiere para su ejecución la obtención de licencias, permisos y 
autorizaciones escoger una de las siguientes opciones: 
 
SI_______X_______ NO______________ 

   
 ¿Cuales?  
 
La Coordinación de contratos de la Subdirección de Gestión de Recursos 
Administrativo y Financiero, mediante correo electrónico del 24 de diciembre de 
2020, manifestó lo siguiente: “Con el fin de dar cumplimiento a los lineamientos, se 
socializa la “CT-ADF-0104/V3" Cartilla de requisitos mínimos ambientales para 

participar en procesos de contratación con la UEA-Dian a nivel nacional”: 
 
6.3.1 Requisitos mínimos ambientales de verificación que deben ser cumplidos por 
los oferentes y/o Contratistas o los productos ofrecidos, para participar en los 
procesos de contratación con la UAE-DIAN que tengan por objeto Prestación del 
servicio de mantenimiento preventivo y correctivo integral (con suministro de 
insumos y repuestos originales) para los vehículos de la DIAN. 
 

REQUISITOS AMBIENTALES PARA LA CONTRATACIÓN 

Área de origen Coordinación de Administración y 
Control del parque automotor d la 
subdirección de Gestión de recursos 
Físicos; División Administrativa y 

Financiera de la Dirección Seccional. 

Proceso asociado Recursos Físicos 

Objeto del proceso de contratación Prestación del servicio de 
mantenimiento preventivo y 
correctivo integral (con suministro de 
insumos y repuestos originales para 
los vehículos de la DIAN 

Aspectos ambientales  Derrame combustible/lubricante 

 Emisiones atmosféricas 

 Generación de residuos 
peligrosos 

 Generación de residuos sólidos 

 Vertimientos 
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Impactos Ambientales  Contaminación del aire 

 Contaminación del suelo 

 Contaminación potencial de 
aguas superficies y subterráneas 

 Alteración del paisaje o entorno 
natural  

Recomendaciones al área de origen El área de origen que realice el 
estudio previo deberá conocer los 
criterios y conceptos establecidos en 
los siguientes documentos PR-ADF-
0332 Programa de mantenimiento de 
parque automotor, IN-ADF-0100 
Requisitos mínimos para el 
mantenimiento, CT-ADF-0035 
Control operacional para la 
operación y mantenimiento del 
parque automotor 

Recomendaciones al contratista El supervisor para la firma del acta 
de inicio deberá informar al 
contratista las siguientes 
recomendaciones de tipo ambiental:                                                                                           
-Se recomienda Sustituir solventes 
por desengrasantes biodegradables. 
-Sustituir la utilización de 
hidrocarburos en la limpieza de 
motores por productos hidrosolubles 
biodegradables.  
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Nota importante Si  durante  la  etapa  precontractual,  
las  áreas  de origen evidencian que 
existe la posibilidad que los 
oferentes no cumplan con uno o más 
requisitos consignados en esta ficha, 
y que con esto exista riesgo   de   
declarar   desierto   el   proceso   de 
contratación a publicar; estas áreas 
podrán excluir dichos  requisitos,  
con  justificaciones  basadas  en 
respuestas  emitidas  por  los  entes  
ambientales regionales  respectivos,  
y  previa  concertación  y aprobación 
de la Coordinación de Organización 
y Gestión Calidad de la Entidad 
Así mismo, y dada la posible 
particularidad de la normatividad, en 
especial a nivel departamental, 
municipal y/o de jurisdicción de 
Corporaciones Autónomas 
Regionales, las áreas de origen son 
responsables por la inclusión, en los 
contratos, de dicha    normatividad    
particular.    Es    decir, el contratista   
deberá   cumplir   como   mínimo   
los requisitos ambientales propios de 
la jurisdicción donde se ejecute el 
contrato. 

 
OBLIGACIONES GENERALES AMBIENTALES DEL CONTRATISTA (Estas 
obligaciones deben ser consignadas en el numeral que se refiera a las 
“Obligaciones especiales del contratista “del formato correspondiente de estudios 
previos)   
 
Obligación 1:El contratista deberá acatar el Sistema de Gestión Ambiental (SGA) 
de la DIAN, por ende, seguir los lineamientos y recomendaciones que en este se 
imparten junto con los programas del uso racional del agua y la energía, manejo 
adecuado de los materiales, residuos sólidos y desechos que se manipulen en 
ejercicio de las actividades derivadas de la ejecución del contrato;  deberá  
garantizar  el  cumplimiento  de  la  totalidad  de  las  normas  ambientales 
vigentes, asumiendo la responsabilidad por las consecuencias que se puedan 
derivar de su inobservancia. 
 
Obligación 2: El contratista   deberá   prever   los   costos   ambientales   en   que   
deban   incurrir   por   el cumplimiento o el incumplimiento de las medidas 
ambientales antes, durante y después de la ejecución del objeto del contrato. 
 
Obligación 3: El Contratista deberá mantener en perfecto aseo el sitio donde se 
ejecuten las diferentes actividades propias del objeto del contrato, y deberá retirar 
todos los elementos y/o materiales contaminantes después de cada servicio; así 
mismo, mantener los sitios de los equipos en perfecto estado de limpieza durante y 
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al finalizar la ejecución de los trabajos. 
 
Obligación 4: Responder al Supervisor todas las observaciones técnicas y 
administrativas en cuanto a calidad, programación, seguridad industrial y manejo 
ambiental, así como la información pertinente que se derive de la ejecución del 
objeto contratado. 
 
REQUISITOS AMBIENTALES DE VERIFICACIÓN (Estos requisitos deben ser 
consignados en el numeral “Otros requisitos adicionales del proponente” del 
formato correspondiente de estudios previos) 
 
Requisito 1: Para   acreditar   su   idoneidad   en   el proceso  de  selección,  es  
importante tener   en   cuenta   que   la   empresa proponente     debe     presentar     
la(s) Licencia(s) Ambiental(es) o permisos o autorizaciones  otorgada (s) por la 
CAR (Corporación    Autónoma    Regional), Secretaría Distrital  de  Ambiente –o 
autoridad ambiental regional competente, propias o de terceros con las cuales 
tenga convenio para ejecutar las  etapas  de  recolección,  transporte, 
almacenamiento, tratamiento y disposición final de los residuos que se generen   
en   la actividad   objeto   del contrato. 
 
Requisito 2: Si en el lugar donde se encuentra ubicado el taller no cuenta con una 
red   de   alcantarillado   público, el oferente deberá certificar que cuenta con lo 
establecido en el Art 2.2.3.3.4.10 del Decreto 1076 de 2015 “Soluciones 
individuales de saneamiento 
 
Requisito 3: Si el lugar donde se encuentra ubicado el   taller cuenta   con   una   
red   de alcantarillado público, el    oferente deberá certificar que cuenta con un 
permiso de vertimientos 
 
Requisito 4: Para el caso de Bogotá, los aceites usados deberán ser entregados a 
un gestor    que    cuente    con    licencia ambiental y permiso para la movilización 

de aceites usados. 
 
Requisito 5: Lavado de vehículos 
 
REQUISITOS AMBIENTALES QUE SE DEBEN CUMPLIR CON OCASIÓN DE LA 
EJECUCIÓN DEL CONTRATO (Estos requisitos se deben incluir en el numeral 
“Anexo Técnico “del formato correspondiente de estudios previos) 
 
Requisito 6: El taller debe contar con una zona de almacenamiento de residuos, la 
cual debe estar debidamente señalizada con sistemas de ventilación, identificada 
con pictogramas, matriz de compatibilidad y fichas de seguridad de los residuos 
 
Requisito 7: Usar productos que sean amigables con el medio ambiente (aceites 
de lubricación que no contengan aditivos tóxicos como metales, PCB y fenoles, 
anticongelantes con bajo contenido en compuestos orgánicos y metales pesados, 
desengrasantes sin CFC, limpiadores no corrosivos; etc.) Cuando en el lavado de 
los vehículos sean utilizados productos químicos: -Conocer los símbolos de 
peligrosidad y toxicidad. - Comprobar que los productos estén correctamente 
etiquetados, con instrucciones claras de manejo. – Emplear los productos químicos 
más amigables con el medio ambiente. - Usar los productos, teniendo en cuenta, la 
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dosificación recomendada por el fabricante para reducir la peligrosidad. - Usar los 
productos cuidando de vaciar completamente los envases. 
 
Requisito 8: El taller debe contar con unidades separadoras de grasas y realizar 
su mantenimiento periódico; y tener sistemas de tratamiento de aguas residuales 

(trampa de grasas, cárcamo) así como los sistemas de drenaje en funcionamiento. 
 
Requisito 9: El taller debe contar con redes separadas de aguas pluviales de las 
residuales 
 
Requisito 10: El taller debe contar con extintores y las hojas de seguridad de 
aceites usados y demás elementos peligrosos en un lugar visible, y el listado de 
entidades de emergencia fijados cerca al aparato telefónico del taller destinado 
para estas llamadas 
 
Requisito 11: Implementar buenas prácticas de operación y mantenimiento del 
sistema de canaletas de arenas, decantadores de lodos, trampas de combustible. 
 
Requisito 12: El almacenamiento de las baterías que quedan para disposición final 
debe colocarse sobre estibas, con no más de (3) tendidos de baterías y en pilas de 
máximo tres (3) estibas, o dentro de recipientes que eviten el derrame de los 
residuos generados por esta. 
 
Requisito 13: Almacenamiento de productos químicos que son utilizados en el 
lavado de los vehículos:  
-Garantizar que los elementos almacenados puedan ser identificados 
correctamente.  
Cerrar y etiquetar adecuadamente los recipientes de productos peligrosos para 
evitar evaporaciones, derrames y accidentes.      
-Mantener herméticamente cerrados los recipientes que contengan disolventes 
volátiles.                                         
-Cuidar las condiciones de ventilación y temperatura en el almacén.                                    
-Minimizar el tiempo de almacenamiento gestionando los “stocks” de manera que 
se evite la producción de residuos.   
-Observar estrictamente los requisitos de almacenamiento de cada materia prima o 
producto.                                                   
-Evitar la caducidad de productos. 
 
REQUISITOS AMBIENTALES QUE SE DEBEN CUMPLIR CON OCASIÓN DE LA 
EJECUCIÓN DEL CONTRATO (Estas obligaciones deben ser consignadas en el 
numeral que se refiera a las “Obligaciones especiales del contratista” del formato 
correspondiente de estudios previos) 
 
Requisito 14: El contratista debe contar con un gestor autorizado para disponer 
adecuadamente productos postconsumo, tales    como: Aceite usado, filtros    de    
aceite, residuos sólidos, baterías, llantas, entre otros. 
 
Requisito 15: El contratista deberá presentar certificado   de   disposición   final   
y/o certificado de aprovechamiento de los residuos que se generen durante la 
ejecución del contrato.  El Supervisor del   contrato   debe   concertar   con   el 
contratista el periodo de remisión de los certificados, teniendo   en   cuenta   el 
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volumen de acopio mínimo que debe existir para la recolección y transporte de los 
residuos. Para el caso puntual de la generación de aceite usado, el contratista 
deberá gestionar   este   residuo   de   manera adecuada   teniendo   en   cuenta   
los certificados de acopiador, transportador y gestor. 
 
Requisito 16: Garantizar que una vez reemplazadas las piezas y repuestos 
necesarios en los    mantenimientos    preventivos    y correctivos    para    los    
vehículos    se identifiquen los repuestos y elementos sobrantes de dicho 
mantenimiento 
 
Requisito 17: Utilizar neumáticos de acuerdo con las recomendaciones dadas por 
el fabricante   de   la   marca   automotora. Preferencia     por     llantas     con     un 
contenido de   caucho   reciclado   más alto, siempre y cuando no afecte la calidad 
del producto. (Máxima cantidad aplicable). 
 
Igualmente, los CONTRATISTAS deben prever los costos en los que deben 
incurrir para el cumplimiento de las normas ambientales, antes, durante y después 
de la ejecución del contrato. Para ello, la DIAN se reserva el derecho de realizar 
AUDITORÍAS DE SEGUNDA PARTE, con el fin de verificar el cumplimiento de las 
normas ambientales.  
 
OPCIÓN 1:  
Para ejecutar el contrato es necesario que el PROPONENTE tenga Licencia 
vigente para la disposición de desechos, (o certificación) expedida por la empresa 
autorizada para tal fin, como manejo y disposición de residuos peligrosos 
(combustibles, baterías, llantas, aceites)., de conformidad con lo señalado en el 
numeral 1.3.3 “Otros Requisitos Técnicos del Proponente” del Anexo No. 3. Por lo 
anterior, será requisito de VERIFICACIÓN JURÍDICA HABILITANTE, la 
acreditación de la licencia en mención por parte de los interesados en participar 
dentro del Proceso Contractual 
 

 Las actividades derivadas del objeto del contrato involucran aspectos, 
riesgos e impactos ambientales por la manipulación de productos 
químicos. Sin embargo, esta incidencia será mitigada a través de los 
controles solicitados y en general por las condiciones contractuales 
establecidas en los requerimientos técnicos, mediante los cuales el 
Contratista deberá garantizar buenas prácticas para el manejo de tales 
insumos, particularmente aquellos que por su naturaleza requieran 
tratamiento especial. 

 

 El proponente favorecido deberá responder por cualquier alteración o daño 
sobre el medio ambiente; así como, las sanciones económicas y legales a 
lo que ello tuviese lugar. Adicionalmente, deberá incurrir con los gastos 
asociados a las reparaciones y/o compensaciones ambientales que 
acarrea el no cumplimiento de las normas. 
 

 Según el DECRETO ÚNICO REGLAMENTARIO 1076 de 2015, se define 
como residuo peligroso “Aquel residuo o desecho que, por sus 
características corrosivas, reactivas, explosivas, tóxicas, inflamables, 
infecciosas o radiactivas, puede causar riesgos, daños o efectos no 
deseados, directos e indirectos, a la salud humana y el ambiente. Así 
mismo, se considerará residuo peligroso los empaques, envases y 
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embalajes que estuvieron en contacto con ellos”, añadiendo que el manejo 
de esta clase de residuos es integral; es decir, que incluye desde la 
generación hasta la disposición final, pasando por el almacenamiento 
recolección, transporte, tratamiento y separación, con lo cual se podrá 
establecer la obligación por parte del Contratista de recoger y disponer de 
los elementos considerados como residuos especiales, de tal manera que 
no afecten el medio ambiente, tal como lo establece la ficha técnica.  
 

 Para el cumplimiento de lo anterior, los residuos sólidos ya sean 
aprovechables o peligrosos generados en el objeto del contrato, deberán 
disponerse adecuadamente teniendo en cuenta su naturaleza, así como 
las respectivas licencias ambientales que certifiquen la idoneidad de los 
proveedores o gestores para realizar los tratamientos que den a lugar. La 
UAE-DIAN se reserva el derecho de verificar en cualquier momento la 
vigencia del contrato, la trazabilidad de la disposición de los residuos 
potencialmente contaminantes a través de visitas a los contratistas y/o 
solicitud de las actas de disposición final expedidas por las empresas 
autorizadas para tal fin. 

 
La Coordinación de Organización y Gestión de Calidad de la Subdirección de 
Gestión de Procesos y Competencias Laborales, mediante correo electrónico 
de fecha 06 de diciembre de 2019, informo lo siguiente: La protección del medio 
ambiente ocupa un lugar trascendental en el ordenamiento jurídico colombiano, 
porque es una obligación del Estado y de todas las personas, y a la vez un 
derecho constitucional exigible por diversas vías judiciales. Por lo anterior, es un fin 
del Estado la prevención y el control de los factores de deterioro ambiental y por lo 
anterior, su contratación debe buscar entre otros, el cumplimiento de este fin (Art.3, 
L.80/93). 
 
La DIAN en el CÓDIGO DE BUEN GOBIERNO Y DE ÉTICA CG-IC-0001 (Versión 
6) adoptó la POLÍTICA DE GESTIÓN AMBIENTAL, mediante la cual se 
comprometió a promover el ahorro de recursos naturales, optimizar insumos 
disponibles, controlar emisiones y generación de residuos, para prevenir y reducir 
impactos ambientales negativos, haciendo un uso racional de los recursos para 
contribuir al desarrollo sostenible y cuidado del medio ambiente.  
 
La DIAN busca promover la contratación sustentable, en donde no solamente se 
tendrá en cuenta el criterio económico o técnico para la compra de bienes, 
servicios o ejecución de obras, sino también el CICLO DE VIDA DEL PRODUCTO 
y aquellos aspectos que mejoren el ambiente, con el fin de que su impacto 
ambiental y social sea menor. Igualmente, y con el fin de considerar el impacto en 
las comunidades, se buscará en tanto sea viable financiera y jurídicamente, la 
participación comunitaria en los proyectos que desarrolle la entidad. 
 
De acuerdo con lo anterior, los CONTRATISTAS de la DIAN sin excepción, deben 
cumplir la legislación ambiental vigente, sin necesidad de requerimiento previo o 
expreso; y deben obtener y mantener vigentes las licencias o permisos de 
autoridades ambientales que de conformidad con la normatividad vigente sean 
necesarias para cumplir sus obligaciones contractuales y/o pos contractuales.  
 
Para el efecto, los CONTRATISTAS deben prever los costos en los que deben 
incurrir para el cumplimiento de las normas ambientales, antes, durante y después 
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de la ejecución del contrato. Para ello, la DIAN se reserva el derecho de realizar 
AUDITORÍAS DE SEGUNDA PARTE, con el fin de verificar el cumplimiento de las 
normas ambientales.  

Plan Estratégico De 
Seguridad Vial: 

El contrato incluye o no actividades de transporte de bienes y/o personas, 
escoger una de las siguientes opciones:  
 
SI______________ NO     X___ 

   
  ¿Cuales? _N/A_ 
. 

 

11. SUPERVISOR 

 
Se recomienda que el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable y jurídico sobre el 
cumplimiento del objeto del contrato, sea ejercido por el personal de la planta de personal de la 

Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Tuluá, que designe el Ordenador del Gasto 
mediante la plantilla de comunicación de designación de supervisión del contrato, porque no 
requiere conocimientos especializados con los que no cuente la entidad. 
 

12. SOLICITUD 

 
Conforme a la información descrita en los numerales anteriores, se solicita adelantar el proceso de 
selección contractual, teniendo en cuenta que fueron remitidas todas las condiciones y exigencias 
de carácter técnico que permiten satisfacer la necesidad que actualmente posee el área de origen, 
por tanto, declaramos bajo nuestra responsabilidad que la información aquí consignada contiene la 
descripción detallada de todos elementos esenciales de carácter técnico que se pretende 
contratar. 
 

Se firma en Tuluá, a los 15 días del mes de marzo de 2022 
 
Atentamente, 
 
 

 
_________________________________________________ 
Nombre: MARÍA LILIANA FORERO PEREZ   
Cargo:    Jefe División Administrativa y Financiera 

 
Revisó MARÍA LILIANA FORERO PEREZ  Jefe División Administrativa y Financiera 
   
Proyectó Aida Mariella Tigreros Osorio Funcionario División Administrativa y Financiera 
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ANEXO 1. IDENTIFICACIÓN DE PELIGROS Y ASPECTOS ASOCIADOS A LOS SERVICIOS A 
CONTRATAR 

 
Este formato tiene como objeto la identificación de los peligros y aspectos ambientales a tener en 
cuenta durante la prestación del servicio solicitado. Sr. Usuario o solicitante del servicio: Por favor 
diligéncielo en su totalidad y con la mayor precisión. 
 

I. DATOS GENERALES 

Descripción de Servicio: Mantenimiento preventivo y correctivo con inclusión de repuestos para 

los vehículos asignados a la Dirección Seccional de Impuestos y Aduanas de Tuluá. 
 Lugar de ejecución: Tuluá, Valle del Cauca  
 Persona que diligencia el formato y área: MARÍA LILIANA FORERO PEREZ – Jefe División  

Administrativa y Financiera  
 

II. FACTORES DE RIESGO  
Marque con (X) el factor de riesgo presente en la labor a ejecutar 
 

¿La labor 
requiere o 
incluye?: 

ACTIVIDAD SI NO 

¿Energías peligrosas?  X 

¿Espacios confinados?  X 

¿Excavaciones?  X 

¿Izaje de cargas?  X 

¿Trabajo en alturas?  X 

¿Trabajos en caliente?  X 

¿Manipulación, almacenamiento y tte de cilindros de gas?  X 

¿Productos químicos ‐ sustancias peligrosas?  X 

¿Mecánico (atrapamiento de manos)?  X 

¿Tránsito (conducción de equipo liviano y mediano)?  X 

¿Transporte de personal?  X 

¿Transporte de carga o mercancías?  X 

¿Incendio y explosión?  X 

¿Manejo de residuos sólidos?  X 

¿Manejo de residuos oleosos?  X 

¿Manejo de hidrocarburos?  X 

 
¿identificó algún otro riesgo que no se encuentre descrito en este formato?, por favor descríbalo: 
 
I M P O R T A N T E: Si usted seleccionó SI en alguna de las anteriores preguntas, remitirse a los 
documentos indicados en la tabla siguiente (numeral III).  
 

III. INFORMACIÓN GENERAL DE LOS RIESGOS Y ASPECTOS ASOCIABLES AL 
SERVICIO A CONTRATAR             

 
FACTORES DE RIESGO * REQUERIMIENTOS MÍNIMOS 

Trabajos con 
Energías 
Peligrosas: 

Las de tipo eléctrica, neumática, hidráulica, 
mecánica y/o térmica 

Tener Procedimiento de control de Energías 
Peligrosas (Etiqueta y Candado) 

Tarjetas y Candado de bloqueos color rojo. 

Elementos para bloqueos (Pinzas para 
multibloqueos, guayas, etc.) 

Personal competente. 
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Para trabajos eléctricos certificación Conte y 
para ingenieros certificación Copia 

Trabajos en 
Espacio 
Confinado: 

aquel espacio lo suficientemente grande 
para que una persona pueda ingresar y 
laborar, que por configuración tiene zonas 
de entrada y salida limitadas y no está 
diseñado para la ocupación permanente por 
parte de trabajadores. Puede tener 
ventilación natural desfavorable, una 
atmósfera deficiente en oxígeno, inflamable 
o tóxica. 

Formato de permiso para Trabajo en Espacios 
Confinado. 

Equipo de medición de gases con calibración 
vigente. 

Tener procedimiento de Trabajo en Espacios 
Confinados 

Equipo de ventilación y extracción / Suministro 
de aire 

Personal competente 

Protocolo o procedimiento plan de rescate 

Elementos requeridos para rescate. 

Trabajos de 
Excavaciones: 

Todo hueco, zanja, dique o perforación 
hecha por el hombre con una profundidad 
mayor de 30 centímetros del nivel normal 
del suelo. 

Tener Procedimiento para Trabajos de 
Excavaciones. 

Elementos requeridos para entibados y 
protección de taludes 

Elementos requeridos para señalización y 
protección contra caídas. 

Elementos para ingreso y salida de la 
excavación. 

Protocolo o procedimiento plan de rescate 

Personal competente 

Izaje de Cargas: 

todo izaje donde se presente al menos una 
de las siguientes condiciones: a) La 
capacidad bruta a emplear del equipo de 
izaje es igual o mayor al 80%. b) El izaje se 
hace por encima de equipo o líneas de flujo 
presurizado. c) El izaje de carga se realiza 
con dos grúas o más. d) El contenido de la 
carga es de alto riesgo (químicos, líquidos, 
explosivos, etc.) e) El izaje de la carga se 
realiza cerca de líneas eléctricas aéreas de 
alto voltaje. f) El área de izaje es un área 
crítica por estar cerca a personas en 
oficinas, talleres, bodega, etc. g) Todos los 
izajes de personas independientemente del 
equipo que se utilice. 

Tener procedimiento de izaje de cargas 

Tener formato de plan de izaje 

Equipo de izaje de carga certificado 

Accesorios de izaje de cargas certificados 
(grilletes, eslingas, ganchos, estribos, etc) 

Elementos de señalización y acordonamiento 
de áreas de trabajo 

Personal competente (Coordinador, operador, 
aparejador, otros) 

… 

Trabajos en 
Alturas: 

Actividad con la probabilidad de caída de un 
nivel superior o inferior mayor a 1.5 metros. 

Personal con certificación vigente nivel 
Avanzado. 

Coordinador de trabajo en Alturas con 
certificación vigente. 

Formato de permiso de Trabajo en Alturas de 
acuerdo con norma vigente 

Tener Programa de protección contra caídas 

Equipo de prevención y protección contra 
caídas 

Protocolo o procedimiento plan de rescate en 
alturas 

Elementos requeridos para rescate. 

Trabajos en 
Caliente: 

Aquellas actividades generadoras de calor o 
chispas que se realizan dentro de un radio 
de 11 mts con presencia de: 
a) Material combustible sólido y líquido b) 
Líquidos inflamables c) Gases o vapores 
inflamables d) Materiales explosivos 

Personal competente 

Formato de permiso de Trabajos en Caliente 

Tener Procedimiento para Trabajos en Caliente 

Equipo de medición de gases con calibración 
vigente. 

Equipo de protección contra incendios 
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Manipulación, 
almacenamiento 
y transporte de 
cilindros de gas: 

labores habituales manipulen, almacenen y 
transporten cualquier tipo de cilindros de 
gas presurizados. 

Tener Procedimiento para Uso y Transporte 
para cilindros de Gases Comprimidos 

Accesorios adecuados para el transporte de 
cilindros (Rack, Carretilla, 

Personal competente 

Reguladores certificados de acuerdo a los 
gases 

Atrapa llamas en reguladores y mezcladores en 
equipo de oxicorte 

Mangueras grafadas 

Segregación en el transporte y almacenamiento 

Productos 
químicos ‐ 
sustancias 
peligrosas: 

  

MSDS 

Plan de contingencia 

EPP requeridos 

… 

Residuos 
sólidos: 

todo el material y/o producto que tenga 
algún tipo de contaminación y que deba 
darse manejo especial 

MSDS 

Plan de contingencia 

EPP requeridos 

Residuos 
oleosos: 

todo el material y/o producto que contenga 
aceite 

MSDS 

Plan de contingencia 

EPP requeridos 

Hidrocarburos: 
todo el material y/o producto que sea 
combustible 

MSDS 

Plan de contingencia 

EPP requeridos 

* REQUERIMIENTOS MINIMOS: Sr. Usuario ésta guía contiene información general sobre los factores de 
riesgo y algunos de los controles básicos aplicables, sin embargo, cualquier otro control de acuerdo con 
la naturaleza y el nivel de exposición deberán ser aplicados durante la prestación del servicio. 

 
 

IV. RECOMENDACIONES 
 
Sin importar el tipo de contrato, deberá exigirse que: 
 
* El personal debe haber recibido Inducción Básica en Seguridad Industrial. 
*  
Adicionalmente el personal deberá presentar las certificaciones requeridas de acuerdo a la 
normatividad interna y la legislación vigente  
 
NOTA: De acuerdo a la magnitud y riesgo de la tarea a ejecutar, la empresa Contratista 
deberá presentar cualquier otro documento que la DIAN solicite.  
 


