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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogota D. C., 17 de marzo de 2022

Sefior (a)

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3356869
Coordinadora Académica

Asistencia y Gestion Administrativa

Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion
contractual mes marzo del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3356869 del afio 2022

Diana Lorena Cruz Aguilar identificada con cédula de ciudadania No. 1.018.425.276 de Bogota, en
mi calidad de Contratista del SENA, en el area de Asistencia y Gestidbn Administrativa, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y
NUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL CIEN PESOS ($39.500.100) COP, incluido IVA (de
conformidad con el régimen tributario a que pertenezca el contratista). Esta suma sera pagada por
el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ (10) pagos iguales correspondientes a los
meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2022, por valor de TRES MILLONES NOVECIENTOS
CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) COP. cada uno.

Plazo: Sera hasta el 30 de noviembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacion Profesional Integral
programada por el Centro de Gestién Administrativa en su sede principal, subsede y
organizaciones, para la ejecucién de acciones de Formacion Titulada y/o Complementaria
presencial de lared de conocimiento Gestién Administrativa'y Financiera, en las &reas tematicas
de Bibliotecas, Gestiéon Administrativa, Gestion Documental y Talento Humano; en las jornadas
diurna, nocturna, madrugada y fines de semana.

Obligaciones Especificas:

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias

1 Atender la formacion presencial de | Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
aprendices en el area especifica del | didacticas activas. (Drive
respectivo programa de formacion, coordinacion)

en las fases o Competencias
establecidas y programadas, y de
acuerdo con las disposiciones
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normativas  expedidas por la
autoridad local o nacional en materia
sanitaria, la  formacioén sera
orientada a través de medios
tecnolégicos mediante la modalidad
de trabajo en casa.

Orientar y apoyar a los aprendices

Guias, talleres, estrategias

Portafolio virtual

en el desarrollo de proyectos didacticas activas. (Drive
formativos y/o productivos en las coordinacioén) —
respectivas etapas de formacion. Plataforma
CompromISO
Garantizar la actualizacion de los Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
contenidos y tecnologias, de las didacticas activas. (Drive
fases o Competencias en las cuales coordinacién) —
se desarrolla la formacién de los Plataforma
aprendices. CompromISO
Asi mismo, de acuerdo con el area Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
de desempefio para la cual fue didacticas activas. (Drive
seleccionado debera orientar la coordinacion) —
formacion, para desarrollar en los Plataforma
aprendices las competencias del CompromISO
programa.
Aplicar durante el periodo de Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
duracién del contrato, al proceso de | didacticas activas. (Drive
certificacion de competencias coordinacién) —
segunnormas de competencias que Plataforma
aplica a la funcién Instructor, asi CompromISO

como a los procesos, que el SENA
adelante para certificar habilidades
pedagdgicas.

Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos formatos y
documentos requeridos en el
proceso administrativo; asi como el
cargue de evidencias, juicios
evaluativos y demas requerimientos
en las diferentes plataformas
dispuestas por la entidad.

Guias, talleres, estrategias
didacticas activas.

Portafolio virtual
(Drive
coordinacion) —
Plataforma
CompromISO

Cumplimiento del manual,

Guias, talleres, estrategias

Portafolio virtual

estandares y lineamientos vigentes | didacticas activas. (Drive

para la orientacion de procesos de coordinacién) —
formacion a través de ambientes Plataforma
virtuales de aprendizaje CompromISO
Participar en las actividades de Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
seguridad y salud en el trabajo didacticas activas. (Drive
programadas por el Centro y acoger coordinacioén) —
las recomendaciones establecidas Plataforma

en el protocolo de bioseguridad CompromISO

aprobado por la Institucion.
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9 | Orientar, apoyar, acompafar y Guias, talleres, estrategias | Portafolio virtual
asesorar en forma permanente e didacticas activas. (Drive
integral a los aprendices en el coordinacién) —
proceso de formacién, incluyendo la Plataforma
formulacion y seguimiento de los Comproml|SO
planes de mejoramiento que le sean
asignados

10 | Participar en las diferentes
actividades programadas por el
Centro de Formacion, encaminadas
al fortalecimiento del proceso de la
Formacion Profesional Integral.

11 | Brindar respuesta oportuna a los
diferentes requerimientos de la
comunidad educativa a través de los
canales de comunicacion dispuestos
por la entidad.

12 | Proyectar una imagen personal,
digna y acorde con su rol de
instructor conforme a los programas
de formacién que imparte el Centro.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacién de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM No DE LA L UGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O ya

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo
informe que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la
presentacion del informe de ejecucion contractual, deberé reportarlo en el siguiente informe de
ejecucion contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9431812036 de la planilla, expedido por Aportes en linea correspondiente al mes de
febrero de 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracién bajo la gravedad de juramento.
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Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
Sl NO_X__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestion del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacién de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefalar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar
documentado y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del
periodo objeto de cobro.

Evidencias en (6) folios

Cordialmente,

Firma

DIANA LORENA CRUZ AGUILAR
Contratista

C.C. No. 1.018.425.276

Recibi a satisfaccion:

Firma

CLAUDIA PILAR POVEDA CORTES

Supervisor(a) Contrato CO1.PCCNTR.3356869 de 2022
Coordinadora Académica

Asistenciay Gestiéon Administrativa

GTH-F-062 V09



L 4
SENA

N

CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
INFORME DE GESTION DIARIO
TRABAJO VIRTUAL

Fecha 21 de febrero de 2022

F. 2449030 Producir Documentos: FORMACION PRESENCIAL

M Recibidos (772) - dialorc@misen X [E] Senvicio Nacional de Aprendizaje X | LM Mest - pej-jka-wwj ® x [+ ~ |
€« C & mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=rm#inbox?projector=1 e %« 8
SERVICIO NAGIONAL DE APRENDIZAJE SENA
L} CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
SENA
7A‘ IDOCUMENTO DE TRABAJO: EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO: PROGRAMACION-GRUPO
i Trimestre s
FRANJA FICHA 2449030 TGA(33 Aprendices) 2t a0 2o Afo2022
DIA Lunes 21 Febrero 2022 OBSERVACIONES.
18:10 COMPETENCIA Producir documentos 1 CENTRO DE GESTION
19:45 WA
INSTRUCTOR Lorena Cruz
N Av. Caracas #13-80
COMPETENCIA
20:00 Producir documentos 1 “Ambiente
21:45
INSTRUCTOR Lorena Cruz 506,507

2 d
B . og ( Uem
= 2/02/202 |

Fecha 22 de febrero de 2022

F. 2449030 Producir Documentos: https://meet.google.com/pej-vika-wwj

> C @ meetgoogle.com/pej-vika-wwj?authuser=0 = Qa 2 % @ :

Nelson Ballesteros

Y

YENNY LILIANA RODRIGUEZ ROBAYO
> g ‘
s )
.

Gabriela Polanco Menco

19:14 | pej-vika-wwj . H 2 &

. oraepm. [
22/02/2022
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Fecha 22 de febrero de 2022

F. 2449029 Producir Documentos: Formacidn presencial

. .
- X

< —> C @ mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=rm#inbox?projector=1 = ‘ H

= | Abrir con Documentos de Google | v

'SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA
CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
sSENA
?A< DOCUMENTO DE TRABAJO: EJECUCION DE LA FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL
FORMATO: PROGRAMACION-GRUPO
. Trimaestre
FraA FICHA 2449029 TGA (31 Aprondices) I 2tenmrt o1 09 abeil ARo2022
DiA Miorcoles 23_Febrero 2022 OBSERVACIONES °
18110 compeTENCA Producir documentos 1 CENTRO DE GESTIGN
18:48
INSTRUCTOR Lorena Cruz
) Av. Caracas #13-80
compeTENC: Producir ntos 1
20:00 P 1A rod documentos ‘Ambiente
21:48
INSTRUCTOR Lorena Cruz 404,405

0726 pm. |

BB

Fecha 23 de febrero de 2022

F. 2449029 Producir Documentos: https://meet.google.com/jks-dizv-kyv?authuser=0

Fecha 24 de febrero de 2022

F. 2144922 Organizar Eventos: https://meet.google.com/aiu-tcni-zae
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[EJ Servicio Nacional de &/ X | M ficha 2183615 - dialorc X [ Meet- ORGANIZA' ® X = @ Temitorium X | ® Territorium || GESTION % | [ GAES (Grupo Autonom X w
L

C & meetgooglecom/aiu-tenizaeauthuser=0 " a e w §

(*) Yorly dayanna Torres Gémez esta presentando

8 s . OBETVD GENERA praf ven docx - Wor e de atvactn e rosucton

lserlsr Doeio  Fommelo  Releencias  Conepondencia  Revaar Vst Desomollador

O usee

AaBOCC| AaBbCe AaBbC
TNormal | TNORMAL  Tiula |

Pegar

OBJETIVO GENERAL

Organizar un evento donde se dé a conocer los diferentes fipos de ideas de
negoecios de cada uno de los grupos conformados an la ihﬂ 2144922 Tecndlogo
an Gastion Emprasarial realizados durante ol procaso da fimacidn; por ofra parte
atendar a las opiniones da los confarencistas basados an su conocimianto v

experiencia
OBJETIVOS ESPECIFICOS

Planificar con los comités que conforman el evento la ajecucion, direceion y
control de este con el fin do alcanzar of objetivo

Impulsar tipos de id d los grupos.
Medir I salisfaccion de los esistentes al evenlo especificamente en su
participacion e informacion recibida.

Fecha 25 de febrero de 2022

F. 2449029 Producir Documentos: https://meet.google.com/jks-dizv-kyv?authuser=0

M Avance exposicion - dialorc@mi: X | [E] Sevicio Nacional de Aprendizajc X LM Meet - jks-dizv-ky X (3 Gramaticas: Gemplos de Conect X m

C @ meetgoogle.com/jks-dizv-kyvZauthuser=0 = Q 2 % ﬁ :

20:24 | jks-dizv-kyv
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Fecha 28 de febrero de 2022

F. 2449030 Organizar Documentos: https://meet.google.com/pej-vika-wwj

- - -
M Recibidos (778) - dialorc@miser. X [[J Servicio Nacional de Aprendizaje X | [y Corres: Lorena Cruz Aguilar - Ou X | @ 202201 c2FQyViDsirfPaTobrlu (1) x [ + v |
y

< C @ mailgoogle.com/mail/u/0/?tab=rm&ogbl¥inbox?projector=1 = ﬁ

SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

[ ] CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA
SENA
TAN DE TRABAIO: E LA FORMACION INTEGRAL
FORMATO: PROGRAMACION-GRUPO
Trimestre
— FICHA 244030 TGA(33 Aprendices) et Ano2022
DIA Lunes 28 do fobrero 2022 OBSERVACIONES
1810 compeTencA Producir documentos 1 CENTRO DE GESTION
19:45 INSTRUCTOR Lorena Cruz ADMINISTRATIVA
Av. Caracas #13-80
o COMPETENCIA Producir documentos 1 Aobiente
21:45
INSTRUGTOR Lorena Cruz 507 (35)

Fecha 01 de marzo de 2022

F. 2449030 Organizar Documentos: https://meet.google.com/pej-vika-wwij

- - - - - - )
M Recibidos (778) -« X | [0 ServicioNacionsl X | LM Mest-PROD' @ X (M Meet-bzd-r @ X G comaexplicativa- X | G COMAAPOSHiva X | G COMACONJUNT xm—ml
v

C & meetgoogle.com/bzd-rpvp-rbz = Q 2 ﬁ

"}/ daniela castro m esta presentando

Andres Valbuena

D Q)

DANIEL FELIPE SERNA JIME... Ta

R [3] daniclacastrom

5
21:31 | bzd-rpvp-rbz H 2 B &

o B A& "I SR
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Fecha 02 de marzo de 2022

F. 2449029 Producir Documentos: https://meet.google.com/jks-dizv-kyv?authuser=0

Fecha 03 de marzo de 2022

F. 2144922 Organizar Eventos: https://meet.google.com/aiu-tcni-zae

- - - -
| ™ Recibices (720) - dilorc@mis x [T Servicio Nacional de Aprendiz X | & Entregables TO Gestion Admir X LM Meet- ORGANIZAREVEN @ X @ Organizar Eventos Empresaric xmki—m)
-

> C @& meetgoogle.com/aiu-tcni-zae?authuser=0 = Qa e % @

\§. Diana Marcela Mendoza Susrez esta presentando

Obsequios para Evento
& mendozssusrezdisnamarceia@gmailcom (10 se comparte &

ta

Sandra Millan Diana Marcela ...

tas” tener en cuenta que hay dos precios
se escoja es de $20.000

Suculentas Sembradas “" ar $

Yorly dayanna T... Felipe Chaparro Yulieth Patricia

X

p
N
Matero 4 cm en barro
Suculenta: 2.0 a 2.5 cm &
+ Piedra decorativa de w
tu eleccion )
angela patricia c...
$2.700 a partir de las
12 unidades
deisy cuesta se ha unido (no
) \ pertenece a Servicio

@ 14°C Muynubl.. A G m EJdx 33 €0 06pm. [ Nacional de Aprendizaje ...

®

2
w . >
18:54 | ORGANIZAR EVENTOS F. 2144922 E ® @ 2 B &

q @‘EE@J . B . 30 (;)36/;;/;;2 d
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Fecha 04 de marzo de 2022

F. 2449029 Producir Documentos: https://meet.google.com/jks-dizv-kyv?authuser=0

J) ™ Rechidos (779) - dislorc@misen: X | [T Servicio Nacional de Aprendizajc X (M Meet - jks-dizv-kyv @® X @ (51)WhatsApp x‘

= Qa1 % @ :

> C @ meetgoogle.com/jks-dizv-kyvZauthuser=0

L

Lady caterine Dominguez ortiz

o

Santiago Ramirez

A

Alix Salazar hernandez

leidy mendez ha abandonado la reunion

19:58 | jks-dizv-kyv

1 L 0758 p.m. |
o @ "B T e
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