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EDUCACIÓN 	 EL SUSCRITO JEFE DE OFICINA DE CONTRATOS 

Que el contratista DANIELLE NATHALY PEÑA GARCIA identificado con RUT 1031139918-8 posee en nuestros registros los siguientes contratos: 

Referencia del Contrato 	 Fecha 

Contrato 	 Modificación/Cesión 	Inicio 	 Valor Contrato Plazo 
	Terminación 

(Meses) Prevista 
Num. 	 fecha 	Tipo de Contrato 	 Tipo de Modificación Num. 	 (Vigencia) 

. .. . 
2018 Rular servicios de apoyo asstencial ala diresion de servidos administra:1,os en id S ...avistades de geste. documental 	C01.PCCN71275208 de 2010 	 Prem.lende Servicios ANYo a ha GesSbn 	 Fecho 	mie. 10/01n8 	519.522.272.00 	1.1.00 kir... 31/12/18 

— — 
2017 MODIFICACION 1, OISMINUCION 	 2707 de 2017  Ion 10 07 '17 Ftesistión de Servickn Apoyo a i Gestión 	 1 	No Requ,Ne (echa de Inick, 	 50.00 	0,00 dom. 11N2N7 

2017 Prestar servicios de apoyo asistencial a le Di resibn de Setvkios Administrativos en las afinidades de Gestión Documentad 	 2207 de 2017 len 10/07n7 Nema ción de Servicios Apoyo a la Gestión 	 Fecha inicio: min. 12/07/17 	59.599.022,00 	6,00 sáb., 30/12/17 

Vigencia Objeto Observaciones 

La presente certificación se expide a solicitud del interesado el 14 de noviembre de 2018. Pudiendo verificar cada uno de los contratos en el siguiente enlace https://www.contratos.00v.co/pucibuscador.html  o 
confirmando telefónicamente en el +57 (1) 3241000 Ext. 3527 o 3526 

Jefe Oficina de Contratos 
Secretaría de Educación (NIT: B99.999.061-9) 
Alcaldía Mayor de Bogotá 

Tesos los derechos reservados para a Secretoria de Educacion del Drsirito Capita! Bogotá -Colomba Avenida el Dorado NO 66 - 63. 2 +57 (7)324 1000 
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CERTIFICADO CONTRACTUAL 
EL SUSCRITO DIRECTOR TECNICO DE LA DIRECCION DE CONTRATACION 

DE LA SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO 

NIT: 899.999.061-9 
CERTIFICA: 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: 	PENA GARCIADA.NIELLE NATIIALY 

DOCUMENTO DE IDENTIFICACIÓN: 	1031120918 

TIPO DE CONTRAJO: 	 CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 

WirmnRa DE. CONTRATO: 	 244 de 2016 

FECHA DE SUSCRIPCIÓN: 	 07 de abril de 2016 

FECHA DE INICIO: 	 07 de obra de 2016 

FECHA DE TERMWACIÓN: 	 20 de diciembre de 2016 t..'  

VALOR INICIAL DEL CONTRATÓ: 	QUINCE MILLONES DOSCIENTOS MIL PESOS MtCTR, 1315.200.0001 

ADICIONES: 	 UN MILLON QUINIENTOS VEINTE MIL PESOS MIC7E. IS1520 U001 

VALOR TOTAL DEL CONTRATO; 	DTECISEIS MILI-ONES SETECEENTOS VEINTE ME, PESOS »CTE. ($16.720.0001 

VALOR HONORARIOS: 	 UN MILLON NOVECIENTOS MIL PESOS »CTE. ( 51.900.0001 

PLAZO INICIAL DE EJECUCIÓN: 	II metas) 

PRORROGAS: 	 0 «....(c4). 24 día(c) 

PLAZO TOTAL DEL CONTRATO: 	8 fite3183), 24 (Ra(a) 

ESTADO bEL CONTRATO: 	 2 2-Ejecución 

SUPERVISOR: 	 DIRECCION ADMINISTRATIVA 

a'L5  

MODIFICACIONES: 	 FECHA MOD 	TIPO MODIFICACIÓN 

207111.016 	MODIFICACIÓN- ADICIÓN Y PRÓRROGA 

OBJETO DEL CONTRATO: 	 PRESTAR LOS SERVICIOS DE APOYO A LA DIRECCIÓN ADmtNisTRArrvA EN LA IMPLEMENTACIÓN DE 
LOS PROCESOS DE CLASIFICACIÓN. ORDENACIÓN. SELECCIÓN NATIIR AL. FOLIACIÓN, IDENTIFICACIÓN. 
LEVANTAMIENTO DE INVENTARIOS, ALMACENAMIENTO Y APLICACIÓN DE. PROTOCOLOS DF. 

ELIMINACIÓN Y TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES 

OBLIGACIONES 
1.REALIZAR LA INTERVENCIÓN. DE LA DOCUMENTACIÓN APLICANDO LA PA emooLociA PREVISTA PARA LA ORGANIZACIÓN MEDIANTE LA 
CLASIFICACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN DE ACUERDO CON LOS PRINCIPIOS ARCHIVISTIOOS DE PROCEDENCIA Y ORDEN ORIGINAL. 
DEPURACIÓN, RETIRO DE MATERIAL METÁLICO, FOLIACIÓN, IDENTIFICACIÓN Y ALMACENAMIENTO RESPECTIVO OS LA DOCUMENTACIÓN 
PRODUCIDA POR LA ENTIDAD: CUMPLIENDO UNA META MENSUAL DE OCHO (0) METROS LINEALES INTERVENIDOS Y GARANTIZANDO QUE 
ESTE PROCESO CUMPLA CON LOS REQUISITOS DE CALIDAD RESPECTIVOS, DANDO APLICACIÓN A LOS PROCEDIMIENTOS E 
INSTRUCTIVOS NORMALIZADOS DE LA ENTIDAD, 
2,APOYAR EN LA IMPLEMENTACIÓN DEL PROCESO DE LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO SINTÉTICO ESQUEMÁTICO BASE PARA LA 
VALORACIÓN DOCUMENTAL, ASÍ COMO LOS DESCRIPTIVOS Y/O ANALITICOS QUE SE REQUIERAN DE ACUERDO CON LA METODOLOGIA Y 

FORMATOS DEFINIDOS. 
3.APOYAFI LA CUSTODIA Y ADMINISTRACIÓN DE LA DOCUMENTACIÓN QUE SE ENCUENTRA EN LOS ARCHIVOS DF SECRETARIA DE 
DISTRITAL DE GOBIERNO. FACILITANDO EL ACCESO PARA LA CONSULTA Y LLEVANDO EL CONTROL OE PRÉSTAMO OE LA 
DOCUMENTACIÓN. 
4.ASISTI FI A LA9 MESAS DE TRABAJO, REUNIONES O ENTRENAMIENTOS QUE PROGRAME LA COORDINACIÓN. GENERAL OE GESTIÓN 
DOCUMENTAL Y LA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA DE SECRETARIA DISTRITAL RE GOBIERNO 
5,HACER ENTREGA DE TODA LA DOCUMENTACIÓN PRODUCTO DEL CUMPLIMIENTO DEL PRESENTE CONTRATO O AQUELLA QUE LE HAYA 
SIDO ASIGNADA, DE ACUERDO CON LA NORMAS Y PROCEDIMIENTOS MICH IVISTICOS. AL  SUPERVISOR DEL. CONTRATO. 
S.LAS DEMÁS OBLIGACIONES QUE SEAN ASIGNADAS POR EULA DIRECTORA(A) ADMINISTRATIVO(A) Y DE ACUERDO AL OBJETO DEL 

NOTA: La presente unificación cc expide por solicitud del ~t'atina, de acuerdo aloe datos. que son ingresadmen los aplicativos Sirsc y Orfeo como 
sistemas de información en los que u consigna la información inslitucinnaL 

UAN SEBASTIAN RIV • A GALVIS 

DIRECTOR TI CNICO DE LA DIRECCIÓN OH CONTRATACION 
!hoyara: 	Encanto A podeb SÁt rata 
ReO.t6 	luan Sapolua al, en allá. 
FECIla ve 81~c1011/: oi aneo da 811/ 

BOGOTÁ 
MEJOR 
PARA' TODOS 

oeoficoffijoonlrocoual 

Callo 11 Na, 3-17 Edilicio Bicentenario PB%. 3337.300 - 3387100 - 335E0E2 
Iniormacien Llnon IBS • wromnnoleniononega.gov.os 

Vtosonio 17 do mano ea 2818 
Payo! aa I 
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NIT. 90015y1405.5 

VENNI RUTH 
Jefe de Relaci 

ROJAS 
Laborales 

avanza G/ 
A GLOBAL BPO COMPANY 

CLR2015090012 

AVANZA COLOMBIA SAS 
NIT. 900.154.405-5 

CERTIFICA 

Que el señoría) PEÑA GARCIA DANIELLE NATHALY, identificado(a) con cédula de 

ciudadlnía No./1031139918, laborg,con nos9,tros en el carlo`de AGENTE BPO VOZ, desde 

el 13 d'e mayaiie 201S4iasta el 01/de septiebre de 201V 

Se expide a solicitud del interesado(a) a los Catorce (14) días del mes de septiembre de 

2015. 

Único original favor sacar copias. 

Autp. Medellín Km. 1 Vía Siberia Centro Empresarial Los Robles Edificio Panasonic Piso 4 - Cota - Colombia 
PBX: (57 1) 829 00 00 Fax: (57 1) 829 09 20 
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ARCHIV(STICOS 
& TECNOLÓGICOS 

COMPAÑIA DE SERVICIOS ARCHIVISTICOS Y TECNOLOGICOS S.A.S. 
NIT. 830.080.727-9 

CERTIFICA: 

Que, la Señora DANIELLE NATHALY PEÑA GARCIA, identificada con Cédula de 
1111 Ciudadanía No 1.031.139.918 laboro en la compañía con los siguientes contratos: 

• Desde el 08 de julio de 2011 hasta el 26 de diciembre de 2011, con un contrato por 

ii obra labor determinada, desempeñad el cargo de AUXILIAR DE ARCHIVO/ 

• Desde el 27 de diciembre de 201 hasta el 26 de diciembre de 2013(con un 

contrato por obra labor determinada, desempeñado el cargo de TECNICO EN 

ARCHIVO. 

Se expide en Bogotá D.C., a solicitud de la interesada el día cuatro (04) del mes de 

enero de dos mil diecisiete (2017). 

Atentamente, 

4/0"..P'  

441rjr, 
JAV r r TAVO GUERRA GONZALEZ 
Jef- de :cursos Humanos y Nómina 

e 

 

Carrera 127 No. 220-28 int.28 Agrupación industrial La Esperanza Bogotá. D.C. / Colombia 
PESX 7451075 

E-mail: comerciall4csaltda.com  — www.csaltda.ceni 
1., 01 GC-F1.1-11 
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