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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Barranquilla, Marzo de 2022  

 
Señor (a) 
JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3235206 
Coordinador Académico Sistemas 
Artes Gráficas 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 
Mes Marzo del año 2022 

Referencia: No 3235206  del año 2022 
 
MIGUEL DE JESUS PAREDES MAESTRE, identificado con la cédula de ciudadanía No. 
1.129.512.704 de Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Artes Gráficas, en 
cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento el 
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de Marzo de 2022 por valor de 
(3.658.524). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 107-151527-92 Bancolombia, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 16 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 
Desarrollar formación profesional por competencias laborales, mediante la estrategia de 
aprendizaje por proyectos en los programas de formación de GRABACIÓN, EDICIÓN Y 
MEZCLA DE VOCES Y DOBLAJES PARA MEDIOS AUDIOVISUALES , participando en los 
equipos de diseño y desarrollo curricular y gestionando las actividades y proyectos a través 
de las tecnologías de la información y la comunicación que brinda la entidad, atendiendo las 
políticas institucionales y la normatividad vigente 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 
1 Participar activamente en los 

procesos de investigación 
aplicada e innovación, 
autoevaluación de programas y 
otros programas misionales del 
centro según la programación 
específica asignada y acorde a 

con el proyecto de 
investigación i-collab  se 
participo en la Reunión 
de socialización de 
proyecto, además se 
trabajo en grabacion de 
entrevistas con 

Listado de 
asistencia, fotos y 
videos de las 
actividades 
realizadas. 
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los lineamientos y directrices 
requeridas por el líder del área 
respectiva. 

empresario para 
medición de impacto de 
proyecto 2021, se realizo 
registro fotográfico de 
Reunión para 
capacitación de 
empresarios. 

2 Participar en la elaboración del 
proyecto formativo de cada 
programa de formación a impartir 
de acuerdo con los 
procedimientos de formación 
profesional de la entidad. 

Con la ficha 2325176 se 
trabajara en la 
planeación y realización 
de canción homenaje al 
carnaval de barranquilla 
en la cual se realizaran 
actividades de  
posproducción de audio, 
para lo cual los 
aprendices iniciaran con 
el proceso de edición y 
mezcla del material 
grabado. 

Listado de 
asistencia, fotos y 
videos de las 
actividades 
realizadas. 

3 Ejecutar acciones de formación 
profesional según el área de 
conocimiento asignada en el 
objeto contractual y acorde al 
nivel de formación, jornada y 
modalidad establecida en la 
programación específica de 
acciones de formación 

Con la ficha 2325176 se 
trabajo en la realización 
de canción homenaje al 
carnaval de barranquilla 
en la cual se realizo 
actividades de  
posproducción de audio, 
para lo cual los 
aprendices iniciaron con 
el proceso de edición y 
mezcla del material 
grabado. 

Listado de 
asistencia, fotos y 
videos de las 
actividades 
realizadas. 

4 Participar en la elaboración del 
proyecto formativo de cada 
programa de formación a impartir 
de acuerdo con los 
procedimientos de formación 
profesional de la entidad. 

Con la ficha 2381973 se 
trabajara en la 
planeación de la guía de 
aprendizaje 3 en la cual 
realizaran actividades de 
captura de voces para la 
primera parte del 
proyecto formativo. 

Listado de 
asistencia, fotos y 
videos de las 
actividades 
realizadas. 

5 Ejecutar acciones de formación 
profesional según el área de 
conocimiento asignada en el 
objeto contractual y acorde al 
nivel de formación, jornada y 
modalidad establecida en la 
programación específica de 
acciones de formación 

Con la ficha 2381973 se 
trabajo en la realización 
de la guía de 
aprendizaje 3 en la cual 
realizaran actividades de 
captura de voces para la 
primera parte del 
proyecto formativo. 

Listado de 
asistencia, fotos y 
videos de las 
actividades 
realizadas. 
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6 Ejecutar acciones de formación 
profesional según el área de 
conocimiento asignada en el 
objeto contractual y acorde al 
nivel de formación, jornada y 
modalidad establecida en la 
programación específica de 
acciones de formación. 

con los cursos 
complementarios de 
elaboración de proyectos 
audiovisuales se trabajo 
en la socialización de 
conceptos de lenguaje 
audiovisual 2 los cuales 
se apoyaron en 
actividades de 
aprendizaje teórico 
practico, se trabajo en 
edición de video en 
adobe premier. 

Listado de 
asistencia, fotos y 
videos de las 
actividades 
realizadas. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 
INICIO FINALIZACIÓN 

        
 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 9432252757 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_X_ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
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Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  
 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 
 
MIGUEL DE JESUS PAREDES MAESTRE 
Contratista 
C.C. No. 1.129.512.704 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
JORGE LUIS PEDROZA CABALLERO 
Supervisor(a) Contrato 3235206 de 2022    
Coordinador Académico Sistemas 



CONTRATO 2022 

Semana 3   

Lunes 14/02/21 

Clase complementario realización de proyectos audiovisuales grupo 1 

Con este grupo se iniciaron actividades de formación desarrollando temática lenguaje audiovisual 
2 en la cual se aborda conceptos que les facilitan la realización de contenidos audiovisuales 

 

Martes 15/02/22 

Clase complementario realización de proyectos audiovisuales grupo 2 

con este grupo se trabajó en actividad practica la cual los aprendices realizaron esquema de 
iluminación y planos como preparación para la actividad a realizar en las instalaciones de la sede 
Industrias creativas 

 



Miércoles 16/02/22 

La clase con el técnico producción de audio digital ficha 2325176 se trabajo en la realización de 
cronograma de grabacion y grabacion de voces para maqueta de proyecto final canción homenaje 
al carnaval de barranquilla 

  



Clase técnico producción de audio digital ficha 2381973 

Con este grupo se continúa trabajando en manejo de software pro tools, para lo cual los 
aprendices realizan un ejercicio de edición y montaje de capsula radial Sena al aire para continuar 
con la práctica de las herramientas de edición. 

 

 

 

 

 

 

 

  



VIERNES 11/02/22 

Clase técnico producción de audio digital ficha 2325176 

Se realizo clase de socialización Protools parte 2 

  

 

Clase técnico producción de audio digital ficha 2381973 

se inició trabajo de edición y montaje de actividad 2 de manejo de pro tools donde los aprendices 
realizan el montaje de capsula radial Sena al Aire 

 

  



Sábado 12/02/22 

Auto reporte de condiciones de salud 

 

Clase con técnico producción de audio digital ficha 2381973 

Se continuo trabajo de edición y montaje de actividad 2 de manejo de pro tools donde los 
aprendices realizan el montaje de capsula radial Sena al Aire 

 



CONTRATO 2022 

SEMANA 4 

Lunes 21/02/22 

Auto reporte de condiciones de salud día 1 

 

Clase con complementaria realización de proyectos audiovisuales grupo 1 

Con este grupo se continuo el desarrollo de la actividad 2 dejada la semana anterior en la cual 
realizan desglose de video suministrados por mí, se les dejo como actividad para la próxima 
semana realizar propuesta para promocional de su programa de formación Tecnólogo en 
producción Multimedia.  

  



Martes 22/02/22 

Clase con complementaria realización de proyectos audiovisuales grupo 2 

Con este grupo se trabajo en la grabacion de imágenes para el promocional del técnico en 
producción de audio digital en la sede industrias creativas con el apoyo del instructor Ronald 
Marriaga, se realizó grabacion de las imágenes en el horario de 8 am a 5 pm. 

 

  



Miércoles 23/02/22 

Clase técnico producción de audio digital ficha 2325176 

Con este grupo se trabajo en la captura de guitarra eléctrica, bajo y primera voz para su 
proyecto final. 

 

 

Clase técnico producción de audio digital ficha 2381973 

Con este grupo se trabajo en el inicio de actividad 3 de manejo de software en el cual realizan un 
ejercicio de improvisación y posteriormente realizan la grabacion de los audios para proceder a 
edición en software pro tools.  



 

Jueves 24/02/22 

Capacitación Sava Sena 

 

  



Viernes 25/02/22 

Clase técnico producción de audio digital ficha 2325176 

Se continúa trabajando con esta ficha en la grabacion de voces para su proyecto final canción 
homenaje al carnaval de barranquilla. 

 

Clase técnico producción de audio digital ficha 2381973 

Se continúa trabando en la actividad 3 de manejo de software en el cual realizan un ejercicio de 
improvisación en la cual realizan la grabacion de los audios para proceder a edición en software 
pro tools.  

 

 



Sábado 26/02/22 

 

Clase técnico producción de audio digital ficha 2381973 

continúa trabando en la actividad 3 de manejo de software en el cual realizan un ejercicio de 
improvisación en la cual realizan la grabacion de los audios para proceder a edición en software 
pro tools. 

 



CONTRATO 2022 

SEMANA 5  

LUNES 28/02/21 

Clase complementario integración de contenidos digitales (realización de proyectos 
audiovisuales grupo 1) 

Se trabajo en la socialización del segundo paquete de diapositivas del lenguaje audiovisual, 
además se les reviso su propuesta de guion para promocional de su programa de formación. 

 

Clase técnico producción de audio digital ficha 2381973 

Se continúa trabando en la actividad 3 de manejo de software en el cual trabajan en un ejercicio 
de improvisación para el cual realizan la grabacion de los audios para proceder a edición en 
software pro tools; además se inicio trabajo en la planeación de las actividades de preparación 
para la grabacion de su proyecto de audio. 

  



Martes 01/03/22 

Clase complementario realización de proyectos audiovisuales grupo 2 

Con este grupo se trabajó en la realización del pietaje del material grabado la clase pasada para 
el promocional del programa producción de audio digital. 

 

Revisión de equipos y elementos de formación en bodega a cargo del instructor Nelson Coba 

Paralelamente a la actividad de formación y después en las horas de la tarde realice la revisión y 
reorganización de equipos y material de formación que se encontraba almacenado en bodega 
del ambiente multimedia 1 

 



 

Miércoles 02/03/22 

Clase con técnico producción de audio digital 2325176 

Con esta ficha se continua con la grabacion de su proyecto final canción homenaje al carnaval de 
barranquilla. 

  



Jueves 03/02/21 

Actualización de información en plataforma Territorium para la ficha 2381973 producción de 
audio digital, continuando con la planeación pedagógica se les asigna actividad de la guía de 
aprendizaje 3.  

 

 

  



Viernes 04/03/22 

Clase técnico producción de audio digital ficha 2325176, 2381973 

La clase con estas fichas se unifico para trabajar en taller sobre derechos de autor dictado por 
equipo de biblioteca centro industrial y de aviación. 

 

  



Sábado 08/03/22 

Clase técnico producción de audio digital ficha 2381973 

Con este grupo se inicio el desarrollo de la guía de aprendizaje 3 en la cual ;os aprendices 
aplicaran conceptos relacionados con la captura de voces e instrumentos en software pro tolos 

 

Clase con complementario de realización de proyectos de audio (audiovisuales 2235452) 

Con este grupo se inicia el desarrollo de edición de promocionales grabados por ellos mismos 



SEMANA 6  
 
ACTIVIDADES CONTRATO 2022 SEMANA 6 
 
Lunes 7/03/22 
Clase complementario integración de contenidos digitales (realización de proyectos 
audiovisuales grupo 1) 
Se continuo con el desarrollo de diapositiva lenguaje audiovisual 2 en la cual se les reviso 
la actividad entregada la semana pasada. 

  



8/03/22 martes 
Clase complementario realización de proyectos audiovisuales grupo 2 
Con este grupo se trabaja en la edición del video promocional del programa audio 
digital, los aprendices realizan pietaje y montaje de los videos en programa adobe 
premier. 
 
 
Revisión de inventario perteneciente al instructor Ronald Marriaga, con miras de 
mejorar en el manejo de los equipos audiovisuales se realizó revisión del estado de los 
equipos audiovisuales que se encontraban bajo supervisión del instructor Ronald 
Marriaga. 
 
9/03/22 miércoles 
Clase técnico producción de audio digital ficha 2325176 
Con este grupo se finalizo en la captura y grabacion de voces e instrumentos para su 
proyecto final, inmediatamente los aprendices iniciaron el proceso de edición del 
material grabado. 

 
 
  



Clase con técnico producción de audio digital ficha 2381973 
Con este grupo se continua con el desarrollo de la guía de aprendizaje 3 en la cual los 
aprendices como actividad 1 realizaron exposición de temas relacionados con los 
fenómenos acústicos y microfonos.  

 
 
10/03/22 jueves 
Debido a que la próxima semana estaré de viaje en la ciudad de Bogotá para una 
capacitación adelante la clase del martes con la complementaria realización de 
proyectos audiovisuales grupo 2 con ellos se continúa trabajando en la edición del video 
promocional del programa audio digital, los aprendices realizan montaje y edición de los 
videos en programa adobe premier. 
 Por otro lado, se participó en reunió de divulgación de proyecto semillero de 
investigación. 

  
 
  



Con el grupo Clase complementario integración de contenidos digitales (realización de 
proyectos audiovisuales grupo 1) 
 Se inicio actividades de edición de video en adobe premier, para esto los aprendices 
deben realizar pietaje y montaje de video clips grabados para promocional de audio 
digital. 
 
11/03/22 viernes 
Clase técnico producción de audio digital ficha 2325176 
Con este grupo se continúa trabajando en la edición del material grabado para su 
proyecto final. 
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