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PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO  

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Barranquilla, Marzo de 2022  
 
Señor (a) 
CARLOS ALVEIRO GIRALDO CEBALLOS 
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. 3223842 
Coordinador grupo de apoyo administrativo intercentros 
Grupo De Apoyo Administrativo Intercentro 
Barranquilla 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual 

Mes Marzo del año 2022 

Referencia: No 3223842  del año 2022 
 
DAHGNA  JIMENEZ LUNA, identificado con la cédula de ciudadanía No. 32.714.777 de 
Barranquilla, en mi calidad de Contratista del SENA, en Grupo De Apoyo Administrativo Intercentro, 
en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación presento 
el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  
 
Valor y forma de Pago: b). un pago correspondiente al mes de Marzo de 2022 por valor de 
(3.262.268). Los honorarios serán pagados por el SENA al contratista de acuerdo al cronograma 
definido por la Dirección Administrativa y Financiera de la Dirección General, en la cuenta de 
Ahorros No. 027370057047 Davivienda, cuyo titular es el Contratista. 
 
Plazo: Será hasta el 30 de Diciembre de 2022. 
 

OBJETO: 

Prestar los servicios profesionales de carácter temporal para brindar asesoría jurídica en la 
organización y proyección de respuestas de acuerdo con la normatividad aplicable y 
lineamientos institucionales, realizados al centro industrial y de aviación. 

 
Obligaciones Especificas: (Trascriba las obligaciones especificas del contrato, dentro del 
siguiente cuadro)  
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 PRESTAR LOS SERVICIOS  
PROFESIONALES PARA LA  
GESTIóN Y EVALUACIóN DE  
LOS PROCESOS DE  
ADQUISICIóN DE BIENES Y  
SERVICIOS Y ASESORíA  
JURIDICA EN LA PROYECCIóN  
DE REQUERIMIENTOS DEL  
CENTRO INDUSTRIAL Y DE  
AVIACIóN. 

DISEñAR E  
IMPLEMENTAR  
PROCEDIMIENTOS Y  
REGISTROS DE  
EVALUACIóN Y  
REEVALUACIóN DE  
PROVEEDORES.  
ELABORAR INFORMES  
DE LOS PROCESOS  
DE CONTRATACIóN DE  

Correos 
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ADQUISICIONES Y  
Correos   GTH-F-062 
V08 SERVICIOS PARA  
ENTREGAR A LOS  
ENTES DE CONTROL.  
APOYO EN  
PROYECCIóN DE  
RESPUESTAS LAS  
PQR DEL CENTRO.  
APOYAR EN EL  
SANEAMIENTO DEL  
PARQUE  
AUTOMOTOR. 

 
A continuación relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. 
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato 
Informe Legalización Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las 
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el 
visto bueno del Supervisor.  
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales 
forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   
 

ITEM 
 

No  DE LA 
ORDEN DE VIAJE 

 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS 

INICIO FINALIZACIÓN 

        

 
Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntará el respectivo informe 
que la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentación 
del informe de ejecución contractual, deberá reportarlo en el siguiente informe de ejecución 
contractual. 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y 
el No. 4437536520 de la planilla, operador y periodo. (Decreto Ley 2106 de 2019 – “ Decreto Ley 
Antitrámites”) 
 
Declaración bajo la gravedad de juramento. 
 
Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro 
SI____NO_xx__ he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se 
encuentra(n) en ejecución; la anterior declaración de acuerdo con lo establecido en el numeral 5º 
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y 
hacer la gestión del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia 
frente a la ejecución de los contratos de prestación de servicios profesionales o de apoyo a la 
gestión.  
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Nota: En el evento de señalar SI, el análisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberá quedar documentado 
y publicado en el SECOP II en los documentos relacionados en el archivo Gestión Contractual GC_ del periodo objeto de 
cobro.  

 
Evidencias en () folios 
 
Cordialmente,  
 
 
 

 
DAHGNA  JIMENEZ LUNA 
Contratista 
C.C. No. 32.714.777 
 
Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 
CARLOS ALVEIRO GIRALDO CEBALLOS 
Supervisor(a) Contrato 3223842 de 2022    
Coordinador grupo de apoyo administrativo intercentros 
 
 
 
Adjunto evidencias que soportan la ejecución , según las obligaciones del contrato. 

No. CO1.PCCNTR. 3223842 en el periodo comprendido del 1 al 31 de marzo del 2022. 
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