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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha Bogota D.C., 18 de marzo de 2022

Sefior (a)

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3361777

Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados, Normalizacion,
Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales

Centro de Gestion Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual
Mes marzo del afio 2022

Referencia;: No CO1.PCCNTR.3361777 del afio 2022

Diana Carolina Antolinez Gomez, identificado con la cédula de ciudadania N0.1032397920 de
Bogota D.C., en mi calidad de Contratista del SENA, en los Programas Integracion con la Media,
Desplazados, Normalizacion, Evaluacion, y Certificacion de Competencias Laborales, en
cumplimiento del Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacion, presento el
Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y
NUEVE MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL SETECIENTOS SESENTA Y SIETE
PESOS ($39.631.767) cop, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca
el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ
(10) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2022, por valor
de TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) cop. cada uno.
b.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2022, por valor de CIENTO
TREINTA Y UN MIL SEISCIENTOS SESENTA'Y SIETE PESOS ($131.667) cop.

Plazo: Sera hasta el 1 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formacién Profesional
Integral programada por el Centro de Gestion Administrativa en su sede principal, subsede y
organizaciones, para la ejecucion de acciones de formacion del programa de Articulacion con
la Media en la red de conocimiento Gestion Administrativa y Financiera, en las areas
tematicas de Gestion Administrativa y Talento Humano.

Obligaciones Especificas:

| No | Obligaciones | Acciones realizadas | Evidencias
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Atender la formacion presencial

de aprendices en el area
especifica del

respectivo programa de
formacion, en las fases o

Competencias establecidas y
programadas, y de acuerdo con
las disposiciones normativas
expedidas por la

autoridad local o nacional en
materia sanitaria, la formacion
seré orientada a

a través de medios tecnoldgicos
mediante la modalidad de trabajo
en casa.

Se imparte formacion en el
colegio Villa Rica en las fichas
de grado décimo ficha
2484341, 2484343 y 2484345
y undécimo 2278296 vy
2278447 y del colegio Japon
de grado décimo ficha
2486115.

Formacion
presencial dias
Lunes, martes,

miércoles, jueves y
viernes.

Orientar y apoyar a los
aprendices en el desarrollo de
proyectos formativos y /o
productivos en las respectivas
etapas de formacion

Etapa productiva en el
colegio Brisas del diamante
fichas 2293222 2278211y
las fichas 2484259,
2484161 y 2484162
correspondientes a grado
décimo.

Seguimiento a la

etapa  productiva
del colegio Brisas
del Diamante

relacionados a la
formacioén
TECNICA
ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

DE

Garantizar la actualizacion de los
contenidos y tecnologias, de las
fases o Competencias en las
cuales se desarrolla la formacién
de los aprendices.

Guias, talleres, actividades
estrategias didacticas activas.

Material de apoyo
relacionado a la
formacion vigencia
2022 relacionados
al TECNICO EN

ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA
Asi mismo, de acuerdo con el | Se imparte formacién en el | Formacion
area de desempenio para cual fue | colegio Villa Rica en las fichas | presencial dias
seleccionado debera orientar la | de grado décimo ficha | Lunes, martes,

formacion, para desarrollar en los
aprendices las competencias del
programa.

2484341, 2484343 y 2484345
y undécimo 2278296 vy
2278447 y del colegio Japon
de grado décimo ficha
2486115.

miércoles, jueves y
viernes.

Aplicar durante el periodo de
duracion del contrato, al proceso
de certificacion de competencias
segun normas de competencias
gue aplica a la funcién Instructor,
asi como a los procesos, que el
SENA adelante para -certificar
habilidades pedagdgicas.

No aplica para el periodo

No aplica para el
periodo
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Cumplimiento oportuno con las
entregas de los distintos formatos
y documentos

requeridos en el proceso
administrativo; asi como el
cargue de evidencias, juicios
evaluativos y demas
requerimientos en las diferentes
plataformas dispuestas por

la entidad.

Presentacion de cuenta e
informe mensual de
actividades en los formatos
establecidos e informe diario
de ejecucion.

Cumplimiento del manual,
estandares y lineamientos
vigentes para la orientacién de
procesos de formacion a través
de ambientes virtuales de
aprendizaje.

No aplica para el periodo.

No aplica para el
periodo.

Participar en las actividades de
seguridad y salud en el trabajo
programadas por
el Centro vy
recomendaciones
en el protocolo de
bioseguridad aprobada por la
Institucion.

acoger las
establecidas

No aplica para el periodo.

No aplica para el
periodo.

Orientar, apoyar, acompafar y
asesorar en forma permanente e
integral a los

aprendices en el proceso de
formacion, incluyendo la
formulacioén y seguimiento

de los planes de mejoramiento
gue le sean asignados

Se imparte formacion en el
colegio Villa Rica en las fichas
de grado décimo ficha
2484341, 2484343 y 2484345
y undécimo 2278296 vy
2278447 y del colegio Japdn
de grado décimo ficha
2486115.

Formacion
presencial dias
Lunes, martes,
miércoles, jueves y
viernes.

10

Participar en las diferentes
actividades programadas por el
Centro de Formacion,
encaminadas al fortalecimiento
del proceso de la Formacién
Profesional Integral.

No aplica para el periodo.

No aplica para el
periodo.

11

Brindar respuesta oportuna a los
diferentes requerimientos de la
comunidad
educativa a través de los canales
de comunicacion dispuestos por
la entidad.

No aplica para el periodo.

No aplica para el
periodo.
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12 | Proyectar una imagen personal, | Cumplimiento por parte del
digna y acorde con su rol de | instructor portando
instructor conforme adecuadamente la bata y el
alos programas de formacion que | uso del carné durante la
imparte el Centro. jornada de formacion.

A continuacion relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacién de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucién contractual.

ITEM No DE LA LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
0 ya

ORDEN DE VIAJE | DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION

1.

2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentaciéon
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucion
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9431600668 de la planilla, Aportes en Linea y periodo febrero 2022. (Decreto Ley 2106 de
2019 — “ Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo _la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestién del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestion Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (xx) folios

Cordialmente,
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Diana Carolina Antolinez Gémez
Contratista
C.C. No. 1032397920 de Bogota D.C.

Recibi a satisfaccion:

Firma

MAGALY LEON LLANOS

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.3361777

Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados,
Normalizacion, Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales

EVIDENCIAS DEL MES DE MARZO DE 2022

Fecha: martes 1 de marzo de 2022

M Borradores (1) - deantolinez. X & BRISAS DEL DIAMANTE - Go. X M Fwd: INFORME GESTION CO' x | [P FICHA 2484345 VILLARICA. X G habito - Buscar con Google X +

97LES3IMTXI a rw xw @ :

€« (¢ 8 drive.google.com/drive/u/0/folders/1ublpmP3Z1JAEYQccOF-2W9

i Abrir con Do entos de Google -
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De acus
seguridad y
cumplimient

La Ley 1581 de 2012, Proteccidn de Datos
e los datos personales que se encus
lecido legamente.

RISISTHO DY ASISTINGA ¥ APROACION DECACTA No- £ DELOIA & OfMES De_Z_ 061 AR0 2022

[T T Ao ek o W et ot B s
! | 1 gula de aprencizaje def Modelo Pedagogico 06 la Formacitn Pro

W PUWTA | CONTRATISTA
e

e

—ijx-m hnﬁj:n.ﬁ 103¢39 [ X

Pagina 1 de 6 Q +

toa

AR Escribe aqui para buscar O = = P3 o i 8 i 5 .'. ; 0
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Formacion técnica presencial en el Colegio Japén, ficha 2486115

https://drive.google.com/drive/u/0O/folders/1vdZ8e40ORUxmYNgfnWRUQKpzNRRr7uuo-
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1vdZ8e4ORUxmYNqfnWRUQKpzNRRr7uuo-
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Fecha: miércoles 2 de marzo de 2022
Formacion técnica presencial en el colegio Villa Rica, fichas 2484343 y 2484345

https://docs.google.com/spreadsheets/d/10QAIu4YXoPOOKFp50QulA4jvSKlo48-
[IM/edit#gid=436627625

https://docs.google.com/spreadsheets/d/ITUPMFTU43Bs58z3RAull V09eX ywc8iD/edit#gid=350
233828
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QAIu4YXoPOOkFp5QuIA4jvSKlo48-llM/edit#gid=436627625
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QAIu4YXoPOOkFp5QuIA4jvSKlo48-llM/edit#gid=436627625
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UPMFTU43Bs58z3RAuI1_V09eX_ywc8iD/edit#gid=350233828
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UPMFTU43Bs58z3RAuI1_V09eX_ywc8iD/edit#gid=350233828
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Fecha: jueves 3 de marzo de 2022

Visita etapa productiva colegio Brisas del Diamante
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ACTA No.08
| NOMBRE DEL GOMITE O DE LA REUNION: Seguimiento etapa productiva de las
Fichas 2278211- 2203222, del Colegio Confederacién Brisas del Diamante

[ CIUDAD Y FECHA: Bogotd, 3 de marzo de 2022 | HORA INICIO: | HORA FIN:

8:00 a.m, 11:00 a.m.
LUGAR /O ENLACE: ' DIRECCION GENERAL |
Colegio Confederacién Brisas del Diamante | REGIONAL / Centre de Gestién

Administrativa

| AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Presentacitn de la etapa productiva programa Técnico en Asistencia administrativa
2. Socializacion de las condiciones del seguimiento durante la etapa
productiva.
3. Atencién de dudas de los aprendices referentes a la etapa practica en sus
dos componentes: proyecte Productivo y Practica a-mpresanal
| OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Socializar con los aprendices de |as fichas 2278211- 2293222 del programa Téenico en
Asistencia Administrativa del Colegio Confederacion Brisas del Diamante el propésito,
condicionas, listas de chequeo y resultados esperados de la etapa productiva.

DESARROLLO DE LA REUNION |

En las instalaciones del Colegio Confederacién Brisas del Diamante se llevd a cabo
la reunién con los aprendices de las fichas 2278211- 2293222, se contd con la
presencia de la docente Rosa Rivera, y la instructora de Seguimiento Etapa
productiva Diana Antolinez Gomez

La jomada de socializacién de la etapa productiva inicio con la introduccion hecha |
por la docente del colegio, en la cual hizo la presentacién de la Instructora asignada |
para el seguimiento a la etapa productiva de las fichas de grado once.

La instructora realizo la socializacion de los objetivos, etapas, condiciones y |
resultados esperados de la etapa productiva para el programa Técnico en
Asistencia Administrativa. En esta fase de la |omacla los aprendmes expresarnon 5us
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Se evidencia buena dispoéic'on de los aprendices frente a la etapa productiva, se

realizara un cronograma para la revision de los proyectos productivos,
=" = COMPROMISOS
ACTIVIDAD | RESPONSABLE | FECHA
1. Realizar cronograma para revision de | Diana Antolinez | 10 dé marzo de |
proyectos productivo. 2022
2. Base de datos de proyectos Rosa Rivera 10 de marzo de
productivos de grado décimo y 2022

undécimo.

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia)

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una
reunion virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual

Pagna 7 de 7 Q +

Formacion técnica Colegio Villa Rica, ficha 2278296

https://docs.qgoogle.com/spreadsheets/d/1IKOUMJIPPQJz9iKZIsdYYZBHDetURmM5vO8/edit#gid=21
24971209

Fecha: viernes 4 de marzo de 2022

Trabajo desde el Centro de Gestion Administrativa
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KQUmJPPQJz9jKZlsdYYZBHDetURm5vO8/edit#gid=2124971209
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KQUmJPPQJz9jKZlsdYYZBHDetURm5vO8/edit#gid=2124971209

SENA

Espacios

o

Reunién

M Gmail
Redactar

Recibidos
Destacados
Pospusstos
Enviados

Borradores

cpYyerO N

Més

ETIQUETAS

QA insent X == OAusente~ (@D & @ *_-:—d

O B 8 0@ & @ D

= Formulario seguimiento Etapa productiva 8 3

ntoline: e 4 mar, 10:13 (hace 12dias)  ff €

ara juanfs jseslava com, 032004jennifer;

Q DIANA CAROLINA ANTOLINEZ GOMEZ «

Cordial saludo, sstmados sstudianiss

1 Comparto con ustedes el formulario para que me colaboren enviando a los ofros estudiantes
httos:iforms.gle/VurdBREETUKGEB49

D antemana mushas grasias por su colaborasién.

+ -

Diana Carolina Antolinez

Gomez
Instructora - Programa de

SE’“A Articulacidn SENA con |a Educacién Media

Cantro de Gestidn Administrativa
;A; SENA - Regional Distrito Capital
deantolinez@misena edu.co

5461600
Av. Caracas 13 - 88 - Bogotd

® f v o

@SENAcemunica

4 Responder @ Responderatodos  + Reenviar
Mi Gmail Q insent X O Ausente +
/ Redactar € O @B 8 0 & & D ¢ < > Es-
Comza
O Recibidos 4 DIANA CAROLINA ANTOLINEZ GOMEZ sena.ed & S fr 6
parajsrabayod] ~
¥y Destacados
(@ Pospuestos Buenes dias, aprendiz
Espacios .
- o Agracezzo én con |a impresié 4 :
(=] [Y Borradores 1
Reunion w o B
ETIQUETAS + . . .
Diana Carolina Antolinez
Gomez
® Instructora - Programa de
SEpas  Aticulacin SENA con la Educacién Medis
Centro de Gestién Administrativa
JAE SENA- Regional Distrito Capital
deantolinezemisena. ed
5461600
Av. Caracas 13 - 88 - Bogotd
@ f v &
S5 ENAcamunisn
2 archivos adjuntos 2 &

[ Acta 10 Vila Rica. - v [ Acta 8 Colegio Vill.. 4
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Formacion técnica Colegio Villa Rica, ficha 2278447

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gR46LL6NJ6KdFWofrHceqiTzPxI2Ff Aledit#qid=990614
086

Fecha: lunes 7 de marzo de 2022
Formacion técnica presencial en el colegio Villa Rica, ficha 2484341

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1D9-
sbiNNBikvn9He7k8MA4EY S8Ppl2bVs/edit#qid=896820139

https://classroom.google.com/c/NDcxMTY40DcwN|jQ1

Fecha: martes 8 de marzo de 2022
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gR46LL6NJ6KdFWofrHcegiTzPxI2Ff_A/edit#gid=990614086
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gR46LL6NJ6KdFWofrHcegiTzPxI2Ff_A/edit#gid=990614086
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1D9-sbjNNBikvn9He7k8M4EYS8Ppl2bVs/edit#gid=896820139
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1D9-sbjNNBikvn9He7k8M4EYS8Ppl2bVs/edit#gid=896820139
https://classroom.google.com/c/NDcxMTY4ODcwNjQ1
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Formacion técnica presencial en el colegio Japoén, ficha 2486115

https://drive.google.com/drive/u/0O/folders/1vdZ8e40ORUxmYNgfnWRUQKpzNRRr7uuo-

https://classroom.google.com/c/NDcxMTcOODEYNTA3

Fecha: miércoles 9 de marzo de 2022
Formacioén técnica presencial en el colegio Villa Rica, fichas 2484343 y 2484345

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QAIu4Y XoPOOkFp5QulA4jvSKlo48-
[IM/edit#0id=436627625

https://classroom.google.com/c/NDcxMTY0OODQzNDUOQO

https://docs.google.com/spreadsheets/d/ITUPMFTU43Bs58z3RAull V09eX ywc8iD/edit#gid=350
233828

https://classroom.google.com/c/NDcxMTY30DUzMTIz

Fecha: jueves 10 de marzo de 2022

Revision de actividades de aprendices.
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https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1vdZ8e4ORUxmYNqfnWRUQKpzNRRr7uuo-
https://classroom.google.com/c/NDcxMTc0ODEyNTA3
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QAIu4YXoPOOkFp5QuIA4jvSKlo48-llM/edit#gid=436627625
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QAIu4YXoPOOkFp5QuIA4jvSKlo48-llM/edit#gid=436627625
https://classroom.google.com/c/NDcxMTY0ODQzNDU0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UPMFTU43Bs58z3RAuI1_V09eX_ywc8iD/edit#gid=350233828
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UPMFTU43Bs58z3RAuI1_V09eX_ywc8iD/edit#gid=350233828
https://classroom.google.com/c/NDcxMTY3ODUzMTIz
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= M Gmai Q insent X Qmentzv Q) @

G ;- ¢« P08 BO G @D i rea ¢ ) B
Correo
v - CINDY CAROLINA GONZALEZ ARDILA scogenzales2d gmisena du 0w T B0 hacete 6§
] [ Recibidos T e I
Chatear
R e Cordial s1bdo, coardinadora Natolia Hoyos
= (@ Pospuestos . . - . . " 8 .
o Quiero salicitarle el certificedo de mis notas d! primer frimestre cel afo 2021, ya que lo estoy necesitanda para un trabajo.
Espacios B
>  Enviados
) Cindy Caraling Ganzdlez Ardila.
] [} Bomadores 02
= CT 101314132
Cindy Caralinz Gonzdlez Ardila.
ETIQUETAE + Técrico =n Asistencis Administatia
24g434
Declinzcidn de Los senvicios dz MISENA dos tecnoldgicamente por & Google y ofreci &l Senvicio Nacional de Aprandizaje - SENA de maners gratuia 2 los aprendices & instruckores de programas de formacin fiulsda, Jas

opiniones que contenga este mensaje son exclusivas dz su autsry no representan 13 opinidn del Senicio Nacional dz Aprendizaje o de sus autoridades. £l racaptor
SENA N0 s rzsponsatle de los dafos causados por cualuier vinus transmiido en este cores elsctdnico.

a verifiear posibles wirus informéticos que tenga 2l correo o cualquisr anexs, razén por |3 cual &f

Loz contznidos, tetos, imdgenes, archives envizdos =0 este menssje son responsabiidad echusiva del remitznte y no refisjan ni comprometen dz ringuna manera 3 |3 instiuzidn. Mo s2 autariza € usg de exis heramisnta pars & intercambio de car=os masvos,
cadenas o 5zam, ni de mens3jes ofensives, de caracter polfico, sexual o religioso, con fines de luoro, con propesitos delictivas o cuzlguier oro mensaje que s= considere indebido 0 que vaya 20 contra de Ja Ley.

DIANA CAROLINA ANTOLINEZ GOMEZ «iceriainez(gmisens sdi. 2o L N
para CINDY =
Cordial saludo, estimada estudiante

Informacion clara y precisa.

Muy bien.
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Reurién

M Gmail

J Redactar
O Recibidos
Y Destezados
@® Pospuestes.
> Enviados
[) Bomadores
v Més

ETIQUETAS

Q insent X % Oasener (D @

R
¢« B OB 880 & @ o nde2 ¢ )

G G

Fa—
Quera solicitarke un certfizado oz notas del primer trimestra del a%o 2021
Muchas gracis por s atencién y colaborackn

Esper surespunss @
Qe tenga buera tade

niiago Bem:
ico E
Ficha: 2434341

Declinacion de Responsabilidades:

porel Sanicio N
prendizaie o de sus autoid

nicios 6z MISENA.
i autor y o repr
s por cuslguier vin

848 (hacebdies)  fy &y

Cordial saludo, estimado aprendiz

Rscusnda las palabras nician en mayiscula cuands se ricia un parafo, van
despus de un punto seguid,cargo o nombr progio, (apreciadz) no
cumpie con esas condiciones.

Revisa la redacciin “queria soictars” b exqresidn estd en pasada,, pusde

utizar: quie, necssito 0 soicto

Correo

B

Chatear
=
Eepasion

(=]

Reurién

M Gmail
Reasciar

Recibidos.
Destacados
Pospuestas
Enviados

Borradores

<pYG=O N

Mas.

ETiquETAS

o DIANA CAROLINA ANTOLINEZ GOMEZ <dcariainezgmisena.du o> 1

Q insent X

Causenz~ (D @

« B OB B 0 @ B o des2 & > Es~ B

Cordial s3ludo Sefior coordinador. Sebastian Blanco

Mesiant Iz pressnte. M S0 para soicasr |2 cartficaciin de notss ol primer trimestre de! R0 2021, S8l estudianie Angel Estesan Becena Tovar, T 1115782112, 2! curso 807 dads en la instrucién Vils Rica.
Agradzzco su atencion y su tiempo

Esper su pronts respussta,

Cordiaimente.

Angel Esteban

Estudiante:
Declinacid = d= MISEN, gioaments por © Google ¥ ofrecidos por el Senvicio Nacional i de manera gratuta 3 los aprendices & instructorss de programas de formaciin Stulsda, las
ogiionss qus contangs este mensie 22 U ur pr 12 opirid Mazienal 0 e sz autoricaces. £ races 4 varificar pralbies Vrus Informiticos GUS tenga & Cormes © Cualguier anexs, radn por 13 cusl &

SENA o ez responsable d los dafios causados

cuslquier virus trznsmiido an esta cormeo electrinico.

Los pontenidos, textos, imsgenes, archivos enviados en este mens3je son responsaliidad exclusiva del remitente y no refian ni comprometen de ninguna maners 3 la institucidn. No se autoriza ol uso de esia her
‘cadenas o spam. ni de menssjes ofensivos, de cardoter poifis, sexval o reigioso, con fines de lucro, con propdsitos delietivas o cuaiquier oiro menssje que se considers indebido o quE waya en contra de la Lay.

ramiznta para el intercambio de correos masives,

e 10mar 320 (hace 6 fas) oy 4y
para ANGEL =

Cardial saludo, estimado estudiante

recuerds que I redacsién el corres se debe hacer enim de ks frma, no
debs;

&la, 1o se deben combinar mayisculas y mindsculas en el

escrito, tenga en cuenta las recomendaciones dadas

Condizimente,

a Antolinez
Gomez
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Chatear & Destacad 2434341
% Destacados tenga un muy buen dia
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EPEST a Enviados
= ] [ Borradores
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SENARo es responsable de los dsfos causados por cuslquier virus ransmitdo en este cormeo elscténico
enquenas +
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el remitente y no refifan ni comprometen de.
ropdsitos delict

herramients para of intercambio de comeos masios,

e DIANA CAROLINA ANTOLINEZ GOMEZ «desrtolinezBmisens esu eos e (Omar 924 (heem b sins) oy 4y §

para DANIEL +

Condial saludo, estimade estudiane

Condiaimene
Diana Carolina Antolinez
Gomez
Instructora - Programa de

SEras | Amiculacin SENA con la Educacidn Media

Gentro g Gastidn Administrativa
7A§ SENA - Regions| pistrito Capital

geamolinezemisena edu.co

Formacién técnica presencial Colegio Villa Rica, ficha 2278296

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KOQUMJIPPQJz9iKZIsdYYZBHDetURmM5vO8/edit#gid=21
24971209

https://classroom.google.com/c/NDcxMjU2MTY50DMy/a/NDcxMjU20TEONjI4/details

Fecha: viernes 11 de marzo de 2022

Organizacién de carpeta de seguimiento de etapa productiva del colegio Brisas del Diamante

GTH-F-062 V09


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KQUmJPPQJz9jKZlsdYYZBHDetURm5vO8/edit#gid=2124971209
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KQUmJPPQJz9jKZlsdYYZBHDetURm5vO8/edit#gid=2124971209
https://classroom.google.com/c/NDcxMjU2MTY5ODMy/a/NDcxMjU2OTE0NjI4/details

SENA
& c & drive.google.com/drive/u/0/folders/15JAzNsP190QNtQhT3A6RZVu6sI3gG5QQ 2 W o H
‘ Drive Q, Buscar en Drive = @ @ tH * *:_':‘" o
I_ N Miunidad > ETAPAPRODUCTIVA_BRISAS DEL DIAMANTE ~ 2 B ()
uevo
Nombre Propietario Ultima modificaci
Prioritario B ETAPA X
_ R - PRODUCTIVA_BRISA
v [ miunidad S DEL DIAMANTE @
2, compartida conmigo B unbicimo yo 11 mar 2022
Detalles Actividad
@  Reclente B calendarioxlsx 2% yo 15 mar 2022
; +
Gestionar acceso
ﬁ Destacados
m Propiedades del sistema
Papelera
Tipo Carpeta de Google Drive
¢ Almacenamiento Ubicacion [8] i unidad
179,1 MB en uso
Propietario yo
Modificado 11 mar 2022 por mi
Abierto 16:15 por mi
Creado 11 mar 2022 con Google Drive
Web
Instala Drive para ordenadores *
— .. " Afiadir descripcion Va
| Descargar | Mas informacién s
&« (& & dnivegoogle.com/drive/u/0/folders/1CiotHmsoshBwplshQ6T4WCWABAKUNI = ¥ o
L Drive Q, Buscar en Drive = @ @ HH *’ *LW o
I' N Miunidad > ETAPA PRODUCTIVA BRISAS DEL DIAMANTE > DECIMO - H ® Gl
uevo
Nombre 1 Propietario Uttima modificaci -
Prioritario B DECIMO X
0.1_LISTAS DE CHEQUED 2022 (1).xlsx &% Ve 11 mar 2022
b @ Mi unidad B - d (1) dsx s : - Ic|
Detalles Actividad
g\ Compartido conmigo E 0.2_INSTRUCTIVO CREACION PORTAFOLIO GOOGLE .. &%  yo 11 mar 2022 -
©  Reciente [0 LUNEAMIENTOS PROYECTO PRODUCTIVO TAA 2022-.. &%  yo 11 mar 2022 o f-‘i"- o n
i
‘,‘f{ Destacados
Gestionar acceso
E Papelera
Propiedades del sistema
C) Almacenamiento Tipo Carpeta de Google Drive
179,1 ME en uso Ubicacion B ETAPA PRODUCTIVA_BRISA
Propietario yo
Modificado 11 mar 2022 por mi
Abierta 16:25 por mi
) Creado 11 mar 2022 cen Geogle Drive
Instala Drive para ordenadores Web
‘. Descargar | Mas informacién N
fiadicdecoringian 2

Formacion técnica virtual Colegio Villa Rica, ficha 2278447

https://docs.qoogle.com/spreadsheets/d/1gR46LL6NJ6KdFWofrHceqiTzPxI2Ff Al/edit#gid=990614
086

https://classroom.google.com/c/NDc2NzIXOTExXOTQ5
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gR46LL6NJ6KdFWofrHcegiTzPxI2Ff_A/edit#gid=990614086
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1gR46LL6NJ6KdFWofrHcegiTzPxI2Ff_A/edit#gid=990614086
https://classroom.google.com/c/NDc2NzIxOTExOTQ5
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&« c & 'calendar.google.com/calendar/u/0/r/week/2022/3/11?tab=0c ® = G :
lend [ x *
— calendar.google.com quiere . L—
= Im google.comd arzo de 2022 QA @ € semana - N A o
A Mostrar notificaciones
LUN MAR MIE JUE VIE SAB

Permitir Bloquear

I— Crear

Marzo de 2022 < 2

DL M X J Vv s

Tarea: 3.1.2. Gramatica

Reunirse con...

2\ Buscar a gente

Estadisticas de tiempo ~

6 - 12 DE MAR DE 2022

Tiempo en reuniones: 4
de media)

A7 Mas informacion 5PM
Mis calendarios ~ 6 PM

DIANA CAROLINA ANTOLI.

10

11

Formacidn virtual
Ficha 2278447
1- 5:30pm

meetgoogle.com/fif-

DIANA CAROLINA ANTOLINEZ GOMEZ esta presentando.

TIPOS DE REDACCION

4. ACADEMICA: como su nombre indica, esta redaccion es la que se caracteriza por
producirse dentro del ambito académico. Se trata de aquellos textos en los que se
expresan investigaciones hechas por alumnos universitarios o investigadores y que se
destinan al ambito de estudio en cuestion, aunque puede ocurrir que por el interés del
tema que se aborde el texto, trascienda las barreras del ambito educativo para
convertirse en uno masivo.

5. TECNICA: la redaccién conocida bajo este nombre es la que se caracteriza por contar
con un vocabulario y estructura especifica que se condice con la disciplina o ciencia
dentro de la cual se formula. Esto hace que los textos técnicos suelan ser abordados
unicamente por aquellas personas que tengan conocimientos o experiencias en el area
dentro de la cual se llevo adelante la redaccion. Un ejemplo seria un paper redactado
por un bidlogo, el cual es muy probable que sélo sea entendido por sus colegas, debido a
la complejidad y especificidad que puede tener el tema abordado.

14:33 | Formacién virtual Ficha 2278447
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DAYANA ALEXAN...

D

DANIEL FELIPE ES...

paulacarolina gira_..

)

HAROL CAMILO ...

4

MARIANA SANAB...

X

N

D

DANIELA SOFIA .

A
Andrea Lizeth Pin._.
%

E

EVELIN NATALIA .




SENA

Andrea Lizoth Pinto arrigui

DAYANA ALEXANDRA PARRA PEREZ MARIANA SANABRIA LOMBANA DANIEL FELIPE ESCOB

=

EVELIN NATALIA ABRIL HERRERA

16:46 | Formacién virtual Ficha 2278447

Fecha: lunes 14 de marzo de 2022

Trabajo desde el Centro de Gestion Administrativa

— . ) = s [ R
= M Gmail Q  insent X = O Ausente v @ (33 e *__
o / Redecter ¢ B O 8 0 @ @ D s < ) Es” ]
Correo
B [ Recibidos 7 solicitud de informacion  Resiidos « M-
SIE ¢ Destacados
DIANA CAROLINA ANTOLINEZ GOMEZ <dcantolinez@misena.edu.co= un, 14 mar, B:01 w oA i @
=3 @ Pospuestos para lindymontealasgre, . incuesta, rozoerikasee, tiguegreissy304, 032004jennifer, tatianaenciso30, mfcumaco, nicoldtatiana, jus e za2004, juanfi »
B > Enviados 0
Cordial saludo, estimados estudiantes
Cx [} Borradores 1
Reunion v .
Mas Agradezco compartir por este medio la siguiente informacion para contar
relacionada con las practicas productivas. I
ETIQUETAS + 1. Dias que asiste a practica

2. Hora de practica
3. Fecha de inicio y fecha de finalizacion de précticas.
Quedo atenta a cualguier inguistud

Cordialmente,

Diana Carolina Antolinez

Gomez
Instructora - Programa de
SENA Articulacidn SENA con la Educacidn Media

Centro de Gestion Administrativa
A SENA - Regional Distrito Capital 5
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Chatear
gl.
Espacios

Ok

Reunidn

M Gmail Q, insent X 3 OAwente () @& i
4 Redactar € B 0w @@ ® D ¢ 15dess ¢ D
O Recibidos 7 Informacion de practica (Eeema) Reciidos x v
Y7  Destacados

DIANA CAROLINA ANTOLINEZ GOMEZ <dcantolinez@misena edu.cos lun, 14 mar, 7:00 (hace 2 dias)
(@ Pospuestos para bee: lindymontealaegre, bee: yarayo2, bec: jncuestaZ, bee: rozoerikaS6, bec: tiquegreissy304, bee: 032004jennifer, bec: tatianaenciso30, bee: mfcumaca, bee: nicoldt »
» Enviados
D Borradores : Cordial saludo, estimados aprendices
v Mis Solicitd su amable colaboracion brind&ndome informacion veraz en cuanto

su asistencia a practica durante la semana comprendida enfre sabado 9 al
ETIQUETAS + 15 de abril del presente afio (semana santa).

horario en el que asistird a practica

Quedo atenta a cualquier inquietud o comentario.

Cordialmente,

Diana Carolina Antolinez

Gomez
. Instructora - Programa de
SENA Articulacion SE.I'I:A con L.aquc?cién Media
-’A‘_ Centro de Gestion Administrativa

»
4

e v

e

Es™

]

a

Formacién técnica presencial en el colegio Villa Rica, ficha 2484341

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1D9-

sbjNNBikvn9He7k8M4EY S8Ppl2bVs/edit#qid=896820139

FlCHA 2484341_V|LLA R|CA_L Tablon Trabajo de clase Personas Calificaciones &3

\ \

FICHA 2484341 VILLARICA L\

LA Meet

Generar enlace

Codigo de clase

jlbzgru 3

Proximas entregas

No tienes ninguna tarea

para esta semana

[ ] Anuncia algo a tu clase =
® “
DIANA CAROLINA ANTOLINEZ GOMEZ ha publicado una nueva tarea: Trabajo en clase s
14 mar *

DIANA CAROLINA ANTOLINEZ GOMEZ ha publicado una nueva tarea: Gramatica y Ortografia s
14 mar *
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1D9-sbjNNBikvn9He7k8M4EYS8Ppl2bVs/edit#gid=896820139
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1D9-sbjNNBikvn9He7k8M4EYS8Ppl2bVs/edit#gid=896820139

SENA

N

Fecha:; martes 15 de marzo de 2022

Seguimiento etapa practica colegio Brisas del Diamante

décimo, subir el documento en Excel a la carpeta previamente compartida

2. Los aprendices deben crear su carpeta de proyecto productivo de
acuerdo al instructive creacion de portafolic gue esta en la carpeta drive,
luego de esto los aprendices deben elaborar un documento en Word de la
propuesta de proyecto para ir conociendo su linea de trabajo e ir mirando la
viabilidad del mismo.

3. Para grado undécimo, los aprendices debe subir los proyectos
productivos donde se evidencie los integrantes que lo conforman (lo que
tienen hasta el momento), junto a la lista de chequeo previamente revisa por
el instructor del afo pasado.

En lo posible esta informacién este para el proximo martes 22 de marze en

Formacion técnica presencial en el Colegio Japén, ficha 2486115

https://drive.gooqgle.com/drive/u/0/folders/1vdZ8e40RUxmYNafnWRUQKpzNRRr7uuo-

https://classroom.google.com/c/NDcxMTcOODEYNTA3

GTH-F-062 V09
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Corren
A [0 Recibidos 72 Informacion de Aprendices & &
Charear ¥ Destacados
DIANA CAROLINA ANTOLINEZ GOMEZ <ccantolinez( co= mar, 15 mar, 9:42 (hace 1dia) ¥ €}
= Pospuestos para vianellebianchi =
F9P2605 > Enviados
o D Borradores ] Cordial saludo, profesora Vianey B
Reunién =
v Mas Esperando que se encuentre muy bien, por ofra parte agradezco su
colaboracion los listados de los aprendices que se encuentran oficialmente +
ETIQUETAS + en formacion t&cnica en |a linea de Asistencia Administrativa de los grados
décimos y undécimos
Cordialmente,
Diana Carolina Antolinez
Gémez
® Instructora - Programa de
SENA Articulacion SEMA con la Educacidn Media
Centro de Gestién Administrativa
A SENA - Regional Distrito Capital
deantolinez@misena.edu.co s
— . - e * an
= M Gmail Q  insent = O Ausente v @ [33 I b *__“"‘ o
/  Redactar <« B 0 O ®m 0 & D 5deds < > Es~ B
Correo
Informacion de conformacion de proyectos  Reeibidos x & 2
]} [J Recibides n
CMEtEr ¢¢  Destacados G DIANA CAROLINA ANTOLINEZ GOMEZ <dcartalinez@misena edu o> mar, 15 mar, 10:01 hace 1dia) ¢y €}
. @ Pospuestos para rositariveraj, bec: mi =
Espacios s
L Cordial saludo, Profesora Rosita Rivera e
Ok [ Borradores 1
Reunién v Mas Agradezco su colaboracion con siguiente informacion:
1. Lista de conformacion de los equipos de proyecto productive de grado +
ETIQUETAS -+



https://drive.google.com/drive/u/0/folders/1vdZ8e4ORUxmYNqfnWRUQKpzNRRr7uuo-
https://classroom.google.com/c/NDcxMTc0ODEyNTA3
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N

Fecha: miércoles 16 de marzo de 2022
Formacion técnica presencial en el colegio Villa Rica, fichas 2484343 y 2484345

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QAIu4Y XoPOOkFp5QulA4jvSKlo48-
[IM/edit#9id=436627625

https://classroom.google.com/c/NDcxMTY0OODQzNDUO

https://docs.google.com/spreadsheets/d/IUPMFTU43Bs58z3RAull V09eX ywc8iD/edit#gid=350
233828

https://classroom.google.com/c/NDcxMTY30DUzMTIz
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https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QAIu4YXoPOOkFp5QuIA4jvSKlo48-llM/edit#gid=436627625
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1QAIu4YXoPOOkFp5QuIA4jvSKlo48-llM/edit#gid=436627625
https://classroom.google.com/c/NDcxMTY0ODQzNDU0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UPMFTU43Bs58z3RAuI1_V09eX_ywc8iD/edit#gid=350233828
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1UPMFTU43Bs58z3RAuI1_V09eX_ywc8iD/edit#gid=350233828
https://classroom.google.com/c/NDcxMTY3ODUzMTIz

