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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO
FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Ciudad y fecha: Bogota D.C., 16 de marzo de 2022

Sefior (a)

MAGALY LEON LLANOS

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3362622

Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados, Normalizacion,
Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales

Centro de Gestién Administrativa

Bogota D.C.

Asunto: informe mensual de ejecucién contractual
mes marzo del afio 2022

Referencia;: CO1.PCCNTR.3362341 de 2022

Carlos Mario Ospina Hernandez, identificado con la cédula de ciudadania No.79730742 de Bogota,
en mi calidad de Contratista del SENA, en los Programas Integracion con la Media, Desplazados,
Normalizacion, Evaluacién, y Certificacion de Competencias Laborales en cumplimiento del
Contrato de Prestacién de Servicios de la referencia, a continuacién, presento el Informe de
actividades realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: El valor total del presente contrato asciende a la suma de TREINTA Y
NUEVE MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y UN MIL SETECIENTOS SESENTA Y SIETE
PESOS ($39.631.767) cop, incluido IVA (de conformidad con el régimen tributario a que pertenezca
el contratista). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a.) DIEZ
(10) pagos iguales correspondientes a los meses de FEBRERO a NOVIEMBRE de 2022, por valor
de TRES MILLONES NOVECIENTOS CINCUENTA MIL DIEZ PESOS ($3.950.010) cop. cada uno.
b.) UN (1) pago final correspondiente al mes de DICIEMBRE de 2022, por valor de CIENTO
TREINTA Y UN MIL SEISCIENTOS SESENTA Y SIETE PESOS ($131.667) cop.

Plazo: Sera hasta el 1 de diciembre de 2022.

OBJETO:

Prestar servicios personales de caracter temporal para orientar la Formaciéon Profesional
Integral programada por el Centro de Gestion Administrativa en su sede principal, subsede y
organizaciones, para la ejecucion de acciones de formacion del programa de Articulacion con
la Media en la red de conocimiento Gestion Administrativa y Financiera, en las &reas tematicas
de Gestion Administrativa y Talento Humano.
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No

Obligaciones

Acciones realizadas

Evidencias

Atender la formacion presencial de
aprendices en el area especifica del
respectivo programa de formacion,
en las fases o Competencias
establecidas y

programadas, y de acuerdo con las
disposiciones normativas expedidas
por la

autoridad local o nacional en materia
sanitaria, la formacion sera orientada
a

través de medios tecnolégicos
mediante la modalidad de trabajo en
casa.

Se imparte formacién en los
colegios IED VILLA RICA ficha
2 GRADO 10° asi mismo
Grado 11° fichas 2278353 y
2278447  TECNICO EN
ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA, del
colegio IED EL JAPON, ficha
2278442 grado once
TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA, 'y del
colegio GABRIEL
BETANCOURT ficha 1y 2 del
grado decimo.

Formacion
presencial
LUNES,
MIERCOLES,
JUEVES Y
SABADO

dias

Orientar y apoyar a los aprendices en
el desarrollo de proyectos formativos y
/o productivos en las respectivas
etapas de formacion.

Seguimiento a
productiva  del
FERNANDO
VILLEGAS

la etapa
colegio
MAZUELA

Seguimiento a la
etapa productiva del
colegio FERNANDO
MAZUELA
VILLEGAS

Garantizar la actualizacion de los
contenidos y tecnologias, de las
fases o Competencias en las cuales
se desarrolla la formacién de los
aprendices.

Guias, talleres, actividades
estrategias didacticas
activas.

Material
productivo
referente a los
programas de
formaciéon TECNICO
EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA

proyecto
2022

Asi mismo, de acuerdo con el area
de desempefio para cual fue
seleccionado debera orientar la
formacion, para desarrollar en los
aprendices las competencias del
programa.

Se imparte formacién en los
colegios IED VILLA RICA ficha
2484345 GRADO 10°, asi
mismo Grado 11° fichas
2278353y 2278447 TECNICO
EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA, del
colegio IED EL JAPON, ficha
2278442 grado once
TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA, y del
colegio GABRIEL
BETANCOURT ficha
2286088 y 2486086 del
grado decimo.

Formacion
presencial
LUNES,
MIERCOLES,
JUEVES Y
SABADO

dias

Aplicar durante el periodo de
duracion del contrato, al proceso de
certificacion de competencias segun
normas de competencias que aplica
a la funcion Instructor, asi como a los
procesos, que el SENA adelante

No aplica para el periodo

No aplica para el
periodo
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para certificar habilidades

pedagogicas.

6 | Cumplimiento oportuno con las | Presentacion de cuenta e | Presentacion de
entregas de los distintos formatos y | informe mensual de | cuenta e informe
documentos actividades en los formatos | mensual de
requeridos en el proceso | establecidos e informe diario | actividades en los
administrativo; asi como el cargue de | de ejecucion. formatos
evidencias, juicios establecidos e
evaluativos y demas requerimientos informe diario de
en las diferentes plataformas ejecucion.
dispuestas por
la entidad.

7 Cumplimiento del manual, | No aplica para el periodo. No aplica para el
estandares y lineamientos vigentes periodo.
para la orientacion de procesos de
formacion a travées de ambientes
virtuales de aprendizaje.

8 | Participar en las actividades de | Certificacion  capacitacion | Certificacion
seguridad y salud en el trabajo | seguridad y salud en el | capacitacion
programadas por trabajo. seguridad y salud en
el Centro y acoger las el trabajo.
recomendaciones establecidas en el
protocolo de
bioseguridad aprobada por la
Institucion.

9 Orientar, apoyar, acompafiar Yy | Se imparte formacion en los | Formacion
asesorar en forma permanente e | colegiosIED VILLARICAficha | presencial dias
integra|a|os 2484345 GRADO 10°, asi LUNES,
aprendices en el proceso de |Mismo Grado 11° fichas | MIERCOLES,
formacion, incluyendo la formulaciéon é%\l78353y22784’i;|TSET%\N“82 JUEVES Y
y seguimiento o ADMINISTRATIVA, del | SABADO
de los pl_anes de mejoramiento que le colegio IED EL JAPON, ficha
sean asignados 2278442 grado once

TECNICO EN ASISTENCIA
ADMINISTRATIVA, 'y del
colegio GABRIEL
BETANCOURT ficha
2286088 y 2486086 del
grado decimo.

10 | Participar en las  diferentes | No aplica para el periodo. No aplica para el
actividades programadas por el periodo.

Centro de Formacion,
encaminadas al fortalecimiento del
proceso de la Formacion Profesional
Integral.
11 | Brindar respuesta oportuna a los | No aplica para el periodo. No aplica para el

diferentes de la

comunidad

requerimientos

periodo.
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educativa a través de los canales de
comunicacion dispuestos por la
entidad.

12 | Proyectar una imagen personal, | Cumplimiento por parte del | Cumplimiento  por
digna y acorde con su rol de | instructor portando bata y | parte del instructor

instructor conforme carne durante la ejecucion | portando bata vy

a los programas de formacién que | del contrato. carne _’durante la

imparte el Centro. ejecucion del
contrato.

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
Informe Legalizacibn Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las
actividades desarrolladas y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el
visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

ITEM | No DE LA ORDEN LUGAR DE FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
O Z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntara el respectivo informe
gue la soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacién
del informe de ejecucion contractual, debera reportarlo en el siguiente informe de ejecucién
contractual.

Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electrénicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y
el No. 9431300347 de la planilla, operador Aportes en Linea del periodo de febrero. (Decreto Ley
2106 de 2019 — “Decreto Ley Antitramites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo _la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro
S| NO_X he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se
encuentra(n) en ejecucion; la anterior declaracion de acuerdo con lo establecido en el numeral 5°
de la Directiva Presidencial No. 001 de 2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y
hacer la gestidn del riesgos para la toma de decisiones dentro del principio de la debida diligencia
frente a la ejecucion de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la
gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago debera quedar documentado
y publicado en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestidon Contractual GC_ del periodo objeto de
cobro.

Evidencias en (20) folios
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Cordialmente, (\

CARLOS MARIO OSPINA HERNANDEZ
Contratista
C.C. No. 79730742

Recibi a satisfaccion:

MAGALY LEON LLANOS

Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.3362341

Coordinadora Académica de los Programas Integracion con la Media, Desplazados,
Normalizacion, Evaluacion y Certificacion de Competencias Laborales

Centro de Gestion Administrativa
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Evidencias

Semana del 1 al 5 de marzo de 2022

» El 1 de marzo de 2022, hice presencia en el CGA debido a
gue tengo asignado para seguimiento de la etapa productiva del
colegio Fernando Mazuera Villegas que por este dia no se realiza
la visita al colegio, se trabaja adelantamiento formacion y

verificacion de listados en Sofia Plus.

> El 2 de marzo de 2022, formacién Colegio El Japon
Se realiza actividad de conceptos basicos y contabilidad, contestar preguntas con base al
video expuesto. Se realiza normas y registros contables donde le aprendiz profundiza la
formacion impartida en cuento a: Estados Financieros, Libros Contables, Soportes

Contables (actividad en class room).
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Actividades de Class room

TAA. Col. Japon Grado 11

o s Tablon Trabajode clase Personas Calificacianes & ‘
[ GaagleCalendar (& Carpeta de Drive delaclase
expasicion Contabilidad y componentes Fecha deentrega: 9 mar, 23
Narmas y Registros Contables Fecha deentrega: 2 mar, 23
CanceptoBasica de Contabilidad Facha deentrega: 2 mar, 22

> El 3de marzo de 2022, formacién Colegio Villa Rica

Ficha 2278353

Se realiza formacion en cuanto a conceptos de los registros contables, balance general, soportes
libros contables

Actividades Class Room

— TAA. ColVilla Rica Grado 112022

= e orree: Tablan Trabajode clase Persanas Calificacianes fs} B ‘
[ Google Calendar @& Carpetade Drive de la clase
Expasicion Canceptos cantables Fecha deentrega: 10 mar, 2...
Narmas y Registras Contables Fecha deentrega: 3 mar, 23..

Contabilidad Basica Fecha deentrega: 3 mar, 23:.
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Ficha 2278447

Se presenta video sobre contabilidad basica y relaciones, el aprendiz debera subir la
actividad de resumen, presentacion de diapositivas de normas y registros contables,
investigacion de estados financieros, libros contables y soportes de contabilidad, los cuales

también deberan subir al Clasroom

Actividades Class Room

= TAAColVilaRica Grado 11.JT 2022 Tablan Trabajode clase Persanas Calificacianes o)

ficha 2278447
) Google Calendar & Carpstade Drive delaclase

MNarmas y Registros contables Fecha deentrega: 3 mar, 23

Contabilidad Basica Fecha deentrena: 2 mar, 23

4 de marzo de 2022. Dia de descanso

5 de marzo de 2022 Formacién Colegio Gabriel Betancourt

Fichas 2286088 y 2486086 grado Decimo

Se dar por finalizada la induccién con FPl y reglamento del aprendiz presentacion y explicacion de la
guia de aprendizaje. Inicio de concepto de contabilidad
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Se realiza acta de Induccién N 5 firmada por el Instructor Juan Carlos Carmonay Carlos Mario Ospina.

|@Acta 05 induccion grado 10 col Gabriel B, 10/03/202202:14 ... Documenta de M., ERIERL:

Actividades Class Room

TAA Col Gabriel Beta.:‘\ : TAA Col Gabriel Betagga ¢

2486086
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Lunes 7 de marzo de 2022

Colegio Villa Rica
Grado Decimo
Ficha: N° 2484345

Se presenta diapositivas sobre normas y reglas contables, actividad 3.2 de la guia, realizacién de crucigrama,
para posteriormente subir al class room

Se presenta la Instructora Doris para dar parametros y seguimiento de la etapa productiva

Actividades Class Room

= ;r::l:\: gitgl-g‘\:s RICA GRADD DECIMO Tablan Trabajede clase Personas Calificaciones ﬁ:@ 343 ‘
ﬂ Google Calendar (& Carpeta de Drive delaclase
Importancia de la contakilidad Fecha deentrega: 14 rnar, 2
Actividad después 5:30pmdefinician Cont... Fecha deentrega: 7 mar, 23
Canceptos y definicianes Crucigrama Fecha deentrega: 7 mar, 17
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Martes 8 de marzo de 2022

Colegio Fernando Mazuera Villegas

Grado Once

Ficha: N° 2278419y 2278404 JMy 2278416y 2278417 JT

Se realiza presentacion de proceso etapa productiva, reunién de fichas en la mafana y en la tarde,

se levanta acta 06 del 8 marzo de 2022
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Miércoles 9 de marzo de 2022

Colegio El Japén
Grado Undécimo
Ficha: 2278442

Se organizan 5 grupos los cuales deberan hacer una cartelera de los temas vistos el 2 de marzo para exponer
y subir a plataforma class room, se da la formacién con diapositivas de asientos contables y causacion
contable.
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Se evalla exposicion por medio de una Rubrica la cual fue explicada a las aprendices para su posterior

aplicacion

GESTION DE FORMADON PROFESIONAL INTEGRAL
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GESTION DE FORMADON PROFESION AL INTEGRAL
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VERIFIGAR LA EXPRESION VOCAL ¥ CORPORAL |

| IAS CREATRADIAD En L% RECURS0S TEGHOLOGEDE ¥ VSILALES |

Actividades Class Room

= TAA. Col.Japon Grado 11 Tablan Trabajode clase Parsanas Calificacianes éB
Ficha 2278442

-+ Crear [ Goaogle Calendar (& Carpeta de Drive delaclase

expasicion Contabilidad ¥ componentes Fecha de entrega: 9 mar, 23:

Jueves 10 de marzo de 2022

Colegio Villa Rica
Grado Undécimo
Ficha: 2278353

Colegio Villa Rica

Grado Undécimo
Ficha: 2278442
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Se hace comité a los aprendices de las dos fichas JM y JT verificando el estado de cada uno por
parte de la Gestora del programa Sandra Portilla y la instructora Cecilia Castafieda, al igual el

coordinador del colegio Villa Rica Mauricio Murillo, se realiza acta correspondiente

@ ACTA 19 COMITE SEGUIMIENTO WILLA, RICA,

SN\ [!

-

Mientras se estaba evaluando a cada aprendiz, se deja actividad de exposicion en el ambiente de,

la cual solo algunos por tiempo pasaron a presentar.

Viernes 11 de febrero de 2022 dia de descanso
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Sabado 12 de marzo de 2022

Colegio German Betancourt
Grado DECIMOS
Ficha: 2286088 y 2486086

Por presentar elecciones el 13 de marzo, el colegio fue sede de puestos de votacién, por tal motivo

se realizo la formacién virtualmente mediante meet .

Meet

Reuniones en tiempo real de Go

FORMACION GABRIEL
BETANCOURT MEJIA FICHA
2486088 - 2486086

Sabado, 12 de mar. -
07:00-14:00

Informacion para unirse a la
reunion de Google Meet
Vinculo a la videollamada:
https://meet.google.com/rtd
-yomy-zrf

O marca: PIN de +1
321-405-2467: 988 535 512#

rtd-yomy-zrf »
€ rtd-yomy-zrf » <« yomy

JUAN CA..

%

;} :

alejandra H ando miguel an..

L E"

Laura 25 mas ) JUAN C 29 més Hallen 16 mis

© o
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Uina mariana Rublano E_

4N .
' A
Nicole Castitio

L

Hzeth mariana rodrigue...

S

905 Moreno Moreno 5o

13:09 rtd-yomy-zrf

Carios Mario Ospina H..

A

4

Amemy Samara Sandova.

v

Valentina Torres

Jesus Duvsd Sanchez

()

Angla Tatiana Pérez Dlaz

Androy Garzon

loura sofia Barrera rojas

Leidy Saiguero

(&

Liana esthar Mufioz to...

SENA

ddelrgrms @ Bancs dela Repik

g

JUAN CAMILO PATIRO ..

904 Rojas Ortiz Hary D

’
Y

Sara Sofia Patarroyo G

e

T E @

A

v
alojandra quintore bara..

f)

904 Torres Rodriguez A

oL EOE-2Re¢adas 0

900 Garcia Lagos Mich..

Q)

Mariana Londodio Castro

Sholla Gobrics Zabala .

Se da formacién en cuanto a tipos de contabilidad y la importancia de esta e historia de la
contabilidad, dejando actividad en class room

2486028

TAA Col Gabriel Betancourt

Tabldn

Trabkajode clase

Persanas

[¥) Gaogle Calendar

Mapa ConceptualTipas de contabilidad

Linea de Tiempo Historia de la Cantabilidad

GTH-F-062 V09

Calificaciones

Fecha deentrega: 12 mar, 2

Fecha deentrega: 12 mar, 2

&) Carpetade Drive delaclase

&
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Lunes 14 de marzo de 2022

Colegio Villa Rica
Grado Decimo
Ficha: 2484345

Revision de portafolio y calificacién, importancia de la contabilidad ( pdf y power point ) normas de
contabilidad camaray comercio y clasificaciéon de las sociedades comerciales, elaboracion de mapa

mental

Actividades class room

= TAACCLV.RICA GRADC DECIMO Tablan Trabajode clase Personas Calificaciones @ i ‘
Ficha 2484345
[ Gaogle Calendar (& Carpeta de Drive dela clase
Impartancia de la cantabilidad Fecha deentrega: 14 mar, 2

GTH-F-062 V09
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Martes 15 de marzo de 2022

Colegio Fernando Mazuera Villegas
Grado Decimo
Ficha: 2484559

Presentacion ante la ficha, realizacion de Clasroom, pardmetros de convivencia, verificacién de
temas visto con la anterior profesora del colegio, trabajo y presentacién de la guia de aprendizaje
en donde en el tablo se les entrega la Guia correspondiente, levantamiento de lista de asistencia y

correos electrénicos, verificacién de portafolio y cuaderno de apuntes.

COLEGIO FERNANDD MAZUERA GRADD 10 FICHA 2484553

AEFIL FLIZ MICOLL VANESSA wanez=aabill3@ gmail com A
ALEADAN FOJAS DAIRA NAHOMI lvingu =lI52@ gmail com A
AVILA AGUDELD HEICH GERALDINE geraldineavila353@® gmail com A
BERMUDEZ MAFH A ISABELLA izabellabermudezZ311@ gmail com A
BERRUETA MEJIA LUCIA VALEFIA leledre ams38@® gmail. com A
EORE0N HERMANDEZ JUAN CARLOS izatlosbobon 0@ gmail.com A
CALLE GARCIA KELLY vINNETH F
CAMPERD FESTREPD LAURA DANELA camperarestiepolauradaniela® gmail con A
CARD POSADA JULIAN DAYID I0Tjulisndavidearopossda@gmalcom | A
CARPINTERD FUIZ NICOLLE DA ANA picollecarpinteroruizi® gmail com A
CASAS MUFILLO ALEJANDFO ESTEEAN alejandio. caza=315@ gmail com A
CORTES TAFIAS CRISTOPHER ChWEN omegallyo@gmail com A
CRUZ ALGARRA LAURA MICOL cruzlaursnicol® gmail com 3
DELGADD GAITAN JESICA TATIGNA delgadojesicatatiana@ gmail com A
FLOFEZ BURGOS KAREN JULETH florezkjburgos@ gmail com A
GALLARDO URRIOLA TATIANA VALEMTING (1004] gallardoutatianayalentnals6m gmal com| &
GARCIA MARIN WILLIAMS NICOLAS nicogarcia?02005@ gmail com A
GOMEZ MORALES JUAM JOSE juanjomorale=07236 gmail com A
GONZALEZ FODRIGUEZ MICOLAS STIVEN 2930007 9@ gmail com A
HERMANDEZ SARMENTO EDISON STIVEM edizonhemande2013@ gmail com A
LOMNDORO PACAVITA AMDRES FELIPE andulpsk® gmail com A
MEDING PEFEZ w0 SANTIAGE0 savimedinafd 3@ gmail. com A
NOWOA ALYARADD YUY ALEXANDRA judurnovoa3d@ gmail com A
CLINTANA GALEAND LALRS SOFIA lauraguintanal0E@ gmail com A
FEINOS0 HERNANDEZ SARA MICHELL saramichelhT3@ gmail com A
FINCON CIFLUENTES DANMA SOF I dazoriciz 7@ gmail. com A
FIVERA HERFERA LUIS ALEJANDRD alejoluiz1010@ gmail com A
SANABRIA LINARES LALIRA CATALINA (1008 JM) F
TORRES RUIZ JUAN DEGD diegosochon000@ gmail com A
URFEGO TORRES BRA AN ANDRES A
VAFRGAS PEREZ LUISA FERMNAMNDA wpluiza2006@ gmail com A
VILLANUEVA GIRALDO YURANI MARITZA sillanuevayuraniT@® gmail com A
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DO COL FEMARDO WY Graco © T

IMG2022031515..,
3 MB

Miércoles 16 de marzo de 2022
Colegio El Japédn

Grado Undécimo

Ficha: 2278442

Formacion mediante diapositivas sobre las NIIF seguido de un taller de aplicacion. Formacion de

las PUC incluido taller el cual se debera dejar como evidencia en Class room

Actividades Class room

TAA. Col. Japon Grada 11
Ficha 2278422

A LA NEGRHACION ACONTIAGION Y DE LA FORMATON B L 0 30
REALCE N AP MENTAL E LAS P

ENGRUFOS
MAXIMO DE 3 APRENDICES, REALICE Y PREPARE LA EXPOSICION DEL TEMA

CMOH

Ver tarea
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