AUDITORIA  IMPUESTOS CONTADURIA LABORAL REVISORIA FISCAL

Cliente: CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO Cuenta de Cobro No. _001
NITo C.C: £00.104.048-2 : Documento Equivalente No.
Direccién: Calle 40 Mo. 32 - 38 Barric Centro Periodo procesado: 20 de enero al 19 de febrero de 2022
Teléfono: 6626295 Fecha de cobro: 17 de marzo de 2022
Contacto: JENNY SURILLY ROMERO CORTES Fetha de vencimiento: 30 de marzo de 2022
Supervisora
' DEBE A:
SHIRLEY VIVIANA ARANGO GARZON
C€.C. 40.331.133
CL 38 31 35 AP 502 BRR CENTRO Villavicencio-Colombia
Tel.: 311-8948134
shirlygarzon@hotmail.com
IT DESCRIPCION VALOR
Henorarios CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 009 de 2022 4,347,300
Objeto Contrato: Prestacidn de servicios profesionales como asesor externo
3 la Gestidn Administrativa para el Concejo Municipal de
Villavicencio, en el periodo comprendido del 20 de enero SUBTOTAL 4,347,300
al 19 de febrero de 2022 ) OTROS 0
TOTAL 4,347,300
RETE FUENTE N/A ART. 383 ET
Son: Cuatro Millones trescientos cuarenta y siete Mil trescientos Pesos M/cte. OTRAS RETENCIONES -
QObservaciones TOTAL A PAGAR 4,347,300

Por favor realizar el pago con transferencia a la cuenta de ahorros
No. 0550488400157589 del Banco Davivienda
Adjunto certificacién panéagia

Declaramos que hemos recibido real y materialmente

los Items y servicios amparados en esta cuenta de cobro

e\
m@‘ Q FIRMA AUTORIZADA DE*LIENTE \
;\k; : FECHA i}—C)%-\‘?_,Q'?—?
Esta cuenta de cobro a!ﬂtler}c eptada a los 3 diss calendario de recibo. ".
Art. 86 Ley 1676 20-08-2013)

Nombre e identificacion
' /
CERTIFICG que cumplo con los requisitos establecidos para la aplicacidn de la Retencién por Rentas Lahcrafes,d{ acuerdo al articulo 103 del E.T.; que

1 cumplo con el requisito definido en el pardgrafo 2 del articulo 383 del E.T., y a la fecha no tengo subcontratados bajo cualguier modalidad dos o mas
personas asociados a la Actividad.

em._.,_ S‘ . Eou—&\ﬁ-—i“

2 Obligado a pi decl. ién de renta por el afio gravable inmediatamente anterior [AG2021). sl

3 |Mis ingresos totales en el afio gravable inmediatameante anterior (AG2021) superaron cuatro mil

NO
setenta y tres (4,073) UVT.

Se han realizado las contribuciones al Sistema General de Seguridad Social en debida forma,

4 en relacién con los ingresos recibidos por los pagos relaci conel doc en Sl

los terminos del articulo 18 de la ley 1122 de 2007, como consta en el soporte adjuito.







el

PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES

COMPROBANTE DE PAGO

T ODNAVIVIENDA

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
TIPO IDENTIFICACION: CEDULA DE CIUDADANIA NUMERO DE IDENTIFICACION: 40331133
NOMBRE O RAZON SOCIAL: SHIRLEY VIVIANA ARANGO GARZON
CIUDAD/MUNICIPIO; VILLAVICENCIO DEPARTAMENTO: META
DIRECCION: CL 38 31 35 TELEFONO: 6686894
TIPO APORTANTE: 02-INDEPENDIENTE CLASE APORTANTE: [INDEPENDIENTE
TIPO EMPRESA: PRIVADA ACTIVIDAD ECONOMICA: Actividades de contabilidad,
FORMA DE PRESENTACION: UNICO
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO
DATOS GENERALES DE LAPLANILLA
NUMERO PLANILLA: 7827100953 TIFO DE PLANILLA: I-INDEPENDIENTES
PERIODO COTIZACION MES: enero PERIODO COTIZACION MES: enero
OTROS SUBSISTEMAS: ANO: 2022 SALUD: ANO: 2022
DIAS DE MORA: 0
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): 2022/02/21 NUMERO AUTORIZACION: 1333369459
LIQUIDACION GENERAL { £l
. TOTALES
SR = COTIZANTES TOTAL
PENSION
ADMINISTRADORA
NIT CODIGO NOMBRE
800224808 | 230301 [230301-PORVENIR 1 $ 102.100
SUBTOTAL: 1 $ 102,100
SALUD t M
ADMINISTRADORA f £ ! .
NIT CODIGO NOMBRE == 7 J]
800251440 | EPS005 EPS005-SANITAS S.A. p— ] 1 $ 79.800
SUBTOTAL: 1 $ 79.800
RIESGOS PROFESIONALES
ADMINISTRADORA
NIT cODIGO NOMBRE
860002183 144  [14-4-SEGUROS DE VIDA COLPATRIA S.A. 1 $ 3.400
SUBTOTAL: 1 $ 3.400
|
TOTAL PAGADO: $ 185.300

-—ﬁ(f«
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| a\ - | CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO | CODIGO: FOR-GESAD-12
i - _ -
5 CONCEO | PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA VERSION (1);/02/2021
VIGENCIA
| ottt gt INFORME DE ACTIVIDADES —
HiL 800.104.048.2 Paginalde3
Fecha de presentacion del informe | 17/03/2022

RELACION ACTIVIDADES DEL PERIODO

Nombre Contratista: SHIRLEY VIVIANA ARANGO GARZON

Identificacion: 40.331.133

Numero de contrato: No. 009 de 2022

Periodo del informe: 20/01/2022 al 19/02/2022

Diecisiete Millones Trescientos Ochenta y Nueve Mil Doscientos Pesos

Valor del contrato
‘ M/cte ($ 17.389.200)

Numero de pagos 4

Pago No. K

Avance fisico (%): I 25%

Descripcion de Actividades periodo

OBLIGACION ACTIVIDAD DESARROLLADA

CONTRACTUAL

1. Asesorar y | Se prestd Asesoria y seguimiento a proceso contractual del proceso de
hacer el | combustible.
seguimiento de
los asuntos | Se realizé seguimiento al plan anual de Adquisiciones con el fin de priorizar
que, por | necesidades y dar inicio a los procesos con el area juridica.
decision
expresa de
Presidente del
Concejo
Municipal, sean
encomendadas.

2. Orientar y | Se estructuro e implemento proyecto piloto de trabajo en la nueve en la plataforma
acompanar el | DROBOKX para el area de ventanilla tnica con el fin de que las areas de presidencia
desarrollo  de | y secretaria general tuvieran acceso en tiempo real a la informacion de entradas y
ternas salidas de la correspondencia de la Corporacién, esto haciendo mas eficaz el
especificos del | tiempo de respuesta a las comunicaciones y consulta de las misma. Para el mes
area de marzo se evaluara la respuesta al piloto realizado.

Administrativa

que sean | Se dio inicio al Proyecto Gobierno en linea con el fin de que el Concejo Municipal
necesarios para | de Villavicencio se acoja a los beneficios y plataforma del Ministerio de las TIC,
una oportuna | para tal fin de incluyeron en capacitaciones con al ESAP a el Sefior Fredy Nieves-
entrega de | Técnico Administrativo y al Contratista Edward Meneses.

resultados de la | Se realiza solicitud al MICTIC Numero 112724, con el fin de que se den
Corporacion. instrucciones para la emigracion del portal WEB a Gobierno en linea

3. Apoyar la | Se proyectd plan estratégico de talento Humano, formulando en el, Plan
formulacion del | Instit.icional de Capacitaciones PIC Vigencia 2022, Plan de Vacantes 2022 y Plan
plan de Bienestar e Incentivos 2022. Los cuales fueron aprobados por el Comité
estratégico de | Institucional de Gestién y Desempeiio y publicados en la pagina del Concejo en el
talento siguiente LINK https://www.concejodevillaviczncio.gov.co/corporacion/planeacion-
humano, estrategical/category/611-2022
proponiendo
tacticas  para
cumplimiento
de {as metas
establecidas




trabajo que se
conformen para
apoyar y hacer
seguimiento a
las decisiones
que se tomen

frente a los
procesos de
calidad en |la
gestion

Administrativa.

e \: ' CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO | CODIGO: | FOR-GESAD-12
4\(‘ B CA CEIO PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA | VERSION 03
i NMONICIBAL VIGENCIA | 12/02/2021
| oot it INFORME DE ACTIVIDADES —
Hit 800.104.048-2 Pagina l de 3
4. Asistir a los | Se prestd Asesoria a los Siguientes comités
distintos
grupos de | Comité Comisién de Personal Acta No. 001 de Fecha 26-01-2022 con el fin de

socializar plan de capacitaciones PIC y Plan de Bienestar.

Comité Institucional de Gestion y Desempefio Acta No. 001 de Fecha 31-01-2022
con el fin de aprobar planes institucionales y estratégicos de conformidad con el
Decreto 612 de 2018.

Comité de Bienestar Acta No. 004 de fecha 15 de febrero de 2022 con el fin de
implementar el cronograma de actividades para la vigencia 2022,

Revesar y
sugerir los
ajustes

necesarios en
el cumplimiento
de las normas
internas y en
aquellos actos
administrativos
que requieran
la firma del
presicente de
del Concejo
Municipal de
Villavicencio.

Se prestd Asesoria al area de Talento Humano en vinculaciones laborales,
afiliaciones a seguridad social, liquidaciéon de némina y manejo de Software
PIMISYS.

Documentos Proyectados
- Acto actos Administrativos Resoluciones No. 059, 058, 057, 056, 055, 060,
061, 062.

- Circulares de Novedades de Nomina vigencia 2022
- Oficios referentes a radicados No. 030, No. 103

- Oficio para cambios de clave en SIA Observa Contraloria para el presidente
de la Corporacion, Oficio revision de informe de Gestion Vigencia 202, PQR
No. 2022RE022916 en el portal de la Comisién Nacional de Servicio Civil
con el fin de solicitar claves para Secretaria general de SIMO 4.0, PQR No.
2022RE012670 en el portal de la Comisién Nacional de Servicio Civil con
el fin de solicitar claves Evaluacion de desempenio, PQR No.
2022RE042656 en el portal de la Comision Nacional de Servicio Civil con
el fin de solicitar actualizacion de datos del Jefe de Talento Humano.

Se inicia proceso con el area de tecnologia para revision de los planes de internet
que se encuentra pagando la corporacion detectando que se tiene un acceso a 50
Megas, damos inicio al proceso de cambio de plan con el operador Claro pasando
a 200 egas.

. Apoyar la

elaboracion de
otros
documentos
necesarios para
el
mejoramiento
de la calidad de
los procesos
Administrativos
de Ia gestion
del Concejo
Municipal de
Viilavicencio

Se remitié al proceso de Calidad los planes institucionales con el fin de que estos
se formalizaran en formatos de calidad.

Se Implementa de manera virtual formato para el area de ventanilla unica el
Formato de registro de visitantes CMV FOR-MECON-38

RELACION DE ANEXOS (S| APLICA)

1.

Anexo solicitud de actualizizcion tarifa Empresa Claro Telecomunicaciones
2. Respuesta a solicitud MIINTIC # 112724
3. PQR CNSC con Numero de Radicado 2022RE042656




|
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4. PQR CNSC con Numero de Radicado 2022RE022916
5. PQR CNSC con Numero de Radicado 2022RE012670
_ 6. Inscripcion del Seminario Gobierno Digital de la ESAP

Los documentos como Resoluciones, Circulares, Planes Instituciones, acta de comité, la cual hacen parte de
este informe, reposan en su totalidad en cada una de las carpetas pertenecientes al proceso de la Corporacion

OBSERVACIONES DEL CONTRATISTA

SHIRLEY VIVIANA ARANGO GAR%@N

Contratista







Fwd: SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE TARIFA

Presidencia Concejo Villavicencio <presidenciacmv@gmail.com>
Lun 28/02/2022 1:49 PM

Para: shirley viviana arango garzon <SHIRLYGARZON®@hotmail.com>; sistemas@concejodevillavicencio.gov.co
<sistemas@concejodevillavicencio.gov.co>

---------- Forwarded message ---------

De: Contacto Pyme <contactopyme.co@claro.com.co>

Date: lun, 28 feb 2022 a las 10:38

Subject: Re: SOLICITUD DE ACTUALIZACION DE TARIFA

To: presidencia@concejodevillavicencio.gov.co <presidencia@concejodevillavicencio.gov.co>

Cordial Saludo,
Le informamos que claro ha recibido su solicitud y en este momento esté siendo atendida por el drea administrativa.

En caso de respucsta a este correo por favor responder a contactopyme.co@claro.com.co , solo alli serdn atendidas sus
solicitudes.

Gracias por haberse puesto en contacto con Claro Soluciones Fijas. Recuerde que ahora usted decide de qué quiere
llenar su empresa y eso es CLARO.

Su opinién es muy importante, por lo tanto agradecemos sus sugerencias que nos hacen crecer como Compaiiia y ser
cada dia mejores en el Mercado de las Tecnologias de la Informacién y Comunicacion.

En Comcel Colombia S.A. estamos dispuestos a servirle. Si desea contactarnos puede hacerlo a través de nuestros
mecanismos de atencidn al cliente:

Lincas telefonicas 1-7488888 en Bogotd o 01 8000 180 456 a nivel nacional. Correos electrénicos
contactopyme.coclaro.com.co ; cliente.c o(@claro.com.co Nuestro Chat ingresando a las paginas Web
hup:Awwiv.claro.com.co/portal/co/ped/empresas/ http:/www.cl aro.com.co/portal/co/pe3/corporaciones/

Cordialmente,

Mas beneficios, la clave es:

Ingeniero Soporte Técnico Negocios

ALVARO TORRES QUINTERO

AREA DE SOPORTE TECNICO NEGOCIOS

Lineas 1-7488888 en Bogotd o 01 8000 180 456 a nivel nacional. .
contactopyme.co@claro.com.co

AVISO DE CONFIDENCIALIDAD:

Este correo electrénico, incluyendo en su caso, los archivos adjuntos al mismo, pueden contener informacién de caracter confidencial ylo
privilegiada, y se envian a la atencién tnica y exclusivamente de la persona y/o entidad a quien va dirigido. La copia, revisién, uso, revelacion ylo
distribucion de dicha informacion confidencial sin la autorizacion por escrito de Comunicacién Celular S.A Comcel S.A esta prohibida. Si usted no
es el destinatario a quien se dirige el presente correo, favor de contactar al remitente respondiendo al presente correo y eliminar el correo original
incluyendo sus archivos, asi como cualesquiera copia del mismo. Mediante la recepcion del presente correo usted reconoce Yy acepta que en caso
de incumplimiento de su parte y/o de sus representantes a los términos antes mencionados, Comunicacién Celular S.A Comcel S.A tendri derecho
a los danos y perjuicios que esto le cause.

CONFIDENTIALITY NOTICE:

This e-mail message including attachments, if any, is intended only for the person or entity to which it is addressed and may contain confidential
and for privileged material. Any review, use, disclosure or distribution of such confidential information without the written authorization of
Comunicacién Celular S.A Comcel S.A is prohibited. If you are not the intended recipient, please contact the sender by reply e-mail and destroy all



copies of the original message. By receiving'!his e-mail you acknowledge that any breach by you and/or your representatives of the above
provisions may entitle Comunicacion Celular S.A Comcel §.A to seek for damages.

To: contactopyme.co@claro.com.co; , From: presidenciacmv@gmail.com,Date 23/02/2022 5:24 p. m,, Cc: ,Subject: SOLICITUD DE ACTUALIZACION
DE TARIFA

Buenas Tardes

Adjunto Documentos solicitados para el cambio de Tarifa y megas del Plan asociado a la cuenta #12054350.

Atentamente,

CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO
Magally Hesneth Hernandez Gil
Aux. Admon. Presidencia

L
[F o~

Par favor no imprimir este correo sino es realmente necesario

Atentamente,

L

|
CONCEJO MUNICIPAL DE VILLA\!lICENCIO
Magally Hesneth Hernandez Gil |
Aux. Admon. Presidencia

Par favor no imprimir este correo sino es realmente necesario




Fwd: CAMBIO DE CORREO Y ACTUALIZACION DE PLAN DE MEGAS

Presidencia Concejo Villavicencio <presidenciacmv@gmail.com>
Vie 25/02/2022 8:21 AM

Para: shirley viviana arango garzén <SHIRLYGARZON®@hotmail.com>; sistemas@concejodevillavicencio.gov.co
<sistemas@concejodevillavicencio.gov.co>

U 4 archivos adjuntos (1 MB)

3. APP EMPRESAS REGISTRO.PDF; 2. Perfilamiento_Empresarial.pdf; 1. NUEVO TERMINOS Y CONDICIONES ACCESO CANALES
DIGITALES EMPRESAS Y NEGO....pdf; CONSEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO.PDF;

Buen Dia
Respuesta de claro.

---------- Forwarded message ---------

De: Portales Negocios <Portalesnegacios@claro.com.co>

Date: vie, 25 feb 2022 a las 7:51

Subject: RE: CAMBIO DE CORREQO Y ACTUALIZACION DE PLAN DE MEGAS

To: presidencia@concejodevillavicencio.gov.co <presidencia@concejodevillavicencio.gov.co>

 ENCLARQ'EMPRESAS NUESTRA PRIORIDAD
ES ATENDER TUS'REQUERIMIENTOS

, NOS § e i e que tu solicitud

ha sido r2eu ta con éxito.

En el archivo adjunto encuentra el detalle y la conclusion de tu
requerimiento.




a
|
De antemano 5|]racias por comunicarte con nosotros y te
recordamos que| con App Mi Claro seccion Empresas, puedes
realizar consultas, gestionar y personalizar tus cuentas, hacer
pagos, verificar !tus consumos y mucho mas, desde cualquier
! lugar.

DQSCéfgaIB v CONSICLELL ENEL
|

claro desde |
|

s App Store

| 1y
Cuando cuentas con un aliado que te respalda CIaro-
PUEDES TODO empresas

De: Presidencia Concejo Villavicencio [mailto:presidenciacmv@gmail.com]
Enviado el: miércoles, 23 de febrél-ro de 2022 5:15 p. m.
Para: Portales Negocios <Portaleshegocios@claro.com.co>; Contacto Pyme <contactopyme.co@claro.com.co>

Asunto: CAMBIO DE CORREO Y A¢TUALIZACION DE PLAN DE MEGAS

Buena Tarde

|
Adjunto documentos Solicitados para el cambio de Correo Electrénico y Plan de Megas.

Quedamos atentos a pronta respuesta.

Atentamente,




CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO
Magally Hesneth Hernandez Gil

Aux. Admon. Presidencia

bnr favor no imprimir este correo sino es realmente necesario

Atentamente,

CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO
Magally Hesneth Hernandez Gil
Aux. Admon. Presidencia

I &
Ly

._Por favor no imprimir este correo sino es realmente necesario






Fwd: CAMBIO DE CORREQO Y ACTUALIZACION DE PLAN DE MEGAS

Presidencia Concejo Villavicencio <presidenciacmv@gmail.com>
Mar 1/03/2022 7:50 AM

Para: shirley viviana arango garzdn <SHIRLYGARZON@hotmail.com>; sistemas@concejodevillavicencio.gov.co
<sistemas@concejodevillavicencio.gov.co>

---------- Forwarded message ---------

De: Contacto Pyme <contactopyme.co@claro.com.co>

Date: lun, 28 feb 2022 a las 18:36

Subject: RV: CAMBIO DE CORREO Y ACTUALIZACION DE PLAN DE MEGAS
To: presidenciacmv@gmail.com <presidenciacmv@gmail.com>

" ENCLARD! EMPRE@AS NUESTRA PRIORIDAD
ES ATENDER TUS'REQUERIMIENTOS

Por eso, ros permitimos informarte que tu solicitud
ik Sresuety I éxito.

=n ¢ g chiv . acjumo erc aitr: el detalle y la conclusion de tu
(e aomimisnto.

J& zptemano gracias por comufiita: . CLi: NOSC o5 7 te
recordamos que con App Mi Claro seccion Empresas, puedes
realizar consultas, gestionar y personalizar tus cuentas, hacer
pagos, verificar tus consumos y mucho mas, desde cualquier

lugar.



i Descargala

Mo oo IR

| 4
Cuando cuentasicon un aliado que te respalda Clar -
PUEDES TODO empresas

To: Portalesnegocios@claro.com.co; ct.juntactonvme.co@claroAcom.co;, From:
[maiIto:presidenciacmv@gmaiI.com.De%te]presidenciacmv@gmai!.com,Date 23/02/2022 5:16 p. m,, Cc: ,Subject: CAMBIO DE
CORREO Y ACTUALIZACION DE PLAN DE MEGAS

|
|
Buena Tarde |
|
|

Adjunto documentos Solicitados para el cambio de Correo Electrdnico y Plan de Megas.

Quedamos atentos a pronta respuesta.

Atentamente,

CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO
Magally Hesneth Hernandez Gil
Aux. Admon. Presidencia

e

_______Por favor no imprimir este correo sino es realmente necesario




Atentamente,

CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO
Magally Hesneth Hernandez Gil
Aux. Admon. Presidencia
L |
|
|
—__Por favor no imprimir este correo sino es realmente necesario






102122 16 43 Gmal - Respuesta a solictud MINTIC numein 8811272488

B Gmail | Ven

Respuesta a solicitud MINTIC nimero :##112724##

Centro de contacto MINTIC <soparteccc@mintic.gov.co> ' 10 de febrero de 2022, 16:41
Para: ventanillaunicacmv@gmail.com

Apreciado(a) MARCELA BEJARAND
Concejo Municipal de Villavicencio en Meta

Reaba un cordial saludo,
Atendiendo a |a solicitud identificada con el numero 112724, e informamos:

Bogota
D.C.

Senores

Concejo
Municipal de Villavicencio en Meta

Respuesta
Solicitud: N*
112724

Reciba
un cordial saludo de parte del equipe de trabaje de GOV CO/Terntonal, deseandole éxito en el
desarrollo de sus actividades diarias.

La
Direccion de Gobierno Digital se permite informar que, con el fin de dar respuesta a su solicitud,
relacionada con la creacion de sitios web solucion GOV CO/Terntonai, desde la Direccion de

Gobierno Digital le informamos al verificar en Cointernet el estado
del dominio <concejodevillavicencio gov.co>
los DNS del dominio estan apuntando a los siguientes servidores:

ns1.colombiahosting.com
ns2.colombiahosting.com

Para
vincular su entidad a la solucion Tecnolégica de sitios web - SOV Tl o, debe cambiar
estos para que los DNS apunten a los siguientes servidores:

ns3.mintic.qov.co
ns4 mintic.gov.co

Adicionalmente
nos permitimos informarle que al realizar ef cambio de los DNS, las cuentas de correos

hitps £imail google com/mnilw/0/7ik=20157 1c38a8view=plBsearch=all&permitud =lhread-1% 3A17244 13076571751 3038 implsmsg 1% 341724413675 m @
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Ingrese
al enlace: htlpe:

En
la parte infenor

Seleccione
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Grmad - Respoesta a selotud RINTIC numern 8811272483

:ne con su proveedor de servicio quedan inactivas Para el coneclo
/s cuentas de correo electronico, es necesario que se ponga en
cedor de correos y solicite los registros DNS (registros MX TXT CName. A

a ser ingresados en el host de MinTIC
debe ingresar al siguienle enlace donde le indicara el paso a paso a seguir
amnternel com.co’

5n el proceso comuniquese con Coinlernet @ la linea +57 60 1 79483998 o al

WO
n sobre el proceso con Cointernet, o puede visitar.

ewatch ?feature=player_embedded&y=HSwOvWdozyY

:1 dominio. una vez realizada la modificacion, a traves del siguiente enlace:
~nos-gui’ coloca la URL creada

formulario de solicitud de sitio web:

 home necolombiadigital, gov.co/terntonal/

de la pagina web encontrara la seccion "Solicita tu sitio web Terrilorial”.

ta tu portal’, en donde encontrara el formulario para realizar la solicitud.

nacion solicitada prestando especial atencion en la informacion del
egal y el acta de posesion en PDF (si la informacién no corresponde no se
acian del sitio web).

24
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1072122 16 43 Gmal - Respuesta o sohodud MINTIC romore 8811272484

Posteriormente,

agradecemos nos remita un correo electrénico a soportecec@mmbic o,

para confirmar que ya cambio los servidores del dominio vy drltgenum el formulano de
Gov.cofTermitorial correctamente, indicando nombre completo entidad, municipio, departamento;
con esta informacion se creara un nimero de caso con el que se hara seguimiento

a su solicitud.

Finalmente,

le recomendamos la revision de los Términos y condiciones de uso de los sitios web
Gov.cofTerritorial, que podra consultar en el siguiente enlace:

https /tinyurl.comiySmfgras

Su
opinion es muy importante para nosotros, por eso le invitamos a contestar la siguienie encuesta
de satisfaccion, solo le tomara un minuto ingresando al siguiente link:

hitps /iforms.gle/[BmVLSykT268iCNag

Aviso
importante

Contribuimos
con la participacion e interaccién ciudadana con la administracion publica.

Recuerde
que tenemos a su disposicion los diferentes canales de atencion para estar en contacto con el
equipo de Gobierno Digital desde:

Correo
electrénico soporteccc@minlic.gov.co

Via
telefénica en Bogota al teléfono +57 (601) 390 79 50 opcion 1-2 o en la linea gratuita
nacional 01 8000 95 2525 marcando la opcién 1-2

Chat
en linea htips /ifrontos.outsourcing.com.co.8201/index1.php

Tambien
puede visitarnos en

hilps /imail google ¢ 1220157 1c3balview=pts h=ali&p mead-Fe3A1724413076571751 3038 smpl=msg- 1% A 72441567,




102088
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Agradecemos

su valiosa atencion, @
servirle.
Cordialmente.

Dreclnacion de responsaiilig
Para mas informacion haga

pps dimail google comfmpil 0 ke
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do sobre Gov.cofTerritorial, Quiénes somos, capacitaciones disponibles
frecuentes. informes inleractivos, kit de herramientas (Guias, manuales

s) y mucho mas.

ualquier inquietud, no dude en comunicarse con nosotros, estamos atentos a

Equipo
GOV.CO/Territorial
Direccion
de Gobierno Digital

jades
chc 5a
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PGDO001.V1 Formulario PQRS

&% CNSC

Pagina 1 de 2

OMISION NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL - CNSC

i
Cod. Verilicacion: 1084343Anexos 1
INFORMACION DEL RADICADO

% Radicador: USUARIO EXTERNO PQRS
2022RE042656

Fecha de radicado: 3/8/2022 4:57 PM
Cdédigo de verificacion: 1084348

COMISION NACIONAL
DEL SERVICIO CIVIL

Igualdad, Mérito y Oportunidad

Numero de radicado:

Canal: Web
Registro: En linea
Tipo de tramite: PETICION
Tipo de solicitud: PETICION
Tema: OTRO
Sub-Tema: OTRO

INFORMACION PETICIONARIO

Anénimo: NO
Tipo DI CcC
NIT: 800104048

Tipo de remitente: PERSONA JURIDICA
50027973
CONCEJO DE VILLAVICENCIO

Numero DI:

Institucion:

Nombre(s) y Apellido(s):

Cargo:

Responder a:

Correo electrénico:

Direccion seleccionada:

Pais:
Departamento:

Municipio:

JENNY SURILLY ROMERO CORTES
SECRETARIA GENERAL

CORREQ ELECTRONICO

CONCEJOMUNICIPALVILLAVICENCIO@HOTMAIL.COM
PRESIDENCIA@CONCEJODEVILLAVICENCIO.GOV.CO
SECRETARIAGENERAL@CONCEJODEVILLAVICENCIO.G
OV.CO

CALLE 40 NO. 32-38 EDIFICIO COMITE DE GANADEROS
COLOMBIA

META

VILLAVICENCIO

Sede Atencidn al Ciudadano y Correspondencia; Carrera 16 Ne 96 - 64, Piso 7
Sede principal: Carrera 12 Ne 97 - 80, Piso 5 « PBX: 57 (1) 3259700 e Linea Nacional CNSC: 01900 3311011
www.cnsc.gov.co e Ventanilla Unica » atencionalciudadano@cnsc.gov.co

Cddigo postal 110221 e Bogota D.C., Colombia



PGDO001.V1 Formulario PQRS Pagina 2 de 2

PETICION

Asunto: ? SOLICITUD ACTUALIZACION

Texto de la peticidon

Por medio de la presente sol:clto actualizar datos de la jefe de personal para cargar la
concertacion ce compromlsos en la plataforma, adjunto remito solicitud

AVISOS LEGALES

PR mmmwrrresesesssccsssssssssssm== [ aeaa R J——

Manlf esto bajo m1 responsabllldad que los datos aportados en esta SO|ICItUd son clertos y que :
cump!e con los requisitos establecldos en la normativa vigente para acceder a la pretension ;
reahzada

Datos Personales

Los datos facilitados por usted en este formulario pasaran a formar parte de los archwos
automatlzados propiedad de la CNSC y podran ser utilizados por el titular del archivo para el :
B]el‘CICIO de las funciones proplas en el ambito de sus competencias. De conformidad con la Ley §
i 1581 del 17 de octubre de 20‘[2 Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion :
de datos personales. Usted podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y |
oposmuon mediante mstanma presentada. '5

Sede Atencion al Ciudadano y Correspondencia: Carrera 16 Ne 96 - 64, Piso 7

Sede principal: Carrera 12 Na 97 - 80, Piso 5 « PBX: 57 (1) 3259700 e Linea Nacional CNSC: 01900 3311011
www.cnsc.gov.co e Ventanilla Unica ¢ atencionalciudadano@cnsc.gov.co

Cédigo postal 110221 « Bogota D.C., Colombia




PGD001.V1 Formulario PQRS

&% CNSC

Pagina 1 de 2

COMISION NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL - CNSC

UNRERANRARN

No. Radicado: 2022RE0229 2/14/2022 9:30:53 AM
Cod. Verificacién: 20220214092919 Anexos: 1
¥ Radicador: USUARIO EXTERNO PQRS

INFORMACION DEL RADICADO

2022RE022916
Fecha de radicado: 2/14/2022 9:30 AM
Cédigo de verificacion:  20220214092919

COMISION NACIONAL
DEL SERVICIO CIVIL

Idad I-léfi.IOVOpm‘tunidad

Numero de radicado:

Canal: Web
Registro: En linea
Tipo de tramite: PETICION
Tipo de solicitud: PETICION
Tema: OTRO
Sub-Tema: OTRO

INFORMACION PETICIONARIO

- Andnimo: NO Tipo de remitente: PERSONA JURIDICA

Tipo DI: CC Numero DI: 52027973

NIT: 800104048 Institucion: CONCEJO DE VILLAVICENCIO
Nombre(s) y Apellido(s): JENNY SURILLY ROMERQO CORTES

Cargo: SECRETARIA GENERAL

Responder a:

Correo electronico:

Direccion seleccionada;

Pais:
Departamento:

Municipio:

CORREQ ELECTRONICO

CONCEJOMUNICIPALVILLAVICENCIO@HOTMAIL.COM
PRESIDENCIA@CONCEJODEVILLAVICENCIO.GOV.CO
SECRETARIAGENERAL@CONCEJODEVILLAVICENCIO.G
Oov.CO

CALLE 40 NO. 32-38 EDIFICIO COMITE DE GANADEROS
COLOMBIA

META

VILLAVICENCIO

Sede Atencidn al Ciudadano y Correspondencia: Carrera 16 Ne 96 - 64, Piso 7
Sede principal: Carrera 12 Ne 97 - 80, Piso 5 » PBX: 57 (1) 3259700  Linea Nacional CNSC: 01900 3311011
www.cnsc.gov.co # Ventanilla Unica « atencionalciudadano@cnsc.gov.co

Cddigo postal 110221 « Bogotd D.C., Colombia



PGD001.V1 Formulario PQRS

|
i
PETICION _ :

SOLICITO HABILITAR USUARIO Y CLAVE

Pagina 2de 2

Asunto:

|
|
|
Texto de la peticion |
|
|

solicito a ustedes Habilitar usuario y clave para la Secretaria General del Concejo Municipal de
Villavicencio la Sefora JENNY SURILLY ROMERO CORTES identificada con cedula de
ciudadania 52.027.973 en el Rol de Jefe de Talento Humano y Administradora, esto con el fin, de
realizar el cargue de los actos administrativos de nombramiento para la listas de elegibles de la
Corporacion en la plataforma SIMO 4.0 — Banco Nacional de Lista de Elegibles.

|
Anexos presentados i
_ ACTA DE POSESION |

AVISOS LEGALES

Mamf‘ esto bajo m| responsabllldad que Ios datos aponados en esla so||c1tud son cnertos y que
cumple con los requisitos establecldos en la normativa vigente para acceder a la pretension
: realizada.

: Datos Personales |

Los datos facilitados por dsted en este formulario pasaran a formar parte de los archwos§
automatlzados propiedad de la CNSC y podran ser utilizados por el titular del archivo para el :
ejeFC!CIO de las funciones proplas en el ambito de sus competencias. De conformidad con la Ley :
: 1581 del 17 de octubre de 2012 Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion |
de datos personales. Usted‘podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacién, cancelacion vy !
oposmon mediante mstanc:a presentada i

Sede Atencion al Ciudadano y Correspondencia; Carrera 16 Ne 96 - 64, Piso 7

Sede principal: Carrera 12 Ne 97 - 80, Piso 5 » PBX: 57 (1) 3259700 e Linea Nacional CNSC: 01900 3311011
www.cnsc.gov.co ¢ Ventanilla Unica s atencionalciudadano@cnsc.gov.co

Cadigo postal 110221 e Bogota D.C., Colombia
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COMISION NACIONAL DEL SERVICIO CIVIL - CNSC
COMISION NACIONAL S s
\ x . 202 :

DEL SERVICIO CIVIL No. Radicado: 2RE012670 2/1/12022 10:55:53 AM
1dad. Mérito y Opartunidad Cod. Verificacion: 20220201105449 Anexos: 4
y ¥ Radicador: USUARIO EXTERNO PQRS

INFORMACION DEL RADICADO

Nimero de radicado: 2022RE012670
Fecha de radicado: 2/1/2022 10:55 AM
Codigo de verificacion: 20220201105449
Canal: Web

Registro: En linea

Tipo de tramite: PETICION

Tipo de solicitud: PETICION

Tema: OTRO

Sub-Tema: OTRO

INFORMACION PETICIONARIO

Andnimo: NO Tipo de remitente: PERSONA NATURAL
Tipo DI: CC Numero DI: 52027973

NIT: Institucion:

Nombre(s) y Apellido(s): JENNY SURILLY ROMERO CORTES
Cargo:

Responder a: CORREO ELECTRONICO

Corre0 electronico: SECRETARIAGENERALCMY@GMAIL.COM
Direccion seleccionada:

Pais:

Departamento:

Municipio:

Sede Atencidn al Ciudadano y Correspondencia: Carrera 16 Ne 96 - 64, Piso 7
Sede principal: Carrera 12 Ne 97 - 80, Piso 5 e PBX: 57 (1) 3259700 » Linea Nacional CNSC: 01900 3311011
www.cnsc.gov.co e Ventanilla Unica « atencionalciudadano@cnsc.gov.co
Cddigo postal 110221 » Bogota D.C., Colombia
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RETICION

' SOLICITUD USUARIO ADMINISTRADOR JEFE DE TALENTO
Asunto: ! HUMANO Y EVALUADOR PARA EL CONCEJO MUNICIPAL
DE VILLAVICENCIO

Texto de la peticion I

Respetados Sefiores, de manera respetuosa me permito informar que debido a que no fué
posible Ia eleccion de Secretarla General para la vigencia 2022, he sido designada en encargo
esta Secretaria y, debido a se esta contemplando reactivar el periodo de prueba para los
funcionarios que fueron nombrados y posesionados el mes de diciembre de 2021, tener todo
listo para lo pertinente en concertaccon de objetivos y cargue del Manual de Funciones, por lo
que agradezco su colaboracmn me sea asignado USUARIO de: Administrador y Evaluador, el
rol como Jefe de Talento Hurlnano

Por lo anterior expuesto adju'nto:

1. Resolucion de nombramlento
2. Acta de Posesién |
3. Documento de Identidad |
4. Certificacion ;

|
De ser posible agradezco su intervencion a la mayor brevedad posible para dar cumplimiento a
requerimiento de la CNSC .2022RS004771. HUMBERTO LUIS GARCIA/Director Técnico
recibido el 29 de enero y que tiene por término en cumplimiento de tres (3) dias contados a partir
de la recepcion Institucional. |

Anexos presentados
DOCUMENTO DE INDENTIDAD
ACTA DE POSESION j
RESOLUCION
CERTIFICACION ‘

AVISOS LEGALES

............................................... 0V R .
i Manifiesto bajo mi responsabllldad que los datos aportados en esta solicitud son ciertos y que

i cumple con los requisitos establecrdos en la normativa vigente para acceder a la pretension

! realizada. |

Datos Personales

i Los datos facilitados por usted en este formulario pasaran a formar parte de los archivos
automatizados propiedad de la CNSC y podran ser utilizados por el titular del archivo para el :
: ejercicio de las funciones propias en el &mbito de sus competencias. De conformidad con la Ley :
: 1581 del 17 de octubre de 2012, Por la cual se dictan disposiciones generales para la proteccion !
i de datos personales. Usted podra ejercer sus derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y i
! oposicion mediante mstancna presentada E

Sede Atencion al Ciudadano y Correspondencia: Carrera 16 Ne 96 - 64, Piso 7

Sede principal: Carrera 12 Ne 97 - 80, Piso 5  PBX: 57 (1) 3259700  Linea Nacional CNSC: 01900 3311011
www.cnsc.gov.co ¢ Ventanilla Unica e atencionalciudadano@cnsc.gov.co

Cddigo postal 110221 e Bogota D.C., Colambia
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DE VILLAVICENCIO
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Nit. 800.104.048-2

L GRCTF T

El SUSCRITO REPRESENTANTE LEGAL DEL
CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

CERTIFICA:

Que la sefora JENNY SURILLY ROMERO CORTES identificada con cedula de ciudadania nimero
52.027.973 expedida en Bogotd, tiene vinculo laboral con el Concejo Municipal de Villavicencio, quien
se desempefia en el cargo SECRETARIA GENERAL, que de acuerdo al manual de funciones seg(n La
Resolucion 52 de 2019 su cargo es Nivel Directivo como jefe del drea de Talento Humano, se autoriza
para que firme las certificaciones de historia laboral, a su vez informo que dicha persona ya cuenta con
TOKEN a su nombre para poder realizar el proceso de firma digital dentro del aplicativo CETIL.

Lo anterior se expide en Villavicencio, a los catorce (14) dias del mes de febrero de Dos Mil
Veintidos (2022), a solicitud de la oficina de bonos pensionales CETIL.

WALTER €OCK ECHAVEZ
PRESIDENTE
CONCEJO MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

Proyecto. Shirley Viviana Arango Garzén
Asesora Administrativa

!L 150 g0 w







Fwd: Inicio Seminario Gobierno Digital - ESAP

Fredy Nieves <fredynieves2@gmail.com>
Mie 16/03/2022 4:39 PM
Para: Shirlygarzon@hotmail.com <Shirlygarzon@hotmail.com>

---------- Forwarded message ---------

De: Juan David Arcila Restrepo <juand.arcila@esap.edu.co>
Date: mié, 2 mar 2022 a la(s) 15:06

Subject: Inicio Seminario Gobierno Digital - ESAP

To:

Apreciado/a Participante:

Le damos una cordial bienvenida al Seminario de Gobierno Digital, el cual se llevard a cabo los dias 3, 11, 18 y 25 de
Marzo del 2022 en el horario de: 6:00 pm a 10:00 pm.

Asi mismo, queremos hacer las siguientes claridades:

1. El Seminario en mencién se desarrolla de manera virtual por plataforma TEAMS, por lo tanto, se requiere
que tenga instalado en su computador o en el celular la aplicacién; a continuacién, encontrard un enlace
explicativo de como instalar Teams.

https://www.youtube.com/watch?v=nlkm7cbvzNA

Microsoft Teams : Descarga e Instalacion

L
R ———1

o *ﬁr [
h ' Sigue estas instrucciones para la descarga e instalacion del software Microsoft
- ' Teams.

www.youtube.com

2. La asistencia a cada sesi6n se enviard por el chat, durante la clase, quienes no tengan acceso al chat, se le
enviara al correo electionico que se registrd en la inscripcién y que se encuentren en la capacitacidn.

3.  Se certificara a las personas que cumplan con el 80 % de asistencia.

4.  Elcertificado lo podra descargar pasados 8 dias habiles terminado el curso.

5. El monitor que los acompafiara en el proceso serd: Juan David Arcila Restrepo y su correo institucional

es juand.arcila@esap.edu.co

6.  Recuerde el tUnico link de acceso a la plataforma virtual es:

https://teams.microsoft.com/I/meetup-join/19%3a735fdf4ac66b4bc686563a680f3291cd%40thread tacv2/16462508541347
context=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61h-43e0-b9e7-baaSh0d5121e%22%2c%220id%22%3a%2 243a2389b2-3a0a-4dbb-
9f23-5332070e9847%22%7d

Pulsa en el vinculo o pégalo en un explorador para unirte.

Recuerde por favor ingresar a la plataforma Teams con su Nombre y Apellido.

Bienvenido a este proceso de formacidn con la ESAP, le deseamos muchos éxitos en su aprendizaje.



Cordialmente,

Juan David Arcila Restrepo
Contratista - Monitor PIFAT - Capacitacion
Territorial Quindio Risaralda

juand.arcila@esap.edu.co
www.esap.edu.co

® | Comprometidos
o0 Escuela Superior de | prometicos,
; con el fortalecimiento
®©0@® Administracién Pablica . Ide lo publico

NOTA CONFIDENCIAL: La informacion contenida en este E-mail es confidencial y sdlo puede ser utilizada por el
individuo o la compania o entidad a |a cual esta dirigido. Si no es el receptor autorizado, cualquier retencion,
difusidn, distribucion o copia de este mensaje es prohibida y sera sancionada por la ley. Si por error recibe este
mensaje, favor reenviarlo y borrar el mensaje recibido inmediatamente. This message and any attached files may
contain information that is confidential and/or subject of legal privilege intended only for use by the intended
recipient. If you are not the intendéd recipient or the person responsible for delivering the message to the intended
recipient, be advised that you have; received this message in error and that any dissemination, copying or use of this
message or attachment is strictly forbidden, as is the disclosure of the information therein. If you have received this
message in error please notify the sender immediately and delete the message.



Fwd: Inicio Seminario Gobierno Digital - ESAP

Fredy Nieves <fredynieves2@gmail.com>
Mie 16/03/2022 4:39 PM
Para: Shirlygarzon@hotmail.com <Shirlygarzon@hotmail.com>

---------- Forwarded message ---------

De: Juan David Arcila Restrepo <juand.arcila@esap.edu.co>
Date: mié, 2 mar 2022 a la(s) 15:06

Subject: Inicio Seminario Gobierno Digital - ESAP

To:

Apreciado/a Participante:

Le damos una cordial bienvenida al Seminario de Gobierno Digital, el cual se llevara a cabo los dias 3, 11, 18 y 25 de
Marzo del 2022 en el horario de: 6:00 pm a 10:00 pm.

Asi mismo, queremos hacer las siguientes claridades:

1. El Seminario en mencién se desarrolla de manera virtual por plataforma TEAMS, por lo tanto, se requiere
que tenga instalado en su computador o en el celular la aplicacién; a continuacién, encontrard un enlace
explicativo de como instalar Teams.

https://www.youtube.com/watch?v=nlkm7cbvzNA

Microsoft Teams : Descarga e Instalacién

LT

Sigue estas instrucciones para la descarga e instalacion del software Microsoft
Teams.

www.ycutube.com

2. Laasistencia a cada sesion se enviara por el chat, durante la clase, quienes no tengan acceso al chat, se le
enviard al correc electronico que se registrd en la inscripcién y que se encuentren en la capacitacién.

3.  Se certificard a las personas que cumplan con el 80 % de asistencia.

4.  Elcertificado lo podra descargar pasados 8 dias habiles terminado el curso.

5. El monitor que los acompaiiara en el proceso serd: Juan David Arcila Restrepo y su carreo institucional
es juand.arcila@esap.edu.co

6.  Recuerde el dnico link de acceso a la plataforma virtual es:

https://teams.microsoft.com/I/meetup-join/19%3a735fdf4ac66babc686563a680f3291cd%40thread.tacv2 /1646250854134
context=%7b%22Tid%22%3a%22b24f0388-e61b-43e0-h%e7-baa5h0d5121e%22%2c%220id%22%3a%2243a389b2-3a0a-4dbb-
9f23-53a2207009847%22%7d

Pulsa en el vinculo o pégalo en un explorador para unirte.

Recuerde por favor ingresar a la plataforma Teams con su Nombre y Apellido.

Bienvenido a este proceso de farmacidn con la ESAP, le deseamos muchos éxitos en su aprendizaje.



Cordialimente,

Juan David Arcila Restrepo |
Contratista - Monitor PIFAT - Capacitacién
Territorial Quindio Risaralda '
juand.arcila@esap.edu.co

www.esap.edu.co
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NOTA CONFIDENCIAL: La informacion contenida en este E-mail es confidencial y sélo puede ser utilizada por el
individuo o la compafiia o entidad a la cual esta dirigido. Si no es el receptor autorizado, cualquier retencion,
difusion, distribucién o copia de este mensaje es prohibida y sera sancionada por la ley. Si por error recibe este
mensaje, favor reenviarlo y borrar el mensaje recibido inmediatamente. This message and any attached files may
contain information that is confidential and/or subject of legal privilege intended only for use by the intended
recipient. If you are not the intended recipient or the person responsible for delivering the message to the intended
recipient, be advised that you have received this message in error and that any dissemination, copying or use of this
message or attachment is strictly forbidden, as is the disclosure of the information therein. If you have received this
message in error please notify the sender immediately and delete the message.
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Villavicencio, 17 de marzo del 2022

Yo, SHIRLEY VIVIANA ARANGO GARZON identificado (a) con cédula de ciudadania No. 40.331.133
expedida en la ciudad de Villavicencio, en cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 103 y 383 del
Estatuto Tributario Decreto Ley 624 de 1989 y demas reglamentarios, manifesté expresamente de
manera voluntaria y solo para fines Tributarios bajo gravedad de juramento lo siguiente:

Soy Personal Natural, residente en Colombia Xl NO
Tengo dos (2) 0 mas empleados o contratistas vinculados con esta actividad Sl ™Q
Soy Declarante sobre el Impuesto sobre la Renta }I: NO

NOTA: Me comprometo a suministrar oportunamente cualquier cambio en la informacion aqui
manifestada.

C.C. 40.331.133

Tel: 311-8948134






@ DAVIVIENDA

Banco Davivienda S A,

CERTIFICADO

BOGOTA, D.C., 23/02/2022
BOGOTA, D.C,,

COLOMBIA,

Concejo Municipal de Villavice

Por medio de la presente hacemos constar que la sefiora SHIRLEY VIVIANA ARANGO "
GARZON con Cédula de Ciudadania numero 40331133 ‘
Posee en el banco Davivienda:
CUENTA DE AHORROS DAMAS S
Numero 0550488400157589 »l
Fecha de apertura 04/07/2018 4 o
.:S
Cordialmente, "

BANCO DAVIVIENDA

Banco Davivienda S A
NIT 30033137






