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PROCESO GESTION DEL TALENTO HUMANO

FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Mdlaga, marzo 16 del 2022

Sefiora

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ

SUPERVISORA CONTRATO No. CO1.PCCNTR.3367290
Coordinadora Académica Programas Especiales
Programa de Articulacion

Malaga

Asunto: Informe mensual de ejecucién contractual Mes
MARZO del afio 2022

Referencia: No CO1.PCCNTR.3367290 del afio 2022

GUILLERMO ENRIQUE GARCIA FLOREZ, identificado con la cédula de ciudadania No. 91273362 de
BUCARAMANGA, en mi calidad de Contratista del SENA, en el programa de Articulacién, en cumplimiento del
Contrato de Prestacion de Servicios de la referencia, a continuacién presento el Informe de actividades
realizadas en el mes objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de ($ 16.150.000), Esta suma sera
pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) pagos mensuales proporcionales de acuerdo al

ndmero de horas de formacién impartidas en cada mes por valor de ($ 34.000).

Plazo: Serd hasta el 30 de noviembre de 2022.

OBJETO:

Prestar los servicios de apoyo a la gestion de caracter temporal como instructor, en la modalidad de
Contrato por horas, para la gestion del desarrollo curricular y la ejecucion de acciones de formacién
titulada y complementaria para el programa de articulacién con la media en la red de Tecnologias de
la informacion, disefio y desarrollo de software, drea temdtica: Disefio e integracién multimedia y
demas de su competencia en el Centro Agroempresarial y Turistico de los Andes, Vigencia 2022, (para
ejecutar 475 horas)

Obligaciones Especificas:

No Obligacion Acciones Realizadas Evidencias
1 Realizar la planeacion y 1 al 15 de Marzo 1 al 15 de Marzo
alistamiento de todos los o
Se realizd los documentos de Carpeta Documento
documentos de desarrollo . .
_ ) desarrollo curricular para el Desarrollo Curricular del
curricular segun el programa | ,r50rama Técnico en Disefio e | portafolio de las fichas
Integracion de Multimedia 2471452 y 2273969 en las
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de formacién asignado para
orientar.

(guia de aprendizaje,
planeacién pedagdgica, planes
de trabajo, disefio de
instrumentos de evaluacion,
material didactico) de la AP2
ficha 2471452 y AP6 ficha
2273969.

16 al 31 de Marzo

Ya secumplié en la primera
parte del mes con esta
obligacion.

que se orienta esta
formacion, se anexa
pantallazo del drive de la
coordinacion de programas
especiales.

Reportar y registrar en el
aplicativo Sofia Plus todas las
actividades que de acuerdo
con el proceso de GFPI son de
su responsabilidad,
garantizando la oportunidad y
calidad de la informaciény la
coherencia con el proceso
formativo.

1 al 15 de Marzo

1 Secreé la ruta de
aprendizaje de la ficha
2471452.

2_Se asocio6 los aprendices a la
ruta de aprendizaje de la ficha
2471452, el cual se descargd
de Sofiaplus.

3_Se remitié la planeacién
pedagdgica al lider de
articulacion de cada ficha
asignada para el reporte de
eventos del mes de marzo.

Para el presente periodo no se
registraron inasistencias.

16 al 31 de Marzo

1_Se realizara el reporte de
inasistencias de aprendices a
las fichas 2471452 y 2273969
del mes de marzo en Sofiaplus.

2_Se verificara el cargue de los
eventos conforme a lo
programado.

1 al 15 de Marzo

1-2_Anexo pantallazo
Sofiaplus reporte de ficha
2471452 con ruta y asocio de
aprendices.

3_Anexo pantallazos correo
con planeaciones
pedagodgicas de las fichas
2471452 y 2273969 asignadas
para cargue de eventos del
mes de marzo.

16 al 31 de Marzo

1_Pantallazo archivo
consolidado de inasistencias
aprendices por ficha (si
aplica)

2_Adjunto reporte de horas
instructor mes de marzo.

Realizar la induccion
institucional a los aprendices

1 al 15 de Marzo

Se realizd la actividad de
induccidén en la ficha 2471452,

1 al 15 de Marzo

Anexo pantallazos
documentos de induccidn en
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de acuerdo con los
lineamientos institucionales.

como se soporta en los
documentos de induccién en el
portafolio y en el acta de
induccion.

16 al 31 de Marzo

Ya secumplié en la primera
parte del mes con esta
obligacion.

el portafolio de la ficha
2471452 y anexo pantallazo
acta de induccion.

Ejecutar la formacion
profesional integral de
acuerdo con el disefio
curricular, desarrollo
curricular de los programas de
formacidn del area tematica
objeto del contrato.

1 al 15 de Marzo

1_Se orientd la formacién en la
etapa lectiva en las fichas:

2471452: 10 horas
2471452: 10 horas
Para un total de 20 Horas

16 al 31 de Marzo

1 Se orientara la formacién en
la etapa lectiva en las fichas:

2273969: 10 horas
22739692: 10 horas

2_Se realizard seguimiento y
asesoria a la ejecucién de las
actividades en la etapa
productiva a aprendices en la
ficha: 2273969: 5 Horas

Para un total de 25 Horas

TOTAL HORAS MES MARZO:
45 HORAS

1 al 15 de Marzo

1_Anexo pantallazos
portafolio de evidencias
fichas 2471452 y 2273969
carpeta 7 lista de asistencia y
evidencia fotografica.

16 al 31 de Marzo

1-2_Anexo pantallazos
portafolio de evidencias
fichas 2471452 y 2273969
carpeta 7 lista de asistencia y
evidencia fotografica.

Aplicar y hacer cumplir el
reglamento del aprendiz, asi
como el manual de
convivencia de la Institucién
Educativa Articulada.

1 al 15 de Marzo

Se aplicé el debido proceso
gestionando las novedades de
aprendices segun el
reglamento.

1 al 15 de Marzo

No se registran evidencias ya
gue no se realizé acta en este
periodo.
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16 al 31 de Marzo

Se aplicara el debido proceso
gestionando las novedades de
aprendices segun el
reglamento.

16 al 31 de Marzo

Anexo pantallazo acta de
comité de evaluaciény
seguimiento y/o formatos de
gestion de novedades

Solicitar oportunamente y
gestionar, el uso de los
elementos necesarios y
materiales de formacion para
desarrollar eficazmente la
accion de formacion y
responder por ellos ante el
centro presentando los
respectivos documentos
soporte, como también
responder por la integridad y
buen uso de materiales,
equipos y demds elementos
de la institucidn puestos bajo
su cuidado para desarrollar
labores propias de su rol.

1 al 15 de Marzo

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.

16 al 31 de Marzo

1_Se realizard la distribucion
de materiales disponibles en el
almacén para las fichas
2471452 - 2273969, y se
realizara el formato GIL-F-14
Solicitud de bienes que se
remitird a la coordinacion
académica mediante correo
electrdénico para la gestion de
los materiales de formacién.
2_Se entregard materiales de
formacidn a los aprendices que
se emplearan durante la
formacion.

1 al 15 de Marzo

Para el presente periodo no
se requirio de esta actividad.

16 al 31 de Marzo

1_Pantallazo correo
electrdénico con adjunto de
archivo de distribucién de
materiales de formaciény
archivo de solicitud de bienes
para las fichas 2471452 y
2273969.

2_Anexo pantallazo acta de
materiales de formacién en la
carpeta 6 Ambientes y
materiales de formacidn.

Realizar seguimiento y/o
asesoria en la etapa
productiva de las y los
aprendices que le sean
asignados y documentar esta
actividad segun el
procedimiento de ejecucidn
de la FPI.

1 al 15 de Marzo

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.

16 al 31 de Marzo

Se realizard el seguimiento y
asesoria a las actividades de
etapa productiva de los
aprendices de la ficha 2273969

1 al 15 de Marzo

Para el presente periodo no
se requirid de esta actividad.

16 al 31 de Marzo

Anexo pantallazo lista de
asistencia jornada de asesoria
etapa productiva y pantallazo
de corre remitido a
aprendices con
retroalimentacion actividades
ejecutadas en su etapa
productiva.

Realizar la Evaluacién de la
apropiacién de las
competencias de los
aprendices, emitir y registrar

1 al 15 de Marzo

Para el presente periodo no se
requirio de esta actividad.

1 al 15 de Marzo

Para el presente periodo no
se requirio de esta actividad.

GTH-F-062 V09




L 4
SENA

N

los Juicios evaluativos de cada
aprendiz, (Etapa lectiva y
productiva), previa
verificacion efectuada del
portafolio de evidencias del
aprendiz, de acuerdo con los
criterios de evaluacién
establecidos en el programa
de formacidn en un plazo
maximo de 8 dias después de
finalizada la evaluacion de las
actividades de aprendizaje.

16 al 31 de Marzo

Se aplicara los instrumentos de
evaluacidn y se registraran los
juicios evaluativos en Sofiaplus
de los resultados de cada
aprendiz de la competencia:
Promover la interaccidn idénea
consigo mismo, con los demds
y con la naturaleza en los
contextos laboral y social, AP1
de la ficha 2471452.

Competencias: - Diseiiar la
solucién multimedial de
acuerdo con el informe de
analisis de la informacidén
recolectada. - Promover la
interaccion idénea consigo
mismo, con los demas y con la
naturaleza en los contextos
laboral y social, AP5 de la ficha
2273969.

16 al 31 de Marzo

Anexo pantallazo carpeta 9
grado 10y carpeta 10 grado
11 portafolio del aprendiz:
instrumentos aplicados.

9 Realizar aplicacién de pruebas | Esta actividad se proyecta Esta actividad se proyecta
de calidad a aprendices y ejecutar en el segundo ejecutar en el segundo
encuestas de satisfaccién ala | semestre del afio. semestre del afio.
comunidad educativa en los
grados décimo y undécimo en
las diferentes Instituciones
educativas asignadas.

10 | Realizar seguimiento a la Se raliz6 el seguimiento a las Se realizo el seguimiento a las
ejecucion de cada accién de fichas asignadas y se proyecta | fichas asignadas y se proyecta
formacion asignada, participar ejecutar el comité de ejecutar el comité de
en comités de evaluacion y ev?lgacién y seguimiento en el evalulac.:ién y seguimiento en

o préximo mes. el préximo mes.
seguimiento, documentar en
actas y registros la ejecucion
de los seguimientos, como las
novedades que se presenten
en la accién de formacion.
11 | Aplicar el conducto regular 1 al 15 de Marzo 1 al 15 de Marzo

para garantizar el debido
proceso de gestidn de
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novedades en especial cuando
sean notificaciones de
menores de edad.

Se aplicé el reglamento del
aprendiz y se remitieron los
correos necesarios a la
coordinacion académica.

16 al 31 de Marzo

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.

Anexo pantallazos de los
correos electrénicos.

16 al 31 de Marzo

Para el presente periodo no
se requirid de esta actividad.

12 | Reportar y sistematizar segin | 1 al 15 de Marzo 1 al 15 de Marzo
plan operativo del programa,
las acciones de formacién en | Se alimento el portafolio de las | Anexo pantallazo del drive
los portafolios de evidencias y | fichas 2471452y 2273969 en el | portafolio de la fichas
en documentos que portafolio digital segun los 2471452 y 2273969, de las
demuestren los resultados de | lineamientos del programa. carpetas alimentadas.
la e@cuuon contra.ctual, en 16 al 31 de Marzo
los diferentes medios y/o
espacios fisicos y digitales que | para el presente periodo no se
disponga el centro. requiri6 de esta actividad.
13 | Realizar la presentacion de En este periodo no se realizé No se presenta evidencia.
resultados de ejecucion del esta actividad, se proyecta
programa de formacidn, sobre | ejecutaren el momento que se
la pertinencia y validez de direccion desde la
este, como indices de coordinacion académica.
desercion y/o oportunidades
de mejora o validez de este.
Entregar acta con el informe
de resultados por programa
de formacion al finalizar el
contrato.
14 | Participar proactivamente en 1 al 15 de Marzo 1 al 15 de Marzo
las actividades del equipo de
instructores de la red de Se realizd la conformacion del | Anexo pantallazo carpeta
conocimiento tecnoldgica y equipo ejecutor y concertacion | actas fichas 2471452 y
docentes Homélogos de las del plan operativo en la |.E., 2273969 equipo ejecutor.
Instituciones Educativas (I.E.). | fichas 2471452y 2273969.
16 al 31 de Marzo
16 al 31 de Marzo
Para el presente periodo no
Para el presente periodo no se | se requirié de esta actividad.
requirié de esta actividad.
15 | Apoyar la gestién para el Esta actividad se proyecta Esta actividad se proyecta

alistamiento y ejecucidn del
programa de Articulacion con

ejecutar durante el segundo
semestre del afio.

ejecutar durante el segundo
semestre del afio.
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la media para la siguiente

vigencia.

16 | Apoyar la gestién para el Esta actividad se ejecutara en Esta actividad se ejecutara en
cierre de fichas del programa | el mes de noviembre para el el mes de noviembre para el
de Articulacién con la media. | cierre de las fichas. cierre de las fichas.

17 | Programary reportar a su 1 al 15 de Marzo 1 al 15 de Marzo
supervisor de contrato, con , By

., L Envio de la programacion con Anexo pantallazo de correo
una antelacién minima de una . L , .

o las planeaciones pedagdgicas de envio de planeaciones
semana cada mes al inicio del | 4o |35 fichas 2471452 y pedagdgicas y correo
mes, las fichas, los ambientes | 2273969 en formacién solicitando creacién de
de aprendizaje, de manera académica. eventos y autorizacion de
que se autorice por escrito su movilizacion.
movilizacion previa a la salida 131 d
. 16 al 31 de Marzo
y se gestione el cargue de los | 16 al 31 de Marzo
eventos en Sofia plus, en el . Para el presente periodo no
. Para el presente periodo no se . L
marco de su objeto L L se requirio de esta actividad.
requirié de esta actividad.

contractual y en el
cumplimiento de todos los
protocolos de bioseguridad.

18 | Reportar de manera oportuna | 1 al 15 de Marzo 1 al 15 de Marzo
como usuario proveedor, en ,

s et de ei ., Se reporté en la plataforma Documentos de la cuenta
a €tapa de ejecucion SECOP Il los documentos cargada en el SECOP II.
contractual dentro de la relacionados con la cuenta del
plataforma SECOP Il, los mes de marzo segun los
soportes correspondientes lineamientos.
P ) } P 16 al 31 de Marzo
gue evidencien la correcta
. .. ) 16 al 31 de Marzo
ejecucion y pagos realizados Anexo pantallazos cargue
en cumplimiento del contrato | Remitiré el correo a la documentos en le SECOP Il
de prestacion de servicios supervisora de contrato con el | S€8uUn Imeamler?t.os.
SUSCIito. informe de actividades a 'Correo con remision de
ejecutar del 16 al 31 para el informe.
cargue en el SECOP II.
19 | Aplicar al proceso de Se presenta la certificacion del | Anexo pantallazo certificacion

certificacidon de la norma de
competencia “Orientar
Procesos Formativos con Base
en los Planes de Formacion
Concertados, O la
Actualizacién "Orientar
Formacidn Presencial de

cumplimiento de esta
obligacidn en la norma de
competencia “ORIENTAR
FORMACION PRESENCIAL DE
ACUERDO CON
PROCEDIMIENTOS TECNICOS Y
NORMATIVA - 2402011056”

de la norma.
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Acuerdo con Procedimiento
Técnico y Normativo" o ensu
defecto deberd aplicar al
proceso de certificacion de la
normay aportar el respectivo
certificado de aprobacién, o la
evidencia de la inscripcion
efectiva a mismo, al informe
de ejecucidn contractual.

vigente hasta 10 de Noviembre
de 2023.

20

El contratista que realice
comisiones de servicios o
desplazamientos autorizados
por el supervisor debera
presentar dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la
fecha de finalizacion de la
comision, la respectiva
legalizacion al drea de
Tesoreria o quien haga sus
veces.

No se realizaron comisiones en
el mes de marzo.

No se realizaron comisiones
en el mes de marzo.

21

Apoyar la inscripcidn en el
sistema de informacion de la
Agencia Publica de Empleo del
SENA de los aprendices, de
manera informada y
consentida por los mismos,
garantizando la consignacién
de informacién verazy
actualizada, asi como
informar los mecanismos de
consulta a los aprendices.

1 al 15 de Marzo

Para el presente periodo no se
requirié de esta actividad.

16 al 31 de Marzo

Para el presente periodo no se
requirio de esta actividad.

1 al 15 de Marzo

No se registran evidencias ya
que no se realizd esta
actividad en el mes de marzo.

22

El CONTRATISTA deberd
acreditar que se encuentra al
dia en el pago de los aportes
al sistema de seguridad social
integral (salud, pensiony
riesgos laborales).

Se realizo el pago de SGSSS
para el mes de febrero.

Soporte de pago al SGSSS que
acredita el pago del mes de
febrero adjunto a los
documentos GF de la cuenta
en el SECOP II.

23

Las demas necesarias para el
cabal cumplimiento del objeto
contractual.

1 al 15 de Marzo

No se asignaron actividades
adicionales en el mes de
marzo.

16 al 31 de Marzo

1 al 15 de Marzo

No se asignaron actividades
adicionales en el mes de
marzo.

16 al 31 de Marzo
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No se asignaron actividades No se asignaron actividades
adicionales en el mes de adicionales en el mes de
marzo. marzo.

A continuacién relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe. Una vez
finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato Informe
Legalizacion Desplazamiento Contratista GTH-F-087, en el que se describieron las actividades desarrolladas
y los resultados de cada desplazamiento. Cada informe cuenta con el visto bueno del Supervisor.

Se lista a continuacién el soporte de la legalizacidn de los desplazamientos realizados, los cuales forman parte
integral del presente informe de ejecucién contractual.

FECHAS DE DESPLAZAMIENTOS
ITEM| No DE LA ORDEN LUGAR DE z
DE VIAJE DESPLAZAMIENTO INICIO FINALIZACION
1.
2.

Nota 1: Por cada desplazamiento que haya realizado el contratista, adjuntard el respectivo informe que la
soporte. En caso de haber realizado el desplazamiento en fecha posterior a la presentacion del informe de
ejecucion contractual, deberd reportarlo en el siguiente informe de ejecucion contractual.

Para el trdmite de la cuenta me permito adjuntar: Documentos electronicos enunciados como evidencias del
cumplimiento de las obligaciones contractuales y los desplazamientos realizados y el N°: 1733839995 de la
planilla de pago a SS, aplicativo SOI, del mes de Febrero de 2022. (Decreto Ley 2106 de 2019 — “ Decreto Ley
Antitrdmites”)

Declaracion bajo la gravedad de juramento.

Me permito declarar bajo la gravedad de juramento que durante el periodo objeto de cobro SI___ NO_X
he suscrito otro u otros contratos con entidade(s) del Estado el (los) cual(es) se encuentra(n) en ejecucion; la
anterior declaracién de acuerdo con lo establecido en el numeral 52 de la Directiva Presidencial No. 001 de
2022, a fin de identificar potenciales conflictos de interés y hacer la gestion del riesgos para la toma de
decisiones dentro del principio de la debida diligencia frente a la ejecucién de los contratos de prestacion de
servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

Nota: En el evento de sefialar Sl, el analisis efectuado por el supervisor y ordenador de pago deberd quedar documentado y publicado
en el SECOP Il en los documentos relacionados en el archivo Gestién Contractual GC_ del periodo objeto de cobro.

Evidencias en (22) folios
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Cordialmente,

/@&L

GUILLERMO ENRIQLﬁE GARCIAFLOR
Contratista
C.C. No. 91.273.362 de Bucaramanga

Recibi a satisfaccion:

LUZ MARINA BAEZ GUTIERREZ
Supervisora Contrato CO1.PCCNTR.3367290 de 2022
Coordinadora Academica Programas Especiales

EVIDENCIAS EJECUCION ACTIVIDADES DEL 1 AL 15 DE MARZO DE 2022

Obligacion 1: Carpeta Documento Desarrollo Curricular del portafolio de las fichas 2471452 y 2273969 en
las que se orienta esta formacidn, se anexa pantallazo del drive de la coordinacidn de programas
especiales.
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rmo Enrique Garc

l @ Instrumentos_Evaluacion - Onell X

&« c 0 @ senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=164678638662780r=0WA-NT&cid=467963a2-33e2-72a8-bf 1a-2b86a0d... & Tr = H
i Aplicaciones @ Nuevapestaia (> Gmail misena BB correosena o Portafolio_F2471452 & Portafolio_F2273969 Lista de lectura

57Rn OneDrive £ Buscar b 7 Guillermo Enrigue ... @

cprogramase T Cargar v |# Compartir @ Copiarvinculo 3 Sincronizar & Descargar - |= Organizar v+ =~ (@
£3  Mis archives -
Nuestros archivos -+ > 5_DOCUMENTOS_DESARROLLO_CURRICULAR > 1 ANALISIS > AP1 > Instrumentos_Evaluacion #
0O Nombre ~ Modificado ~ Meodificado por ~ Tamafio de archi... ¥ Compartir
& Ccoaatpdf Hace un minuto Guillermo Enrique Garcia 190 KB 4 Compartido
B “RESPUESTAS CUESTIONARIO INDUCCION.p...  Hace un minuta Guillermo Enrique Garcia F 153 KB * Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la versién clasica de
OneDrive

@ Instrumentos_Evaluacion - Onel

&« c 0 @ senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=164678628406280r=0WA-NT&cid=ee03c627-20b6-8cc3-0929-731d3%6a... & Tr - H
iil Aplicaciones @ Nuevapestaia (G Gmailmisena BB correcsena @ Portafolio F2471452 @ Portafolio_F2273969 Lista de lectura
]

S7RA OneDrive £ Buscar fd 7 Guillermo Enrigue ... @

cprogramase T Cargar v |& Compartir @ Copiarvinculo 73 Sincronizar & Descargar - |= Organizar v =~ (@
£3  Mis archives -
Nuestros archivos -+ » 6_DOCUMENTOS_DESARROLLO_CURRICULAR > 3_Ejecucion > AP5_Crear > Instrumentos Evaluacion #
0O Nombre ~ Modificado ~ Meodificado por ~ Tamafio de archi... ¥ Compartir
I8 ~.C1.C_APS AATpdf Hace unos segundos Guillermo Enrique Garcia F 257 KB & Compartido
15 "_LCH1_P_APS_AAT.pdf Hace unos segundos Guillerme Enrique Garcia 126 KB 4 Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la versién clasica de
OneDrive

Obligacion 2: 1-2_Anexo pantallazo Sofiaplus reporte de ficha 2471452 con ruta y asocio de aprendices.
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Archivo Editar Ver Historial

S Sofia plus X+
« C @ o8
&) Comenzar a usar Firefox & Google & Gmail
)
Sofiarius ¢
Instructor v
(& Disefio Curricular <
[# Ejecucion de la Formacién ~
Administrar Ruta de Aprendizaje v

Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagogica

Generar PDF de Proyecio Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje v

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Marcadores Herramientss Ayuda

- *
w.senasofiaplus.edu.co/sofia/home/principal faces w Yo @B ¥ 6' =]
B® orreosens [ Vehoo S¢ Portal de oferta educa.. @ DISERO_FICHA 24714.. @ DISERIO_FICHA 22738, @ SENA Temtorium  SECOPIl @ SIGEPII :: Inicio >

& GUILLERMO ENRIQUE ™ LMS SENA

= Bandeja de tareas

& Cambiar Clave Salir &

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opcicnes de blisqueda

2471452 - DISENO E INTEGRACION DE MULTIMEDIA

Ficha de
caracterizacidn® =l
A
RUTA_2471452_DISENOMULTIMEDIA_CUSTODIO_2022
Ruta de Aprendizaje* Mm< Q
]

Consultar Aprendices
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3_Anexo pantallazos correo con planeaciones pedagdgicas de las fichas 2471452 y 2273969 asignadas para
cargue de eventos del mes de marzo. Adjunto reporte de horas instructor mes de marzo.

lﬁ Correo: Guillermo Enrique Garciz X

&« c 0 @ outlook.office.com/mail/sentitems/id/AAQKAGQS MzFmMTM3LWR]OTQtNDY1ZC040GESLTVMZ mVINWMyYmFINgAQAKwA2 mzb5DVIsPSmH{7clz0%30D ® T =2 W - :
iil Aplicaciones @ Nuevapestafia (& Gmailmizena BB correcsena @ Portafolio F2273060 e Portafolio_F2471452 Lista de lectura
N )
%ERA Outlook O Buscar % Uamada de Teams r=] g B [al i ? =1 Guillermo Enrigue ... @
= @[ Eliminar T Archive 51 Movera v O Categorizar ~ Deshacer
o > Favoritos & Elementos enviados # Filtrar ~ Planeacion pedagogica afio 2022 fichas 2471452 y 2273969 b2~
e} Luz Marina Baez Gutierrez Guillermo Enrique Garcia Florez o B R S
W (oD Lun 7/03/2022 5:12 AM i
> Proyecto Sostenibilidad...  Lun 7/03 o -
buenas noches ing Luz Marina Para ... Para: Luz Marina Baez Gutierrez
£ Bandeja deen... 71 CC: Tecofilo Ayala Siza
Luz Marina Baez Gutierrez
& Borradores > solicitud link OnDrive d...  Lun 7/03 F2471452 Planeacion Pedag...
s6 ke

@ Elementos elimin... O

?
v
a E> Elementos envia...
]
@

® Correo no desea...
[ B Archive

L Notas

B3 Otros correos

B3 Historial de canv...

B3 Suscripciones de ...

E;Zi:S%B,P\aneac\on,Pedag... -
Cordial saludo ing Luz Marina La pre...

2 archivos adjuntos (113 KB) & Guardar todo en OneDrive - Servicic Nacienal de Aprendizaje

Luz Marina Baez Gutierrez @
Lun 7/03
Cordial saludo ing Luz Marina y prof...

Planeacién pedagdgica af...
L Descargar todo

Cordial saludo ing Luz Marina y profe Tedfilo
enviando planeacién pedagdgica correspondiente a la vigencia 2022 de las fichas grado 10y 11
Disefio Multimedia-Colcustodio

Teofilo Ayala Siza
> Reporte de matricula ... Dom 6/03
Cordial saludo profe Teo Efectivame...

B3] 2471465415 +19 Ficha 2471452
Horas a ejecutar: 20 mensuales de MARZO a NOVIEMBRE 2022
Etapa préctica: 5 mensuales de JULIO a NOVIEMBRE 2022
Este mes
Ficha 2273969
Bianid Yined Moreno Rosales @

Heras a ejecutar: 20 mensuzles de MARZO a NOVIEMBRE 2022

7 Solicitud impresion car...  Mar 1/02 Etapa practica: 5 mensuales de MARZO a NOVIEMBRE 2022

Cordial saludo srta Bianid Yined Mor...

Obligacion 3: Anexo pantallazos documentos de induccion en el portafolio de la ficha 2471452 y anexo
pantallazo acta de induccion.
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[. material_didactico_y_apoyo - O X

<« cC 0 & senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=16467863866278:0r=OWA-NT8icid=467963a2-33e2-72a8-bf1a-2b86a0d... & ¥r - i
Aplicaciones @ Nueva pestafia (5 Gmailmisena B® correcsena o Portafolio 72471452 o Portafolic_F2273060 Lista de lectura
sz’\an
W\V OneDrive £ Buscar e ? Guillermo Enrigue ... @
cprogramase T Cargar v |& Compartir @ Copiarvinculo £ Sincronizar & Descargar  +*+ |= Organizar ~ =~ (@
EJ  Mis archivos =
Nuestres archivos - > 3-INDUCCION_ INSTITUCIONAL > material_didactico_y_apoyo #
] Nombre ~ Modificado ~ Modificado por v Tamario de archi... ¥ Compartir
CRONOGRAMA INDUCCION .xlsx Hace unos segundeos Guillermo Enrique Garcia | 26,8 KB £ Compartido
N
estilos_aprendizajes_Kolb1.xlsx hace 12 minutos Guillermo Enrique Garcia | 39,3 KB ot Compartido
N
@ “HIMNO DEL SENA.docx hace 12 minutos Guillermo Enrique Garcia | 12,7 KB ot Compartido
N N
@ TLINK DE LA INDUCCION APRENDICES DE A... hace 12 minutos Guillermo Enrique Garcia | 142 K8 # Compartido
N
@ Perfil_Ocupacional.doc hace 12 minutos Guillerma Enrique Garcia | 121 KB  Compartido
N
B “simbolos sena.pdf hace 12 minutos Guillermo Enrique Garcia | 65,4 KB ot Compartido
N
@ “Tabla de saberes 2022.docx hace 12 minutos Guillermo Enrique Garcia | 14,1 KB ot Compartido
Obtener las aplicaciones de
OneDrive o] “IALLER 2_MAPA PROYECCION PERSONAL...  hace 12 minutes Guillermo Enrique Garcia} 123 KB & Compartido
Volver a la version clasica de o
OneDrive @ “TALLER 3_CRUCIGRAMA DE TERMINOS.docx hace 12 minutos Guillermo Enrique Garcia b 440 KB # Compartido
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- 1
- ACTA-No.-127H o
N NOMBRE: DEL-COMITE- O- DE- LA- REUNION:- SEGUIMIENTO- Y- EVALUACION- DE- LA- INDUCCION- DE- [O
N APRENDICES- DE- LA- FICHA- No.- 2471452- DEL- PROGRAMA- DE- FORMACION- “DISENO- E-
N INTEGRACIC'}N'DE-MULTIMEDIA"-ARTICULADO-CDN-LA-I.E'CDLEGIO'CUSTDDID-GARCMI'RDVIRA-
. DEL-MUNICIPIO-DE-MALAGAH
. CIUDAD-Y-FECHA:-9-de-marzo-del-20221] HORA-INICIO: ] HORA-FIN: 1] i
- o 7:00-amd 10:00-amk
. LUGAR-Y/O-ENLACE:q DIRECCION-GENERAL-/-REGIONAL-/-CENTROY| e
o AMBIENTE-DE-FORMACION-IE-“COLEGIO- REGIONAL-SANTANDER-/-CENTRO-
N CUSTODIO-GARCIA-ROVIRA-DEL- AGROEMPRESARIALY-TURISTICO-DE-LOS-ANDES.X|
B MUNICIPIO-DE-MALAGA”
- u
- AGENDA-O-PUNTOS-PARA-DESARROLLAR:Y| e
1
? 1.+Verificacion-de-aprendices-matriculados-en-la-ficha-No..2471452.del-Técnico-en-
L Diseno-e-Integracion-de-Multimedia.q
- 1
& 2.+Seguimiento- a- la- ejecucion- de- las- actividades- planteadas- en- los- momentos- de- la-
j induccidn-de-la-formacion-Técnico-en-Disefio-eIntegracion-de-Multimedia-del-Municipio-
& de-Malaga,ficha:-2471452.9
- 1
A 3.+Informe-concertacion-de-la-ruta-de-aprendizaje-definicién-de-plan-de-trabajo-y-
- seguimiento-de-la-formacién-etapa-lectiva.f] =
1 - 3
Pagina 3 de 16 3614 palabras [[#  Espafiol [Espafia) EE F - | + 100%

Obligacion 4: Anexo pantallazos portafolio de evidencias fichas 2471452 y 2273969 carpeta 7 lista de
asistencia y evidencia fotografica.
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- » 2_Portafolio_DISENO _ficha_2471452_CUSTODIO_ GARCIA_ROVIRA > 7 REGISTRO_ASISTENCIA FORMACION

Nombre ~

16 febrera formacion.JPG

" 23 febrero formacion.JPG

"9 marzo fermacion.)PG

Modificado ~

Hace unos segundos

Hace unos segundos

Hace unos segun

Hace un minuto

Meodificado por ~

Guillermo Enrique G:

Guillermo Enrique G

Guillerma Enrique G

Guillerma Enrique G

Guillermo Enrique G:

Tamafio de archi... v

Compartir
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Obligacion 11: Anexo pantallazos de los correos electrénicos.

Loraial saluao Ing LUZ Maring La pre...

Luz Marina Baez Gutierrez 1}
Planeacién pedagdgica afi..  Lun
Cordial saludo ing Luz Marina y prof...

B3 F2471452 Plane.., | +1

Teofilo Ayala Siza
> Reporte de matricula ...  Dom 6/03
Cordial saludo profe Teo Efectivame...

] 247146545 +19

Este mes

Bianid Yined Moreno Rosales

> Solicitud impresién car...

Mar

Cordial saludo srta Bianid Yined Mor...

[ F2471452.r2r +1

Mes pasado

10 marzo 2022
Formacion grado 11
Colcustodio

Malaga - Santander
SENA - CATA

=

Guillermo Enrique Garcia Florez T
9:40 PM

Todo el dia Secop2

Dom 6/0

Para: Teofilo Ayala Siza

Cordial saludo profe Teo

Efectivamente estdn correctos los 13 aprendices matriculados y ya estdn asociados a la ruta,
queda pendiente realizar cambio de ficha de los 3 repitentes

Agradeciendo su atencion a la presente

atte.

Guillermo Enrique Garcia Flérez

Instructor Articulacion Disefio Grafico

Centro Agroempresarial y Turistico de Los Andes

iaf@sena edu_co
57 (1) 7

Cra 11 #13 -

SENA

N

13-m

- Colombia

© f v o

@SENAcomunica

www.sena.edu.co
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Obligacion 12: Anexo pantallazo del drive portafolio de la fichas 2471452 y 2273969, de las carpetas
alimentadas.

[. 1_ACTA_EQUIPO_DESARROLLO_ I X

& c '0 & senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_|layouts/15/onedrive.aspx?ct= 1646786386627 0r=0WA-NT&cid=467963a2-33e2-72a8-bf1a-2b86a0d... |= ¢ -
Aplicaciones @ Nuevapestafia G Gmail misena BB correcsena b Portafolio 72471452 o Portafolic_F2273069 Lista de lecturs
H 57;%‘ OneDrive £ Buscar &7 Guilermo Errigue .. @
cprogramase T Cargar v | Compartir @ Copiarvinculo 43 Sincronizar | Descargar |= Organizar v = ~ (0]
B3 Mis archivos -
Nuestres archivos -+ » 2_Portafolio_DISENO _ficha_2471452_CUSTODIO_ GARCIA_ROVIRA > 1_ACTA_EQUIPO_DESARROLLO_EJECUTOR
D Nombre ~ Modificado ~ Modificado por v~ Tamafio de archi... ¥ Compartir
ol F2471452 Acta26_equipa ejecutar GD-F-00... Hace unos segundos Guillermo Enrique Garcia b 246 KB 4 Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la version cldsica de

OneDrive

[. 3-INDUCCION_ INSTITUCIONAL -~ X 2_Portafolio_DISEN uillermo Enrique Garci= X |+
&« c O @ senad4-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=164678638662780r=0OWA-NT8icid=467963a2-33e2-72a8-bf12-2b86a0d... |2 ¥ & i
i1 Aplicaciones @ Nuevapestaiia G Gmailmisena BB correcsena @ Portafolio F2471452 e Portafolio_F2273363 Lista de lectura

"

7/\ OneDrive £ Buscar ] ? Guillermo Enrigue ... @
cprogramase T Cargar ¥ & Compartir @ Copiarvincule  £3 Sincronizar < Descargar - I= Organizar ~ =~ @
B3 Mis archivos -

Nuestros archivos -+ > 2 Portafolio DISENO ficha_2471452_CUSTODIO_ GARCIA ROVIRA > 3-INDUCCION_ INSTITUCIONAL
D Nombre Modificado ~ Meodificado por Tamafio de archi... ¥ Compartir
P Instrumentos_evaluacion hace 5 minutes Guillerma Enrique Garcia | 2 elementas A Compartido
T  material_didactico_y_apoyo hace 5 minutos Guillermo Enrique Garcia 10 elementos 4 Compartido
I8} Acta Eleccion Voceras_2022.pdf Hace unos segundos Guillermo Enrique Garcia F 548 KB & Compartido

“GFPI-F-135_Guia_Aprendizaje_IND_ARTICU...  hace 5 minutos Guillermo Enrique Garcia f 926 KB 4 Compartido

[

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la versidn clasica de
OneDrive
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l & 5 DOCUMENTOS_DESARROLLO X 2_Portafolio_DIS|

&« c 0 @ senad-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_edu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=164678638662780r=0WA-NT&cid=467963a2-33e2-72a8-bf 1a-2b86a0d... & Tr Ll

Aplicaciones @ Nueva pestafia (> Gmail misens BB correosena @ Portafolio_F2471452 @ Portafolio_F2273969 Lista de lecturs

57;?(‘“ OneDrive £ Buscar b 7 Guillermo Enrigue ... @
cprogramase T Cargar v |# Compartir @ Copiarvinculo 3 Sincronizar & Descargar - |= Organizar v+ =~ (@
£3  Mis archives -

Nuestros archivos -+ » 2_Portafolio_DISENO _ficha_2471452_CUSTODIO_ GARCIA_ROVIRA > 5 DOCUMENTOS DESARROLLO CURRICULAR #
0O Nombre ~ Modificado ~ Meodificado por ~ Tamafio de archi... ¥ Compartir
s ~1ANALSIS Hace unos segundos Guillerma Enrique Garcia f 2 elementos L& Compartida
T8 2 PLANECION Hace unos segundos Guillermo Enrique Garcia f 2 elementos & Compartida

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la versién clasica de
OneDrive

l. 7_REGISTRO_ASISTENCIA_FORM X

&« c Q @ senad4-my.sharepoint.com/personal/cprogramase_sena_sdu_co/_layouts/15/onedrive.aspx?ct=1646786358662780r=0WA-NT&cid=467963a2-33e2-72a8-bf13-2b86al0d... |& W 2 :

Aplicaciones @ Mueva pestafia & Gmail misens BB correosena @ Portafolio F2471452 @ Portafolio_F2273969 Lista de lectura

57;';6 OneDrive L Buscar 8 7 Guillermo Enrigue ... @
cprogramase T Cargar v |2 Compartir @ Copiarvincule £ Sincronizar 4 Descargar 1= Organizar v = ~ O]
B3 Mis archivos -
Muestros archivos -+ > 2_Portafolio DISENO ficha 2471452 CUSTODIO_ GARCIA ROVIRA > 7_REGISTRO_ASISTENCIA_FORMACION &
0O Nombre + Modificado ~ Meodificado por Tamafio de archi... ¥ Compartir
= 15 febrero formacion PG Hace unos segundos. Guillermo Enrique Garcia f 42,7 KB «f Compartido
“23 febrero formacionJPG Hace unos segundos Guillermo Enrique Garcia F 45,8 KB # Compartido
“9 febrero formacionJPG Hace unos segundos Guillermo Enrique Garcia f 527 KB & Compartido
] 9 marzo formacion. PG Hace unos segundos Guillermo Enrique Garcia f 62,6 KB 4 Compartido
B “febrero asistencia 2471452.pdf Hace un minuto Guillermo Enrique Garcia f 396 KB * Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la version cldsica de
OneDrive
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£3  Mis archives -

Nuestros archivos -+ » 2_Portafolio_DISENO _ficha_2471452_CUSTODIO_ GARCIA_ROVIRA > 10 ACTAS SEGUIMIENTO_FORMACION
0O Nombre ~ Modificado ~ Meodificado por ~ Tamafio de archi... ¥ Compartir
I8 “Acta_Eleccion Voceras_2022.pdf Hace unos segundos Guillerma Enrique Garcia - 548 KB L& Compartida
B “asistencia induccion 2471452.pdf Hace unos segundos Guillermo Enrique Garcia f 396 KB * Compartido

Obtener las aplicaciones de
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OneDrive
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B3 Mis archivos -

Nuestros archivos -+ » 2_EQUIPO_EJECUTOR > 2.2_ACTA_CONFORMACION_EQUIPO_EJECUTOR &
[ Nembre v Modificado Modificado por ~ Tamafo de archi... ¥ Compartir
5 F2273969_Acta27_equipa ejecutor_GD-F-00..  Hace unos sequndos Guillermo Enrique Garcia F 248 KB £ Compartido
|3 Acta_1_Fquipo sjecutor GD-F-007 Formate...  8/11/2021 Guillermo Enrique Garcia f 614 KB # Compartido

Obtener las aplicaciones de
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Volver a la versi6n clasica de
OneDrive
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2 TLC1CARS_AALDGE Hace unes segundos Guillerme Enrique Garcia b 257 KB # Compartido
2 TLLCH1_P_APS_AAT.pdf Hace unos segundos Guillermo Enrique Garcia | 186 KB £ Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive
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Obligacion 14: Anexo pantallazo carpeta actas fichas 2471452 y 2273969 equipo ejecutor.

[. 1_ACTA_EQUIPO_DESARROLLO F X
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[ Nembre ~ Medificade Madificado por v Tamarfio de archi... ¥ Compartir
@ F2471452_Acta26_equipo ejecutor_GD-F-00...  Hace unos segundos Guillermo Enrique Garcia | 246 KB ot Compartido

Obtener las aplicaciones de
OneDrive

Volver a la versién clasica de
OneDrive

Obligacion 17: Anexo pantallazo de correo de envio de planeaciones pedagdgicas y correo solicitando
creacion de eventos y autorizacién de movilizacion.
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£’ Borradores 5 solicitud link OnDrive d...  Lun 7/03 ES:;’MSZ,P\aneaclon,Pedag._ -~ E;Zi:i%gf\aneac\on,Pedag... -
Cordial saludo ing Luz Marina La pre...
E> Elementos envia...

N - 2 archivos adjuntos (113 KB) <& Guardar todo en OneDrive - Servicic Nacienal de Aprendizaje
O Luz Marina Baez Gutierrez @ 8 ¢ ! i !

Planeacion pedagdgica afi... Lun 7/03
Cordial saludo ing Luz Marina y prof...

(] @ Elementos elimin...
L Descargar todo
° ® Correo no desea...

Teofilo Ayala Siza Cordial saludo ing Luz Marina y profe Tedfilo

' = Archive > Reporte de matricula Dom 6/03 enviando planeacion pedagégica correspondiente a la vigencia 2022 de las fichas grado 10y 11
- . Disefio Multimedia-Colcustodio
Cordial saludo profe Teo Efectivame...
L Notas
B3] 2471465415 +19 Ficha 2471452

Horas a ejecutar: 20 mensuales de MARZO a NOVIEMBRE 2022
Etapa préctica: 5 mensuales de JULIO a NOVIEMBRE 2022

£ Otros correos

Este mes
B3 Historial de canv... Ficha 2273969
icha
= . Bianid Yined Moreno Rosales 0 Horas a ejecutar: 20 mensuales de MARZO a NOVIEMBRE 2022
Suscripciones de ... > Solicitud impresion car...  Mar 1703 Etapa practica: 5 mensuales de MARZO a NOVIEMBRE 2022

Cordial saludo srta Bianid Yined Mor...

Obligacion 19: Anexo pantallazo certificacién de la norma.

/

Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga

Certificado de Competencia Laboral a

GUILLERMO ENRIQUE GARCIA FLOREZ
Con CEDULA DE CIUDADANIA No. 921273362
Quien demostrd su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO

Cadigo: 240201056 - Version: 1

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en MALAGA. A los diez (10) dias del mes de Noviembre de dos mil veinte (2020)
Firmado Digitalmente por

853046 - 10412020 Vigencia:
No Y FECHA REGISTRO JOSE LEONARDO SILVA RIVERA hasta ¢l 10 de Noviembre de 2023
Subdirector CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE L.OS ANDES
REGIONAL SANTANDER

La autenticidad de este documento puede ser verificads en el registro electronico que se encuentra en la pigina web hup: [bertificados.sena.edu.co, bajo el mimem
954500240201056C91273362C.
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