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Motivo de Ja solicitud (Marque con una X) | No CONTRATO

Adleidn y Prorroga X

Adiclén 19882048 Formato documentos minimos para celebrar

Prorroga : contrato’: Lista de Chequeo Persona Natural

Relnicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa verificaclon presupuestal)

£l Area da Servicio farmacsiticos requiere garanlizar e} Apoyo y soporle tachico ComoAUXILIAR DE FARMACIA e 61 acompafiamisnto de fas diferentes dolvidagss qus se realizan
en la Subred Integrada ‘de servicios de salud Sur Octidénie ESE  En'concordancia con 1as obligaciones 'y actividades pactadas,

Descripoion del servicio solicitado

Prestar servicios profesionales y de apoyo a'la gestion como AUXILIAR DE FARMACIA dentro de los diferentes procesos y ;}rocedimientos de'la Subred integrada de Servicas de
Salud Sur Oceidents E:S.E - Direccion dé Sarvicos Complementarios - Unidad prestadora de Servicios de sald del suf de acuerdo & 1as nocesidades dela Instituecion

AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL X i
PERFIL AUXILIAR DE FARMAGIA

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: 1

EXPERIENCIA (En aflos) 1 i N EN:

HABILIDADES: vrisntar.al Usuario en relacién con sus necesidadss v expectativas de deuedo con - politicas institucionales y riormas de salud vigentes, dispensacién de
madicameantos v dispositivos médicos con base en disposiciones legales vigentes, manejo de inventarios, prevencin de riesgos ocupacionales, recibo y despacho dé madicamentos y
dispositivos medicos, elaboracion de pedidos mensuales, presentacion de informes y solicitutiss por [as referentes aross hospital y ider dal Servicio farmacedtico, Conocimianio de
normatividad ‘vigente que regulan el servicio Tarmacettice y 8l sector sajld.

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad & Incompatibilidades sobrevinientes.Damora en el inicio de la ejecucion dal contrato.Errores en la suparvision. No informar
opertunamente al supervisor su designacidn.Rigsgo relacionado at conocmiento, experiencia y destreza en'el desempefio ds sus actividadesRiesgo por no asistencia s las sctividades
programadas. Riesgo relacionado con'las conductas que miran 1a intencionalidad del individuo'y su 'sctitvidad valorativa y ética ante las- actividades ¥ los usuarios.

Rigsgo en la planeacién de las actividades por realizar.Riesgo por-no eumplimiento de normas'y politicas institucionales; entre las que se encuentran mision; vislén, planes de accibn;
objetivos, metas e indicadores, Riesgo de 1o cumplimiento de los parametros de calidad sstablecidos por el supervisor para las actividades asignadas

No entrega de soportes , registros de 1as actividades de aclisrds con 6§ procedimientos v requerimientos de fa entidad

Marque con G X seglin VALOR { it
ey horas,
corfesponda tips g8 contralo \'):::Aiaqgma‘y;( seiidagesa | VOLOR TOTAL
. ; cofiteater )
TIEMPO DE EJECUCION | MONTO TOTAL {vler no debe fhdes o Obser
HORA 8475 186 $ 1,676,350
ACTIVIDAD u

ACTIVIDADES / OBLIGACIONES DEL-CONTRATISTA

4. Alendsr con calidez, trato amable ¥ sin barréras sl usuaro ¥-suacompanants;
b Asistir y participar en las capacitacionss y procesos de induccin y te induccion con relacion a la prestacion del sarvicio farmacéutico y facturacion programada por lag dreas,

¢ Garantizar el éscaneo de los documentss del Uisuario y soportes respectivos, realizando la adecuada Verificacioh dé fa Beglridad Social del Usuano an Bases de Daloes ysu
facturacion al pagador correspondiente; :

d. Solicitar autorizacion; 'en . los casos que sea’ necesario, a la Central de Altorizaciones o tramitaria segun corresponda;

. Parlicipar en el proceso de dispensacion de medicamantos y dispositivos meédicos para paciente ambulatono y hospitalizado, realizands ‘el registeo de las deVolidionss de
medicamentos ¢ dispositivos médicos de pacientes hospitalizados o de Urgencias

f. Realizar los pedidos a los proveedores o 4réa aulorizada y realizar Ja ‘recepcion téchica; cumplienido cori el respectivo procedimiento’y diligenciahde en medio rmagnético la
informicion requerida.

g Manlener el proceso de contro! de fechas de vencimiente al dia; realizando las gestionss necesarias para evitar el véncimiento de los medicameritos ylo dispositives meédicos;

. Velar porque 108 procesos basicos del drea ds Farmacia® seleccion, adquisicion. recepcion; dispensacion, almacenamisnto, y distripucion de medicarmentos & even a cabd
teniendo en cuenta el manual de procedimientos de Ta institucion.

1.:Diligenciar Intagral, oportuna'y con calidad 0 instrumentos nacesarios ¥ tequeridos para el desarrollo de las actividades: (Padidos o requerimigntos, Planiltas de pendientes; sacando
los indicadores diarios de oportunidad, discriminads por EPS y establecer el No: de formiulas solicitadas, No. de formulas eniregadas, No: Medicamentos solictados; No.
medicamentos entregados,: No. medicamentos pendierites por entregar, No: de medicamentos No'Pos, cantidad de formulas que tienen entre 1y 5 medicamento, y N6, de férmulas
que tianen mas de 5 medicamentos. ele. entrégarios oportunaments al drea que (os solicita: :

i: Elaborar facturas manuales si es necesario. slaborando el respectivo informe y enfregarias ordenadas al parsonal autorizado por el drea de tesoreria, gararilizando el ingreso al
aplicative de facturacion de la tolalidad de las tacturas manuales reslizadas:

k. Impritnir, organizar, 'soportar, enfrégar y archivar las facturas elaboradas, garantizanido la enlrega de 1as factiiras al dréa de Fucluracion segln cronograma e Informar a guien
corresponda de lag facturas a anllar dentio-de cada tirno y entregar el informe semanal con los sopories respactives, ’

{- Garantizar fa elaboracion del cargo en el sistena y 1a factiracion del tolal dé fos medicamentos entregados por el servicio farmacdutico a los usuarios smbuiatories ylos atendidos
i el servicio de urgencias; obsarvacisn; hospitalizacion; partos y ciruglas evitando’ los cargos pendientes por facturar:

It Archivar y entregar soportes de! archivo de la vigéncia y vigencias anteriores segln directriz del Archive Central, .
m. Realizar apsrtura y clerre de cada lumo, gensrandos [0 informes niecesarios para el tiarre conio lo son: relacidn de facturas; relacién de recibos, cuadrs de caja, arquec decaja'y
traslado de caja, debidamente verificados; garantizando y respondierido por el fecaudo y buen manejo de la caja

fi.-Manejar adecuadamente el software de fa inslitucion v velar por el busn Usa dé 1os equipos y elementos de 1rabaje suministrados por el hospital, haciends ehirega dél puests donde
desempefie sus gctividades incluyendo ef archivo organizado. slementos de papelerla'y otros,

A-Mantener actualizado y organizado sl archive con t6dos 10§ soportes de la actividad bajo su responsabilidad, de acuerdo a1a normatividiad vigente y responder integralments por
aquelios documentos, facluras que generé 'y que séan molivo de glosa porel incumplimiento de 1as actividades propias del contrato, garantizando la busqueds'y estrega del 100% de
los soportes de glosa para los diferentes pagaderes seguncronograma asignado;

. Informar oportunamente de las dificitades'y deficiencias que se presenten en el despliague de sus actividades, & la referente del servicio en Primar lugar, para que s& pledan
tomnar las medidas - pertinentes frente & astas; asi como lo§ insumios que se requieren para” el desarralio de las actividades contratadas; con el fin de lagrar st gestion oportuna:

p. Participar en los inventarios periddicos de 1a farmadia,

q.Y demas aclividades que le sean solicitadas por o8 referentss y coordinadores  de las 4reas.
r. Las demés obligaciones qus la oficina Juridica Considere; para este tipo de Contratacion,

CONSTANGIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA i - ;

La Referente o Lider de Talento Humano CERTIFICA que anafizada la planta attual de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Cecidents, Unidad Frastadora de Seivicios de
Salud se‘encoritrd que.-el presente fequerimianta se tramita por

120 no existencia del perfil requerido;

2. por insuficiencia del mismo;

3.2 por existencia de lista de elegibles pata provision de cargo o porla necesidad de contratar a Gn profesional cor conocimisntos aspecificos.
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