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Reinicio

JUSTIFICACION D NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDD
{Previa verificacion prasupuestaly

El Area de Servicio farmacéuticos requisre garantizar el Apoyo y soporte técnico comoAUXILIAR DE FARMAC!A en el acompanamiento de Ias diferentes gotivi
e la Subred Infegrada de servicios de salud Sur Occidente ESE En concordarncia con las obligaciones y actividades pactadas.

Descripcion del serviclo solicitade

Prestar servicios profesionales v de apoyo a la gestion como AUXILIAR DE FARMACIA dentro de los diferentes procesos ¥ procedimientos
Salud Sur Occidente ESE - Direccion de Servicos Complementarios - Unidad prestadora de servicios de salud del sur, de acuerdo a

dades que 5é realizan

de la Subred Integrada de Servicos de
las necesidades da fa Institucién

AREA: ADMINISTRATIVO ASBISTENCIAL X }
PERFIL AUXILIAR DE FARMACIA

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: 1

EXPERIENCIA: (En anos) 1 EN:

HABILIDADES: arientar al usuario en relacién con sus necesidades y expectativas de acuedo con politicas institucionales ¥ normas de salud vigentes. dispensacion de
medicamentos y dispositivos médicos con base en disposiciones legales vigentes, manejo de inventarios, prevencion de riesgos ocupacionales, recibo y despacho de medicamentos
¥ dispositivos medicos, elaboracién de pedidos mensuales, Presentacion de informes v solicitudes por las referentes areas hospital y lider del servicio farmaceutico, conoeimiento de
normatividad  vigente que regulan el servicio farmaceutico y el sector saltd.
RIESGOS DELA CONTRATACION: Inhabilidad & incompatibilidades sobrevinientes Demora en &l inicio de 1a gjecucion del contralo.Errores enla supervision: No informar
oportunamente al supervisor sy designacion Riesgo relacionado al conocmiento. experiencia y destreza sn el desempefio da sus actividadesRiesgo BOT no asistencia g ing
actividades programadas Riesgo refacionado con las conductas que miran la intencionalidad del individio ¥ sU actitvidad valorativa v ética ante ias aclividades v 1os usuarios. ,
Riesgo en la planeacisn de las actividades por realizar.Riesgo por no Sumplimiento de normas y politicas institucionales, enire 1as QUE se encuentran mision, vision planes de acalon,
objelivos, metazs e indicadores.Riesgo de no cumplimiento de 10s parametros de calidad establecidos por &l supervisor para las actividades asignadas

No entrega de soportes | registros de las actividades de acuerdo con los procedimientos y requerimientos de la entidad

Marque conima X segin VALOR (w?ei??ggﬁs ; -
Gormespondatipo de  contrato lé:ﬂﬁ?xﬁi::i adthidadss 5 VALORTOTAL
TIEMPO DE EJECUGION | MONTO TOTAL ol D o - obseraciones
HORA 8475 186 $ 1578350
ACTIVIDAD 0
ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA -‘%

a. Atender con calidez. trato amabls v sin-barreras al Usuario ¥.5U acompaniants.

b. Asistic y participar en as capacitaciones y procesos de induccion y re induceion con relacion a la prestacion del servicio farmacéutico y facturacion programada porlas dreas,
¢. Garantizar el escaneo de los documentos del tsuario ¥ soportes raspectivos, realizands Ia adecuada verificacion de la Seguridad Social del usuaric si Bases de Datos, yosu
facturacion al pagador correspondients.

d. Solicitar autotizacion, en los casos que sea necesario. ala Central de Autotizaciones o tramitarla seguin comesponda.

&. Participar en el proceso de dispensacién de medicamentos y dispositivos médicos para paciente ambulatorio y hospitalizado; realizando af registro de las devoliiciones de
medicamentos o dispositivos médicos de pacientes hospitalizados ¢ de urgencias

f. Realizar los pedidos a jos proveedores o érea autorizada y realizarla recepcion técnica, cumpliends con el respectivo procedimiento y diligenciando enmedio magnético fa
informacion requerida. ‘

4. Mantener el proceso de control de fechas de vencimiento al dia. realizando las gestiones necasarias pard evitar el vencimiento de los medicamentos ylo dispositivos médicos.

h. Velar porque los procesos basicos del area de Farmacia: seleccion, adquisicion, recepcion, dispensacion, almacenamisnto, v distriblicion de medicamentos se lleven a cabo
teniendo en cuenta el manual de procedimientos de Ia institicién.

i. Diligenciar integral, oportuna 'y con calidad los instrumentos necesarios ¥ requenidos para el desarrollo de [as actividades. (Pedidos o requerimientos, Planilias de pendientes,
sacando los indicadores diarios de oporiunidad, discriminado por EPS y establecer el No. de formulas sollcitadas, No. de térmulas entregadas, No. Medicamentos solicitados, No,
medicamentos entregados. No. medicamentos pendientes porentregar, No, de medicamentos No Pos, cantidad de formulas que lienenentre 1y 5 medicamento, v No. de farmulas
que tienen mas de 5 medicamentos. ete. entregarlos oportunamente al area que los solicita,

I Elaborar facturas manuales s es necesario, slaborando el respectivo informe y entregarias ordenadas al personal autorizadoe por el drea de tescreria, garantizands ef Ingreso ol
aplicativo de facturacion de 1a totalidad de las facturas manuales realizadas.

K. Imprimir, organizar, soportar, entregary archivar las factiras elaboradas, garantizando la entrega de las facturas aldrea de Facturacion segun cronograma e Informar a quien
corresponda de las facturas a anular dentro de cada turno y entreqar el informe semanal con los soportes respeciivas. .

I Garantizar la elabaracion def cargo en el sisterna y la facturacion del total de los medicamentos entregados por el servicio farmaceutico a fos usuarios ambulatorios v los atendidos
& el servicio de urgencias, observacion, hospitalizacién, partos y cirugias evitando los cargos pendientes por facturar.

Il Archivary entreqar soportes del archivo de la vigencia y vigencias anteriores segun directriz dal Archivo Central. g

m. Realizar apertura y cierre de cada turno, generando los informes necesarios para el clerre como lo son: telacion de facturas, relacisn de recibos; cuadre de caja. arqueo de caja y
traslado de caja, debidamente ver ficados, garantizando v respondiendo por el recauto y buen manejo de la caja

n. Manejar adecuadamente sf software de la institucion y velar por el buen uso de los equipos ¥y elementos de trabajo suministrados por et hospital, haciendo entrega del pussio
donde desemperie sus actividades Incluyendo sl archivo organizado, elementos de papeleria v otros,

fi. Mantener actualizado y.organizado el archive con todos los soportes de la actividad bajo su responsabitidad; de acuerdo a fa normatividad vigente v responder integralmente por
aquellos documentos. facturas que generé y que sean motivo de glosa por el incumplimiento de las actividades proplas del contrato, garantizando la busqueday estrega del 100% de
Ios soportes de glosy para los diferentes pagadores seglin cronograma asignado, i

9. Informar oportunamente de las difictitades y deficiencias que se presenten en el despliegue de sus actividades, a la referents del servicio en primer lugar, para que se puesdan
tomar las medidas pertinentes frente a estas, asf como los insumos que se requieren para el desarrollo de Jas actividades contratadas, con el fin de lograr sU) gestion oportuna

p. Participar en los inventarios periodicos de la farmacia.

4. Y demas actividades que le sean solicitadas por los referentes y coordinadores de las sreas.
. Las demds obligaciones que la oficina Juridica Considere, para este tipo de contratacion

CONSTANCIA DE NO EXISTENGIA DE PERSONAL EN PLANTA

La Referente o Lider de Talento Humano CERTIFICA que analizada Ia planta actual de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sor Occldents, Unidad Prestadora de Servicios de
Salud S€ encontro que: el presente requerimiento se tramita por
1. no existencia del perfil requerido;

2. por insuficiendia del mismo:

3. por existencia de lista de elegibles para provision de cargooporia necesidad de contratar a un profesional con conocimientos especificos.
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