i REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION Y/O :mm' e L e
pes PRORROGA echa deaprobacion: 24/02/2017 Piaiee
Cédigo: 04-02:F0-0005 T
Quien solicita {cotocar cargo'y o pertil det Supérvisor) Fecha de fa Solicitud . Dependencia o sedo:
Rodrigo Gonzalez Fonsaca Dia Mes Afio’
Profesional Universitario Area de 1a Salud 24 4 2018 : CAPS PATIO BONITO
Motivo de la solicitud {Marque con ana X) | No CONTRATO DIRECCION DE SERVICIOS COMPLEMENTARIOS
Adicidn y Prorroga X
Adicion 1984.2014 Formato documentos minimos para celebrar
Prorroga contrato : Listade Chequeo Persona Natural
Reinicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa verificacion presupuestai) -

El Area de Servicio farmacéuticos requiere garantizar el Apoyo'y soporie {écnice COMOAUXILIAR DE FARMACIA on el acompanamiento de Jas diferentes actividades que se roalizan en
fa Subred Integrada de servicios de salud Sur Occidente ESE En concordancia cor las obligaciones v actividades pactadas.

Rescripcion del servicio solicitade

Prestar servicios profesionales 'y de apoyo a'la gestion como AUXILIAR DE FARMACIA dentro do los diferentes procesos ¥ procedimienios de |

4 Subred Integrada de Servicos de Salud
Sur Occidente ESE Direccion de Sarvicos Complementarios - Unidad prestadora de Servicios de salud del sur;deacuerdo al

a5 necesidades de fa Institucion

AREA; ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL X
PERFIL AUXILIAR DE FARMAGIA

NUMERQ DE PERSONAS REQUERIDAS: 1

EXPERIENCIA; (En anos) 1 EN:

HABILIDADES: orientar al usuario en relacion con sus necesidades v expectativas de acuado con
dispositivos médicos con base en disposiciones legales vigentes, manejo de inventarios;
medicos, elaboracion de pedidos mensuales, presentacion de informes
vigenite que regulan sl servicio farmaceutico'y el sector salud.

politicas institucionales y-normas de salud vigentes, dispensacion de medicamantos y
prevencion de riesgos ocupacionales, recibo.y despacho de medicamentos y dispositivas
v solicitudes por 1as referentes areas hospital y lider del servicie farmaceutico, constimients de normatividad

RIESGOS DE LA CONTRATAGION: Inhabiidad € ncompatibilidades sobrevinientes.Demora en 6l iniclo de fa sjecucion del contrato Errores enla supervision. No'informar
oportunamente al sugervisor sq designacidnﬂiesgo relacionado al conocmiento, experiencia y.destreza enel desempeno de sus actividadesRissgo por no asistencia a las aclividades
programadas. Riesgo relacionado con fas conductas que miran la intencionalidad del individuo ¥ su actitvidad valorativa y ética ante las actividades 'y Ios usiarios.
Riesgo en fa planeacién de las aclividades por realizar.Riesgo por no cumplimiento de normas y politicas institucionales, entre as que se encuentran misioh. vision
objelivos; metas e indicadores.Riesgo de no cimplimiento 'de los pardmetros de calidad establecidos por el supervisor para las actividades asignadas

No entrega de soportes’, registros de las atlividades de acuerda con los procedimientos y requerimientos do 15 entidad

planes de accidn,

Viara ; % ; VALOR CANTIDAD :
Arque con uni X seain ) (misak hotas,
corresponda 1ipo de conifato l‘;ﬂ:jﬁtﬁfgzi actividacoy & VALOR TOTAL
MONTO TOTAL walor iip dibs i e EOEN ) i
TIEMPO DE EJECUGION soiistranss of Tapia) MES P Observaciones
HORA 8475 192 $.1.827.200
ACTIVIDAD o
ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a. Atender con calidez; tralo amable y 8iri barreras al ustario ¥ su acompanante.
b.-Asistiry participar &n las Capacitaciones y procesos de induceidny re induceion con relacion a la prestacién def serviclo farmacéulics ¥ facturacién programada porlas dreds.

¢, Garantizar 8l escaneo de jos documentos del ustario y:soportes respeclivos, realizands ia adecuada verificacion de 1a Seguridad Social dél usuario en Bases de Datos, v sy
facturacion al pagador correspondierite;

d. Solicitar autorizacién, en los Casos que sed necesario, a la Central de Autorizaciones o tramitaria segun corresponda;

e, Parlicipar en el proceso de dispensacion de medicamentos y dispositivos médicos para paciente ambulatorio y hospitalizade, realizando &l registro de las devolucionss de
medicamentos o dispositivos médicos de pacientes hospitalizados ¢'de urgenclag -

f. Realizar los pedidos 3los proveedores'o 4rea autorizads yrealizarla recepcidn técnica, cumpliendo con al respectivo procedimiento y-diligenciando en medio magnetico lainformacion

g: Mantener el process de contra) de fechas de vencimisnto al dia, realizando fas gestiones necesarias para evitar el vencimiento de o medicamenlos y/o dispositivos médicos.

. Velar porgue los procesos basicos det drea de Farmacia: seleccion, adquisicion, recepcion, dispensacion, almacenamiento, v distribucion de medicamentos se lleven a cabo teniendo
en cuenta el manual de procedimientos de la institucion:
1. Diligenciar integral, oportuna y con calidad 10s instrumientos necesarios y requeridos para el desarrollo de las aclividades: {Pedidos o requerimientos; Planillas de pendientes: sacands
los indicadores diarios de oportunidad, discriminado por EPS y.establecer el No. de férmulas solicitadas; No. de férmulas entregadas, No; Medicamentos solicitados, No. medicamentos
entregados, No: medicamenitos pendientes por entrégar, No. do medicamentos No Pos, cantidad de formulas que tienen entre 1 .8 medicamento, y No. de formulas que tienen mas de 5
medicamenios. ete. entregarlos oportunamenta al 4res quelos solicita: :

J: Elaborar facturas mantales si £3 necesario, elaborando el respectivo informe y entregarlas ordenadas al personal attorizado por el drea de tesoreria, garantizands el ingresoal
aplicativo de facturacién de Ia totalidad de fas facturas manuales tealizadas,
k.- Imptimir, organizar, soportar, entregar v archivar jas facturas elaboradas. garantizando la entrega de las facturas al drea de Fatluracion segun cronograma e Informar g Gulen
corresponda de las facturas & anular denitro de cadaturnoy entregar el informe semanal con os soportes respeclivos;
l:-Garantizar 1a elaboraciti dei cargo en el sistema y Ja facturacion del total de los medicamentos entregados por el servicio farmacéutico a los usuarios ambulatoerios ylos atendidos en
el servicio de tirgencias, observacidn, hospitalizacion, partos ¥ cirugias evitando los €argos pendientes por facturar,
- Archivary entregar soportes del archivo de Ia vigencia'y vigencias anteriores sequn directriz del Archivo Central.
m.Realizar aperiura y clerrs de cada turno, generando 16§ informes necesarios para el cierrs como 1o son: relacion de facturas; relacion de recibos,'cliadre de caja; arqueoidecajay
traslado de caja, debidamente verificados, garantizando Yy respondiendo por el recaudo ¥ buen manejo'de la cajg
1. Manefar adecuadamente el softwars de 1a inslitucion y velar por el busi tiso de los equipos v elementos de trabajo suministrados por ¢! hospital; haciendo enlrega del pussio donde
desempelie sus actividades incluyendo & archivo organizado, elementos ds papsieria y otros,
fi: Mantener actualizado y-organizado el archivo con todos los soportes de la actividad bajo su tesponsabilidad, de acuerdo & Ia normalivi dad vigente y resporider integralmente por
aguellos documentos. facturas que generé y que sean motivo de glosa por el incumplimients deé fas actividades propias def contrato, garantizando 1a busquada y.estrega del 100% de los
Soportes de glosa para los difersntes pagadores segin cronograma asignado,
o. Informar oportunamente de 1as dificultades y deficiencias que se presenten en el despliegue de sus actividades; 4 la referente del servicio en primer lugar, para que se pusdan tomar
las medidas pertinentes frente a eslas, asi como 105 insumos que se requieren para el desarrolio de Ias actividades contratadas, con el fin'de lograr su gastidnoportuna,

p. Participar en‘los inventarias periodicos de la farmacia.

4. Y- demas actividades que le sean solicitadas por los réferentes y.coordinadores de las dreas:

r.Las demas obligaciones quela’ oficina Juridica Considere, paraeste tipo de contratacion,

CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA

La Referente o Lider de Tatento HMumano CERTIFICA que analizada la planta actual de 1a Subred Integrada dé Servicios de Salud Sur Oceidente, Unidad Prestadora de Servicios da
Salud s&encontro'que; el presente requerimiento se tramita por

102000 existencia det perfil reqerido:

2. porinsuficiencia del mismo;

3.0 por existencia de lista de elegibles para provision de €argo v porla pecesidad de contratar a uni profesional con conocimientos especificos;

3 ok ‘
Nombre y firma del Lide@eqp’%io Farmagtutico Direclora ée 0 mentarios
Rodrige Gonzalez Fénseca Dannys iveth Teheran Tufize
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