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REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA ADICION gf'“é" . 1

Y70 PRORROGA 2402120107
o : e Codigo: 04-03-F0-0005

Quien solitita {Colucar cargo v /o perfil 46l supsrvisor 7 Fécha de a g

Depandentiaio geds;
CRISTIAN CAMILG BUITRAGO BELTHAN

FARMACIA PAPS LLASS
Quimieo Farmacéutics L o DIRECCION DE SERVICIOS
Motive de'fa solicitud (Marque contna %) NOCONTRATO COMPBLEMENTARIOS
Adicion y Prorroga X :
Adicion 1980.2018 Formato documentos minimos para celebrar
Prorroga contrato s Lista 'de Chenuio Pergona Natural
{Reinicio

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa verificacion presupuastaly

El Area de Servicia farmatbuticos requiere garantizar el Apova y soporte 14cnico comuAUXILIAR DE FARMAGIA ot 8l acompatiamiento de'las diferéntes
ncnuk{ades que.se realizan en ia Subfed Integrada de servicios de salud Sur Oddidenie ESE. En'concordancia con las obligaciones v aclividadey patindas

Descripeion del servicio solicitado

Prestar servicios profesionalés v de apoyo o ts gestion como AUXILIAR DE FARMACIA dontro delos diferentes procesos y proedimianios de 1 Subred integrady
de Servicos de Salud Sur Occidente E.S.E < Difeccion de Servicos Gomplementarios - Linidud prestadora de servicios de salid del sur. de abuerdo a las
necesidades de 1a Instiugion

AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL @

PERFIL AUXILIAR DE FARMACIA
 |NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: ‘1 o
EXPERIENCIAL {En aftog) I BN

HABILIDADES: odentar sl ustario en relacitn Son:sus necesidades v expectativas do scusdo con politicag Tnatiticlonales ynonmagqesalud v%?mm e
dispensacion de medicamentos y disposilivos métieos con base on disposiciones legales vinentes, manejo de inventanos, prevencion de tiesgos ocupacionales;
fecibo y despacho de medicamentos y dispositivos medicss, elaboracian de pedidos mensuales. presentacion de informes v solicltudes por fas ruferentss areas
hospital y Yider del sefvicia faimaceulico, conveimisnio de normatividad vigente que regulan el seivitio Tafmaceatico'y el sector salud:

RIESGOS DE LA CONTRATAGION: Inhabliidad & incompaibiidanes sabrevinlentes.amor en eLInicio de Ia siscicion tel Contralo Ervores on 14 supervision. |
No Informaropartunamente al supervisor st deslgnacion Risspo relacionade al sonocmisnto: experiencia v destreza en el desempeio da. sus actividadesRissge

por no asistencla a fas actividades programadas. Riesgo relacionado conlas eonductas que mirah la intencionalidad del individuo v sU actitvidad valorativa v ¢tica
ante tas actlividades v 104 usuarios:

Rigsga en la planedcion de las actividades por realizarRizsgo por no cumplimiento di normas v politicas institiclonales. eiitre fag quBsE BrolEnlian mision,

vision,planes do accion, objetivos, mutas ¢ indicadores.Riesge de no cumipliminio de (o8 pardmetios de calidad sstablecidos porelsupervisor pera las actividades
asignadas

No'entrepa de soperiss  registros de las aclividates de acuerds con los pracedimientos yrenuerimientos de i entidad
mm“ﬁr VALOR | CANTIDA]
WMONTO TOTAL (valor 59:911" sorresponda T UNITARIO D h(m&rtas VALOR TOTAL

TIEMPO DE - EJECUCION '} no debs registiarse en 8 rel
, lapiz) 9 S788A7E |
U

g L i
ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DELCONTRATISTA -
& Adender con celidez, tralo dimable'y sin barreras sl usuatio v su acompahante.

b, Asisticy particlpat e jas capacitaciones y proceses ds induccion v re induccion con relacion s ta prestacion del servicl fanmacéitics y facttracion proframada
porlas dreas,

¢ Garanlizar el estaneo deloy documentos del usUanio'y sopones respectivos, reallzande Ia adecuata verficacion de 1a Seguridad Soca! el usunrio en Bases
de.Datos, y sy Taclurscion al pagadsr sorrespondients

o Solicitar sutenzacion, en 08 'caAs0S: que sea’ necesario, a e Central de Aulotizationss o tramiana segin oofresponds.

&. Paticipar en e procesa de dispensucion de medicamentos y dispositivos médicas para paciente ambulatorls y Hospitalizado, foalizando el reglstio ds ias
devolucionas de medicamentos o dispositivos médicos de pacentes hospitalizados o de trgenclas

{. Renlizar los pedidos & los proveddores o drea autorizada y realizar 13 reception Wenics cumipliendd son el respective procedimiento v difigenclands i media
magnatico 1 informacidn redoerida;
. Mantenar el proceso de control de fechas de vencimionto al dla, realizando 1as gestionss nacesarias para evitor et venaimiontn e los madicamentos yiG
dispositives médizos; :

h. Velar porque fos procesos basicos del Ared de Farmacla: seleccidn, ndquisicion, reception, disperisacion, almacenamisals. v distibucisn de madicimantos so
Heven g cabo feniendo an cienta of manual de-procedimientos de 1a instifucion.

L Diligenciar integral, oportuna'y coit talldad log instrumentos nedesanios y requendos para sl desarrollo de fas actividades (Padides b requerimientos: Planillas de
pendiontes, sacando jos fndicadares diarios de oportunidad, discriminado por EPS 'y establecel ol No. de formulas solichiadas, Mo, de formulas sutregaday; No.
Medicamentos soficitadoes, No. medicamentos entrogides, Mo, medicamenlos pendlentes por sntregar, No. de medicamentos No os, cantidad de formilas g
tieter entie 1y 5 medicamento, v No, de farmulas que tenen més du 5 medicamentos. stc. entregarlos oportunarnents Wl arsa que fos solidita.

|- Elaborar facluras manuales st es neceshdo, elaboranda el réspectivo infurme y entregarias ordenadas al personslavtérizade por ef fren de fesoreria;
garantizando el ingreso sl aplicative de facluracion de ta totalidad de 1as acturas manuales realizadas.

K lmprimirc erganizar, sopottar, entfegary archivar as facturas elaboratias, garantizando ta ontreqa de Jas facturas al drea de Eacluracion seyan cronoarama s
Infurmar a quien conesponda de las'tacturas a eriular dentro de cada tumo y entregar el Informe semanal con fos soporas respectivos:

L Garantizar Ia slaborfacion del cago by el sistema v a factursclin del tolal de os madicamentos anlregatos pur el servicio farmachutico a fos usuarios
ambulatorios y los atendides en el servicto de urgensias, observacion, hospitalizacion, paros y oirugias evitando 1os cangos pendientes por faciiiar,

WArchivar y eolregar soportes delarchive de la vigencia v vigencas antsriores seaun direeinz del Archivo Gertral,

Wi Reglizar aperiura y clere de tada imo, generndo los informes necesarion nara el Cerre como fo som relacion de facturas; relacion de recios; cusde de cala,
arqueo de cajay traslado de caja, debidamente veriicados, garantizando 'y respondiendo por el recaudo y buen manejo de 14 taja

8. Manejar adecuadaments ol sofhware de la nstitueldn y velar por el buen tso de 168 Bquipos y slemantos de irabaje suministrados por of hosplial, haciendo
entrega del puesto donde desempene sus actividades incluyendo ef drchivo organizado, slementos de papeleda 'y otrog,

& Mantener actualizato y organizado el archiva con lodos fos sopories de 1a setlvidad bujo su responsablidad, de acherds a'la nommativided vigente y responider
integralmente por squelios documentos, facturas que generé y que sean motivo de glosa por el incumplimiento de 1as actividades propias dei contralo;
garantizando la basqueda'y estrega del 100% de Jos soportes de glosa pard Jos diferéntes pagadores sequn cronparama asignado,

o Informar oportunamente de lay dificullades y deficiencias que se presenten en el despliague de sus aclividades, a la referenie del servicio en prifmer fugar, para
que se pusdan tomarlas medidas pertingntes ffente a estas, asi como 103 MSUMOs que S6 requisren pora of desarolio: de las actividades contfstadas, con sl fin
da ograrsu gestidh oponiuna,

p. Paricipar en tog Inventarios perisdlcos de ta farmacia:

GY demis selividadis gue to sean solicitadas por los referentes iy coordinatorss delas dreas,
rLas demas obligaciones Gue L olicina Jutidica Considers, para este tipo de contrtacion:

CONSTANCIA DE NO EXISTENGIA DE PERSONAL EN PLANTA .
La Referents o Lider de Talento Himano CERTIFICA que anallzada ta planta sctual de 1o Subred Integrada de Sepvicios de Salid Sur Occidenta Unidag
Prastadora de Servicios de Salud B¢ éncomm Quel &l presente requetimisnto Se ramitd por

1oL no'existencia del perfit requerido;
2iiporinsuficienda del mismo; : o
iz porexistencia’ds 1isia de glegibles para profisioni e carg;;: por i necesidad de contiatar 2 'un profesional con g ocimientos Bapacifidoy




