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Reinicio |

JUSTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
{Previa verificacion presupusstal)

ElArea de Servicio farmacéuticos requiere garantizar el Apoyo y soporte écnico comoAUXILIAR DE FARMACIA en of acompafiamiento de las diferentes actividades que se réalizan en
la Subred Integrada’ de serviclos de salud Sur Occidents ESE En concordancia con las obligaciones y actividades pactadas.

Descripclon del servicio solicitado

Prestar serviclos profesionales y de apoyo a la gestién como AUXILIAR DE FARMACIA dentro de los diferentes pmcesbs y procedimientos de Ja Subred Integrada de Servicos de
Salud Sur Occidente E.S.E "~ Direccion de Servicas Gomplementarios < Unidad prestadora de servicios de salud del sur, de'acuerdo a las necesidades de la Institicion

AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL
PERFIL AUXILIAR DE FARMAGIA

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS: 1

EXPERIENCIA! (En afios) 1 EN:

HABILIDADES: orientar al Usuario en relacién con sus necesidades y expectativas de acuedo con politicas institucionales v normas de salud vigentes, dispensacion de madicamentos
y dispositivos médicos con base en disposiciones legales vigentes, manejo de inventarios, prevencion de riesgos ocupacionales; reciboly despacho de medicamentos y dispositivos
redicos; elaboracion de pedidos mensuales; presentacion de informes y solicitudes por las referentes areas hospital y fider del servicio farmac eutico, conocimiento de normatividad
vigente que regulan el servicio farmaceutico y el sector salud. 1 ]

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad e incompatibllidades sobrevinientes.Demora en el inicio de 14 ejecticion del contrato.Errores enla supervision. No informar:
oportunamente al supervisor sy designacion.Riesgo relacionads al conocmiento, experiencia y destreza en el desempeno de sus actividadesRiesgo por no asislencia alas aclividades
programadas Riesgo relacionads conlas conductas que miran la intenicionalidad del individuo v su actitvidad valoraiiva y-&tica ante las actividadss y los Usuarios.

Riesgo enla planeacion de las adtividades por realizar.Riesgo por no cumplimiento de normas y politicas institucionales, entre Jas que se encuentran mision, vision plangs de’accion,
objetivos, metas e indicadores.Riesgo dé no cumplimiento de los parametros de calidad establecidos por el supervisor para 1as actividades asignadas

No enlrega de soportes | registros de las actividades de acuerds con los procedimientos y requerimientos de'la entidad

e ey ViR CANTIDAD :
AL Y U segun {rmegey horas; .
coitspanda tipo de’ eontiata ‘;L"g";ﬂz‘:‘ dethidades & VALOR TOTAL
MONTO TOTAL (valor-no “debe : cantatar) . ;
TIEMPO DE EJECUCION regiitrirss sn lapiz) MES P Observiciones
HORA 8475 188 $1.576.350
ACTIVIDAD : o

ACTIVIDADES | OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a.'Atender con calidez, trato amable y si barreras at usuario y.8u @compafiante; :

b Asistiry participar en las capacitaciones y procesos de induccién'y re induccidn con'relacion a'la prestacion del servicio farmacéutico y factiracién programada porlas dreas.

c. Garantizar el escaneo de los: documentos def Usuario ¥ soportes respectivos; realizando la adecuada verificacion de la Seguridad Social del usuario en Bases de Datos. yisu
facturacion al pagador correspondisnts. :

d. Solicitar autorizacion, en los casos. que sea necesario, a la Central de Autorizaciones o tramitarla segun‘corresponda.

e. Parlicipar en el proceso de dispensacion de medicamentos y dispositivos médicos para paciente ambulatorio y hospitalizado, realizando el registro de las devoluciones de
medicamentos o dispositivos médicos de pacientes hospitalizados'o de urgencias : ,

f. Realizar los pedidos 4 los proveadores o drea autorizada y realizar la_ recepeion técnica; cumpliendo con'el respective procedimiento y diigenciando en medio magnético la
informacion requerida; ! :

g. Mantener el proceso de conlrol de fechas de vencimiento al dia, realizando las gestiones necesarias para evitar el vencimiento de los medicamentos y/o dispositivos medicos;
h.Velar porque los procesos basicos dal 4rea de Farmacias seleccidn, adquisicion, recepcion, dispensacién; almacenamiento, y distribucion de medicamentos se lleven'a catio teniendo
en cuenta el manual de procedimientos de 1a institucion.

i Difigenciar integral, oportuna y con calidad 10§ insirumentos necesarios y requeridos para el desarrollo dé Jas actividades (Pedidos o requerimientos, Planilias de pendientes, sacando
los indicadores diarios de oportunidad, discriminado por EPS y establecer el No. de formulas solicitadas; No. de férmulas eniregadas, No, Madicamentos solicitados, No.
medicamentos entregados, No. medicamenios pendientes por entregar; No. de medicamentos No Pos. cantidad de férmulas que tienen entre' 1.y 5 medicamento, y No. de formulas
que fisnen mas de 5 medicamentos. etc. entregarios oporiunamente al drea que fos solicita. ,

j. Elaborar facturas manuales si es necesario, slaborando el respectivo informe y entregarlas ordenadas al personal attorizado por el drea de tesoreria, garanlizando & ingreso al
aplicativo de facturacion de la totalidad de las factiras manuales realizadas. :

K imprimir, organizar; soportar, entregar y archivar las facturas elaboradas, garanlizando la entrega delas facluras al drea de Facluracion seqUn cronograma e Informara quien
corresponda de las faciuras a anular dentro de cada tirno y.entregar el informe semanal con los:soportes respactivos, :

|- Garantizar. la elaboracion del cargo en ¢l sistema y 1a facturacion del total de los medicamentos entregados por el servicio farmacéutico a [0 Usuarios ambulatorios y.los atendidos en
&l servicio de Urgencias, observacion, hospitalizacion partos y cirugias evitando  los cargos pendientes por factiicar.

- Archivary entiegar soportes det ‘archivo de la vigencia y vigencias anteriores segun directriz del Archive Central, ;

m. Realizar aperiura y cierre de cada furno, generando los informes necesarios para el cierre como lo son: relacion de facturas, relacion de recibos,‘cuadre de caja; arqueo de cajay
traslado de caja, debidamente verificados, garantizando y respondiendo por el recaudo y buen manejo de'la caja

N Manejar adecuadamente el software de 1a institucion'y velar por el buen uso de los equipos y elementos de trabajo suministrados por-el hospital, haciendo entrega del pussto donde
desempefie sus actividades incluyendo el archive organizado, elementos de papeleriay otros, ] : :

fi. Mantener actualizado y organizado el archivo con todos 168 soportes de Ia actividad bajo su responsabilidad, de acuerdo a la normatividad vigente y responder integralmente por
aquellos documentos, facturas que generé y que ‘sean motivo de glosa por el incumplimiento de las actividades propias del contrato, garantizando la busqueda'y estrega del 100% de
los sopories de glosa para los diferentes pagadores segun cronograma asignado, ; [ ;

o. Informar oportunamente de las dificultades y deficlencias que se presenten en el despliegue de sus actividades; a la referents del servicio'en primer lugar, para qué se puedan tomar
las medidas pertinentes frente a estas, asi como los insimos que se requieren para: el desarrollo de las actividades contratadas; con el fin' de lograr su'gestion oportuna;

p-Participar en los inventarios peribdicos de la farmacia. :

q.'Y demas actividades que le sean solicitadas por 1os referentes y coordinadores’ de las 4reas.

1 Las demas obligaciones que la oficina Juridica Considere; para este lipo de contratacion.

CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA ;

La Referente oilider de Talento Humano CERTIFICA que analizada la planta actual de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sur Oceidente, Unidad Prestadora de Servicios de
Salud : se encontré que: el presente requerimiento se tramita por |

1.2 no existencia del perfil requerido;

2. porinsuficlencia del mismo; :

3.2 por existencia de lista de elegibles para provision de cargo o py}a necesidad de contratar a un profesional con conocimientos especificos.

£ Ve bty ‘ ,
ook DINURS 6
Nonibre'y firma déL Serviclo Farmacéutico ‘Directora e Servitlos Cofiplemantarios

Rodrigo Gonzalez Fonseca Dannys Iveth Tehergn Turizo,
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