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#gﬁt:.;‘;m:awm«w REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA
et ADIGION ¥/ PRORROGA

Quian solicita {colocar cargo 'y /o perfit del supervison) . Fecha de is Solicitud Dependengia ogade:

CRISTIAN CAMILO BUITRAGO BELTRAN Din Moy Ao FARMACIA CARS PATIO BONITD
Ciilmico Farmiacduticn 1 - 2018 DIRECCION DE SERVICIOS
Motivo de la solicitud {Margus Con una %) 1 No CONTRATO COMPLEMENTARIOS
Adicion y Prorroga X
Adigidn 19792018 Forntato documantos minimos para calebirar
Prorrogs contrate s Lista de Chequos Persons Natural
 Reinisio

JUSTIFICAGION O NE(?ES!UAD DE LA ﬁRF.STAC!ON DE BERVICIO REQUERIDO
{Previx veriticacion presupuestal)

El Area ds Servicio farmacauticos requiere garantizar &l Apoyo v soporte técnico comoAURILIAR bE FARMACIA en el acompatiamiento de tas diferenies actividades que
se realizan en la Subred Integrada da servicios de salud Sur Occidents ESE. En concordancia tof las obligaciohas v actividades pactadas;

Bescripeidn del serviclo solisitado

Prestar servicios profesionales y de apoyo o s gestion coma AUXILIAR DE FARMAGIA dentro de los diférantes pracesss v procedin
Servicos de Salud Sur Ovcidents ES.E. < Dirdccion de Sérvicos Complementarios - Unidad presiadora de Servicios de saliid del
Institucion

AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL { “ﬂ

tos deta Subred Intenrads de
Sur; de asuerdd 9.tis necelidades deia

PERFIL AULLIAR DE FARMACIA

NUMERO DE PERSONAS REQUERIDAS! ’1

EXPERIENCIA: (En affos) 1 , EN:

HABILIDADES: arientdr al:isuario én relacion ton sus necesidades yexpetiativaside A6UBHO oo paTiTicas Institticionalag'y n

ormas de salud videntas 'dispensacion ds
medicamantos y dispositivos médicos con'bose en disposiciones legales vigentas, manejo de invenlarios, prevencitn de riesqos ooupacionales recibn Yodaspachy dy
medicamentos y dispositivos medicos; alaboracion de pedidos mensuales, preseniacion de informes y solicitudes porias relerantel afeas hospilaly lider del sarvicid
farmacautico, conocimiento de normatividad vigente quas refulan sl servicio farmuceutio y el ssutor salud,

RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabilidad & Inéompatibilidades sobravinientes Demord en el iniclo de 1a ejecucion det contrato Errores en 1o supsivision; No
Informar sportinamente al supervisor su designacion. Rissge relacionado al conoemiento, sxpsriencia y dostiers en el desempeio de sus actividadesRissgo por nio

asiglencia a las actividades programadas.Riesqo relacionado con 1as conductas que miran {3 Intencionalidad dal individuo v su aotitvidad valorativa y Stice ante tas
actividades v 165 Usuarios.

Rigsgo en 1 planeacion de lay actividades por veatizar Rissgo por no cumplimiento de normas v politicas inatitucionales, sntes Tas qug seencleniran mision,

vislon,planss de accion, objelivos, metas & indicadares Riesgo de no cumplimisnto de los pardmsttos de calidad ostablecides porel superviser paralas actividadss
asignddas

No'entrega de soportes | régistros de las actividades de acuerdo conlos procedimienios y requerimientos de ls entidad

VALOR  LGANTIDAD
Marque con una X TUNITARIO! | (meses 3
segtn corresponda | (mes, | horas, \;g%fzi
MONTO TOTAL (valor. no tipo de. contrato hora,  |actividades a i
TIEMPO DE EJECUCION debo rogistrarse e lapi) aclividad) | contratar Observationes

TAES 2 o
HORA: 2475 43 $.788.475
ACTIVIDAL {1} :

ACTIVIDADES ) OBLICACIONES DEL CONTRATISTA

a.Alendey. con calidez, tralo amable v sin barceras al usuario y 80 acompanante;

boAsisticy participar sit 165 capacilacionas y protesos de inducdidn v re induceivn con relacion 4 1 prasiacion del servicis farmactuticn v facturacion programads por
{as areas.

& Garantizar ol ‘sscanso de los: docomenios dal usuarié y soportes respectives, realizando la adecuada venficacion de ls Seguridad Social dal-usuadic en Bases de
Datosy su facturacion al pagador correspondienta.

d. Solicitar aulorizacion; en' fos casos que sea necesario.  a Central de Autorraclonss o tramitarla seqlin corresponda;

€. Paticipar en e proceso de dispensacién de medicamentos v dispositivos msdisey para paciante ambulatorio v hospitalizads realizando of ragistro e las devollciones
de medicamentos o dispasitivas médicos de pacientes hospilalizados o da Urgencias

T. Realizar los pedidos 8 Jos proveedores o area aulorizada'y realizar Ia recepcitn técnica, cumpliends con el respeclive procedimisnloly diligenciando en medis
magnetico fa infarmacion requerida;

g. Mantener o) process de control de'fechas de venciniento al dia, realizando las gestiones necesarias para evitarel vencinienio de'los madicamantss Vo tispositivos
médicos,

h. Velar porque los procesos basicos del drea de Farmacia: seleccién, adquisicion, racepeion, dispansscidn slmacenamients, ¥ distribusién de medicamenioy se llsven
4 Cabo teniendo en cuenta &l manual de procedimignios de 1a institucicn.

i Diligenciar integral, oportuna y con calidad o5 instrumenios riecesarios Yy requeridos para el desarrolio de Jas aclividades, (Pedidos o requerimishtos, Planilas de
pandientes, sacando l0s indicadores diarios de oporiunidad, discrimingdo por EPS y sstablecar ol No: de formulas soliciadas. Mo, de formulas entregadas; No,
Madicamentos solicitados, No. medicamentos entregades, No. medicamentos pandientes por eniregar No. de medicamentos No Pos, cantidad te formulas qug tienan
entre 1 v 5 medicamento, y No. de fdrmulas que tienen mas da 5 medicamentos sle. entragarios oporiunamenta al drea que los solicita;

J Blabbrar fachiras munuales si as necesario, slaborando el respectivo informe ¥ entrégaiias ordenadas al personal autorizade por el araa de-lesoreria, garantizando ai
ingreso al aplicative de facturacion de 12 1otalidad de 1as facturas manuales realizadas,

ke mprimir, organizar, sopottar, entregar y archivar [as facturas slaboradas, garantizands s onlreyn de las facturas ol drea de Facturacian segun crorwgrama e informar
a quien corresponda.de las facluras a anular dentro de cada tuimo y sntregar ef informe semanal ton los soportes respectivos.

L Garanlizar Ia slaboracion del cargo en el sisterna v la fucturacidn del total de los medicamantos entregados por el servicio farmacéutico a'los usuarios gmbilalarins v
los atendidos en el servicln de urgencias, cbsetvacién, hospitalizacion, parios v clrugias svitando los cargos pendisntes por facturar

U Archivary entragar soportes del archive de la vigencia v vigencias antariores segin direstriz del Archivo Ceatral

i Realizar aperura’y clerce de cida furio, generando os Informiss necesarios para el cierre domo 1o son: relacion de facturay, relacion de recibos; cuatlfe ds caja,
arquen de caja y traslano de caja, debidaments verificados, garantizando v respondiends por 8l recatds v buen manefo de (o oalg

. Manejar adecuadamante el software de fa institucion y velar por el buer uso de los sauipes v slamentos de Irabsie suministrados porelhospital: haciendo ehtrega del
puasto donde dassmpefie sus actividades incluyendo el archive organizado, slementos de papelerin v olros.

fi. Maritener actualizado y organizado el archivo con todos los sopories de 1a adlividad bajo si respansabilidad, de acuerdo a la normiatividad vigenle V responder

i 1le por aquellos documentos, facturas que generd v que sean motivo de glosa por el indumplimients da [ag sotividadas propiasdel contrat, garantizende @
blisqueda y esirega del 100% de los sopories de nlosa para los diferentes payadores segln cronograma asignado,

o.informar opartunamente de las dificultades ¥ deficiencias que se presenten en el desplisgue de sus actividades, @ la relorsite del servicid an primardgar perd que se

pugdan {omar las medidas | pertinentas frente a estas, asi como Jos insumos que se requisren para ol desarrolib de las nctividades contratadas, con el findelograr sy
gesticn-oporiuna; G

p. Participar e los inveniarios periddicns de ja farmacia,
oY damas actividades que 18 sean solicitadas por los referentes v coordinadores de las dreas
r.Las demas obligaciones que 1a plicing Juridica Considere, para este tipo de contratacion.

[CONSTANGIA DE NO EXISTENGIA DE PERSONAL EN PLANTA :
La Referente o Lider de Talento Humand CERTIFICA que analizada la planta sclual de 1z Bubred Integradade Servicios dé Salud SurOdadents Unidad Prostatora ds

Servicios de Sajud seencontrd que: el prasente requenmiento se ramita por
SHE o no adstencia el perfil féquerids; ot
e porinsuliciencia del mismo; 4 Y
di i por dxistencia de lista de elegibled parg i g0.0.poria necasidad de contralar g un profésional con condaimierios %spsaiﬁm g %
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