2 REQUERIMIENTO DE PRESTACION DE SERVICIOS PARA |20 ' L [
R ADICION Y/O PRORROGA | {Fecha ds aprobacian: 240212017 o |
CD}Z‘QOC 04:02-FO-0005
Quien solicita {colochr cargn'y /o pertil del Supsvisory Fechia de 1a Solicitad Dependencia o seds:
Rodrigo Gonziles Fonsaen Dia WMot Afn FARMACIA CAPS PATIO BONITO
Profesional Universitario Area de fa Salud 22 1 11 [ 2618 DIRECCION DE SERVICIOS
Motive deia solicitud {Marque conuna X} { No CONTRATO COMPLEMENTARIOS
Adiclén v Prorroua o
Adieisn 1679.2018 Formats documentos minimos para:celebrar
Promroay contrato : Lista de Chequas Persona Natural
Rainigio

JUBTIFICACION O NECESIDAD DE LA PRESTACION DE SERVICIO REQUERIDO
| {Pravia verificacion presuptestal)

Ef Area do Sepvicio farmacéuticos requiere garantizar el Apoyo'y soports tecnico comsAUXILIAR DE FARMACIA en el acompanianiento da las diférentes actividades gie
8¢ realizan enla Subred Integrada s sericids de salud Bur Oocidente ESE. £ doneordancia con las obligationes'y actividades pacladas!

Deseripeion del servicin selicitado
Prostar servicios profasicnales ¥.d& apoyo s la gost

150 como AUXILIAR DE FARMACIA dentre de 168 diferentes proCesos v procedimiontss de 15 Subred Integrads de
Servicos de Salud Bur Oceidents £.S.E'~ Oiraceién de Servicos Complementarios - Unidad presiad

ora de servicios de salud del'sur de aciierdo & lae nesesidadesde fa

Inglitteion
AREA: ADMINISTRATIVO ASISTENCIAL r,{;
PERFIL AUXILIAR DE FARMACIA
NUMERD DE PERSONAS REQUERIDAS: 1
EXPERIENGIA: (En affos) 1 EN:

HABILIDADES: srientar al usuatio en relacion con sus necesidadas v expectalivas de acusdo con’ politicas institucionales Y riormas de galud vigentes, ditpensacian de
medicamentos y dispositivos médicos ton base on disposicionss legales vigentes, maneio de invenlanos, prevencidn de Tiesgos scupacionales, recibo 'y despacho da
medicamentos v disposilivos medicos, slaboracion de padidos mensuales, presentacion da informes y.solicitudes por las referentes areas hospiial v lider dal servicie
farmaceutico, conocimiento de rormatividad vigente que regulan &l setvicio farmaceutico yelsector sajud,
RIESGOS DE LA CONTRATACION: Inhabiidad & incompatbilidades sabravinientos Demord on eliniciv de la sjgeuc
informar oportunamente al superviser su designacion.Riesgo relacionads al conocmiento, experiencia y desireza en e
dsistencia a las aclividades programadas.Riesgo relacionado con las conductas quie mirart la intenclonalid
actividadas y los tsuarios:

Rigsgo en la plansacion de las actividades por realizar Riesgo por no cumplimisnto de normas v politicas institucionales, entre 1ns qus se encusniran mision;

visién,planes e accion, objelivos; metas & Indicadores Riesgo de no cumplimiento de los pardmetros de calidad eetabl idos por ol superviser para las soiividades
asignadas

ondet contrato Erores enla SUpsEvision; Ne
gsenipenio dolsus actividadesRiesgo por no
ad det individus v su actitvidad valorativa yetica snte las

No entrega de soportes | registios de 1as actividades de acuerds confos procedimientos y ferueriniientos de la entidad
VALOR | CANTIDAD
Marque con una X | UNITARID {meses
; Segun corrasponda | (mes, Jhoras; ¥g§.ﬁi‘
MONTO TOTAL {valor no lipe de coniralo hora, fividades a :
TIEMPO DE EJECUCION debe registrarss en’ lapiz) aclividad) | contratary Observaciones
MES £
HORA B4T5 279 $2.3684.528
ACTIVIDAD 0
ACTIVIDADES ] CBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

a.Atender con cafidez, trato amable ¥ sinbarreras ul usuarioy su acompanante,

brAsistiry participar en jas capacitacionss'y proceses de induccion ¥ re induceion’ con relacion a la prestacién del servicio farmaceutico y factiradion programada por
ias areas. g

. Garantizar ¢l eéscaneso de 164 documientos del usuario y sopories respectivos, realizando 14 adecuads verificacidn de 15 Seguridad Social del'ustiario en Bases de
Datos; vy su facturacion al pagador correspondisnte;

d. Solicitar autorizacidn. en o3 casos que ses necesanio, a la Central de Aulonzaciones o tramitarla seqin corresponda. ;
&, Participar en sl proceso de dispenyacion de medicamentos y dispositivos médicos para puciente ambulatorio y hospitalizads, raalizands of registro delas devolucionss
de medicamentos o disposiives médicos de patientes hospitalizados o de gragencins
f: Realizar los pedides a 108 proveadores o aroa autorizada y realizar la récepcidn teenica, curmplisndo con el respectivo procadiniento y diligenciands an msin
magngtico la informacion requstida;

9. Mantener of proceso de contiol de fechas de ventimiento al dia, realizando las pestionss necasunas para evitar el vencimiento de s medicamentos yio dispositivos
médicos,

b1 Velar porque 108 procesos basices del area de Farmacia: seleccion, adquisision. recepcion, dispensacion; almacenamionto, v distribucion de medicamentos se Hleven
4 cabu teniendo en cuenta el manual de procedimientos de fa instiucion.

i. Difigenciar integral, oponung y.con calidad los instrumentos necesariss Y requeridos para el desarrolic de las actividades: {Pedidos o requerimisntos; Planilias de
pendientes; sacundo 108 indicadores diarios de oporunidad, discriminado por EPS y establacer el No. de formulas soliciadas, No. de formulas aniregadas; No.
Madicamenios solicitados; No. medicamentos srdregados, No. medicamentos pendientes porenttegar, No: de medicamientos No Pos, cantidad de farmulas que tiensn
entre 1y 5 medicamento, V.NG. dé férmulas que tienen mas de 5 medicamentos. sic. entregarlos oporfunamente al area que 165 solicita:

1 Elaborar facturas manuales s 85 necesario, elaborando el respactiVo informe y.entregarlas ordenadas al personal autdrizade por el drea de tesoreria, garantizandoe el
ingreso al dplicativo de facturacion de'la tolalidad de las facluras manuales realizadas !

K. Imprimir, organizar, sopontar, entregar y archivar ias facturas slaboradas, garantizando fa antréoa de (as facturas al drea de Facturaclon segan cronograma & nfcimar
4 quien corresponda de las facluras & snular entrd de cada turno y entregar el informa semanal eon {ts sopoHas ragpectivos:
1 Garantizar fa elaboracidn del cargo en el sistema v ia facturacién del 1ola) da los medicamantos entregados por sl Servicio EUlics & 108 usuarios ambulatorios ¥
los slendidos’en el servicio da urgenciss, observacion; hospitalizacion, partos y cirugias evitando los cargos pendientes por facturar:

il Archivar y entregar soporles del archivo de 1a vigencia y vigencias anteriores segln directiz del Archive Cenbral:
m. Realizar aperiura y cierre de tada tumo. generando los informes necesarios para of clerre como 1o son: rejaicion de facturas; relacidn de racibos. cusdrs de caja;
arques de caja y trastado de caja’ debidamente verificados, garantizando v respondisndo por el recauds v buen mansjo de [s Caja

. Manejar adecuadamente sl software ds la institucién ¥ velar por el buen uso de los equipos y elemenios de Irabajo suministrados por ol hospital; hasiends entregadel
pussto donde desempeis sus aclividades incluyendo el archivo organizado, elementos de papsiera y olres. :

A Mantener actualizado /- organizado el archivo con todos los soporles de Iz actividad bajo su responsabilidad. de acusrds o 1a nomatividad vigente'y responder
integralmente por aguellos docimentos, facluras Que generé y que sean motivo da glosa porel ncumplimiento da fas actividades propias del contrsto; garantizando la
bistiueda y sstrega del 100% de'ibs soportes de glosa para los difsrentes pagadores segun cronograma asignado.

o/ Inlormar oportuhamente de las dificullades y deficiencias que se presenten en desplisgue de sus actividades, o 13 referante del servicio an primer lugar, pars qus s

pusdan tomar las medidas  pertinentes frente a eslas; asi como los insumos que se fequisren para: el desarrolio” de Tas aclividades contratadas; con'el fin'de fograr su
gaslion oportuna;

b. Paricipar en fos inventarios pericdicss de la farmacia.
4..Y damas actividades que 18 sesn solicitadas porlos referentes'y coordinadores de las 4reas:
r- Las demds obligaciories que fa ohicina Juridica Considere, para éste lipo de contratacion:

CONSTANCIA DE NO EXISTENCIA DE PERSONAL EN PLANTA

La Refersnte o Lider de Talenio Homano CERTIEICA que analizada la nlanta actual de la Subred Integrada de Servicios de Salud Sir Oceidenta, Unidad Prestadors da
Bervicios de Salld S 8nContro que: el prasente requerimichto e tramita por

1ol noexistencia del perfil Tequerido;

2. ipor insuficiencia del misma;

3. por sxislencia de lista da slagities para provision de eargo o por la necesidad de rontratar s un profesional con conocimientos especiﬂcoﬁ*’f-\

% [}
- §
Nombre'y firma um;;f fold Farmac%fﬁo Dirgitor Qe i

Rodrigo Ganzaley Fonseca Dannys veth Teheran Turize




